SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVCS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

il

“ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE PICIEMBRE DPE 2020

Direccion General de Desarrotlo Humano y Organizacién

Unidad Administrativa:

Leapoldo Tapia Garcia

Jefe de Departamento de
Seporte ¥ Atencidn

Usuarios

Av. Ejercita Nacional Nop. 223 Pisdo 9° Cal,
Andhuac, Alcaldfa Miguel Hidalge, Cédigo
Postal 11320, Ciudad de México

Ext. 22199

) ia@semarnat.zob.mx

<116,.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURS0S NATURALES

Fonda Doctimentali

+{4C, RECURSOS HUMANOS

DIRECCION DE DESARROLLO DE LA ORGANIZACIGN

leckegnico)

35.SERVICIO PROFESIONAL DE

CARRERA

16.4C.510.351

2015-2017

PAPEL Y DISCOS
ELECTRONICO

BUENM ESTADO

Calte 5 No. 10 Alce Blanco 53370
Naucalpan de Juarez, Estado de
México

CARRERA

16.4C.510351

2008-2017

NADEL ¥ DISCOS

ELECTRONICO

BUEN ESTADO

Cafle 5 Mo.70 Alce Blanco 53370
Maucalpan de Juarez, Estado de
México

35 SERVICIO PROFESIONAL DE.

CARRERA

16.4C.510.351

2018

413

PAPEL ¥ DISCOS
ELECTRONICD

BUEN ESTADO

V. Ejercito Nacional NG, 223 Piso o0 |
Col. Andhuac, Alcaldfa Miguel
Hidalgo, Cédigo Postat 11320,
Ciudad de México

5.SERVICIO PROFESIONAL DE

CARRERA,

18.4C.51035]

2019

92

PAPEL ¥ DISCOS
ELECTRONICO

BUEN ESTADO

Awv. Ejercito Nacional No. 223 Pisc 9°
Col. Andhuac, Alcaldfa Miguel
Hidalgo, Cadigo Postal 11320,
Ciudad de México

SERVICIC 'PROFESIONAL DE

CARRERA

16.4C.510.35

2016

PAPEL

BUEN ESTADOD

Awv, Ejercito Macional No. 223 Pisc 9°
Col. Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, Cadigao Postal 11320,
Ciudad de Mexico

SERVICIC PROFESIONAL DE

CARRERA

18.4C.510.35

2017

PAPEL

BUEN ESTADO

Ay, Ejercito Nacional No. 223 Pisc 9°
Cot. Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, Cédigo Postal 11320,
Ciudad de Méaxico

SERVICIO PROFESIONAL DE

CARRERA

18.4C.510.35

2018

PAPEL

BUEN ESTADO

Av. Ejercito Naclonal No. 223 Piso 3°
Col. Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, Cédigo Postal 11320,
Ciudad de México

SERVICIOC PROFESIONAL DE

CARRERA

16.4C.510.35

2019

PAREL

BUEN ESTADO

Av. Ejercito Nacional No. 223 Piso 9°
Col. Anahuac, Alcaldfa Miguel
Hidalgo, Cddigo Postal 11320,
Ciudad da México

SERVICIO PROFESIONAL DE

CARRERA

16.4C.510.35

2019

PAPEL

BUEN ESTADO

Av. Ejercito Nacional No. 223 Piso 2°
Col. Anahuac, Afcaldfa Miguel
Hidaigo, Cédigo Postal 11320,
Ciudad de Maxico

SERVICIO PROFESIONAL DE

CARRERA

16.4C.51036

2019

PAPEL

BUEN ESTADO

Av. Ejercito Nacional No. 22% Pise 3¢
Col. Anahuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, Cédigo Postal 11320,
Ciudad de México

SERVICIO PROFESIONAL DE

CARRERA

16.4C 510353

2019

PAPEL

BUEN ESTADO

Av. Ejercito Nacional Ne. 223 Piso 9°
Col. Anahuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, Cédigo Postal 11320,
Ciudad de México

35. SERVICIC PROFESICNAL DE

CARRERA

16.4C510.35]1

2020

80

PAPEL Y DISCOS
ELECTRENICO

BUEN ESTADO

Ay, Ejercite Macional No. 223 Piso 9° Col,
Andhuac, Alcaldla Miguel Hidalge,
Cédiga Postal N320, Cludad de Méxfco

35. SERVICIO PROFES|ICNAL DE

CARRERA

16.4C510351

2020

PAPEL

BUEN ESTADO

Av. Ejercita Macional No. 223 Piso 9° Col.
Andhuac, Alcaldla Miguel Hidalge,
Codiga Postai N320, Civdad de México
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SMedio[gsporte;

erie Documental

A, Ejercito Macional No. 223 Piso 9° Col.

16.4C.510.3503 . 2020 & - 6 PAPEL BUEN ESTADC |Anahuac, Alcaldia Miguel Hidaigo,
Cadigo Postal 320, Cludad de Méxkico

35, SERVICIO FROFESIONAL DE
CARRERA

Av. Ejerclio Naclonal No. 223 Pise 9° Cal.
16.4C.51035.2 2020 3 [} PAPEL BUEN ESTADQ |Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo,
Cadigo Postal 11320, Cludad de México

35. SERVICIO PROFESIONAL DE
CTARRERA

Aw_Ejercito Nacional No. 223 Piso 9° Col.

16.4C.5H.351 2020 2 5 PAPEL BUEN ESTADO {Anadhuac, Aleaidia Miguel Hidaigo,
Cadige Pestal 11320, Cludad de México

35 SERVICIO PROFESIONAL DE
CARRERA

Av. Ejercito Nacional No. 223 Piso 8° Col.
4C.9 CATALOGO DE ESTRUCTURAS 18.4C.510.9 2020 8 & PAPEL BUEN ESTADG |Andhuac, Alcalcia Miguel Hidalgs,
Cddige Pestal 11320, Ciudad de México

. Av. Ejercito Naciénal No. 223 Pisn ° Cal.
16.4C.510101 2020 1 6 T BAREL BUEN ESTADC |Anahuac, Alealdia Migued Hidalge,
Cédigo Postal 11320, Ciudad de México

4C30 MANUALES ADMINISTRATIVOS -
MANUALES DE CRGANIZACION

- Aw. E|ercito Nacional No, 223 Piso 9° Cob.
16.4C 510,102 E 2020 1 b PAPEL HUEN ESIADG [Andhusc, Alceldfa bMiguel Hidaigs,
Cédigo Postal 11320, Ciudad de México

ACT0 MANUALES ADMINISTRATIVOS -
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

§

'ékpé entes:

PAPEL Y D}SCOS :

3,970

“BUEN ESTADC

1ng Adriatis-rizs) Pe.-rez
Directorg- d‘é’“ﬁ%sarrul}g dela Orgammcwn

N T

AT



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

' wnidad Administrativa:

510-DIRECCION GENERAL DE DESARROLLC HUMANC Y CRGANIZACIGN

Nembre det Responsabie
de Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electronico

Leopoldo Tapia Garcia

Ejercito Nacional 223 Piso 9ala B

Anahuac t Seccién, Miguel Hidalgo

C.P, 1320

56 28 06 00 Ext. 22139

ieopolda.tapia@semarnat.gob.mx

Fondo Documental:

‘P6.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccién Documental;

AC.510-Desarrello Humane y Organizacidn

Area generadora; 15. Nominas
: Nimero de Vigencia 5o :‘:iz'oa ol t.stadeo fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas . Documental P pap {Bueno/ Ubicacion Fisica
: T ' expedientes | 7, vio N g
{ahos) . danado)
elecironico}
4C.510.15 NOMINAS 2017-209 172 5 PAPEL BUENO EC ST NACIONAL 225
Fechas Extremas Tota.l de
expedientes
2015-2019 172 5 FAPEL ‘Bueno
o S
Ciudad de Mexico a 29 de enero de 2021 N
Autorizd

c. ALgUELS rivera Paz
Jefe de Departaghento de Cistribucion de

Pagos

L. C. Ivonne Gonzalez Git
Directora de Presupuesto y Banca




e,

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMERTAL

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020
Unidad Administrativa: S10-DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANC Y ORGANIZACION
" Nombre del Responsabie. o S e

Ejercito Naclonal 223 Piso 9 ala B
Anahuac 15eccién, Miguel Hidalgo 5G 28 0G 00 Ext. 22129
C.P. 1320

Jefe de Departamento de

Leopoldo Tapia Gareia L "
Soporte y Atencién a Usuarios

lzopoldo fapip@semarpat.gob.mx

Fondo Documental: :2116.5ECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

4(.510-Desarrollo Humano y Organizacian

15. Ndminas

Fechas extrermas

=} electnico) -

4C.510.15 CONCILIACIONES BANCARIAS Y

EJERCITO NACIONAL 223
REINTEGROS 2015-2019 61 S PAPEL BUEND

RISO9

2015-2019

Ciudad de Mexico a 29 de en erg‘sge 2021
- \

apia Garcla ' L.C. Nonhe Gonzaiez Gil
Arkhivo de Trémite Directora de Presupuesto y Banca

BséLuis Jimenez Martinez . Lic, Leopal
Jefe dg/Departamgnto dé Mavimientos y Responsable

ControlIn ancario



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO:DOCUMENTAL

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE

Tetéfono (¢/clavelada)
AV, EJERCITO NACIONAL 223 COL,
ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL
HIDALGO, CP. 1320
Feéndo Documental;: w116, SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES |
Seccion-Docurmeant: = PIRECCION GENERAT GE DESARROLTO HUMANG ¥ ORGANTZACIGH |
Area generatora DIRECCION DE PRESUPUESTO Y BANCA
L . ; i soporte papel
SérieDocumental’ S aXiremas; (boperte pap
: : ‘expedientes::
16.4C.59075 Reportes de Nomines, Tarcecos y 2016-2020 2 5 PAPEL . - |BUENO EM,.223PISO 9
. Prastaciones
‘expedientes
7 w6202 21
Ciudad de México a 05 de febrero de 2021.
|
Elahord . - Revigd
Lorena Cruz Mendoza ) | Leopolde Tapia Garcia C.P. Ivonne Ganzélez Gil
Jefe de Departamento de Cuentas por H Responsabie de al"chivu de tramite [ireclora de Presupueslo y Banca
Liquidar Certificadas % i




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

SEORETARIA 38 RMEDIO ,—\,’-H?E?'* &
Y REOCUASOE BATURALE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

sARCHIVO.DE TRAMITE
INFORMACION AL 31 DE DICIEMERE DE 2020

Unidad Administrativa: | DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION

&rr‘hlun Ae TArnita

Ejercito Nacional 223 Piso 9 ala B

Leopolde Tapia Garcia Anahuac 1Seccién, Miguel Hidalgo 56 28 06 00 Ext. 22139 legpoldodapia@semarnat.gob.my
C.P. 320
Eondo Dacumental: 116.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES
Seccidn:Documenta 4€,510-Desarrollec Humano y Organizacién

DIRECC{ON DE PRESUPUESTQ Y BANCA

Area'generadora:
16.4C.51010.21 MANUALES DE PRCCEDIMIENTOS 5 ’ 1 5 PAPEL BUENG E.N. 223 PISO9
16.4C51012236 CONTROL DE SEGUIMIENTO DE LOS 5 38 5 PAPEL BUENO E.N.223 PISO9
MOVIMIENTOS DE PLAZAS SEMARNAT
16.4C510102.3.7 TRANSFERENCIA DE PLAZAS 5 7 5 PAPEL BUENO EM. 223 PISO9
APLICALTON D TAS MELADIAS
INHERENTES A LA CONCLUCION DE LA
«{C5101253 PRESTACION DE SERVICIOS EN FORMA 5 3 5 PAPEL BUEND E.N. 223 FISO 9
DEFINITIVA DE LOS SEVIDORES
DUIRLICOS
16.4C 5107262 LINEAMIENTOS PARA EL PACO DE 5 2 5 PAPEL BUENO E.N. 223 PI509
AGUINALDO ¥ VALES DE DESPENSA
16.4C51032.7.2 INCREMENTO DE SUELDOS 5 2 5 PAPEL BUENO E.N. 223 BISO9
16.4C.51015.4.8 REPORTE DEL SISTEMA INTEGRAL DE 5 8 5 PAPEL BUENO E.M. 223 PISO 9
INFORMCION
16.4C.51073.5] ESTADISTICA DE PLAZAS 5 1 5 PAPEL BUENO E.N. 223 PISO9
REPORTE DEL PADRGN DE
154C51033.71 5 1 5 PAPEL BUENO E.N.223 PISC9
SERVIDORES PUBLICOS
16.4C.51015.13 NOMINA ORDINARIA 5 3 5 PAPEL BUENO E.N.223 PISC S
16.4C.51026,1.4 CONVENIOS, CIRCULARES, PROYECTOS 5 4 5 PAPEL BUEND EN. 223 PISCS
Y CONSULTAS
expedientes
2010-2020"-, 68

S :
V

Ciudad deMexico a Z9 de enero de 2021

Autorizd

LC. Ivd?n..e Gpnzazez Gl
Directora de PreSUpueslo y Banca

i AI@andré} eraArriaga
) Jefe de Depart%’nento de Sistemas
Presu?uestales

|

Responsablee Ajchivo de Tramite

T



MEDIO SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

AMBIENTE COORDINACION DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE MEDID AMBIGHTE
HECUHSOE HATURALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CHIVODE TRAMITE
INFORMACIGN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

Unidad Administrativa: Direccidn General de Desarrollo Humano y Grganizacién

Sofa del Depart Lo de 8 t Ejarcite Nacianal 223, Andhuac |
efa del Departamenta ce Soporte Seccidn, cédigo postal 11320, 22129 legpoldo tapla@semarnat gobmx

Atenclén a Usuart .
y Atenclon a Usuarlos Miguel Hidaigo, Cludad de México

16.SECRETARIA DE MEDIC AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
4C.510 - Desarrelio Humane y Organizacion
Direccidn de Profesionalizacion y Desarrolle de Capital Humane

= ~
16.4C.5100.4 DISPOSICIONES EN | Certificacion enla Morma Mexicana - qm{'.'rm'
- Safios 223, huac 7 Seccldn,
MATERIA DE RECURSOS NMX-R-025-SCE: 207 en Igualdad 2017 -2018 & Papal Bueno . Anahuac !
164C 51014 DISPOSICIONES EN | Certificacion en la Norma Mexicana X ; -
5 3, s # Seccidn,
MATERIA DE RECURSOS | NMX-R-025-SCF1-2015 en Iguaidad 2018 ' afies  [Papel Bueno 223 Andhuac § Seccidn
6.4C.510, QOGRAMAS Y Encuesta de Clima y Cuitura _
F?R;YEECT;: ::j MATERADE | Oraanizacionat Y 2017 - 2019 - 2020 i 6 anos Papel Buena 223 An4huas | Seccmn‘
st .
Programa de Formacidn de Alto EJ“-"L“U i
}S'ﬁffg,f,f ]s: ﬁifgﬁg‘i B nivel 2017 - 2019 4 Safos  [Papel Bueno 23 Andbuae Seccion,
S
16.4C 51014 DISPOSICIONES EN | Condiciones de Seguridad en 5 afos . 5 ;JZ;IA shues | Seccld
MATER!IA DE RECURSOS Materfes de Proteccidn Civil en 2019 1 Pzpel ueno 224 Tiahac T edc r’,
16.4C 510183 PREMIOS Premio Nacionat de la N ? .
! Administracion Pdblica 2015 -2013 5 Safios Papel Buena 223 Anshuac | Seccidn,
i
T64C510.81 BECAS _ ERAHGRAREE ) .
Becas Farmato de No Adeudo 2079 201 ¥ Safos Papel Buena 223 Andhuac t Seccidn,
ftitforestibigrotdianal—
54t
16.4C.510.8.1 BECAS .
Becas Formato de No Adeudo 2020 2020 1 5afos Papal Buenoc 223 Anahuac f Seccldn,
, 164C 51081 BECAS Becas trarmites 2015 209 1 5 afios papel Bueno 222 Andhuac | Seccidn,
16.4C51011 DISPOSICIONES EN  |Jovenes Canstruyendo el Futuro — g i
MATERIA DE RECURSOS 2015 2019 1 Safas Papel Bueno 223 Andhuac | Seccldn,
, L RNV
1 Sadse ST 2 Ganos Papal Bueno ;JZ?;:\:;‘LUEIC f Seccidn,
PROFESIONAL DE CARRERA  |Auditaria de Certificacion OIC 201 apal e - :
16.4C 510356 SERVICIO .
PROFESIONAL DE CARRERA | Subsisterna de Certificactén 2019 2079 L 6arios Papel Bueno 223 Andhuac t Sacclér!.
P Subststerna de Certficacian 2016 ki —
DRE’E{;:;?::IE;EE EXE;OERA 2017 2016 - 2017 1 Ganos Papel Bueno 723 Anadhuac | Seccidn,
Evaluacion de Enfaces Primer Nivel
pnﬁgZiG; j:';; 2:::::;&4 de Ingreso 2014 - 2018 3 6anos Papel Buena 223,Anéhua: f Secclén,
et AMianal
PAC [Prograrme Anual de _ qnn.w:
s capa‘mafg’,ﬁn, 2617 i SAROS  Jeaper BUEND 223 Andhuac | Seccidn,
Hiieries o dianal -
PAC {Programa Anual de o
fesom ca Jcﬁafif,n, 2018 n7 54805 [papet BUENO 223 Anahuac | Seccidn,
e A, 2ol NT20 SAimy il
B T
" L= I
Tl 2014 - 2020

Elabord

MAP Maria Esther Prieto Gonzah
Directora de Profesionalizacién
Nasarealin dal Canital Homann

Ing. Felipe israel Anaya Moreno
Enlace de talleres educativos



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE
INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020
Direccion General de Desarrollo Humano y Organizacion

Unldad Admlmstratlva

Ejército Nacional 223, Col Andhuac,
Leopelda Tapia Garcia Miguel Hidalgo, Ciudad de México, | 55 5628 0600 Extension 22123 teapoido tapia@semarnat.cob.mx
C.P. 11320

“116.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSCS NATURALES
:$4C.510- Desarroflo Bumano y

- 10rganizacion

< -jDireccldn de Presupuesto y Banca

Fondo Dadiifental;

.n'-f'v.rea g'e_n_erad'oré

electrénicd):

RESCLUCICNES JUDICIALES EJERCITO NACIONAL 223

12 211 12 Pajrel Bueno i
(ORIGINALES Y COPIAS) Piso 9 ala A
[MPUESTOS SCBRE NOMINAS
GFICINAS CENTRALES ¥ EJERCITO NACIONAL 223
4C 510143 2 180 2 Papet Bueno i
DELEGACIONES FEDERALES Pisc 9 ala A
{ORIGINALES Y COPIAS)
] FIERCITO NACIONAL 223
4CE0IED PAGAS DE DEFUNCION 2 k7 ) Papel Bueno :
: Piso2ala A
AFECTACIONES
PRESUPUESTARIAS EIERCITO NACIONAL 223
S0 ; s 3 Papel
4C5I00.2 AUTORIZADAS CAPITULOS 2000, “ ape puene Piso 9 ala A
3000, 4000
EJERCITO NACIONAL 223
4CEI0ISE, FONDO ROTATORIO 5 60 5 papel Bueno

PisoSala A

2016 -2020

~Citidtad de México 2 de febrero de 2021,

Revisd Autorizd

Elabord

H

Jose'S'Mo i‘@loymy Servin Lic. Lec 4§ Tapia Garcia L.C. vanfe Ganzalez Gl
Jefe de Dppaﬂgﬁ'uento de Gasto i Respo sab de§ Archivo Directora de Presupuesto y Banca
Cortierde e inversion,




