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Unidad Administrativa: 512. Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios
Nombre del Responsable de oA
2 = Domicili Teléfono (c/clave lada Correo electrénico
Archivo de Tamite Garda i ¢ )
Av. Ejercito Nacional No. 223, Col.
Ixzel Galeano Hernandez Jefe de Dapartamento de Andhuac, Alcaldfa Miguel Hidalgo, 556280600 Ext. 12605 ixzel.galeano@semarnat.gob.mx
Administracién Documental
C.p.1320
Fondo Documentat: 16.Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Seccién Documental: 3C.511.Programacién y presupuesto
- = Medio (soporte 2
2 = et Numero de Vigencia Estado fisico e 55
Se Descripcion ~Ub ion Fi
rie Documentat P Fechas extremas e Documental (aAos) pape't y/o IBucnoldanats) icacion Fisica
electrénico)
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
1. Proceso programitico Oficios, atentas notas, cirulares 2020 1 6 anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
3. Liberacién de Inversién Oficios, atentas notas, cirulares 2018-2020 9 6 afos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
7. Afectaciones Presupuestarias Oficios, atentas notas, circulares 2018-2020 14 5anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
Seccién Documentat: 5C.511 Recursos Financieros
Oficios, atentas notas, formatos, Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
5. Cuentas bancarias fiscales, recibos de pago electrénicos, 2018-2020 3 3afos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
reportes Hidalgo, C.P. 53950
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
6. Vidticos y pasajes Oficios, atentas notas, convenios 2018-2020 62 S afios Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
Seccién Documental: 6C.512 Recursos materiales y obra pblica
1. Control de gestién y administracion Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
i S ci - % .
ontrol de 9 ¥ oficios, minutarios 2013-2020 39 5 anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
documental
Hidalgo, C.P. 53950
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
2. Licitaciones publicas Bases, convocatorias, actas, propuestas 2017-2020 344 5 afos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
3. Contratos y pedidos Contratos 2016-2020 550 5anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
P Adaisici A S S — Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
) = e quisiciones,| Actas, orden e  JHstiinacionce, 2008-2020 10 Safos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
arrendamientos y servicios acuersos
Hidalgo, C.P. 53950
Proyectos, plano, presupuesto base, Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
5. Obra Publica informes, estimaciones, finiquito, acta 2006-2019 285 5anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
entrega-recepcitn Hidalgo, C.P. 53950
S ———— ol | ; Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
3 n s t = . ’
i ) e Inmuebles en el or_\tra OS, oficos, presupuestos, 1996~2020 98 5 afos Pape] Bueno Anahuac, Alcaldla Miguel
Distrito Federal recibos, facturas
Hidalgo, C.P. 53950
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.,
7. Control de Bienes Muebles Resguardos, oficios, pases de salida 2013-2020 167 5anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
s contral T N . P Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
9 ularizaci = Py ’
ontrol y g e 0p1.a _e escr-l uras, acuersos e 1992-2020 85 15 afios Papel Bueno Anéhuac, Alcaldia Miguel
Inmuebles destino, inventarios
Hidalgo, C.P. 53950
9.P Anual de Disposicion Final|Relacién de mobiliario, ofici 4 Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
. Programa Anual de Disp inal e mobiliario, oficios, actas de 5ahi < ’ .
5 anos Andhuac, Alcaldia
de Bienes Muebles venta, dictamen de no utilidad 201222020 3 Fapel Bueno Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
10. Comité de Bienes Muebles Convocatorias, informes, actas 2018-2020 7 5afos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
. Aseguramiento Integral Oficios, pélizas, endosos, siniestros 2017-2020 1148 Sanfos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
2. P de  Administracién|indicad " i Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
: racl 5 5 »
rograma e n ICE- lores, compras verdes, manejo 20]_\-2012 2 5 afRos Papel BUEHE Anahuac, A|Ca|d|a Miguel
Sustentable de residuos
Hidalgo, C.P. 53950
P — i j ] ] Av. Ejercito Nacional No. 223, Col.
3 i min ion t t " . B
e nVItaC|on?s, Istas e asistencia, 20‘”, 2012 2 5anos Papel Bueno AnahUaC, Alcaldla M|gue|
Sustentable presentaciones
Hidalgo, C.P. 53950
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= A Medio (soporte 2
AT Namero de Estado fisico e =
Serie Documental Descripcion Fechas extremas - R = papei y/o - Ubicacion Fisica
expedientes Documental (afos) 2 {Buenc/ danado}
electrdnico)
— fact o, T ,
C‘on(‘rato.s: requenn"uento, acturacion, Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
14. Abastacemiento de bienes de|distribuciéon de articulos, solicitud de - 5 5
. i . R 2017-2020 99 5anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
consumo e inventariables papeleria o materiales, altas de
articulos Hidalgo, C.P. 53950
Seccién Documental: 7C.512 Servicios Generales
o ) Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
13 Mantenimiento preventivo B = z 5
corractive Contratos, soportes, copias, facturas 2013-2020 ns 5 anos Papel Bueno Anéhuac, Alealdia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
2. Seguridad y Vigilancia Contratos, copias de facturas, soportes 2016-2020 845 5anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
3. Proteccion Civil y Simulacros Oficics, programas, circulares, informes 2008-2020 21 5anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
e rensdieria; . Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
6. Administracién de correspondencia | orrea, . J_ ' intercaenbio 2018-2020 4 2 anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
interno, intercambio externo
Hidalgo, C.P. 53950
NaFrbirr disi ; Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
7. Coordinacion de Archivos °om _'am'enms' esignacianes; 2017-2020 37 5anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
donaciones
Hidalgo, C.P. 53950
Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
8. Formacion Archivistica Capacitaciones 2018-2019 2 S anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
- Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
R Inventarios de transferencias| - = -
9. Transferencias Documentales 2017-2020 58 Sanos Papel Bueno Anadhuac, Alcaldia Miguel
documentales
Hidalgo, C.P. 53950
. . ) ) Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
) Oficios de solicitud e inventarios de - « %
10. Bajas documentales 3 2017-2018 4 5anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
bajas documentales
Hidalgo, C.P. 53950
PUN— ‘ Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
1L Préstamoy consulta de expedientes [/2'** @€ P e expedientes] 50182020 6 Tafo Papel Bueno Andhuac,  Alcaldia  Miguel
semiactivos
Hidalgo, C.P. 53950
L de entrega-recepcion, inf. Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
L t - 3 = . ,
13. Rendicién de cuentas ; as ae 9 peien. informes 19962019 14 15 afios papel Hueno Andhuac,  Alcaldia  Miguel
oficios
Hidalgo, C.P. 53950
L . . . . S Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
. ormatos, inventarios, tarjes e = . . .
14. Control de parque vehicular CirculSEion, pagos GEtiras 2017-2020 239 S5anos Papel Bueno Anahuac, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 53950
] ] Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
15. Asignacién de vales de gasolina Contré(os, 'ECIbO% ée vales, bitacareas; 2016-2019 26 5 anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
recarridos de servicios, facturas
Hidalgo, C.P. 53950
. ) Av. Ejército Nacional No. 223, Col.
6. Control de cajones de|Oficios, atentas notas, contratos, = = 2 .
. R . . 2017-2018 S 5anos Papel Bueno Andhuac, Alcaldia Miguel
estacionamiento arrendamientos, tarjetones
Hidalgo, C.P. 53950
T
Fechas Extremas ola} e
expedientes
19962020 | 4314
Ciudad de México a, 15 de enero de 2021
Elabord

A~ 1 .
Ixzef Galeano Hernandez
Jefe de Departamento de Administracion Documental

Valido

Ixzel Galeand Hernandez
Jefe de Departamento de Administracion Documental y
Responsable de Archivo de Tramite




