
SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACION
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa: DELEGACION JALISCO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

C.P. Anselmo Fraire Ibarra (33)36-68-53-08

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental: 16- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Serie Documental Descripción Ubicación Física

16.5C.511.1    
2016-2019 4 PERMANENTE papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8

16.5C.511.4    
2014-2020 24 10 años papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8

ENTEROS A LA     TESOFE

16.5C.511.5     
2015-2020 16 5 años papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8

CUENTAS BANCARIAS

16.5C.511.6   
2015-2020 2 5 años papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8

VIATICOS Y PASAJES

16.5C.511.8     
2015-2020 2506 5 años papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8

CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

16.5C.511.9     
AUXILIARES CONTABLES 2015-2020 192 5 años papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8

ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

16.5C.511.11     

2015-2020 3 5 años papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8

16.5C.511.15   
2015-2020 20 5 años papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8

16.5C.511.10   

PAGO DE DERECHOS 2015-2020 6 5 años papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8
INGRESOS FISCALES

Sección Documental: 3C.511  PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

16.3C.511.7   

2015-2020 14 5 años papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8

AFECTACIONES  PRESUPUESTARIAS

16.3C.511.1   

2014-2020 11 6 años papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8

PROCESO PROGRAMATIVO

2013-2019 2,798

Elaboró
Revisó

____________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________

AURORA MAGDALENA OBANDO GONZALEZ ARQ. DANIEL ANTONIO PINEDA RODRIGUEZ
Responsable de Archivo de la Delegación Jalisco

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

Enlace de Programas 
Especiales

A. Alcalde N. 500  8° Piso                  
                                               Alcalde 
Barranquitas,                                       
                    Guadalajara, Jalisco

finanzas@semarnat.jalisco.gob.mx

Fechas 
extremas

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado 
físico 

(Bueno/ 
dañado)

AUTORIZACIONES DE 
BENEFICIARIOSSISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION 

FINANCIERA FEDERAL (SIAFF)

RETENCIONES ISR, DECLARACION 
INFORMATIVA MULTIPLE

CUENTAS DE FONDO ROTATORIO 
Y PET

COMPROBACIONES DE 
COMISIONES 

PAGOS, VIATICOS Y FACTURAS 
ORIGINALES

SOLVENTACION A AUDITORIAS Y 
OBSERVACIONES ATENCION  A OBSERVACIONES DERIVADAS DE 

AUDITORIAS

CORRESPONDENCIA, 
ORGANIZACIÓN DE ARCHIVO, 

CIRCULARESCONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACION 
DOCUMENTAL

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

AFECTACIONES 
PRESUPUESTARIAS SOLICITADAS 

POR LAS UR´S

ESTRUCTURA PROGRAMATIVA, 
PROYECTO PRESUPUESTO DE 

OFICINAS, CALENDARIO DE 
PRESUPUESTO

Fechas 
Extremas

Total de 
expedientes

Guadalajara, Jalisco, a  21 de Enero de 2022.

mailto:finanzas@semarnat.jalisco.gob.mx


SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa:

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

LIC. RAÚL ANTONIO GARCÍA PEREZ 333 36 68 53 07

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL CONSTANCIAS AL PERSONAL 01/01/17 AL 31/12/17 1 2 AÑOS PAPEL BUENO AT RECURSOS HUMANOS

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL CONSTANCIAS AL PERSONAL 01/01/18 AL 31/12/18 1 2 AÑOS PAPEL BUENO AT RECURSOS HUMANOS

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL CONSTANCIAS AL PERSONAL 01/01/19 AL 31/12/19 1 2 AÑOS PAPEL BUENO AT RECURSOS HUMANOS

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL CONSTANCIAS AL PERSONAL 01/01/20 AL 31/12/20 1 2 AÑOS PAPEL BUENO AT RECURSOS HUMANOS

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL CONSTANCIAS AL PERSONAL 01/01/21 AL 31/12/21 1 2 AÑOS PAPEL BUENO AT RECURSOS HUMANOS

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL DÍAS ECONÓMICOS 01/01/17 AL 31/12/17 1 2 AÑOS PAPEL BUENO AT RECURSOS HUMANOS

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL DÍAS ECONÓMICOS 01/01/18 AL 31/12/18 1 2 AÑOS PAPEL BUENO AT RECURSOS HUMANOS

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL DÍAS ECONÓMICOS 01/01/18 AL 31/12/18 1 2 AÑOS PAPEL BUENO AT RECURSOS HUMANOS

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL DÍAS ECONÓMICOS 01/01/19 AL 31/12/19 1 2 AÑOS PAPEL BUENO AT RECURSOS HUMANOS

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL DÍAS ECONÓMICOS 01/01/20 AL 31/12/20 1 2 AÑOS PAPEL BUENO AT RECURSOS HUMANOS

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL DÍAS ECONÓMICOS 01/01/21 AL 31/12/21 1 2 AÑOS PAPEL BUENO AT RECURSOS HUMANOS

Fechas Extremas

01/01/17 AL 31/12/21 11

Lugar y fecha 
Guadalajara Jal. A 19 de enero de 2022

HILDA DIEGO HERNANDEZ BIOL. ARMANDO ROMERO BARAJAS
TÉCNICO SUPERIOR

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS HUMANOS

AV. ALCALDE  500 PISO 8 COL. ALCALDE 
BARRANQUITAS

humanos@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

Total de 
expedientes

Validó

_________________________________

Nombre y firma del titular de la Unidad 
Administrativa que autorizó el inventario

Elaboró

_____________________________

mailto:humanos@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa:

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

LIC. RAUL ANTONIO GARCIA PEREZ JEFE DE RECURSOS HUMANOS 33-36685307

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 4C.510 - RECURSOS HUMANOS
Área generadora Recursos Humanos

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

4C.510.3 Comisiones mixtas Comisiones mixtas 2015 01/01/2015 al 31/12/2015 1 3 años papel bueno

4C.510.3 Comisiones mixtas Comisiones mixtas 2016 01/01/2016 al 31/12/2016 1 3 años papel bueno

4C.510.3 Comisiones mixtas Comisiones mixtas 2017 01/01/2017 al 31/12/2017 1 3 años papel bueno

4C.510.3 Comisiones mixtas Comisiones mixtas 2018 01/01/2018 al 31/12/2018 1 3 años papel bueno

4C.510.3 Comisiones mixtas Comisiones mixtas 2019 01/01/2019 al 31/12/2019 1 3 años papel bueno

4C.510.3 Comisiones mixtas Comisiones mixtas 2020 01/01/2020 al 31/12/2020 1 3 años papel bueno

4C.510.15 Nóminas Relación de nóminas 2016 01/01/2016 al 31/12/2016 28 3 años papel bueno

4C.510.15 Nóminas Relación de nóminas 2017 01/01/2017 al 31/12/2017 28 3 años papel bueno

4C.510.15 Nóminas Relación de nóminas 2018 01/01/2018 al 31/12/2018 27 3 años papel bueno

4C.510.15 Nóminas Relación de nóminas 2019 01/01/2019 al 31/12/2019 27 3 años papel bueno

4C.510.15 Nóminas Relación de nóminas 2020 01/01/2020 al 31/01/2020 5 2 años papel bueno

Nóminas prestaciones económicas 2015 01/01/2015 al 31/12/2015 3 3 años papel bueno

Nóminas prestaciones económicas 2016 01/01/2016 al 31/12/2016 3 3 años papel bueno

Nóminas prestaciones económicas 2017 01/01/2017 al 31/12/2017 3 3 años papel bueno

Nóminas prestaciones económicas 2018 01/01/2018 al 31/12/2018 3 3 años papel bueno

Nóminas prestaciones económicas 2019 01/01/2019 al 31/12/2019 4 3 años papel bueno

Nóminas prestaciones económicas 2020 01/01/2020 al 31/01/2020 5 3 años papel bueno

Fechas Extremas

142

Lugar y fecha
Ciudad de Guadalajara, Jal. a 31 de diciembre de 2021

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

AV. ALCALDE No. 500 COL. ALCALDE 
BARRANQUITAS C.P. 44280, Piso 8

humanos@jalisco.semarnat.gob.mx

Número de 
expediente

s

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

4C.510.17 Prestaciones económicas, sociales y 
curlturales.

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

4C.510.17 Prestaciones económicas, sociales y 
curlturales.

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

4C.510.17 Prestaciones económicas, sociales y 
curlturales.

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

4C.510.17 Prestaciones económicas, sociales y 
curlturales.

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

4C.510.17 Prestaciones económicas, sociales y 
curlturales.

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

4C.510.17 Prestaciones económicas, sociales y 
curlturales.

Departamento de Recursos 
Humanos, Piso 8

Total de 
expediente

s
01/enero/2015 al 

31/diciembre/2020

Elaboró

____________________________________
C. JORGE GARCIA RAMIREZ

Pagador Habilitado

Validó

_____________________________________
Arq. Daniel Antonio Pineda Rodríguez 

Responsable de Archivo de Trámite

mailto:humanos@jalisco.semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN DEL 01 DE ENERO DE 2015 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

Unidad Administrativa: U.R. 134 DELEGACION JALISCO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

LIC. RAUL ANTONIO GARCIA PEREZ 3336685307

Fondo Documental: 16 - SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: 4C.510.16.SERVICIO AL PERSONAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

4C.510.16.SERVICIO AL PERSONAL MOVIMIENTOS AFILIATORIOS ANTE EL ISSSTE 01/01/2015 AL 31/12/2015 1 5 PAPEL BUENO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

4C.510.16.SERVICIO AL PERSONAL MOVIMIENTOS AFILIATORIOS ANTE EL ISSSTE 01/01/2016 AL 31/12/2016 1 5 PAPEL BUENO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

4C.510.16.SERVICIO AL PERSONAL MOVIMIENTOS AFILIATORIOS ANTE EL ISSSTE 01/01/2017 AL 31/12/2017 1 5 PAPEL BUENO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

4C.510.16.SERVICIO AL PERSONAL MOVIMIENTOS AFILIATORIOS ANTE EL ISSSTE 01/01/2018 AL 31/12/2018 1 5 PAPEL BUENO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

4C.510.16.SERVICIO AL PERSONAL MOVIMIENTOS AFILIATORIOS ANTE EL ISSSTE 01/01/2019 AL 31/12/2019 1 5 PAPEL BUENO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

4C.510.16.SERVICIO AL PERSONAL MOVIMIENTOS AFILIATORIOS ANTE EL ISSSTE 01/01/2020 AL 31/12/2020 1 5 PAPEL BUENO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

4C.510.16.SERVICIO AL PERSONAL MOVIMIENTOS AFILIATORIOS ANTE EL ISSSTE 01/01/2021 AL 31/12/2021 1 5 PAPEL BUENO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Fechas Extremas

DEL 01 /01/2015 AL 31/12/2020 7

Ciudad de México, a 31 de diciembre de 2021.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS HUMANOS

AV. ALCALDE # 500 COL. ALCALDE 
BARRANQUITAS C.P. 44280

humanos@jalisco.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

Total de 
expedientes

Elabora

___________________________________
MARIANA SELENE BARAJAS Z.

Valida

______________________________________
ARQ. DANIEL A. PINEDA RODRIGUEZ 

mailto:humanos@jalisco.semarnat.gob.mx


                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES EN JALISCO 

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MARCELA CASTILLO VARGAS ENLACE DE EDUCACIÓN AMBIENTAL (33)3668 5329

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental: EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

16S.115.4.1/2015 CONCURSO AMANDA RIMOCH 2015 2015 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.4.2/2015 PREMIO AL MÉRITO ECOLÓGICO 2015 2015 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.5.1/2015 2015 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.6.1/2015 CECA CONVOCATORIA Y EVALUACIÓN 2015 2015 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.6.2/2015 CINEMA PLANETA 2015 2015 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.7.1/2015 2015 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.7.2/2015 2015 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.8.1/2015 EXPOSICIONES ITINERANTES 2015 2015 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.13.1/2015 CENTRO DOCUMENTAL/CEDOC 2015 2015 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.14.1/2015 RESGUARDOS 2015 2015 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.14.2/2015 ASUNTOS TURNADOS 2015 2015 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.4.1/2016 PREMIO AL MÉRITO ECOLÓGICO 2016 2015-2016 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.5.1/2016 2016 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.6.1/2016 CINEMA PLANETA 2016 2015-2016 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.8.1/2016 EXPOSICIONES ITINERANTES 2016 2015-2016 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.13.1/2016 CENTRO DOCUMENTAL/CEDOC 2016 2015-2016 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.14.1/2016 RESGUARDOS 2016 2015-2016 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.14.2/2016 ASUNTOS TURNADOS 2015-2016 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.4.1/2017 PREMIO AL MÉRITO ECOLÓGICO 2017 2015-2017 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite

AV. ALCALDE NO. 500 PISO 2   COL. 
ALCALDE BARRANQUITAS marcela.castillo@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

PROGRAMA DE SUBSIDIO DE EDUCACIÓN AMBIENTAL 
2015

VIDEOCONFERENCIA POLÍTICAS PÚBLICAS Y CAMBIO 
CLIMÁTICO CON PERSPECTIVA DE GÉNERO. EFECTO Y 

ACCIONES 2015

VIDEOCONFERENCIA SENSIBILIZACIÓN AL PERSONAL DE 
LA SEMARNAT PARA LA RECERTIFICACIÓN NMX-R-025-

SCFI-2012 Y EMBLEMA IGUALDA LABORAL ENTRE 
HOMBRES Y MUJERES 2015

RECERTIFICACIÓN NORMA MEXICANA DE IGUALDAD 
LABORAL ENTRE HOMBRES Y MUJERES NMX-R-025-SCFI-

2012/  2016

mailto:marcela.castillo@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

16S.115.5.1/2017 2016-2017 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.116.6.1/2017 CECA/CASA CEM 2017 2015, 2017 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.7.1/2017 CICLO DE VIDEOCONFERENCIAS CECADESU 2017 2015, 2017 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.8.1/2017 EXPOSICIONES ITINERANTES 2017 2015-2017 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.9.1/2017 FERIA "VAS A MOVER MÉXICO" 2017 2017 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.13.1/2017 CENTRO DOCUMENTAL/CEDOC 2017 2015-2017 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.14.1/2017 RESGUARDOS 2017 2015-2017 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.14.2/2017 2017 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16S.115.14.3/2017 ASUNTOS TURNADOS 2017 2015-2017 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.4.1/2018 PREMIO AL MÉRITO ECOLÓGICO 2018 2015-2018 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.5.1/2018 2018 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.6.1/2018 CINEMA PLANETA 2018 2015, 2016, 2018, 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.8.1/2018 EXPOSICIONES ITINERANTES 2018 2015-2018 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.12.1/2018 CENTRO DOCUMENTAL 2018 2015-2018 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.13.1/2018 CENTRO DOCUMENTAL/CEDOC 2018 2015-2018 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.14.3/2018 ASUNTOS TURNADOS 2018 2015-2018 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.12C.116.1/2019 2019 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.5.1/2019 2019 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.5.2/2019 LIMPIEMOS MÉXICO 2019 2013, 2014, 2019 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.6.1/2019 2019 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.6.2/2019 2019 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.6.3/2019 CINEMA PLANETA 2019 2015, 2016, 2018, 2019 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.13.1/2019 CENTRO DOCUMENTAL/CEDOC 2019 2015-2019 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.14.1/2019 ASUNTOS TURNADOS 2019 2015-2019 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.14.2/2019 2019 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.12C.116.1/2020 2019-2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.12C.116.2/2020 2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.5.1/2020 2019-2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.5.2/2020 2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.5.3/2020 ESCUELAS POR LA TIERRA 2020 2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.5.4/2020 PREMIO AL MÉRITO ECOLÓGICO 2020 2012-2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

CERTIFICACIÓN NORMA MEXICANA EN IGUALDAD 
LABORAR Y NO DISCRIMINACIÓN NMX-R-025-SCFI-2015/    

2017

CIRCULAR PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN MATERIA DE 
CONTRATACIONES PÚBLICAS, OTORGAMIENTOS Y 

PRÓRROGAS DE LICENCIA, PERMISOS, AUTORIZACIONES 
Y CONCESIONES 2017

PROTOCOLO DE INTERVENCIÓN PARA CASOS DE 
HOSTIGAMIENTO Y ACOSO SEXUAL EN EL SECTOR 

AMBIENTAL  2018

SISTEMA DE PORTAL DE OBLIGACIONES DE 
TRANSPARENCIA (SIPOT) 2019

PROCESO DE CONSTRUCCIÓN DE LA AGENDA 
AMBIENTAL EN EL ESTADO DE JALISCO 2019  

COMITÉ DEL PROGRAMA DE ORDENAMIENTO 
ECOLÓGICO MARINO Y REGIONAL DEL PACÍFICO CENTRO 

SUR. TALLER NACIONAL DEL PROYECTO GEF PACA 2019

PROCESO DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO TERRITORIAL 
EN EL ESTADO DE JALISCO 2019 

SEGUIMIENTO AL SISTEMA NACIONAL DE TRAMITES SINAT 
2019

SISTEMA DE PORTAL DE OBLIGACIONES DE 
TRANSPARENCIA (SIPOT) 2020

PROGRAMA DE CAPACITACIÓN DE LA SEMARNAT 2020 
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 

INFORMACIÓN Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

PROCESO DE CONSTRUCCIÓN DE LA AGENDA 
AMBIENTAL EN EL ESTADO DE JALISCO 2020

DIAGNÓSTICO SITUACIONAL SISTEMA MANEJO 
AMBIENTAL (SMA) PALACIO FEDERAL JALISCO 2020



                                      
                                             

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

16.16S.115.6.1/2020 2019-2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.6.2/2020 2019-2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.6.3/2020 TOUR CINEMA PLANETA 2020 2015, 2016, 2018, 2019,2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.6.4/2020 2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.13.1/2020 CENTRO DOCUMENTAL/CEDOC 2020 2012-2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.14.1/2020 ASUNTOS TURNADOS 2020 2012-2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

16.16S.115.14.2/2020 2019-2020 1 5 PAPEL BUENO  AC. ÁREA DE EDUCACIÓN Y CAPACITACIÓN

Fechas Extremas

2013-2020 57

Guadalajara, Jalisco, a 31 de Diciembre de 2021.

PROYECTO “HACIA UNA GESTIÓN CONJUNTA, INTEGRADA 
Y ECOSISTEMITA DEL GRAN ECOSISTEMA MARINO DEL 
PACIFICO COSTERO CENTROAMERICANO (PACA)” 2020.

PROCESO DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO TERRITORIAL 
EN EL ESTADO DE JALISCO 2020

COMISIÓN INTERINSTITUCIONAL PARA LA ACCIÓN ANTE 
EL CAMBIO CLIMÁTICO (CICC) EN EL ESTADO DE JALISCO 

2020 

SEGUIMIENTO AL SISTEMA NACIONAL DE TRAMITES SINAT 
2020

Total de 
expedientes

Elaboró

____________________________________
  BIOL. MARCELA CASTILLO VARGAS

    ENLACE DE EDUCACIÓN AMBIENTAL 

Validó

________________________________
   BIOL. ARMANDO ROMERO BARAJAS      

    SUBDELEGADO DE PLANEACIÓN Y FOMENTO  SECTORIAL
“CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 84 DEL REGLAMENTO 
INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, 
EN SUPLENCIA POR AUSENCIA DEL TITULAR DE LA DELEGACIÓN FEDERAL DE 

LA SEMARNAT EN EL ESTADO DE JALISCO, PREVIA DESIGNACIÓN FIRMA EL 
PRESENTE EL SUBDELEGADO DE PLANEACIÓN Y FOMENTO SECTORIAL."



                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS
ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES EN JALISCO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

EMERITA CITLALLI RAMÍREZ GRANDE (33)3668 5329 -35(353)

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

11C.413.4.1/2021 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2021 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.2/2021 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2021 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.3/2021 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2021 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.4/2021 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2021 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.5/2021 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2021 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.6/2021 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2021 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.7/2021 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2021 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.8/2021 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2021 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.9/2021 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2021 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.10/2021 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2021 1 5 PAPEL BUENO

11C.410.1.1/2021 GESTIÓN Y CONTROL ÁREA DE PLANEACIÓN 2021 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.1/2020 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2020 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.2/2020 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2020 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.3/2020 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2020 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.4/2020 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2020 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.5/2020 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2020 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.6/2020 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2020 1 5 PAPEL BUENO

11C.413.4.7/2020 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO 2020 1 5 PAPEL BUENO

Fechas Extremas Total de expedientes
2020-2021 18

Nombre del Responsable de Archivo de 
Támite

JEFE DEPARTAMENTO ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL Y POLÍTICA RE.

AV. ALCALDE NO. 500 PISO 8 COL.             ALCALDE 
BARRANQUITAS

emerita.ramirez@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

AT SUBDELEGACIÓN DE PLANEACIÓN

Elaboró

____________________________________
ING. EMERITA CITLALLI RAMÍREZ GRANDE

JEFE DEPARTAMENTO ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y POLÍTICA RE.

Validó

________________________________
BIÓL. ARMANDO ROMERO BARAJAS

SUBDELEGADO DE PLANEACIÓN Y FOMENTO SECTORIAL
"CON  FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 84 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, EN SUPLENCIA POR AUSENCIA DEL 

TITULAR DE LA DELEGACIÓN FEDERAL DE LA SEMARNAT EN EL ESTADO DE JALISCO, PREVIA 
DESIGNACIÓN FIRMA EL PRESENTE EL SUBDELEGADO DE PLANEACIÓN Y FOMENTO SECTORIAL"

mailto:emerita.ramirez@semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019

Unidad Administrativa: Unidad Juridica

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Lic. Julio Cesar Casillas Rodriguez

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 2C.112 Asuntos Juridicos

Área generadora: Unidad Juridica

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2C.112.1 JUICIOS Juicios de Amparo 2007-2020 19 7 años Papel Bueno Archivo Juridico

2C.112.1 JUICIOS Juicios de Amparo 2021 10 7 años Papel Bueno Archivo Juridico

Fechas Extremas

2007-2021 29

Guadalajara, Jalisco a 25 de enero de 2022

Nombre del Responsable de Archivo de 
Támite

Jefe de Departamento de lo 
Contencioso

Av. Alcalde #500, col. Alcalde Barranquitas, 
C.P. 44270 Guadalajara, Jalisco 

36-68-53-00 ext.- 35311                  
35340

julio.casillas@jalisco.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

Total de 
expedientes

Elaboró

____________________________________
C. DENISSE ALEJANDRA HERNANDEZ PARGA

Valida

_____________________________
ARQ. DANIEL ANTONIO PINEDA RODRIGUEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
ENCARGADO DE ARCHIVO 

mailto:julio.casillas@jalisco.semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

Unidad Administrativa: SEMARNAT DELEGACION JALISCO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

(0133)36685919

Fondo Documental: 16 - SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS MATERIALES 

Sección Documental: 6C.512  Y 7C.512

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

  6C.512. RECURSOS MATERIALES

6C.512.2 LICITACIONES PÚBLICAS 36 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

6C.512.3 CONTRATOS Y PEDIDOS 111 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

6C.512.4 5 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

6C.512.6 ARRENDAMIENTOS 4 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

6C.512.7 CONTROL DE BIENES MUEBLES 5 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

6C.512.8 REGULARIZACIÓN DE INMUEBLES 5 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

6C.512.9 DESTINO FINAL DE BIENES 12 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

6C.512.11 ASEGURAMIENTO INTEGRAL 2 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

6C.512.12 19 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

7C.512 SERVICIOS GENERALES

7C.512.2. SEGURIDAD Y VIGILANCIA 5 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

7C.512.3 PROTECCION CIVIL 6 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

7C.512.6 ADMINISTRACION DE CORRESPONDENCIA 6 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

7C.512.8 FORMACION ARCHIVISTICA 5 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

7C.512.12 FOTOCOPIADO Y REPRODUCCION 5 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

7C.512.13 CONTROL DE SALAS 2018-2019-2020 3 3 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

7C.512.14 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR 7 5 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

7C.512.15 ASIGNACION DE VALES DE GASOLINA 2018-2019-2020 4 3 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

7C.512.16   2018-2019-2020 4 3 PAPEL BUENO RECURSOS MATERIALES

Fechas Extremas

244

GUADALAJARA, JALISCO, A  31  DE  DICIEMBRE DE 2021

Valida

Nombre del Responsable de Archivo 
de Támite

ARQ. DANIEL ANTONIO PINEDA 
RODRIGUEZ

JEFE DE DEPTO. DE RECURSOS 
MATERIALES Y SERVICIOS

Ave. Alcalde No. 500 Col., Alcalde 
Barranquitas C.P. 44270 Guadalajara, 

Jalisco
materiales@jalisco.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

COMITÉ DE ADQUISICIONES 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

ABASTECIMIENTO DE BIENES DE CONSUMO 
E INVENTARIABLES

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

2016-2017-2018-2019-
2020

CONTROL DE CAJONES DE 
ESTACIONAMIENTO

Total de 
expedientes

Elaboró

LILIA FLORES MORENO _________________________________
BIOLOGO ARMANDO ROMERO BARAJAS

"Con fundamento en lo dispuesto en el artículo 84 del Reglamento Interior de la Secretaría de Medio Ambiente y Recursos 
Naturales, suplente por ausencia del Titular de la Delegación Federal de la SEMARNAT en el Estado de Jalisco, previa 

designación firma el presente el Subdelegado de Planeación y Fomento Sectorial".

mailto:materiales@jalisco.semarnat.gob.mx
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