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143.24S.711.1. MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL ENERO 1997 A DICIEMBRE2018 2,343 15 AÑOS PAPEL

AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.24S.711.5. OTROS ASUNTOS EN MATERIA DE IMPACTO AMBIENTAL ENERO 2000 A DICIEMBRE2018 4,003 5 AÑOS PAPEL

AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 22-ENE-2004 A 29-OCT-2004 27 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-ENE-2005 A    22-JUN-2005 34 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-ENE-2006 A     13-NOV-2006 40 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2007 A  16-DIC-2007 110 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2008 A 04-DIC-2008 85 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2009 A 09-DIC-2009 48 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2010 A    15-ENE-2010 54 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 06-ENE-2011 A     28-NOV-2011 24 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 03-ENE-2012 A     18-DIC-2012 25 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2013 A       09-NOV-2013 33 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-FEB-2014 A       22-JUL-2014 20 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 14-ENE-2015 A    04-DIC-2015 36 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENE-2016 A       07-DIC-2016 35 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 03-ENERO-2017 A 15-DIC-2017 43 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENERO-2018 A 19-DIC-2018 31 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENE-2019 A            05-DIC-2019 56 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 15-ENE-2020 A      17-12-2020 36 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1994 AL 31-12-1994 3 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1995 al 31-12-1995 5 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1996 al 31-12-1996 0 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1997 al 31-12-1997 33 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1998 al 31-12-1998 45 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1999 al 31-12-1999 44 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2000 al 31-12-2000 109 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2001 al 31-12-2001 37 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2002 al 31-12-2002 62 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2003 al 31-12-2003 54 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2004 al 31-12-2004 38 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2005 al 31-12-2005 48 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2006 al 31-12-2006 50 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2007 al 31-12-2007 103 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2008 al 31-12-2008 67 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2009 al 31-12-2009 105 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2010 al 31-12-2010 83 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO
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143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2011 al 31-12-2011 92 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2012 al 31-12-2012 101 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2013 al 31-12-2013 57 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2014 al 31-12-2014 149 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2015 al 31-12-2015 98 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2016 al 31-12-2016 75 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2017 al 31-12-2017 122 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2018 al 31-12-2018 311 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2019 al 30-11-2019 124 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-12-2019 al 31-12-2020 112 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.25S.712.7. CENTROS+A12:A16 DE 

ALMACENAMIENTO, TRANSFORMACION Y 

TRANSPORTE DE MATERIAS PRIMAS 

FORESTALES.

EXPEDIENTES 02/08/1987 al 26/11/1/18 474 6 PAPEL BUENO
DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.8. SERVICIOS TECNICOS 

FORESTALES
EXPEDIENTES 13/11/1991 al 08/12/20 110 6 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.10. APROVECHAMIENTO 

FORESTAL MADERABLE.
EXPEDIENTES 15/11/1989 al 17/12/20 338 5 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.12.PLANTACIONES 

FORESTALES COMERCIALES
EXPEDIENTES 25/07/1999 al 16/05/18 174 10 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.13 CERTIFICADOS 

FITOSANITARIOS.
EXPEDIENTES 14/04/2008 al 17/12/20 1198 5 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.16. SANEAMIENTO FORESTAL. EXPEDIENTES 04/11/05 al 28/05/18 306 5 PAPEL BUENO
DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.19 CAMBIO DE USO DE SUELO 

EN TERRENOS FORESTALES.
EXPEDIENTES 03/03/1997 al 17/12/20 771 6 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.11 APROVECHAMIENTO 

FORESTAL NO MADERABLE
EXPEDIENTES 18/04/1990 al 27/08/20 70 5 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.27.3 COLECTA DE RECURSOS 

BIOLOGICOS
EXPEDIENTES 30/09/2013 al 02/12/2014 10 5 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.26S.713.2.1
UNIDAD DE MANEJO PARA LA CONSERVACION DE LA VIDA SILVESTRE 

UMA EN VIDA LIBRE.
27/09/1996 AL 28/09//2020 128 6 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.2.2
UNIDAD DE MANEJO PARA LA CONSERVACION DE LA VIDA SILVESTRE 

UMA INTENSIVA.
05/09/1994 AL 14/11/2019 137 6 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.5
PREDIOS E INSTALACIONES QUE MANEJAN VIDA SILVESTRE O 

COLECCIÓN PRIVADA (PIMVS)
31/07/1992 AL 20/08/2020 101 6 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.5.2 INCORPORACION AL REGISTRO DE MASCOTAS Y AVES DE PRESA. 03/03/2005 AL 04/03/2019 24 4 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.6.2

INCORPORACION AL REGISTRO DE ORGANIZACIONES RELACIONADAS 

CON LA CONSERVACION Y APROVECHAMIENTO SUSTENTABLE DE LA 

VIDA SILVESTRE (PADRONES CINEGETICOS)

21/01/2002 AL 31/07/2017 6 4 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.6.3 LICENCIAS DE CAZA 22/02/2006 AL 13/01/2020 11 5 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.4.1.
INCORPORACION AL REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICIOS EN 

MATERIA DE VIDA SILVESTRE.
03/04/2014 AL 13/05/2019 19 5 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

BECAS OFICIO SOLICITUDES 01-01-2012 A 31-12-2018 3 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

CAMBIOS DE ADSCRIPCION OFICIOS DE SOLICITUD Y ANUENCIAS 01-01-2012 A 31-12-2018 3 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

CAPACITACION Y DESARROLLO DE 

PERSONAL

ACUSE DE CONSTANCIAS, REPORTES  

Y FICHAS TECNICAS
01-01-2012 A 31-12-2018 28 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

COMISIONES MIXTAS ACTA DE RECORRIDOS 01-01-2012 A 31-12-2018 5 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

COMITES ACTAS DE DETERMINACION 01-01-2012 A 31-12-2018 3 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

CONTROL DE ASISTENCIA LISTAS DE ASISTENCIA 01-01-2012 A 31-12-2018 40 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS ACUSE CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO 01-01-2012 A 31-12-2018 8 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS
OFICIOS 01-01-2012 A 31-12-2018 6 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

EXPEDIENTE PERSONAL EXPEDIENTE PERSONAL 01-01-2012 A 31-12-2018 2 30 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

HORARIOS ESPECIALES AUTORIZACIONES TOLERANCIA DE HORARIO 01-01-2012 A 31-12-2018 7 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

LICENCIAS LABORALES AUTORIZACION Y REPORTE DE LICENCIAS 01-01-2012 A 31-12-2018 2 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

MANUALES ADMINISTRATIVOS OFICIOS MANUALES 01-01-2012 A 31-12-2018 2 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

NEGOCIACIONES Y ACUERDOS SINDICALES ASUNTOS SINDICALES 01-01-2012 A 31-12-2018 3 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

NOMINAS COMPROBANTES DE PAGO, OFICIOS Y CARTA PODER 01-01-2012 A 31-12-2018 206 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

PREMIOS EMPLEADO DEL MES, ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 01-01-2012 A 31-12-2018 15 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

PRESTACIONES ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

PAGO DE LENTES, PREMIO TRIMESTAL, PRODUCTIVIDAD, DIAS 

ECONOMICOS, QUINQUENIOS, MEDIDA DE FIN DE AÑO ETC.
01-01-2012 A 31-12-2018 79 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

REGISTRO UNICO DE SERVIDORES 

PUBLICOS
MANUAL Y CEDULAS DE CORRECCION 01-01-2012 A 31-12-2018 2 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA INGRESO, EVALUACION DE DESEMPEÑO, ART. 34 01-01-2012 A 31-12-2018 32 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

SERVICIO SOCIAL PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL 01-01-2012 A 31-12-2018 36 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.
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SERVICIOS AL PERSONAL SEGUROS, FONAC Y ALTA AL ISSSTE 01-01-2012 A 31-12-2018 28 7 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION MOVIMIENTOS AFILIATORIOS 01-01-2012 A 31-12-2018 8 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

VESTUARIO Y EQUIPO DE SEGURIDAD CEDULAS 01-01-2012 A 31-12-2018 3 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

ACCIDENTES DE TRABAJO REPORTE ISSSTE 01-01-2012 A 31-12-2018 2 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

INGRESOS FISCALES PAGO DE DERECHOS 01-01-2012 AL 31-12-2018 27 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

ACUSE DE CARTA COMPROMISO CODIGO DE CONDUCTA Y CRITERIO 

VACACIONAL
01-01 AL 31-12-2019 2 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

COMISIONES MIXTAS REPORTES 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CAPACITACION Y DESARROLLO DE 

PERSONAL
LISTAS DE ASISTENCIA CURSOS 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS ACUSE DE NOMBRAMIENTO 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION CONTROL DE MODIFICACIONES AFILIATORIOS AL ISSSTE 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

NOMINAS COMPROBACION DE NOMINAS, CARTA PODER Y OFICIOS 01-01 AL 31-12-2019 28 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIOS AL PERSONAL
OFICIOS ENVIO SEGUROS, FONAC, SOLICITUDES Y ACUSES HOJAS 

UNICAS DE SERVICIOS PRESTAMOS ISSSTE
01-01 AL 31-12-2019 2 7 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PRESTACIONES ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

PAGO DE LENTES,  MDIDA DE FIN DE AÑO, PADRONES DIA DE REYES, DIA 

DE LAS MADRES, DIA DEL NIÑO, DIA DEL PADRE, DE LA SECRETARIA, DIA 

DEL TRABAJADOR, PREMIO ANTIGÜEDAD, PREMIO ANUAL DE 

PUNTUALIDAD, PRODUCTIVIDAD, PRIMA QUINQUENAL Y DIAS 

ECONOMICOS

01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PREMIOS EMPLEADO DEL MES, ESTIMULOS Y RECOMPENSA 01-01 AL 31-12-2019 3 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO SOCIAL
OFICIOS DE ACEPTACION,LISTA DE ASISTENCIA Y REPORTE DE 

ACTIVIDADES
01-01 AL 31-12-2019 14 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL DE ASISTENCIA LISTAS DE ASISTENCIA Y CREDENCIALES 01-01 AL 31-12-2019 4 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CAMBIOS DE ADSCRIPCION OFICIOS DE ANUENCIAS 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

HORARIOS ESPECIALES SOLICITUD Y AUTORIZACION DE TOLERANCIA DE HORARIOS 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA REGISTRO Y EVALUACION DE  DE METAS 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

ACUSE DE CARTA COMPROMISO CODIGO DE CONDUCTA Y CRITERIO 

VACACIONAL
01-01 AL 31-12-2019 2 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

COMISIONES MIXTAS REPORTES 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CAPACITACION Y DESARROLLO DE 

PERSONAL
LISTAS DE ASISTENCIA CURSOS 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS ACUSE DE NOMBRAMIENTO 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION CONTROL DE MODIFICACIONES AFILIATORIOS AL ISSSTE 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

NOMINAS COMPROBACION DE NOMINAS, CARTA PODER Y OFICIOS 01-01 AL 31-12-2019 28 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIOS AL PERSONAL
OFICIOS ENVIO SEGUROS, FONAC, SOLICITUDES Y ACUSES HOJAS 

UNICAS DE SERVICIOS PRESTAMOS ISSSTE
01-01 AL 31-12-2019 2 7 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PRESTACIONES ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

PAGO DE LENTES,  MDIDA DE FIN DE AÑO, PADRONES DIA DE REYES, DIA 

DE LAS MADRES, DIA DEL NIÑO, DIA DEL PADRE, DE LA SECRETARIA, DIA 

DEL TRABAJADOR, PREMIO ANTIGÜEDAD, PREMIO ANUAL DE 

PUNTUALIDAD, PRODUCTIVIDAD, PRIMA QUINQUENAL Y DIAS 

ECONOMICOS

01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PREMIOS EMPLEADO DEL MES, ESTIMULOS Y RECOMPENSA 01-01 AL 31-12-2019 3 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO SOCIAL
OFICIOS DE ACEPTACION,LISTA DE ASISTENCIA Y REPORTE DE 

ACTIVIDADES
01-01 AL 31-12-2019 14 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL DE ASISTENCIA LISTAS DE ASISTENCIA Y CREDENCIALES 01-01 AL 31-12-2019 4 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CAMBIOS DE ADSCRIPCION OFICIOS DE ANUENCIAS 01-01 AL 31-122019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

HORARIOS ESPECIALES SOLICITUD Y AUTORIZACION DE TOLERANCIA DE HORARIOS 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA REGISTRO Y EVALUACION DE  DE METAS 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS
OFICIOS DE ENVIO DECLARACION PATRIMONIAL

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

BECAS REPORTES

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS ACUSE DE NOMBRAMIENTO 

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION CONTROL DE MODIFICACIONES AFILIATORIOS AL ISSSTE

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

DECLARACION DE IMPUESTOS OFICIOS Y DECLARACION DEL IMPUESTO SOBRE NOMINA

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO

NOMINAS COMPROBACION DE NOMINAS, CARTA PODER Y OFICIOS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

6 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS



                                      

                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS
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(Bueno/ 
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Ubicación Física

SERVICIOS AL PERSONAL
OFICIOS ENVIO SEGUROS, FONAC, SOLICITUDES Y ACUSES HOJAS 

UNICAS DE SERVICIOS PRESTAMOS ISSSTE

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

4 7 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PRESTACIONES ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

PAGO DE LENTES,  MDIDA DE FIN DE AÑO, PADRONES DIA DE REYES, DIA 

DE LAS MADRES, DIA DEL NIÑO, DIA DEL PADRE, DE LA SECRETARIA, DIA 

DEL TRABAJADOR, PREMIO ANTIGÜEDAD, PREMIO ANUAL DE 

PUNTUALIDAD, PRODUCTIVIDAD, PRIMA QUINQUENAL Y DIAS 

ECONOMICOS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

17 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PREMIOS EMPLEADO DEL MES, ESTIMULOS Y RECOMPENSA

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

2 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO SOCIAL
OFICIOS DE ACEPTACION,LISTA DE ASISTENCIA Y REPORTE DE 

ACTIVIDADES

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL DE ASISTENCIA LISTAS DE ASISTENCIA, JUSTIFICACIONES Y KARDEX

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

3 6 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

NEGOCIACIONES Y ACUERDOS SINDICALES OFICIOS SINDICATO

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 6 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

HORARIOS ESPECIALES SOLICITUD Y AUTORIZACION DE TOLERANCIA DE HORARIOS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 6 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA REGISTRO Y EVALUACION DE  DE METAS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 6 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

143.24S.711.1. MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL ENERO 1997 A DICIEMBRE2020 2, 343 15 AÑOS PAPEL BUENO

AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.24S.711.5. OTROS ASUNTOS EN MATERIA DE IMPACTO AMBIENTAL ENERO 2000 A DICIEMBRE2020 4,003 5 AÑOS PAPEL BUENO

AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 22-ENE-2004 A 29-OCT-2004 27 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-ENE-2005 A    22-JUN-2005 34 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-ENE-2006 A     13-NOV-2006 40 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 



                                      

                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS
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(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2007 A  16-DIC-2007 110 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2008 A 04-DIC-2008 85 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2009 A 09-DIC-2009 48 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2010 A    15-ENE-2010 54 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 06-ENE-2011 A     28-NOV-2011 24 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 03-ENE-2012 A     18-DIC-2012 25 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2013 A       09-NOV-2013 33 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-FEB-2014 A       22-JUL-2014 20 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.



                                      

                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS
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143.2C.112.1 EXPEDIENTES 14-ENE-2015 A    04-DIC-2015 36 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENE-2016 A       07-DIC-2016 35 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 03-ENERO-2017 A 15-DIC-2017 43 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENERO-2018 A 19-DIC-2018 31 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENE-2019 A            05-DIC-2019 56 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 15-ENE-2020 A      17-12-2020 36 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

Elaboró

____________________________________
DAVID JESUS INTERIAN BALAM

Validó

.

________________________________
ING. EDWAR AGUSTIN LARA CANTO







                                      

         SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

DELEGACION FEDERAL EN QUINTANA ROO

                                     

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de Archivo de Támite Cargo

Fondo Documental:
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(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

143.24S.711.1. MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL 08/01/20 - 17/12/20 76 15 AÑOS PAPEL BUENO
BOULEVARD KUKULACAN KM. 4.8 ZONA 

HOTELERA CANCUN Q. ROO.

143.24S.711.5. OTROS ASUNTOS EN MATERIA DE IMPACTO AMBIENTAL 10/01/20 - 19/11/20 57 5 AÑOS PAPEL BUENO
BOULEVARD KUKULACAN KM. 4.8 ZONA 

HOTELERA CANCUN Q. ROO.

143.2C.112.1 JUICIOS 143.2C.112.1 JUICIOS 15-ENE-2020 A      17-12-2020 36 5 AÑOS PAPEL BUENO
BOULEVARD KUKULACAN KM. 4.8 ZONA 

HOTELERA CANCUN Q. ROO.

143.23S.710.14.
AVISOS DE INSCRIPCION DE EMPRESAS GENERADORAS DE RESIDUOS 

PELIGROSOS
01-12-2019 AL 31-12-2020 112 10 AÑOS Papel Bueno

AV. INSURGENTES 445,COL. 

.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.25S.712.8. SERVICIOS TECNICOS FORESTALES
PERSONA FISICA. SOLICITUD, OFICIOS, DATOS PERSONALES, (ORIGINALES Y COPIAS 

FOTOSTATICAS)
2020 4 6  AÑOS PAPEL BUENO

AVENIDA INSURGENTES NO. 445, 

CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.10. APROVECHAMIENTO FORESTAL 

MADERABLE

SOLICITUD, INFORMES, INVENTARIOS DE APROVECHAMIENTO FORESTAL MADERABLE 

Y SUS ANEXOS DOCUMENTO TECNICO UNIFICADO ) (ORIGINALES Y COPIAS 

FOTOSTATICAS)

2020 6 5 AÑOS PAPEL BUENO
AVENIDA INSURGENTES NO. 445, 

CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.13 CERTIFICADOS FITOSANITARIOS. SOLICITUD, PAGO DE DERECHOS, CERTIFICADO (ACUSE ORIGINAL) 2020 33 6 AÑOS PAPEL BUENO
AVENIDA INSURGENTES NO. 445, 

CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.19 CAMBIO DE USO DE SUELO EN TERRENOS 

FORESTALES.

SOLICITUD, OFICIOS, ESTUDIO TECNICO JUSTIFICATIVO DE CAMBIO DE USO DE 

SUELOS EN TERRENOS FORESTALES. SUS ANEXOS   DICTAMEN DE FACTIBILIDAD 

DOCUMENTACIÓN LEGAL (ORIGINALES Y COPIAS FOTOSTÁTICAS). 

2020 31 6 AÑOS PAPEL BUENO
AVENIDA INSURGENTES NO. 445, 

CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.11 APROVECHAMIENTO FORESTAL NO 

MADERABLE

SOLICITUD, OFICIOS, PERMISO, INFORMES E INVENTARIOS DEL APROVECHAMIENTO

FORESTAL NO MADERABLE Y SUS ANEXOS (PROGRAMA). (ORIGINALES Y COPIAS

FOTOSTÁTICAS). 

2020 2 6 AÑOS PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES N° 445 COL. 

MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.2.1
UNIDAD DE MANEJO PARA LA CONSERVACION DE LA VIDA SILVESTRE UMA EN 

VIDA LIBRE.
29/09/2020 1 6 AÑOS PAPEL BUENO

AV. INSURGENTES N° 445 COL. 

MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.5
PREDIOS E INSTALACIONES QUE MANEJAN VIDA SILVESTRE O COLECCIÓN 

PRIVADA (PIMVS)
23/07/2020 AL 20/082020 2 6 AÑOS PAPEL BUENO

AV. INSURGENTES N° 445 COL. 

MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.6.3 LICENCIAS DE CAZA 13/01/2020 AL 17/12/2020 1 5 AÑOS PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES N° 445 COL. 

MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS
OFICIOS DE ENVIO DECLARACION PATRIMONIAL

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES N° 445 COL. 

MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

BECAS REPORTES

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES N° 445 COL. 

MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

143.- Delegacion Federal en Quintana Roo

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

16.- SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

24S.711.

DAVID JESUS INTERIAN BALAM COORDINADOR DE ARCHIVO AV. INSURGENTES 445 30213 DAVID.INTERIAN@QR.SEMARNAT.GOB.MX

mailto:DAVID.INTERIAN@QR.SEMARNAT.GOB.MX


                                      

         SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
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CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS ACUSE DE NOMBRAMIENTO 

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES N° 445 COL. 

MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION CONTROL DE MODIFICACIONES AFILIATORIOS AL ISSSTE

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

DECLARACION DE IMPUESTOS OFICIOS Y DECLARACION DEL IMPUESTO SOBRE NOMINA

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

NOMINAS COMPROBACION DE NOMINAS, CARTA PODER Y OFICIOS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

6 5 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

SERVICIOS AL PERSONAL
OFICIOS ENVIO SEGUROS, FONAC, SOLICITUDES Y ACUSES HOJAS UNICAS 

DE SERVICIOS PRESTAMOS ISSSTE

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

4 7 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

PRESTACIONES ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

PAGO DE LENTES,  MDIDA DE FIN DE AÑO, PADRONES DIA DE REYES, DIA DE 

LAS MADRES, DIA DEL NIÑO, DIA DEL PADRE, DE LA SECRETARIA, DIA DEL 

TRABAJADOR, PREMIO ANTIGÜEDAD, PREMIO ANUAL DE PUNTUALIDAD, 

PRODUCTIVIDAD, PRIMA QUINQUENAL Y DIAS ECONOMICOS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

17 5 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

PREMIOS EMPLEADO DEL MES, ESTIMULOS Y RECOMPENSA

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

2 5 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

SERVICIO SOCIAL OFICIOS DE ACEPTACION,LISTA DE ASISTENCIA Y REPORTE DE ACTIVIDADES

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

CONTROL DE ASISTENCIA LISTAS DE ASISTENCIA, JUSTIFICACIONES Y KARDEX

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

3 6 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

NEGOCIACIONES Y ACUERDOS SINDICALES OFICIOS SINDICATO

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 6 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

HORARIOS ESPECIALES SOLICITUD Y AUTORIZACION DE TOLERANCIA DE HORARIOS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 6 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA REGISTRO Y EVALUACION DE  DE METAS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 6 PAPEL BUENO
AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

SERVICIOS AL PERSONAL 143.5C.511.8.1
Cuentas por Liquidar 

Certificadas
210 5 PAPEL BUENO

AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

PRESTACIONES ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES
CONCILIACIONES PRESUPUESTALES

EJERICCIO DEL 

PRESUPUESTO
1 6 PAPEL BUENO

AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

PREMIOS AFECTACIONES PRESUPUESTARIAS
SOLICITUDES DE 

ADECUACIONS
1 5 PAPEL BUENO

AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

SERVICIO SOCIAL CUENTAS BANCARIAS
BANCOS (FONDO 

ROTATORIO)
1 5 PAPEL BUENO

AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

CONTROL DE ASISTENCIA INGRESOS FISCALES
RECIBOS PAGO DE 

DERECHOS
1 5 PAPEL BUENO

AV. INSURGENTES #445 COL. 

MAGISTERIAL CHETUMAL, Q. ROO

CAMBIOS DE ADSCRIPCION

HORARIOS ESPECIALES

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

Fechas Extremas Total de expedientes

01-01-2020 AL 31-12-2020 616

Chetumal, Quintana Roo a 8 de enero de 2020

Elabora Valida
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Elabora

__________________________________
David Jesus Interian Balam

Valida

_________________________________
Ing. Edwar agustin Lara Canto



                                      

                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 

Archivo de Támite
Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

143.24S.711.1. MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL ENERO 1997 A DICIEMBRE2018 2,343 15 AÑOS PAPEL

AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.24S.711.5. OTROS ASUNTOS EN MATERIA DE IMPACTO AMBIENTAL ENERO 2000 A DICIEMBRE2018 4,003 5 AÑOS PAPEL

AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 22-ENE-2004 A 29-OCT-2004 27 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-ENE-2005 A    22-JUN-2005 34 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-ENE-2006 A     13-NOV-2006 40 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2007 A  16-DIC-2007 110 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2008 A 04-DIC-2008 85 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2009 A 09-DIC-2009 48 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2010 A    15-ENE-2010 54 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 06-ENE-2011 A     28-NOV-2011 24 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 03-ENE-2012 A     18-DIC-2012 25 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2013 A       09-NOV-2013 33 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-FEB-2014 A       22-JUL-2014 20 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 14-ENE-2015 A    04-DIC-2015 36 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENE-2016 A       07-DIC-2016 35 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 03-ENERO-2017 A 15-DIC-2017 43 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENERO-2018 A 19-DIC-2018 31 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENE-2019 A            05-DIC-2019 56 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 15-ENE-2020 A      17-12-2020 36 5 PAPEL BUENO AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1994 AL 31-12-1994 3 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1995 al 31-12-1995 5 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1996 al 31-12-1996 0 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1997 al 31-12-1997 33 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1998 al 31-12-1998 45 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-1999 al 31-12-1999 44 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2000 al 31-12-2000 109 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2001 al 31-12-2001 37 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2002 al 31-12-2002 62 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2003 al 31-12-2003 54 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2004 al 31-12-2004 38 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2005 al 31-12-2005 48 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2006 al 31-12-2006 50 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2007 al 31-12-2007 103 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2008 al 31-12-2008 67 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2009 al 31-12-2009 105 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2010 al 31-12-2010 83 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

CENTRO DE INFORMACION DOCUMENTAL. (CIDOC)

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico
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DAVID JESUS INTERIAN BALAM COORDINADOR DE ARCHIVO QUINTANARRO AV. INSURGENTES 445 98383 50213 DAVID.INTERIAN@QR.SEMARNAT.GOB.MX
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143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2011 al 31-12-2011 92 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2012 al 31-12-2012 101 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2013 al 31-12-2013 57 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2014 al 31-12-2014 149 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2015 al 31-12-2015 98 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2016 al 31-12-2016 75 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2017 al 31-12-2017 122 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2018 al 31-12-2018 311 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-01-2019 al 30-11-2019 124 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.23S.710.14 Aviso de Inscripción de Empresas Generadoras de Residuos Peligrosos 01-12-2019 al 31-12-2020 112 10 años PAPEL BUENO AV. INSURGENTES 445,COL.MAGISTERIAL, CHETUMAL, Q.ROO

143.25S.712.7. CENTROS+A12:A16 DE 

ALMACENAMIENTO, TRANSFORMACION Y 

TRANSPORTE DE MATERIAS PRIMAS 

FORESTALES.

EXPEDIENTES 02/08/1987 al 26/11/1/18 474 6 PAPEL BUENO
DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.8. SERVICIOS TECNICOS 

FORESTALES
EXPEDIENTES 13/11/1991 al 08/12/20 110 6 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.10. APROVECHAMIENTO 

FORESTAL MADERABLE.
EXPEDIENTES 15/11/1989 al 17/12/20 338 5 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.12.PLANTACIONES 

FORESTALES COMERCIALES
EXPEDIENTES 25/07/1999 al 16/05/18 174 10 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.13 CERTIFICADOS 

FITOSANITARIOS.
EXPEDIENTES 14/04/2008 al 17/12/20 1198 5 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.16. SANEAMIENTO FORESTAL. EXPEDIENTES 04/11/05 al 28/05/18 306 5 PAPEL BUENO
DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.19 CAMBIO DE USO DE SUELO 

EN TERRENOS FORESTALES.
EXPEDIENTES 03/03/1997 al 17/12/20 771 6 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.11 APROVECHAMIENTO 

FORESTAL NO MADERABLE
EXPEDIENTES 18/04/1990 al 27/08/20 70 5 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.25S.712.27.3 COLECTA DE RECURSOS 

BIOLOGICOS
EXPEDIENTES 30/09/2013 al 02/12/2014 10 5 PAPEL BUENO

DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO, AVENIDA 

INSURGENTES NO. 445 CHETUMAL, QUINTANA ROO.

143.26S.713.2.1
UNIDAD DE MANEJO PARA LA CONSERVACION DE LA VIDA SILVESTRE 

UMA EN VIDA LIBRE.
27/09/1996 AL 28/09//2020 128 6 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.2.2
UNIDAD DE MANEJO PARA LA CONSERVACION DE LA VIDA SILVESTRE 

UMA INTENSIVA.
05/09/1994 AL 14/11/2019 137 6 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.5
PREDIOS E INSTALACIONES QUE MANEJAN VIDA SILVESTRE O 

COLECCIÓN PRIVADA (PIMVS)
31/07/1992 AL 20/08/2020 101 6 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.5.2 INCORPORACION AL REGISTRO DE MASCOTAS Y AVES DE PRESA. 03/03/2005 AL 04/03/2019 24 4 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.6.2

INCORPORACION AL REGISTRO DE ORGANIZACIONES RELACIONADAS 

CON LA CONSERVACION Y APROVECHAMIENTO SUSTENTABLE DE LA 

VIDA SILVESTRE (PADRONES CINEGETICOS)

21/01/2002 AL 31/07/2017 6 4 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.6.3 LICENCIAS DE CAZA 22/02/2006 AL 13/01/2020 11 5 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

143.26S.713.4.1.
INCORPORACION AL REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICIOS EN 

MATERIA DE VIDA SILVESTRE.
03/04/2014 AL 13/05/2019 19 5 AÑOS PAPEL BUENO AV. INSURGENTES N° 445 COL. MAGISTERIAL, CHETUMAL Q. ROO

BECAS OFICIO SOLICITUDES 01-01-2012 A 31-12-2018 3 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

CAMBIOS DE ADSCRIPCION OFICIOS DE SOLICITUD Y ANUENCIAS 01-01-2012 A 31-12-2018 3 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

CAPACITACION Y DESARROLLO DE 

PERSONAL

ACUSE DE CONSTANCIAS, REPORTES  

Y FICHAS TECNICAS
01-01-2012 A 31-12-2018 28 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

COMISIONES MIXTAS ACTA DE RECORRIDOS 01-01-2012 A 31-12-2018 5 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

COMITES ACTAS DE DETERMINACION 01-01-2012 A 31-12-2018 3 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

CONTROL DE ASISTENCIA LISTAS DE ASISTENCIA 01-01-2012 A 31-12-2018 40 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS ACUSE CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO 01-01-2012 A 31-12-2018 8 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS
OFICIOS 01-01-2012 A 31-12-2018 6 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

EXPEDIENTE PERSONAL EXPEDIENTE PERSONAL 01-01-2012 A 31-12-2018 2 30 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

HORARIOS ESPECIALES AUTORIZACIONES TOLERANCIA DE HORARIO 01-01-2012 A 31-12-2018 7 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

LICENCIAS LABORALES AUTORIZACION Y REPORTE DE LICENCIAS 01-01-2012 A 31-12-2018 2 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

MANUALES ADMINISTRATIVOS OFICIOS MANUALES 01-01-2012 A 31-12-2018 2 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

NEGOCIACIONES Y ACUERDOS SINDICALES ASUNTOS SINDICALES 01-01-2012 A 31-12-2018 3 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

NOMINAS COMPROBANTES DE PAGO, OFICIOS Y CARTA PODER 01-01-2012 A 31-12-2018 206 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

PREMIOS EMPLEADO DEL MES, ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 01-01-2012 A 31-12-2018 15 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

PRESTACIONES ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

PAGO DE LENTES, PREMIO TRIMESTAL, PRODUCTIVIDAD, DIAS 

ECONOMICOS, QUINQUENIOS, MEDIDA DE FIN DE AÑO ETC.
01-01-2012 A 31-12-2018 79 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

REGISTRO UNICO DE SERVIDORES 

PUBLICOS
MANUAL Y CEDULAS DE CORRECCION 01-01-2012 A 31-12-2018 2 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA INGRESO, EVALUACION DE DESEMPEÑO, ART. 34 01-01-2012 A 31-12-2018 32 6 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

SERVICIO SOCIAL PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL 01-01-2012 A 31-12-2018 36 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.
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SERVICIOS AL PERSONAL SEGUROS, FONAC Y ALTA AL ISSSTE 01-01-2012 A 31-12-2018 28 7 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION MOVIMIENTOS AFILIATORIOS 01-01-2012 A 31-12-2018 8 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

VESTUARIO Y EQUIPO DE SEGURIDAD CEDULAS 01-01-2012 A 31-12-2018 3 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

ACCIDENTES DE TRABAJO REPORTE ISSSTE 01-01-2012 A 31-12-2018 2 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

INGRESOS FISCALES PAGO DE DERECHOS 01-01-2012 AL 31-12-2018 27 5 PAPEL BUENO DEPTO DE REC. HUM. Y FIN.

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

ACUSE DE CARTA COMPROMISO CODIGO DE CONDUCTA Y CRITERIO 

VACACIONAL
01-01 AL 31-12-2019 2 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

COMISIONES MIXTAS REPORTES 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CAPACITACION Y DESARROLLO DE 

PERSONAL
LISTAS DE ASISTENCIA CURSOS 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS ACUSE DE NOMBRAMIENTO 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION CONTROL DE MODIFICACIONES AFILIATORIOS AL ISSSTE 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

NOMINAS COMPROBACION DE NOMINAS, CARTA PODER Y OFICIOS 01-01 AL 31-12-2019 28 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIOS AL PERSONAL
OFICIOS ENVIO SEGUROS, FONAC, SOLICITUDES Y ACUSES HOJAS 

UNICAS DE SERVICIOS PRESTAMOS ISSSTE
01-01 AL 31-12-2019 2 7 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PRESTACIONES ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

PAGO DE LENTES,  MDIDA DE FIN DE AÑO, PADRONES DIA DE REYES, DIA 

DE LAS MADRES, DIA DEL NIÑO, DIA DEL PADRE, DE LA SECRETARIA, DIA 

DEL TRABAJADOR, PREMIO ANTIGÜEDAD, PREMIO ANUAL DE 

PUNTUALIDAD, PRODUCTIVIDAD, PRIMA QUINQUENAL Y DIAS 

ECONOMICOS

01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PREMIOS EMPLEADO DEL MES, ESTIMULOS Y RECOMPENSA 01-01 AL 31-12-2019 3 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO SOCIAL
OFICIOS DE ACEPTACION,LISTA DE ASISTENCIA Y REPORTE DE 

ACTIVIDADES
01-01 AL 31-12-2019 14 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL DE ASISTENCIA LISTAS DE ASISTENCIA Y CREDENCIALES 01-01 AL 31-12-2019 4 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CAMBIOS DE ADSCRIPCION OFICIOS DE ANUENCIAS 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

HORARIOS ESPECIALES SOLICITUD Y AUTORIZACION DE TOLERANCIA DE HORARIOS 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA REGISTRO Y EVALUACION DE  DE METAS 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

ACUSE DE CARTA COMPROMISO CODIGO DE CONDUCTA Y CRITERIO 

VACACIONAL
01-01 AL 31-12-2019 2 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

COMISIONES MIXTAS REPORTES 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CAPACITACION Y DESARROLLO DE 

PERSONAL
LISTAS DE ASISTENCIA CURSOS 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS ACUSE DE NOMBRAMIENTO 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION CONTROL DE MODIFICACIONES AFILIATORIOS AL ISSSTE 01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

NOMINAS COMPROBACION DE NOMINAS, CARTA PODER Y OFICIOS 01-01 AL 31-12-2019 28 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIOS AL PERSONAL
OFICIOS ENVIO SEGUROS, FONAC, SOLICITUDES Y ACUSES HOJAS 

UNICAS DE SERVICIOS PRESTAMOS ISSSTE
01-01 AL 31-12-2019 2 7 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PRESTACIONES ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

PAGO DE LENTES,  MDIDA DE FIN DE AÑO, PADRONES DIA DE REYES, DIA 

DE LAS MADRES, DIA DEL NIÑO, DIA DEL PADRE, DE LA SECRETARIA, DIA 

DEL TRABAJADOR, PREMIO ANTIGÜEDAD, PREMIO ANUAL DE 

PUNTUALIDAD, PRODUCTIVIDAD, PRIMA QUINQUENAL Y DIAS 

ECONOMICOS

01-01 AL 31-12-2019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PREMIOS EMPLEADO DEL MES, ESTIMULOS Y RECOMPENSA 01-01 AL 31-12-2019 3 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO SOCIAL
OFICIOS DE ACEPTACION,LISTA DE ASISTENCIA Y REPORTE DE 

ACTIVIDADES
01-01 AL 31-12-2019 14 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL DE ASISTENCIA LISTAS DE ASISTENCIA Y CREDENCIALES 01-01 AL 31-12-2019 4 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CAMBIOS DE ADSCRIPCION OFICIOS DE ANUENCIAS 01-01 AL 31-122019 1 5 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

HORARIOS ESPECIALES SOLICITUD Y AUTORIZACION DE TOLERANCIA DE HORARIOS 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA REGISTRO Y EVALUACION DE  DE METAS 01-01 AL 31-12-2019 1 6 AÑOS PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS
OFICIOS DE ENVIO DECLARACION PATRIMONIAL

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

BECAS REPORTES

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS ACUSE DE NOMBRAMIENTO 

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION CONTROL DE MODIFICACIONES AFILIATORIOS AL ISSSTE

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

DECLARACION DE IMPUESTOS OFICIOS Y DECLARACION DEL IMPUESTO SOBRE NOMINA

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO

NOMINAS COMPROBACION DE NOMINAS, CARTA PODER Y OFICIOS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

6 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS



                                      

                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

SERVICIOS AL PERSONAL
OFICIOS ENVIO SEGUROS, FONAC, SOLICITUDES Y ACUSES HOJAS 

UNICAS DE SERVICIOS PRESTAMOS ISSSTE

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

4 7 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PRESTACIONES ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

PAGO DE LENTES,  MDIDA DE FIN DE AÑO, PADRONES DIA DE REYES, DIA 

DE LAS MADRES, DIA DEL NIÑO, DIA DEL PADRE, DE LA SECRETARIA, DIA 

DEL TRABAJADOR, PREMIO ANTIGÜEDAD, PREMIO ANUAL DE 

PUNTUALIDAD, PRODUCTIVIDAD, PRIMA QUINQUENAL Y DIAS 

ECONOMICOS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

17 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

PREMIOS EMPLEADO DEL MES, ESTIMULOS Y RECOMPENSA

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

2 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO SOCIAL
OFICIOS DE ACEPTACION,LISTA DE ASISTENCIA Y REPORTE DE 

ACTIVIDADES

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 5 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

CONTROL DE ASISTENCIA LISTAS DE ASISTENCIA, JUSTIFICACIONES Y KARDEX

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

3 6 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

NEGOCIACIONES Y ACUERDOS SINDICALES OFICIOS SINDICATO

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 6 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

HORARIOS ESPECIALES SOLICITUD Y AUTORIZACION DE TOLERANCIA DE HORARIOS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 6 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA REGISTRO Y EVALUACION DE  DE METAS

01-01-2020 

AL 

31-12-2020

1 6 PAPEL BUENO AREA DE RECURSOS HUMANOS

143.24S.711.1. MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL ENERO 1997 A DICIEMBRE2020 2, 343 15 AÑOS PAPEL BUENO

AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.24S.711.5. OTROS ASUNTOS EN MATERIA DE IMPACTO AMBIENTAL ENERO 2000 A DICIEMBRE2020 4,003 5 AÑOS PAPEL BUENO

AV. INSURGENTES  445 PLANTA BAJA

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 22-ENE-2004 A 29-OCT-2004 27 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-ENE-2005 A    22-JUN-2005 34 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-ENE-2006 A     13-NOV-2006 40 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 



                                      

                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2007 A  16-DIC-2007 110 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2008 A 04-DIC-2008 85 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2009 A 09-DIC-2009 48 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2010 A    15-ENE-2010 54 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 06-ENE-2011 A     28-NOV-2011 24 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 03-ENE-2012 A     18-DIC-2012 25 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 07-ENE-2013 A       09-NOV-2013 33 5 PAPEL BUENO
ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN DELEGACION AV. INSURGENTES 445, 

CHETUMAL QUINTANA ROO. 

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 24-FEB-2014 A       22-JUL-2014 20 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.
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143.2C.112.1 EXPEDIENTES 14-ENE-2015 A    04-DIC-2015 36 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENE-2016 A       07-DIC-2016 35 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 03-ENERO-2017 A 15-DIC-2017 43 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENERO-2018 A 19-DIC-2018 31 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 08-ENE-2019 A            05-DIC-2019 56 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

143.2C.112.1 EXPEDIENTES 15-ENE-2020 A      17-12-2020 36 5 PAPEL BUENO Boulevard Kukulcán Km. 4.8, Zona Hotelera, C.P. 77500, Cancún, Quintana Roo.

Elaboró

____________________________________
DAVID JESUS INTERIAN BALAM

Validó

.

________________________________
ING. EDWAR AGUSTIN LARA CANTO


