
                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

DELEGACION FEDERAL DE LA SEMARNAT

EN EL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa: 144. Delegación Federal de la SEMARNAT en el Estado de San Luis Potosí

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Ing. J. Guadalupe García Jiménez Vista Hermosa 480, Col. Las Aguilas (444) 8340634

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 15S.114-COORDINACIÓN DE DELEGACIONES Y COORDINACIONES REGIONALES.

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

05/12/2017- 31 /12/2018 1 3 Años Papel Bueno Vista Hermosa #480 Col. Las Aguilas

05/12/2018- 31 /12/2019 1 3 Años Papel Bueno Vista Hermosa #480 Col. Las Aguilas

05/12/2019- 31 /12/2020 1 3 Años Papel Bueno Vista Hermosa #480 Col. Las Aguilas

05/12/2020- 31 /12/2021 1 3 Años Papel Bueno Vista Hermosa #480 Col. Las Aguilas

Fechas Extremas

2017-2021 4

San Luis Potosi S.L.P, a 18 de Enero de 2022

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

Subdelegado de Gestión para la 
Protección Ambiental y los Recursos 

Naturales
jose.garcia@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

144.15S.114.3-CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

1 CARPETA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA 
LEGAJO 1 de 2                                                                         
                                                                                                
                                                                                                
                                          DE ENERO A DICIEMBRE          
                                                                                                
                                                                                                

                                                                                           
(ORIGINALES DE VARIAS DEPENDENCIAS 

RECIBIDOS,INVITACIONES DIGITALES Y ENVIO DE 
RESPUESTA DE LOS OFICIOS, OFICIOS DELEGATORIOS 

ACUSES, COPIAS DE CONOCIMIENTO, ACUSES DE 
RESPUESTAS DE VARIAS DEPENDENCIAS ETC.)

144.15S.114.3-CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

1 CARPETA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA 
LEGAJO 1 de 2                                                                         
                                                                                                
                                                                                                
                                          DE ENERO A DICIEMBRE          
                                                                                                
                                                                                                

                                                                                           
(ORIGINALES DE VARIAS DEPENDENCIAS 

RECIBIDOS,INVITACIONES DIGITALES Y ENVIO DE 
RESPUESTA DE LOS OFICIOS, OFICIOS DELEGATORIOS 

ACUSES, COPIAS DE CONOCIMIENTO, ACUSES DE 
RESPUESTAS DE VARIAS DEPENDENCIAS ETC.)

144.15S.114.3-CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

1 CARPETA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA 
LEGAJO 1 de 2                                                                         
                                                                                                
                                                                                                
                                          DE ENERO A DICIEMBRE          
                                                                                                
                                                                                                

                                                                                           
(ORIGINALES DE VARIAS DEPENDENCIAS 

RECIBIDOS,INVITACIONES DIGITALES Y ENVIO DE 
RESPUESTA DE LOS OFICIOS, OFICIOS DELEGATORIOS 

ACUSES, COPIAS DE CONOCIMIENTO, ACUSES DE 
RESPUESTAS DE VARIAS DEPENDENCIAS ETC.)

144.15S.114.3-CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

1 CARPETA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA 
LEGAJO 1 de 2                                                                         
                                                                                                
                                                                                                
                                          DE ENERO A DICIEMBRE          
                                                                                                
                                                                                                

                                                                                           
(ORIGINALES DE VARIAS DEPENDENCIAS 

RECIBIDOS,INVITACIONES DIGITALES Y ENVIO DE 
RESPUESTA DE LOS OFICIOS, OFICIOS DELEGATORIOS 

ACUSES, COPIAS DE CONOCIMIENTO, ACUSES DE 
RESPUESTAS DE VARIAS DEPENDENCIAS ETC.)

Total de 
expedientes

Elaboró

IMELDA MAYRENA MARTINEZ SERNA
Jefa de Oficina Regional de Río Verde

RevIsó

____________________________________
Ing. Odila Eufracio Obregón
Jefe de la Oficina Regional 

Matehuala

Validó

_______________________________
Ing. J.Guadalupe García Jiménez

Con fundamento en lo dispuesto por el artículo 84 
del Reglamento Interno de la Secretaria de Medio 
Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia, por 

ausencia del Titular de la Oficina de Representación 
de la SEMARNAT en el estado de San Luis Potosí, 

previa designación, firma el presente la 
Subdelegado de Gestión para la Protección 

Ambiental y Recursos Naturales.
 

mailto:jose.garcia@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
Unidad Administrativa: Oficina de Representación de la SEMARNAT en el Estado de San Luis Potosí

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Odila Eufracio Obregón Jefe de Departamento de Oficina Regional de Ma Vista Hermosa No. 480, Col. Las Águilas 444 8 34 06 35

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 144.23S.710 GESTIÓN INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

1 144.23S.710.14 Generadores de Residuos Peligr 2021 137 20 Papel Bueno

2 144.23S.710.7 Transporte de residuos peligrosos 2021 4 10 Papel Bueno

3 144.23S.710.10 Acopio de residuos peligrosos Autorización de acopio de residuos peligrosos 2021 3 10 Papel Bueno

144.28S.715 Licencia Ambiental Única Licencia Ambiental Única 2021 8 10 Papel Bueno

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: 24S.711-IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2021 11 25 Papel Bueno

Informes Preventivos 2021 3 25 Papel Bueno

2021 10 5 Papel Bueno

2021 11 5 Papel Bueno

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: 144.25S.712-GESTIÓN FORESTAL  Y DE SUELOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

144.25S.712.8  Servicios Técnicos Forestales Servicios Técnicos Forestales 2019-2021 4 5 Papel Bueno

Aprovechamiento Forestal Maderable 2019-2021 7 5 Papel Bueno

2019-2021 15 5 Papel Bueno

2021 12 10 Papel Bueno

2021 7 10 Papel Bueno

2021 1 10 Papel Bueno

2021 12 10 Papel Bueno

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: 144.26S.713-VIDA SILVESTRE

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2021 2 Indefinida Papel Bueno

2021 3 Indefinida Papel Bueno

2021 18 Indefinida Papel Bueno

 Informe anual y Actualización de PIMVS 2021 14 Indefinida Papel Bueno

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: 3C.511-Programación y Presupuesto

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

144.5C.511.8  Cuentas por Liquidar 2019-2023 13 5 Papel Bueno

144.4C.510.19 Expedientes de Personal Expedientes de Personal 310
Indefinida Papel Bueno

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: 15S.114-COORDINACIÓN DE DELEGACIONES Y COORDINACIONES REGIONALES.

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

05/12/2017- 31 /12/2018 1 3 Años Papel Bueno

05/12/2018- 31 /12/2019 1 3 Años Papel Bueno

05/12/2019- 31 /12/2020 1 3 Años Papel Bueno

TOTAL EXPEDIENTES 608

odila.eufracio@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Registro de Generadores de Residuos 
Peligrosos

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

Autorización de transporte de residuos 
peligrosos

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

Número de 
expedientes

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

144.24S.711.1
Manifestación de Impacto ambiental Modalidad 
Particular

Manifestaciones de Impacto Ambiental Mod. 
Particular y Dictamen Técnico Unificado Mod. B

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.24S.711.3
Informe Preventivo

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.24S.711.5. Control de Gestión y 
Administración Documental

Exención  de la Presentación de la 
Manifestación de Impacto Ambiental

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.24S.711.5. Control de Gestión y 
Administración Documental

Aviso de No Requerimiento de la Manifestación 
de Impacto Ambiental

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

Número de 
expedientes

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.25S.712.10 Aprovechamiento Forestal 
Maderable

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.25S.712.19 Cambio de Uso de Suelo en 
Terrenos Forestales

Cambio de Uso de Suelo en Terrenos 
Forestales

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.25S.712.11.13 Estudio Tecnico Justificativo 
Avisos de Aprovechamiento No Maderables, con 
Fines Comerciales

Estudio Tecnico Justificativo Avisos de 
Aprovechamiento No Maderables, con Fines 

Comerciales

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.25S.712.11.9  Programas de Manejo 
Simplificado, Autorizacion de Aprovechamiento 
de Recursos Forestales no Maderables

Programas de Manejo Simplificado, 
Autorizacion de Aprovechamiento de Recursos 

Forestales no Maderables

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.25S.712.11.9.109  Aviso de plantación 
forestal comercial , de recursos forestales 
maderables y no maderables

Aviso de plantación forestal comercial , de 
recursos forestales maderables y no 

maderables

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.25S.712.11.9.109  Aviso de colecta de 
germoplasma maderable y no maderable

Aviso de colecta de germoplasma maderable y 
no maderable

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

Número de 
expedientes

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

144.26S.713.1.4 Modificacion de datos del 
registro de unidades de manejo para la 

conservacion de la vida silvestre

Modificacion de datos del registro de unidades 
de manejo para la conservacion de la vida 

silvestre

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.26S.713.1.5 Registro de Unidades de Manejo 
para la Conservación de la Vida Silvestre UMAS Registro de Unidades de Manejo para la 

Conservación de la Vida Silvestre UMAS 

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.26S.713.1.6  Informe Anual de UMAS Y  
PIMVS  Informe Anual de UMAS Y  PIMVS

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.26S.713.1.7  Informe Anual de UMAS Y  
PIMVS

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

Número de 
expedientes

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Facturas originales  -  Sistema de 
compensación de adeudos  -Oficios  -    

Formatos

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

Número de 
expedientes

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

144.15S.114.3-CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

1 CARPETA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y 
ENVIADA LEGAJO 1 de 2 DE ENERO A 
DICIEMBRE (ORIGINALES DE VARIAS 

DEPENDENCIAS RECIBIDOS,INVITACIONES 
DIGITALES Y ENVIO DE RESPUESTA DE LOS 
OFICIOS, OFICIOS DELEGATORIOS ACUSES, 

COPIAS DE CONOCIMIENTO, ACUSES DE 
RESPUESTAS DE VARIAS DEPENDENCIAS ETC.)

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.15S.114.3-CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

1 CARPETA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y 
ENVIADA LEGAJO 1 de 2 DE ENERO A 
DICIEMBRE (ORIGINALES DE VARIAS 

DEPENDENCIAS RECIBIDOS,INVITACIONES 
DIGITALES Y ENVIO DE RESPUESTA DE LOS 
OFICIOS, OFICIOS DELEGATORIOS ACUSES, 

COPIAS DE CONOCIMIENTO, ACUSES DE 
RESPUESTAS DE VARIAS DEPENDENCIAS ETC.)

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

144.15S.114.3-CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

1 CARPETA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y 
ENVIADA LEGAJO 1 de 2 DE ENERO A 
DICIEMBRE (ORIGINALES DE VARIAS 

DEPENDENCIAS RECIBIDOS,INVITACIONES 
DIGITALES Y ENVIO DE RESPUESTA DE LOS 
OFICIOS, OFICIOS DELEGATORIOS ACUSES, 

COPIAS DE CONOCIMIENTO, ACUSES DE 
RESPUESTAS DE VARIAS DEPENDENCIAS ETC.)

Calle Vista Hermosa No.480, Col. Las 
Águilas, C.P.78260, San Luis Potosí, 
S.L.P.

mailto:odila.eufracio@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

San Luis Potosi S.L.P, a 20 de Enero de 2022

Elaboró
Odila Eufracio Obregón

Jefa de Oficina Regional de Matehuala

Lugar y fecha

Validó

_______________________________
Ing. J.Guadalupe García Jiménez

Con fundamento en lo dispuesto por el artículo 84 
del Reglamento Interno de la Secretaria de Medio 
Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia, por 

ausencia del Titular de la Oficina de Representación 
de la SEMARNAT en el estado de San Luis Potosí, 

previa designación, firma el presente la 
Subdelegado de Gestión para la Protección 

Ambiental y Recursos Naturales.
 



                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa:

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

JOSE RAMOS PEREZ VISTA HERMOSA #480, COL. LAS AGUILAS 444-8340622

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

144.4C.510.19 EXPEDIENTES DE PERSONAL 310 PERMANENTE PAPEL BUENO

Fechas Extremas

Lugar y fecha

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS 
HUMANOS

JOSE.RAMOS@SEMARNAT.GOB.MX

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

VISTA HERMOSA #480, COL LAS 
AGUILAS

Total de 
expedientes

mailto:JOSE.RAMOS@SEMARNAT.GOB.MX
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