
                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa: 150. DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE VERACRUZ.

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

C. VERÓNICA TORRES SÁNCHEZ. TÉCNICO ESPECIALIZADO. (229)-9899823 EXT. 39823

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 2C.112 ASUNTOS JURÍDICOS.

Área generadora: UNIDAD JURÍDICA

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2C.112.1 JUICIOS. 2012 AL 2016 106 5 PAPEL BUENO

2C.112.2 LEGISLACIÓN Y NORMATIVIDAD. 2012 AL 2016 25 5 PAPEL BUENO

2C.112.3 2012 AL 2016 1 5 PAPEL BUENO

2C.112.4 ASESORÍA JURÍDICA. 2012 AL 2016 5 5 PAPEL BUENO

2C.112.5 2012 AL 2016 50 5 PAPEL BUENO

Fechas Extremas

2012 al 2016 187

Xalapa, Veracruz, a 21 de Enero de 2021.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite

AVE. 5 DE MAYO ENTRE OCAMPO Y 
RAYON INTERIOR DEL PALACIO 

FEDERAL COLONIA CENTRO.  C.P. 
91700. VERACRUZ, VERACRUZ. 

MÉXIC0.

veronica.torres@veracruz.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

AVE. LÁZARO CÁRDENAS NO. 1500, 
COLONIA FERROCARRILERA, C.P 91120, 
XALAPA VERACRUZ.

AVE. LÁZARO CÁRDENAS NO. 1500, 
COLONIA FERROCARRILERA, C.P 91120, 
XALAPA VERACRUZ.

INSTRUMENTOS JURÍDICOS 
CONSENSUALES.

AVE. LÁZARO CÁRDENAS NO. 1500, 
COLONIA FERROCARRILERA, C.P 91120, 
XALAPA VERACRUZ.

AVE. LÁZARO CÁRDENAS NO. 1500, 
COLONIA FERROCARRILERA, C.P 91120, 
XALAPA VERACRUZ.

CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL.

AVE. LÁZARO CÁRDENAS NO. 1500, 
COLONIA FERROCARRILERA, C.P 91120, 
XALAPA VERACRUZ.

Total de 
expedientes

Elaboró

_____________________________
JOSÉ LUIS BARRA GÓMEZ.
TÉCNICO ESPECIALIZADO.

Validó

________________________________________
LIC. LUIS MIGUEL FAUGIER CASTILLO.

JEFE DE LA UNIDAD JURÍDICA.

mailto:veronica.torres@veracruz.semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa: 150 DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE VERACRUZ

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Verónica Torres Sánchez Técnico Especializado 299889924

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 155.114- COORDINACIÓN DE DELEGACIONES
Área generadora: COORDINACIÓN  DE METAS Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

Acuses originales 2012-2018 175 1 papel bueno

Fechas Extremas

2012-2018 175

Xalapa, Ver., 31 de diciembre de 2021

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

Av. 5 de mayo entre Ocampo y Rayón, 
Col. Centro. Veracruz. Ver. veronica.torres@veracruz.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

155.114.7. Control de Gestión y 
Administración Documental

AV. LAZARO CÁRDENAS NO. 1500  
XALAPA,VERACRUZ

Total de 
expedientes

Elaboró

____________________________________
María Amada Mendoza Sibaja

Coordinadora de Metas y
Programas Institucionales

Validó

________________________________
Verónica Torres Sánchez 

 Responsable de Archivo de Trámite

mailto:veronica.torres@veracruz.semarnat.gob.mx


Guia Equidad

Página 1

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN DE EQUIDAD
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

150. DELEGACIÓN FEDERAL EN VERACRUZ

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Tecnico Especializado 2999889923

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 155.114 Coordinación de Delegaciones

Área generadora: Coordinación de Metas y Programas Institucionales

Serie Documental Descripción Fechas extremas Vigencia Documental (años)

Solicitudes de apoyo 2012-2013 27 6 papel bueno

2012-2013 27

Xalapa, Ver., 31 de diciembre de 2021.

Unidad 
Administrativa:

Nombre del 
Responsable de 

Archivo de Támite

Verónica Torres 
Sánchez

Av. 5 de mayo entre Ocampo y Rayón, 
cOl. Centro. Veracruz. Ver. veronica.torres@veracruz.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Medio 
(soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

Ubicación 
Topográfica

12C.116 Transparencia 
y Acceso a la 
Información 

AV. LAZARO 
CARDENAS NO. 
1500  
XALAPA,VERACR
UZ

Fechas 
Extremas

Total de 
expedientes

Elaboró

______________________
María Amada Mendoza Sibaja

Coordinadora de Metas y Programas  Institucionales

Validó

_____________________________
Verónica Torres Sánchez

 Responsable de Archivo de Trámite

mailto:veronica.torres@veracruz.semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa: 150.DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE VERACRUZ

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Verónica Torres Sánchez Técnico Especializado 2299899823

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 25S.712.- GESTION FORESTAL Y DE SUELOS

Área generadora: UNIDAD DE APROVECHAMIENTO Y RESTAURACION DE LOS RECURSOS NATURALES

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

25S.712.7.4 2014 A 2018 135 5 PAPEL BUENO

25S.712.8.1 SERVICIOS TECNICOS FORESTALES 2014 A 2018 45 5 PAPEL BUENO

2015 A 2018 623 4 PAPEL BUENO

25S.712.11.2 2015 A 2018 14 4 PAPEL BUENO

25S.712.12.3 2010 A 2018 3829 9 PAPEL BUENO

25S.712.13.2 2015 A 2016 78 2 PAPEL BUENO

25S.712.14.7 2015 A 2016 5 2 PAPEL BUENO

25S.712.16.2 SANEAMIENTO FORESTAL 2015 A 2016 28 2 PAPEL BUENO

25S.712.19.1 2014 A 2016 45 3 PAPEL BUENO

25S.712.27.3 2015 A 2016 25 2 PAPEL BUENO

Fechas Extremas

2010 A 2018 4827

XALAPA, VER., A  19  DE ENERO DE 2022.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

Av. 5 de mayo entre Ocampo y Rayón, 
Col. Centro, Veracruz, Ver veronica.torres@veracruz.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

CENTROS DE ALMACENAMIENTO, 
TRANSFORMACION  Y TRANSPORTE DE 

MATERIAS PRIMAS FORESTALES

AV. LAZARO CARDENAS 1500, 
COL. FERROCARRILERA, 
C.P.91120, XALAPA, VER.

AV. LAZARO CARDENAS 1500, 
COL. FERROCARRILERA, 
C.P.91120, XALAPA, VER.

25S.712.10.2 APROVECHAMIENTO FORESTAL 
MADERABLE

AV. LAZARO CARDENAS 1500, 
COL. FERROCARRILERA, 
C.P.91120, XALAPA, VER.

APROVECHAMIENTO FORESTAL NO 
MADERABLE

AV. LAZARO CARDENAS 1500, 
COL. FERROCARRILERA, 
C.P.91120, XALAPA, VER.

PLANTACIONES FORESTALES 
COMERCIALES

AV. LAZARO CARDENAS 1500, 
COL. FERROCARRILERA, 
C.P.91120, XALAPA, VER.

CERTIFICADO FITOSANITARIO DE 
EXPORTACION

AV. LAZARO CARDENAS 1500, 
COL. FERROCARRILERA, 
C.P.91120, XALAPA, VER.

AUTORIZACION P/ LA APLICACIÓN DE 
LAS MEDIDAS FITOSANITARIAS Y  USO 

DE LA MARCA EN EL EMBALAJE DE 
MADERA UTILIZADO EN EL COMERCIO 

INTERNACIONAL

AV. LAZARO CARDENAS 1500, 
COL. FERROCARRILERA, 
C.P.91120, XALAPA, VER.

AV. LAZARO CARDENAS 1500, 
COL. FERROCARRILERA, 
C.P.91120, XALAPA, VER.

CAMBIO DE USO DE SUELO EN 
TERRENOS FORESTALES

AV. LAZARO CARDENAS 1500, 
COL. FERROCARRILERA, 
C.P.91120, XALAPA, VER.

RECOLECCION DE GERMOPLASMA 
PARA REFORESTACION Y/O 

RESTAURACION

AV. LAZARO CARDENAS 1500, 
COL. FERROCARRILERA, 
C.P.91120, XALAPA, VER.

Total de 
expedientes

Validó

_________________________________
JORGE A. SANTANDER ESPINOSA

SUBDELEGADO DE GESTION PARA PROTECCION 
AMBIENTAL Y  RECURSOS NATURALES

Elaboró

___________________________________
 JESUS ALARCON LANDA

JEFE DE LA UNIDAD DE APROVECHAMIENTO Y RESTAURACION DE 
RECURSOS NATURALES

mailto:veronica.torres@veracruz.semarnat.gob.mx
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