
                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa: DURANGO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

DIANA CAROLINA ORTA NUÑEZ COORDINADORA DE ARCHIVO (618)827-02-02

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 130.6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA / 7C.512 SERVICIOS GENERALES

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

130.6C.512.2.1.1 LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES 01/03/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.3.1.1 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

BLVD. DURANGO 198, COLONIA 
JALISCO. C.P. 34170, DURANGO, 

DGO.
diana.orta@surango.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

CONTRATOS JURIDICOS Y CONTRATOS DE 
PEDIDO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

mailto:diana.orta@surango.semarnat.gob.mx


                                      
                                             

130.6C.512.4.1.1 15/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.6.1.1 ARRENDAMIENTOS 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.14.1.1 ENTRADAS Y SALIDAS 01/01/2019-31/12/2019 10 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.12.1.1 FOTOCOPIADO Y REPRODUCCION 01/01/2019-31/12/2019 2 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.13.1.1 SOLICITUD DE CAFETERIA 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.1 INVENTARIO Y RESGUARDO 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.2 TRAMITE VEHICULARES 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.3 TRANSFERENCIAS VEHICULARES 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.6 MANTENMIENTO VEHICULAR 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.8 SERVICIO VEHICULAR 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.9 VALIDACION PARA PRESTACION VEHICULAR 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.1 CONTRATO 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.2.12 RECIBOS DE VALES 01/01/2019-31/12/2019 12 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.3 BITACORAS DE RECORIDOS DE SERVICIOS 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.4 FACTURA 01/01/2019-31/12/2019 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.2.1.1 LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES 01/03/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.3.1.1 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.4.1.1 15/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.6.1.1 ARRENDAMIENTOS 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

COMITÉ DE ADQUISICIONES 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

CONTRATOS JURIDICOS Y CONTRATOS DE 
PEDIDO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

COMITÉ DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO



                                      
                                             

130.6C.512.14.1.1 ENTRADAS Y SALIDAS 01/01/2021-31/12/2021 10 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.12.1.1 FOTOCOPIADO Y REPRODUCCION 01/01/2021-31/12/2021 2 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.13.1.1 SOLICITUD DE CAFETERIA 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.1 INVENTARIO Y RESGUARDO 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.2 TRAMITE VEHICULARES 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.3 TRANSFERENCIAS VEHICULARES 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.6 MANTENMIENTO VEHICULAR 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.8 SERVICIO VEHICULAR 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.9 VALIDACION PARA PRESTACION VEHICULAR 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.1 CONTRATO 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.2.12 RECIBOS DE VALES 01/01/2021-31/12/2021 12 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.3 BITACORAS DE RECORIDOS DE SERVICIOS 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.4 FACTURA 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.2.1.1 LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES 01/03/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.3.1.1 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.4.1.1 15/01/2021-31/12/2021. 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.6.1.1 ARRENDAMIENTOS 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.6C.512.14.1.1 ENTRADAS Y SALIDAS 01/01/2021-31/12/2021 10 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.12.1.1 FOTOCOPIADO Y REPRODUCCION 01/01/2021-31/12/2021 2 3 PAPEL BUENO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

CONTRATOS JURIDICOS Y CONTRATOS DE 
PEDIDO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

COMITÉ DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO



                                      
                                             

130.7C.512.13.1.1 SOLICITUD DE CAFETERIA 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.1 INVENTARIO Y RESGUARDO 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.2 TRAMITE VEHICULARES 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.3 TRANSFERENCIAS VEHICULARES 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.6 MANTENMIENTO VEHICULAR 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.8 SERVICIO VEHICULAR 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.14.9 VALIDACION PARA PRESTACION VEHICULAR 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.1 CONTRATO 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.2.12 RECIBOS DE VALES 01/01/2021-31/12/2021 12 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.3 BITACORAS DE RECORIDOS DE SERVICIOS 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

130.7C.512.15.4 FACTURA 01/01/2021-31/12/2021 1 3 PAPEL BUENO

Fechas Extremas

01/01/2019-31/12/2021 114

DURANGO, DGO. 10 ENERO 2021

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

BLVD. DURANGO NO. 198, COL. 
JALISCO

Total de 
expedientes



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa:

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Margarita Medina COORDINADOR DE ARCHIVO Blvd.  Durango  #  198  col.  Jalisco C. P. 34170 618-827-0205

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental: 130.24S.711.1 130.24S.711.3

Área generadora: IMPACTO AMBIENTAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

130.24S.711.1 01/01/2008 AL 31/12/2021 650 15 PAPEL BUENO

130.24S.711.3 INFORME PREVENTIVO 01/01/2008 AL 31/12/2021 365 15 PAPEL BUENO

FECHAS EXTREMAS 1015

Ciudad de Durango, Dgo. a  12  de  Enero de 2022

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

margarita.medina@durango.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental (años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

MANIFESTACION DE IMPACTO 
AMBIENTAL MODALIDAD PARTICULAR

BOULEVAR DURANGO NO. 198 COLONIA 
JALISCO, TERCER PISO

BOULEVAR DURANGO NO. 198 COLONIA 
JALISCO, TERCER PISO

Elabora

___________________________________
   Margarita Medina

Valida

________________________________
Jesus Rivera Salazar

Responsable de Archivo de Trámite

mailto:margarita.medina@durango.semarnat.gob.mx


                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa:

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

COORDINADOR DEL ARCHIVO 8270218

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 130.25S.712.24.1

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

130.255.710.8 PMF 12/01/21-30/07/21 13 1 PAPEL BUENO

130.255.710.8 MPMF 25/02/21-03/06/21 2 1 PAPEL BUENO

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

CLAUDIA GISELA MELENDEZ 
GAMIZ

BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO 
CP. 34170

gisela.melendez@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

BLVD. DURANGO 198 
COL. JALISCO CP. 34170

BLVD. DURANGO 198 
COL. JALISCO CP. 34170

mailto:gisela.melendez@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

130.25S.712.19 CUS 11/02/21-27/04/21 2 1 PAPEL BUENO

130.25S.712.24 REGISTRO FORESTAL NACIONAL 01/01/2021 - 31/12/2021 326 1 PAPEL BUENO

Fechas Extremas

01/01/2021 - 31/12/2021 343

Lugar y fecha

BLVD. DURANGO 198 
COL. JALISCO CP. 34170

BOULEVARD DURANGO 
No. 198, COLONIA 
JALISCO, DURANGO,DGO.

Total de 
expedientes



                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa: DURANGO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Celia Esmeralda Garcia Batres Coordinadora de Archivo Blvd. Durango #198  Col. Jalisco 618.827.02.25

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

3C.511.1 PROCESO PROGRAMÁTICO ENE/19 – DIC/21 3 6 PAPEL BUENO

3C.511.6 FEB/19 – DIC/20 2 6 PAPEL BUENO

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

celia.garcia@durango.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

SISTEMAS DE INFORMACIÓN Y 
SEGUIMIENTO

mailto:celia.garcia@durango.semarnat.gob.mx


                                      
                                             

3C.511.7 AFECTACIONES PRESUPUESTARIAS ENE/19 – DIC/21 3 5 PAPEL BUENO

3C.511.9 CONCILIACIONES PRESUPUESTALES MAR/19 – OCT/21 3 5 PAPEL BUENO

5C.511.1 SIAFF ENE/19 – NOV/21 3 PAPEL BUENO

5C.511.4 ENTEROS A LA TESOFE ENE/18 – ENE/20 3 5 PAPEL BUENO

5C.511.5 CUENTAS BANCARIAS FEB/19 – NOV/21 5 5 PAPEL BUENO

5C.511.8 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS ENE/19 – ENE/22 23 5 PAPEL BUENO

5C.511.10 INGRESOS FISCALES JUN/19 – NOV/21 3 5 PAPEL BUENO

5C.511.14 FEB/19 – DIC/19 3 5 PAPEL BUENO

Fechas Extremas

ENE/18 – DIC/21 51

Lugar y fecha

DISPOSICIÓN EN MATERIA DE 
RECURSOS FINANCIEROS, FISCALES Y 

CONTABLES

Total de 
expedientes



                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa: DURANGO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Celia Esmeralda Garcia Batres Coordinadora de Archivo Blvd. Durango #198  Col. Jalisco 618.827.02.25

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

3C.511.1 PROCESO PROGRAMÁTICO ENE/19 – DIC/21 3 6 PAPEL BUENO

3C.511.6 FEB/19 – DIC/20 2 6 PAPEL BUENO

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

celia.garcia@durango.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

SISTEMAS DE INFORMACIÓN Y 
SEGUIMIENTO

mailto:celia.garcia@durango.semarnat.gob.mx


                                      
                                             

3C.511.7 AFECTACIONES PRESUPUESTARIAS ENE/19 – DIC/21 3 5 PAPEL BUENO

3C.511.9 CONCILIACIONES PRESUPUESTALES MAR/19 – OCT/21 3 5 PAPEL BUENO

5C.511.1 SIAFF ENE/19 – NOV/21 3 PAPEL BUENO

5C.511.4 ENTEROS A LA TESOFE ENE/18 – ENE/20 3 5 PAPEL BUENO

5C.511.5 CUENTAS BANCARIAS FEB/19 – NOV/21 5 5 PAPEL BUENO

5C.511.8 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS ENE/19 – ENE/22 23 5 PAPEL BUENO

5C.511.10 INGRESOS FISCALES JUN/19 – NOV/21 3 5 PAPEL BUENO

5C.511.14 FEB/19 – DIC/19 3 5 PAPEL BUENO

Fechas Extremas

ENE/18 – DIC/21 51

Lugar y fecha

DISPOSICIÓN EN MATERIA DE 
RECURSOS FINANCIEROS, FISCALES Y 

CONTABLES

Total de 
expedientes



                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa:

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

COORDINADOR DEL ARCHIVO 8270218

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 130.25S.712.24.1

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

130.255.710.8 PMF 12/01/21-30/07/21 13 1 PAPEL BUENO

130.255.710.8 MPMF 25/02/21-03/06/21 2 1 PAPEL BUENO

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

CLAUDIA GISELA MELENDEZ 
GAMIZ

BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO 
CP. 34170

gisela.melendez@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

BLVD. DURANGO 198 
COL. JALISCO CP. 34170

BLVD. DURANGO 198 
COL. JALISCO CP. 34170

mailto:gisela.melendez@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

130.25S.712.19 CUS 11/02/21-27/04/21 2 1 PAPEL BUENO

130.25S.712.24 REGISTRO FORESTAL NACIONAL 01/01/2021 - 31/12/2021 326 1 PAPEL BUENO

Fechas Extremas

01/01/2021 - 31/12/2021 343

Lugar y fecha

BLVD. DURANGO 198 
COL. JALISCO CP. 34170

BOULEVARD DURANGO 
No. 198, COLONIA 
JALISCO, DURANGO,DGO.

Total de 
expedientes
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