
                                      

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 

Archivo de Támite
Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ dañado)
Ubicación Física

12C.116.3 ACCESO A LA INFORMACIÓN. SIPOT 2018-2021 2 5 ELECTRÓNICOS BUENO

BOULEVARD EVERARDO MÁRQUEZ 

NO. 612, COL. LOS MAESTROS; C:P. 

42092.

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

2018-2021 2

12C.116-Transparencia y Acceso a la Información

Pachuca de Soto, Hidalgo a 20 de enero de 2022

Rosalba Monjarás Vázquez Subdirectora de Área
Boulevard Everardo Márquez No. 612, 

col. Los Maestros; C:P. 42092.
771 71 79407 rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
133- OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE HIDALGO

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

TECNOLOGÍA Y SISTEMAS

Elaboró

____________________________________
Ing. Laura Aguilar Martínez

Jefa Depto. de Tecnología y Sistemas

Validó

________________________________
Lic. Rosalba Monjarás Vázquez

Subdirectora de Área

mailto:rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx


Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de Archivo 
de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental: 26S.713 – VIDA SILVESTRE

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes
Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ dañado)
Ubicación Física

133.26S.713.2.1 – REGISTRO DE UNIDADES 

DE MANEJO PARA LA CONSERVACIÓN DE 

VIDA SILVESTRE EN DELEGACIONES

MANEJO EXTENSIVO 2020-2021 5 8 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO MÁRQUEZ 

NO.612 COL. LOS MAESTROS PACHUCA 

DE SOTO HIDALGO

134.26S.713.2.2 – REGISTRO DE UNIDADES 

DE MANEJO PARA LA CONSERVACIÓN DE 

VIDA SILVESTRE EN DELEGACIONES

MANEJO INTENSIVO 2016-2020 32 8 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO MÁRQUEZ 

NO.612 COL. LOS MAESTROS PACHUCA 

DE SOTO HIDALGO

133.24S.713.6.1 – PRESTADORES DE 

SERVICIOS DE APROVECHAMIENTO
PADRONES CINEGÉTICOS 2020-2021 9 5 PAPEL BUENO

BOULEVARD EVERARDO MÁRQUEZ 

NO.612 COL. LOS MAESTROS PACHUCA 

DE SOTO HIDALGO

133.24S.713.6.2 - CLUBES Y/O 
ASOCIACIONES CINEGÉTICAS

PADRONES CINEGÉTICOS 2019-2020 2 5 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO MÁRQUEZ 

NO.612 COL. LOS MAESTROS PACHUCA 

DE SOTO HIDALGO

133.24S.713.6.3 LICENCIAS DE CAZA PADRONES CINEGÉTICOS 2019-2021 2713 5 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO MÁRQUEZ 

NO.612 COL. LOS MAESTROS PACHUCA 

DE SOTO HIDALGO

2016-2021 2,761

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Pachuca de Soto, Hidalgo a 20 de enero de 2022

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Rosalba Monjarás Vázquez Subdirectora de Área
Boulevard Everardo Márquez No. 612, col. Los 

Maestros; C:P. 42092.
771 71 79407 rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

133. OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

DEPARTAMENTO DE VIDA SILVESTRE

Elaboró

____________________________________
M.C. Emiliano García Avalos

Jefe de la Unidad de Aprovechamiento y 
Restauración de Recursos Naturales

Validó

________________________________
Lic. Rosalba Monjarás Vázquez 

Subdirectora de Área

mailto:rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx


                                      

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable 

de Archivo de Támite

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ dañado)
Ubicación Física

133.28S.715.5 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 2003 – 2015 16 18 PAPEL BUENO

BOULEVARD EVERARDO 
MÁRQUEZ NO.612 COL. LOS 

MAESTROS PACHUCA DE SOTO 

HIDALGO

133.28S.715.6 LICENCIA AMBIENTAL ÚNICA 2015 - 2020 77 9 PAPEL BUENO

BOULEVARD EVERARDO 
MÁRQUEZ NO.612 COL. LOS 

MAESTROS PACHUCA DE SOTO 

HIDALGO

133.285.715.10 COMBUSTIÓN A CIELO ABIERTO 2018 - 2021 8 5 PAPEL BUENO

BOULEVARD EVERARDO 
MÁRQUEZ NO.612 COL. LOS 

MAESTROS PACHUCA DE SOTO 

HIDALGO

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

2015-2021 101

133.28S.715 - GESTIÓN DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

Pachuca de Soto, Hgo a 20 de enero de 2022

Rosalba Monjarás Vázquez Subdirectora de Área
Boulevard Everardo Márquez No. 612, 

col. Los Maestros; C:P. 42092.
771 71 79407 rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
133. OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

GESTIÓN DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES  

Elaboró

___________________________
Ing. Manuel Ayala Cruz 

Jefe de Departamento de Ordenamiento 
Territorial y Política Regional 

Validó

________________________________
Lic. Rosalba Monjarás Vázquez 

Subdirectora de Área

mailto:rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx


























Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable 

de Archivo de Támite
Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ dañado)
Ubicación Física

133.23S.710.7

AUTORIZACIÓN PARA EMPRESAS 

PRESTADORAS DE SERVICIO PARA LA 
RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE DE 

RESIDUOS PELIGROSOS

2020-2021 6 10 PAPEL BUENO

Boulevard Everardo Márquez 

No 612. Col. Los Maestros, C.P. 

42092, Pachuca de Soto, 

Hidalgo.

133.23S.710.10 

AUTORIZACIÓN PARA EMPRESAS 

PRESTADORAS DE SERVICIO PARA EL 

ALMACENAMIENTO (ACOPIO) DE 

RESIDUOS PELIGROSOS

2020-2021 4 10 PAPEL BUENO

Boulevard Everardo Márquez 

No 612. Col. Los Maestros, C.P. 

42092, Pachuca de Soto, 

Hidalgo.

133.23S.710.14

AVISOS DE INSCRIPCIÓN DE 

EMPRESAS GENERADORAS DE 

RESIDUOS PELIGROSOS

2020-2021 186 10 PAPEL BUENO

Boulevard Everardo Márquez 

No 612. Col. Los Maestros, C.P. 

42092, Pachuca de Soto, 

Hidalgo.

Fechas 

Extremas

Total de 

expedientes

2020-2021 196

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
133.23S.710 GESTIÓN INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

Pachuca de Soto, Hidalgo a 20 de enero de 2022

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Rosalba Monjarás Vázquez Subdirectora de Área

Boulevard Everardo Márquez 

No. 612, col. Los Maestros; C:P. 

42092.

771 71 79407 rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

133. OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

GESTIÓN INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

Elaboró

___________________________
Ing. Manuel Ayala Cruz 

Jefe de Departamento de Ordenamiento 
Territorial y Política Regional 

Validó

________________________________
Lic. Rosalba Monjarás Vázquez 

Subdirectora de Área

mailto:rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx


Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

Ubicación Física

133.24S.711.1 

MANIFESTACIONES DE IMPACTO 

AMBIENTAL MODALIDAD 
PARTICULAR

2006 - 2020 269 25
PAPEL Y 

ELECTRÓNICO BUENO

 ANAQUEL 1 ARCHIVO DE 
LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO 

BLVD. EVERARDO 
MÁRQUEZ 612, 1ER PISO, 

COL. LOS MAESTROS

133.24S.711.2
MANIFESTACIONES DE IMPACTO 

AMBIENTAL MODALIDAD 
REGIONAL

2012 - 2012 5 15
PAPEL Y 

ELECTRÓNICO BUENO

 ANAQUEL 1 ARCHIVO DE 
LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO 
BLVD. EVERARDO 

MÁRQUEZ 612, 1ER PISO, 

COL. LOS MAESTROS

133.24S.711.3 
INFORME PREVENTIVO Y 

EXENCIONES
2010 – 2016 10 15

PAPEL Y 
ELECTRÓNICO BUENO

 ANAQUEL 1 ARCHIVO DE 
LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO 
BLVD. EVERARDO 

MÁRQUEZ 612, 1ER PISO, 

COL. LOS MAESTROS

133.24S.711.5 
CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL 2017 - 2020 55 5

PAPEL Y 
ELECTRÓNICO BUENO

 ANAQUEL 1 ARCHIVO DE 
LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO 
BLVD. EVERARDO 

MÁRQUEZ 612, 1ER PISO, 

COL. LOS MAESTROS

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

2006 - 2020 339

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
133.24S.711 IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

Pachuca de Soto, Hidalgo a 20 de enero de 2022

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Rosalba Monjarás Vázquez Subdirectora de Área
Boulevard Everardo Márquez No. 

612, col. Los Maestros; C:P. 42092.
771 71 79407 rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

133. OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

Validó

________________________________
Lic. Rosalba Monjarás Vázquez 

Subdirectora de Área

Elaboró

________________________________
Ing. Marcelo Ortíz Ortega

Jefe de Depto. de  Impacto y Riesgo 
Ambiental

mailto:rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx


Unidad Administrativa:

Nombre del 
Responsable de Archivo 

de Trámite
Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

133.2C.112.1 JUICIOS 2017- 2021 28 7 PAPEL BUENO UNIDAD JURÍDICA

133.2C.112.2
LEGISLACIÓN Y 

NORMATIVIDAD/TRAMITES
2021-2021 14 7 PAPEL BUENO UNIDAD JURÍDICA

133.2C.112.4
ASESORÍA 

JURÍDICA/CERTIFICACIONES
2021-2021 2 7 PAPEL BUENO UNIDAD JURÍDICA

133.2C.112.5

CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL/APERTURA DE 

EXPEDIENTES

2021-2021 19 5 PAPEL BUENO UNIDAD JURÍDICA

133.2C.112 ASUNTOS JURIDICOS

Rosalba Monjarás Vázquez Subdirectora de Área
Boulevard Everardo Márquez No. 

612, col. Los Maestros; C:P. 42092.
771 71 79407 rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

133. OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

Página 1

mailto:rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx


Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

133.12C.116.3
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN/SOLICITUDES

2021-2021 2 3 PAPEL BUENO UNIDAD JURÍDICA

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

12C.116.3 ACCESO A LA INFORMACIÓN. SIPOT 2018-2021 2 5 ELECTRÓNICOS BUENO

BOULEVARD EVERARDO 
MÁRQUEZ NO. 612, COL. LOS 

MAESTROS; C:P. 42092.

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

133.3C.511.1 PROCESO PROGRAMÁTICO 2015 – 2021 7 6 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.3C.511.7 AFECTACIONES PRESUPUESTALES 2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.3C.511.9 CONCILIACIONES PRESUPUESTALES 2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.12C.116 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

 133.12C.116 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

133.3C.511 PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

Página 80



Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

133.4C.510.1
DISPOSICIONES EN MATERIA DE 

RECURSOS HUMANOS
2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.3 COMISIONES MIXTAS 2015 - 2020 6 6 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.5 JUEGOS NACIONALES 2015 - 2020 6 6 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.7
CAPACITACIÓN Y DESARROLLO DE 

PERSONAL
2015 - 2020 6 5 PAPEL BUENO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.9 CATALOGO DE ESTRUCTURAS 2015 - 2020 6 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.12 CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS 2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.13 SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN 2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.14 DECLARACIÓN DE IMPUESTOS 2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.15 NÓMINAS 2015 - 2020 16 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL 2015 – 2021 7 7 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C. 510.17
PRESTACIONES ECONÓMICAS, 

SOCIALES Y CULTURALES
2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.18 PREMIOS 2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.19  EXPEDIENTES DE PERSONAL 2015 – 2020 37 PERMANENTE PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.21 CONTROL DE ASISTENCIA 2015 – 2021 29 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.22 CAMBIOS DE ADSCRIPCIÓN 2015 - 2020 6 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.23 LICENCIAS LABORALES 2015 - 2020 6 6 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.24
NEGOCIACIÓN Y ACUERDOS 

SINDICALES
2015 - 2020 6 6 PAPEL BUENO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.25 HORARIOS ESPECIALES 2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.29 VESTUARIO Y EQUIPO DE SEGURIDAD 2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.30 ACCIDENTES DE TRABAJO 2015 - 2020 6 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.31
DICTAMEN PARA EL PAGO DE AYUDA 

DE LENTES
2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.35 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 2015 – 2021 7 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.4C.510.RECURSOS HUMANOS

Página 159



Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

133.5C.511.1

 SISTEMA INTEGRAL DE 
ADMINISTRACIÓN FINANCIERA 

FEDERAL (SIAFF)

2015 -2021 1 6 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.5C.511.4  ENTERO PEC 2018-2021 1 10 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.5C.511.5 CUENTAS BANCARIAS 2015-2021 7 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.5C.511.8
CUENTAS POR LIQUIDAR 

CERTIFICADAS (CLC)
2015-2021 84 5 PAPEL BUENO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.5C.511.9 ESTADOS DEL EJERCICIO 2015-2021 7 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS

133.5C.511.10 INGRESOS FISCALES 2015-2019 5 5 PAPEL BUENO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

HUMANOS Y FINANCIEROS
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

133.6C.512.2 LICITACIONES PUBLICAS 2019, 2021 2 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS 

ARCHIVO DE RECURSOS 

MATERIALES

133.6C.512.3
CONTRATOS Y PEDIDOS (CONTRATOS 
JURÍDICOS)

2019, 2021 2 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS 

ARCHIVO DE RECURSOS 

MATERIALES

133.6C.512.6
ADMINISTRACIÓN DE INMUEBLES EN 

EL ESTADO DE HIDALGO
2014 - 2019 6 15 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS 

ARCHIVO DE RECURSOS 

MATERIALES

6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

133.5C.511 RECURSOS FINANCIEROS

Página 238



133.6C.512.7
CONTROL DE BIENES MUEBLES 

ESTATAL
2019, 2021 2 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

133.6C.512.9
PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICIÓN 

FINAL DE BIENES MUEBLES ESTATAL
2020-2021 2 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

133.6C.512.11 ASEGURAMIENTO INTEGRAL 2020 1 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

133.6C.512.14
ABASTECIMIENTO DE BIENES DE 

CONSUMO E INVENTARIABLES
2019-2021 3 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

133.7C.512.2.2
SEGURIDAD Y VIGILANCIA EDIFICIOS 

EXTERNOS
2019 - 2021 3 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

133.7C.512.3
PROTECCIÓN CIVIL Y SIMULACROS 

ESTATAL
2019 1 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

133.7C.512.6

ADMINISTRACIÓN DE 

CORRESPONDENCIA (CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA)

2018- 2021 5 2 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

133.7C.512.7
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

DELEGACIONES FEDERALES

2016 - 2018, 2020-

2021
5 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

7C.512 SERVICIOS GENERALES
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133.7C.512.9 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2016, 2018 2 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

133.7C.512.12 FOTOCOPIADO Y REPRODUCCIÓN 2019-2021 3 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

133.7C.512.14
CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR 

(TRAMITES VEHICULARES)
2019, 2021 2 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

133.7C.512.15 ASIGNACIÓN DE VALES DE GASOLINA 2021 1 3 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

133.7C.512.17 ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DGRMIS 2016 1 5 PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA DELEGACIÓN 

FEDERAL EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 1ER 

PISO, COL. LOS MAESTROS

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

133.11C.410.17

PROGRAMACIÓN Y 

PRESUPUESTO. EXPEDIENTES 

DEL PROGRAMA DE EMPLEO 

TEMPORAL

2017 - 2018 133 5 PAPEL BUENO

 GABINETES PRIMER PISO, BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ NO. 612, 

COL. DE LOS MAESTROS, 

PACHUCA, HIDALGO

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

133.11C.413.10 PROGRAMAS ESTATALES 2015 – 2021 8 5 PAPEL BUENO

 GABINETES PRIMER PISO, BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ NO. 612, 

COL. DE LOS MAESTROS, 

PACHUCA, HIDALGO

11C.410 - PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN

11C.413 - POLÍTICA AMBIENTAL E INTEGRACIÓN REGIONAL Y SECTORIAL
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Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

133.23S.710.7

AUTORIZACIÓN PARA EMPRESAS 

PRESTADORAS DE SERVICIO PARA 
LA RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE 

DE RESIDUOS PELIGROSOS

2020-2021 6 10 PAPEL BUENO

Boulevard Everardo 
Márquez No 612. Col. Los 

Maestros, C.P. 42092, 

Pachuca de Soto, Hidalgo.

133.23S.710.10

AUTORIZACIÓN PARA EMPRESAS 

PRESTADORAS DE SERVICIO PARA 

EL ALMACENAMIENTO (ACOPIO) 

DE RESIDUOS PELIGROSOS

2020-2021 4 10 PAPEL BUENO

Boulevard Everardo 
Márquez No 612. Col. Los 

Maestros, C.P. 42092, 

Pachuca de Soto, Hidalgo.

133.23S.710.14

AVISOS DE INSCRIPCIÓN DE 

EMPRESAS GENERADORAS DE 

RESIDUOS PELIGROSOS

2020-2021 186 10 PAPEL BUENO

Boulevard Everardo 
Márquez No 612. Col. Los 

Maestros, C.P. 42092, 

Pachuca de Soto, Hidalgo.
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

133.24S.711.1

MANIFESTACIONES DE IMPACTO 

AMBIENTAL MODALIDAD 

PARTICULAR

2006 - 2020 269 25
PAPEL Y 

ELECTRÓNICO
BUENO

 ANAQUEL 1 ARCHIVO DE 
LA DELEGACIÓN FEDERAL 

EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 

1ER PISO, COL. LOS 

MAESTROS

133.24S.711.2

MANIFESTACIONES DE IMPACTO 

AMBIENTAL MODALIDAD 

REGIONAL

2012 - 2012 5 15
PAPEL Y 

ELECTRÓNICO
BUENO

 ANAQUEL 1 ARCHIVO DE 
LA DELEGACIÓN FEDERAL 

EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 

1ER PISO, COL. LOS 

MAESTROS

133.24S.711.3
INFORME PREVENTIVO Y 

EXENCIONES
2010 – 2016 10 15

PAPEL Y 
ELECTRÓNICO

BUENO

 ANAQUEL 1 ARCHIVO DE 
LA DELEGACIÓN FEDERAL 

EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 

1ER PISO, COL. LOS 

MAESTROS

133.24S.711.5
CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL 2017 - 2020 55 5
PAPEL Y 

ELECTRÓNICO
BUENO

 ANAQUEL 1 ARCHIVO DE 
LA DELEGACIÓN FEDERAL 

EN HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 

1ER PISO, COL. LOS 

MAESTROS

133.23S.710 GESTIÓN INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

133.24S.711 IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
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Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

133.25S.712.10
APROVECHAMIENTO FORESTAL 

MADERABLE
2016 -2021 874 5 PAPEL BUENO

 DELEGACIÓN FEDERAL EN 

HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 

1ER PISO, COL. LOS 

MAESTROS

133.25S.712.11
APROVECHAMIENTO FORESTAL 

NO MADERABLE
2015 – 2021 59 5 PAPEL BUENO

 DELEGACIÓN FEDERAL EN 

HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 

1ER PISO, COL. LOS 

MAESTROS

133.25S.712.12 PLANTACIONES FORESTALES 2009 – 2018 143 10 PAPEL Bueno

 DELEGACIÓN FEDERAL EN 

HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 

1ER PISO, COL. LOS 

MAESTROS

133.25S.712.19
CAMBIO DE USO DE SUELO EN 

TERRENOS FORESTALES
2015 - 2021 50 6 PAPEL BUENO

 DELEGACIÓN FEDERAL EN 

HIDALGO BLVD. 
EVERARDO MÁRQUEZ 612, 

1ER PISO, COL. LOS 

MAESTROS
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

133.26S.713.2.1 MANEJO EXTENSIVO 2020-2021 5 8 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO 

MÁRQUEZ NO.612 COL. LOS 

MAESTROS PACHUCA DE SOTO 

134.26S.713.2.2 MANEJO INTENSIVO 2016-2020 32 8 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO 

MÁRQUEZ NO.612 COL. LOS 

MAESTROS PACHUCA DE SOTO 

133.24S.713.6.1 PADRONES CINEGÉTICOS 2020-2021 9 5 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO 

MÁRQUEZ NO.612 COL. LOS 

MAESTROS PACHUCA DE SOTO 

133.24S.713.6.2 PADRONES CINEGÉTICOS 2019-2020 2 5 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO 

MÁRQUEZ NO.612 COL. LOS 

MAESTROS PACHUCA DE SOTO 

133.24S.713.6.3 PADRONES CINEGÉTICOS 2019-2021 2713 5 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO 

MÁRQUEZ NO.612 COL. LOS 

MAESTROS PACHUCA DE SOTO 

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

133.28S.715.5 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 2003 – 2015 16 18 PAPEL BUENO

BOULEVARD EVERARDO 
MÁRQUEZ NO.612 COL. LOS 

MAESTROS PACHUCA DE SOTO 

HIDALGO

133.28S.715.6 LICENCIA AMBIENTAL ÚNICA 2015 - 2020 77 9 PAPEL BUENO

BOULEVARD EVERARDO 
MÁRQUEZ NO.612 COL. LOS 

MAESTROS PACHUCA DE SOTO 

HIDALGO

133.285.715.10 COMBUSTIÓN A CIELO ABIERTO 2018 - 2021 8 5 PAPEL BUENO

BOULEVARD EVERARDO 
MÁRQUEZ NO.612 COL. LOS 

MAESTROS PACHUCA DE SOTO 

HIDALGO

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
1996 - 2014 5,105

133.25S.712 - GESTIÓN FORESTAL Y DE SUELOS

26S.713 – VIDA SILVESTRE

133.28S.715 - GESTIÓN DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
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Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de Archivo 
de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental: 26S.713 – VIDA SILVESTRE

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes
Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ dañado)
Ubicación Física

133.26S.713.2.1 – REGISTRO DE UNIDADES 

DE MANEJO PARA LA CONSERVACIÓN DE 

VIDA SILVESTRE EN DELEGACIONES

MANEJO EXTENSIVO 2020-2021 5 8 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO MÁRQUEZ 

NO.612 COL. LOS MAESTROS PACHUCA 

DE SOTO HIDALGO

134.26S.713.2.2 – REGISTRO DE UNIDADES 

DE MANEJO PARA LA CONSERVACIÓN DE 

VIDA SILVESTRE EN DELEGACIONES

MANEJO INTENSIVO 2016-2020 32 8 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO MÁRQUEZ 

NO.612 COL. LOS MAESTROS PACHUCA 

DE SOTO HIDALGO

133.24S.713.6.1 – PRESTADORES DE 

SERVICIOS DE APROVECHAMIENTO
PADRONES CINEGÉTICOS 2020-2021 9 5 PAPEL BUENO

BOULEVARD EVERARDO MÁRQUEZ 

NO.612 COL. LOS MAESTROS PACHUCA 

DE SOTO HIDALGO

133.24S.713.6.2 - CLUBES Y/O 
ASOCIACIONES CINEGÉTICAS

PADRONES CINEGÉTICOS 2019-2020 2 5 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO MÁRQUEZ 

NO.612 COL. LOS MAESTROS PACHUCA 

DE SOTO HIDALGO

133.24S.713.6.3 LICENCIAS DE CAZA PADRONES CINEGÉTICOS 2019-2021 2713 5 PAPEL BUENO
BOULEVARD EVERARDO MÁRQUEZ 

NO.612 COL. LOS MAESTROS PACHUCA 

DE SOTO HIDALGO

2016-2021 2,761

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Pachuca de Soto, Hidalgo a 20 de enero de 2022

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Rosalba Monjarás Vázquez Subdirectora de Área
Boulevard Everardo Márquez No. 612, col. Los 

Maestros; C:P. 42092.
771 71 79407 rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

133. OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

DEPARTAMENTO DE VIDA SILVESTRE

Elaboró

____________________________________
M.C. Emiliano García Avalos

Jefe de la Unidad de Aprovechamiento y 
Restauración de Recursos Naturales

Validó

________________________________
Lic. Rosalba Monjarás Vázquez 

Subdirectora de Área

mailto:rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx


Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 

Archivo de Támite
Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental (años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ dañado)
Ubicación Física

133.2C.112.1 JUICIOS 2017- 2021 28 7 PAPEL BUENO UNIDAD JURÍDICA

133.2C.112.2
LEGISLACIÓN Y 

NORMATIVIDAD/TRAMITES
2020-2021 14 7 PAPEL BUENO UNIDAD JURÍDICA

133.2C.112.4
ASESORÍA 

JURÍDICA/CERTIFICACIONES
2020-2021 2 7 PAPEL BUENO UNIDAD JURÍDICA

133.2C.112.5

CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL/APERTURA DE 

EXPEDIENTES

2018-2021 19 5 PAPEL BUENO UNIDAD JURÍDICA

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental (años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ dañado)
Ubicación Física

133.12C.116.3
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN/SOLICITUDES
2020-2021 2 3 PAPEL BUENO UNIDAD JURÍDICA

Fechas 

Extremas

Total de 

expedientes
2017-2021 65

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
133.2C.112 ASUNTOS JURIDICOS 

133.12C.116 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

Pachuca de Soto, Hidalgo a 20 de enero de 2022

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Rosalba Monjarás Vázquez Subdirectora de Área
Boulevard Everardo Márquez No. 

612, col. Los Maestros; C:P. 42092.
771 71 79407 rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
133. OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN  EN EL ESTADO DE HIDALGO

UNIDAD JURIDICA

Elaboró

________________________________
Teresita de Jesús Arán Cruz

Jefa de Unidad Jurídica

Validó

_____________________________
Lic. Rosalba Monjarás Vázquez

Subdirectora de Área

mailto:rosalba.monjaras@semarnat.gob.mx

