
                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.1 
 DISPOSICIONES EN MATERIA 

DE RECURSOS HUMANOS

01/01/2003 AL 

31/12/2019
24 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.2 

 PROGRAMAS Y PROYECTOS 

EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

01/01/2001 AL 

31/12/2020
25 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.3 COMISIONES MIXTAS
01/01/1999 AL 

31/12/2020
26 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

ARCHIVO DE TRÁMITE 

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

136 MICHOACAN

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

136.4C.510

LIC. JAVIER WALDEMAR 
ABARCA GUTIÉRREZ

JEFE DE LA UNIDAD DE 

RECURSOS HUMANOS Y 

MATERIALES

PERIODISTA BUSTAMANTE NO. 

222 COL. RINCONADA DEL 

VALLE MORELIA MICHOACAN

(443) 3-22-60-12 javier.abarca@michoacan.semarnat.gob.mx

16 SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
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                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.4  COMITES
01/01/2008 AL 

31/12/2020
20 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.5  JUEGOS NACIONALES
01/01/2008 AL 

31/12/2020
20 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.6 
 PADRON DE CAPITAL 

HUMANO

01/01/2004 AL 

31/12/2020
21 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.7 
 CAPACITACION Y 

DESARROLLO DE PERSONAL

01/01/2004 AL 

31/12/2020
24 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.8 BECAS
01/01/2005 AL 

31/12/2019
21 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.9 
CATALOGO DE 

ESTRUCTURAS

01/01/2004 AL 

31/12/2019
23 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.10 
 MANUALES 

ADMINSTRATIVOS

01/01/2007 AL 

31/12/2019
20 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.11 
 CALENDARIO DE GASTOS 

AUTORIZADO

01/01/2008 AL 

31/12/2020
19 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.12 
 CONTROL Y MOVIMIENTO 

DE PLAZAS

01/01/2001 AL 

31/12/2020
26 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.13 
 SISTEMA INTEGRAL DE 

INFORMACION

01/01/2003 AL 

31/12/2020
23 5 AÑOS

PAPEL Y/O 

ELECTRONIC

O

BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.14 
 DECLARACION DE 

IMPUESTOS

01/01/2005 AL 

31/12/2020
23 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.15  NÓMINAS
01/01/2009 AL 

31/12/2020
372 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.16  SERVICIOS AL PERSONAL
01/01/2009 AL 

31/12/2020
24 7 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.17 

 PRESTACIONES 

ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

01/01/2009 AL 

31/12/2020
24 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.18 PREMIOS
01/01/2009 AL 

31/12/2020
23 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.19  EXPEDIENTES PERSONALES
01/01/2009 AL 

31/12/2020
821

30 AÑOS 

(PERMANEN

TE)

PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.20  SERVICIO SOCIAL
01/01/2001 AL 

31/12/2020
161 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.21  CONTROL DE ASISTENCIA
01/01/2001 AL 

31/12/2020
38 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.22  CAMBIOS DE ADSCRIPCION
01/01/2003 AL 

31/12/2020
25 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.23  LICENCIAS LABORALES
01/01/2001 AL 

31/12/2020
23 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.24 
 NEGOCIACION Y ACUERDOS 

SINDICALES

01/01/2001 AL 

31/12/2020
24 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.25  HORARIOS ESPECIALES
01/01/2003 AL 

31/12/2020
21 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.26  JUICIOS LABORALES
01/01/2007 AL 

31/12/2019
20 12 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.27 

 CUMPLIMIENTO DE 

SANCIONES 

ADMINISTRATIVAS

01/01/2008 AL 

31/12/2019
19 12 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.28 
 ACTAS ADMINISTRATIVAS Y 

CESES

01/01/2005 AL 

31/12/2019
22 1 AÑO PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.29 
 VESTUARIO Y EQUIPO DE 

SEGURIDAD

01/01/2005 AL 

31/12/2020
23 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.30  ACCIDENTES DE TRABAJO
01/01/2004 AL 

31/12/2019
27 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.31
 DICTAMEN PARA EL PAGO 

DE AYUDA DE LENTES

01/01/2003 AL 

31/12/2020
24 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.32 

CONTROL DE GESTION Y 

ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

01/01/2001 AL 

31/12/2020
27 2 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.33 
 SISTEMA DE EDUCACION 
ABIERTA “SEA”

01/01/2008 AL 

31/12/2020
19 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.34 
 RESGISTRO UNICO DE 
SERVIDORES PÚBLICOS

01/01/2008 AL 

31/12/2019
18 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.35 
 SERVICIO PROFESIONAL DE 

CARRERA

01/01/2005 AL 

31/12/2020
22 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.36 

 PROCEDIMIENTO DE 
SEPARACIÓN DE 

SERVIDORES PUBLICOS DE 

CARRERA

01/01/2008 AL 

31/12/2019
19 12 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.37  RENDICION DE CUENTAS
01/01/2008 AL 

31/12/2020
20 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/1996 AL 

31/12/2021
2131

Morelia,Michoacán, a 19 de Enero de 2022



                                      

                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 

Archivo de Támite
Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental: 26S Recursos Naturales y Vida Silvetre

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

REGISTRO DE UNIDADES DE 

MANEJO PARA LA 

CONSERVACIÓN DE VIDA 

SILVESTRE (UMAS)

EXPEDIENTES DE REGISTRO 

DE UNIDADES DE MANEJO 

PARA LA CONSERVACION DE 

LA VIDA SILVESTRE (UMA)

1992 -2020 842 8 años Papel Bueno
Periodista Bustamente No. 222, Col. Rinconada 

del Valle, C.P. 58190, Morelia, Michoacán

REGISTRO DE PREDIOS O 

INSTALACIONES QUE MANEJAN 

FAUNA SILVESTRE DE MANERA 

CONFINADA (PIMVS)

EXPEDIENTES DE REGISTRO 

DE PREDIOS O INSTALACIONES 

QUE MANEJAN FAUNA 

SILVESTRE DE MANERA 

CONFINADA (PIMVS)

1994 - 2020 157 8 años Papel Bueno
Periodista Bustamente No. 222, Col. Rinconada 

del Valle, C.P. 58190, Morelia, Michoacán

INVESTIGACION Y COLECTA 

CIENTIFICA

EXPEDIENTES DE 

INVESTIGACION Y COLECTA 

CIENTIFICA

1999 -2014 59 8 años  - Bueno
Periodista Bustamente No. 222, Col. Rinconada 

del Valle, C.P. 58190, Morelia, Michoacán

POSESION DE FAUNA SILVESTRE MASCOTAS Y AVES DE PRESA 1995 - 2018 127 5 años Papel Bueno
Periodista Bustamente No. 222, Col. Rinconada 

del Valle, C.P. 58190, Morelia, Michoacán

PADRONES CINEGETICOS
LICENCIAS DE CAZA Y CLUBES 

CINEGETICOS
1979 - 2020 94 5 años Papel Bueno

Periodista Bustamente No. 222, Col. Rinconada 

del Valle, C.P. 58190, Morelia, Michoacán

APROVECHAMIENTO NO 

EXTRACTIVO
TORTUGA MARINA 2001 - 2019 40 10 años Papel Bueno

Periodista Bustamente No. 222, Col. Rinconada 

del Valle, C.P. 58190, Morelia, Michoacán

MANEJO DE POBLACIONES
CONTROL DE ESPECIES QUE 

SE TORNAN PERJUDICIALES
2006 -2012 3 10 años Papel Bueno

Periodista Bustamente No. 222, Col. Rinconada 

del Valle, C.P. 58190, Morelia, Michoacán

APROVECHAMIENTO 

EXTRACTIVO FUERA DE UMA

APROVECHAMIENTOS DE 

SUBSISTENCIA
2001 - 2017 20 10 años Papel Bueno

Periodista Bustamente No. 222, Col. Rinconada 

del Valle, C.P. 58190, Morelia, Michoacán

MARCO JURIDICO ESPECIFICO 

DE LA VIDA SILVESTRE
LEYES, DECRETOS, NORMAS 1986 - 2002 4 5 años Papel Bueno

Periodista Bustamente No. 222, Col. Rinconada 

del Valle, C.P. 58190, Morelia, Michoacán

CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

COMERCIALIZADORAS, 

PRESTADORES DE SERVICIOS 

TECNICOS, ANP, FOMENTO AL 

SUBSIDIO DE UMA.

2000 -2016 122 5 años Papel Bueno
Periodista Bustamente No. 222, Col. Rinconada 

del Valle, C.P. 58190, Morelia, Michoacán

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Delegación Federal de SEMARNAT en Michoacán

Correo electrónicoDomicilio

María Concepción Huerta Zamacona
Jefa de Departamento de Recursos 

Naturales y Vida Silvestre
concepción Huerta@michoacan.semarnat.gob.mx

Teléfono (c/clave lada)

Periodista Bustamente No. 222, Col. 

Rinconada del Valle, C.P. 58190, 

Morelia, Michoacán

443 3226031 

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
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                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

INCORPORACION EN EL SISTEMA 

DE UNIDADES DE MANEJO PARA 

LA CONSERVACIÓN DE VIDA 

SILVESTRE (SUMA)

UMA, PIMVS O PREDIOS QUE 

SOLICITEN LA INCORPORACIÓN 

AL SISTEMA DE UNIDADES DE 

MANEJO PARA CONSERVACIÓN 

DE LA VIDA SILVESTRE

2014 1 8 años Papel Bueno
Periodista Bustamente No. 222, Col. Rinconada 

del Valle, C.P. 58190, Morelia, Michoacán

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

1979 - 2020 1,469

Morelia, Michoacán a 19 de Enero del 2022

Lugar y fecha 

Elaboró

María Concepción Huerta Zamacona 

Jefa de Departamento de Recursos 

Naturales y Vida Silvestre 

_________________________________

Validó

________________________________

(Nombre y firma del Responsable de 

Archivo de Trámite)



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental: ASUNTOS JURIDICOS 2C.112
Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

2c.112.1 JUICIO
01/01/2008 - 

31/12/2018
1 7 Papel Bueno Bodega Caltzontzin

2c.112.2 LEGISLACION Y NORMATIVIDAD
01/01/2008 - 

31/12/2018
1 7 Papel Bueno Bodega Caltzontzin

2c.112.3 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONCENSUALES
01/01/2008 - 

31/12/2018
1 7 Papel Bueno Bodega Caltzontzin

2c.112.5
CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACIO 

DOCUMENTAL 

01/01/2014 - 

31/12/2019
85 5 Papel Bueno

Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

Fechas Extremas Total de 

01/01/2006 - 

31/12/2020 
88

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

7C.512.6 ADMINISTRACIÓN DE CORRESPONDENCIA 2017 - 2019 27 2 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

12C.116.15
CONTROL DE GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL
2016 - 2019 8 3 Papel Bueno

Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

25S.712.7.3 
CENTRO DE ALMACENAMIENTO, TRANSFORMACIÓN Y 

TRANSPORTE DE MATERIAS PRIMAS FORESTALES
2018 - 2018 39 6 Papel Bueno

Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

25S.712.10 APROVECHAMIENTO FORESTAL  MADERABLE 2018 - 2023 288 5 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

25S.712.11.13
 APROVECHAMIENTO FORESTAL NO MADERABLE 

(RESINAS)
2018 - 2019 147 5 Papel Bueno

Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

25S.712.12 PLANTACIONES FORESTALES COMERCIALES 2018 - 2027 150 10 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

25S.712.13.2 CERTIFICADO FITOSANITARIO DE EXPORTACION 2016 - 2019 110 5 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

 25S.712.14.6
LINEAMIENTOS Y PROYECTOS DE NORMATIVIDAD 

FITOSANITARIA
2016 - 2019 35 5 Papel Bueno

Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

25S.712.16 SANEAMIENTO FORESTAL 2016 - 2018 1006 5 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

25S.712.27 COLECTA DE RECURSOS BIOLÓGICOS 2016 - 2019 30 5 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/2016 - 

31/12/2019
1,840

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

Medio 

(soporte 

Estado físico 

(Bueno/ 
Ubicación Física

15S.114.1 PLANEACIÓN 2017 - 2019 1 5 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

15S.411.2 SEGUIMIENTO A GESTIÓN DE DELEGACIONES 2017 - 2019 1 1 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

15S.411.3 COMNISIONES Y CONSEJOS 2017 - 2019 1 5 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

15S.114.5
CONVENIOS DE COORDINACIÓN AMBIENTAL 

FEDERACION-ESTADOS 
2017 - 2019 1 5 Papel Bueno

Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

15S.114.7
CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL 
2017 - 2019 1 1 Papel Bueno

Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

16S.115.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS ESPECIALES 2017 - 2019 1 5 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

19S.611.6 PROGRAMAS Y PROYECTOS 2017 - 2019 1 5 Papel Bueno Periodista Bustamante # 222 Col. 

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

15S.114 
PLANEACIÓN

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE MICHOACÁN

Correo electrónicoDomicilio

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

JURIDICO

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SUBDELEGACIÓN DE GESTIÓN FORESTAL

GESTIÓN FORESTAL Y DE SUELOS 25S.7112

L.A. JAVIER WALDEMAR 
ABARCA GUTIÉRREZ

JEFE DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS Y 

MATERIALES
javier.abarca@semarnat.gob.mx

Teléfono (c/clave lada)

PERIODISTA BUSTAMANTE N° 

222, COL. RINCONADA DEL 

VALLE C.P. 58190

4433226012

mailto:javier.abarca@semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

20S.612.4 PROGRAMAS Y PROYECTOS 2017 - 2019 1 6 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

22S.700.3 COMITÉS, CONSEJOS Y COMICIONES 2017 - 2019 5 5 Papel Bueno
Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

25S.712.22 CONSERVACIÓN DE CUENCAS 2017 - 2019 1 6 Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/2017 - 

31/12/2019
14

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

29S.500.2

SEGUIMIENTO EN LA SOLVENTACIÓN DE 

RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES DE 

AUDITORIAS. 

2017 - 2018 2 5 Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.7 CAPACITACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 2017 - 2018 1 5 Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.9 CATÁLOGO DE ESTRUCTURAS 2017 - 2018 1 5 Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

6C.512.7 CONTROL DE BIENES MUEBLES 2017 - 2018 1 5 Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

12C.116.1 ATENCIÓN CIUDADANA 2017 - 2018 1 5 Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

12C.116.10 ESPACIOS DE PARTICIPACIÓN 2017 - 2018 1 5 Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.400.2 CAMBIO CLIMÁTICO 2017 - 2018 1 5 Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.400.3 GESTIÓN DE FINANCIAMIENTO 2017 - 2018
1 6

Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.400.4
CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL 
2017 - 2019 12 2

Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.410.1
CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL 
2017 - 2019 1 1

Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.410.4 PLANEACIÓN DEL SECTOR AMBIENTAL 

2017 - 2019 1 5
Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.410.5 INFORMES INSTITUCIONALES 
2017 - 2019 1 5

Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.410.9
PROGRAMA PARA PROMOVER EL DESARROLLO 

SUSTENTABLE EN EL GOBIERNO FEDERAL (PDS)
2017 - 2019 1 4

Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.410.13 RENDICIÓN DE CUENTAS

2017 - 2019 1 5

Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.410.15 ESTRATEGIA DE PLANEACIÓN 

2017 - 2019 1 5
Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.410.16
PROSPECTIVA AMBIENTAL Y DE RECURSOS 

NATURALES
2017 - 2019 1 5

Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.410.17 PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO 

2016 - 2016 4 5
Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.410.18 PROGRAMAS ESPECIALES 
2017 - 2019 1 6

Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.411.2 INFORMACIÓN ESTADÍSTICA

2017 - 2019 1 6
Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.411.3 INDICADORES AMBIENTALES 
2017 - 2019 1 6

Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.411.6 PROGRAMAS Y PROYECTOS
2016 - 2017 4 6

Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN 11C.410

PLANEACIÓN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

11C.413.2
INTEGRACIÓN Y SEGUIMINETO A PROGRAMAS 

REGIONALES 
2015 -  2016 1 5

Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.413.3 CONVENIOS    2016 - 2016 1 5 Papel Bueno Periodista Bustamante No. 222, 

11C.413.4 GESTIÓN DE ORDENAMIENTO ECOLÓGICO

2019 -  2019 1 5
Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.413.7 COMITÉS 

2017 - 2019 1 5
Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.413.8 PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET)
2016 -  2018 7 5

Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.413.10 PROGRAMA DE DESARROLLO INTEGRAL AMBIENTAL
2017 - 2019 1 5

Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

11C.413.11 FONDO NACIONAL PARA DESASTRES NATURALES
2016 -  2016 1 5

Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/2016 - 

31/12/2019
52

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de Vigencia Medio Estado físico Ubicación Física

26S.713.6 PADRONES CINEGETICOS 1979 - 2020 94 5 años Papel Bueno Periodista Bustamante No. 222, 

26S.713.7 APROVECHAMIENTO NO EXTRACTIVO 2001 - 2019 40 10 años Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

26S.713.10 MANEJO DE POBLACIONES 2006 -2012 3 10 años Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 

26S.713.12 APROVECHAMIENTO EXTRACTIVO FUERA DE UMA 2001 - 2017 20 10 años Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

26S.713.16 MARCO JURIDICO ESPECIFICO DE LA VIDA SILVESTRE 1986 - 2002 4 5 años Papel Bueno
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 

26S.713.20
CONTROL DE GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL
2000 -2016 122 5 años Papel Bueno

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 

INCORPORACION EN EL UMA, PIMVS O PREDIOS QUE SOLICITEN LA 2014 1 8 años Papel Bueno Periodista Bustamante No. 222, 

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

01/01/1979 - 

31/12/2014
284

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

28S.715.5 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 2014 - 2016 2 9 AÑOS PAPEL Y CD BUENO
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

28S.715.6 LICENCIA AMBIENTAL UNICA 2013 - 2019 38 9 AÑOS PAPEL Y CD BUENO
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/2013 - 

31/12/2019
40

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

23S.710.7

AUTORIZACION PARA EMPRESAS PRESTADORAS DE 

SERVICIO PARA LA RECOLECCION Y TRANPORTE DE 

RESIDUOS PELIGROSOS

2017 - 2019 8 10 AÑOS PAPEL Y CD BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

23S.710.10

AUTORIZACION PARA EMPRESAS PRESTADORAS DE 

SERVICO PARA ALMACENAMIENTO (ACOPIO) DE 

RESIDUOS PELIGROSOS

2017 - 2019 10 10 AÑOS PAPEL Y CD BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

28S.715.10 COMBUSTION A CIELO ABIERTO 2017 - 2019 65 5 AÑOS PAPEL Y CD BUENO
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

28S.715.7

PROGRAMA DE EXENCION AL PROGRAMA DE 

CONTINGENCIAS ATMOSFERICAS DEL ESTADO DE 

MICHOACAN

2017 - 2019 158 5 AÑOS PAPEL Y CD BUENO
Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

23S.710.19
CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL
2016 - 2019 246 3 AÑOS PAPEL Y CD BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

VIDA SILVESTRE 26S.713

VIDA SILVESTRE

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
28S.715 GESTIÓN DE LA CALIDAD DEL AIRE Y RESGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

DEPARTAMENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
GESTIÓN INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS 23S.710

DEPARTAMENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

01/01/2017 - 

31/12/2019
487

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

24S.711.1
Manifestación de Impacto Ambiental Modalidad 

Particular
14/01/2005 - 

07/12/2020 259
25

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

24S.711.2
Manifestación de Impacto Ambiental Modalidad 

Regional
07/01/2011 - 

09/10/2012 8
25

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

24S.711.3 Informe Preventivo 07/08/2006 - 

07/07/2017 51

25

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/2005 - 

31/12/2020
318

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

3C.511.1 PROCESO PROGRAMATIVO 1995 - 2020 2 3 AÑOS
PAPEL BUENO

Bodega Caltzontzin

3C.511.7 AFECTACIONES PRESUPUESTARIAS 1995 - 2020 6 3 AÑOS
PAPEL BUENO

Bodega Caltzontzin

3C.511.9 CONCILIACIONES PRESUPUESTARIAS 1998 - 2019 1 3 AÑOS
PAPEL BUENO

Bodega Caltzontzin

5C.511.4 ENTEROS A LA TESOFE 1995 - 2019 3 3 AÑOS
PAPEL BUENO

Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

5C.511.5 CUENTAS BANCARIAS 1995 - 2017 3 3 AÑOS
PAPEL BUENO

Bodega Caltzontzin

5C.511.6 VIATICOS Y PASAJES 1998 - 1999 1 3 AÑOS
PAPEL BUENO

Bodega Caltzontzin

5C.511.7 ELEGIBILIDAD DE FIRMAS PARA PAGO
01/01/1996 - 

31/12/1996
1 1 AÑO

PAPEL BUENO
Bodega Caltzontzin

5C.511.8 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 1995 - 2014 17915 3 AÑOS
PAPEL BUENO

Bodega Caltzontzin

5C.511.10 INGRESOS FISCALES 1998 - 2019 3 3 AÑOS
PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

01/01/1995 - 

31/12/2020
17,935

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.1
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

01/01/2003 - 

31/12/2020
18 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.2
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

RECURSOS HUMANOS 

01/01/2001 - 

31/12/2020
19 6 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.3 COMISIONES MIXTAS
01/01/1999 - 

31/12/2020
21 6 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.4 COMITÉS
01/01/2008 - 

31/12/2020
13 6 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.5 JUEGOS NACIONALES
01/01/2005 - 

31/12/2020
16 6 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.6 PADRÓN DEL CAPITAL HUMANO
01/01/2002 - 

31/12/2020
15 6 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.7 CAPACITACIÓN Y DESARROLLO DE PERSONAL 
01/01/2005 - 

31/12/2020
18 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.8 BECAS
01/01/2008 - 

31/12/2020
13 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO 3C.511 Y RECURSOS FINANCIEROS 5C.511

RECURSOS FINANCIEROS

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

711 IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

IMPACTO AMBIENTAL

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACIÓN 4C.510

RECURSOS HUMANOS
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                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.9 CATÁLOGO DE ESTRUCTURAS
01/01/2007 - 

31/12/2020
15 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.10 MANUALES ADMINISTRATIVOS
01/01/2007 - 

31/12/2020
13 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.11 CALENDARIO DE GASTOS AUTORIZADOS
01/01/2008 - 

31/12/2020
12 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.12 CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS
01/01/2001 - 

31/12/2020
21 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.13 SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN
01/01/2001 - 

31/12/2020
18 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.14 DECLARACIÓN DE IMPUESTOS
01/01/2007 - 

31/12/2020
14 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.15 NÓMINAS
01/01/1996 - 

31/12/2020
303 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL
01/01/2001 - 

31/12/2020
19 7 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.17
PRESTACIONES ECONÓMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

01/01/2001 - 

31/12/2020
18 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.18 PREMIOS
01/01/2001 - 

31/12/2020
18 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.19 EXPEDIENTES DE PERSONAL
01/01/2001 - 

31/12/2020
560 30 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.20 SERVICIO SOCIAL
01/01/2003 - 

31/12/2020
23 5 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.21 CONTROL DE ASISTENCIA
01/01/2001 - 

31/12/2020
32 6 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.22 CAMBIOS DE ADSCRIPCIÓN
01/01/2002 - 

31/12/2020
18 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.23 LICENCIAS LABORALES
01/01/2001 - 

31/12/2020
17 6 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.24 NEGOCIACIÓN Y ACUERDOS SINDICALES
01/01/2001 - 

31/12/2020
18 6 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.25 HORARIOS ESPECIALES
01/01/2003 - 

31/12/2020
14 6 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.26 JUICIOS LABORALES
01/01/2007 - 

31/12/2020
14 12 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.27 CUMPLIMIENTO DE SANCIONES ADMINISTRATIVOS
01/01/2008 - 

31/12/2020
13 12 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.28 ACTAS ADMINISTRATIVAS Y CESES
01/01/2005 - 

31/12/2020
3 1 Año 

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.29 VESTUARIO Y EQUIPO DE SEGURIDAD
01/01/2005 - 

31/12/2020
18 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.30 ACCIDENTES DE TRABAJO 01/01/2004 - 4 5 años PAPEL BUENO Periodista Bustamante No. 222, 

4C.510.31 DICTAMEN PARA EL PAGO DE AYUDA DE LENTES
01/01/2002 - 

31/12/2020
18 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.32
CONTROL DE GESTIÓN Y ADMIINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL

01/01/2001 - 

31/12/2020
20 2 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

4C.510.35 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA
01/01/2009 - 

31/12/2020
12 6 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/1996 - 

31/12/2020
1,368

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 6C-512

RECURSOS MATERIALES 



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

6C.512.3
CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL

01/01/2010 - 

31/12/2020
16 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

6C.512.2.1 LICITACIONES PUBLICAS
01/01/1997 - 

31/12/2020
56 5 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

6C.512.3.1 CONTRATOS Y PEDIDOS 01/01/2000 - 58  5 Años PAPEL BUENO Periodista Bustamante No. 222, 

6C.512.4.1
COMITÉ DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS

01/01/2000 - 

31/12/2020
15 5 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

6C.512.6.1.1
ADMINISTRACION DE INMUEBLES EN EL DISTRITO 

FEDERAL

01/01/1997 -

31/12/2020
34 15 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

6C.512.7.2.2 CONTROL DE BIENES MUEBLES
01/01/1999 -

31/12/2020
21 5 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

6C.512.6.8 CONTROL Y REGULARIZACIÓN DE INMUEBLES
01/01/2012 - 

31/12/2012
2 15 Años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

6C.512.9.2.1
PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE 

BIENES MUEBLES 

01/01/1997 - 

31/12/2020
10 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

6C.512.11 ASEGURAMIENTO INTEGRAL
01/01/2016 - 

31/12/2020
5 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

6C.512.14
ABASTECIMIENTO DE BIENES DE CONSUMO E 

INVENTARIABLES

01/01/2018  - 

31/12/2020
3 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/1997 - 

31/12/2020
220

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

7C.512.1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
01/01/2018  - 

31/12/2020
3 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

7C.512.2 SEGURIDAD Y VIGILANCIA
01/01/2016  - 

31/12/2020
7 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

7C.512.3 PROTECCIÓN CIVIL Y SIMULACROS
01/01/2018  - 

31/12/2020
3 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

7C.512.6 ADMINISTRACION DE CORRESPONDENCIA
01/01/2017  - 

31/12/2020
6 2 años 

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

7C.512.13 RENDICION DE CUENTAS 
01/01/2018  - 

31/12/2020
3 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

7C.512.14 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR
01/01/2016  - 

31/12/2020
6 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

7C.512.15 ASIGNACION DE VALES DE GASOLINA
01/01/2016  - 

31/12/2020
7 5 años

PAPEL BUENO

Periodista Bustamante No. 222, 

Col. Rinconada del Valle, C.P. 
58190, Morelia, Michoacán

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/2016 - 

31/12/2020
35

Fondo Documental:
Sección Documental:

Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

27S.714.1
Tramites y Servicios en materia de Zona Federal 

Marítimo Terrestre y Ambientes Costeros
01/01/2000 - 

31/12/2020
1476 85 Papel Bueno Delegación Federal

27S.714.1
Tramites y Servicios en materia de Zona Federal 

Marítimo Terrestre y Ambientes Costeros
01/01/2006 - 

31/12/2020
213 85 Papel Bueno Delegación Federal

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/2000 - 

31/12/2020 
1,689

Fechas Extremas
Total de 

Totales 

expedientes

SERVICIOS GENERALES 7C.512

SERVICIOS GENERALES

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

SERVICIOS GENERALES 7C.512

SERVICIOS GENERALES

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

01/01/1979 - 

31/12/2020
24,370

Morelia Michoacán 19 de Enero del 2021



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.1 
 DISPOSICIONES EN MATERIA 

DE RECURSOS HUMANOS

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.2 

 PROGRAMAS Y PROYECTOS 

EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.3 COMISIONES MIXTAS
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

136.4C.510

LIC. JAVIER WALDEMAR 
ABARCA GUTIÉRREZ

JEFE DE LA UNIDAD DE 

RECURSOS HUMANOS Y 

MATERIALES

PERIODISTA BUSTAMANTE NO. 

222 COL. RINCONADA DEL 

VALLE MORELIA MICHOACAN

(443) 3-22-60-12 javier.abarca@michoacan.semarnat.gob.mx

16 SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ARCHIVO DE TRÁMITE 

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

136 MICHOACAN

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

mailto:javier.abarca@michoacan.semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.4  COMITES
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.5  JUEGOS NACIONALES
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.6 
 PADRON DE CAPITAL 

HUMANO

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.7 
 CAPACITACION Y 

DESARROLLO DE PERSONAL

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.8 BECAS
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.9 
CATALOGO DE 

ESTRUCTURAS

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.10 
 MANUALES 

ADMINSTRATIVOS

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.11 
 CALENDARIO DE GASTOS 

AUTORIZADO

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.12 
 CONTROL Y MOVIMIENTO 

DE PLAZAS

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.13 
 SISTEMA INTEGRAL DE 

INFORMACION

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS

PAPEL Y/O 

ELECTRONIC

O

BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.14 
 DECLARACION DE 

IMPUESTOS

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.15  NÓMINAS
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.16  SERVICIOS AL PERSONAL
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 7 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.17 

 PRESTACIONES 

ECONOMICAS, SOCIALES Y 

CULTURALES

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.18 PREMIOS
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.19  EXPEDIENTES PERSONALES
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12

30 AÑOS 

(PERMANEN

TE)

PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.20  SERVICIO SOCIAL
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.21  CONTROL DE ASISTENCIA
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.22  CAMBIOS DE ADSCRIPCION
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.23  LICENCIAS LABORALES
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.24 
 NEGOCIACION Y ACUERDOS 

SINDICALES

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.25  HORARIOS ESPECIALES
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.26  JUICIOS LABORALES
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 12 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.27 

 CUMPLIMIENTO DE 

SANCIONES 

ADMINISTRATIVAS

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 12 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.28 A
 ACTAS ADMINISTRATIVAS Y 

CESES

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 1 AÑO PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.29 
 VESTUARIO Y EQUIPO DE 

SEGURIDAD

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.30  ACCIDENTES DE TRABAJO
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.31
 DICTAMEN PARA EL PAGO 

DE AYUDA DE LENTES

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.32 

CONTROL DE GESTION Y 

ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 2 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.33 
 SISTEMA DE EDUCACION 
ABIERTA “SEA”

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.34 
 RESGISTRO UNICO DE 
SERVIDORES PÚBLICOS

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.35 
 SERVICIO PROFESIONAL DE 

CARRERA

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.36 

 PROCEDIMIENTO DE 
SEPARACIÓN DE 

SERVIDORES PUBLICOS DE 

CARRERA

01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 12 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

4C.510.37  RENDICION DE CUENTAS
01/01/2009 AL 

08/01/2020
12 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION  REY 

CALTZONTZIN NO. 670 

COL. FELIX IRETA, 

MORELIA MICHOACAN

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/2009 AL 

31/12/2021
444

Morelia,Michoacán, a 19 de Enero del 2022



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de Archivo 

de Támite
Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

6C.512.1

CONTROL DE GESTION Y 

ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL

2016 -  2018 4 5 años papel Bueno

6C.512.2 LICITACIONES PUBLICAS 2018 - 2018 1 5 años papel Bueno

6C.512.3 CONTRATOS Y PEDIDOS 2017 - 2018 3 5 años papel Bueno

6C.512.4

COMITE DE ADQUISICIONES 

ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS 

2016 - 2018 3 5 años papel Bueno

6C.512.6

ADMINISTRACIÓN DE 

INMUEBLES EN EL DISTRITO 

FEDERAL 

2004 - 2018 29 15 años papel Bueno

6C.512.7
CONTROL DE BIENES 

MUEBLES
2018 - 2018 1 5 papel Bueno

6C.512.8
CONTROL Y REGULARIZACIÓN 

DE INMUEBLES
2012 - 2012 2 5 años papel Bueno

16-SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE 2021

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

L.A. JAVIER WALDEMAR 

ABARCA GUTIÉRREZ

JEFE DE LA UNIDAD DE 

RECURSOS HUMANOS Y 

MATERIALES

PERIODISTA BUSTAMANTE No. 

222, COL RINCONADA DEL VALLE, 

MORELIA, MICHOACÁN

01.443.322.60.10 javier.abarca@michoacan.semarnat.gob.mx

mailto:javier.abarca@michoacan.semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

6C.512.9

PROGRAMA ANUAL DE 

DISPOSICION FINAL DE BIENES 

MUEBLES 

2018 - 2018 2 5 años papel Bueno

6C.512.11 ASEGURAMIENTO INTEGRAL 2016 - 2018 3 5 años papel Bueno

6C.512.14

ABASTECIMIENTO DE BIENES 

DE CONSUMO E 

INVENTARIABLES

2018  - 2018 1 5 años papel Bueno

Fondo Documental:

Sección Documental:

7C.512.1
MANTENIMIENTO PREVENTIVO 

Y CORRECTIVO
2018 - 2018 1 5 años papel Bueno

7C.512.2 SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2016 - 2018 5 5 años papel Bueno

7C.512.3
PROTECCIÓN CIVIL Y 

SIMULACROS
2018 - 2018 1 5 años papel Bueno

7C.512.4
SISTEMA DE GESTION DE 

CALIDAD 
- - 5 años papel Bueno

7C.512.5
PROYECTOS DE 

MODERNIZACION
- - 5 años papel Bueno

7C.512.6
ADMINISTRACION DE 

CORRESPONDENCIA
2017 - 2018 4 2 años papel Bueno

7C.512.9
TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES
- - 5 años papel Bueno

7C.512.10 BAJAS DOCUMENTALES - - 5 años papel Bueno

7C.512.12
FOTOCOPIADO Y 

REPRODUCCION
- - 5 años papel Bueno

7C.512.13 RENDICION DE CUENTAS 2018 - 2018 1 5 años papel Bueno

7C.512.14 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR2016 - 2018 4 5 años papel Bueno

16-SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

7C.512 SERVICIOS GENERALES



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 

(años)

Medio (soporte 

papel y/o 

electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 

dañado)

Ubicación Física

7C.512.15
ASIGNACION DE VALES DE 

GASOLINA
2016 - 2018 5 5 años papel Bueno

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

2004 - 2018 70



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

2c.112.1 JUICIO 2018 - 2018 1 7 Papel Bueno Bodega Caltzontzin

2c.112.2
LEGISLACION Y 

NORMATIVIDAD
- - 7 - - -

2c.112.3
INSTRUMENTOS JURIDICOS 

CONCENSUALES
- - 7 - - -

2c.112.5
CONTROL DE GESTION Y 

ADMINISTRACIO 
2014 - 2019 85 5 Papel Bueno Bodega Caltzontzin

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
2003 - 2019 86

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

Delegación Federal en el Estado de Michoacán

Correo electrónicoDomicilio

Lic. Juan Manuel Nuñez 

Guzman
Jefe de la Unidad Juridica

Morelia Michoacán, a 19 de Enero de 2022.

Teléfono (c/clave lada)

Periodista Bustamante N° 222, Col. 

Rinconada del Valle C.P. 58190 
Morelia Michoacán

16-SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

2C.112 ASUNTOS JURIDICOS

Elaboró Validó



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

2c.112.1 JUICIO 2008 - 2015 43 7 Papel Bueno Bodega Caltzontzin

2c.112.2
LEGISLACION Y 

NORMATIVIDAD
2010 - 2010 1 7 Papel Bueno Bodega Caltzontzin

2c.112.3
INSTRUMENTOS JURIDICOS 

CONCENSUALES
2008 - 2013 13 7 Papel Bueno Bodega Caltzontzin

2c.112.5

CONTROL DE GESTION Y 

ADMINISTRACIO 

DOCUMENTAL 

2003 -  2013 69 5 Papel Bueno Bodega Caltzontzin

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
2003 -2019 126

2C.112 ASUNTOS JURIDICOS

Morelia Michoacán, a 19 de Enero de 2022.

Lic. Juan Manuel Nuñez 

Guzman
Jefe de la Unidad Juridica

Periodista Bustamante N° 222, Col. 

Rinconada del Valle C.P. 58190 
Morelia Michoacán

(443) 3226027 juan.nunez@michoacan.semarnat.gob.mx

16-SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

Delegación Federal en el Estado de Michoacán

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Validó

mailto:juan.nunez@michoacan.semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción
Fechas 

extremas

Número de 

expedientes

Vigencia 

Document
al (años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado 
físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

27S.714.1

Tramites y Servicios en 

materia de Zona Federal 
Marítimo Terrestre y 

Ambientes Costeros

2000-2020 1476 85 Papel Bueno Delegación Federal

27S.714.1

Tramites y Servicios en 

materia de Zona Federal 
Marítimo Terrestre y 

Ambientes Costeros

2006-2020 213 85 Papel Bueno Delegación Federal

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE MARZO DE 2019

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción
Fechas 

extremas

Número de 

expedientes

Vigencia 

Document
al (años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado 
físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

Fechas 

Extremas

Total de 

expedientes

2000-2020 1689

Morelia, Mich. a 19 de enero del 2022

Elabora
Ing. Serafín Delgado Magaña

___________________________________
(Nombre y firma del responsable)

Valida

_________________________________
(Nombre y firma del Responsable de 

Archivo de Trámite)



Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.1 
 DISPOSICIONES EN MATERIA 

DE RECURSOS HUMANOS

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.2 

 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.3 COMISIONES MIXTAS
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.4  COMITES
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.5  JUEGOS NACIONALES
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.6  PADRON DE CAPITAL HUMANO
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.7 
 CAPACITACION Y DESARROLLO 

DE PERSONAL

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.8 BECAS
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.9 CATALOGO DE ESTRUCTURAS
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.10  MANUALES ADMINSTRATIVOS
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.11 
 CALENDARIO DE GASTOS 

AUTORIZADO

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.12 
 CONTROL Y MOVIMIENTO DE 

PLAZAS

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.13 
 SISTEMA INTEGRAL DE 

INFORMACION

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL Y/O 

ELECTRONICO
BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.14  DECLARACION DE IMPUESTOS
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

136 MICHOACAN

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

136.4C.510

LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA 
GUTIÉRREZ

JEFE DE LA UNIDAD DE 

RECURSOS HUMANOS Y 

MATERIALES

PERIODISTA BUSTAMANTE NO. 

222 COL. RINCONADA DEL VALLE 

MORELIA MICHOACAN

(443) 3-22-60-12 javier.abarca@michoacan.semarnat.gob.mx

16 SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

mailto:javier.abarca@michoacan.semarnat.gob.mx


4C.510.15  NÓMINAS
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.16  SERVICIOS AL PERSONAL
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 7 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.17 
 PRESTACIONES ECONOMICAS, 

SOCIALES Y CULTURALES

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.18 PREMIOS
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.19  EXPEDIENTES PERSONALES
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3

30 AÑOS 

(PERMANENT

E)

PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.20  SERVICIO SOCIAL
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.21  CONTROL DE ASISTENCIA
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.22  CAMBIOS DE ADSCRIPCION
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.23  LICENCIAS LABORALES
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.24 
 NEGOCIACION Y ACUERDOS 

SINDICALES

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.25  HORARIOS ESPECIALES
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.26  JUICIOS LABORALES
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 12 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.27 
 CUMPLIMIENTO DE 

SANCIONES ADMINISTRATIVAS

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 12 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.28 A
 ACTAS ADMINISTRATIVAS Y 

CESES

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 1 AÑO PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.29 
 VESTUARIO Y EQUIPO DE 

SEGURIDAD

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.30  ACCIDENTES DE TRABAJO
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.31
 DICTAMEN PARA EL PAGO DE 

AYUDA DE LENTES

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN



4C.510.32 

CONTROL DE GESTION Y 

ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 2 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.33 
 SISTEMA DE EDUCACION 
ABIERTA “SEA”

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.34 
 RESGISTRO UNICO DE 
SERVIDORES PÚBLICOS

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.35 
 SERVICIO PROFESIONAL DE 

CARRERA

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 6 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.36 

 PROCEDIMIENTO DE 
SEPARACIÓN DE SERVIDORES 

PUBLICOS DE CARRERA

01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 12 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

4C.510.37  RENDICION DE CUENTAS
01/01/2018 AL 

08/01/2020
3 5 AÑOS PAPEL BUENO

ARCHIVO DE LA 

DELEGACION REY 

CALTZONTZIN NO. 670 COL. 

FELIX IRETA  MORELIA, 

MICHOACAN

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
01/01/2018 AL 

08/01/2020
111

Morelia,Michoacán, a 19 de Enero del 2022



                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio 

(soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

23S.710.14

AVISOS DE INSCRIPCION DE 

EMPRESAS GENERADORAS DE 

RESIDUOS PELIGROSOS 

2017 - 2019 1161 10 AÑOS PAPEL BUENO

BUSTAMANTE No.222 

FRACC. RINCONADA DEL 

VALLE C.P.58190

23S.710.14.1

AVISOS DE INSCRIPCION DE 

EMPRESAS GENERADORAS DE 

RESIDUOS PELIGROSOS: 

MODIFICACIONES, CIERRES, 

BAJAS AL REGISTRO COMO 

GENERADOR DE RESIDUOS 

PELIGROSOS.

2017 - 2019 237 10 AÑOS PAPEL BUENO

BUSTAMANTE No.222 

FRACC. RINCONADA DEL 

VALLE C.P.58190

28S.715.5
LICENCIAS DE 

FUNCIONAMIENTO
2014 - 2016 2 9 AÑOS PAPEL Y CD BUENO

BUSTAMANTE No.222 

FRACC. RINCONADA DEL 

VALLE C.P.58190

28S.715.6 LICENCIA AMBIENTAL UNICA 2013 - 2019 38 9 AÑOS PAPEL Y CD BUENO

BUSTAMANTE No.222 

FRACC. RINCONADA DEL 

VALLE C.P.58191

Jaime Vera Amaya

Jefe del Departamento de 

Manejo Integral de 

Contaminantes

jaime.vera@michoacan.semarnat.gob.mx

Teléfono (c/clave lada)

Periodista Bustamante N° 222, Col. 

Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

3-22-60-33

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

Correo electrónicoDomicilio

mailto:jaime.vera@michoacan.semarnat.gob.mx

