
SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

Unidad Administrativa: Delegacion Federal de la SEMARNAT en el estado de Tabasco

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

LIC. RAQUEL PULIDO PEREZ 993 3101400

Fondo Documental: 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 2C.112 ASUNTOS JURIDICOS

Area generadora: UNIDAD JURIDICA

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

.1 JUICIOS 2003-2021 86 7 PAPEL BUENO

.1  JUICIOS 1999-2005 55 7 PAPEL DAÑADO

2009-2021 26 7 PAPEL BUENO

CONVENIOS 2005-2016 22 7 PAPEL BUENO

CONVENIOS 1997-2004 3 7 PAPEL DAÑADO

.4  ASESORIA JURIDICA COPIAS CERTIFICADAS 2004-2021 13 7 PAPEL BUENO

.4  ASESORIA JURIDICA COPIAS CERTIFICADAS 2001-2003 2 7 PAPEL DAÑADO

2006-2021 78 5 PAPEL BUENO

2005-2009 13 5 PAPEL DAÑADO

Sección Documental: 4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACIÓN
Area generadora: SUBDELEGACION DE ADMINISTRACION E INNOVACION

2005 - 2013 6 5 PAPEL DAÑADO 

2014 - 2018 5 5 PAPEL BUENO

Nombre del Responsable 
de Archivo de Trámite

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS FORESTALES Y DE 

SUELO

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 
613, COLONIA REFORMA, C.P. 

86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO

raquel.pulido@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

MEDIOS DE IMPUGNACION 
/RECURSO DE REVISION, 

AMPARO, NULIDAD, ETC), 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

MEDIOS DE IMPUGNACION 
/RECURSO DE REVISION, 

AMPARO, NULIDAD, ETC), 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.2  LEGISLACION Y 
NORMATIVIDAD

ACUERDOS DE NOTIFICACION 
POR ROTULON Y 

DICTAMENES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.3  INSTRUMENTOS JURIDICOS 
CONCENSUALES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.3  INSTRUMENTOS JURIDICOS 
CONCENSUALES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.5  CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

OFICIOS INTERNOS DE 
OFICINAS CENTRALES, 

MEMORANDUM INTERNOS, 
OFICIOS EXTERNOS, IFAI

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.5  CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

OFICIOS INTERNOS DE 
OFICINAS CENTRALES, 

MEMORANDUM INTERNOS, 
OFICIOS EXTERNOS, IFAI

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 DISPOSICIONES EN MATERIA 
DE RECURSOS HUMANOS

DISPOSICIONES EN MATERIA 
DE RECURSOS HUMANOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 DISPOSICIONES EN MATERIA 
DE RECURSOS HUMANOS

DISPOSICIONES EN MATERIA 
DE RECURSOS HUMANOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

mailto:raquel.pulido@semarnat.gob.mx


Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

2005 - 2013 8 6 PAPEL DAÑADO

2014 - 2018 7 6 PAPEL BUENO

.3 COMISIONES MIXTAS COMISIONES MIXTAS 2005 - 2013 8 6 PAPEL DAÑADO 

.3 COMISIONES MIXTAS COMISIONES MIXTAS 2014 – 2021 11 6 PAPEL BUENO

2005 - 2013 6 6 PAPEL DAÑADO 

2014 – 2021 6 6 PAPEL BUENO

2005 - 2013 2 5 PAPEL DAÑADO 

2014 - 2020 6 5 PAPEL BUENO

.8 BECAS BECAS 2005 - 2013 2 5 PAPEL DAÑADO 

.8 BECAS BECAS 2014 – 2021 5 5 PAPEL BUENO

2005-2014 1 5 PAPEL DAÑADO

2005 - 2013 10 5 PAPEL DAÑADO 

2014 – 2021 22 5 PAPEL BUENO

2014 – 2021 8 5 PAPEL BUENO

.15 NOMINAS NÓMINAS 2005 - 2013 32 5 PAPEL DAÑADO 

.15 NOMINAS NÓMINAS 2014 – 2021 98 5 PAPEL BUENO

.16 SERVICIOS AL PERSONAL SERVICIOS AL PERSONAL 2005 - 2013 10 7 PAPEL DAÑADO 

.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS 
EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMAONS

 PROGRAMAS Y PROYECTOS 
EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS 
EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMAONS

 PROGRAMAS Y PROYECTOS 
EN MATERIA DE RECURSOS 

HUMANOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.4 SERVICIO PROFESIONAL DE 
CARRERA

SERVICIO PROFESIONAL DE 
CARRERA

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.4 SERVICIO PROFESIONAL DE 
CARRERA

SERVICIO PROFESIONAL DE 
CARRERA

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.7 CAPACITACIÓN Y 
DESARROLLO DEL PERSONAL

CAPACITACIÓN Y 
DESARROLLO DEL PERSONAL

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.7 CAPACITACIÓN Y 
DESARROLLO DEL PERSONAL

CAPACITACIÓN Y 
DESARROLLO DEL PERSONAL

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.10 MANUALES 
ADMINISTRATIVOS

MANUALES 
ADMINISTRATIVOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.12 CONTROL Y MOVIMIENTOS 
DE PLAZAS

CONTROL Y MOVIMIENTOS DE 
PLAZAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.12 CONTROL Y MOVIMIENTOS 
DE PLAZAS

CONTROL Y MOVIMIENTOS DE 
PLAZAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.14 DECLARACIÓN DE 
IMPUESTOS

DECLARACIÓN DE 
IMPUESTOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080



Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

.16 SERVICIOS AL PERSONAL SERVICIOS AL PERSONAL 2014 – 2021 14 7 PAPEL BUENO

2005 - 2013 9 5 PAPEL DAÑADO 

2014 – 2021 13 5 PAPEL BUENO

.18 PREMIOS PREMIOS 2005 - 2013 8 5 PAPEL DAÑADO 

.18 PREMIOS PREMIOS 2014 – 2021 20 5 PAPEL BUENO

.19 EXPEDIENTES DE PERSONAL EXPEDIENTES DE PERSONAL 2005 - 2013 101 8 PAPEL DAÑADO 

.19 EXPEDIENTES DE PERSONAL EXPEDIENTES DE PERSONAL 2014 – 2021 74 8 PAPEL BUENO

.20 SERVICIO SOCIAL SERVICIO SOCIAL 2005 - 2013 9 5 PAPEL DAÑADO 

.20 SERVICIO SOCIAL SERVICIO SOCIAL 2014 – 2021 15 5 PAPEL BUENO

.21 CONTROL DE ASISTENCIA CONTROL DE ASISTENCIA 2005 - 2013 117 6 PAPEL DAÑADO 

.21 CONTROL DE ASISTENCIA CONTROL DE ASISTENCIA 2014 – 2021 45 6 PAPEL BUENO

.23 LICENCIAS LABORALES LICENCIAS LABORALES 2005 - 2013 7 6 PAPEL DAÑADO 

.23 LICENCIAS LABORALES LICENCIAS LABORALES 2018-2019 2 6 PAPEL BUENO

2005 - 2013 9 5 PAPEL DAÑADO 

2014 - 2019 9 5 PAPEL BUENO

.25 HORARIOS ESPECIALES 2019-2020 2 5 PAPEL BUENO

2005 - 2013 1 12 PAPEL DAÑADO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.17 PRESTACIONES 
ECONÓMICAS, SOCIALES, 

CULTURALES Y DEPORTIVAS

PRESTACIONES ECONÓMICAS, 
SOCIALES, CULTURALES Y 

DEPORTIVAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.17 PRESTACIONES 
ECONÓMICAS, SOCIALES, 

CULTURALES Y DEPORTIVAS

PRESTACIONES ECONÓMICAS, 
SOCIALES, CULTURALES Y 

DEPORTIVAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.24 NEGOCIACIÓN Y ACUERDOS 
SINDICALES

NEGOCIACIÓN Y ACUERDOS 
SINDICALES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.24 NEGOCIACIÓN Y ACUERDOS 
SINDICALES

NEGOCIACIÓN Y ACUERDOS 
SINDICALES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AUTORIZACION DE HORARIOS 
ESPECIALES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.27 CUMPLIMIENTO DE 
SANCIONES ADMINISTRATIVAS

CUMPLIMIENTO DE 
SANCIONES 

ADMINISTRATIVAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080



Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

2005 - 2013 3 1 PAPEL DAÑADO 

2005 - 2013 9 5 PAPEL DAÑADO 

2014 – 2021 10 5 PAPEL BUENO

.30 ACCIDENTES DE TRABAJO ACCIDENTES DE TRABAJO 2005 - 2013 2 5 PAPEL DAÑADO 

.30 ACCIDENTES DE TRABAJO ACCIDENTES DE TRABAJO 2019 1 5 PAPEL BUENO

2014 – 2021 13 5 PAPEL BUENO

2005-2013 3 5 PAPEL DAÑADO 

2014-2018 1 5 PAPEL BUENO

OFICIO, NOTAS, REPORTES 2018-2021 2 5 PAPEL BUENO

Sección Documental: 5C.511 RECURSOS FINANCIEROS
Area generadora: SUBDELEGACION DE ADMINISTRACION E INNOVACION

2004-2021 13 PAPEL BUENO

2009-2021 13 5 PAPEL BUENO

2004-2008 5 5 PAPEL DAÑADO

.5 CUENTAS BANCARIAS 2009-2021 66 5 PAPEL BUENO

.5 CUENTAS BANCARIAS 2004-2008 22 5 PAPEL DAÑADO

2009-2021 6004 5 PAPEL BUENO

2004-2008 2158 5 PAPEL DAÑADO

.28 CUMPLIMIENTO DE 
SANCIONES ADMINISTRATIVAS

CUMPLIMIENTO DE 
SANCIONES 

ADMINISTRATIVAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.29 VESTUARIO Y EQUIPO DE 
SEGURIDAD

VESTUARIO Y EQUIPO DE 
SEGURIDAD

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.29 VESTUARIO Y EQUIPO DE 
SEGURIDAD

VESTUARIO Y EQUIPO DE 
SEGURIDAD

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.31 DICTAMEN PARA EL PAGO 
DE AYUDA DE LENTES

DICTAMEN PARA EL PAGO DE 
AYUDA DE LENTES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.31 DICTAMEN PARA EL PAGO 
DE AYUDA DE LENTES

DICTAMEN PARA EL PAGO DE 
AYUDA DE LENTES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.34 REGISTRO UNICO DE 
SERVIDORES PUBLICOS (RUSP)

REGISTRO UNICO DE 
SERVIDORES PUBLICOS 

(RUSP)

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.35 SERVICIO PROFESIONAL DE 
CARRERA

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 SISTEMA INTEGRAL DE 
ADMINISTRACIÓN FINANCIERA 

FEDERAL (SIAFF)

CONTROL DE ALTA DE 
PROVEEDORES

PERMANENT
E

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.2 AUTORIZACIÓN DEL TITULAR 
DEL RAMO

OFICIO DE AUTORIZACIÓN 
DEL PRESUPUESTO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.2 AUTORIZACIÓN DEL TITULAR 
DEL RAMO

OFICIO DE AUTORIZACIÓN 
DEL PRESUPUESTO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

CONSECUTIVO DE POLIZAS 
DE CHEQUES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

CONSECUTIVO DE POLIZAS 
DE CHEQUES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.8  CUENTAS POR LIQUIDAR 
CERTIFICADAS

FACTURAS Y SOPORTE DE 
SOLICITUD DE COMPRA O DE 

SERVICIO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.8  CUENTAS POR LIQUIDAR 
CERTIFICADAS

FACTURAS Y SOPORTE DE 
SOLICITUD DE COMPRA O DE 

SERVICIO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080



Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

2009-2021 13 5 PAPEL BUENO

2004-2008 5 5 PAPEL DAÑADO

.10  INGRESOS FISCALES 2009-2020 12 5 PAPEL BUENO

.10  INGRESOS FISCALES 2004-2008 5 5 PAPEL DAÑADO

2009-2021 13 5 PAPEL BUENO

2004-2008 5 5 PAPEL DAÑADO

Sección Documental: 6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Area generadora: SUBDELEGACION DE ADMINISTRACION E INNOVACION

2009-2021 8 1 PAPEL BUENO

.2 LICITACIONES PUBLICAS LICITACIONES PUBLICAS 2004-2008 4 5 PAPEL DAÑADO

.2 LICITACIONES PUBLICAS  LICITACIONES PUBLICAS 2009-2017 5 5 PAPEL BUENO

.3 CONTRATOS Y PEDIDOS  CONTRATOS Y PEDIDOS 2004-2008 5 5 PAPEL DAÑADO

.3 CONTRATOS Y PEDIDOS CONTRATOS Y PEDIDOS 2009-2021 11 5 PAPEL BUENO

2004-2008 3 5 PAPEL DAÑADO

2009-2021 9 5 PAPEL BUENO

5.OBRA PUBLICA OBRA PUBLICA 2004-2008 3 5 PAPEL DAÑADO

5.OBRA PUBLICA OBRA PUBLICA 2009-2021 2 5 PAPEL BUENO

2017-2018 2 15 PAPEL BUENO

.9  ESTADO DEL EJERCICIO DEL 
PRESUPUESTO

AUXILIAR DEL PRESUPUESTO 
POR PARTIDA Y POR MES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.9  ESTADO DEL EJERCICIO DEL 
PRESUPUESTO

AUXILIAR DEL PRESUPUESTO 
POR PARTIDA Y POR MES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

PAGO DEL SERVICIO QUE 
PRESTA LA DELEGACIÓN 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

PAGO DEL SERVICIO QUE 
PRESTA LA DELEGACIÓN 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.15  CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL

VOLANTES DE 
CORRESPONDENCIA,CIRCULA

RES, ATENTAS NOTAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.15  CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL

VOLANTES DE 
CORRESPONDENCIA,CIRCULA

RES, ATENTAS NOTAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.4 SUBCOMITE DE 
ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y 
SERVICIOS

SUBCOMITE DE 
ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y 
SERVICIOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.4 SUBCOMITE DE 
ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y 
SERVICIOS

SUBCOMITE DE 
ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y 
SERVICIOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

6. ADMINISTRACION DE 
INMUEBLES

ADMINISTRACION DE 
INMUEBLES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080



Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

2004-2008 2 5 PAPEL DAÑADO

2009-2021 11 5 PAPEL BUENO

2009-2017 1 5 PAPEL BUENO

.9 DESTINO FINAL DE BIENES  DESTINO FINAL DE BIENES 2004-2008 5 5 PAPEL DAÑADO

.9 DESTINO FINAL DE BIENES DESTINO FINAL DE BIENES 2009-2021 7 5 PAPEL BUENO

COMITÉ DE BIENES MUEBLES 2009-2017 1 5 PAPEL BUENO

.11 ASEGURAMIENTO INTEGRAL ASEGURAMIENTO INTEGRAL 2019-2021 3 5 PAPEL BUENO

2004-2008 1 5 PAPEL DAÑADO

2009-2017 3 5 PAPEL BUENO

2018-2021 8 5 PAPEL BUENO

Sección Documental: 7C.512 SERVICIOS GENERALES
Area generadora: SUBDELEGACION DE ADMINISTRACION E INNOVACION

2004-2008 4 5 PAPEL DAÑADO

2009-2017 7 5 PAPEL BUENO

.2 SEGURIDAD Y VIGILANCIA SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2009-2018 2 5 PAPEL BUENO

.3 PROTECCION CIVIL PROTECCION CIVIL 2009-2021 6 5 PAPEL BUENO

2009-2017 2 5 PAPEL BUENO

2004-2008 5 5 PAPEL DAÑADO

.7 CONTROL DE BIENES 
MUEBLES

CONTROL DE BIENES 
MUEBLES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.7 CONTROL DE BIENES 
MUEBLES

CONTROL DE BIENES 
MUEBLES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.8 REGULARIZACION DE 
INMUEBLES

REGULARIZACION DE 
INMUEBLES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.10 COMITÉ DE BIENES 
MUEBLES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.12 ABASTECIMIENTO DE BIENES 
DE CONSUMO E 

INVENTARIABLES

ABASTECIMIENTO DE BIENES 
DE CONSUMO E 

INVENTARIABLES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.12 ABASTECIMIENTO DE BIENES 
DE CONSUMO E 

INVENTARIABLES

ABASTECIMIENTO DE BIENES 
DE CONSUMO E 

INVENTARIABLES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.14 ABASTECIMIENTO DE BIENES 
DE CONSUMO E 

INVENTARIABLES

 ABASTECIMIENTO DE BIENES 
DE CONSUMO E 

INVENTARIABLES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO

MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO

 MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.4 SISTEMA DE GESTION DE 
CALIDAD

SISTEMA DE GESTION DE 
CALIDAD

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.6 ADMINISTRRACION DE 
CORRESPONDENCIA

ADMINISTRRACION DE 
CORRESPONDENCIA

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080



Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

2009-2021 13 5 PAPEL BUENO

2018 1 5 PAPEL BUENO

.8 FORMACION ARCHIVISTICA FORMACION ARCHIVISTICA 2009-2017 1 5 PAPEL BUENO

2009-2017 2 5 PAPEL BUENO

.10 BAJAS DOCUMENTALES BAJAS DOCUMENTALES 2009-2018 4 5 PAPEL BUENO

.13 RENDICION DE CUENTAS RENDICION DE CUENTAS 2018-2019 4 5 PAPEL BUENO

2009-2020 7 5 PAPEL BUENO

2004-2008 5 3 PAPEL DAÑADO

2009-2020 11 3 PAPEL BUENO

2018-2019 2 5 PAPEL BUENO

Sección Documental: 11C.413 POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL Y SECTORIAL
Area generadora: SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL

.7 COMITES 2007-2017 7 5 PAPEL BUENO

.8 PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET) 2012-2018 282 5 PAPEL BUENO

.8 PROGRAMA DE EMPLEO TEMPORAL (PET) 2001-2012 262 5 PAPEL DAÑADO

.10 PROGRAMA DE DESARROLLO INTEGRAL AMBIENTAL 2007-2017 24 5 PAPEL BUENO

.6 ADMINISTRRACION DE 
CORRESPONDENCIA

ADMINISTRRACION DE 
CORRESPONDENCIA

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

7. COORDINACION DE 
ARCHIVOS

 COORDINACION DE 
ARCHIVOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.9 TRANSFERENCIA 
DOCUMENTAL

TRANSFERENCIA 
DOCUMENTAL

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.14 CONTROL DEL PARQUE 
VEHICULAR

CONTROL DEL PARQUE 
VEHICULAR

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.15 ASIGNACION DE VALES DE 
GASOLINA

ASIGNACION DE VALES DE 
GASOLINA

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.15 ASIGNACION DE VALES DE 
GASOLINA

ASIGNACION DE VALES DE 
GASOLINA

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.17 ARCHIVO DE TRAMITE DE LA 
SUBDELEGACION 
ADMINISTRATIVA 

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA 
SUBDELEGACION 
ADMINISTRATIVA 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

CONSEJO CONSULTIVO PARA 
EL DESARROLLO 

SUSTENTABLE NÚCLEO 
TABASCO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

EXPEDIENTE TÉCNICO QUE 
CONTIENE CONVENIO, 

FINIQUITO, LISTA DE PAGO DE 
JORNALES Y DOCUMENTOS 

DE LOS BENEFICIARIOS.

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

EXPEDIENTE TÉCNICO QUE 
CONTIENE CONVENIO, 

FINIQUITO, LISTA DE PAGO DE 
JORNALES Y DOCUMENTOS 

DE LOS BENEFICIARIOS.

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86081

EXPEDIENTE TÉCNICO QUE 
CONTIENE CONVENIOS, 

FICHAS TÉCNICAS Y AVANCES 
FISICOS FINANCIEROS.

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86082



Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

.13 CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL 2007-2016 8 2 PAPEL BUENO

.13 CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL 2001-2007 45 2 PAPEL DAÑADO

Sección Documental: 8C.513 DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
Area generadora: SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL

.3 SOPORTE TECNICA 2001-2013 47 5 PAPEL DAÑADO

Sección Documental: 17S.600 FOMENTO Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL
Area generadora: SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL

2001-2012 1 5 PAPEL DAÑADO

.8 COMISIONES OFICIOS DE COMISION 2001-2012 1 5 PAPEL DAÑADO

Sección Documental: 19S.611 SECTOR PRIMARIO Y RECURSOS NATURALES RENOVABLES
Area generadora: SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL

.2 CONSEJOS Y COMITES 2001-2012 10 5 PAPEL DAÑADO

.4 ACUERDOS Y CONVENIOS 2001-2012 2 5 PAPEL DAÑADO

COPIAS DE NOMS 2001-2012 8 5 PAPEL DAÑADO

Sección Documental: 20S.612 FOMENTO AMBIENTAL, URBANO Y TURISTICO
Area generadora: SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL

.10 INNOVACION Y CALIDAD COPIAS DE PROYECTOS 2001-2012 1 6 PAPEL DAÑADO

Sección Documental: 21S.614 ENERGIA Y ACTIVIDADES EXTRACTIVAS
Area generadora: SUBDELEGACION DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL

2001-2012 1 6 PAPEL DAÑADO

Sección Documental: 13S.100 SECRETARIO
Area generadora: DELEGACION

2010-2018 107 6 PAPEL BUENO

2003-2009 80 6 PAPEL DAÑADO

Sección Documental: 23S.710 GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS
Area generadora: SUBDELEGACION DE GESTION PARA LA PROTECCION AL AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COPIAS DEL CONTROL DE 
GESTION Y ADMINISTRACION

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86082

COPIAS DEL CONTROL DE 
GESTION Y ADMINISTRACION

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

SOLICITUDES DE APOYO 
TECNICO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.5 ANTEPROYECTOS 
REGULATORIOS

ANTEPROYECTOS DE 
NORMAS OFICIALES 

MEXICANAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

DOCUMENTALES VARIOS DEL 
CCDS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

COPIAS DE CONVENIOS CON 
EL GOBIERNO DEL ESTADO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.8 NORMAS OFICIALES 
MEXICANAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.5 NORMAS OFICIALES 
MEXICANAS

COPIAS DE NORMAS 
OFICIALES MEXICANAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.11    CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL

OFICIOS FIRMADOS POR EL 
DELEGADO, OFICIOS DE 

COMISION

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.11   CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL

OFICIOS FIRMADOS POR EL 
DELEGADO, OFICIOS DE 

COMISION

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080



Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

2005-2021 172 10 PAPEL BUENO

2001-2021 67 10 PAPEL BUENO

1993-2021 3159 10 PAPEL BUENO

2005-2021 16 N/A PAPEL DAÑADO

Sección Documental: 24S.711 IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
Area generadora: SUBDELEGACION DE GESTION PARA LA PROTECCION AL AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

2003-2021 740 25 BUENO

1993-2012 506 15 DAÑADO

2001-2009 36 15 DAÑADO

.3 INFORME PREVENTIVO INFORME PREVENTIVO 2008-2018 3 15 BUENO

.3 INFORME PREVENTIVO INFORME PREVENTIVO 1996-2002 89 15 DAÑADO

67 15 DAÑADO

2008-2021 55 5 BUENO

1993-2007 17 5 DAÑADO

.7 AUTORIZACIÓN PARA 
EMPRESAS PRESTADORAS DE 

SERVICIOS DE RECOLECCIÓN Y 
TRANSPORTE DE RESIDUOS 

PELIGROSOS

• EXPEDIENTE 
ADMINISTRATIVO

• PERMISO DE LA SECRETARIA 
DE COMUNICACIONES Y 

TRANSPORTES
• COPIA DE TARJETAS DE 

CIRCULACIÓN DE VEHÍCULOS
• COPIA DE LA PÓLIZA DE 

SEGURO DE 
RESPONSABILIDAD CIVIL QUE 
AMPARE DAÑOS A TERCEROS 

Y AL AMBIENTE
• PROGRAMA DE ATENCIÓN A 

CONTINGENCIAS
• PROGRAMA DE 
CAPACITACIÓN

• DESCRIPCIÓN DE 
VEHÍCULOS

• DESCRIPCIÓN DE RESIDUOS
• REPORTE FOTOGRÁFICO

. PAGO DE DERECHO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.10 AUTORIZACIÓN DE 
EMPRESAS PRESTADORAS DE 

SERVICIOS PARA EL 
ALMACENAMIENTO DE 
(ACOPIO) DE RESIDUOS 

PELIGROSOS

• HOJA GENERAL DE 
REGISTRO

• EXPEDIENTE 
ADMINISTRATIVO

• EXPEDIENTE TÉCNICO
• REPORTES SEMESTRALES

• PAGO DE DERECHOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.14 AVISOS DE INSCRIPCIÓN DE 
EMPRESAS GENERADORAS DE 

RESIDUOS PELIGROSOS

FORMATO DE REGISTRO, 
OFICIO DE SOLICITUD, 
LISTADO DE RESIDUOS 

GENERADOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

ASUNTO GENERAL. SIN 
CLASIFICAR

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 MANIFESTACIONES DE 
IMPACTO AMBIENTAL 

MODALIDAD PARTICULAR

MANIFESTACIONES DE 
IMPACTO AMBIENTAL 

MODALIDAD PARTICULAR

SOPORTE 
PAPEL Y 

ELECTRONIC
O

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613, COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 MANIFESTACIONES DE 
IMPACTO AMBIENTAL 

MODALIDAD PARTICULAR

MANIFESTACIONES DE 
IMPACTO AMBIENTAL 

MODALIDAD PARTICULAR

SOPORTE 
PAPEL 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613, COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.2 MANIFESTACIONES DE 
IMPACTO AMBIENTAL 

MODALIDAD REGIONAL

MANIFESTACIONES DE 
IMPACTO AMBIENTAL 

MODALIDAD PARTICULAR

SOPORTE 
PAPEL 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613, COL. REFORMA, 

C.P. 86080

SOPORTE 
PAPEL 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613, COL. REFORMA, 

C.P. 86080

SOPORTE 
PAPEL 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613, COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.4 ESTUDIOS DE RIESGO 
AMBIENTAL

ESTUDIOS DE RIESGO 
AMBIENTAL

SOPORTE 
PAPEL 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613, COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.5 CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

SOPORTE 
PAPEL 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613, COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.5 CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

SOPORTE 
PAPEL 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613, COL. REFORMA, 

C.P. 86080



Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

1999-2007 103 N/A DAÑADO

Sección Documental: 25S.712 GESTION FORESTAL Y DE SUELOS
Area generadora: SUBDELEGACION DE GESTION PARA LA PROTECCION AL AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

2005-2019 37 3 PAPEL BUENO

1995-2005 57 3 PAPEL DAÑADO

1995-2019 459 30 PAPEL BUENO

1994-2021 22 30 PAPEL BUENO

2010-2018 1855 10 PAPEL BUENO

1999-2009 1846 10 PAPEL DAÑADO

2016 1 7 PAPEL BUENO

2008-2020 20 8 PAPEL BUENO

1991-2021 2525 30 PAPEL BUENO

2005-2017 6 3 PAPEL BUENO

1996-2005 43 3 PAPEL DAÑADO

ASUNTO GENERAL. SIN 
CLASIFICAR

ASUNTO GENERAL. SIN 
CLASIFICAR

SOPORTE 
PAPEL 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613, COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS, 

REUNIONES, DEPENDENCIAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL

DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS, 

REUNIONES, DEPENDENCIAS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.7 CENTROS DE 
ALMACENAMIENTO Y 
TRANSFORMACIÓN Y 

TRANSPORTE DE MATERIAS 
PRIMAS FORESTALES

AUTORIZACIONES DE 
FUNCIONAMIENTO DE 

CENTROS DE 
ALMACENAMIENTO Y 
TRANFORMACIÓN DE 
MATERIAS PRIMAS Y 

PRODUCTOS FORESTALES 
MADERABLES Y NO 

MADERABLES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

8. SERVICIOS TÉCNICOS 
FORESTALES

PERSONAS FISICAS O 
MORALES AUTORIZADAS 

PARA PRESTAR SERVICIOS 
TECNICOS FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.10 APROVECHAMIENTO 
FORESTAL MADERABLE

CONSTANCIAS DE 
VERIFICACIÓN EN TERRENOS 
DIVERSOS A LOS FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.10 APROVECHAMIENTO 
FORESTAL MADERABLE

CONSTANCIAS DE 
VERIFICACIÓN EN TERRENOS 
DIVERSOS A LOS FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.10 APROVECHAMIENTO 
FORESTAL MADERABLE 

(UNIFICADO)

AVISO DE 
APROVECHAMIENTO 

FORESTAL MADERABLE

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.11 APROVECHAMIENTO 
FORESTAL NO MADERABLE

AVISOS DE 
APROVECHAMIENTOS NO 
MADERABLES DE HOJAS, 
FRUTOS Y SEMILLAS DE 
ESPECIES FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.12 PLANTACIONES FORESTALES 
COMERCIALES

REGISTRO DE PLANTACIONES 
FORESTALES MADERABLES Y 
NO MADERABLES (AVISOS Y 

AUTORIZACIONES)

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.13 CERTIFICADOS 
FITOSANITARIOS.

CERTIFICADOS 
FITOSANITARIOS PARA LA 

IMPORTACIÓN Y 
EXPORTACIÓN DE 

PRODUCTOS Y MATERIAS 
PRIMAS FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.13 CERTIFICADOS 
FITOSANITARIOS

CERTIFICADOS 
FITOSANITARIOS PARA LA 

IMPORTACIÓN Y 
EXPORTACIÓN DE 

PRODUCTOS Y MATERIAS 
PRIMAS FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080



Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

2013-2021 9 20 PAPEL BUENO

.16 SANEAMIENTO FORESTAL 2017-2018 87 3 PAPEL BUENO

1999-2021 39 30 PAPEL BUENO

2012-2017 13 3 PAPEL BUENO

ASUNTOS GENERALES 2002-2020 869 20 PAPEL BUENO

Sección Documental: 26S.713 VIDA SILVESTRE
Area generadora: SUBDELEGACION DE GESTION PARA LA PROTECCION AL AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

1992-2021 631 8 PAPEL BUENO

1997-2014 224 8 PAPEL DAÑADO

2015-2021 51 8 PAPEL BUENO

2008-2021 202 5 PAPEL BUENO

1996-2018 227 5 PAPEL BUENO

2010-2014 251 5 PAPEL DAÑADO

.14 LINEAMIENTOS Y 
PROYECTOS DE 

NORMATIVIDAD FITOSANITARIA

PERSONAS FISICAS O 
MORALES AUTORIZADAS 
PARA APLICAR LA MARCA 

ESTABLECIDA EN LA NOM-144 
PARA EMBALAJE DE MADERA 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

NOTIFICACIONES DE 
SANEAMIENTO FORESTAL EN 
TERRENOS TEMPORALMENTE 

FORESTALES 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.19 CAMBIO DE USO DEL SUELO 
EN TERRENOS FORESTALES

AUTORIZACIONES DE CAMBIO 
DE USO DEL SUELO EN 

TERRENOS FORESTALES 

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.27 COLECTA DE RECURSOS 
BIOLÓGICOS

AVISO PARA LA 
RECOLECCIÓN DE 

GERMOPLASMA FORESTAL 
PARA RESTAURACIÓN 

FORESTAL

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

ASUNTO GENERAL. SIN 
CLASIFICAR

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.2 REGISTRO DE UNIDADES DE 
MANEJO PARA LA 

CONSERVACIÓN DE VIDA 
SILVESTRE EN DELEGACIONES

(UMA EN VIDA LIBRE E 
INTENSIVA)

REGISTRO DE UMA, PLAN DE 
MANEJO APROBADO, 

INFORMES ANUALES, OFICIOS 
DE APROVECHAMIENTOS 

EXTRACTIVOS AUTORIZADOS 
POR LA DIRECCIÓN GENERAL 

DE VIDA SILVESTRE

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.3 INVESTIGACIÓN Y COLECTA 
CIENTÍFICA 

SE TIENEN COPIAS DE LAS 
AUTORIZACIONES EMITIDAS 

POR LA DIRECCIÓN GENERAL 
DE VIDA SILVESTRE

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.3INVESTIGACIÓN Y COLECTA 
CIENTÍFICA 

SE TIENEN COPIAS DE LAS 
AUTORIZACIONES EMITIDAS 

POR LA DIRECCIÓN GENERAL 
DE VIDA SILVESTRE

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.4 COMERCIALIZACIÓN DE 
FLORA Y FAUNA SILVESTRE Y 

SUS DERIVADOS 
(COMERCIALIZADORAS)

SOLICITUDES Y 
AUTORIZACIONES

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.5 POSESIÓN DE FAUNA 
SILVESTRE                (REGISTRO 

DE MASCOTA, AVES DE PRESA Y 
COLECCIÓN PARTICULAR)

SOLICITUDES Y REGISTROS 
AUTORIZADOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.6 PADRONES CINEGÉTICOS  
(LICENCIA DE CAZA)

EXPEDIENTES DE LICENCIAS 
DE CAZA DEPORTIVAS EN SUS 

MODALIDADES: ANUAL E 
INDEFINIDAS  POR LA 

DIRECCIÓN GENERAL DE VIDA 
SILVESTRE (AUTORIZACIONES 

DE LAS LICENCIAS)

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080



Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

1974-2021 831 5 PAPEL BUENO

1989-2007 14 6 PAPEL BUENO

2012-2016 557 10 PAPEL DAÑADO

2017-2021 247 10 PAPEL BUENO

2010-2016 157 5 PAPEL BUENO

2009-2021 99 3 PAPEL BUENO

Sección Documental: 27S.714 ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS
Area generadora: SUBDELEGACION DE GESTION PARA LA PROTECCION AL AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

1993 - 2019 319 85 PAPEL DAÑADO

1973 – 2021 191 85 PAPEL BUENO

INFORMES DE RECAUDACIÓN 2013 – 2021 4 20 PAPEL BUENO

1980 – 2021 179 6 PAPEL BUENO

Sección Documental: 28S.715 GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
Area generadora: SUBDELEGACION DE GESTION PARA LA PROTECCION AL AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

1994 1 9 PAPEL BUENO

.6 PADRONES CINEGÉTICOS 
(LICENCIA DE CAZA Y CLUB 

DEPORTIVO)

EXPEDIENTES DE LICENCIAS 
DE CAZA DEPORTIVAS EN SUS 

MODALIDADES: ANUAL E 
INDEFINIDAS  POR LA 

DIRECCIÓN GENERAL DE VIDA 
SILVESTRE (AUTORIZACIONES 

DE LAS LICENCIAS)

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.8 GESTIÓN CON OTRAS 
DEPENDENCIAS Y 

ORGANISMOS NACIONALES, 
ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL

MINUTARIOS 
(CORRESPONDENCIAS), 

INFORMES MENSUALES DE 
ACTIVIDADES EN MATERIA DE 

VIDA SILVESTRE.

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.12 APROVECHAMIENTO 
EXTRACTIVO FUERA DE UMA 

(SUBSISTENCIA)

COPIAS DE LAS 
AUTORIZACIONES EXPEDIDAS 
POR LA DIRECCIÓN GENERAL 

DE VIDA SILVESTRE

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.12 APROVECHAMIENTO 
EXTRACTIVO FUERA  DE UA          

                       (SUBSISTENCIA)

COPIAS DE LAS 
AUTORIZACIONES EXPEDIDAS 
POR LA DIRECCIÓN GENERAL 

DE VIDA SILVESTRE

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.13 PLANES DE MANEJO TIPO 
PARA LA CONSERVACION, 

MANEJO Y APROVECHAMIENTO 
DE LA VIDA SILVESTRE  

(SUBSIDIOS)

PROYECTOS AUTORIZADOS 
SUBSIDIADOS PARA 

REGISTROS Y 
FORTALECIMIENTOS DE 
UNIDADES DE MANEJO 

(UMAS)

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.20 CONTROL DE GESTIÓN Y  
ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL (PIMVS)

REGISTROS DE PIMVS EL 
CUAL SE GUARDO EN ESTA 
CLASIFICACIÓN, YA QUE NO 

EXISTÍA NINGUNA 
CLASIFICACIÓN ESPECÍFICA 

PARA ESTE TIPO DE REGISTRO

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 TRÁMITES Y SERVICIOS EN 
MATERIA DE ZONA FEDERAL 

MARÍTIMO TERRESTRE Y 
AMBIENTES COSTEROS

CONCESIONES Y PERMISOS 
TRANSITORIOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.1 TRÁMITES Y SERVICIOS EN 
MATERIA DE ZONA FEDERAL 

MARÍTIMO TERRESTRE Y 
AMBIENTES COSTEROS

CONCESIONES Y PERMISOS 
TRANSITORIOS

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.6 ADMINISTRACIÓN 
INMOBILIARIA

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080
.7 CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN 
DOCUMENTAL

OFICIOS, INFORMES, 
CORRESPONDENCIA

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.5 LICENCIAS DE 
FUNCIONAMIENTO

• OFICIO RESOLUTIVO
• SOLICITUD LF-CO, QUE 
CONTIENE EL PAGO DE 

DERECHOS Y LA 
INFORMACIÓN TÉCNICA 

ESTABLECIDA

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080



Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

1992-2018 6 9 PAPEL BUENO

FORMATO IMPRESO 1993-2001 509 N/A PAPEL DAÑADO

1995-2009 849 N/A PAPEL DAÑADO

Fechas Extremas

1973-2021 28,907

Villahermosa, Tabasco a 18 de enero de 2022

.6 LICENCIAS AMBIENTALES 
UNICAS

• OFICIO RESOLUTIVO
• SOLICITUD LF-CO, QUE 
CONTIENE EL PAGO DE 

DERECHOS Y LA 
INFORMACIÓN TÉCNICA 

ESTABLECIDA
• EN SU CASO, DE HABER 

SOLICITADO ACTUALIZACIÓN 
AL OFICIO EL PAGO DE 

DERECHOS, LA INFORMACIÓN 
ADICIONAL Y LOS OFICIOS DE 

ACTUALIZACIÓN

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

.4 CÉDULAS DE OPERACIÓN 
ANUAL

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

ASUNTO GENERAL. SIN 
CLASIFICAR

AV. PASEO DE LA SIERRA 
No. 613 COL. REFORMA, 

C.P. 86080

Total de 
expedientes

Elabora

___________________________________
LIC. RAQUEL PULIDO PEREZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 
FORESTALES Y DE SUELO

Valida

________________________________
LIC. LILIANA SAMBERINO MARIN

Con fundamento en lo dispuesto por los artículos 5, fracción 
XIV; 39, 40 y 84 del Reglamento Interior de la Secretaría de 
Medio Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia por 
ausencia definitiva del Titular de la oficina de Representación 
de la SEMARNAT en el Estado de Tabasco, previa designación 
firma la Subdelegada de Gestión para la Protección 
Ambiental y Recursos Naturales
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