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Unidad Administrativa:

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Alejandra Ruth Montes Ramírez 5556280615

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 11C.-400.- PLANEACIÓN Y POLÍTICA AMBIENTAL

Área generadora: OFICINA DEL C. SUBSECRETARIO

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

11C.400.1 -Capacitación Internacional Oficios, acuses de recibo y autorizaciones 2012-2019 8 2 papel y electrónico bueno

2014-2020 155 6 papel y electrónico bueno

2005-2021 147 2 papel y electrónico bueno

2C.112.1-Juicios  oficios de notificación, originales y copias 2013-2015 12 7 papel y electrónico bueno

2C.112.2-Juicios  oficios de notificación, originales y copias 2013-2018 22 7 papel y electrónico bueno

2C.112.3- Instrumentos Jurídicos Consensuados  oficios de notificación, originales y copias 2012-2019 6 7 papel y electrónico bueno

2C.112.4.- Comité de Información  oficios de notificación, originales y copias 2008-2016 12 7 papel y electrónico bueno

2.C.116.3.- Acceso a la Información  oficios de notificación, originales y copias 2013-2016 2 5 papel y electrónico bueno

Fechas Extremas

2005-2021 364

Ciudad de México a 19 de enero  de 2022

Nombre del Responsable de Archivo 
de Trámite

Jefe de Departamento de Gestión de 
Planeación y Política Ambiental 

Av. Ejercito Nacional Nº 223, piso 19 a la 
“A” Sección 1, C. P. 11320, Alcaldía 

Miguel Hidalgo
alejandra.montes@semarnat.gob.mx 

Número de 
expedientes

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Av. Ejercito Nacional Nº 223, piso 19 
a la “A” Sección 1, C.P. 11320, 
Alcaldía Miguel Hidalgo

11C.400.3- Gestión de Financiamiento, Crédito 
externo

Oficios, acuses de recibo, reportes, 
minutas, copias de conocimiento

Av. Ejercito Nacional Nº 223, piso 19 
a la “A” Sección 1, C.P. 11320, 
Alcaldía Miguel Hidalgo

11.C.400.4- Control de Gestión y 
Administración Documental 

oficios, copias de oficios, acuses de oficios, 
 atentas notas, acuses de atentas notas, 

notas informativas, copias de 
conocimiento, descargo de volantes de 

trabajo.

Av. Ejercito Nacional Nº 223, piso 19 
a la “A” Sección 1, C.P. 11320, 
Alcaldía Miguel Hidalgo

Av. Ejercito Nacional Nº 223, piso 19 
a la “A” Sección 1, C.P. 11320, 
Alcaldía Miguel Hidalgo

Av. Ejercito Nacional Nº 223, piso 19 
a la “A” Sección 1, C.P. 11320, 
Alcaldía Miguel Hidalgo

Av. Ejercito Nacional Nº 223, piso 19 
a la “A” Sección 1, C.P. 11320, 
Alcaldía Miguel Hidalgo

Av. Ejercito Nacional Nº 223, piso 19 
a la “A” Sección 1, C.P. 11320, 
Alcaldía Miguel Hidalgo

Av. Ejercito Nacional Nº 223, piso 19 
a la “A” Sección 1, C.P. 11320, 
Alcaldía Miguel Hidalgo

Total de 
expedientes

Elaboró

__________________________________
Alejandra Ruth Montes Ramírez

Jefe de Departamento de Gestión de Planeación y Política 
Ambiental y

Responsable del Archivo de Trámite

Validó

_______________________________
MTRO. IVÁN RICO LÓPEZ 

SUBSECRETARIO DE PLANEACIÓN Y 
POLÍTICA AMBIENTAL
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