
CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1

AYUDA DE LENTES 2017, OFICIOS, SOLICITUDES DE TRAMITE, ESTUDIO DE

REFRACCION DE ISSSTE, FACTURAS, COMPROBANTES DE PAGO, CREDENCIALES DE

LA SECRETARIA Y CREDENCIALES DEL IFE, 133 FOJAS

16.4C.510.17.1.001/2017 20/01/2017 16/11/2017 X X X 2 3 5 x 133

2 1 2
MEDIDA DE FIN DE AÑO 2017, OFICIOS, VALIDACIÓN DE RELACIONES DE PERSONAL,

RECIBO DE ENTREGA DE VALES, 10 FOJAS
16.4C.510.17.5.001/2017 19/01/2017 06/12/2017 X X 2 3 5 x

10

3 1 3
DIA DE REYES 2018, OFICIOS, SOLICITUD DE PADRON, REPORTES DEL DÍA DE REYES Y

ACTA DE NACIMIENTO DE HIJOS DE TRABAJADORES, 16 FOJAS
16.4C.510.17.6.001/2017 24/08/2017 12/09/2017 X X X 2 3 5 x

16

4 1 4
DIA DE LAS MADRES 2017, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRON Y REPORTE DIA DE LAS

MADRES, 7 FOJAS
16.4C.510.17.7.001/2017 19/01/2017 03/02/2017 X X X 2 3 5 x

7

5 1 5
DIA DEL NIÑO 2017, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRON Y REPORTE DEL DIA DEL NIÑO,

6 FOJAS
16.4C.510.17.8.001/2017 19/01/2017 03/02/2017 X X X 2 3 5 x

6

6 1 6
DIA DEL PADRE 2017, OFICIOS SOLICITUD DE PADRON Y REPORTES DE PADRES

TRABAJADORES DE LA SEMARNAT, 7 FOJAS
16.4C.510.17.9.001/2017 10/04/2017 11/04/2017 X X 2 3 5 x

7

7 1 7
DIA DE LA SECRETARIA 2017, OFICIOS, PADRON DE SECRETARIAS DE LA SEMARNAT, 6

FOJAS
16.4C.510.17.10.001/2017 11/04/2017 11/04/2017 X X X 2 3 5 x

6

8 1 8

DIA DEL TRABAJADOR DE LA SEMARNAT 207, OFICIOS,RELACION DE PERSONAL,

ACUSES DE RECIBO DE PEDIDO, COMPROBACION DIA DEL TRABAJADOR DE LA

SEMARNAT 2016, 25 FOJAS

16.4C.510.17.11.001/2017 24/07/2017 19/09/2017 X X 2 3 5 x

6

9 1 9

PREMIOS DE ANTIGÜEDAD 2017, OFICIOS, SOLICITUDES DE PREMIO DE ANTIGÜEDAD,

FORMATO, CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO, HOJAS DE SERVICIOS Y OFICIO DE

VACACIONES EXTRAORDINARIAS, 76 FOJAS

16.4C.510.17.13.001/2017 19/01/2017 06/12/2017 X X 2 3 5 x

76

10 1 10
PREMIO ANUAL DE PUNTUALIDAD 2017, OFICIO Y FORMATO DE SOLICITUD PARA

CANDIDATO AL PREMIO ANUAL DE PUNTUALIDAD (COPIAS FOTOSTATICAS) 4 FOJAS
16.4C.510.17.14.001/2017 10/07/2017 14/07/2017 X X 2 3 5 x

4

11 1 11
PREMIO DE PRODUCTIVIDAD 2017, OFICIOS, RELACION DE PREMIOS DE

PRODUCTIVIDAD, 15 FOJAS
16.4C.510.17.15.001/2017 24/07/2017 24/10/2017 X X 2 3 5 x

15

12 1 12

PREMIO TRIMESTRAL DE PUNTUALIDAD 2017, OFICIOS, FORMATOS DE SOLICITUD DE

PREMIOS TRIMESTRALES DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA, OFICIOS DE VACACIONES

EXTRAORDINARIAS POR PREMIO TRIMESTRAL, 27 FOJAS.

16.4C.510.17.16.001/2016 040/01/2017 04/12/2017 X X 2 3 5 x

27

13 1 13
PRIMA QUINQUENAL 2017, OFICIOS, SOLICITUDES DE TRAMITE, COMPROBANTE DE

PAGO, CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO Y HOJAS UNICAS DE SERVICIOS, 111 FOJAS
16.4C.510.17.18.001/2017 10/02/2017 12/10/2017 X X 2 3 5 x 111

14 1 14
DIAS ECONOMICOS 2017, OFICIOS Y SOLICITUDES DE PAGO DE DIAS ECONOMICOS AL

PERSONAL DE BASE DE LA SEMARNAT, 9 FOJAS
16.4C.510.17.24.001/2017 05/07/2017 06/11/2017 X X 2 3 5 x

9

15 1 1

AYUDA DE LENTES 2018, OFICIOS, SOLICITUDES DE TRAMITE, ESTUDIO DE REFRACCION 

DE ISSSTE, FACTURAS,COMPROBANTES DE PAGO, CREDENCIALES DE LA 

SECRETARIA Y CREDENCIALES DEL IFE. 117 FOJAS

16.4C.510.17.1.001/2018 24/01/2018 17/10/2018 X X X 2 3 5 x

117

16 1 2

AYUDA PARA LICENCIAS DE CONDUCIR 2018, OFICIOS, SOLICITUDES DE TRAMITE, RECIBO DE 

PAGO, LICENCIA DE MANEJO, COMPROBANTES DE PAGO Y CREDENCIALES DE LA 

SECRETARIA, 17 FOJAS

16.4C.510.17.2.001/2018 09/08/2018 15/08/2018 X X 2 3 5 x

17

17 1 3

MEDIDA DE FIN DE AÑO 2018, OFICIOS DE COMPROBACIÓN DE NOMINA, DE VALES DE 

DESPENSA, VALIDACIÓN DE RELACIONES DE PERSONAL Y RECIBO DE ENTREGA DE 

VALES (COPIAS FOTOSTATICAS) 10 FOJAS

16.4C.510.17.5.001/2018 23/01/2018 08/02/2018 X X 2 3 5 x

10

18 1 4
DIA DE REYES 2019, OFICIOS, SOLICITUD DE PADRON Y REPORTES DEL DÍA DE REYES 

(COPIAS FOTOSTATICAS) 10 FOJAS
16.4C.510.17.6.001/2018 22/08/2018 13/09/2018 X X 2 3 5 x

10

19 1 5
DIA DE LAS MADRES, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRON Y REPORTE DIA DE LAS MADRES 

(COPIAS FOTOSTATICAS) 11 FOJAS
16.4C.510.17.7.001/2018 16/01/2018 01/02/2018 X X 2 3 5 x

11

20 1 6
DIA DEL NIÑO 2018, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRON Y REPORTE DEL DIA DEL 

NIÑO( COPIAS FOTOSTATICAS) 20 FOJAS
16.4C.510.17.8.001/2018 16/01/2018 01/02/2018 X X 2 3 5 x

20

21 1 7
DIA DEL PADRE 2018, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRON Y REPORTES DE PADRES 

TRABAJADORES DE LA SEMARNAT (COPIAS FOTOSTATICAS) 7 FOJAS
16.4C.510.17.9.001/2018 09/04/2018 19/04/2018 X X 2 3 5 x

7

22 1 8
DIA DE LA SECRETARIA 2018, OFICIOS, SOLICITUD DE PADRON DE SECRETARIAS DE LA 

SEMARNAT (COPIAS FOTOSTATICAS) 7 FOJAS
16.4C.510.17.10.001/2018 09/04/2018 19/04/2016 X X 2 3 5 x

7

23 1 9

DIA DEL TRABAJADOR DE LA SEMARNAT 2018, OFICIOS, RELACION DE PERSONAL, 

ACUSES DE RECIBO DE PEDIDO, COMPROBACIóN DIA DEL TRABAJADOR DE LA 

SEMARNAT 2018(COPIAS FOTOSTATICAS) 23 FOJAS

16.4C.510.17.11.001/2018 24/07/2018 17/09/2018 X X 2 3 5 x

23

24 1 10

PREMIOS DE ANTIGÜEDAD 2018, OFICIOS, SOLICITUDES DE PREMIO DE ANTIGÜEDAD, 

CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO, HOJAS UNICAS DE SERVICIOS, FORMATO Y OFICIO 

DE VACACIONES EXTRAORDINARIAS (COPIAS FOTOSTATICAS) 54 FOJAS

16.4C.510.17.13.001/2018 06/02/2018 13/08/2018 X X 2 3 5 x

54

25 1 11
PREMIO ANUAL DE PUNTUALIDAD 2018, OFICIO Y FORMATO DE SOLICITUD PARA CANDIDATO 

AL PREMIO ANUAL DE PUNTUALIDAD (COPIAS FOTOSTATICAS) 2 FOJAS
16.4C.510.17.14.001/2018 11/07/2018 18/07/2018 X X 2 3 5 x

2
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CONCENTRACIÓN

26 1 12
PREMIO DE PRODUCTIVIDAD 2018, OFICIOS Y FORMATO DE SOLICITUD DE INCENTIVOS A LA 

PRODUCTIVIDAD (COPIAS FOTOSTATICAS) 6 FOJAS
16.4C.510.17.15.001/2018 09/07/2018 24/08/2018 X X 2 3 5 x

9

27 1 13

PREMIO TRIMESTRAL DE PUNTUALIDAD 2018, OFICIOS, FORMATOS DE SOLICITUD DE 

PREMIOS TRIMESTRALES DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA, OFICIOS DE VACACIONES 

EXTRAORDINARIAS POR PREMIO TRIMESTRAL (COPIAS FOTOSTATICAS) 14 FOJAS.

16.4C.510.17.16.001/2018 09/07/2018 18/09/2018 X X 2 3 5 x

14

28 1 14

PRIMA QUINQUENAL 2018, OFICIOS, SOLICITUDES DE TRAMITE, COMPROBANTES DE 

PAGO, CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO Y CEDULAS DE ANTIGUEDAD(COPIAS 

FOTOSTATICAS) 53 FOJAS

16.4C.510.17.18.001/2018 09/03/2018 27/08/2018 X X 2 3 5 x

53

29 1 15
DIAS ECONOMICOS 2018, OFICIOS Y SOLICITUDES DE PAGO DE DIAS ECONOMICOS AL 

PERSONAL DE BASE DE LA SEMARNAT (COPIAS FOTOSTATICAS) 7 FOJAS
16.4C.510.17.24.001/2018 19/06/2018 06/07/2018 X X 2 3 5 x

7

30 1 1

AYUDA DE LENTES 2019, OFICIOS, SOLICITUDES DE TRAMITE, ESTUDIO DE

REFRACCION DE ISSSTE, FACTURAS,COMPROBANTES DE PAGO, CREDENCIALES DE

LA SECRETARIA Y CREDENCIALES DEL IFE, 219 FOJAS

16.4C.510.17.1.001/2019 02/04/2019 04/12/2019 X X X 2 3 5 x

219

31 1 2
AYUDA DE LICENCIAS DE CONDUCIR 2019, OFICIOS, SOLICITUDES, LICENCIAS DE

CHOFER , RECIBOD DE PAGO Y COMPROBANTE DE PAGO, 38 FOJAS
16.4C.510.17.2.001/2019 25/04/2019 24/10/2019 X X X 2 3 5 x

38

32 1 3
MEDIDA DE FIN DE AÑO 2019, OFICIOS, VALIDACIÓN DE RELACIONES DE PERSONAL, 

RECIBO DE ENTREGA DE VALES, 11 FOJAS
16.4C.510.17.5.001/2019 09/01/2019 20/12/2019 X X 2 3 5 x

11

33 1 4
DIA DE REYES 2020 OFICIOS, SOLICITUD DE PADRON Y REPORTES DEL DÍA DE REYES, 11 

FOJAS
16.4C.510.17.6.001/2019 30/08/2019 20/09/2019 X X X 2 3 5 x

11

34 1 5
DIA DE LAS MADRES 2019, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRON Y REPORTE DIA DE LAS

MADRES, 19 FOJAS
16.4C.510.17.7.001/2019 28/01/2019 18/06/2019 X X X 2 3 5 x

19

35 1 6
DIA DEL NIÑO 2019, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRON Y REPORTE DEL DIA DEL NIÑO, 

32 FOJAS
16.4C.510.17.8.001/2019 28/01/2019 18/06/2019 X X 2 3 5 x

32

36 1 7
DIA DEL PADRE 2019, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRON Y REPORTES DE PADRES

TRABAJADORES DE LA SEMARNAT, 8 FOJAS
16.4C.510.17.9.001/2019 09/04/2019 10/04/2019 X X X 2 3 5 x

8

37 1 8
DIA DE LA SECRETARIA 2019, OFICIOS, SOLICITU DE PADRON DE SECRETARIAS DE LA

SEMARNAT, 17 FOJAS
16.4C.510.17.10.001/2019 10/04/2019 25/04/2019 X X X 2 3 5 x

17

38 1 9

DIA DEL TRABAJADOR DE LA SEMARNAT 2019, OFICIOS, RELACION DE PERSONAL,

ACUSES DE RECIBO DE PEDIDO, COMPROBACION DIA DEL TRABAJADOR DE LA

SEMARNAT, 28 FOJAS

16.4C.510.17.11.001/2019 10/07/2019 28/08/2019 X X 2 3 5 x

28

39 1 10

PREMIOS DE ANTIGÜEDAD 2019, OFICIOS, SOLICITUDES DE PREMIO DE ANTIGÜEDAD,

FORMATO, CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO, HOJAS DE SERVICIOS Y OFICIO DE

VACACIONES EXTRAORDINARIAS, 52 FOJAS

16.4C.510.17.13.001/2019 19/02/2019 26/08/2019 X X X 2 3 5 x

52

40 1 11
PREMIO ANUAL DE PUNTUALIDAD 2019, OFICIO Y FORMATO DE SOLICITUD PARA

CANDIDATO AL PREMIO ANUAL DE PUNTUALIDAD, 6 FOJAS
16.4C.510.17.14.001/2019 19/02/2019 18/07/2019 X X 2 3 5 x

6

41 1 12
PREMIO DE PRODUCTIVIDAD 2019, OFICIOS, REPORTES Y SOPORTE DOCUMENTAL, 17

FOJAS
16.4C.510.17.15.001/2019 18/07/2019 29/10/2019 X X X 2 3 5 x

17

42 1 13

PREMIO TRIMESTRAL DE PUNTUALIDAD 2019, OFICIOS, FORMATOS DE SOLICITUD DE

PREMIOS TRIMESTRALES DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA, OFICIOS DE VACACIONES

EXTRAORDINARIAS POR PREMIO TRIMESTRAL, 45 FOJAS.

16.4C.510.17.16.001/2019 08/07/2019 19/12/2019 X X X 2 3 5 x

45

43 1 14
PRIMA QUINQUENAL 2019, OFICIOS, SOLICITUDES DE TRAMITE, COMPROBANTE DE

PAGO, CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO Y HOJAS UNICAS DE SERVICIOS, 66 FOJAS
16.4C.510.17.18.001/2019 07/03/2019 18/09/2019 X X 2 3 5 x

66

44 1 15
BECAS PARA HIJOS DE TRABAJADORES 2019, SOLICTUD DE VALIDACION DE

DOCUMENTOS, 1 FOJA
16.4C.510.17.20.001/2019 19/07/2019 19/07/2019 X X 2 3 5 x

1

45 1 16
DIAS ECONOMICOS 2019, OFICIOS Y SOLICITUDES DE PAGO DE DIAS ECONOMICOS AL

PERSONAL DE BASE DE LA SEMARNAT, 16 FOJAS
16.4C.510.17.24.001/2019 26/05/2019 21/11/2019 X X X 2 3 5 x

16

46 1 1

AYUDA DE LENTES 2020, OFICIOS, SOLICITUDES DE TRAMITE, ESTUDIOS DE REFRACCION DE ISSSTE, 

FACTURAS, COMPROBANTES DE PAGO, CREDENCIALES DE LA SECRETARIA Y CREDENCIALES DEL IFE. 

163 FOJAS
16.4C.510.17.1.001/2020 18/02/2020 27/10/2020 X X X X 2 3 5 X

47 1 2
MEDIDA DE FIN DE AÑO 2020. OFICIOS, NÓMINA, VALIDACIÓN DE RELACIONES DE PERSONAL Y RECIBO 

DE ENTREGA DE VALES, 15 FOJAS
16.4C.510.17.5.001/2020 09/01/2020 10/12/2020 X X X X 2 3 5 X

48 1 3
DIA DE REYES 2020,OOFICIOS, SOLICITUD DE PADRON, REPORTES DEL DÍA DE REYES, NÓMINAS Y 

ACUSE DE TARJETAS ELECTRONICAS. 27 FOJAS
16.4C.510.17.6.001/2020 17/01/2020 01/12/2020 X X X X 2 3 5 X

49 1 4
DIA DE LAS MADRES 2020, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRÓN, REPORTE DEL DIA DE LAS MADRES Y 

NÓMINAS. 11 FOJAS.
16.4C.510.17.7.001/2020 17/01/2020 10/11/2020 X X X X 2 3 5 X

50 1 5
DIA DEL NIÑO 2020, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRÓN Y REPORTE DEL DIA DEL NIÑO Y NÓMINAS. 21 

FOJAS.
16.4C.510.17.8.001/2020 17/01/2020 10/11/2020 X X X X 2 3 5 X

51 1 6
DIA DEL PADRE 2020, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRÓN Y REPORTES DE PADRES TRABAJADORES DE 

LA SEMARNAT. 6 FOJAS.
16.4C.510.17.9.001/2020 14/04/2020 28/04/2020 X X X X 2 3 5 X

52 1 7
DIA DE LA SECRETARIA 2020, OFICIOS DE SOLICITUD DE PADRÓN Y REPORTE DE SECRETARIAS DE LA 

SEMARNAT. 6 FOJAS.
16.4C.510.17.10.001/2020 14/04/2020 28/04/2020 X X X X 2 3 5 X

53 1 8
DIA DEL TRABAJADOR DE LA SEMARNAT 2020, OFICIOS, ACUSES DE RECIBO DE VALES Y NÓMINAS DE 

COMPROBACIÓN. 11 FOJAS
16.4C.510.17.11.001/2020 13/08/2020 10/11/2020 X X X X 2 3 5 X

54 1 9
FESTEJOS DE FIN DE AÑO 2020, OFICIOS, NÓMINAS DE COMPROBACIÓN Y ACUSES DE RECIBO DE 

VALES. 13 FOJAS.
16.4C.510.17.12.001/2020 17/01/2020 27/01/2020 X X X X 2 3 5 X

55 1 10

PREMIOS DE ANTIGÜEDAD 2020, OFICIOS, SOLICITUDES DE PREMIO DE ANTIGÜEDAD, FORMATO, 

CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO, HOJAS DE SERVICIOS Y OFICIO DE VACACIONES 

EXTRAORDINARIAS. 33 FOJAS.
16.4C.510.17.13.001/2020 24/01/2020 27/08/2020 X X X X 2 3 5 X

56 1 11
PREMIO ANUAL DE PUNTUALIDAD 2020, OFICIO, SOLICITUD DE REINTEGRO DE PAGO DUPLICADO Y

FICHA DE DEPOSITO. 4 FOJAS.
16.4C.510.17.14.001/2020 16/01/2020 20/01/2020 X X X X 2 3 5 X

57 1 12
PREMIO DE PRODUCTIVIDAD 2020, OFICIOS DE SOLICITUD Y RELACIÓN DE PREMIOS DE 

PRODUCTIVIDAD. 15 FOJAS
16.4C.510.17.15.001/2020 29/07/2020 27/10/2020 X X X X 2 3 5 X

58 1 13

PREMIO TRIMESTRAL DE PUNTUALIDAD 2020, OFICIOS, FORMATOS DE SOLICITUD DE PREMIOS 

TRIMESTRALES DE PUNTUALIDAD ASISTENCIA, OFICIOS DE VACACIONES EXTRAORDINARIAS POR 

PREMIO TRIMESTRAL. 25 FOJAS.
16.4C.510.17.16.001/2020 30/07/2020 03/12/2020 X X X X 2 3 5 X

59 1 14
PRIMA QUINQUENAL 2020, OFICIOS, SOLICITUDES DE TRAMITE, COMPROBANTE DE PAGO, 

CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO Y HOJAS UNICAS DE SERVICIOS. 53 FOJAS.
16.4C.510.17.18.001/2020 10/02/2020 15/09/2020 X X X X 2 3 5 X

60 1 15 BECAS PARA HIJOS DE TRABAJADORES 2020, OFICIOS, FORMATOS DE SOLICITUD DE BECA, ACTA DE 

NACIMIENTO, COMPROBANTE DE PAGO, CREDENCIALES Y BOLETA DE CALIFICACIONES. 52 FOJAS.
16.4C.510.17.20.001/2020 20/07/2020 06/08/2020 X X X X 2 3 5 X

61 1 16
DIAS ECÓNOMICOS, OFICIOS, SOLICITUDES DE PAGO DE DIAS ECONOMICOS A TRABAJADORES DE LA 

SEMARNAT. 41 FOJAS.
16.4C.510.17.24.001/2020 20/07/2020 31/12/2020 X X X X 2 3 5 X

El presente inventario consta de 2  fojas y ampara la cantidad de 61 expedientes de los  años 2017-2020 contenidos en 2 caja, con un peso aproximado de 24 kilogramos
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CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1
PABLO FERIA ARACELY, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE PRESENTACIÓN 

, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 16 FOJAS

16.4C.510.20.3.001/2017 09/07/1917 06/07/2017 X X X X 2 3 5 X 16

2 1 2
MERINO HERNANDEZ EVELIO, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE PRESENTACIÓN 

, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 12 FOJAS

16.4C.510.20.3.002/2017 17/01/2017 25/07/2017 X X X X 2 3 5 X 12

3 1 3
FLORES RODRIGUEZ DANIELA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN , DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 6 FOJAS

16.4C.510.20.3.003/2017 23/02/2017 20/08/2017 X X X X 2 3 5 X 6

4 1 4
MEJIA MIGUEL BIBIANA KARINA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN , DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 12 FOJAS

16.4C.510.20.3.004/2017 20/07/2017 20/12/2017 X X X X 2 3 5 X 12

5 1 5
RUIZ SANTIAGO SILVIA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE PRESENTACIÓN 

, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 14 FOJAS

16.4C.510.20.3.005/2017 20/07/2017 20/12/2017 X X X X 2 3 5 X 14

6 1 6
HERNANDEZ MIGUELITZEL JUSTINA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN , DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 14 FOJAS

16.4C.510.20.3.006/2017 01/08/2017 31/12/2017 X X X X 2 3 5 X 14

7 1 7
SANDOVAL AGUILAR CESAR, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE PRESENTACIÓN 

, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 12 FOJAS

16.4C.510.20.3.007/2017 21/08/2017 22/12/2017 X X X X 2 3 5 X 12

8 1 8
CRUZ PEREZ NICASIA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE PRESENTACIÓN 

, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 17 FOJAS

16.4C.510.20.3.008/2017 29/09/2017 10/04/2018 X X X X 2 3 5 X 17

9 1 9
GOPAR BAZAN MICHELLE MADIAN, NCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN , DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 17 FOJAS

16.4C.510.20.3.009/2017 16/08/2017 25/01/2018 X X X X 2 3 5 X 17

10 1 10
GONZALEZ GARCIA GUADALUPE, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN , DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 17 FOJAS

16.4C.510.20.3.010/2017 13/10/2017 15/02/2018 X X X X 2 3 5 X 17

11 1 11
PEÑA SANTIAGO DULCE JAZMIN, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN , DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 22 FOJAS

16.4C.510.20.3.011/2017 23/02/2017 07/03/2018 X X X X 2 3 5 X 22

12 1 1
CELAYA RAMOS ADRIAN, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE PRESENTACIÓN 

, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 65 FOJAS

16.4C.510.20.3.001/2018 08/01/2018 18/04/2018 X X X X 2 3 5 X 65

13 1 2
JUÁREZ PÉREZ CARLOS, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 81 FOJAS

16.4C.510.20.3.002/2018 08/01/2018 18/04/2018 X X X X 2 3 5 X 81

14 1 3
CRUZ PEREZ NICASIA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE PRESENTACIÓN 

, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 18 FOJAS

16.4C.510.20.3.003/2018 29/09/2017 29/06/2018 X X X X 2 3 5 X 18

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
FoliosNo. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación

Periodo de trámite

Serie documental: 20.-Servicio Social

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS
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CONCENTRACIÓN

15 1 4
SOSA MARTINEZ DANIA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE PRESENTACIÓN 

, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 12 FOJAS

16.4C.510.20.3.004/2018 12/02/2018 29/06/2018 X X X X 2 3 5 X 12

16 1 5
FUENTES MORENO MARIO JHARED, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN , DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 11 FOJAS

16.4C.510.20.3.005/2018 02/02/2018 02/08/2018 X X X X 2 3 5 X 11

17 1 6
PRIETO HERNANDEZ MARIA DE JESUS, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN , DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 1O FOJAS

16.4C.510.20.3.006/2018 18/08/2018 03/09/2018 X X X X 2 3 5 X 10

18 1 7
OSORIO PACHUCA OMAR, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE PRESENTACIÓN 

, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 12 FOJAS

16.4C.510.20.3.007/2018 24/04/2018 21/09/2018 X X X X 2 3 5 X 12

19 1 8
SANCHEZ MENDEZ ANGEL IVAN, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN , DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 16 FOJAS

16.4C.510.20.3.008/2018 04/04/2018 21/09/2018 X X X X 2 3 5 X 16

20 1 9
MENDEZ GARCIA OMAR, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 10 FOJAS

16.4C.510.20.3.009/2018 09/05/2018 21/09/2018 X X X X 2 3 5 X 10

21 1 10

VASQUEZ LOPEZ JOSUE, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA (ORIGINALES Y 

COPIAS FOTOSTATICAS) 6 FOJAS

16.4C.510.20.3.010/2018 27/04/2018 06/11/2018 X X X X 2 3 5 X 6

22 1 11
CELIS PABLO NOE, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, OFICIOS 

DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE PRESENTACIÓN, 

DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 6 FOJAS

16.4C.510.20.3.011/2018 27/04/2018 06/11/2018 X X X X 2 3 5 X 6

23 1 12
FLORES MARTINEZ VANESSA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 12 FOJAS

16.4C.510.20.3.012/2018 13/08/2018 21/01/2019 X X X X 2 3 5 X 12

24 1 13
CRUZ MENDOZA BELEN, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 16 FOJAS

16.4C.510.20.3.013/2018 13/08/2018 22/04/2019 X X X X 2 3 5 X 16

25 1 14
ROBLES MATA AZALIA ABRIL, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 13 FOJAS

16.4C.510.20.3.014/2018 11/10/2018 17/05/2019 X X X X 2 3 5 X 13

26 1 15
GARCIA LOPEZ JOSE ALONSO, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 12 FOJAS

16.4C.510.20.3.015/2018 11/10/2018 12/05/2019 X X X X 2 3 5 X 12

27 1 16
HERNANDEZ BAUTISTA PERLA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 14 FOJAS

16.4C.510.20.3.016/2018 15/10/2018 10/07/2019 X X X X 2 3 5 X 14

28 1 17
SANTOYO MARTINEZ MARIA YESENIA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 14 FOJAS

16.4C.510.20.3.017/2018 16/10/2018 17/05/2019 X X X X 2 3 5 X 14

28 1 18
TOZCANO SALAS FANNY ESMERALDA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO 

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE 

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 19 FOJAS

16.4C.510.20.3.018/2018 16/10/2018 19/04/2019 X X X X 2 3 5 X 19

30 1 1
GOPAR BAZAN MICHELLE MADIAN, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 16 FOJAS

16.4C.510.20.3.001/2019 07/01/2019 09/09/2019 X X X X 2 3 5 X 16

31 1 2
LOPEZ MARTINEZ STEPHANIE, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL,

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 19 FOJAS

16.4C.510.20.3.002/2019 15/01/2019 20/12/2019 X X X X 2 3 5 X 19

32 1 3
JOSE GALINDO ZAIRA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL,

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 17 FOJAS

16.4C.510.20.3.003/2019 01/02/2019 20/12/2019 X X X X 2 3 5 X 17

33 1 4
MARQUEZ MIJANGOS HEIDI ITZEL, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 13 FOJAS

16.4C.510.20.3.004/2019 01/02/2019 02/08/2019 X X X X 2 3 5 X 13

34 1 5
VASQUEZ LOPEZ ANGELA AZUCENA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 10 FOJAS

16.4C.510.20.3.005/2019 01/07/2019 20/09/2019 X X X X 2 3 5 X 10

35 1 6
CRUZ SANCHEZ ISAIAS FELIX, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL,

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 3 FOJAS

16.4C.510.20.3.006/2019 29/07/2019 20/12/2019 X X X X 2 3 5 X 3

36 1 7
ORICEL LOPEZ PRIMO, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL,

OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 12 FOJAS

16.4C.510.20.3.007/2019 28/08/2019 20/12/2019 X X X X 2 3 5 X 12
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CONCENTRACIÓN

37 1 8
RAMIREZ TORRES ARLETTE VANESSA, INCORPORACION DE PRESTADOR DE SERVICIO

SOCIAL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL, CARTA DE

PRESENTACIÓN, DOCUMENTOS PERSONALES Y LISTA DE ASISTENCIA, 13 FOJAS

16.4C.510.20.3.008/2019 28/08/2019 20/12/2019 X X X X 2 3 5 X 13

38 1 1
EDAZUL SANCHEZ DENISSE ALINA, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y LIBERACIÓN, ACTA DE NACIMIENTO,

CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO E IDENTIFICACION OFICIAL Y LISTAS DE ASISTENCIA. (7 FOJAS)
16.4C.510.20.3.001/2020 08/01/2020 10/09/2020 X X X X 2 3 5 X 7

39 1 2
BAUTISTA GARCIA LUZ BRENDA, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y LIBERACIÓN, ACTA DE NACIMIENTO, CURP,

COMPROBANTE DE DOMICILIO E IDENTIFICACION OFICIAL Y LISTAS DE ASISTENCIA. (10 FOJAS)
16.4C.510.20.3.002/2020 24/02/2020 13/08/2020 X X X X 2 3 5 X 10

40 1 3
OLIVERA GARCÍA LUCIO MANUEL, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y LIBERACIÓN, ACTA DE NACIMIENTO,

CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO E IDENTIFICACION OFICIAL Y LISTAS DE ASISTENCIA. (10 FOJAS)
16.4C.510.20.3.003/2020 25/09/2020 13/08/2020 X X X X 2 3 5 X 10

41 1 4
AMBROSIO SANTIAGO DULCE LERINA, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y LIBERACIÓN, ACTA DE NACIMIENTO,

CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO E IDENTIFICACION OFICIAL Y LISTAS DE ASISTENCIA. (10 FOJAS)
16.4C.510.20.3.004/2020 25/09/2020 14/01/2021 X X X X 2 3 5 X 10

42 1 5
LOPEZ LOPEZ CRISTINA ESMERALDA, OFICIOS DE ACEPTACIÓN Y LIBERACIÓN, ACTA DE NACIMIENTO,

CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO E IDENTIFICACIÓN OFICIAL Y LISTAS DE ASISTENCIA. (10 FOJAS)
16.4C.510.20.3.005/2020 25/09/2020 14/01/2021 X X X X 2 3 5 X 10

43 1 6

SERENO ENRIQUEZ MARIA DE LOS ANGELES, OFICIOS DE ACEPATACIÓN Y LIBERACIÓN, ACTA DE

NACIMIENTO, CURP, COMPROBANTE DE DOMICILIO E IDENTIFICACION OFICIAL Y LISTAS DE

ASISTENCIA. (10 FOJAS)

16.4C.510.20.3.006/2020 25/09/2020 14/01/2021 X X X X 2 3 5 X 10

El presente inventario consta de  2  fojas y ampara la cantidad de 43 expedientes de los  años 2017-2020 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos
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CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1
NOMINA 2017, VOLANTES DE DISTRIBUCIÓN DE CHEQUES Y COMPROBANTES DE 

PAGO DE NOMINA ORDINARIA, EXTRAORDINARIA Y AGUINALDO, 49 FOJAS
16.4C.510.15.1.001/2017 06/02/2017 30/11/2017 X X X 2 3 5 X 49

2 1 2
NOMINA EXTRAORDINARIA 2017, OFICIOS DE ENVIO DECOMPROBANTE DE PAGO 

EXTRAORDINARIA, 3 FOJAS
16.4C.510.15.3.001/2017 06/02/2017 27/06/2017 X X X 2 3 5 2 3

3 1 3
NÓMINA DE PENSIÓN ALIMENTICIA 2017, OFICIOS DEL JUZGADO DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA, 6 FOJAS
16.4C.510.15.4.001/2017 13/10/2017 19/10/2017 X X X 2 3 5 2 6

4 1 1

NOMINA ORDINARIA 2018, VOLANTES DE DISTRIBUCIÓN DE CHEQUES Y 

COMPROBANTES DE PAGO DE NOMINA ORDINARIA, EXTRAORDINARIA Y AGUINALDO, 

35 FOJAS

16.4C.510.15.1.001/2018 18/01/2018 01/10/2018 X X X X 2 3 5 2 35

5 1 2
NOMINA DE AGUINALDO 2018, OFICIOS Y FORMATOS DE SOLICITUDES DE PARTE 

PROPORCIONAL DE AGUINALDO, 8 FOJAS
16.4C.510.15.5.001/2018 11/10/2018 12/10/2018 X X X 2 3 5 2 43

6 1 1
NOMINA 2019, OFICIOS DE ENVIOS DE COMPROBACIÓN DE COMPROBANTES DE PAGO DE 

NOMINA ORDINARIA, EXTRAORDINARIA, PREMIOS Y AGUINALDO, 43 FOJAS
140.4C.510.15.4.001/2019 14/01/2019 22/11/2019 X X X 2 3 5 2 43

7 1 1
NÓMINA 2020, OFICIO DE ENVÍO DE COMPROBACIÓN DE COMPROBANTES DE PAGO DE NOMINA, ORDINARIA,

EXTRAORDINARIA Y PREMIOS. 6 FOJAS
16.4C.510.15.1.001/2020 08/01/2020 08/01/2020 X X X 2 3 5 2 6

8 1 1
NOMINA DE AGUINALDO 2020, OFICIOS Y FORMATOS DE SOLICITUD DE PAGO DE PARTE PROPORCIONAL DE AGUINALDO, 20 

FOJAS
16.4C.510.15.5.001/2020 22/01/2020 27/01/2020 X X X 2 3 5 2 20

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  1  fojas y ampara la cantidad de 8 expedientes de los  años 2017-2020 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 15.-Nóminas

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS
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CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1
VESTUARIO Y EQUIPO DE SEGURIDAD 2017, OFICIOS Y LISTADO DE ENTREGA DE 

VESTUARIO Y EQUIPO DE SEGURIDAD, 27 FOJAS
16.4C.510.29.001/2017 29/10/2017 16/11/2017 X X X 2 3 5 X 27

2 1 1
ROPA Y EQUIPO DE TRABAJO 2018, OFICIOS, PADRONES DE PERSONAL, CEDULAS DE 

PERSONAL Y LISTADO DE ENTREGA DE ROPA Y CALZADO DE SEGURIDAD, 46 FOJAS
16.4C.510.29.001/2018 08/03/2018 30/05/2018 X X X 2 3 5 X 46

3 1 1
ROPA Y EQUIPO DE TRABAJO 2019, OFICIOS, CEDULAS DE PERSONAL , LISTADO DE 

ENTREGA DE ROPA Y CALZADO DE SEGURIDAD, 76 FOJAS
16.4C.510.29.001/2019 25/01/2019 27/12/2019 X X 2 3 5 X 76

4 1 1
ROPA Y EQUIPO DE TRABAJO 2020, OFICIOS, CEDULAS DE PERSONAL, LISTADO DE ENTREGA DE ROPA

Y CALZADO DE SEGURIDAD. (7 FOJAS)
16.4C.510.29.001/2020 09/01/2020 01/12/2020 X X X 2 3 5 X 7

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  1  fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los  años 2017-2020 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 29.-Vestuario y Equipo de Seguridad

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS
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CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1

PREMIO EMPLEADO DEL MES 2017, OFICIOS, FORMATO DE DESIGANCION DE 

EMPLEADOS DEL MES, REPORTE DE EVALUACIONES, COMPROBACION DE EMPLEADO 

DEL MES, 73 FOJAS

16.4C.510.18.1.001/2017 02/01/2017 14/02/2017 X X X 2 3 5 X 73

2 1 2
EVALUACION DEL DESEMPEÑO DEL PERSONAL OPERATIVO, OFICIOS, REGISTRO DE 

METAS, EVALUACIONES DE METAS, ACTAS DEL COMITÉ DE EVALUACION, 125 FOJAS
16.4C.510.18.2.001/2017 02/02/2017 17/09/2017 X X X X 2 3 5 X 125

3 1 1
PREMIO EMPLEADO DEL MES 2018, OFICIOS, FORMATO DE DESIGANCION DE 

EMPLEADOS DEL MES, REPORTE DE EVALUACIONES Y NOMINAS, 35 FOJAS
16.4C.510.18.1.001/2018 24/01/2018 23/08/2018 X X X 2 3 5 X 35

4 1 2

EVALUACION DEL DESEMPEÑO DEL PERSONAL OPERATIVO, OFICIOS, REGISTRO DE 

METAS, EVALUACIONES DE METAS, ACTAS DEL COMITÉ DE EVALUACION, 

CONCENTRADO Y TRABAJOS DE MEJORA, 165 FOJAS

16.4C.510.18.2.001/2018 17/01/2018 20/09/2018 X X X X 2 3 5 X 165

5 1 1
PREMIO EMPLEADO DEL MES 2019, OFICIOS, FORMATO DE DESIGANCION DE 

EMPLEADOS DEL MES, REPORTE DE EVALUACIONES Y NOMINAS, 69 FOJAS
16.4C.510.18.1.001/2019 23/01/2019 18/12/2019 X X X X 2 3 5 X 69

6 1 2

EVALUACION DEL DESEMPEÑO DEL PERSONAL OPERATIVO, OFICIOS, REGISTRO DE 

METAS, EVALUACIONES DE METAS, ACTAS DEL COMITÉ DE EVALUACION, 

CONCENTRADO Y TRABAJOS DE MEJORA, 165 FOJAS

16.4C.510.18.2.001/2019 23/01/2019 19/12/2019 X X X X 2 3 5 X 165

7 1 1
PREMIOS DE EMPLEADO DEL MES 2020, OFICIOS, FORMATOS DE DESIGNACIÓN DE EMPLEADO DEL

MES, REPORTE DE EVALUACIÓN Y NÓMINAS. (19 FOJAS)
16.4C.510.18.1.001/2020 16/01/2020 10/11/2020 X X X X 2 3 5 X 19

8 1 2
EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DEL PERSONAL OPERATIVO, OFICIOS, REGISTRO DE METAS,

EVALUACIÓN DE METAS, ACTAS DEL COMITÉ DE EVALUACIÓN. ( 188 FOJAS)
16.4C.510.18.2.001/2020 23/01/2020 17/09/2020 X X X X 2 3 5 X 188

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  1  fojas y ampara la cantidad de 8 expedientes de los  años 2017-2020 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 18.- Premios

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS
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CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1
FONAC, 2017OFICIOS, FORMATOS, SOLICITUD DE DESINCORPORACIÓN Y NOMINA DE 

LIQUIDACIÓN DE DESINCORPORACIÓN, 33 FOJAS
16.4C.510.16.001/2017 14/02/2017 08/11/2017 X X X 2 5 7 X 33

2 1 2
PRESTAMOS 2017, OFICIOS, NORMATIVIDAD DEL ISSSTE, FORMATOS Y CEDULA PARA 

REGISTRO DE GESTORES, 19 FOJAS
16.4C.510.16.002/2017 18/01/2017 21/02/2017 X X X 2 5 7 X 19

3 1 3

SEGUROS, OFICIO, RELACIÓN DE CERTIFICADOS DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS 

MAYORES, ESTADOS DE CUENTA DEL SEGURO DE SEPARACION INDIVIDUALIZADO, 

RATIFICACION DE POTENCIACIÓN DEL SEGURO INDIVIDUAL Y FORMATOS, 83 FOJAS

16.4C.510.16.003/2017 17/02/2017 01/11/2017 X X X 2 5 7 X 83

4 1 4

HOJAS UNICAS DE SERVICIO 2017, OFICIOS, SOLICITUDES DE HOJAS DE SERVICIOS, 

COMPROBANTES DE PAGO, COMPROBANTES DE DOMICILIO, REGISTRO FEDERAL DE 

CAUSANTES, CREDENCIALES DEL IFE Y CURP, 144 FOJAS

16.4C.510.16.004/2017 09/02/2017 19/12/2017 X X X 2 5 7 X 144

5 1 5

CONSTANCIAS DE SERVICIOS 2017, OFICIOS, SOLICITUDES, CONSTANCIAS DE EVOLUCION 

DE SUELDOS, DE SERVICIOS, ACLARACION DE DATOS Y DE PERCEPCIONES Y 

DEDUCCIONES, 56 FOJAS

16.4C.510.16.005/2017 10/02/2017 18/12/2017 X X X 2 5 7 X 56

6 1 1
FONAC 2018, OFICIOS, SOLICITUDES DE LIQUIDACION ANTICIPADA, NOMINA DE 

LIQUIDACIÓN ANUAL, CEDULAS DE INSCRIPCION INDIVIDUAL, 31 FOJAS
16.4C.510.16.001/2018 12/01/2018 17/07/2018 X X X 2 5 7 X 31

7 1 2

SEGUROS 2018, OFICIOS, CERTIFICADOS DE SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES, SOLICITUD DE 

CANCELACIÓN DE POTENCIACIÓN DEL SEGURO INDIVIDUAL Y RELACIONES DE ESTADOS DE CUENTA DEL 

SEGURO DE SEPARACION INDIVIDUALIZADO, 34 FOJAS

16.4C.510.16.002/2018 25/01/2018 30/10/2018 X X X 2 5 7 X 34

8 1 3

HOJAS UNICAS DE SERVICIO 2018, OFICIOS, SOLICITUDES DE HOJAS DE SERVICIOS, 

COMPROBANTES DE PAGO, IDENTIFICACION OFICIAL, COMPROBANTES DE DOMICILIO, 

CURP Y REGISTRO FEDERAL DE CAUSANTES, 116 FOJAS

16.4C.510.16.003/2018 11/01/2018 20/09/2018 X X X 2 5 7 X 116

9 1 4
CONSTANCIAS DE SERVICIOS 2018, OFICIOS, SOLICITUDES, CONSTANCIAS DE EVOLUCION SALARIAL, DE

SERVICIO Y DE PERIODOS COTIZADOS AL ISSSTE (ORIGINALES Y COPIAS FOTOSTATICAS) 130 FOJAS
16.4C.510.16.004/2018 09/01/2018 19/10/2018 X X X 2 5 7 X 130

10 1 5
PRESTAMOS DEL ISSSTE 2018, OFICIO DE SOLICITUD DE PRESTAMOS DEL ISSSTE, PERSONAL DE

CONFIANZA, 1 FOJAS
16.4C.510.16.005/2018 24/09/2018 24/09/2018 X X 2 5 7 X 1

11 1 1
FONAC 2019, OFICIOS, FORMATOS, SOLICITUD DE DESINCORPORACIÓN Y NOMINA DE LIQUIDACIÓN DE

DESINCORPORACIÓN, 12 FOJAS
16.4C.510.16.001/2019 28/01/2019 10/12/2019 X X 2 5 7 X 12

12 1 2

SEGUROS 2019, OFICIOS, CERTIFICADOS DE SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES, SOLICTUD DE

CANCELACIÓN DE POTENCIACIÓN DEL SEGURO INDIVIDUAL Y RELACION DE ESTADOS DE CUENTA DEL

SEGURO DE SEPARACIÓN INDIVIDUALIZADO, 20 FOJAS

16.4C.510.16.002/2019 08/01/2019 13/09/2019 X X 2 5 7 X 20

13 1 3

PRESTAMOS DEL ISSSTE 2019, REGLAMENTO DE OTORGAMIENTO Y LA RECUPERCAIÓN DE PRESTAMOS

PERSONALES Y SU FINANCIAMIENTO Y CEDULAS DE REGISTRO UNICO DE ACREDITACIÓN PARA

PRESTAMOS PERSONALES, 38 FOJAS

16.4C.510.16.003/2019 07/02/2019 03/09/2019 X X X 2 5 7 X 38

14 1 4

HOJA UNICA DE SERVICIOS 2019, OFICIOS, SOLICITUDES DE HOJAS DE SERVICIOS, COMPROBANTES DE

PAGO, COMPROBANTES DE DOMICILIO, REGISTRO FEDERAL DE CAUSANTES, CREDENCIALES DEL IFE Y

CURP, 195 FOJAS

16.4C.510.16.004/2019 21/01/2019 21/11/2019 X X X 2 5 7 X 195

15 1 5
CONSTANCIAS DE SERVICIOS 2109, OFICIOS, SOLICITUDES, CONSTANCIAS DE EVOLUCIÓN SALARIAL,

CARTAS PATRONALES, 81 FOJAS
16.4C.510.16.005/2019 29/04/2019 10/12/2019 X X X 2 5 7 X 81

16 1 1
FONAC 2020, OFICIOS, FORMATOS, SOLICITUD DE DESINCORPORACIÓN, CHEUES Y NÓMINAS DE

LIQUIDACIÓN DE DESINCORPORACCIÓN. (8 FOJAS)
16.4C.510.16.001/2020 20/01/2020 17/02/2020 X X X 2 5 7 X 8

17 1 2
PRESTAMOS DEL ISSSTE 2020, OFICIOS, FORMATOS Y CEDULA PARA REGISTRO DE GESTORES. (6

FOJAS)
16.4C.510.16.004/2020 14/02/2020 14/02/2020 X X X 2 5 7 X 6

18 1 3
SEGUROS 2020, OFICIOS, SOLICITUD DE CAMBIO DE BENIFICIARIOS DEL SEGURO INDIVIDUAL Y

POTENCIACIÓN. (3 FOJAS)
16.4C.510.16.003/2020 19/02/2020 19/02/2020 X X X 2 5 7 X 3

19 1 4
HOJAS UNICAS DE SERVICIOS 2020, OFICIOS, SOLICITUDES DE HOJA ÚNICA DE SERVICIOS, COMPROBANTES DE PAGO,

COMPROBANTE DE DOMICILIO, REGISTRO FEDERAL DE CAUSANTES, CREDENCIALES DEL IFE Y CURP. 41 FOJAS.
16.4C.510.16.004/2020 17/01/2020 17/12/2020 X X X 2 5 7 X 41

20 1 5
CONSTANCIAS DE SERVICIOS 2020, OFICIOS, SOLICITUDES, CONSTANCIA DE EVOLUCIÓN SALARIAL, CONSTANCIAS DE

SERVICIO Y CARTA PATRONAL. 41 FOJAS.
16.4C.510.16.005/2020 17/01/2020 03/09/2020 X X X 2 5 7 X 41

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  1  fojas y ampara la cantidad de 20  expedientes de los  años 2017-2020 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 16.- Servicios al Personal

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Página 1



CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1
PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN 2017, CONSTANCIAS DE CAPACITACIÓN DEL CURSO, 31 

FOJAS
16.4C.510.7.1.001/2017 10/01/2017 04/11/2017 X X X 2 3

5 X
31

2 1 1

CUROS DE CAPACITACIÓN 2018, OFICIOS, LISTAS DE ASISTENCIA, EVALUACIONES 

DIAGNOSTICAS, EVALUACIONES FINALES, EVALUACIONES DE LOS CURSOS Y ACUSE 

DE CONSTANCIAS, 308 FOJAS

16.4C.510.7.1.001/2018 25/01/2018 07/11/2018 X X 2 3
5 X 308

3 1 1

CURSOS DE CAPACITACIÓN 2019, OFICIOS, LISTAS DE ASISTENCIA, EVALUACIONES 

DIAGNOSTICAS, EVALUACIONES FINALES, EVALUACIONES DE LOS CURSOS Y ACUSE 

DE CONSTANCIAS, 10 FOJAS

16.4C.510.7.1.001/2019 17/01/2019 15/02/2019 X X 2 3
5 X 10

4 1 1
CURSOS DE CAPACITACIÓN 2020, OFICIOS, FICHAS TÉCNICAS Y CONSTANCIAS DE CURSOS DE

CAPACITACIÓN. 5 FOJAS
16.4C.510.7.1.001/2020 05/02/2020 18/03/2020 X X X 2 3 5 X

5

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  1  fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los  años 2017-2020 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 7.-Capacitación y Desarrollo de Personal

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

Página 1



CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1 JUEGOS NACIONALES 2015, OFICiOS, CONVOCATORIAS Y PADRONES DEPORTIVOS, 140 FOJAS 16.4C.510.5.001/2015 29/01/2015 09/09/2015 X X X 4 2 6 X 140

2 1 1 JUEGOS NACIONALES 2016, OFICOS, CONVOCATORIAS Y PADRONES DEPORTIVOS, 192 FOJAS 16.4C.510.5.001/2016 22/01/2016 10/11/2016 X X X 4 2 6 X 192

3 1 1 JUEGOS NACIONALES 2017, OFICIOS, CONVOCATORIAS, PADRONES DEPORTIVOS, 435 FOJAS 16.4C.510.5.001/2017 15/02/2017 16/11/2017 X X X 4 2 6 X 435

4 1 1 JUEGOS NACIONALES 2018, OFICIOS, CONVOCATORIAS, PADRONES DEPORTIVOS, 435 FOJAS 16.4C.510.5.001/2018 08/02/2018 20/11/2018 X X X 4 2 6 X 435

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  1  fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los  años 2015-2018 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 5.-Juegos Nacionales

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

Página 1



CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1
COMITÉ DE SELECCIÓN 2017, OFICIOS Y CALENDARIO DE SESIONES DEL COMITÉ 

TECNICO DE PROFESIONALIZACIÓN, 2 FOJAS
140.4C.510.4.1.001/2017 09/01/2017 17/01/2017 X X X 3 3 6 X 2

2 1 1
COMITÉ DE SELECCIÓN 2019, OFICIO DE COCUMENTOS DE INGRESO AL COMITÉ 

TECNICO DE PROFESIONALIZACIÓN, 1 FOJA
16.4C.510.4.002/2019 16/01/2019 16/01/2019 X X 3 3 6 X 1

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  2  fojas y ampara la cantidad de 2 expedientes de los  años 2017-2019 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 4.- Comités

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

Página 1



CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1
CLIMA LABORAL Y ORGANIZACIONAL, OFICIOS Y REPORTE DE RESULTADOS, 39 

FOJAS
16.4C.510.2.4.001/2018 10/07/2018 11/04/2018 X X X 3 3 6 X 39

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  1  fojas y ampara la cantidad de 1 expedientes de los  años 2018 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 1 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 2.-Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

Página 1



CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1
ANALÍTICO DE PLAZAS-PLAZAS DEL SECTOR, OFICIOS DE MOVIMIENTO DE PERSONAL, 38 

FOJAS
16.4C.510.12.1.001/2017 01/09/2017 17/12/2017 X X X X 2 3 5 X 38

2 1 2
CONSTANCIAS DE ASIGNACION DE REMUNERACIONES 2017, OFICIOS Y CONSTANCIAS DE 

NOMBRAMIENTO Y/O ASIGNACION DE REMUNERACIONES, 31 FOJAS
16.4C.510.12.11.001/2017 15/02/2017 14/12/2017 X X X X 2 3 5 X 31

3 1 1
CONSTANCIAS DE ASIGNACION DE REMUNERACIONES 2018, OFICIOS Y CONSTANCIAS DE 

NOMBRAMIENTO DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL, 50 FOJAS
16.4C.510.12.11.001/2018 17/01/2018 21/09/2018 X X X X 2 3 5 X 50

4 1 1
CONSTANCIAS DE ASIGNACION DE REMUNERACIONES 2019, OFICIOS Y CONSTANCIAS DE 

NOMBRAMIENTO DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL, 50 FOJAS
16.4C.510.12.11.001/2019 17/01/2019 15/02/2019 X X X X 2 3 5 X 50

5 1 1 CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO 2020, OFICIOS Y CONSTANCIAS DE NOMBRAMIENTO, 5 FOJAS. 16.4C.510.12.11.001/2020 27/01/2020 19/10/2020 X X X X 2 3 5 X
5

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  1  fojas y ampara la cantidad de 5 expedientes de los  años 2017-2020 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 12.-Control de Plazas y Movimientos de Personal

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

Página 1



































CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1
IMPUESTOS DEL 3% SOBRE NÓMINA 2017, OFICIOS DE SOLICITUD DE RECURSOS, 

NÓMINAS, RECIBOS, POLIZAS, CLC Y CHEQUES, 142 FOJAS.
16.4C.510.14.1.001/2017 18/01/2017 29/12/2017 X X 2 3 5 X 142

2 1 2

DECLARACION PATRIMONIAL, DECLARACIÓN DE IMPUESTOS, ACUSES DE LA 

DECLARACIÓN Y ACUSES DE LA DECLARACIÓN DE MODIFICACIÓN PATRIMONIAL, 45 

FOJAS.

16.4C.510.14.2.001/2017 18/01/2017 29/12/2017 X X X 2 3 5 X 45

3 1 3

AJUSTE ANUAL DE IMPUESTOS, OFICIO DE INFORMACIÓN DE DECLARACION 

INFORMATIVA MULTIPLE Y FORMATOS DE NO AJUSTE DE CALCULO ANUAL DE 

IMPUESTOS, 17 FOJAS

16.4C.510.14.2.002/2017 18/01/2017 29/12/2017 X X 2 3 5 X 17

4 1 1
IMPUESTOS DEL 3% SOBRE NÓMINA 2018, OFICIOS DE SOLICITUD DE RECURSOS, 

NÓMINAS, RECIBOS, POLIZAS, CLC Y CHEQUES, 114FOJAS.
16.4C.510.14.1.001/2018 18/01/2018 29/12/2018 X X 2 3 5 X 114

5 1 2

DECLARACION DE MODIFICACIÓN PATRIMONIAL, OFICIOS, CARTA DE ACEPTACIÓN 

PARA LA UTILIZACIÓN DE RFC Y ACUSES DE MODIDIFCACION PATRIMONIALES, 24 

FOJAS

16.4C.510.14.2.001/2018 11/05/2018 27/06/2018 X X 2 3 5 X 24

6 1 1
IMPUESTOS DEL 3% SOBRE NÓMINA 2019, OFICIOS DE SOLICITUD DE RECURSOS, 

NÓMINAS, RECIBOS, POLIZAS, CLC Y CHEQUES, 147 FOJAS.
16.4C.510.14.1.001/2019 14/01/2019 24/12/2019 X X 2 3 5 X 147

7 1 2
IMPUESTOS SOBRE LA RENTA, OFICIOS Y RECIBOS DE PAGO DE CONTRIBUCIONES 

FEDERALES Y RELACIÓN DE TRABAJDORES, 110 FOJAS.
16.4C.510.14.2.001/2019 18/01/2019 09/12/2019 X X X 2 3 5 X 110

8 1 1
IMPUESTOS DEL 3% SOBRE NOMINA 2020, OFICIOS DE SOLICITUD DE RECURSOS, NÓMINAS, RECIBOS,

POLIZAS, CLC Y CHEQUES., 112 FOJAS.
16.4C.510.14.1.001/2020 04/03/2020 31/12/2020 X X X 2 3 5 X 112

9 1 2
DECLARACION DE MODIFICACION PATRIMONIAL, OFICIO Y ACUSES DE DECLARACIÓN DE

MODIFICACIÓN PATRIMONIÁL 2020. 116 FOJAS
16.4C.510.14.2.001/2020 07/05/2020 31/12/2020 X X X 2 3 5 X 116

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  1  fojas y ampara la cantidad de 9 expedientes de los  años 2017-2020 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 14.- Declaración de Impuestos

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

Página 1



CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1 REPORTE DE PLAZAS, OFICIOS DE SOLICTUDES DE PLANTILLAS DE PERSONAL, 9 FOJAS. 16.4C.510.13.1.001/2017 07/08/2017 09/11/2017 X X 2 3 5 X 9

2 1 2
ALTAS Y BAJAS DEL ISSSTE, OFICIOS DE RELACIONES DE DOCUMENTOS DE AHORRO 

SOLIDARIO, AVISOS DE ALTA, BAJA Y MODIFICACIÓN ANTE EL ISSSTE, 19 FOJAS.
16.4C.510.13.8.001/2017 02/01/2017 15/02/2017 X X X 2 3 5 X 19

3 1 1
REPORTE DE PLAZAS, OFICIOS, PLANTILLA DE PERSONAL Y RELACIONES DE PERSONAL, 

22 FOJAS.
16.4C.510.13.1.001/2018 08/01/2018 29/08/2018 X X X 2 3 5 X

22

4 1 2
ALTAS Y BAJAS DEL ISSSTE, OFICIOS DE TRAMITES DE ALTAS, MODIFICACIONES, BAJAS Y 

RELACION DE AVISOS FILIATORIOS, 2 FOJAS.
16.4C.510.13.8.001/2018 10/04/2018 10/04/2018 X X 2 3 5 X

2

5 1 1
REPORTE DE PLAZAS, OFICIOS, PLANTILLA DE PERSONAL Y RELACIONES DE PERSONAL, 

27 FOJAS.
16.4C.510.13.1.001/2019 28/01/2019 12/11/2019 X X X 2 3 5 X

27

6 1 2

ALTAS Y BAJAS DEL ISSSTE, OFICIOS DE TRAMITES DE ALTAS, MODIFICACIONES, 

BAJAS,RELACION DE AVISOS FILIATORIOS, Y FORMATOS DE AHORRO SOLIDARIO, 34 

FOJAS.

16.4C.510.13.8.001/2019 15/01/2019 12/12/2019 X X X 2 3 5 X 34

7 1 1
SISTEMA DE INFORMACIÓN, OFICIOS, ALTAS, MODIFICACIONES Y BAJAS DE AFILIACIONES ANTE EL

ISSSTE Y RELACIÓNES DE PERSONAL. (5 FOJAS)
16.4C.510.13.8.001/2020 09/09/2020 12/11/2020 X X X 2 3 5 X

5

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  1  fojas y ampara la cantidad de 7 expedientes de los  años 2017-2020 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 13.-Sistema Integral de Información

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 140 Delegación Federal en el Estado de Oaxaca

Sección documental: 4C.510 Desarrollo Humano y Organización

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
DELEGACIÓN FEDERAL EN EL ESTADO DE OAXACA
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CONCENTRACIÓN

Área Generadora: Departamento de Recursos Humanos, Materiales y Servicios

Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC
Total de años

P R C

1 1 1

COMISIÓN AUXILIAR DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO, OFICIOS, ACTAS 

CONTITUTIVAS, ACTAS DE VERIFICACIÓN, ACTA DE VERIFICACIÓN DE CENTROS 

AGRUPADOS, FOTOS, 74 FOJAS

16.4C.510.3.2.001/2015 01/04/2015 13/01/2016 X X X 4 2 6 AÑOS X 74

2 1 2 ENAT-1, OFICIOS Y FORMATOS DE REPORTES DE ACCIDENTES DE TRABAJO, 12 FOJAS 16.4C.510.3.2.002/2015 24/03/2015 11/01/2016 X X 4 2 6 AÑOS X 12

3 1 3
COMISIÓN CONSULTIVA ESTATAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO , OFICIOS, 

MINUTAS DE LA SESIONES, RELACIONES Y LINEAMIENTOS 40 FOJAS
16.4C.510.3.2.003/2015 18/02/2015 27/11/2015 X X X 4 2 6 AÑOS X 40

4 1 1

COMISIÓN AUXILIAR DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO, OFICIOS, ACTAS 

CONTITUTIVAS, ACTAS DE VERIFICACIÓN, Y ACTA DE VERIFICACIÓN DE CENTROS 

AGRUPADOS, 51 FOJAS

16.4C.510.3.2.001/2016 23/03/2016 04/07/2016 X X X 4 2 6 AÑOS X 51

5 1 2 ENAT-1, OFICIOS Y FORMATOS DE REPORTES DE ACCIDENTES DE TRABAJO, 8 FOJAS 16.4C.510.3.2.002/2016 04/03/2016 01/09/2016 X X 4 2 6 AÑOS X 8

6 1 3

COMISIÓN CONSULTIVA ESTATAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO , OFICIOS 

DE DESIGNACIÓN DE GRUPOS DE TRABAJO DENOMINADO "ISSSTE EN TU 

DEPENDENCIA" 6 FOJAS

16.4C.510.3.2.003/2016 21/04/2016 01/07/2016 X X X 4 2 6 AÑOS X 6

7 1 1
COMISIÓN AUXILIAR MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE, OFICIOS, ACTAS DE VERIFICACIÓN DE 

RECORRIDOS, INFORMES Y FORMATOS, 31 FOJAS
16.4C.510.3.2.001/2017 05/01/2017 22/12/2017 X X X 4 2 6 AÑOS X 31

8 1 2 ENAT-1, OFICIOS Y FORMATOS DE REPORTES DE ACCIDENTES DE TRABAJO, 12 FOJAS 16.4C.510.3.2.002/2017 07/03/2017 13/10/2017 X X 4 2 6 AÑOS X 12

9 1 3
COMISION CONSULTIVA ESTATAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, OFICIOS, 

INFORMES DE DETECCIÓN DE PUNTOS DE RIESGO Y LINEAMIENTOS, 23 FOJAS
16.4C.510.3.2.003/2017 28/04/2017 05/12/2017 X X 4 2 6 AÑOS X 23

10 1 1

COMISION AUXILIAR MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 2018, OFICIOS, 

ACTAS CONTITUTIVAS, ACTAS DE VERIFICACIÓN, ACTA DE VERIFICACIÓN DE 

CENTROS AGRUPADOS, 29 FOJAS

16.4C.510.3.2.001/2018 11/01/2018 07/11/2018 X X X 4 2 6 AÑOS X 29

11 1 1

COMISIÓN AUXILIAR MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 2019, OFICIOS,

ACTAS CONTITUTIVAS, ACTAS DE VERIFICACIÓN, ACTA DE VERIFICACIÓN DE

CENTROS AGRUPADOS, 77 FOJAS.

16.4C.510.3.2.001/2019 13/03/2019 17/12/2019 X X X 4 2 6 AÑOS X 77

12 1 2 ENAT-1, OFICIOS Y FORMATOS DE REPORTES DE ACCIDENTES DE TRABAJO, 12 FOJAS 16.4C.510.3.2.002/2019 11/03/2019 02/10/2019 X X 4 2 6 AÑOS X 12

13 1 1
COMISIÓN MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 202O, OFICIOS, ACTAS CONSTITUTIVAS; DE

VERIFICACIÓN Y FORMATO DE VERIFICAICÓN DE LOS CENTROS AGRUPADOS. ( 16 FOJAS)
16.4C.510.3.2.001/2020 14/01/2020 17/11/2020 X X X 4 2 6 AÑOS X 16

Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso
Folios

El presente inventario consta de  1  fojas y ampara la cantidad de 13 expedientes de los  años 2015-2020 contenidos en 1 caja, con un peso aproximado de 12 kilogramos

No. Consecutivo No. de Caja No. de Expediente Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite

Serie documental: 3.-Comisiones Mixtas

Fecha de transferencia 01 de febrero de 2022

Número de Transferencia 01/2022
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