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UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Unidad Administrativa: 144 SAN LUIS POTOSÍ
Área Generadora: RECURSOS HUMANOS
Sección documental: 4C.510-Recursos Humanos
Serie documental:

Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso

Ubicación topográfica
Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC P R C

1 3 001 CORREPONDENCIA ENERO-DICIEMBRE 144.4C.510.32.1 2021 2021 X X X 2 2 4 X

2 3 002 SERVICIO SOCIAL 144.4C.510.20.1 2021 2021 X X X 2 3 5 X

3 3 003 CONTROL DE ASISTENCIA 1RA. QNA. ENERO 144.4C.510.21.1 2021 2021 X X 1 1 2 X

4 3 004 COTROL DE ASISTENCIA 2DA. QNA. ENERO 144.4C.510.21.2 2021 2021 X X 1 1 2 X

5 3 005 COTROL DE ASISTENCIA 1RA. QNA. FEBRERO 144.4C.510.21.3 2021 2021 X X 1 1 2 X

6 3 006 COTROL DE ASISTENCIA 2DA. QNA. FEBRERO 144.4C.510.21.4 2021 2021 X X 1 1 2 X

7 3 007 COTROL DE ASISTENCIA 1RA. QNA. MARZO 144.4C.510.21.5 2021 2021 X X 1 1 2 X

8 3 008 COTROL DE ASISTENCIA 2DA. QNA. MARZO 144.4C.510.21.6 2021 2021 X X 1 1 2 X

9 3 009 COTROL DE ASISTENCIA 1RA. QNA. ABRIL 144.4C.510.21.7 2021 2021 X X 1 1 2 X

10 3 010 COTROL DE ASISTENCIA 2DA. QNA. ABRIL 144.4C.510.21.8 2021 2021 X X 1 1 2 X

11 3 011 COTROL DE ASISTENCIA 1RA. QNA. MAYO 144.4C.510.21.9 2021 2021 X X 1 1 2 X

12 3 012 COTROL DE ASISTENCIA 2DA. QNA. MAYO 144.4C.510.21.10 2021 2021 X X 1 1 2 X

13 3 013 COTROL DE ASISTENCIA 1RA. QNA. JUNIO 144.4C.510.21.11 2021 2021 X X 1 1 2 X

14 3 014 COTROL DE ASISTENCIA 2DA. QNA. JUNIO 144.4C.510.21.12 2021 2021 X X 1 1 2 X

15 3 015 COTROL DE ASISTENCIA 1RA. QNA. JULIO 144.4C.510.21.13 2021 2021 X X 1 1 2 X

16 3 016 COTROL DE ASISTENCIA 1DA. QNA. JULIO 144.4C.510.21.14 2021 2021 X X 1 1 2 X

17 3 017 COTROL DE ASISTENCIA 1RA. QNA. AGOSTO 144.4C.510.21.15 2021 2021 X X 1 1 2 X

18 3 018 COTROL DE ASISTENCIA 1DA. QNA. AGOSTO 144.4C.510.21.16 2021 2021 X X 1 1 2 X

19 3 019 COTROL DE ASISTENCIA 1RA. QNA. SEPTIEMBRE 144.4C.510.21.17 2021 2021 X X 1 1 2 X

20 3 020 COTROL DE ASISTENCIA 1DA. QNA. SEPTIEMBRE 144.4C.510.21.18 2021 2021 X X 1 1 2 X

21 3 021 COTROL DE ASISTENCIA 1RA. QNA. OCTUBRE 144.4C.510.21.19 2021 2021 X X 1 1 2 X

22 3 022 COTROL DE ASISTENCIA 1DA. QNA. OCTUBRE 144.4C.510.21.20 2021 2021 X X 1 1 2 X

23 3 023 COTROL DE ASISTENCIA 1RA. QNA. NOVIEMBRE 144.4C.510.21.21 2021 2021 X X 1 1 2 X

24 3 024 COTROL DE ASISTENCIA 1DA. QNA. NOVIEMBRE 144.4C.510.21.22 2021 2021 X X 1 1 2 X

17 3 017 COTROL DE ASISTENCIA DICIEMBRE 144.4C.510.21.23 2021 2021 X X 1 1 2 X

18 3 004 COMPROBANTES DE PAGO DE ENERO-DICIEMBRE 144.4C.510.15.1 2021 2021 X X 2 3 5 X

19 3 005 ESTIMULOS 144.4C.510.18.1 2021 2021 X X 2 3 5 X

20 3 006 COMISION MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE 144.4C.510.3.1 2003 2021 X X 3 3 6 X

21
3 007

SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA
144.4C.510.5.1

2021 2021 X X X 3 3 6 X

22
3 008

VESTUARIO Y EQUIPO DE SEGURIDAD
144.4C.510.29.1

2021 2021 X X X 2 3 5 X

23 1 008 ACOSTA RIVERA JOSE DE JESUS 144.4C.510.19.1 2008 2019 X X X

24 1 009 ALONSO OLVERA ARACELI DEL CARMEN 144.4C.510.19.2 2016 X X X

25 1 010 BAUTISTA ZARCO NOE 144.4C.510.19.3 2003 X X X

26 1 011 BOCANEGRA TAMAYO CAROLINA EDITH 144.4C.510.19.4 1993 X X X

27 1 012 CABRERA PULIDO RAYMUNDO 144.4C.510.19.5 1989 2021 X X X

28 1 013 CORNEJO CARRILLO MA. DE LOS ANGELES 144.4C.510.19.6 1990 X X X

29 1 014 CORTES ESPINOZA EUSTOQUIA 144.4C.510.19.7 1998 2021 X X X

30 1 015 CRUZ BENITEZ MARIA LUISA 144.4C.510.19.8 1994 X X X

31 1 016 CUELLAR DE LA ROSA NORMA 144.4C.510.19.9 1992 X X X

32 1 017 CUESTA SIERRA PATRICIA SUSANA 144.4C.510.19.10 1994 X X X

33 1 018 DOMINGUEZ CHAPA LESLIE 144.4C.510.19.11 2016 X X X

34 1 019 EUFRACIO OBREGON ODILA 144.4C.510.19.12 1991 X X X

35
1 020

FERNANDEZ FERNANDEZ MANUEL JUAN
144.4C.510.19.13 1984

2020 X X X

36 1 021 FITZ FRANKLIN 144.4C.510.19.14 1992 X X X

37 1 022 FLORES ALMARAZ ANDREA LILIANA 144.4C.510.19.15 2003 X X X

38 1 023 GALVAN MALDONADO MA. EUGENIA 144.4C.510.19.16 1992 X X X

39 1 024 GARCIA JIMENEZ J. GUADALUPE 144.4C.510.19.17 1984 X X X

40 1 025 GARCIA VIRAMONTES DAVID 144.4C.510.19.18 1996 X X X

41 1 026 GIL DE PARTE ARROYO MARTINEZ 144.4C.510.19.19 2017 2019 X X X

41 1 027 HERNANDEZ BRAVO ALICIA 144.4C.510.19.20 2002 X X X

42 1 028 HERNANDEZ BRAVO MA. MERCEDES MARGARITA 144.4C.510.19.21 1985 2020 X X X

43 1 029 HERNANDEZ CALLEJA MA. DEL ROSARIO 144.4C.510.19.22 1993 X X X

44 1 030 HERNANDEZ ROMERO BIBIANO 144.4C.510.19.23 1989 X X X

45 1 031 HERRERA ELIZALDE NADIA CAROLINA 144.4C.510.19.24 2016 X X X

46 2 032 HERRERA RODRIGUEZ LAURA LORENA 144.4C.510.19.25 1998 X X X

47 2 033 LEDESMA VERA MA ISABEL 144.4C.510.19.26 1997 X X X

48 2 034 LOREDO ORTIZ FATIMA ALEJANDRINA 144.4C.510.19.27 2009 2021 X X X

49 2 035 LUGO LOREDO NELLY DEL CARMEN 144.4C.510.19.28 2009 X X X

50 2 036 MARTINEZ SERNA IMELDA MAYRENA 144.4C.510.19.29 2016 X X X

51 2 037 MEDINA OLGUIN ALFREDO 144.4C.510.19.30 2002 X X X

52 2 038 MONTAÑEZ RIVERA ANGELICA 144.4C.510.19.31 1998 X X X

53 2 039 NAVARRO MARTINEZ CAROLINA 144.4C.510.19.32 2009 X X X

54 2 040 OCAÑAS RIOS LUIS ALFREDO 144.4C.510.19.33 2008 X X X

55 2 041 PATIÑO TURRUBIATES YESENIA 144.4C.510.19.34 2017 X X X

56 2 042 PEREZ MATA JESUS 144.4C.510.19.35 2002 X X X

57 2 043 RAMOS PEREZ JOSE 144.4C.510.19.36 1982 X X X

58 2 044 RIVERA LEYVA DAVID 144.4C.510.19.37 1981 2021 X X X

59 2 045 RODRIGUEZ DEL CASTILLO MA. TERESA 144.4C.510.19.38 1986 2021 X X X

60 2 046 RUIZ SALAZAR MARIA SOCORRO 144.4C.510.19.39 2010 X X X

61
2 047

SILVA DE LOS SANTOS MARIGARITA ISABEL
144.4C.510.19.40 1997

X X X

62
2 048

SILVA ALEJO SADOT
144.4C.510.19.41 2015

X X X

63
2 049

VAZQUEZ BENAVIDES NORMA GLORIA
144.4C.510.19.42 2009

X X X

64 2 050 VEGA ROMAN ROSA MARIA 144.4C.510.19.43 1995 X X X

65
2 051

VEGA ROMERO SONIA ELIA
144.4C.510.19.44 2002

X X X

El presente inventario consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 65 expedientes de los años 2021 contenidos en 3 cajas, con un peso aproximado de                          kilogramos

Elaboró Revisó Autorizó

SHEILA REYNAGA LOREDO C.P. JOSE RAMOS PEREZ J.GUADALUPE GARCIA JIMENEZ
TECNICO SUPERIOR JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS ENCARGADO DE DESPACHO SAN LUIS POTOSÍ
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECUERSOS NATURALES

DELEGACION FEDERAL DE SEMARNAT

EN EL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

Fondo Documental: 16. Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Unidad Administrativa: 144. Delegación Federal de la SEMARNAT en el Estado de San Luis Potosí

Área Generadora: OFICINA DEL C. ENCARGADO DEL DESPACHO

Sección documental: 15S.114-COORDINACIÓN DE DELEGACIONES Y COORDINACIONES REGIONALES.

Serie documental: 144.15S.114.3-Control de Gestión  y Control Documental

Descripción Código de Clasificación
Periodo de trámite Tradición documental Valor documental Vigencia documental Condiciones de acceso

Ubicación topográfica
Apertura Cierre Original Copia A L C AT AC P R C

1 05/12/2017- 31/12/2018 X X A 3 3 6 X

2 05/12/2018- 31/12/2019 X X A 3 3 6 X

3 05/12/2019- 31/12/2020 X X A 3 3 6 X

4 05/12/2020- 31/12/2021 X X A 3 3 6 X

El presente inventario consta de 1080 fojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del años  2017-2021 contenidos en  cajas, con un peso aproximado de         kilogramos

No. 
Consecutivo

No. de 
Caja

No. de 
Expediente Total de 

años
1 CARPETA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA LEGAJO 1 de 2                                                                                  
                                                                                                                                                                                                
                                 DE ENERO A DICIEMBRE                                                                                                                    

                                                                                                                                                                                 
(ORIGINALES DE VARIAS DEPENDENCIAS RECIBIDOS,INVITACIONES DIGITALES Y ENVIO DE RESPUESTA DE LOS 
OFICIOS, OFICIOS DELEGATORIOS ACUSES, COPIAS DE CONOCIMIENTO, ACUSES DE RESPUESTAS DE VARIAS 

DEPENDENCIAS ETC.)

VISTA HERMOSA #480 COL. LAS AGUILAS

1 CARPETA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA LEGAJO 1 de 2                                                                                  
                                                                                                                                                                                                
                                 DE ENERO A DICIEMBRE                                                                                                                    

                                                                                                                                                                                 
(ORIGINALES DE VARIAS DEPENDENCIAS RECIBIDOS,INVITACIONES DIGITALES Y ENVIO DE RESPUESTA DE LOS 
OFICIOS, OFICIOS DELEGATORIOS ACUSES, COPIAS DE CONOCIMIENTO, ACUSES DE RESPUESTAS DE VARIAS 

DEPENDENCIAS ETC.)

VISTA HERMOSA #480 COL. LAS AGUILAS

1 CARPETA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA LEGAJO 1 de 2                                                                                  
                                                                                                                                                                                                
                                 DE ENERO A DICIEMBRE                                                                                                                    

                                                                                                                                                                                 
(ORIGINALES DE VARIAS DEPENDENCIAS RECIBIDOS,INVITACIONES DIGITALES Y ENVIO DE RESPUESTA DE LOS 
OFICIOS, OFICIOS DELEGATORIOS ACUSES, COPIAS DE CONOCIMIENTO, ACUSES DE RESPUESTAS DE VARIAS 

DEPENDENCIAS ETC.)

VISTA HERMOSA #480 COL. LAS AGUILAS

1 CARPETA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA LEGAJO 1 de 2                                                                                  
                                                                                                                                                                                                
                                 DE ENERO A DICIEMBRE                                                                                                                    

                                                                                                                                                                                 
(ORIGINALES DE VARIAS DEPENDENCIAS RECIBIDOS,INVITACIONES DIGITALES Y ENVIO DE RESPUESTA DE LOS 
OFICIOS, OFICIOS DELEGATORIOS ACUSES, COPIAS DE CONOCIMIENTO, ACUSES DE RESPUESTAS DE VARIAS 

DEPENDENCIAS ETC.)

VISTA HERMOSA #480 COL. LAS AGUILAS

Elaboró

IMELDA MAYRENA MARTINEZ SERNA
Jefa de Oficina Regional de Río Verde

RevIsó

____________________________________
Ing. Odila Eufracio Obregón
Jefe de la Oficina Regional 

Matehuala

Validó

_______________________________
Ing. J.Guadalupe García Jiménez

Con fundamento en lo dispuesto por el artículo 84 
del Reglamento Interno de la Secretaria de Medio 
Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia, por 

ausencia del Titular de la Oficina de Representación 
de la SEMARNAT en el estado de San Luis Potosí, 

previa designación, firma el presente la 
Subdelegado de Gestión para la Protección 

Ambiental y Recursos Naturales.
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