COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Unidad Administrativa:

Direccién General de Desarrollo Humano y Organizacién

Nembre del Responsable de
Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electrénico

Leopoldo Tapia Garcia

Jefe de Departamento de
Soporte y Atencidn
Usuarios

AV, Ejercito Nacional No. 223 Piso 9° Col,
Andhuac, Delegacién Miguel Hidalgo,
Cédigo Postal 11320 Ciudad de México

5554900900 ext. 22139

leopaldo

tapialdsemarma

Fondo Decumental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccion Documental

4C. RECURS0S HUMANOS

Area generadora;

DIRECCION DE AREA

7S igencia e S =
Serie D tal Descripcidon Fech humerede DVge | e losﬂﬂe Estado fisico Ubicacién Fisica
erie Documental I echas extremas £ ocumenta apel y/o = caci 151G
expedientes 5 iy (Bueno/ dariado)
(anos) electrénica)
Av. Ejercita Nacional No. 223 Piso 8°
35 SERVICIO PROFESIONAL DE v " .
CARRERA 16:4C51045) 2022 161 6 PAPEL BUEN ESTADO  |Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo,
Cadigo Postal 11320, Ciudad de
Av. Ejercito Nacional No. 223 Piso 9°
20. SERVICIO SOCIAL 16.4C510203 2022 464 6 L BUEN E ColAnabuac slasidia Miguel Hidelgo;
: 210 RARE STARQ e sdigo Postal 11320, Ciudad de
México
Av. Ejercito Nacianal No. 223 Piso 9°
B3 SERVICIO RROFESIONAL DE 16.4C.510351 2022 23 5 PAPEL BUEN ESTAD! Coh Anahuac, Alesile Miguel Hidalgy,
4C. 3 o} : 3
CARRERA Cadigo Postal 11320, Ciudad de
México
Av. Ejercito Nacional No. 223 Pjso 9°
35.SERVICIO PROFESIONAL DE TEACEIOEE] S5 S5 & i S e Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo,
.4C.510.35. PA - ADO . .
CARRERA & Cadigo Postal 11320, Ciudad de
México
Total de
Fechas Extremas
expedientes
31 de diciembre de 2022 663 PAPEL BUEN ESTADO
Ciudad de México a 23 de diciembre de 2022 \
I‘l
/ Valid:
/
[
Alejandr r d.ez Rodriguez Lic. MarthgMondragén Lona Tapja Garcia
Profestonal Ejecutivo Dir: Sra de Area Jefe de DpPartamento de Soporte y

Atencién Us

luarios
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SECR

JE MEQIY AMBI
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VIBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
DIRECCION DE PROFESIONALIZACION Y DESARROLLO DEL CAPITAL HUMANO

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022

Unidad Administrativa:

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION

Nombre del Responsable de Archivo de = P
Tramite Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrénico
AV. EJERCITO NACIONAL NO. 223, PISO 9,
COLONIA ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL
JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOPORTE Y HIDALGO, CODIGO POSTAL 11320, CIUDAD DE
LIC. LEOPOLDO TAPIA GRACIA ATENCION A USUARIOS MEXICO 55-54-90-21-00 EXT.22129
Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccién Documental: 4C.510.DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
Numero de Vigencia Medio (soporte papel Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas cion
L o expedientes Documental (afios) | /o electronico) | (Buenof dafiado) Ubicacion Flsica
AV, EJERCITO NACIONAL NO. 223, PISO 9, COLONIA.
.1 DISPOSICIONES :LTMI\::I(')ESRIA DE RECURSOS | LINEAMIENTOS, 5@%‘; I‘ :SORMAS INTERNAS 2025 5 5 PAPEL Co— e A R e P08, COLR
3 POSTAL 11320, CIUDAD DE MEXICO
AV. EJERCITO NACIONAL NO. 223, PISO 9, COLONIA
.10 MANUALES ADMINISTRATIVOS MANUALES) o ;’:gé‘g‘[‘flagg,’;‘oé MANUALES 2023 3 5 PAPEL BUENO ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, GODIGO
e POSTAL 11320, CIUDAD DE MEXICO
PROPUESTAS DE ESTRUCTURAS Y CUADRO DE
MOVIMIENTOS,PROPUESTAS ORGRANIGRAMAS AV. EJERCITO NACIONAL NO. 223, PISO 9, COLONIA
9 CATALOGO DE ESTRUCTURAS i 2023 10 5 PAPEL BUENO ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO
PROYECTOS PROCESOS, CARGAS DE POSTAL 11320, CIUDAD DE MEXICO
TRABAJO, RESPONSABILIDADES
PERFILES Y DESCRIPCION DE AV. EJERCITO NACIONAL NO, 223, PISO 9, COLONIA
35 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA PUESTOS,PROPUESTAS, VIGENTES Y 2023 39 6 PAPEL BUENO ANAHUAC, ALCALDIA MGUEL HIDALGO, CODIGO
MODIFICACIONES POSTAL 11320, CIUDAD DE MEXICO
ESCENARIOS ORGANIZACIONALES, OFICIOS, AV. EJERCITO NACIONAL NO. 223, PISO 9, COLONIA
9 CATALOGO DE ESTRUCTURAS NOTAS, OBSERVACIONES, PROPUESTAS Y 2023 10 5 PAPEL BUENO ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, CODIGO
DICTAMENES DE ESTRUCTURAS. POSTAL 11320, CLIOAD DE MEXICO
Fechas Extremas Total de expedientes
2023 108
Lu; ¢ Ciudad de Mexico a 30 de diciembre del 2022
Elaboré e Autdfido
= /77/
e —— =S -
AN ANTONIS GALVAN MANRIQUE PIA GARCIA ING. ADRI RizaR
. JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOPORTE Y DIRECTORA:
NCION A US 10S DESARROLLO DEL CAPI L HUMANO




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

|
1

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable .
! : Domicilio Teléfono (c/clave lada - Correo electrénico
de Archive de Témite e ! )
Ejercito Naclonal 223, Colonia
- Bl 5
Leopoldo Tapia Garcfa Jefe de Departamento de nahuac | Seccién, Cédigo Poastal S5 e
Seporte y Atencidn a Usuarios | 1320, Miguel Hidalgo, Cludad de o
México
Fendo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES
Seceion Documental 4C.510 Desarrollo Humano y Organizacién
Area generadora: Direccién de Politica Laboral
Niarcds Vigencia {Fesi ! Estado fisico
; iy |(soporte et LU
Serie Documental Descripeidn Fechas extremas ot Documental {sop: 7 2! (Bueno/ Ubicacién Fisica
Semedietes {anics) 2 dafiada)
electronico)
Ejercito Nacional 225,
Cornisiones Mixtas/ Comision Colonia Anahuac | Secclén,
4C51032 g " 2022 | s Papel Bueno T
Mixta de Seguridad e Higlene Codige Poastal 1320, Migue!
Hidalgo, Ciudad de México
Ejercito Nacional 223,
Colonia Anahuac | Seccian,
4C5105 2 laci t
uegos Nacionales 2022 & Pape! Bueno codigo Poastal 1320, Migue!
Hidalgo, Ciudad de México
Ejercito Nacional 223,
Coionia Anahuac | Seccién,
4C.51022 Cambios de Adscripcid 1
fipeian 0z 2 Papel Ruang Cédigo Poastal 11320, Migual
Hidalgo, Ciudad de Mexica
Ejercito Nacional 223,
4C51023 Li i I 2022 6 P | 8 Colonia Anahuac | Seccidn,
510 icencias Laborales ape ueno Codigo Poastal 1326, Miguel
Hidalgo, Ciudad de Mexico
Ejercito Nacional 223,
Negociaciones y Acuerdos Colonia Anahuac | Seccion,
4C.510.24 2022 i P: | T g .
sindicales “ s Bueno Codigo Poastal 320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de Méxica
Ejercito Nacional 223,
4C.510.25 H i ial 2022 78 s P ! B Colonia Anahuac | Seccidn,
510, lorarios Especiales apel ueno Codigo Poastal 1320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de Mexico
Ejercito Nacional 223,
4C51026 Juici ! 20 143 - Pakel e Colonia Anahuac | Seccisn,
Uiciow Lniralay £ = Zl HEFRY Codigo Poastal 11320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de Méxica
Ejercito Nacional 223,
Cumplimiente de Sanciones Colonia Anahuac | Seccidn,
4C.51027 2022 i} 12 Papel Bueno % B
Adminsistrativas i u Cédige Poastal 1320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de México
Ejercite Nacional 223,
[E—— i 355 - 2 Sl = Colenia Anahuac | Seccion,
Actas Administrativas y Ceses v 'ape! ueno Codigo Poastal 11520, Miguel
Hidalgo, Ciudad de Méxica
Ejercito Nacional 223,
Dictamen para 2l pago de ayda Calonia Anahuac | Seccidn,
4C5103 2 5 | . "
S de lentes <02 N Pape il Cédigo Poastal 1320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de México
Total de
Fechas Extremnas.
expedientes
20212022 986

poldo Tagia Carcla
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sable de Ar

ivo de Tramite

Meéxico, al6 d
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e

_~
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SEMARNAT

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 15 DE DICIEMBRE DE 2022

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable
~ de Archivo de Tamite

Dwecuon General de Desarrollo Humano y Orgamzauon

Cargo .

Domlcllio | Teléfono (c/clave lada) Correo electrénico

LEOPOLDO TAPIA GARCIA

Jefe de departamento de
Soporte y Atencion a Usuarios

Av. Ejercito Nacional N°225 22129

leopoldo tapia.@semarnat.gob.mx

_ Fondo Documental:

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

_ Seccién Documental:

4C.510.19 - Desarrollo Humano y Organlzauon

~ Serie Documental

Medio l Estado fisico

4C.510.19

: - ’ ' Numero de V_xgencna (soporte papel - b’
- ¢ i i 5 S ' . o O ' 5 . e P :
~ Descripcion | Fechas extremas d ; Documental e v/ o pe (Bueno/ Ubicacion Fisica
: e);pe“ler} & _(anos) - .yf) .. | danado) -
_ - electronico) - ‘
: Naucalpan y Ejército
Expedientes de Personal 1969/2022 19892 30 papel bueno

Nacional

Elaboro

CC UG,

Romy leyva vaI zuela
Subdirectora de gestl n de SerVicios

, . I Fepfge T e
Fechas Extremas| = 5y ' '
expedientes | . .

196472022

b

21381

// \Reviso

Ciudad de México, a OB de Diciembre de 2022

f




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

= e ARCHNOBETRAMEE: e e

""" TNFORMACTON ALSTDE BICIEMBRE DE2022 )

Unidad Administrativa: 510-DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION

iR
de Ai’ChlVO de Témfte o

Ejército Nacional 223 Piso 9 ala B
Anahuac 1 Seccién, Miguel Hidalgo 56 28 06 00 Ext. 22129
C.P. 11320

Jefe de Departamento de Soporte

Leopoldo Tapia Garcia .. !
y Atencién a Usuarios

Fondo Documental __|16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

n Document 1: - 4C.510-Desarrollo Humano y Organizacién

Area g@neradora - |Direccién de Remuneraciones

Medlo (soporte

pa pel y/o
{ electrénico)

Estado ff5|co'

| expedientes |

Resolucaones Juchma!es Originales
4C510.26.] (Crig 2016-2022 m 12 Papel
Y Copias)

Ejército Nacional 223 Piso 9

Impuestos Sobre Néminas Oficinas
4C51014. Centrales Y Delegaciones Federales 2016-2022 224 12 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9
(Originales y Copias)

4C.5101721 Pagas De Defuncién 2016-2022 51 12 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9
Afectaciones Presupuestarias

4C51001.2 Autorizadas Capitulos 2000, 3000, 2016-2022 535 5 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9
4000

4C.510.15.8. Fondo Rotatorio 2016-2022 84 5 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9

4C.510122 Control Y Movimiento De Plazas 2017-2021 2 6 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9

4C51013.4 Sistema Integral De Informacion 2017-2019 1 6 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9

4C.510.15 Néminas 2017-2022 262 5 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9

16.4C.510.15 REpriTese Nomiras, Tercals 2016-2021 18 5 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9
Prestaciones

16.4C.5105 Oficios Juegos Nacionales 2016-2020 1 12 Papel Bueno Ejército Nacional 222 Piso 9

16.4C.510.8 Becas, Conciliacion Contabilidad 2016-2022 1 4 12 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9

Y



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

e L e e - | Medio (soporte | Estadofisico]
 Descripcion | Fechas extremas | Pocumentai | papelylo | (Bueno/ |
e ] - _(afos) | electrénico) | dafiado)
Declaracion Del Impuesto Sobre La R y .
16.4C.510.14 Renta 2016-2022 1 3 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9
en
16.4C.51015 Conciliacién Bancaria y Reintegros 2019-2022 100 8 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9
16.4C.51015 Néminas 1994-2022 347 5 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9
Conciliacion de Néminas y o . .
16-4C.510.15.13 : 2019-2022 98 5 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9
Reintegros
16.4C.510.14 Declaracién De Impuestos 2009-2022 19 5 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Pisc 9
4C.510.13.8. Ahorro Solidario, Inegi, Fonacot, Sar 2020-2022 4 5 Papel Buenc Ejército Nacional 223 Piso 9
4C.510.15.13 Timbrado De Viaticos 2021-2022 1 5 Papel Bueno Ejército Nacional 223 Piso 9
e Total de . i BT
Fechas Ex | 2= ae.
S | expedientes |
1994-2022 1,860

Elaboro

Ciudad de Meéxico a

Libia Susana Ferrer Aguilar

[ ¥
i

ia Garcia
ivo de Tramite

Autorizo

Q\“

" Mtro. Julio Pérez Hernandsz
Director de Remuneraciones



COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Unidad Administrativa:

Direccién General de Desarrollo Humano y Organizacién

Nembre del Responsable de
Archivo de Tamite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electrénico

Leopoldo Tapia Garcia

Jefe de Departamento de
Soporte y Atencidn
Usuarios

AV, Ejercito Nacional No. 223 Piso 9° Col,
Andhuac, Delegacién Miguel Hidalgo,
Cédigo Postal 11320 Ciudad de México

5554900900 ext. 22139

leopaldo

tapialdsemarma

Fondo Decumental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccion Documental

4C. RECURS0S HUMANOS

Area generadora;

DIRECCION DE AREA

7S igencia e S =
Serie D tal Descripcidon Fech humerede DVge | e losﬂﬂe Estado fisico Ubicacién Fisica
erie Documental I echas extremas £ ocumenta apel y/o = caci 151G
expedientes 5 iy (Bueno/ dariado)
(anos) electrénica)
Av. Ejercita Nacional No. 223 Piso 8°
35 SERVICIO PROFESIONAL DE v " .
CARRERA 16:4C51045) 2022 161 6 PAPEL BUEN ESTADO  |Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo,
Cadigo Postal 11320, Ciudad de
Av. Ejercito Nacional No. 223 Piso 9°
20. SERVICIO SOCIAL 16.4C510203 2022 464 6 L BUEN E ColAnabuac slasidia Miguel Hidelgo;
: 210 RARE STARQ e sdigo Postal 11320, Ciudad de
México
Av. Ejercito Nacianal No. 223 Piso 9°
B3 SERVICIO RROFESIONAL DE 16.4C.510351 2022 23 5 PAPEL BUEN ESTAD! Coh Anahuac, Alesile Miguel Hidalgy,
4C. 3 o} : 3
CARRERA Cadigo Postal 11320, Ciudad de
México
Av. Ejercito Nacional No. 223 Pjso 9°
35.SERVICIO PROFESIONAL DE TEACEIOEE] S5 S5 & i S e Col. Andhuac, Alcaldia Miguel Hidalgo,
.4C.510.35. PA - ADO . .
CARRERA & Cadigo Postal 11320, Ciudad de
México
Total de
Fechas Extremas
expedientes
31 de diciembre de 2022 663 PAPEL BUEN ESTADO
Ciudad de México a 23 de diciembre de 2022 \
I‘l
/ Valid:
/
[
Alejandr r d.ez Rodriguez Lic. MarthgMondragén Lona Tapja Garcia
Profestonal Ejecutivo Dir: Sra de Area Jefe de DpPartamento de Soporte y

Atencién Us

luarios




