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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE DURANGO

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa: DURANGO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

CLAUDIA GISELA MELENDEZ GAMIZ COORDINADOR DEL ARCHIVO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO CP. 34170 6188270218

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 25S710.DEPARTAMENTO DE GESTION FORESTAL Y DE SUELOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

16.130.25S.712.10.8 PMF 2022-2022 17 1 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO CP. 34170

16.130.25S.712.10.8 MPMF 2022-2022 26 1 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO CP. 34170

16.130.25S.712.19.1 CAMBIO DE USO DE SUELO EN TERRENOS FORESTALES 2020-2022 37 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO CP. 34170

16.130.25S.712.24 REGISTRO FORESTAL NACIONAL 2022-2022 372 1 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO CP. 34170

16.130.25S.712.7 2022-2022 5 1 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO CP. 34170

16.130.25S.712.10.10 APROVECHAMIENTO FORESTAL MADERABLE 2022-2022 93 1 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO CP. 34170

16.130.25S.712.11.6 APROVECHAMIENTO FORESTAL  NO MADERABLE 2022-2022 17 1 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO CP. 34170

16.130.25S.712.19.4 CAMBIO DE USO DE SUELO 2020-2022 6 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO CP. 34170

Fechas Extremas Total de expedientes

2020-2022 573

DURANGO, DGO., 24 DE ENERO DE 2023

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

gisela.melendez@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

CENTRO DE ALMACENAMIENTO, TRANSFORMACIÓN Y 
TRANSPORTE DE MATERIAS PRIMAS FORESTALES

Elaboró

____________________________________
CLAUDIA GISELA MELENDEZ GAMIZ

COORDINADORA DE ARCHIVO

Validó

________________________________
SANDRA LIZETH ESCÁRZAGA TINOCO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

mailto:gisela.melendez@semarnat.gob.mx


SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE DURANGO

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa:DURANGO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

FLOR JULIETA GÓMEZ PANTOJA COORDINADORA DE ARCHIVO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO 618-827-0225

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 4C.510 RECURSOS HUMANOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

130.4C.510.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 2021-2022 2 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.2 2020-2022 3 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.3 COMISIONES MIXTAS 2020-2022 3 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.5 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 2020-2022 3 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.6 PADRÓN DE CAPITAL HUMANO PROTECCIÓN CIVIL 2020-2022 2 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.7 CAPACITACIÓN Y DESARROLLO PERSONAL 2021-2022 1 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.8 BECAS 2020-2022 1 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.9 CATALAGO DE ESTRUCTURAS 2020-2022 1 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.12 CONTROL Y MOVIMIENTO DE PLAZAS 2021-2022 1 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.13 SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN 2021-2022 2 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.14 DECLARACIÓN DE IMPUESTOS 2021-2022 2 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.15 NOMINAS 2021-2022 2 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL  2021-2022 3 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.17 2021-2022 4 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.18 PREMIOS 2021-2022 2 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.19 EXPEDIENTES DE PERSONAL 2020-2022 5 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.20 SERVICIO SOCIAL 2021-2022 2 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.21 REGISTRO DE REPORTES DE ASISTENCIA 2021-2022 25 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.22 CAMBIOS DE ADSCRIPCIÓN   2021-2022 1 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.23 LICENCIAS LABORALES 2021-2022 2 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.24  NEGOCIACIÓN Y ACUERDOS SINDICALES 2021-2022 1 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.29 VESTUARIO Y EQUIPO DE SEGURIDAD 2021-2022 2 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.31 DICTAMEN PARA EL PAGO DE AYUDA DE LENTES 2021-2022 2 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.4C.510.32 2021-2022 17 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

Fechas Extremas Total de expedientes

2020-2022 89

DURANGO, DGO., 24 DE ENERO DE 2023

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

flor.gomez@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS 
HUMANOS

PRESTACIONES ECONÓMICAS, SOCIALES, CULTURALES 
Y DEPORTIVAS

CONTROL DE GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN 
DOCUMENTAL 

Elaboró

____________________________________
FLOR JULIETA GÓMEZ PANTOJA
COORDINADORA DE ARCHIVO

Validó

________________________________
SANDRA LIZETH ESCÁRZAGA TINOCO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

mailto:flor.gomez@semarnat.gob.mx
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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE DURANGO       

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa: DURANGO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

DIANA CAROLINA ORTA NUÑEZ COORDINADORA DE ARCHIVO BLVD. DURANGO #198, COL. JALISCO, C.P. 34170 618-827-02-03

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: 6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

130.6C.512.2.1.1 LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES 2020-2022 3 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO NO. 198, COL. JALISCO

130.6C.512.3.1.1 CONTRATOS JURIDICOS Y CONTRATOS DE PEDIDO 2020-2022 3 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO NO. 198, COL. JALISCO

130.6C.512.4.1.1 2020-2022 3 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO NO. 198, COL. JALISCO

130.6C.512.6.1.1 ARRENDAMIENTOS 2020-2022 3 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO NO. 198, COL. JALISCO

130.6C.512.14.1.1 ENTRADAS Y SALIDAS 2020-2022 30 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO NO. 198, COL. JALISCO

130.7C.512.12 FOTOCOPIADO Y REPRODUCCION 2020-2022 6 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO NO. 198, COL. JALISCO

130.7C.512.13 SOLICITUD DE CAFETERIA 2020-2022 3 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO NO. 198, COL. JALISCO

130.7C.512.14 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR 2020-2022 18 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO NO. 198, COL. JALISCO

130.7C.512.15 ASIGNACIÓN DE VALES DE GASOLINA 2020-2022 45 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO NO. 198, COL. JALISCO

Fechas Extremas Total de expedientes

2020-2022 114

DURANGO, DGO. A 24 DE ENERO 2023

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

diana.orta@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

COMITÉ DE ADQUISICIONES 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Elaboró

____________________________________
DIANA CAROLINA ORTA NUÑEZ

SUPERVISOR TECNICO

Validó

________________________________
SANDRA LIZETH ESCARZAGA TINOCO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

mailto:diana.orta@semarnat.gob.mx
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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE DURANGO

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa: DURANGO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

BLANCA ESTELA SAUCEDO RODRIGUEZ COORDINADORA DE ARCHIVO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO 618-270233

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: 23S.710-GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS. 28S.715-GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANFERENCIA DE CONTAMINANTES

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

130.23S.710.14
2021-2022 331 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.23S.710.7
2021-2022 4 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.23S.710.10
2021-2022 3 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.23S.710.19
2020-2022 15 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.28S.715.6
LICENCIA AMBIENTAL ÚNICA 2017-2022 6 6 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

130.23S.715.10
COMBUSTION A CIELO ABIERTO 2020-2022 5 3 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO 198 COL. JALISCO

Fechas Extremas Total de expedientes
2017-2022 364

DURANGO DGO. 24 DE ENERO DEL 2023

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

blanca.saucedo@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

AVISO DE INSCRIPCIÓN DE EMPRESAS GENERADORAS 
DE RESIDUOS PELIGROSOS

AUTORIZACIÓN PARA EMPRESAS PRESTADORAS DE 
SERVICIOS PARA LA RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE DE 

RESIDUOS PELIGROSOS
AUTORIZACIÓN DE EMPRESAS PRESTADORAS DE 

SERVICIOS PARA EL ALMACENAMIENTO (ACOPIO) DE 
RESIDUOS PELIGROSOS

CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACIÓN 
DOCUMENTAL

Elaboró

____________________________________
BLANCA ESTELA SAUCEDO RODRÍGUEZ

COORDINADORA DE ARCHIVO

Validó

________________________________
SANDRA LIZETH ESCÁRZAGA TINOCO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

mailto:blanca.saucedo@semarnat.gob.mx
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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE DURANGO        

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Unidad Administrativa: DURANGO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

GABRIELA NUÑEZ QUINTANA COORDINADORA DE ARCHIVO BLVD. DURANGO NO. 198, COL. JALISCO 618 8270207

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 130.11C.413 POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACIÓN REGIONAL Y SECTORIAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

130.11C.413.13 2021-2022 14 2 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO No. 198, COL. JALISCO

Fechas Extremas Total de expedientes

2021-2022 14

DURANGO, DGO., 24 DE ENERO DE 2023

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

gabriela.nunez@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

CONTROL DE GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN 
DOCUMENTAL 

Validó

________________________________
SANDRA LIZETH ESCARZAGA TINOCO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Elaboró

________________________
GABRIELA NUÑEZ QUINTANA

SECRETARIA DE PLANEACIÓN Y FOMENTO 
SECTORIAL

mailto:gabriela.nunez@semarnat.gob.mx


Página 1

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE DURANGO

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa:  DURANGO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MARIA DE LOURDES LUCERO PONCE SECRETARIA UNIDAD JURÍDICA BLVD DURANGO No. 198 COL. JALISCO 618 8270206

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 2C.112  ASUNTOS JURÍDICOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

130.2C.112.5.1 2018-2022 79 5 BUENO

130.2C.112.1.3 JUICIOS DE AMPARO 2021 2021-2022 34 2 BUENO

130.2C.112.1.4 JUICIOS AGRARIOS 2021 2021-2022 6 2 BUENO

130.2C.112.1.6 JUICIO CIVIL  2022 2022 2 2 BUENO

Fechas Extremas Total de expedientes

2018-2022 121

DURANGO, DGO., 24 DE ENERO DE 2023

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

maria.lucero@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

MINUTARIOS  QUE GENERO EL ÁREA JURÍDICA AÑO 
2018

BLVD. DURANGO No. 198, COL. JALISCO, SEGUNDO 
PISO

BLVD. DURANGO No. 198, COL. JALISCO, SEGUNDO 
PISO

BLVD. DURANGO No. 198, COL. JALISCO, SEGUNDO 
PISO

BLVD. DURANGO No. 198, COL. JALISCO, SEGUNDO 
PISO

Elaboró

____________________________________
MARIA DE LOURDES LUCERO PONCE
SECRETARIA DE LA UNIDAD JURÍDICA

Validó

________________________________
SANDRA LIZETH ESCARZAGA TINOCO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

mailto:maria.lucero@semarnat.gob.mx
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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE DURANGO   

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa: OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE DURANGO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

CESAR DAVID RIVERA VAZQUEZ COORDINADOR DE ARCHIVO BLVD. DURANGO No. 198 COL. JALISCO 6188270214

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 26S.713. VIDA SILVESTRE

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

130.26S.713 APROVECHAMIENTO ESTRACTIVO FUERA DE UMAS 2018-2022 188 5 PAPEL BUENO BLVD. DURANGO No. 198, COL. JALISCO

Fechas Extremas Total de expedientes

2018-2022 188

DURANGO, DGO., 24 DE ENERO DE 2023

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

cesar.rivera@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Validó

________________________________
SANDRA LIZETH ESCARZAGA TINOCO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Elaboró

____________________________________
CESAR DAVID RIVERA VÁZQUEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO

mailto:cesar.rivera@semarnat.gob.mx
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