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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

477-788-3704

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental: 23S.710.GESTIÓN INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2013-2020 22 8 AÑOS BUENO

Fechas Extremas

2013-2020 22

León, Guanajuato, 23 de enero del 2023.

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

MC MA. DE LOS ÁNGELES 
RAMÍREZ RÍOS

JEFA DE LA UNIDAD DE 
FOMENTO Y NORMATIVIDAD

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA, COL. ANDRADE, LEÓN, GTO. 

C.P. 37370
angeles.ramirez@guanajuat.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

131.23S.710.10 AUTORIZACIÓN DE 
EMPRESAS PRESTADORAS DE 
SERVICIO PARA EL 
ALMACENAMIENTO (ACOPIO) DE 
RESIDUOS PELIGROSOS

FORMATO DE SOLICITUD, 
ANEXOS, CONSULTAS, PAGO DE 
DERECHOS, ANEXOS, OFICIOS 
GENERADOS

SOPORTE 
PAPEL Y/O 
ELECTRÓNICO

CALLE LONDRES 404 ESQ. 
AV. ROMA, COL. ANDRADE, 
C.P. 37370 LEÓN, GTO.

Total de 
expedientes

Elaboró

____________________________________
I.Q. ISAÍAS LUGO MIRANDA 

JEFE DEL DPTO. DE MANEJO INTEGRAL DE CONTAMINANTES 

Validó

________________________________
MC. MA. ÁNGELES RAMÍREZ RÍOS 

JEFA DE LA UNIDAD DE FOMENTO Y NORMATIVIDAD

mailto:angeles.ramirez@guanajuat.semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022

Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MC ÁNGELES RAMÍREZ RÍOS 477 7883704

Fondo Documental: 16.SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 2C.112.1.3 JUICIOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

131.2C.112.1.3.3 JUICIOS DE AMPARO 2016-2020 8 5 Papel Bueno

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

Jefe de la Unidad de Fomento y 
Normatividad 

Calle Londres #404 Colonia 
Andrade, Leon, Guanajuato 

angeles.ramirez@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

Contiene Demanda de amparo, 
informe previo justificativo, 
sentencia de amparo

Calle Londres 404 Esq. Av. 
Roma Col. Andrade C.P. 
37370 León, Gto.

mailto:angeles.ramirez@semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

Fechas Extremas

2016-2020 8

León, Guanajuato a 23 de enero del 2023.

Total de 
expedientes

Elabora

___________________________________
MC ANTONIO DÍAZ ARÉCHIGA
JEFE DE LA UNIDAD JURÍDICA 

Validó 

___________________________________
MC ANGELES RAMÍREZ RÍOS

JEFA DE FOMENTO Y NORMATIVIDAD



                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS 477-788-3721

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 25S.712-Gestión Forestal y de Suelos

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2006-2022 80 1 BUENO

Fechas Extremas

2006-2022 80

León, Guanajuato, 23 de enero del 2022.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite

JEFA DE LA UNIDAD DE GESTIÓN 
AMBIENTAL

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. ROMA COL. 
ANDRADE C.P. 37370 LEÓN, GTO veronica.alfaro@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

131.25S.712.11 APROVECHAMIENTO 
FORESTAL NO MADERABLE 

Solicitud de autorización, documentación 
legal, pago de derechos, anexos

SOPORTE PAPEL 
Y/O ELECTRÓNICO

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE C.P. 37370 
LEÓN, GTO.

Total de 
expedientes

Elaboró

____________________________________
ING. MARCO ANTONIO CABRERA GUERRERO

JEFE DEL DPTO. FORESTAL Y DE SUELOS
 

Validó

________________________________
MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS

JEFA DE LA UNIDAD DE GESTIÓN AMBIENTAL

mailto:veronica.alfaro@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MTRA. MA. ÁNGELES RAMÍREZ RÍOS 477-788-3704

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 25S.712-Gestión Forestal y de Suelos

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2012-2018 58 5 BUENO

Fechas Extremas

2012-2018 58

León, Guanajuato, 23 de enero del 2023.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

JEFA DE LA UNIDAD DE FORMENTO Y 
NORMATIVIDAD

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. ROMA COL. 
ANDRADE LEÓN GTO C.P. 37370

angeles.ramirez@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

131.25S.712.7 CENTROS DE 
ALMACENAMIENTO, TRANSFORMACIÓN Y 
TRANSPORTE DE MATERIAS PRIMAS 
FORESTALES

Solicitud de autorización, documentación 
legal, pago de derechos, anexos

SOPORTE PAPEL 
Y/O ELECTRÓNICO

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE C.P. 37370 
LEÓN, GTO.

Total de 
expedientes

Validó

________________________________
MTRA. MA. DE LOS ÁNGELES. RAMÍREZ RÍOS

JEFA DE LA UNIDAD DE FOMENTO Y NORMATIVIDAD 

Elaboró

____________________________________
ING. MARCO ANTONIO CABRERA GUERRERO

JEFE DEL DPTO. FORESTAL Y DE SUELOS
 

mailto:angeles.ramirez@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MTRA. MA. ÁNGELES RAMÍREZ RÍOS 477-788-3704

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 25S.712-Gestión Forestal y de Suelos

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2014-2015 29 2 BUENO

Fechas Extremas

2014-2015 29

León, Guanajuato, 23 de enero del 2023.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

JEFA DE LA UNIDAD DE FORMENTO Y 
NORMATIVIDAD

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. ROMA COL. 
ANDRADE LEÓN GTO C.P. 37370

angeles.ramirez@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

131.25S.712.13 CERTIFICADOS 
FITOSANITARIOS 

Solicitud de autorización, documentación 
legal, pago de derechos, anexos

SOPORTE PAPEL 
Y/O ELECTRÓNICO

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE C.P. 37370 
LEÓN, GTO.

Total de 
expedientes

Validó

________________________________
MTRA. MA. DE LOS ÁNGELES. RAMÍREZ RÍOS

JEFA DE LA UNIDAD DE FOMENTO Y NORMATIVIDAD 

Elaboró

____________________________________
ING. MARCO ANTONIO CABRERA GUERRERO

JEFE DEL DPTO. FORESTAL Y DE SUELOS
 

mailto:angeles.ramirez@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS 477-788-3721

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 25S.712-Gestión Forestal y de Suelos

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2015-2022 76 3 BUENO

Fechas Extremas

2015-2022 76

León, Guanajuato, 23 de enero del 2022.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite

JEFA DE LA UNIDAD DE GESTIÓN 
AMBIENTAL

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. ROMA COL. 
ANDRADE C.P. 37370 LEÓN, GTO veronica.alfaro@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

131.25S.712.19 CAMBIO DE USO DE SUELO 
EN TERRENOS FORESTALES 

Solicitud de autorización, documentación 
legal, pago de derechos, anexos

SOPORTE PAPEL 
Y/O ELECTRÓNICO

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE C.P. 37370 
LEÓN, GTO.

Total de 
expedientes

Elaboró

____________________________________
ING. MARCO ANTONIO CABRERA GUERRERO

JEFE DEL DPTO. FORESTAL Y DE SUELOS
 

Validó

________________________________
MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS

JEFA DE LA UNIDAD DE GESTIÓN AMBIENTAL

mailto:veronica.alfaro@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS 477-788-3721

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 28S.715-GESTIÓN DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

131.28S.715.6 LICENCIA AMBIENTAL ÚNICA 2017-2022 105 6 BUENO

2018-2022 1 5 SOPORTE PAPEL  BUENO

Fechas Extremas

2017-2022 106

León, Guanajuato, 23 de enero del 2022.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite

JEFA DE LA UNIDAD DE GESTIÓN 
AMBIENTAL

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. ROMA COL. 
ANDRADE C.P. 37370 LEÓN, GTO veronica.alfaro@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

CONSTANCIA DE RECEPCIÓN DEL 
TRÁMITE, SOLICITUD, PAGO DE 
DERECHOS, OFICIO DE SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN FALTANTE, INFORMACIÓN 
FALTANTE, OFICIO RESOLUTIVO 
(ORIGINAL, COPIA FOTOSTÁTICA Y/O 
RESPALDO ELECTRÓNICO)

SOPORTE PAPEL 
Y/O ELECTRÓNICO

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE C.P. 37370 
LEÓN, GTO.

131.28S.715.8 CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

ASUNTOS VARIOS RELACIONADOS CON 
LOS PROAIRES SALAMANCA Y LEÓN

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE C.P. 37370 
LEÓN, GTO.

Total de 
expedientes

Elaboró

____________________________________
I.Q. ISAÍAS LUGO MIRANDA 

JEFE DEL DPTO. DE MANEJO INTEGRAL DE 
CONTAMINANTES 

Validó

________________________________
MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS

JEFA DE LA UNIDAD DE GESTIÓN AMBIENTAL

mailto:veronica.alfaro@semarnat.gob.mx


Guía de Archivos TRÁMITE

Página 1

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS 477-788-3721

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2016-2018 148 3 BUENO

Fechas Extremas

NA 0

León, Guanajuato, 23 de Enero del 2023.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite

JEFA DE LA UNIDAD DE GESTIÓN 
AMBIENTAL

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE, LEÓN, GTO. 

C.P. 37370
veronica.alfaro@guanajuato.semarnat.gob.mx

25S.712   GESTIÓN FORESTAL Y DE SUELOS

Número de 
expedientes

Vigencia 
Document

al (años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

131.25S.712.12 PLANTACIONES 
FORESTALES COMERCIALES

Aviso, documentación legal, programa de 
manejo simplifucado, anexos

SOPORTE PAPEL 
Y/O ELECTRÓNICO

LONDRES 404 ESQ. 
AV. ROMA COL. 

ANDRADE LEÓN, GTO

Total de 
expedientes

Elaboró

____________________________________
ING. MARCO ANTONIO CABRERA GUERRERO

JEFE DEL DPTO. FORESTAL Y DE SUELOS 

Validó

________________________________
MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS

JEFA DE LA UNIDAD DE GESTIÓN 
AMBIENTAL

mailto:veronica.alfaro@guanajuato.semarnat.gob.mx


                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MTRA. MA. ÁNGELES RAMÍREZ RÍOS 477-788-3704

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 25S.712-Gestión Forestal y de Suelos

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2013-2018 81 3 BUENO

Fechas Extremas

2013-2018 81

León, Guanajuato, 23 de enero del 2023.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

JEFA DE LA UNIDAD DE FORMENTO Y 
NORMATIVIDAD

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. ROMA COL. 
ANDRADE LEÓN GTO C.P. 37370

angeles.ramirez@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

131.25S.712.24 REGISTRO NACIONAL 
FORESTAL 

Solicitud de autorización, documentación 
legal, pago de derechos, anexos

SOPORTE PAPEL 
Y/O ELECTRÓNICO

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE C.P. 37370 
LEÓN, GTO.

Total de 
expedientes

Validó

________________________________
MTRA. MA. DE LOS ÁNGELES. RAMÍREZ RÍOS

JEFA DE LA UNIDAD DE FOMENTO Y NORMATIVIDAD 

Elaboró

____________________________________
ING. MARCO ANTONIO CABRERA GUERRERO

JEFE DEL DPTO. FORESTAL Y DE SUELOS
 

mailto:angeles.ramirez@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MTRA. MA. ÁNGELES RAMÍREZ RÍOS 477-788-3704

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 25S.712-Gestión Forestal y de Suelos

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

131.25S.712.16 SANEAMIENTO FORESTAL 2014-2015 59 2 BUENO

Fechas Extremas

2014-2015 59

León, Guanajuato, 23 de enero del 2023.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

JEFA DE LA UNIDAD DE FORMENTO Y 
NORMATIVIDAD

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. ROMA COL. 
ANDRADE LEÓN GTO C.P. 37370

angeles.ramirez@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

Solicitud de autorización, documentación 
legal, pago de derechos, anexos

SOPORTE PAPEL 
Y/O ELECTRÓNICO

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE C.P. 37370 
LEÓN, GTO.

Total de 
expedientes

Validó

________________________________
MTRA. MA. DE LOS ÁNGELES. RAMÍREZ RÍOS

JEFA DE LA UNIDAD DE FOMENTO Y NORMATIVIDAD 

Elaboró

____________________________________
ING. MARCO ANTONIO CABRERA GUERRERO

JEFE DEL DPTO. FORESTAL Y DE SUELOS
 

mailto:angeles.ramirez@semarnat.gob.mx


                                      
                                             

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MTRA. MA. ÁNGELES RAMÍREZ RÍOS 477-788-3704

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 25S.712-Gestión Forestal y de Suelos

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2012-2018 53 5 BUENO

Fechas Extremas

2012-2018 53

León, Guanajuato, 23 de enero del 2023.

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

JEFA DE LA UNIDAD DE FORMENTO Y 
NORMATIVIDAD

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. ROMA COL. 
ANDRADE LEÓN GTO C.P. 37370

angeles.ramirez@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

131.25S.712.8 SERVICIOS TÉCNICOS 
FORESTALES

Solicitud de autorización, documentación 
legal, pago de derechos, anexos

SOPORTE PAPEL 
Y/O ELECTRÓNICO

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE C.P. 37370 
LEÓN, GTO.

Total de 
expedientes

Validó

________________________________
MTRA. MA. DE LOS ÁNGELES. RAMÍREZ RÍOS

JEFA DE LA UNIDAD DE FOMENTO Y NORMATIVIDAD 

Elaboró

____________________________________
ING. MARCO ANTONIO CABRERA GUERRERO

JEFE DEL DPTO. FORESTAL Y DE SUELOS
 

mailto:angeles.ramirez@semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Máster Eduardo Vázquez Ávila Londres # 404, Col. Andrade 477 788 37 02

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental: 3C.511

Área generadora: PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

131.3C.511.6 2021 – 2022 2 6 AÑOS PAPEL BUENO

131.3C.511.7 2021 – 2022 4 5 AÑOS PAPEL BUENO

131.3C.511.9 2021 – 2022 2 6 AÑOS PAPEL BUENO

Fechas Extremas

2021 – 2022 8

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental: 4C.510 RECURSOS HUMANOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

131.4C.510.5. JUEGOS NACIONALES 2019-2022 2 4 Papel Bueno

131.4C.510.8.  BECAS 2020 1 3 Papel Bueno

131. 4C.510.12 2021-2022 2 2 Papel Bueno

131.4C.510.13. 2021 1 2 Papel Bueno

131. 4C.510.14 DECLARACIÓN DE IMPUESTOS 2021 1 2 Papel Bueno

131. 4C.510.15 NÓMINAS 2021 1 2 Papel Bueno

131.4C.510.16.  SERVICIOS AL PERSONAL 2021-2022 2 2 Papel Bueno

131.4C.510.17 2021-2022 2 2 Papel Bueno

131.4C.510.18.  PREMIOS 2021-2022 2 2 Papel Bueno

131.4C.510.19 EXPEDIENTES DE PERSONAL 1963-2022 151 30 Papel Bueno

131. 4C.510.21 CONTROL DE ASISTENCIA 2017-2022 21 6 Papel Bueno

131.4C.510.22 CAMBIO DE ADSCRIPCION 2022 2 4 Papel Bueno

131.4C.510.23 LICENCIAS LABORALES 2019-2022 4 4 Papel Bueno

131.4C.510.24 2019-2022 3 4 Papel Bueno

131.4C.510.25 HORARIOS ESPECIALES 2019-2022 4 4 Papel Bueno

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite

Encargado de Oficina de 
Representación en el Estado de 

Guanajuato
eduardo.vazquez@guanajuato.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

SISTEMAS DE INFORMACIÓN Y 
SEGUIMIENTO

LONDRES 404, COL. 
ANDRADE, LEON, GTO.

AFECTACIONES 
PRESUPUESTARIAS

LONDRES 404, COL. 
ANDRADE, LEON, GTO.

CONCILIACIONES 
PRESUPUESTALES

LONDRES 404, COL. 
ANDRADE, LEON, GTO.

Total de 
expedientes

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         
LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

CONTROL Y MOVIMIENTO DE 
PLAZAS

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

SISTEMA INTEGRAL DE 
INFORMACION

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         
LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         
LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         
LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

PRETACIONES ECONOMICAS, 
SOCIALES Y  CULTURALES 

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         
LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         
LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         
LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         
LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         
LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

 NEGOCIACIÓN Y ACUERDOS 
SINDICALES

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         
LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

mailto:eduardo.vazquez@guanajuato.semarnat.gob.mx


                                      
                                             SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

                                     COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
  GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación FísicaNúmero de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

131. 4C.510.29 2021-2022 2 2 Papel Bueno

131.4C.510.35 2020-2022 3 3 Papel Bueno

Fechas Extremas

1963-2022 204

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental: 5C .511

Área generadora: RECURSOS FINANCIEROS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

131.5C.511.1 2006 -2022 13 PERMANENTE PAPEL BUENO

131.5C.511.4 ENTEROS A LA TESOFE 2019 – 2022 9 10 AÑOS PAPEL BUENO

131.5C.511.5 CUENTAS BANCARIAS 2021 – 2022 4 5 AÑOS PAPEL BUENO

131.5C.511.8 2021 – 2022 20 5 AÑOS PAPEL BUENO

131.5C.511.15 2019 – 2022 4 5 AÑOS PAPEL BUENO

Fechas Extremas

2006 – 2022 50

Sección Documental: 6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

131. 6C.512.2.1 2018 15 3 PAPEL BUENO

131.6C.512.3. 2018-2021 6 3 PAPEL BUENO

131.6C.512.4. 2018-2019 2 3 PAPEL BUENO

 131.6C.512.7. 2018-2022 5 3 PAPEL BUENO

131.6C.512.8. 2018 1 15 PAPEL BUENO

131.6C.512.9. 2018-2022 5 3 PAPEL BUENO

131.6C.512.11 2018-2022 5 3 PAPEL BUENO

131.6C.512.12 2018-2022 5 3 PAPEL BUENO

131.6C.512.14 2018-2022 5 3 PAPEL BUENO

Fechas Extremas

2018-2022 49

VESTUARIO Y EQUIPO DE 
SEGURIDAD

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

SERVICIOS PROFESIONAL DE 
CARRERA

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

Total de 
expedientes

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

SISTEMA INTEGRAL DE 
ADMINISTRACION FINANCIERA 
FEDERAL (SIAF)

LONDRES 404, COL. 
ANDRADE, LEON, GTO.

LONDRES 404, COL. 
ANDRADE, LEON, GTO.
LONDRES 404, COL. 
ANDRADE, LEON, GTO.

CUENTAS POR LIQUIDAR 
CERTIFICADAS

LONDRES 404, COL. 
ANDRADE, LEON, GTO.

CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION DCUMENTAL

LONDRES 404, COL. 
ANDRADE, LEON, GTO.

Total de 
expedientes

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

DOCUMENTACIÓN 
RELACIONADA A LICITACIONES 

PÚBLICAS

LONDRES 404, COL. 
ANDRADE, LEON, GTO.

DOCUMENTACIÓN 
RELACIONADA A  CONTRATOS Y 

PEDIDOS

LONDRES 404, COL. 
ANDRADE, LEON, GTO.

DOCUMENTACIÓN 
RELACIONADA A COMITE DE 
ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

LONDRES 404, COL. 
ANDRADE, LEON, GTO.

 CONTROL DE BIENES 
MUEBLES

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

DOCUMENTACIÓN 
RELACIONADA A 

REGULARIZACION DE 
INMUEBLES

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

DOCUMENTACIÓN 
RELACIONADA A PROGRAMA 

ANUAL DE DISPOSICIÓN FINAL 
DE BIENES MUEBLES

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

DOCUMENTACIÓN 
RELACIONADA A 

ASEGURAMIENTO INTEGRAL

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

DOCUMENTACIÓN 
RELACIONADA A  PROGRAMA 

DE ADMINISTRACIÓN 
SUSTENTABLE

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

DOCUMENTACIÓN 
RELACIONADA A 

ABASTECIMIENTO DE BIENES DE 
CONSUMO E INVENTARIABLES

LONDRES#404 
ESQ.AV.ROMA COL. 
ANDRADE         

Total de 
expedientes

Elaboró

____________________________________
Mireya Judith Alfaro Jiménez

Técnico Especializado



Guía de Archivo TRÁMITE

Página 1

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS 477-788-3721

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 26S.713- VIDA SILVESTRE 

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2017-2022 31 4 BUENO

Fechas Extremas

2017-2022 31

León, Guanajuato, 23 de enero del 2022.

Nombre del 
Responsable de Archivo 

de Trámite

JEFA DE LA UNIDAD DE 
GESTIÓN AMBIENTAL

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE C.P. 37370 

LEÓN, GTO
veronica.alfaro@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

131.26S.7134. 
COMERCIALIZACIÓN DE 
FLORA Y FAUNA SILVESTRE 
Y SUS DERIVADOS RESOLUTIVO Y 

DOCUMENTACIÓN DERIVADA 
(ORIGINALES Y COPIAS 
FOTOSTATICAS)

SOPORTE PAPEL Y/O 
ELECTRÓNICO

CALLE LONDRES 404 
ESQ. AV. ROMA COL. 
ANDRADE C.P. 37370 
LEÓN, GTO.

Total de 
expedientes

Validó

________________________________
MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS

JEFA DE LA UNIDAD DE GESTIÓN 
AMBIENTAL

Elaboró

  
________________________ 

DRA. MARCELA DEL CARMEN MARTÍNEZ HARO
ENLACE DE VIDA SILVESTRE

mailto:veronica.alfaro@semarnat.gob.mx


Guía de Archivo TRÁMITE

Página 1

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRÁMITE

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
Unidad Administrativa: 131-OFICINA DE REPRESENTACIÓN SEMARNAT EN GUANAJUATO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS 477-788-3721

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

Sección Documental: 26S.713- VIDA SILVESTRE 

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2017-2022 18 4 BUENO

Fechas Extremas

2017-2022 18

León, Guanajuato, 23 de enero del 2022.

Nombre del 
Responsable de Archivo 

de Trámite

JEFA DE LA UNIDAD DE 
GESTIÓN AMBIENTAL

CALLE LONDRES 404 ESQ. AV. 
ROMA COL. ANDRADE C.P. 37370 

LEÓN, GTO
veronica.alfaro@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

131.26S.713.5. POSESIÓN DE 
FAUNA SILVESTRE

RESOLUTIVO Y 
DOCUMENTACIÓN DERIVADA 
(ORIGINALES Y COPIAS 
FOTOSTATICAS)

SOPORTE PAPEL Y/O 
ELECTRÓNICO

CALLE LONDRES 404 
ESQ. AV. ROMA COL. 
ANDRADE C.P. 37370 
LEÓN, GTO.

Total de 
expedientes

Validó

________________________________
MC VERÓNICA ALFARO SOLÍS

JEFA DE LA UNIDAD DE GESTIÓN 
AMBIENTAL

Elaboró

  
________________________ 

DRA. MARCELA DEL CARMEN MARTÍNEZ HARO
ENLACE DE VIDA SILVESTRE

mailto:veronica.alfaro@semarnat.gob.mx
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