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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nuamero de hoja: 1

Fecha:

31/12/2024

Area Generadora:

DIRECCION DE POLITICA LABORAL

Nombre del responsable del Area
Generadora

Domicilio

Correo electronico

LIC. JORGE ALEJANDRO CALIXTO ESPINGSA SUBDIRECTOR DE CONCERTACION LABORAL

Ejercito Nacional 223, Andhuac | Seccidn, cadigo postal 11320,
Miguel Hicalgo, Cludad de México

14637 jorge.calio@semarnat.gob.mx

4C. RECURSOS HUMANOS

Seccién Decumental:

Serie Documental

Fechasextramas | ynidad de Medida
(Cantidad de
Expedientes)

Inicic Cierre

Ubicacién Topografica

JSEMARNAT.2C.JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 06-2024 2 Ejercito Nacional 223,Anahuac | Seccidn, cédigo postal 11320, Miguel Hidalge, Ciudad de México
SEMARNAT.2CT INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 06-2024 1 Ejercito Nacional 223,Andhuac | Seccién, cédige postal 11320, Miguel Hidalgo, Ciudad de México
ISEMARNAT.4C.8. CONTROL DE ASISTENCIA 06-2024 1 Ejercito Nacional 223,Andhuac | Seccidn, cddige postal 11320, Migue! Hidalgo, Ciudad de México
ISEMARNAT.4C17 JUBILACIONES Y PENSIONES 06-2024 1 Ejercito Nacional 223, Andhuac | Seccién, cédigo postal 11320, Miguel Hidalgo, Ciudad de México
SEMARNAT.4C20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS. SNT, CGT,} 08-2024 1 Ejercito Nacional 223 Andhuac | Seccion, cadigo postal 1320, Miguel Hidalgo, Ciudad de México

has Extrem

ANA MARIA GONZALEZ ROMO
TECNICO SUPERIOR

ELABORO

06-2024 atal de expedie

26

ESPINOSA
SUBDIRECTOR DE CONCERTACION LABORAL

LIC. JORGE ALEJANDRO CAI.IJ

AUTORIZO



) SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
. MEDIO AMBIENTE

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECAETARIA OF MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSON NATURALES

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nimero de hoja: 1DE1

Fecha: 31/12/2024

ARCHIVO DE TRAMITE:
Unidad Administrativa:

Nombre del responsable del Area

Domicillo
Generadora

Correo electrénico

AV. EJERCITO NACIONAL No. 223, PISO 9, COLONIA ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL
J o DIRECTOR DE P! Cl s 4 g i o
MTRO: JOSE ANTONIO RUIZ CRUZ IRECTOR DE PLANEACION ORGANIZACIONAL IDALGO, CADIGO P L 11320, ci E MEXICO. 5554902100 antonio.ruiz@semarnat.gob.mx

Fondo Documental: SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

S e Y = r 7
Seccién Documentali 4C. RECURSOS HUMANOS

Fechas extremas Unidad de Medida
e e (Cantidad de
Clerre Expedientes)

Serle Documental Ubicacién Topografica

Inicio

AV. EJERCITO NACIONAL No. 223, PISO 9, COLONIA ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO,
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS -
u Q12024 2 CODIGO POSTAL 11320, CIUDAD DE MEXICO.
3C1. INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION e — - AV. EJERCITO NACIONAL No. 223, PISO 9, COLONIA ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO,

CODIGO POSTAL 11320, CIUDAD DE MEXICO.

~ 3CJ2 INTEGRACION Y DICTAME MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y 012024 o AV. EJERCITO NACIONAL No. 223, PISO 9, COLONIA ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO,
PROCEDIMIENTOS 2 CODIGO POSTAL 11320, CIUDAD DE MEXICO.

e NTEcRACIBRY DicTANE D E AT lALES D EORGANIZACION — - AV. EJERCITO NACIONAL No. 223, PISO 9, COLONIA ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO,

CODIGO POSTAL 11320, CIUDAD DE MEXICO.

otal de expedientes 58 l

ELABORO
JUAN ANTONIO GALVAN MANRIQUE
TECNICO ESPECIALIZADO

TAPIA GARCIA
:IzzPORTE Y ATENCION A DIRECTOR DE PLANEACION ORGANIZACIONAL




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

7 MEDIO A”MBIENTE ‘ UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

g MEEAT AL

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION

Direccién de Ingreso y Administracién del Capital Humano

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nidmero de hoja: 1

Fecha: 31 DE DICIEMBRE DE 2024

Unidad Administrativa: Direcci6n General de Desarrollo Humano y Organizacion

Area Generadora: Direceién de Ingreso y Administracion del Capital Humano

Nombre def responsable del'Area
Generadora

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electranico

Director de Ingreso y Administracién del
Capital Humano

AV. Ejercito Nacional No. 223 Piso 9° Ala "A" Col, Anshuac,
Delegacién Miguel Hidalgo, Cédigo Postal 11320 Ciudad de México

C. P. Carlos Alberto Heredia Jusrez 5554902100 ext. 1455]

earlgs heredia@semarnat.pob.m

Fondo Becumentall SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

SecElén Dooumental; 4C. RECURSOS HUMANOS

Fechas extremas | Unidad de'Medida
Serie Documental — 1 (Cantidad de

Ubicacion Topografica
Expedientes)

et : 50 9° Col, < . Codi |
4C/6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL Av. Ejercito Nacional No. 223 Pisa 9° Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, Cédigo Posta

j  Ovouzoa AYiz/02s 11320, Ciudad de México
‘ - Av. Ejercito Naclonal No. 223 Piso 9° Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, Cédigo Postal
i 4C.23, SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS |
[ 0v012024 Ah2p2024 L 11320, Ciudad de México
) ' ' Av. Ejercito Nacional No. 223 Piso 9° Col. Anahuac, Alcaldia Miguel Hidalgo, Codigo Postal
4€28 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA L oyoz024 3122024 260 ISty © 9 . &

11320, Ciudad de México

Fechas Extremas: Total de expedientes e

|
1035 ’

ELABORG

Alejandro Herndndez Rodrit {Garcia
Profesional Ejecutivo Jeféde Departa to de Soportdy Atencién Usuarios

AUTORIZG

C. P. Carlos Alberto Heredla Juarez
Direccién de Ingreso y Administracion del Capital Humano




