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g DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS Av. Ejercito Nacional 223, Col. Andhuac | Seccién, =
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Numero de hoja: 1
Fecha: 10/01/2025
ARCHIVO'DE TRAMITE
i Unidad Administrativa: 'DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES Y SERVICIOS
Area Generadora: DIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, SEGUROS Y ABASTECIMIENTO

Nombre del responsable del'Area S
Generadora y Domicilio

Teléfono (c/clave lada) Correo electronico

AV. EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, MIGUEL
HIDALGO, 11320, CDMX.

55 54900 900 EXT. 12291 claudia.orihuela@semarnat.gob.mx

LIC. CLAUDIA MORALES ORIHUELA DIRECTORA DE CONTROL DE BIENES MUEBLES, i

SEGUROS Y ABASTECIMIENTO

Fechas extremas | Unidad de Medida
Serie Documental + (Cantidad de
Expedientes)

Ubicacion Topografica

6C.2 PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, 2018 2024 7 A
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

<

. EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, MIGUEL HIDALGO, 11320, CDMX.

6C.4 ADQUISICIONES 2024 2024 85 AV. EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, MIGUEL HIDALGO, 11320, CDMX.

6C.7 SEGUROS Y FIANZAS 2015 2023 1864 AV. EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, MIGUEL HIDALGO, 11320, CDMX.

6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 2017 ) 2024 464 AV. EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, MIGUEL HIDALGO, 11320, CDMX.

6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 2024 2024 6 AV. EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, MIGUEL HIDALGO, 11320, CDMX.

6C.17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2012 2024 572 AV. EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, MIGUEL HIDALGO, 11320, CDMX.
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2024 2024 16 AV. EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, MIGUEL HIDALGO, 11320, CDMX.
6C.24 COMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 2018~ 2024 90 AV. EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, MIGUEL HIDALGO, 11320, CDMX.

i
i

ama | 3104

Seccion Documental: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Fechas extremas Unidad de Medida
Serie Documental e = ————1 (Cantidad de Ubicacion Topagrafica
e Inicio Cierre Expedientes)

8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO . AV. EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, MIGUEL HIDALGO, 11320, CDMX.

|

! 2004 2024 otal de expediente 311

Seccion Dacumental i

Fechas extremas i Unidad de Medida

Serie Documental { (Cantidad de Ubicacion Topogrdfica

Ciere |  Expedientes)

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION AV. EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, MIGUEL HIDALGO, 11320, CDMX.

acha ema 2020 2024 otal de expediente 28

ELABORO AUTORIZO
MAYTHE HERNANDEZ CASTILLO GUADALUPE OLIVARES RIVERA CLAUDIA MORALES ORIHUELA
SUBDIRECTORA DE SEGUIMIENTO AL SISTEMA DIRECTORA DE CONTROL DE BIENES MUEBLES,

TECNICO ESPECIALIZADO INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS SEGUROS Y ABASTECIMIENTO



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCIGN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUJIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Fecha:

Niamero de hoja: n

3/12/2024

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa:

CIRECCIIN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLESY SERVICIOS

Area Generad DIRECCIGH DE ADQUIS\CONES ¥ CONTRATOS

Nombre del responsable del'Area
Carga

Generadora

UC REBECA PEREZ CHAZON

DIRECTORA BE ADQUISICIONES ¥ CONTRATOS

Domicliia

AVENIDA EJERCITO NAOONAL N 223, COL ANAHUAL, CP. 11320, PISO 17 ALA 8",
DEMARCAGON TERATORIAL MIGUEL HIDALGO, CUDAD OF MEXICO.

12161

Carrea electrénico

Do 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

opog

GC3 LICITACIONES

AVENIDA EJERCITO NACIONAL 2223, COL
ANAHUAC, CP. 11320, PLANTA BAJA ALCALDIA
MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO.

AV. EIERCITO NACIONAL #223, COL ANAHUAC, CP.
11320, PISO17 ALA"B", DEMARCACION TERRITORIAL
MIGUEL HIDALCO, CIUDAD DE MEXICO

6C.4 ADQUISICIONES (ADJUDICACIONES DIRECTAS E INVITACIONES PRESENCIALES)

AVENIDA EJERCITO NACIONAL #223, COL.
ANAHUAC, CP. 11320, PLANTA BAJA ALCALDIA
MIGUEL HIDALCO, CIUDAD DE MEXICO.

AV. EJERCITO HACIONAL #2325, COL ANAHUAC, CP.
11320, PISO 17 ALA’B*, DEMARCACION TERRITORIAL
MIGUEL HIDALCO, CIUDAD DE MEXICO

6C5 'Y CONCILIACIONES, DERIVADAS DE CONTRATOS

AVEMIDA EIERCITO NACIONAL 2723, COL ANAHUAC, CP. 11320, PLANTA BAJA ALCALDIA MIGUEL
HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO.

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS

AVENIDA EJERCITO NACIONAL ¥223, COL.
ANAHUAC, CP. 11320, PLANTA BAJA ALCALDIA
MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO.

AV. EJERCITO NACIONAL %223, COL AMAHUAC, CP.
11320, PISO 17 ALAB®, DEMARCACIGN TERRITORIAL
MIGUEL HIDALGD, CIUDAD DE MEXICO

ANTICIPADA DE OBRA PUBLICA

AVENIDA EJERCITO NACIONAL £223, COL ANAHUAC, CP. 11320, PLANTA BAJA ALCALDIA MIGUEL
HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO,

/ \
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DE LICITACIONES Y
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207 2024 514
: ‘:ﬂm 2024 384
2022 2024 5
2009 2024 226
02 2024 4
2010 2024 183
2003 2024 otal do

]
uc. A GRACIELA FERNANDEZ LOMAS
SUBDIRECTORA DI E_VALUACIC)N Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DE TRAMITE

AVEN|IDA EJERCITO NACIONAL 8225, COL.
ANAHUAC, CP. 11320, PLANTA BAJA ALCALDIA
MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO.

AV. EJERCITO NACIONAL %223, COL ANAHUAC, CP.
11320, PISO17 ALA'E", DEMARCACIGN TERRITORIAL
M\GUEhHIDALGO. CIUDAD DE M?T:c

1996

L
LIC. REBECA PERI
DIRECTORA DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSGS NATURALES

MEdio Ambiente UNIDAD DE ADMINISTRACICN Y FINANZAS

Secretaria de Medla Ambiante ¥ Recursos Naturales DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUESLES ¥ SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Numero de hoja: 1BEL
Fecha: 2711272024
ARCHIVODETRAMITE
Unidad Administrativa: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES, INMUEBLES ¥ SERVICIOS |
| LES

i}
Area Generadora: _:r{-'ﬁ: CION DE CONTROL DEL GASTO Y SERVICIOS AOMINISTRATIVOS N |
| - T T I ‘

Nombre del respansable del'Area iz | -
Domicilio Correo electronico

Generadora

| DIRECTOR DE CONTROL DEL GASTO Y SERVICIOS

EJERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, 11320, MIGUEL

VICTCR MANUEL MARTI|A CONSUELDS pristleps il Fr Lo 555490 0900 wictor martja@semarnat gob. mx
SE‘:RETM!A DE MEDIC AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES — ]
—— - - . ‘ R

| [ f T
Seccién Documental: 5C RECURSOS FINANCIEROS

Unidad de Medida
Serie Documental = {Cantidad de Ubicacién Topografica
Expedientes)

SC.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS ERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, 11320, MIGUEL HIDALGO, COMX. FISO 17 ALA

| 5C.22 CONTROL DE CHEQUES 2024 | 2024 | a4 [JERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, 11320, MIGUEL HIDALGO, COMX. PISO 17 ALA

| 2020 atal de expediente 27 |

5C RECURSOS MATERIALES ¥ OBRA PUBLICA

Unidad de Medida |
Serie Documental T (Cantidad de Ublcacién Topografica
Expedientes)

3lnzrol1s 5 ‘EERCITO NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, 11320, MIGUEL HIDALGO, COMX. PISO 17 ALA

6C.4 ADQUISICIONES

Secclén Documantal: . 7C SERVICIOS GENERALES

Unidad de Medida
Serle Decumental (Cantidad de Uhlcacién Topografica
Expedientas)

{
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 11/06/1953 1/01/2024 5 FERCFI'G NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, 11320, MIGUEL HIDALGE, COMX. PISQ 17 ALA €

7C.13 CONTROL DE COMBUSTIBLE 1/01/2028 - 2

echas Extre 11/06/1999 | Loiezs Total de expedientes

i i
IERCITC NACIONAL 223, ANAHUAC | SECCION, 11320, MIGUEL HIDALGO, COMX. FISO 17 ALA &

[ARTI|A CONSUELOS

R DE CONTROL DEL GASTO Y

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
AUTORIZO

NTROL PRESUPUESTAL Y
E DE ARCHIVO DE TRAMITE

REVISO

ELABORO
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DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nimero de hoja: 1
Fecha: 31-DICIEMBRE-2024

ARCHIVO DETRAME

| Unidad Administrativa: 'DIRECCION GENERAL DERECURSOS MATERIALES, INMUEBLE Y SERVICIOS

Area G

Nombre del responsable del Area 1 o
Generadora i Bomicilio Teléfona (c/clave fada)

DIRECTOR DE SERVICIOS Y EJERCITO NACIONAL #223 COL. ANAHUAC 1 SECCION:
MANTENIMIENTO DE INMUEBLES DEL. MIGUEL HIDALGO

56-28-06-00 EXT. 12071

LIC. GERARDO HERNADEZ LOMELI

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

{

Seccién Documentals {6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PGELICA

Unidad de Medida
Serie Documental {Cantidad de Ubicaclon Topografica
Expedientes)

6C..6 CONTROL DE CONTRATOS 2003 2024 37 JERCITO NACIONAL #223 PISO 17 COL. ANAHUAC 1 SECCION DEL. MIGUEL MIDALGCE
6C.13 IGN Y MAN NTO DE LA TURA FISICA 2013 2024 239 HJERCITO NAC!;;{AL #223 PISO 17 COL. ANAHUAC 1 SECCION DEL. MIGUEL HIDALG(j
6C..15 ARRENDAMIENTOS 2008 2024 30 JERCITO NACIONAL #223 PISO 17 COL. ANAHUAC 1 SECCION DEL. MIGUEL HIDALG!
C 6C..18 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES 1992 2024 246 .J:l;c;f; ;;CIONAL #223 PISO 17 COL. ANAHUAC 1 SECCION DEL. MIGU;; ;iIDALG
6C..22 CONTROL Y SEGUIMIENTODE OBRAS Y REMODELACIONES 2007 2018 314 iJERCITO NACIONAL #223 PISO 17 COL ANAHUAC 1 SECCION DEL. MIGUEL HIDALGC

Seccion Documentak 7C. SERVICIOS GENERALES

Unidad de Medida

Serie Documental = i {(cantlidad de Ubicacion Topogrifica
Expedientes)
7C.3 SERVICIOS BASICOS ENERGIA, ELECTRICA, AGUA ECT. 2004 2024 47 FJERCITO NACIONAL #223 PISO 17 COL. ANAHUAC 1 SECCION DEL. MIGUEL HIDALG
17C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2016 2024 1068 :JERCITO NACIONAL #223 PISO 17 COL ANAHUAC 1 SECCION DEL. MIGUEL HIDALG!

j‘ICJB PROTECCION CIVIL 2012 2024 239 ;JERCITO NACIONAL #223 PISO 17 COL. ANAHUAC 1 SECCION DEL. MIGUEL HIDALGC

as 2004 A2024 otal de expedients 1354

Secclén Documental: 10C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
Unldad de Medida

Serle Documental - | (cantidadde Ublcaclén Topografica
Expedlenteas]

110C.3 AUDITORIAS 2014 2019 16 $JERCITO NACIONAL #223 PISO 17 COL. ANAHUAC 1 SECCION DEL. MIGUEL NIDALGCf

i

I

i i

10C.15 ENTREGA - RECEPCION 2007 202]/ 10 FIERCITO NACIONAL #223 PISO 17 COL. ANAHUAC 1SECCION DEL. MIGUEL HIDALGC
3 20107 a 2021 otal de expedie 26

GABRIEL SOLIS MARTINEZ ARQ. VICTCR ARROYO CASTREJ! LIC. GERAR!
TECNICO SUPERIDR TOR DE ION S| ENTABLE DE
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE/TRAMITE
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