
Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

23S.710.7

Autorización para empresas prestadoras de 
servicio para la recolección y transporte de 

residuos peligrosos
2014-2023 20 10 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

23S.710.10

Autorización de empresas prestadoras de 

servicios para el almacenamiento de residuos 
peligrosos (acopio)

2015-2022 16 10 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

23S.710.14
Avisos de inscripción de empresas generadoras 

de residuos peligrosos
2000-2024 8225 10 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

23S.710.14.1
Bajas de Empresas Generadoras de  Residuos 
Peligrosos

2019-2023 23 10 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

23S.710.19
Control de gestión y administración 

documental
2018-2023 148 3 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

28S.715.5 Licencia de Funcionamiento 1994-2014 23 9 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

28S.715.6 Licencia Ambiental Unica 2003-2022 77 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

28S.715.7
Programa de exención al programa de 
contingencias atmosféricas

2018-2024 334 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

28S.715.8
Control de gestión y administración 

documental
2017-2023 63 5 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

28S.715.10 Combustión a cielo abierto 2017-2023 53 5 PAPEL
BUENO Periodista Bustamante # 222 Col. 

Rinconada del Valle Morelia Mich.

Fechas Extremas Total de expedientes

1994 - 2023 8,982 FECHA DE ELABORACIÓN: 31 DE DICIEMBRE DEL 2024

Ing. Jaime Vera Amaya Lic. Javier Waldemar Abarca Gutiérrez Lic. Carlos Alberto García Salgado

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

jaime.vera@semarnat.gob.mx

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Oficina de Representación en el Estado de Michoacán

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

16.28S.715-Gestión de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes                        16.23S.710-
Gestión Integral de Materiales y Actividades Riesgosas

Ing. Jaime Vera Amaya
Jefe de Departamento de Manejo 

Integral de Contaminantes
Periodista Bustamante No 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Michoacán 443 3226033



Número de hoja: HOJA 2 DE 2

Fecha: 31/12/2024

Unidad Administrativa:
Área Generadora:

Nombre del responsable del Área 

Generadora
Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Inicio Cierre
23/05/2024 200

Fechas Extremas: 23/05/2024 Total de expedientes
200

JAIME VERA AMAYA

ELABORÓ

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE MICHOACÁN

DEPARTAMENTO DE MANEJO INTEGRAL DE CONTAMINANTES

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

3S.3 RESIDUOS PELIGROSOS PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH

JAIME VERA AMAYA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANEJO INTEGRAL 

DE CONTAMINANTES
PERIODISTA BUSTAMANTE #222 COLONIA RINCONADA DEL 

VALLE
4433226033 jaime.vera@semarnat.gob.mx

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

3S.GESTIÓN INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

Serie Documental
Fechas extremas Unidad de Medida 

(Cantidad de 
Ubicación Topográfica

8S.3 

LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ LIC. CARLOS ALBERTO GARCÍA SALGADO 

                  REVISÓ AUTORIZÓ



Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de 

Archivo de Trámite Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

3C.511.1 Proceso Programatico 1995-2022 81 6 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

3C.511.3 Liberación de Inversión 2002-2008 15 6 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

3C.511.4
Evaluaciónes Programatico 

Presupuestales 1995-2002 17 6
Papel Bueno

Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

3C.511.5 Cuenta de la Hacienda Pública
1995-2003

21 5 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

3C.511.6
3C.511.6 Sistema de Información y 

Seguimiento 1995 - 2002
11 5 Papel Bueno

Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

3C.511.7 Afectaciones Presupuestarias 1995-2023 147 5 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

3C.511.9 Conciliaciones Presupuestales 1998-2023 24 5 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

3C.511.10
Ministración de Recursos 

Financieros
2000-2023 25 5 Papel Bueno

Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

3C.511.11
Gestiones Extraordinarias 

Presupuestales
1995-2002 1 5 Papel Bueno

Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.1.1

Sistema Integral de Administración 
Financiera (SIAFF) Catálogo de 

Beneficiaros
2003-2023 641 PERMANENTE Papel Bueno

Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.1.2

Sistema Integral de Administración 
Financiera (SIAFF) Gestión 

Financiera
1995-2003 3 PERMANENTE Papel Bueno

Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.2 Autorizaciones del Titular del Ramo 1998-1998 2 5 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

Periodista Bustamante N° 222, Col. 

Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

4433226014 eduvina.munguia@semarnat.gob.mx

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

3C.511 Programación y Presupuesto

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Oficina de Representación en Michoacán

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

C.P. Eduvina Munguia Cobian
Jefa del Departamento de 
Recursos Financieros

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS



5C.511.3
Adeudos Fiscales de Ejercicios 

Anteriores
1996-2022 4 5 Papel Bueno

Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.4.2
Enteros a TESOFE (Informes y 

Reportes)
1995-2022 54 10 Papel Bueno

Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.5 Cuentas Bancarias 1995-2023 301 5 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.6 Viaticos y Pasajes 1998-1999 12 5 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.7 Eligibilidad de Firmas 1996-1996 4 1 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.8 Cuentas por Liquidar Certificadas 1995-2024 19092 5 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.9
Estado del Ejercicio del 

Presupuesto
1995-2021 97 5 Papel Bueno

Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.10 Ingresos Fiscales 1995-2005 87 5 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.11
Atención a Observaciones 

Derivadas de Auditorias
1995-2022 33 5 Papel Bueno

Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.12 Certificación Documental 1995-2010 145 5 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.14
Disposiciones en Materia de 

Recursos Financieros, Fiscales y 
Contables

1995-2023 66 5 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

5C.511.15
Control de Gestión y 

Administración Documental 1995-2023 212 5 Papel Bueno
Archivo en Edificio de Rey 
Caltzontzin

Fechas Extremas Total de expedientes

1993 - 2024 21,095

FECHA DE ELABORACIÓN: 31 DE DICIEMBRE DEL 2024

C.P. EDUVINA MUNGUIA COBIAN LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ LIC. CARLOS ALBERTO GARCIA SALGADO

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ



Número de hoja: HOJA 2 DE 2

Fecha: 31/12/2024

Unidad Administrativa:
Área Generadora:

Nombre del responsable del Área 

Generadora
Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Inicio Cierre
06/2024 11

Fechas Extremas: 01/06/2024 Total de expedientes
11

C.P. EDUVINA MUNGUIA COBIAN

ELABORÓ

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE MICHOACÁN

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

5C. RECURSOS FINANCIEROS

Serie Documental
Fechas extremas Unidad de Medida 

(Cantidad de 
Ubicación Topográfica

C.P. EDUVINA MUNGUIA COBIAN
JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

FINANCIEROS
PERIODISTA BUSTAMANTE #222 COLONIA RINCONADA DEL 

VALLE
4433226014 eduvina.munguia@semarnat.gob.mx

LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ LIC. CARLOS ALBERTO GARCÍA SALGADO 

                  REVISÓ AUTORIZÓ

5C. 14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH



Número de hoja: 9/9

Fecha: 31/12/2024

Unidad Administrativa:

Área Generadora:

Nombre del responsable del Área 

Generadora
Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Inicio Cierre

2024 2024 5

2024 2024 6

2014 2024 180

2024 2024 79

Fechas Extremas: 2014 2024 Total de expedientes 270

ING. HÉCTOR MANUEL ARMENDÁRIZ PAYÁN

ELABORÓ                   REVISÓ AUTORIZÓ
LIC, JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ LIC. CARLOS ALBERTO GARCÍA SALGADO

5S.4 CAMBIO DE USO DE SUELO EN TERRENOS FORESTALES (CUSTF)
PERIODISTA BUSTAMANTE NO. 222
COL. RINCONADA DEL VALLLE
MORELIA, MICH. C.P. 58190

5S.5 PRODUCCIÓN EN MATERIA FORESTAL Y DE SUELOS
PERIODISTA BUSTAMANTE NO. 222
COL. RINCONADA DEL VALLLE
MORELIA, MICH. C.P. 58190

5S.9 APROVECHAMIENTOS EN MATERIA FORESTAL
PERIODISTA BUSTAMANTE NO. 222
COL. RINCONADA DEL VALLLE
MORELIA, MICH. C.P. 58190

5S.3 MEDIDAS FITOSANITARIAS PARA LA PREVENCIÓN, CONTROL Y COMBATE DE PLAGAS Y 

ENFERMEDADES

PERIODISTA BUSTAMANTE NO. 222
COL. RINCONADA DEL VALLLE
MORELIA, MICH. C.P. 58190

ING. HÉCTOR MANUEL ARMENDÁRIZ PAYÁN JEFE DE LA UNIDAD
PERIODISTA BUSTAMANTE NO. 222
COL. RINCONADA DEL VALLLE
MORELIA, MICH. C.P. 58190

443 3 22 60 28 hector.armendariz@semarnat.gob.mx

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

5S.EVALUACIÓN DE LA GESTIÓN FORESTAL Y DE SUELO

Serie Documental
Fechas extremas Unidad de Medida 

(Cantidad de 
Expedientes)

Ubicación Topográfica

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE MICHOACÁN
(4)

UNIDAD DE APROVECHAMIENTO Y RESTAURACIÓN DE RECURSOS NATURALES



                                      

Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de Archivo de 

Támite Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental: 25S.712 GESTIÓN FORESTAL Y SUELOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental (años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado) Ubicación Física

25S.712.1
CONTROL DE GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN 

DOCUMENTAL
2007-2024 18 3 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante 222 Col. 
Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

25S.712.10 APROVECHAMIENTO FORESTAL MADERABLE 1991-2024 5444 5 PAPEL DAÑADO Y BUENO
Periodista Bustamante 222 Col. 
Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

25S.712.11
APROVECHAMIENTO FORESTAL NO 

MADERABLE (VARIOS)
2003-2020 43 5 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante 222 Col. 
Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

25S.712.11
APROVECHAMIENTO FORESTAL NO 

MADERABLE (RESINAS)
2002-2024 2347 5 PAPEL BUENO

REY CALTZONTZIN Y EDIFICIO 
DELEGACIÓN

25S.712.12 PLANTACIONES FORESTALES MADERABLES 1995-2024 2121 10 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante 222 Col. 
Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

25S.712.13.1
CERTIFICADOS FITOSANITARIOS DE 

IMPORTACION
2007-2013 79 5 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante 222 Col. 
Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

25S.712.13.2
CERTIFICADOS FITOSANITARIOS DE 

EXPORTACION
2007-2018 175 5 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante 222 Col. 
Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

25S.712.14
LINEAMIENTOS Y PROYECTOS DE 
NORMATIVIDAD FITOSANITARIA

2004-2024 165 5 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante 222 Col. 
Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

25S.712.16 SANEAMIENTO FORESTAL 2004-2024 3553 5 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante 222 Col. 
Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

25S.712.19
CAMBIO DE USO DE SUELO EN TERRENOS 

FORESTALES
1997-2024 116 6 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante 222 Col. 
Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

25S.712.27 COLECTA DE RECURSOS BIOLOGICOS 2010-2022 62 5 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante 222 Col. 
Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

Fechas Extremas Total de expedientes

1991 - 2024 14,123

ING. HÉCTOR MANUEL ARMENDÁRIZ PAYÁN LIC. CARLOS ALBERTO GARCÍA SALGADO
ELABORÓ

Morelia Michoacán al 31 de Diciembre del 2024

LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ
JEFE DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 

Y MATERIALES

CALLE. PERIODISTA BUSTAMANTE N° 222 COL. 

RINCONADA DEL VALLE C.P. 58190 MORELIA 
443 3226012 javier.abarca@semarnat.gob.mx

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

LIC, JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ
REVISÓ AUTORIZÓ

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS
ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2024

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico



Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

24S.711.1
Manifestación de Impacto
Ambiental Modalidad Particular

2001-2024 388 25 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

24S.711.2
Manifestación de Impacto
Ambiental Modalidad Regional

2011-2012 8 25 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

24S.711.3 Informe Preventivo 2006-2024 51 25 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

24S.711.6 Documento Técnico Unificado 2012-2023 9 25 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

24S.711.5

Exenciones de la presentación 
de la manifestación de impacto 

ambiental
2006-2024 661 5 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

24S.711.4l
Avisos de no requerimientode 
autoriczación en materia de 

impacto ambiental
2007-2024 49 5 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante # 222 Col. 
Rinconada del Valle Morelia Mich.

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

2001-2024 1,166

FECHA DE ELABORACIÓN: 31 DE DICIEMBRE DEL 2024

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

CARLOS ALBERTO GARCIA SALGADOJAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZLEONOR OCAMPO JACOBO

24S.711 IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ARCHIVO DE TRÁMITE

OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE MICHOACÁN

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Leonor Ocampo Jacobo
Jefe de Unidad de Gestión 

Ambiental
Periodista Bustamante No 222 Col. 
Rinconada del Valle, Morelia Michoacán (443) 3226023 leonor.ocampo@semarnat.gob.mx



Número de hoja: HOJA 2 DE 2 

Fecha: 31/12/2024

Unidad Administrativa:

Área Generadora:

Nombre del responsable del 
Área Generadora Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Inicio Cierre
03/06/2024 02/08/2024 7
05/08/2024 4

Fechas Extremas: 03/06/2024 Total de expedientes

11

Ing. Leonor Ocampo Jacobo 
ELABORÓ

4S4. Exención de la presentación de la manifestación de Periodista Bustamante #222, Col. Rinconada de Valle

                  REVISÓ AUTORIZÓ

L.A.E. Javier Waldemar Abarca Gutiérrez                        L.E.M. Carlos Alberto García Salgado 

4S1. Manifestación de Impacto Ambiental (MIA) Periodista Bustamante #222, Col. Rinconada de Valle

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

4S Valoración del Impacto y Riesgo Ambiental

Serie Documental
Fechas extremas Unidad de Medida 

(Cantidad de 
Ubicación Topográfica

Unidad de Gestión Ambiental

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Leonor Ocampo Jacobo
Jefe de la Unidad de 
Gestión Ambiental

Periodista Bustamante No. 222, Col. Rinconada del Valle, Morelia 
Michoacán 443 3 22 60 23 leonor.ocampo@semarnat.gob.mx

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficina de Representación de la SEMARNAT en el Estado de Michoacán

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS



Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable 
de Archivo de Támite Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 
Document

al (años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado 
físico 

(Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

2c.112.1 JUICIO 2008-2015 29 7 Papel Bueno
OFICINA DE 

REPRESENTACIÓN

2c.112.2
LEGISLACION Y 
NORMATIVIDAD

2010-2010 1 7 Papel Bueno
OFICINA DE 

REPRESENTACIÓN

2c.112.3
INSTRUMENTOS 

JURIDICOS 
CONCENSUALES

2008-2013 13 7 Papel Bueno
OFICINA DE 

REPRESENTACIÓN

2c.112.5
CONTROL DE GESTION 

Y ADMINISTRACION 
DOCUMENTAL 

1997 - 2024 346 5 Papel Bueno
OFICINA DE 

REPRESENTACIÓN

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
1996-2023 389

2C.112 ASUNTOS JURIDICOS

Morelia Michoacán,  31  de diciembre del 2024

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

16-SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

Oficina de Representación  en el Estado de Michoacán

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Lic. Juan Manuel Nuñez 

Guzman
Jefe de la Unidad 

Juridica

Periodista Bustamante N° 222, Col. 

Rinconada del Valle C.P. 58190 
Morelia Michoacán

(443) 3226027 juan.nunez@michoacan.semarnat.gob.mx

Elaboró

_______________________
Lic. Juan Manuel Núñez Guzmán

Revisó

_________________
Lic. Javier Waldemar Abarca Gutiérrez

Jefe de la Unidad de Recursos Humanos y Materiales

Autorizó

_________________
Lic. Carlos Alberto García Salgado

Encargado del Despacho de los Asuntos Competencia 
de la Oficina de Representación en Michoacán



Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de 

Archivo de Trámite Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

Ubicación Física

6C.512.1
CONTROL DE GESTION Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
2010-2024 63 5 Papel Bueno

6C.512.2 LICITACIONES PÚBLICAS 2005-2024 113 5 Papel Bueno

6C.512.3 CONTRATOS Y PEDIDOS 2005-2024 48 5 Papel Bueno

6C.512.4
COMITÉ DE ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
2009-2019 28 5 Papel Bueno

6C.512.6
ADMINISTRACIÓN DE INMUEBLES EN 

EL DISTRITO FEDERAL 
2005-2024 28 15 Papel Bueno

6C.512.7 CONTROL DE BIENES MUEBLES 2008-2024 37 5 Papel Bueno

6C.512.8
CONTROL Y REGULARIZACIÓN DE 

INMUEBLES
2012-2016 2 15 Papel Bueno

 6C.512.9
PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICIÓN 

FINAL DE BIENES MUEBLES
2008-2024 32 5 Papel Bueno

6C.512.11 ASEGURAMIENTO INTEGRAL 2009-2023 40 5 Papel Bueno

6C.512.14
ABASTECIMIENTO DE BIENES DE 

CONSUMO E INVENTARIABLES
2006-2023 49 5 Papel Bueno

Fondo Documental:

Sección Documental:

6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

7C.512 SERVICIOS GENERALES

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE MICHOACÁN

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA 
GUTIERREZ

JEFE DE LA UNIDAD DE RECURSOS 
HUMANOS Y MATERIALES

PERIODISTA BUSTAMANTE NO. 222, COL 
RINCONADA DEL VALLE, CP 58190, MORELIA, 

MICHOACÁN
443. 3226012 javier.abarca@semarnat.gob.mx

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS



7C.512.1
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

CORRECTIVO
2018-2024 4 5 Papel Bueno

7C.512.2 SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2007-2024 37 5 Papel Bueno

7C.512.3 PROTECCIÓN CIVIL Y SIMULACROS 2006-2023 10 5 Papel Bueno

7C.512.4 SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD 2009-2012 1 5 Papel Bueno

7C.512.5 PROYECTOS DE MODERNIZACIÓN 2008-2014 9 6 Papel Bueno

7C.512.6
ADMINISTRACION DE 
CORRESPONDENCIA

2008-2024 17 2 Papel Bueno

7C.512.9 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2010-2010 1 5 Papel Bueno

7C.512.10 BAJAS DOCUMENTALES 2012-2023 2 5 Papel Bueno

7C.512.12 FOTOCOPIADO Y REPRODUCCION 2010-2010 2 5 Papel Bueno

7C.512.13 RENDICION DE CUENTAS 2006-2018 10 5 Papel Bueno

7C.512.14 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 1997-2024 105 5 Papel Bueno

7C.512.15 ASIGNACION DE VALES DE GASOLINA 2007-2023 52 3 Papel Bueno

7C.512.17 ARCHIVO DE TRÁMITE DGRMIS 2005-2019 5 3 Papel Bueno

8C.513.4.3 CONTROL DE BIENES INFORMATICOS 
2005-2023

16 5 Papel Bueno

Fechas Extremas Total de expedientes

1997-2024 711

LIC. SUSANA TAPIA PEÑA, APOYO EN ÁREA DE RECURSOS 

MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

FECHA DE ELABORACIÓN: 31 DICIEMBRE DEL 2024

LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ, JEFE DE LA UNIDAD DE 

RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES

LIC. CARLOS ALBERTO GARCÍA SALGADO, TITULAR DE LA OFICINA DE 

REPRESENTACIÓN EN MICHOACÁN



Número de hoja: HOJA 1 DE 1 

Fecha: 31/12/2024

Unidad Administrativa:

Área Generadora:

Nombre del responsable del 
Área Generadora Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Inicio Cierre
03/08/2024 1
01/09/2024 1
01/09/2024 1

01/06/2024 1

29/07/2024 1
01/06/2024 1

Fechas Extremas: 2024
Total de 

expedientes
6

L.A. Susana Tapia Peña
ELABORÓ

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficina de Representación de la SEMARNAT en el Estado de Michoacán

Unidad de Recursos Humanos y Materiales

 6C. 6 Control de Contratos Periodista Bustamante #222, Col. Rinconada de Valle

Javier Waldemar Abarca 
Gutiérrez

Jefe de la Unidad de 
Recursos Humanos y 

Materiales

Periodista Bustamante No. 222, Col. Rinconada del Valle, Morelia 
Michoacán 443 3 22 60 12 javier.abarca@semarnat.gob.mx

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

6C  Recursos Materiales y Obra Pública

Serie Documental
Fechas extremas Unidad de Medida 

(Cantidad de 
Ubicación Topográfica

8C Tecnologías y Servicios de la Información Periodista Bustamante #222, Col. Rinconada de Valle

L.A. Javier Waldemar Abarca Gutiérrez                         L.E.M. Carlos Alberto García Salgado 
                  REVISÓ AUTORIZÓ

7C.16 Protección Civil Periodista Bustamante #222, Col. Rinconada de Valle

 6C. 17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles

7C.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
Periodista Bustamante #222, Col. Rinconada de Valle

7C.6 Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y 
Fumigación 

Periodista Bustamante #222, Col. Rinconada de Valle

Periodista Bustamante #222, Col. Rinconada de Valle



Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite Cargo

Fondo Documental:
Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Ubicación Física

4C.510.1
Disposiciones en materia de Recursos 
Humanos 

2005-2023 19 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.2
Programas y Proyectos en Materia de 
Recursos Humanos

2005-2023 19 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.3.2 Comisión Mixta de Seguridad e Higiene 2005-2023 19 6 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.4 Comités 2005-2023 19 6 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.5 Juegos Nacionales 2005-2023 19 6 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.6 Padrón de Capital Humano 2005-2023 19 6 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.7.1 Programas de Capacitación 2005-2023 19 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.8 Becas 2005-2023 19 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.9 Catálogo de Estructuras 2005-2023 19 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.10 Manuales Administrativos 2005-2023 19 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.12 Control y Movimiento de Plazas 2005-2024 20 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.13 Sistema integral de informacion 2005-2023 19 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.14 Impuesto sobre nomina 2005-2024 20 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.15 Nómina 2005-2023 19 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.16 Servicios al Personal 2005-2024 20 7 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.17
Prestaciones Economicas, Sociales y 
Culturales

2005-2024 20 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.18 Premios 2005-2023 19 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.19 Expedientes de Personal 1961-2024 493 30 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.20 Servicio Social 2005-2024 20 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

javier.abarca@semarnat.gob.mx

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Oficina de Representación de la SEMARNAT en Michoacán

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACIÓN

Lic. Javier Waldemar Abarca Gutiérrez Jefe de la Unidad de Recursos 
Humanos y Materiales

Periodista Bustamante No 222 Col. Rinconada del 
Valle Morelia Michoacán 443 3226012



4C.510.21 Control de Asistencia 2005-2024 20 6 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.22 Cambios de Adscripción 2005-2024 20 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.23 Licencias Laborales 2005-2024 20 6 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.24 Negociación y Acuerdos Sindicales 2005-2024 20 6 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.25 Horarios Especiales 2005-2024 20 6 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.26 Juicios Laborales 2012-2024 3 6 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.29 Vestuario y Equipo de Seguridad 2005-2023 19 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.31 Dictamen para Ayuda de Lentes 2005-2024 20 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.32
Control de Gestión y Administración 

Documental
2005-2024 20 2 PAPEL BUENO

Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.35 Servicio Profesional de Carrera 2004-2024 27 6 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

4C.510.37 Rendición de Cuentas 2005-2023 19 5 PAPEL BUENO
Periodista Bustamante # 222 Col. Rinconada 
del Valle Morelia Mich.

Fechas Extremas Total de expedientes

1961- 2024 1,048

FECHA DE ELABORACIÓN: 31 DE DICIEMBRE DEL 2024

Lic. Janet Duran Gonzalez Lic. Javier Waldemar Abarca Gutiérrez Lic. Carlos Alberto García Salgado

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ



Número de hoja: HOJA 9 DE 9

Fecha: 31/12/2024

Unidad Administrativa:
Área Generadora:

Nombre del responsable del Área 

Generadora
Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Inicio Cierre

05/2024 __ 1

05/2024 __ 1

05/2024 __ 1

05/2024 __ 1

4C.13. Productividad en el Trabajo 05/2024 __ 1

05/2024 __ 1

05/2024 __ 1

05/2024 __ 1

Fechas Extremas: 01/05/2024
Total de 

expedientes
8

LIC. JANET DURAN GONZÁLEZ
ELABORÓ

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE MICHOACÁN

SUBDELEGACIÓN DE ADMINISTRACIÓN E INNOVACIÓN

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

4C.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.) PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH.

LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ JEFE DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 
Y MATERIALES

PERIODISTA BUSTAMANTE #222 COLONIA RINCONADA DEL 
VALLE

4433226012 javier.abarca@semarnat.gob.mx

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

4C RECURSOS HUMANOS

Serie Documental
Fechas extremas Unidad de Medida 

(Cantidad de 
Ubicación Topográfica

4C.10 Descuentos PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH.

PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH.

PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH.

PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH.

LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ LIC. CARLOS ALBERTO GARCÍA SALGADO 
                  REVISÓ AUTORIZÓ

PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH.

PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH.

PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH.

4C.11. Estímulos y Recompensas

4C.12. Evaluaciones y Promociones

4C.16. Control de Prestaciones en Materia Económica (FONAC, Sistema de Ahorro 

para el Retiro, Seguros, ect)

4C.19. Becas

4C.26. Expedición de Constancias y Credenciales



Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental: 26S.713 VIDA SILVESTRE

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes
Vigencia 

Documental (años)
Medio (soporte papel 

y/o electrónico)
Estado físico (Bueno/ 

dañado)
Ubicación Física

26S.713.1.1.
Registro de Unidades de Manejo para la 

Conservación de Vida Silvestre (Tramités)
1992-2024 788 8 Papel Bueno

Archivo en Oficina de 
Representación

26S.713.1.3
Registro de Unidades de Manejo para la 
Conservación de Vida Silvestre (Tramités 

PIMVS)

1992-2024 183 8 Papel Bueno
Archivo en Oficina de 
Representación

26S.713.1.4
Registro de Unidades de Manejo para la 
Conservación de Vida Silvestre (Tramités 

UMA´S)
2014-2014 1 8 Papel Bueno

Archivo en Oficina de 
Representación

26S.713.3.1 Investigación y Colecta Cientifica 1999-2023 58 8 Papel Bueno
Archivo en Oficina de 
Representación

26S.713.5  Posesión de Fauna Silvestre 1995-2022 128 5 Papel Bueno
Archivo en Oficina de 
Representación

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Oficina de Representación en Michoacán

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Biol. Ma. Concepción Huerta 

Zamacona
Jefa de Departamento de Vida Silvestre

Periodista Bustamante N° 222, Col. 

Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

4433226031 concepcion.huerta@semarnat.gob.mx

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS



26S.713.6 Padrones Cinegéticos 1979-2024 131 5 Papel Bueno
Archivo en Oficina de 
Representación

26S.713.7 Aprovechamiento No Extractivo 2001-2019 40 10 Papel Bueno
Archivo en Oficina de 
Representación

26S.713.10 Manejo de Poblaciones 2006-2012 3 5 Papel Bueno
Archivo en Oficina de 
Representación

26S.713.12 Aprovechamiento Extractivo fura de UMA 2001-2017 20 10 Papel Bueno
Archivo en Oficina de 
Representación

26S.713.16 Marco Jurídico Especifico de Vida Silvestre 1986-2002 4 5 Papel Bueno
Archivo en Oficina de 
Representación

26S.713.20 
Control de Gestión y Administración 

Documental
2000-2022 124 3 Papel Bueno

Archivo en Oficina de 
Representación

Fechas Extremas
Total de 

expedientes
1979 - 2024 1,480

FECHA DE ELABORACIÓN: 31 de diciembre del 2024

BIOL. MA. CONCEPCIÓN HUERTA ZAMACONA LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ LIC. CARLOS ALBERTO GARCIA SALGADO

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ



Número de hoja: HOJA 4 DE 4

Fecha: 31/12/2024

Unidad Administrativa:
Área Generadora:

Nombre del responsable del Área 
Generadora

Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Inicio Cierre

24/05/2024 15
14/05/2014 7
01/06/2024 10

Fechas Extremas: Total de expedientes

32

BIOL. MA. CONCEPCIÓN HUERTA ZAMACONA

ELABORÓ

LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ LIC. CARLOS ALBERTO GARCÍA SALGADO 

                  REVISÓ AUTORIZÓ

6S.6 Padrones de caza y mascotas PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH.

6S Gestión del Manejo y Aprovechamiento de la Vida Silvestre

Serie Documental
Fechas extremas Unidad de Medida 

(Cantidad de 
Ubicación Topográfica

6S.1 Unidades de Manejo para la Conservación PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH.
6S.1 Unidades de Manejo para la Conservación PERIODISTA BUSTAMANTE No. 222, COL. RINCONADA DEL VALLE, C.P. 58119 MORELIA MICH.

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE MICHOACÁN

DEPARTAMENTO DE VIDA SILVESTRE

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

BIOL. MA. CONCEPCIÓN HUERTA ZAMACONA JEFA DEL DEPARTAMENTO DE VIDA SILVESTRE PERIODISTA BUSTAMANTE #222 COLONIA RINCONADA DEL VALLE 4433226031 concepcion.huerta@semarnat.gob.mx

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS



Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de 

Archivo de Trámite Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental: 27S.714.1

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ dañado)

Ubicación Física

27S.714.1. Solicitudes de Concesión 2000-2024 1577 85 Papel Bueno
Archivo en Oficina de 
Representación

27S.714.1.1.8 Permisos 2006-2024 213 85 Papel Bueno
Archivo en Oficina de 
Representación

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

2000 - 2024 1,790

FECHA DE ELABORACIÓN: 31 de diciembre del 2024

ING. SERAFIN DELGADO MAGAÑA LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIÉRREZ LIC. CARLOS ALBERTO GARCIA SALGADO

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Oficina de Representación en Michoacán

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Ing. Serafin Delgado Magaña Jefe de la Unidad de Zona 
Federal y Ambientes Costeros

Periodista Bustamante N° 222, Col. 

Rinconada del Valle C.P. 58190 Morelia 
Michoacán

4433226024 serafin.delgado@semarnat.gob.mx



Número de hoja: HOJA 2 DE 2 

Fecha: 31/12/2024

Unidad Administrativa:

Área Generadora:

Nombre del responsable del 
Área Generadora Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Inicio Cierre

15/07/2024 12

Fechas Extremas: 15/07/2024
Total de 

expedientes
12

Ing. Serafin Delgado Magaña
ELABORÓ

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

Oficina de Representación de la SEMARNAT en el Estado de Michoacán

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Serafin Delgado Magaña
Jefe de la Unidad de 

Ecosistemas y 
Ambientes Costeros

Periodista Bustamante No. 222, Col. Rinconada del Valle, Morelia 
Michoacán 4433226024 serafin.delgado@semarnat.gob.mx

UNIDAD DE ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

4S Valoración del Impacto y Riesgo Ambiental

Serie Documental
Fechas extremas Unidad de Medida 

(Cantidad de 
Ubicación Topográfica

7S.1 Permiso de Construccion de Obras, Concesiones y 
Desincorporación de Terrenos Ganados al Mar Periodista Bustamante #222, Col. Rinconada de Valle

                  REVISÓ AUTORIZÓ

L.A.E. Javier Waldemar Abarca Gutiérrez                       L.E.M. Carlos Alberto García Salgado 


