- SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
' MEDIO AMBIENTE
- UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Namero de hoja: 1del
Fecha: 31N2/2024

ARCHIVODETRAMITE 0w
Oficina de Representacion en Querétaro

Unidad Administrativa:

Area Generadora: _ Subdelegacidn de Planeacion y Fomento Sectorial

Nombre dellresponsable del|

Teléfono (c/clave

Fargo Pomicilio lada)

Area Generadora Corre? electronico

[ N
Lic. Héctor Guadalupe Alvarez Subdelegado de Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. 4422383400 Ext.

Planeaciony Centro, C.P. 76000, Santiago de hector.alvarez@semarnat.gob.mx
) Fomento Sectorial Querétaro, Qro. s
Fondo Bocumental: SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccidn Docimental: 1C LEGISLACION
Fechas

| extremas Unidad de Medida

(Cantidad de Ubicacion Topografica
Inicio [ Cierre | Expedientes)

Serie Pocumental

Calle Ignacic Pérez No. 50 Sur, Col, Centro, C.P. 76000, Santiago de

1CI0 Instrumentos juridicos consensuales 09/2022 01/2024 2 Querétaro, Qro.

09/2022 012024 RS Tl 2

/ E RO REVISO AUTOR
ra

i i Sctor e A i e P
Ly(ect %‘ad Ivarez LAE. Irma Esther H{ernéndez Tavizén M. en C. Lucitania érvm Vazquez
elegadpde Planeacion y Fomento Responsable del archivo en la Cficina de Titular de |a Oflcina de Representacion en Queretaro

Sectorial Representacion




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

- MEDIO AMBIENTE A

) T UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Numero de hoja: 1de1

Fecha: Ih2f2024

ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: Oficina de Representacion en Querétaro

Area Generadora: Su'bdelegacfén de Planeacién y Fomento Sectorial

Cargo Domicilio Telefo]l; ‘;g;l SRR Correo electronico

Nombre del responsable del
Area Generadora

Subdelegadode  Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col.

Lic. Héctor Guadalupe Alvarez Planeacion y Centro, C.P. 76000, Santiago de 4422383400 Ext. hectoralvarez@semarnat.gob.mx
Olvera . 7 33416
Fomento Sectorial Querétaro, Qro.
Fondo Documental: SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
|

Seccion Dc'lcurnenf.ali'__ 2C ASUNTOS JURIDICOS

e Unidad deMedida
Serie Decumental bEchasecasinTy (Cantidad de UbicacionTopografica

Inicio) . Cierre Expedientes)

Calle Ignacio Perez No. 50 Sur, Cel, Centro, C.P, 76000, Santiagode

!2C.7 Estudios, dictamenes = informes ‘ 01/2024 ' 12/2024 [ | ) Querétars, Qre.
2C.8 Juicios contra la Dependencia 10/2005  10/2024 g Falle'lghacioferaz o SOquuer're.C;:;;:?rgo’ G Ie000Sartag de
2€10 Amparos ‘ 06/2015 06/2024 20 Calle Ignacio Pérez No. soé:;;gleal;é:ggd. C.P. 76000, Santiago de
| st . 3 i g 3 & , C.R.
2CM Interposicion de recursos administrativos 10/2007 /2024 15 Calle Ignacio Pérez No 50;&’;;‘:‘(53‘:{:0' CiPi76000; Santlago de
3C12 Opiniones téenico juridicas ov2024 1252024 i Calle Ignacio Pérez No. SOQS:;;;:?}::BQT;Q' C.P. 76000, Santiago de
[ e ! o . . Calle Ignacio Perez No, SO-Sur.CcI. Centro, C.P. 76000, Santiago de
: - 1
2C3 lnﬂ:eccwcn v desrgnacmn_de peritos , ) 01/2024 12/2024 1 Quarstare, Qro. .
. e - - Calle ignacio Pérez No, 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000, Santiage de
_2‘:6 Inco_r'lforrmdades ¥ peticiones [ 05}202:7“,7'202: 1 . Querstaro, Qro. .
; = . 50 Sur, Col. ,CP. . Santi de
2C17 Delitos y faltas n/2020 032022 ‘ 1 Calle Ignacio Péraz No, sﬂq:err;c:rfgrl:.a C.P.76000, Santiago
Fechas Extremas: | ROFCHRFIZRY | Total de expedisntes 52 -
REVISO AUTO
-
LM Gn(lupe Alvarez Olvera LAE. Irma Esther Hernandez Tavizén M. en C. Lucitania Servin Vazquez

Subdelegade de Planeacion v Fornento Sectarial Respansatle del archive en ls Oficing de Representacion Titular de [a Oficina de Representacion en Querétaro



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ME DIO AMBIENTE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Numero de hoja: 1DET

Fecha: 3122024

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: | Oficina ;ﬁeBepresenta;:’;én_gn Queretaro

 Area Generadora:

Nombre del responsable del

Area Generadora Domicilio = Caorreo electrénico

Calle Ignacic Pérez

Jefa del Departamento
g . Ne. 50 Sur, Cel. Centro 442-238-34-08 Ext. .
Irma Hernandez ‘ - = 3 i ] d
a Tavizon de Recursos Humanos y C.P. 76000, Santiago de 33408 | irma.hernandez@semarnat.gob.mix
Materiales
S Querétaro, Qro.
Fonde BPecumental: SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES ‘

il
4C RECURSOS HUMANOS

Fechas extremas  Unidad de
Medida

. | [Cantidad de
Inicic | Cierre |Exped|ente_.)

Serie Documental Ubicacion Topegrafica

4C2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos 01/2033 ‘ 12/2023 | 1 | Calle Ignacie Perez No. 5C Sur, Col. Centro. CP 76000, Santiage de Queratare, Qro.
4C3 Expadientes Personal niizez ‘ O’?.’ZOM 53 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querétaro, Qro.
i 4C 4 Registro y Control y Plazas 01/2023 ‘ 12}2024 4 Calle Ignacio Parez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querstaro, Qro.
4(.‘.5 Nomina ds Pago de Personal -01/2023 I 12/2024 4 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querstare, Qra.
| 4fgtonm:nzgeﬁAsr5ten:ra [Va:amones Des:al‘\sﬁs ¥ Licancias, = o " - S ) "
I. B - incapacidadas, Etc) @202 2 Calle Ignacio Perez No, 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiage de Qusrstare, Qro.
l 4C9 Ccn'ro\ DISCIDHI’!BI’IO 01/2025 | 1212024 2 Calle lgnacio Peraz No. 5C Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiage de Querétaro, Qro.
i Etehi] Eﬁ‘l:rmu\o& ¥ Recampensas 01/2023 | 012024 2 Calle Ignacio Perez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querstaro, Qro.
4{‘_13 Productividad en 2| Trabajo 01/2023 | 12/2024 2 Calle lgnaclo Pérez No. 50 Sur, Zol. Centro, CP 76000, Santiago de Querétare, Qro.
4C14 Evaluagion dil Desempenc de SEnﬂderas de Mando 02/2023 | 03/2024 2 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, P 756000, Santiage de Querstare, Qro.
4C5 Afiliacionss al Institute a‘-= 5—gundad ¥ SEN*dO Sucnales d-: Ios - . : = -
Frabelaciiee de\ Es.ado 01/2023 | 09/2024 2 Calle Ignacie P4raz No. 50 Sur, Col. Cantro, CP 76000, Santiage de Queretaro, Qro.
4C16 Control de Prestacionss £n Materia Econemica [Presta:-onas Diade — s N N
Reyes, Dia de la Madre, Dia del Padre, Dia de |3 Secrataria) 01/2023  12/2024 G Calle lgnacio PEr=z No, 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querétaro, Qro.
| 4C17 lubilacionesy Pensionas 01/2023 | 12/2024 2 Calle Ignacic Péraz No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querataro, Qro.
4C18 Becas 07/2(323 10,"202-4 2 Callz Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiage de Querétare, Qro.
 4£320 Relzciones Laborales (Cormision Mixzas, Sinchicato Nacienal d= =1 l
Trabajadores a3l Sarvicio del Estado y Sindicato Independients, Condicienas 012023 12/2024 2 Calle Ignacio Péraz No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiags de Querétaro, Qro.
= Laborales) . . Sl —
4C2 5!:NICJOS50¢IB|'=Sy Culturah-:syde Seguridad E Higieneen el ‘l’rabajn ON2023  12/2023 1 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiage de Querstaro, Qro.
4£.23 Servicio Social de Areas Administrativas ."’QZJ 12:'2024 2 Calle Ignacio Pérzz No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiage de Querétaro, Qro.
ACZE Expedn:mn de Constanclasy Creden:iales Sollcuud d-*L Cr-&dc-ncmla o203 1202024 2 Calle Ignatio P2rez Ne. 50 Sur, Gal, Centro, CP 76000, Santiago de Querstaro, Gro.
de Parsonal de Nusve Ingreso i
4C.28 Servicio Prefesional da Carrara 01/2023  12/2023 ‘ 1 Calle lanacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Queretaro. Qro.

PO B ool e
nAeez |12/2024 e i nes 52

o
o] AUTORI
Lic. irma EstHer Hernandez Tavizon M. en C. Lucitania Servin Vazquez
Supetvsor Tecnico . Jefa de Departamente de Becursas Titular de fa Gficing de Beprasentacion én Quaritaro

Hurmanosy Moteriales




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

M E DIOAMBIE NT E UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

NuUmero de hoja: 1DE1

Fecha: 3112/2024

ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: Oficina de Representacién en Querétaro
Area Generadora: ) Departamento de Recursos Financieros

Nombre del res; .
Behsavie del Domicilio eléfono (c/clave fada)l Carreo electronico

Area Generadora

Calle Ignacio Pérez
No. 50 Sur, Col. Centro, 442-238-34-08 Ext.
C.P. 76000, Santiago de 33408
Querétaro, Qro.

Fpndo Documental: SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Jefa del Departamento
Irma Hernandez Tavizéon de Recursos Humanos y
Materiales

irma.hernandez@semarnat.gob.mx

_ SeccionDocumental: 5C. RECURSOS FINANCIEROS

1
’ Fechas extremas) U:::::z' :e
e o —NE {Cantidad de

Cierre | Expedientes)

Ubicacion Tepografica

SE) Dispoticiones enimatefia d& Recuisos Financlenosy Centabiiidad | ey | japia 3 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querétaro, Qro.
Gubernamental
5C.14 Cuentas Por Liquidar Certificadas 01/2022 | 12/2024 3 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querétaro, Qro.
5C.15 Transferencias de Presupuesto 01/2022 | 12/2024 3 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querétaro, Qro.
5C.16 Ampliaciones del Presupuesto 01/2022 | 12/2024 3 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querétaro, Qro.
5C.23 Conciliaciones 01/2022 | 12/2024 3 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querétaro, Qro.
5C.26 Estados del Ejercicio del Presupuesto 01/2022 | 12/2024 3 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querétaro, Qro.
5C.27 Fondo Rotatorio 01/2022 | 12/2024 3 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querétaro, Qro.
5C.28 Pago de Derechos i 01/2023 | 12/2024 2 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, CP 76000, Santiago de Querétaro, Qro.
Totalde
i 01/2022 {12/2024 23
» }Fef::has Extremas / / expedientes

ELABORO REV|SO AUTORI -
7
Erik Romero Hernandez Lic. Irma Esthér Hernandez Tavizén M. en C. Lucitania Servin Vazquez
Jefe de Oficina de Obras Jefa de Departamento de Recursos Titular de la Oficina de Representacion en Querétaro

Humanos y Materiales



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nimero

. Tde?
de hoja:
Fecha: 31/12/2024

Unidad

.. . Gficina de Representacidn en Querdtaro
Administrativa: P Q

Area
_ Generadora:  Departamento de Recursos Humanos y Materiales

Jefa del

: Departam
Lic. Irma Esther Calle Ignacio Pérez No, 50 !
- ento de g 4422383400
Hernandez Recursos Sur, Col Centro, C.P. 76000, Ext. 33408 irma.hernandez@semarnat.gobumx
Tavizdn Humanos Santiago de Querétare, Qro. ' |

¥
Materiaies

ECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

'6C.1 Dispasiciones En Mataria De ! Catie o Pérez No. 50 Sur. Col. ¢ P 76000, Santi o
 Becursos Materlales, Obra Poblica, oveuzz | etz s atie Ignaclo Pérez No. Q ur, ‘ ol. Centro, C.P. . Santiago de
| Conservacion ¥ Mantenimiento f werstars, Qre,
{6C.2 Prograras y Proyectos en : Calle Ighacio Pérez No. 50 Sur, Col. Cantra, C.P. 76000, Santiago de
; . X 0%2020 | 12/2020 1 .
iMateria de Recursos Materiales Obra Querétaro, Qro,
I . Calle lgnacio Pérez Neg, 50 Sur, Col, Centro, C.RP, 76000, Santiago de
16C.3 Uicitaciones OV2020 | 12/2023 3 o o o
Querétare, Qro.
s Calle lgnacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centre, C.P. 76000, Santiago de
GC.4 Adquisiciones : OV2021 . 12/2024 5 9 ) <
L - i ' Querétaro, Qro. -
H H Calle fgnacio Pérez No. 50 Sur, Cal. Centro, C.P. 76000, Santiago de
{6C.6 Cantrol de Contratos 02020 1272024 5 .
: : Querétaro, ro.
; Calle Ignacic Pérez No. 50 5ur, Col. Centra, C.P. 76000, Santiago de
6C.7 Seguros Y Fianzas 012020 ;122024 5 S - He8
Queretars, Qra.
: Calle lgnacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000, Santage de
6C.5 Arrendamientos 0Y2020 . 12/2023 4 i ) €
: Querétaro, Qro.
18CY7 Inventario Flsico y Control de Calle Ignacie Péraz No. 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000, Santiage de
o Y o1/2020 * 12/2024 n & ‘ ¢
;Bienes Muebles. Querataro, Qro. .
1603 Inventario Fisicoy COntrol de ! _ Calle ignacio Pérez No. 50 Sur, Col, Centre, C.R. 76000, Santiago de
L 012021 12/2024 5

Bienes Inmuakles Querdtare, Qro.

Y2024

Em%‘f R () AUTQRIZG | .

orge Heredia LAE. Irma Esther Hernandez . Lt -
. M. eh C. Lucitania Servipy Vazquez
Marquez Tavizén
Supenisor Teenico Respensable del archive er: |a Oficina de Titular de la Gicina de Representacidn en Queretaro

Reprezentacion




MET LR SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
' UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y
CEDVACNS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Ndmero

B 1del
de hoja:
Fecha: 3/12/2024

Unidad :
_Administrativa: |

Oficina de Representacion en Querétaro

Area
Generadora: : Departamente de Recursoes Humanos y Materiales

i Jefa del

! Celle Ignacio Pérez No. 50 ¢

Lic. Irma Esther | Departa 44223834 .
. : . SunCol Centro, TR .
Hernandez mento . QQ Ext.  irma.hernandez@semarnat.geb.mx |
L : 76000, Santiago de :
Tavizén . de 33408

; Queretare, Qro.
Recursos

ECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

7C SERVICIOS GENERALES

7C.1 Disposiciones En Mataria De ; Calle ignacio Pérez Mo. 50 Sur., Col. Centro, C€.P. 76000,
. /2022 . 122022 H . .
Servicios Genarales : : : H Santiago de Querétare, Qra.

ot

7C.2 Disposiciones en Materla de
Servicios Ganerales

: : ) Calle ignacio Pérez Ne. 50 Sur, Col, Cantro, C.P. 76000,

foyo22¢ 122022 : =8 3 ¢

H : 1 : Santiage de Querdtarg, Qro.

7C3 Servicios Basicos (Energia : : Calle ignacio Pérez No. 50 Sur, Col, Cantro, C.P, 76000,
. . F01/2020 - 12/2024 i ,

Eléctrica, Agua, Predial, Ete)) . H 3 Santiago de Querétara, Qro.

7C.5 Servicios Basicos (Energla Czlle Ignacio Pérez Ne. 50 Sur, Col. Centro, TP, 76000,

01/2021 - 12/2023

]
Eléctrica, Agua, Predial, Etc) : 3 i Santiago de Querstaro, Qro.
TC.6 Servicias De Lavanderia, : Cafle ignacio Perez Na. 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000,
s . o /2020 | 122024 -
Limpisza, Higlene ¥ Fumigacion ) 5 Santiago de Querétare, Qra,

7C.9 Servicia de Lavanderia, Call= [gnacio Pdraz No. 50 Sur, Col. Centro, TP. 78000,
: ‘oy2020 | 122072 9 i .
: : Santiago de Querétarg, Qra.

Limpigza, Higiene ¥ Fumigacion. 4
[ Mam.e'mm\enzo. ‘s : Calle kgnacioc Pérez Na. 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000,
Conservacion E Instalacion De 012024 | 12/2024 i
. ' Santiago de Queretarg, Qro,
Equips De Compute 1 . .
. ! Calle tgnacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000,
7C03 Contrel De Pargue Vehicular  01/2020 ¢ 12/2024 ) |
14 Santiago de Querstara, Qro.
. : Calle ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000,
7CI4 Control De Combustible TOW2022; 12/2024 . :
5 Santiago de Querétars, Qro.
N : Calle Ignacio Perez Na. 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000,
7C6 Proteccion Civil 10120201 12/2024

Santiago de Querstara, Qro.

012024

R el AUTORE
3 >
i E.lrma Efther keméndez P ‘J
Jorge Heredia LAl TerRS M. en €. Lucitania SerirVizquez
Marquez Tavizén
Supervisor Teonics Responsable del archiva @n |3 Oficina de Tizular de la Oflzing de Representacion en Querctare

Reprasantaclon




il MEDIO AMBIENTE SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
LELT avmsevinnm e maie SRS A UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Numeroe de hoja: 1del
Fecha: 3112/2024

ARCHIVODE TRAMITE
Cficina de Representacion en Querétaro

‘Unidad Administrativa:
‘Area Generadora: Subdelegacion de Planeacian y Fomento Sectorial
| | |

Nombre del responsable del ‘ Teléfono (c/clave ; -
Generadora lada) | Correo glgctro

Subdelegadode  Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Cal. |

Lic. Héctor Guadalupe Alvarez 4422383400 Ext.

Planeacién y Centro, C.P. 76000, Santiago de hectoralvarez@semarnat.aob.mx
Oives Fomento Sectorial Querétaro, Qro. | 35416
Eale et sl NISECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
] |

|
Seccibn Documental: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
Fechas Unidad de Medida
extremas {Cantidad de Ubicacion Topografica
Inicia:  Clerre Expedientes)

Serie Documental |

Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centre, C.P. 76000, Santiago de

10C.5 Revisiones de rubros especificos 05/2024 06/2024 1 Quetétaro, Oro:

10C.7 Participantes en comités ova02s 1ajz024 | 2 ‘ A TP e gt:ir-;g‘r:_o' C.P.76000, Santiago de
10C.2 Quejas y denuncias de actividades pablicas 02024 12/3024 7 Calle Ignacio Pérez No. 50;:;;;';:3‘:‘" CiP: 78000, Santisgoide
10C15 Entrega-recepeion /2021 | 05/2024 | 2 ‘ Calle lgnaclo Perez No. 50 Sur, Col. Centro; C.P. 76000, Santiago de

Quersataro, Qro.

T/2021  2/2024 [BEET el & |
E TV REVIS AUTORI .

Lic. r-Guadal Alvarez Olvera LAE. Irma Esther¥€rnandez Tavizén M. en C. Lucitania Servin Vazquez
Subdel de Plafieacion y Fomento Sectorial Responsable del archivo erf 1a Oficina de Representacion Titdlar de la Oficina de Representacion an Querdtarn




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
- MEDIO AMBIENTE

AT e e Al oy e UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Numero de hoja: 1del

Fecha: 31M12/2024

ARCHIVO DE TRAMITE
Oficina de Representacién en Querétaro

\ Unidad Administrativa:

Area Generadora: ‘ Subdelegacion de Planeacion y Formento Sectorial

bre del responsable del Domicilio Teléfono (c/clave

Correo electroni:
ea Generadora lada] la onico

. . " Subdelegadode  Calle Ignacio Pérez No, 50 Sur, Col.
SRl %J’Ss;]l"pe YXRfez Planeacién y Centro, C.P. 76000, Santiago de 442233833:;20 Ext. | hector.alvarez@semarnat.gob.mx
Fomento Sectorial Querétaro, Qro.
Fondo Documental: SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccion Documental: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
: Unidad de/Medida
Serie Documental - - {Cantidad de | Ubicacion Topografica
» | Cierre Expedientes)

| = 2 i x
12C:5 Comité de informaciérn 012024 122024 5 | Calle-Igracio Pérez Not 5°§;;§;‘;:E“r?' CR:76000, Sandago de
12(:.7 Portal de transparencia ‘ 03/2024 . T Calle lgnacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, C.P, 76000, Santiago de

Qt_.le_réta_rc. Qro.
Calle ignacio Perez No. 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000, Santiago de
Queretaro Qro

12(:.9 Clasificacion de informacion confidencial 01/2024 12/2024 1
|

12C10 Sisternas de datos personales | 012024 12/2024 i Calll elgnacno Perez No.50 Sur, Col. Centro, CP 76000 Santiago de

Querétaro, Qro.
(el >IN PTElePP Al Total del expedientes 4

RW AUTO,

F
I.ii :{j)’ Qraﬁupe Alvarez Olvera LAE. Irma Esther Hernandez Tavizén M. en C. Lucitania Servin Vazquez

Sulb ado de Planeacion y Fomiento Sectorial Responsable del archivo en la Ofizing de Representacion Titular de |a Oficina ds Representacion en Querétarg




o SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
. MEDIO AMBIENTE

A 1S U osiwm UNIDAD DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Numero de hoja: Tdel
Fecha: 31/12/2024

ARCHIVO DE TRAMITE
Oficina de Representacidn en Querétaro

Unidad Administrativa:
Area Generadora: Subdelegacion de Planeacién y Fomento Sectorial

Teletona (clclave
lada)

Nombre del responsable del

Correo electrénico
AreaCeneradora ! -0 e

DPomicilio

. . : Subdelegado de  Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. E
| " 44223834
Lic. Héctor Guadalupe Alvarez Planeaciony Centro, C.P. 76000, Santiago de B340 B hector.alvarez@semarnat.gob.mx
Olvera ’ - 33416
Fomento Sectorial Querétaro, Qro.

Fondo Boclimental SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

15 PLANEACION Y POLITICA AMBIENTAL
| ddidad deMedida
Serie Documental PR {Cantidad de tbicacion Topografica

Inicio.  Cierre | Expedientes)

_ SecciSnDoctimentals

Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col, Centro, C.P. 76000, Santiago de
Querétaro, Qro,

15.2 Ordenamiento ecolégico de| territorio 10/2001 08/2022 ]

- ' == M otal de expedientes T

ORO REVISO AUTPRIZO

Li g Guada}dﬁlmvarez Olvera LAE. Irma Esther Hernandez Tavizon M. en C. Lucitania Servin Vazquez
-~

SubMEeSado de Blaneacion y Fomento Sectorial Responsable del archivo =n 'a Oficing de Representacion Titular de la Oficina de Represantacion en Querétato




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

 MEDIOAMBIENTE

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Numero de
R ldel
hoja:

Fecha: 31/12/2024

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Oficina de Representacion en Querétaro

Area Generadora:

;Subdelegacio'n de Gestion para la Proteccion Ambiental y Recursos Naturales

| Nombre del responsable | . Teléfono (c/clave .
] . Domicilio Correo electronico
del Area Generadora lada)

: Jefe de Departamento de Manejo Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro,

Ing. José Julian Martinez Mufiiz | _ : : - 4422383400 Ext. 33429 julian.marti tgob.mx
= : Integral de Contaminantes i C.P.76000, Santiago de Querétaro, Qro. H st e e

Fondo Documental: ECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccion Da.cumaﬁtal: 35 Cestion Integral de Materiales y Actividades Riesgosas

Fechas extremas

Serie Documental Ubicacion Topografica

Anicia

238.3 Residuos Peligrosos

Querétaro, Qro.

: : o | .| Expedi
¥ 1 o o Total de
Fechas Extremas: 1994 | “ 5071
| expediente:

ELABORO REYISO AUTORI '

w X

Ing. José Julidn Martinez Muiiz LAE. Irma Esther Herndndez Tavizén M. en C. Lucitania Servin Vazquez

Jefe de Departamento de Manejo Integral de Contaminantes Responsable del archivo en la Oficina de Representacion Titular de la Oficina de Representacion



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MEBE@ ﬁﬁﬁgiENTE | UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADCRA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Nimero de

. Tdel
hoja: ©

Fecha: F112/2024

n en Querdtaro

na de Representac

Unidad Administrativa

Area Generadora: ) De;')a"ria%n'ento de |mpacto y Riesgo Ambiental

. ) Jefa del Departamento de Impactoy - Calie ignacio Perez Ne. 56 Sur, Cok Cantra, CP 76000, — R i :
| } . N N : N ' i | . A
QA Atejandra Lucas Gracia Riesgo Ambizntal . Santiage de Queretars, Qra. 44223835400 Ext. 33413 : alejandralucas@sarnarnat.gob.mx

. .d.e.’. .

451 Manifestaciones de Impacta Ambiental 02/2018 Q8/2024 02 Caile lgnacio Perez No. 50 Sur, Col. Centro, CP. 76000, Santiaga de Querétarn, Qro.

Calie Ignacia Pérez Ma. 50 Sur, Col, Centre, C.P, 76000, Santiage de Querdtaro. Qro.

453 Expedicion de tramite Unificade de Cambioc de Uso del Suelo Farestal Modalidad B /2019 10/2020 X T
484 Exencion de la presentacidn de Manifestacion de Impacto Ambientsl Q2022 06/2022 : % Calle ignacio Perez No. 50 Sur, Col. Centra, CP. 75000, Santiago de Querétaro, Qru.
455 Avisas de no reguetimienteo de suterizacion en materia de Impacto Ambizntal 2022 12f2024 2 Calle Ignacio Péret No, S sur, Col, Centro, C.R. 76000, Santiage de Querdtaro, Qra.

02/2019 09/2024

168 e
\
L4 < K - =
REVISO AUTORIZO
QA4 ndra Lucas Garcla £A4E. [rma Esther Herndndez Tavizén M. en C. Lucitania Servin Vazguez
Jefa de Dogindmerns de Impactey Rissgo Aesponsoble gl archeva en 13 Oficing de Representacion Titular de |z Oficina de Representacion on Queretara

Ampigntal



g }:. : ﬁ’iﬁ@dé@ &n‘ﬁ“}ﬁﬁﬁi@ SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
R Secreuarhy do Moo Srabientz ¥ Reursos Watursles UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Numero de hoja: ldeil

Fecha: 31/12/2024

Unidad Administrativa: Oficina de Representacion en Querétaro

Area Generadora: Unidad de Aprovechamiento y Restauracion de Recursos Naturales

Jefe de la Unidad de

i Calle | io Pé No. 50, ia .
Aprovechamiento y alle Ignacio Pérez Sur No. 50, Colonia . 4422383425 | juan.olvera@semarnat.gob.mx

Biol. Juan Manuel Olvera Pedraza | ~ . .
' Restauracion de Recursos  Centro Santiago de Querétaro, Qro.

Naturales

| V SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

5S Evaluacion de la Gestion Forestal y Suelos

Calle Ignacio Pérez Sur No. 50, Colonia Centro Santiago de
Querétaro, Qro.

5S.1 CERTIFICACIONES FITOSANITARIAS 05/2024 | 12/2024 22

55.2 COLECTA DE RECURSOS FORESTALES 02/2024 | 12/2024 5 Calle Ignacno/ }’erez Sur No. 50, Colonia Centro Santiago de

Querétaro, Qro.

5S.3 MEDIDAS FITOSANITARIAS PARA LA PREVENCION, CONTROL Y
COMBATE DE PLAGAS Y ENFERMEDADES

01/2005 | 10/2024 a8 Calle Ignacio Per"‘e(z Sur No.‘SO. Colonia Centro Santiago de
B Querétaro, Qro.

Calle Ignacio Pérez Sur No. 50, Colonia Centro Santiago de

58.4 CAMBIO DE USC DE SUELO DE TERRENOS FORESTALES 01/2008 1G/2024 80 -
Querétaro, Qro.
55.5 PRODUCCION EN MATERIA FORESTAL Y DE SUELOS 0172023 | 12/2024 2 Calle Ignacio Pérez Sur No. 50, Colonia Centro Santiago de
Querétaro, Qro.
55.6 REGISTRO FORESTAL NACIONAL 05/1994 | 0172024 26 Calle Ignacio Pérez Sur No.‘SO, Colonia Centro Santiago de
N Querétaro, Qro.
5S.7 CENTROS DE ALMACENAMIENTO Y TRANSFORMACION DE 09/1994 12/2024 462 Calle ignacio Pérez Sur No. 50, Colonia Centro Santiago de
MATERIAS PRIMAS FORESTALES Querétaro, Qro.
55.8 PROCEDENCIA DE LAS MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS Y 0172022 12/2024 96 Calle Ignacio Pérez Sur No. 50, Colonia Centro Santiago de
SUBPRODUCTOS FORESTALES Querétaro, Qro.

Calle ignacio Pérez Sur No. 50, Colonia Centro Santiago de

/ 178
5S.9APROVECHAMIENTOS EN MATERIA FORESTAL 01/2001 12/2024 78 Querétaro, Qro.

05/1994 | 12/2024

ELABORO VISO AUTORIZ
led Xes, ;
& W‘aMé‘ﬂ‘{iéTblver Pedraza LAE irma Esthér Herh@ndez Tavizén M. en C. Lucitania Servir" Vazquez
jefe de la Unidad/de Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Oficina de Representacion en
Aprovechamiento y Restauracion de Querétaro

Recursos Naturaies {UARRN]



- . SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSQS NATURALES
Medio Ambiente
Secouwria de Meddie Amoiente v Recursos Naturaies UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Namero de

hoja: ldet
Fecha: 31/12/2024
ARCHIVO BE TRAMITE
Unidad Administrativa: . Oficina de Representacion en Querétaro
Area Generadora: | ) Departamento de Vida Silvestre -

Nembre del responsable del
Area Generadora

Demicilio Telefeno [c/clave lada] ’ Comreo electrénico

Biol. Claudia Soledad Nicolas ‘ Jefa del Departamento  Calle Ignacio Perez No. S0 Sur, Col. -
IGar!'bay ' de Vidg %?I\I:'testl’e Centr O.é:jezg?aeg Sggilago de 4422383400 Ext. 33422 claudia.nicolas@semarnat.gob.m

SECREI'ARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccion Documental: 65 Gestion del Manejo y Aprovechamiento de la Vida Silvestre
‘ Fechas extremias [ Unidad de
Medida A P
~ | [Cantidad.de fle=lellely Tgpegmﬂca

Serie Documental —
Giere Expedientes]

8S.1 Unidades de manejo para la conservacion 01/1995 10/2024 201 Calle Ignacio Pérez No. Sﬂa.‘i'uer.réc;gl.o;Cg?g.o. CP. 76000, Santiago de

Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000, Santiago de

655.4 Coordinacion de Comercializacion de Especies 03/2001 83 Querétaro, Qro.
65.6 Padrones de cazay m 02/1957 12/2024 1602 Calle Ignacio Pérez No. 500 Sulg?ggal'b Cgr;go C.P. 76000, Santiago de
65.7 Subsidio para el Fomento para Proteccién a las especies 09/2022 07/2024 2 Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000, Santiago de

Querétaro, Qro.

REVISO AUTOR],
b
Biol. Claudia SoledAd Micolas Garibay LAE. Irma Esther Hernandez Tavizén M. en C. Lucitania Servin Vazquez
lefa de Deparntamenito de Vida Silvestre Responsable del archivo en la Oficina de Titular de la Oficina de
Representacion Representacion en Querétaro

Pagina 1



, SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
- MEDIO AMBIENTE .
B UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Numero
ldel
de hoja:
Fecha: 31/12/2024
ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad . - .
L. . Oficina de Representacion en Querétaro
Administrativa:
Area

Generadora:  supdelegacion de Gestion para la Proteccién Ambiental y Recursos Naturales

Nombre del .
: S Telefono (c/clave .
responsable del Pomicilio s Correo electronico

Area v

Ing. José Julian Jefe de Departamento de Manejo  Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, C.P. o5SERA00 Bt a0 i . .
! i xt. ; ) ;

Martinez Muniz Integral de Contaminantes 76000, Santiago de Querétaro, Qro. Jdlsnmartinez@semarnat.gobimx

Fondo

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Documental: ) I . . o

Seccion
Documental:

8S Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes

Unidad de
Medida
(Cantidad de
Expedientes)

Fechas extremas
Serie Documental e LAt e
inicio Cietre

Ubicacion Topoarafica

Calle Ignacio Pérez No. 50 Sur, Col. Centro, C.P. 76000, Santiago de
:Querétaro, Qro.

Total de
A 208
expedientes

8S.2 Fuentes Fijas de Jurisdiccion Federal

ELABORO REYISO AUTORIIZO
Ing. José Julidn Martinez Mufiz LAE. Irma Esthér Herndndez Tavizén M. en C. Lucitania Servin Vazquez

Jefe de Departamento de Manejo Integral de Contaminantes Responsable del archivo en la Oficina de Representacion Titular de la Oficina de Representacién



