
SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Unidad Administrativa: OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MARILU RUIZ ESQUIVEL SUPERVISOR TÉCNICO 686 9 0442 02 EXT. 38722

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 4C.510 RECURSOS HUMANOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

4C.510.19 EXPEDIENTES DE PERSONAL 16/OCT/56 -15/MARZO/99 477 30 PAPEL BUENO/DAÑADO

16/OCT/56 -15/MARZO/99 477 30 PAPEL BUENO/DAÑADO

FECHA DE ELABORACIÓN: 17/01/24

______________________________________________ ___________________________________                  __________________________________________________
C. MARILU RUIZ ESQUIVEL LIC. OSVALDO CORTÉS ARMAS MTRO. RICARDO J. CÁRDENAS GUTIÉRREZ

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

CALZADA CETYS NO. 2799 , EDIFICIO “C” LOCAL 19, TERCER 
NIVEL COL. RIVERA, MEXICALI, BAJA CALIFORNIA marilu.ruiz@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel y/o 
electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Calzada CETYS NO. 2799 Edificio “C”, L-19, 3er. 
Nivel, Col. Rivera, C.P. 21259, Mexicali, B.C. 

mailto:marilu.ruiz@semarnat.gob.mx


2C.112 UNIDAD JURÍDICA

Página 2

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
Unidad Administrativa: OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MANUEL OMAR NAVA GUZMÁN JEFE UNIDAD JURÍDICA 6869044220

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 2.C.112 Asuntos Jurídicos

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

2C.112.1 JUICIOS 01/01/2014 A 31/12/2014 14 7 PAPEL BUENO

2C.112.1 JUICIOS 01/01/2015 A 31/12/2015 7 7 PAPEL BUENO

2C.112.1 JUICIOS 01/01/2016 A 31/12/2016 20 7 PAPEL BUENO

2C.112.1 JUICIOS 01/01/2017 A 31/12/2017 10 7 PAPEL BUENO

2C.112.1 JUICIOS 01/01/2018 A 31/12/2018 8 7 PAPEL BUENO

Fechas Extremas Total de expedientes

59

FECHA DE ELABORACIÓN: 23 de enero de 2024

LIC. MANUEL OMAR NAVA GUZMÁN ING. GUSTAVO FRANCISCO GAYTÁN ESPINOZA MTRO. RICARDO JAVIER CÁRDENAS GUTIÉRREZ

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er Nivel, Mexicali, 
B.C., C.P. 21259 manuel.nava@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel y/o 
electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er 
Nivel, Mexicali, B.C., C.P. 21259

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er 
Nivel, Mexicali, B.C., C.P. 21259

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er 
Nivel, Mexicali, B.C., C.P. 21259

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er 
Nivel, Mexicali, B.C., C.P. 21259

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er 
Nivel, Mexicali, B.C., C.P. 21259

01/01/2014 A 31/12/2018

mailto:manuel.nava@semarnat.gob.mx


2C.112 UNIDAD JURÍDICA II
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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Unidad Administrativa: OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

MANUEL OMAR NAVA GUZMÁN JEFE UNIDAD JURÍDICA 6869044220

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Sección Documental: 2.C.112 Asuntos Jurídicos

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

2C.112.1 JUICIOS 01/01/2019 A 31/12/2019 12 2 AÑOS PAPEL BUENO

2C.112.1 JUICIOS 01/01/2020 A 31/12/2020 6 2 AÑOS PAPEL BUENO

2C.112.1 JUICIOS 01/01/2021 A 31/12/2021 7 2 AÑOS PAPEL BUENO

2C.112.1 JUICIOS 01/01/2022 A 31/12/2022 11 2 AÑOS PAPEL BUENO

2C.112.1 JUICIOS 01/01/2023 A 31/12/2023 11 2 AÑOS PAPEL BUENO

Fechas Extremas Total de expedientes
47

FECHA DE ELABORACIÓN: 23 de enero de 2024

LIC. MANUEL OMAR NAVA GUZMÁN ING. GUSTAVO FRANCISCO GAYTÁN ESPINOZA MTRO. RICARDO JAVIER CÁRDENAS GUTIÉRREZ
ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er Nivel, Mexicali, 
B.C., C.P. 21259 manuel.nava@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel y/o 
electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er 
Nivel, Mexicali, B.C., C.P. 21259

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er 
Nivel, Mexicali, B.C., C.P. 21259

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er 
Nivel, Mexicali, B.C., C.P. 21259

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er 
Nivel, Mexicali, B.C., C.P. 21259

Calz. CETYS 2799, Col. Rivera, Edificio C, 3er 
Nivel, Mexicali, B.C., C.P. 21259

01/01/2019 A 31/12/2023

mailto:manuel.nava@semarnat.gob.mx


25S.712 GESTIÓN FORESTAL Y DE SUELOS
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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS
ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

Unidad Administrativa: OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

JOSE FRANCISCO LIMON GUERRERO JEFE DE DEPARTAMENTO 6869044217

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental: 25S.712- GESTION FORESTAL Y DE SUELOS
Área generadora: SUBDELEGACION DE GESTION PARA LA PROTECCION AMBIENTAL Y RECURSOS NATURALES

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

25S.712.19 08/02/2017 al 31/12/2023 49 4 papel bueno

25S.712.13 9/01/2017 al 31/12/2023 1072 4 papel bueno

25S.712.11 23/01/2017 al 31/12/2023 188 4 papel bueno

25S.712.10 05/07/2017 al 31/12/2023 41 4 papel bueno

25S.712.12 26/02//2002 al 16/12/2022 56 4 papel bueno

Fechas Extremas Total de expedientes

9/01/2017 al 31/12/2023 1,406

Mexicali, Baja California a 31 de diciembre de 2023
ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

MAESTRO RICARDO JAVIER CARDENAS GUTIERREZ
JOSE FRANCISCO LIMON GUERRERO ING. MARIA DEL SOCORRO DUEÑEZ ALFARO ENCARGADO DEL DESPECHO EN LA OFICINA DE REPRESENTACION EN BAJA CALIFORNIA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS FORESTALES Y DE SUELOS JEFA DE LA UNIDAD DE DE APROVECHAMIENTO Y RESTAURACION DE RECURSOS NATURALES

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

CALZADA CETYS 2799 COLONIA RIVERA, C.P. 21259, 
MEXICALI, B.C. francisco.limon@bc.semarnat.gob.mx

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio 
(soporte papel 

y/o 
electrónico)

Estado físico 
(Bueno/ 
dañado)

CAMBIO DE USO DE SUELO EN 
TERRENOS FORESTALES

CALZADA CETYS 2799 COLONIA 
RIVERA, MEXICALI, B.C.

CERTIFICADOS FITOSANITARIO DE 
IMPORTACIÓN

CALZADA CETYS 2799 COLONIA 
RIVERA, MEXICALI, B.C.

APROVECHAMIENTO FORESTAL 
NO MADERABLE

CALZADA CETYS 2799 COLONIA 
RIVERA, MEXICALI, B.C.

APROVECHAMIENTO FORESTAL 
MADERABLE

CALZADA CETYS 2799 COLONIA 
RIVERA, MEXICALI, B.C.

PLANTACIONES FORESTALES 
COMERCIALES

CALZADA CETYS 2799 COLONIA 
RIVERA, MEXICALI, B.C.

mailto:francisco.limon@bc.semarnat.gob.mx


25S.712 GESTIÓN FORESTAL Y DE SUELOS II
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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS
ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

Unidad Administrativa: OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

JOSE FRANCISCO LIMON GUERRERO JEFE DE DEPARTAMENTO 6869044217

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 
Sección Documental: 25S.712- GESTION FORESTAL Y DE SUELOS
Área generadora:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

25S.712.19 107 papel bueno

25S.712.13 9831 papel bueno

25S.712.11 257 papel bueno

25S.712.10 39 papel bueno

Fechas Extremas

10,234

Mexicali, Baja California a 31 de diciembre de 2023
ELABORÓ VALIDÓ AUTORIZÓ

ING.MARIA DEL SOCORRO DUEÑEZ ALFARO MTRO. RICARDO JAVIER CARDENAS GUTIERREZ
                                                      JEFA DE LA UNIDAD DE APROBECHAMIENTO Y RESTAURACION DE RECURSOS NATURALES ENCARGADO DEL DESPACHO EN LA OFICINA DE REPRESENTACION EN BAJA CAIFORNIA

JOSE FRANCISCO LIMON GUERRERO

Nombre del Responsable de 
Archivo de Támite

CALZADA CETYS 2799 COLONIA RIVERA, 
MEXICALI, B.C. francisco.limon@bc.semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)
Estado físico 

(Bueno/ dañado)

CAMBIO DE USO DE SUELO EN 
TERRENOS FORESTALES

12/11/2000 hasta 
29/01/2016

CALZADA CETYS 2799 COLONIA 
RIVERA, MEXICALI, B.C.

CERTIFICADOS FITOSANITARIO DE 
IMPORTACIÓN

01/01/2012 hasta 
20/12/2016

CALZADA CETYS 2799 COLONIA 
RIVERA, MEXICALI, B.C.

APROVECHAMIENTO FORESTAL NO 
MADERABLE

27/05/1994 hasta 
19/10/16 

CALZADA CETYS 2799 COLONIA 
RIVERA, MEXICALI, B.C.

APROVECHAMIENTO FORESTAL 
MADERABLE

25/06/1999 hasta 
29/09/2016

CALZADA CETYS 2799 COLONIA 
RIVERA, MEXICALI, B.C.

Total de 
expedientes

27/05/1994 al 
20/12/2016

mailto:francisco.limon@bc.semarnat.gob.mx


27S.714 ZOFEMATAC
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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Unidad Administrativa: BAJA CALIFORNIA (122)    UNIDAD DE ECOSISTEMAS Y AMBIENTES COSTEROS  CORTE AL 31 DE DICIEMBRE/2023

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Alejandro Rodriguez Guido Jefe Departamento de Zonas Costeras 646176 3837 RED: 38603

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: 27S.714 ZONA FEDERAL MARÍTIMO, TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

27S.714.1
1968-2023 6477 85 Papel Bueno/dañado

27S.714.1
1998-2023 1685 85 Papel Bueno/dañado

Fechas Extremas Total de expedientes

1968-2023 8,162

FECHA DE ELABORACIÓN: 18-Jan-2024

__________________________________________________________ ___________________________________ _______________________________

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

Calle Tercera y Floresta # 1323-8, Colonia Obrera, 
Ensenada, Baja California alejandro.rodriguez@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel y/o 
electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

Trámites y servicios en materia de Zona Federal 
Marítimo, Terrestre y Ambientes Costeros

Puerta Mexico, Línea Internacional (Garita), col. 
Empleados Federales,C.P 22010 Tijuana, B.C.

Trámites y servicios en materia de Zona Federal 
Marítimo, Terrestre y Ambientes Costeros

AV. FLORESTA Y CALLE TERCERA No. 1323, PLAZA ELVA, 
LOCALES 4 A 8,COL. OBRERA, C.P 22830 ENSENADA , 
BAJA CALIFORNIA

Alejandro Rodriguez Guido                          Jefe del 
Departamento de Zonas costeras

Alberto Raul Tovar Gerardo                         Jefe de la 
Unidad de Gestión Ambiental

Maestro Ricardo Javier Cárdenas Gutiérrez Encargado del Despacho de la Oficina de 
Representación de SEMARNAT en Baja California

mailto:alejandro.rodriguez@semarnat.gob.mx
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