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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: OFICINA DE REPRESENTACION DE LA SEMARNAT EN EL ESTADO DE COAHUILA

Nombre del Responsable de Archivo de

Cargo Domicilio

Tramite

Blvd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P. 25294,
sa I

Lilet Juérez Burgos o, Coahuila

Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
LO HUMANO Y 10N

Fondo Doc

Seccién Document: ac.510.

Serie Docu

mental

41 7

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Correo electrénico

Teléfono (c/clave lada)

(844) 411 84 09 lilet.juarez@semarnat.gob.mx

Medio (soporte papel y/o Estado fisico (Bueno/

Bivd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.

4cs10.1 Juicios 2021212023 Papel Bueno Blvd. Fundadores. No. 1€

. Bivd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.
4c5104 Asesorfa juridica 2021 a1 2023 7 7 Papel Bueno Blvd. Fundadores. No. 1€
4cs105 Control de Gestién y Administracién documental 2018 212023 25 5 Papel Blvd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Fechas extremas Nimero de expedientes

3C.511 PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Descripcién

n Documental:

Serie Documental

13C.511.1 Proceso programatico 2020 a1 2023

6. Sistema de Informacién y Seguimiento Sistema de Informacion y seguimiento 202012023 7
7. Afectaciones Presupuestarias Afectaciones Presupuestales 2019212023 22
9. Conciliaciones Presupuestales Conciliaciones Presupuestales 2019 a1 2023 18

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ac.510. 10N

Seccién Documental

LO HUMANO Y

Serie Documental

25294, Saltillo, Coahuila

Ubicacién Fisica

ental | Medio (soporte papel y/o | Estado fisico (Bueno/
electronico) daiado)

Blvd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.

Fapel ueno 25294, Saltillo, Coahuila
© B e
5 Papel Bueno 8ivg, Fundadores, No. 7640, Col. E1Sauz, C.
6 Papel Bueno Bivd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.

5 6

25294, Saltillo, Coahuila

Medio (soporte papel y/o Estado fisico (Bueno/ et
20C0) Ubicacion Fisica

Blvd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.

4cs105 Juegos Nacionales 2019 12023 Papel Bueno S adores N -
4c5107 Capacitacién y Desarrollo Personal 2019 212023 5 5 Papel Bueno o moadores, No. 640, Col. Bl Sauz, C.F.
451012 Control y Movimiento de Plazas 2020 al 2023 19 5 Papel Bueno g'g’z"é:“;‘;f‘ﬂgfecssg“h"ulg‘o' Col. Bl Sauz, C.P.
4C510.15 Néminas 2020 al 2023 27 5 Papel Bueno S'S“Z"g‘;“;ad‘:ﬂgtiséa"‘h"ulé‘”‘)' Col. EI Sauz, C.P.
4c51016 Servicios al Personal 2020 al 2023 7 7 Papel Bueno b o a0 Col. E1 Sauz, C.P.
4C510.17 Prestaciones Econémicas, Sociales y Culturales 2020 al 2023 3 5 Papel Bueno g?;é;u;;iﬂgre(;?hzig‘o' Col. €l Sauz, C.P.
4C51018 Premios 2020 al 2023 10 5 Papel Bueno g's"z"g';“s";:ﬂgfecsé;“h‘zléﬁ"o' Col. Bl Sauz, C.P.
4C510.19 Expedientes de Personal 1973 al 2023 373 Permanente Papel Bueno g'g’z"é;“s";:ﬂgfecsé;“h‘ziéﬁ“" Col. El Sauz, C.P.
4c510.20 Servicio Social 2021 1 5 Papel Bueno o oadores. No. o0 Col. Bl Sauz, €.
4c51021 Control de Asistencia 2019 212023 117 6 Papel Bueno A aaores: No- 40 Col. B Sauz, C.P.
4C510.22 Cambios de Adscripcién 2019 al 2023 a 5 Papel Bueno S'S“ng‘;“;;:ﬂgfﬁa"‘h"m:‘o' Col. EI Sauz, C.P.
4C51023 Licencias laborales 2019 al 2023 8 6 Papel Bueno g's"z"g';“é‘;":ﬂgfe&a"‘h‘zléﬁ‘o' Col. €l Sauz, C.P.
4C51024 Negociaciones y Acuerdos Sindicales 2019 al 2023 5 6 Papel Bueno ‘;g’z"é;“s";“:ﬂgfecﬁ;;“h%ié“"' Col. El Sauz, C.P.
4C51025 Horarios Especiales 2019 al 2023 2 6 Papel Bueno g's"z"g':“s";:ﬂgfecség“h"\;iéﬁ"°' Col. Bl Sauz, C.P.
4C51029 Vestuario y Equipo de Seguridad 2020 al 2023 4 5 Papel Bueno g's"z"é;“s";:ﬂgfec%:‘h‘i"?"o' Col. Bl Sauz, C.P.
4C.510.35 Documentos Varios 2019212023 7 6 Papel Bueno o aares: No. 40 Col. B Sauz, C.P
16.SECRETAKIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

5C.511. RECURSOS FINANCIEROS

Descripcién

90 5

Medio (soporte papel y/o | Estado fisico (Bueno/
electronico) dafiado)

Blvd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.

5C.511.4 Enteros a la Tesofe 2017 al 2023 Papel Bueno 364 oo s

5C511.5 Cuentas bancarias 2020 al 2023 275 5 Papel Bueno gg’él:“s"j:ﬂgfe&;‘h‘ziéﬁ“°v Col. El Sauz, C.P.
5C511.7 Elegibilidad de Firmas para Pago 2021 AL 2022 2 5 Papel Bueno g's“z"é;“s";:ﬂgf%;“h‘tlf"ov Col. El Sauz, C.P.
5C511.8 Cuentas por liquidar certificadas 2019 al 2023 1300 H Papel Bueno Blvd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccién Documental 6C.512  RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Fondo Documental:

25294, Saltillo, Coahuila



Fechas extrem

Vigencia Docum
(afios)

porte papel

ico (Bueno/
do)

Ubicacién Fisica

lectrénico)
6C512.1 Control de Gestion y Administracion documental 2021 AL 2023 32 5 Papel Bueno ‘;'S"Z"é;“s";:ﬂgf%a"‘h‘:‘-iée"o' Col. Bl Sauz, C.P.
6C512.2 Licitaciones publicas 2019 al 2021 3 5 Papel Bueno g's"z"é;“s";:ﬂgfecség“h‘tiéﬁ""' Col. El Sauz, C.P.
6C512.3 Contratos y pedidos 2019 al 2023 939 5 Papel Bueno ?gquzu;;:ﬂgrecsé:hzié&w' Col. El Sauz, CP.
6C512.4 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 2018 al 2022 6 H Papel Bueno glsvzdgz:,usnjiﬂgrecséa'qn%-éem ol Bl savz, €.
6C.512.7 Control de Bienes muebles 2022-2023 7 5 Papel Bueno ot SaroreS: No- 40 Col. El Sauz, CP.
6C512.8 Control y Regularizacion de Inmuebles 2017 al 2020 3 15 Papel Bueno glsvzdé;u;;:ﬂgtecséa’qh%iéﬁm Col. El Sauz, C.P.
6C.512.9 Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles 2019 212023 7 5 Papel Bueno A moadores. No. 640, Col. Hl Sauz, CP.
6C.512.11 Aseguramiento Integral 2018 al 2022 6 5 Papel Bueno ';!;’;’é:“s";:ﬂgfecﬁ;;“h"diéﬁ“°v Col. El Sauz, C.P.
6C.512.12 Programa de Administracién Sustentable 2018-2023 2 5 Papel Bueno glsvzdé:us";:ﬂg%é?n%iéem Col. El Sauz. C.P.

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccién Documental: 7C.512  SERVICIOS GENERALES

Serie Documental Descripcion

Fechas extremas

Nmero de expedientes

Vigencia Documental
“afos]

Medio (soporte papel y/o

electrénico)

Estado fisi

dariado)

ico (Bueno/

Ubicacién Fisica

Bivd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.

7C512.2 Seguridad y Vigilancia 2023 1 Papel Bueno Dasta, Sattiler Coahuiln

7C512.3 Proteccién Civil y Simulacros 2019 al 2023 5 5 Papel Bueno glsvzdé;us";:ﬂgfecsé?n%iéﬁm Col. El Sauz, C.P.
7C512.6 Administracién de Correspondencia 2023 1 Papel Bueno lzalsvzds:us"j:ﬂzrecsé:ﬁigwo' Col. El Sauz, C.P
7C512.7 Coordinacién de Archivos 2016 al 2022 6 5 Papel Bueno gg’;’é:“s";:ﬂgfecséa"‘h"diéﬁ“°v Col. El Sauz, C.P.
7C512.10 Bajas Documentales 2022 1 5 Papel Bueno g's";é;“;;“:ﬂgfecséa"‘h"dig‘“' Col. Bl Sauz, C.P.
7C512.14 Control del Parque Vehicular 2019 al 2022 10 5 Papel Bueno SISVZdB.;uS":\:ﬂgTeCSL‘)aNh%J:AOV Col. El Sauz, C.P.
7C512.15 Asignacion de Vales de Gasolina 2019 al 2023 6 5 Papel Bueno Blvd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.

25294, Saltillo, Coahuila

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

235.710 GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y

Seccién Documental: |ACTIVIDADES RIESGOSAS

Serie Documental Descripcion

Fechas extremas

Nimero de expediente

Vigencia Documental
afios)

Medio (soporte papel y/o

electronico)

dafiado)

Estado fisico (Bueno/

Ubicacién Fisica

B s et ot 2022 0 e
o e oo e e S pel . o ewe ST 0 o Esme
e el 20192205 0 e Bl o, ot € e 7
s e ) S PSS TORF ansanns o e O
235.710.16 Re‘;l;:;oztr":'\;gpr?;?os Avisglsccli; §f£‘§?s°w de Res\dggsMPae(\?grglse:syy 2018 al 2023 520 10 Papel Bueno ‘;2’2"9- : “s"ﬁiﬁﬁ?&?ﬁhé 640, Col. El Sauz, CP.

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

i6n Document:

Sec

245.712.  IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

Serie Documental Descripcion

Fechas extremas

Nimero de expedientes

Vigencia Doc
(afios)

Medio (soporte papel y/o

electrénico)

LELELR

Estado fisico (Bueno/

Ubicacién Fisica

245.712.1 Manifestacién de impacto ambiental modalidad particular 2006 al 2023 373 25 Papel Bueno o mqadores. No. 7640, Col. Fl Sauz, C.P.
245.712.3 Informe Preventivo 2009 al 2023 16 25 Papel Bueno g's"z"g-;“s";:ﬂgfecza"‘h‘ziéﬁ"o' Col. El Sauz, C.P.
245.71255 Control de Gestién y Administracién documental 2016 a1 2023 954 5 Papel Bueno S moadores, No- 7640, Col. Bl Sauz, CP.
No tiene clasificacion. Avisos de no requerimiento Documentos varios 2009 al 2023 88 25 Papel Bueno ';ng’g:“s"j:ﬂgfecsé;“h‘jﬂéﬁ“u Col. El Sauz, C.P
No tiene clasificacion. Excencion de la manifestacion de Documentos varios 2006 al 2023 133 25 Papel Bueno lzalsvzdé:us";:ﬁgfecsé:nﬁjill&w' Col. El Sauz, C.P.

Fondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

i6n Documental

255.712.  GESTION FORESTAL Y DE SUELOS

Serie Documental Descripcion

Fechas extremas

Nimero de expedientes

Vigencia Documental
(afios)

Medio (soporte papel y/o

electrénico)

Estado fis
fiado)

ico (Bueno/

Ubicacién Fisica

255.712.1 Control de Gestion y Administracién documental 2022-2023 1 3 Papel Bueno g's"z"g-:“s";:ﬂgfec%a"‘h‘tiéﬁ"o' Col. El Sauz, C.P.
255.712.5 Plantaciones Forestales Comerciales 2021-2023 3 10 Papel Bueno A moadores. No. 7640, Col. Bl Sauz, CP.
255.712.7 Centros de Almacenamiento, Transformacién y Transporte de 2018 212023 » B papel Bueno Blvg. Funcadores, No. 7640, Col. Bl Sauz, .
2557128 Senvicios Tecricos Forestales;Inscipcicn en el Regisro Foresal 2018 812023 n B papel ueno Blvg. Fundadores, No. 7640, Col. Bl Sauz, C.
255.712.10 Aprovechamiento Forestal Maderable 2019 al 2021 17 5 Papel Bueno ??;é;“s:ﬁ:ﬂ?cssa”ﬁjiém' Col. &1 sauz, €.
255.712.11 Aprovechamiento Forestal No Maderable 2019 12023 168 5 Papel Bueno S'S“Z"g-;“;‘;":ﬂgfecséa"‘h‘ziéﬁ“" Col. £l Sauz, C.P.
255.712.12 Plantaciones Forestales Comerciales 2021 1 10 Papel Bueno o moadores. No. 7640, Col. Bl Sauz, CP.
255.712.13 Certificados Fitosanitarios 2018 a1 2023 59 5 Papel Bueno o moadores, No. 7640, Col. Bl Sauz, C.P.
255.712.14 y proyectos de 2016 al 2023 45 5 Papel Bueno g's"z"é:“s";:ﬂgfffcség“h%iéﬁ"”' Col. Bl Sauz, C.P.
255.712.16 Saneamiento Forestal 2018 23 5 Papel Bueno ';'s"z"é:“;‘;:ﬂgfecsé:‘h‘tis‘o' Col. El Sauz, C.P.
255.712.19 Cambio de Uso de Suelo en Terrenos Forestales 2016 al 2023 323 6 Papel Bueno g'svzdg;“s":":ﬂgfecséa"‘h‘f"f‘ov Col. El Sauz, C.P
255.712.27 Colecta de Recursos Biolégicos 2017 al 2023 8 5 Papel Bueno g's";é;“sf‘;aﬂgfecséa"‘h"‘jig‘o' Col. El Sauz, C.P.




IG.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
265.713. VIoA SILVESTRE

. . Vlgentla Ducu Medio (<op0ne pape\ ylo | Estado hs\(o (Euerm/
serle Documental Fechas extremas D CRE IS dafia Ubicacion Fisica

Planes de anejo Tipo para s Conservacion, Maneio y Bivd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P
265.713.13 provechamiento de la Vida Silvestre 2023 Papel ueno

25294, Saltillo, Coahuila
16 SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

e e zas 715- ﬁzsm‘m DE LA CAI.IDAD DEL AIRE Y REGIS'[RO

Serie Documental Descripcion Fechas extremas Nimero de expedientes V‘“E"““ D°”“”"'”t“‘ Rlecci=oportelpapely ESadofisicolBuency Ubicacién Fisica
electronico) dafiado)
Blvd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.
2857155 Licencias de Funcionamiento 2013 al 2023 Papel Bueno 25294, Saltilo, Coahuila
enci . i Blvd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.
285.715.6 Licencia Ambiental Unica 2014 al 2023 198 9 Papel Bueno 55394, Saltilo, Coahuila
Blvd. Fundadores, No. 7640, Col. El Sauz, C.P.
285.715.10 Permisos de Combustion a Cielo Abierto 2018 al 2023 38 5 Papel Bueno 25294, Saltilo, Coahuila
Fechas Extremas Total de expedientes
8,667
FECHA DE ELABORACION:  Saltillo, Coahuila a 25 de enero de 2024
ELABORO REVISO AUTORIZO
Lic. Lilet Juarez Burgos Lic. Lilet Juarez Burgos Lic. Jose Armando Guerrero Viesca
Jefa del Depar de Recursos Materiales y Servicios Jefa del Depar de R iales y Servicios Responsable de la Oficina de Representacién Semarnat Coahuila
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