SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa:

Nombre def Responsable de Archivo de

. Domicilio Teiefona (c/clave fada) Corres slectronico
Tramite

JEFE DE DEPARTAMENTO DE Av. Alcalde No. 500 col. Barranquitas i
Arq Daniel Antonio Pineda Rodriguez H 3336685319 b daniel pir x
RECURSOS MATERIALES C.P.44280 piso 8 : i
Fando Bacumental’ 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seecian Dacumental 4C.510 RECURSOS HUMANOS

Vigencia Docomental | Medsa (soporte papel /o Estadofisico (Bubnio/

Sene Documental Bescriprion Fechas extremas Nomero de expedientes Ubjeacionkisica

{afios) electedico) danada)

4C.510.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

SISTEMA DE EVALUACION DEL POTENCIAL DEL .
4C.510.2.6 2023 L 6 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde No.500 Piso 8
PERSONAL INTERNO

4€.510.12 CONTROL Y MOVIMIENTO DE PLAZAS

4C.510.12.7 INCREMENTOS DE SUELDO 2023 5 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde No.500 Piso 8
4C.510.12.12 ALTAS 2023 1 5 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde No.500 Piso 8
4C.510.12.13 BAJAS 2023 1 5 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde No.500 Piso 8

4C.510.13 SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

4€.510.13.7 REPORTE DEL PADRON DE SERVIDORES PUBLICOS 2023 5 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde No.500 Piso 8

4C.510.13.8 RAMO 16 ISSSTE 2023 1 5 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde No.500 Piso 8

4C.510.34 REGISTRO UNICO DE SERVIDORES PUBLICOS

4C.510.34 REGISTRO UNICO DE SERVIDORES PUBLICOS 2023 1 6 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde No.500 Piso 8

Fechas Extremas Total de expedientes

2023 7

FECHA DE ELABORACION: 31 DE DICIEMBRE 2023

J o) e A

AUTORIZO

ELABORO

Radl Rodriguez Rosales




Unidad Administrativa:

Nombte deb Responsable de Atchivo de
Tramite

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
Arq Daniel Antonio Pineda Rodrigue

RECURSOS MATERIALES

Av. Alcalde No. 500 col. Barranquitas

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Domigilio Teléfono (c/elnve tada) Correo electronico

3336685319
C.P.44280 piso 8

Fando Dotumertal:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seceisn Documental: 4C.510 RECURSOS HUMANOS

Serls Documental Descripoinn

Vigenzia Documerital! Mediv sopoite napel y/o Estadofisice (Buenof

Fechas extramas. . Nomero de expedientes Uibicacian Fisica

{anos) slactronicoy Hanada)

4C.510.17 PRESTACIONES ECONOMICAS SOCIALES Y CULTURALES
4C510.17.16 PREMIO TRIMESTRAL DE PUNTUALIDAD 2023 5 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde NO.500 Piso 8
4C510.17.24 DIAS ECONOMICOS 2023 5 PAPEL/ELECTRONICO  {BUENO Av. Alcalde NO.500 Piso 8
4C.510.21 CONTROL DE ASISTENCIA
4C.510.21.2 LISTAS 2023 2 6 PAPEL BUENO Av. Alcalde NO.500 Piso 8
4€.510.21.5 CREDENCIALES 2023 1 6 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde NO.500 Piso 8
4C.510.21.1 REPORTES DE ASISTENCIA 2023 6 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde NO.500 Piso 8
4C.510.25 HORARIOS ESPECIALES
4C.510.25 HORARIOS ESPECIALES 2023 1 6 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde NO.500 Piso 8
4C.510.31 DICTAMEN PARA EL PAGO DE AYUDA DE LENTES
4C.510.31 DICTAMEN PARA EL PAGO DE AYUDA DE LENTES 2023 5 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde NO.500 Piso 8
Fechas Extremas TYotal de expedientes
2023 7 |

T e

Katia Paola Lopez Mora

FECHA DE ELABORACION: 31 DE DICIEMBRE 2023

AUTORIZO

e As g

REVISO

Arq. Daniel Anfonio Pineda Rodriguez a Ralil Rodriguez Rosales



| MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

AR 5D
Unidad Administrativa:
bre del Re (&) apie
de A o de Tra o 2rgo 20 0 eléfono ave lad el
Ara. Daniel Antonio Pineda Rodriguez  |lefe de Departamento de Recursos Materiales ﬁx;;é‘:';s }0:500 ol Alealds Barranqutas G 3336685319 daniel.pineda@semarnat.gob.mx
6D e 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
eccio 5 4C.510 RECURSOS HUMANOS
B g o ol
. . . . od ‘ edio (6p0 ado B . '
5 c o ahado
aho

14C.510.3 Comisiones Mixtas

he.4c.51032 Comision Mixta de Seguridad e Higiene 2023 1 4 Papel Bueno Ukicacion A‘;Ap‘icsz‘:e No.500.en
4C510.15 Néminas

16.4C.510153 N6mina Extraordinaria 2023 1 2 Papel Bueno Dblcadisi A‘;’;]icsi";e No.soDien
h6.4C.51015.5 NGmina de Aguinaldos 2023 1 2 Papel Bueno Ubicacion A‘;Ap';ﬂ‘ée No.500°en
16.4C5101515 Listados 2023 1 2 Papel Bueno e o0
4C.510.16 Servicio al Personal

16.4C.510161 Inscripcion y Liq. Anticipada FONAC 2023 ] 2 Papel Bueno Kbicaclon A‘;ﬁi‘;z“ge No:500 en
4C.510.17 Préstaciones

017 oy

16.4C.510175 Medida de Fin de afo 2023 1 2 Papely electrénico  |Bueno Ubicacicn A‘;Ap'fsz";e Bo.500 en
16.4C.51017.6 Dia de Reyes 2023 1 2 Papel y electrénico Bueno Wbicacidn Azl';';'dse NG.500 &h
6.4C.51017.7 Dia de las Madres 2023 1 2 Papely electronico  |Bueno Ubicacion A‘;’;’f;)"ée Neyoeden
16.4C.51017.8 Dia del nifio 2023 1 2 Papel y electrénico Bueno Ubicacién A\;/;I;Zkée No.500 en
16.4C.51017.9 Dia del padre 2023 1 2 Papel y electrénico Bueno ubicagian A‘gl"z;z[ge No. 500 en
16.4C.51017.10 Dfa de la Secretaria 2023 1 2 Papely electronico  |Bueno bleacion A‘;’;’;i’? Bep200en
6.4C.510.17.11 Dia del Trabajador de la SEMARNAT 2023 1 2 Papel y electrénico Bueno Ubicacion A\;I/Ap\;z\ge No.500 en
6.4C.51017.12 Festejo y obsequio Fin de afo 2023 1 2 Papel y electrénico Bueno Ubicacion A\;‘}/;‘icsz‘ge 1o, 500 60
6.4C.51017.13 Premio de Antigtiedad 2023 1 2 Papel Bueno bisECian A‘;Ap‘icsz“;e Ne-Se0En
6.4C.51017.14 Premio Anual de Puntualidad 2023 | 2 Papely electrénico  |Bueno wbicaeicn A‘;":)‘icsz‘:e NG 500
16.4C.51017.15 Premio de Productividad 2023 ) 2 Papely electrénico  [Bueno Wbicacion A‘;“Ap“,cs?ge No:500.en
16.4C.51017.16 Premio Trimestral de Puntualidad 2023 7 2 Papely electrénico  |Bueno Heisacion AVG"A;:;:'C;"’ No.500en
645101718 Prima Quinquenal 2023 1 2 Papely electrénico  |Bueno \bicacion A‘;’;';‘;'dse fNo; S00:En
4C.510.29 Vestuario y Equipo de

ISeguridad

6.4C.510.29.1 Vestuario y Equipo de Seguridad 2023 1 2 Papel Bueno Ubicacion A\g\Apli(:,‘ge Nox S00iery

Total de - )
Fechas Extremas’ expedientes
2023 19

C_fge Garcia Ramirez
upervisor Técnico

ELABORO

D3ni

A ‘Antbnio Pineda Rodrigue:
Jefe de Départ!

mento de Recursos Materg!es

REVISO !

/\

FECHA DE ELABORACION: 31 de Diciembre de 2023

O\C@f) e, o

¥ Lic. Raul Rodriguez Rosales

Naturale:

denintivn el

EMARNAT

AUTORIZO



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVG DE TRAMITI
ui i

nidad Administrativ:

Nombre def Responsabie de

Bamicilic Teiefano (c/clave tada) Cotrea electidnico
Arghivo de Tramite

Arq Daniel Antoiiio Pieda RodH JEFE DE DEPARTAMENTO DE Av. Alcalde No. 500 col. Barranquitas 3336 g
iel Antonio Pineda Rodriguez 68531 daniel.pined .gob.|
d : RECURSOS MATERIALES C.P.44280 piso 8 anel-pinecz@semarmataobim

Fondo Doctmentals 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccion Documental: 4C.510 RECURSOS HUMANOS

Vigencia
. Nomera de Medio (soports page Estarlo fisico{Buenn/
Aere Documentst Descriptidn Fachas extramas 4 Desumerntal kbicacion Fisics
expedientes yio slectranice) dapado)
{afios)

4C.510.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

acs1011 LINEAMIENTOS 2023 1 5 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde NO.500 Piso 8

4C.510.17 PRESTACIONES ECONGMICAS, SOCIALES Y CULTURALES.

4c51017.20 BECAS PARA HIJOS 2023 1 5 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde NO.500 Piso 8

4C.510.18 PREMIOS

acs10181 PREMIOS EMPLEADO DEL MES 2023 1 5 PAPEL/ELECTRONICO BUENO Av. Alcalde NO.500 Piso 8

4C.510.19 EXPEDIENTE DE PERSONAL

4c51019 EXPEDIENTES 2023 1 PERMANENTE PAPEL BUENO Av. Alcalde NO.500 Piso 8
Fochas Extremas Total de expedientes
2023 4

FECHA DE ELABORACIO31 DE DICIEMBRE 2023

: \A% N Goc A

AUTORIZO

ELABORO REVISO

Yael Damian Cardenas Sanchez Arq. Dartvd Antorjo Pineda Rodriguez A Ratil Rodriguez Rosales



MEDIO AMBIENTE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Limdaq Administrativa:

Telgfono (c/clave ladaj Correo electrdnico

Nombro del Responsable de Dormicilio

_ Archivo de Tra

JEFE DEPARTAMENTD ORDENAMIENTD
TERRTORINL ¥ POLITICE FE.

EWVERITA TTLALLI RaMIRE GRANTE

W, ALCSEDE MQ. F00 PISD 8 COL. SLCALDE BAPRANQUITAS {33} 3s58 3325 - 35 5353} g pesnds s Braru: s

BETARA Y BECURS0S MATL

i | Vigancia i - =
| . { § Witnero de i Medis (soporte papel | Estado fisice (Bueno/f L
Serie Documenial poldn Fechss axgemes | . | Docurnenial L - | Ubicacion Fisica
| i axpadiantes | . o pectitniond danao} 1
| | janos} |
TICSTRAY
F O A
VICATIA T GESHION DE OROENARIENTD 2003 1 5 FAPEL
Sy ey
- LESTI £ OROEMARIERTO — m o AARE
- GEST HOEMARNERTO Jo— . 5 BA BUENG
SRS
GESTION DF QROEMAMIENTO 3 5 - BN .
ek 1 5 2% BUSNG
NARNENTE 2R 1 & PAPEL BUENG
SO
GESFICN DE OROENSMIENTT i .
GESTICON DE ORDENASIENTO iy g . - P
feersy 1 1 PR L NG
PENAIIENTI e 1 5 FAFEL Bl e S
Fre S




P [ QO MASAER T 1 5 PAFEL LT NG
FL (O
P — I
GEBTHIN (38 QRDBEMAMIENRTD ] 5 PASEL UE N IO
FOr O
THOATIA TRI023 1 5 FLIE s
THOALA LI IAGEE 1 b1 [RiREA Vi
THOATIA AL 1 & [RINES e
HIE3 1 & AL BN
e
g O
GESTHIN DE L ENAMEEDN TS e y 5 BUENE
RV RS e]
Frchas Extramas Total ge sxpediontes
- FRI e

Elabmres
NG, EMERITA CITLALLE RAd]
CAMENTE RDENARES

EX GRAMGE
AL PUITCA DE.

£ DER

SRO, DAKIEL ANTORIC PINEDH RODRIGUEZ
IEFE DE DES ARTAMENTS DE RECURSCS MATERIALES

G E2E ELASORACION: 18 - 0 3024

0% ) pu g

Autoroy

LG, RALL RODIRIGUEY ROSALES

Shats SsiRerame iy 30 SRRERAT s R DRI B, Pouidn IV 32, 59, X8y I el Beglumesio leios S e Sesrai e e

Reatic Ansbisnte v Oevurss Baturaier, s ke ' Ty he b £Wic: i e be

SERRNRY a2 FREs e ARG, GrRe SEpHGIE, iy aficio DRSS dy feitar O di

Bl st Al Son iR, Sotr i & Mndi Ssibnte y Rasusws hotar s, frvae o
is Gpabider prassy it 2 B nos Bt ~s

 Bostr g Piossies,




MEDIO AMBIENTE

Unidad Administrat

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE JALISCO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

LILIA FLORES MOI

ARQ.

IEL ANTONIO PINEDA ROBRIGUEZ
ESPONSABLE DE ARCHIV(

ARQ. DANIEL ANTONIO PINEDA EFE DE DEPTO. DE RECURS! Ave. Alcalde No. 500 Col., Alcalde
Q: DANIEL ANTONT I e orTo: SERvTaS Barr C.P. 44270 lajara, (0133)36685919 daniel.pineda@semarnat.gob.mx
Jalisco
ondo Documenta 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Ny 6C.512. RECURSOS MATERIALES Y -
OBRA PUBLICA
Lo % 3 1 Lo 143 ero de gencia edio (soporte pape ado o (Bue
be i B PO £ & pediente Do ental (afio o ele 0 da g 2 < 9
CONTROL DE GESTION Y 03/01/2023 R
16.6C.512.1 il L U /00202 30 1 PAPEL BUENO |AV. ALCALDE 500 PISO 2
16.6C.512.2 LICITACIONES PUBLICAS gi;‘;iﬁggg a 5 PAPEL BUENO AV. ALCALDE 500 PISO 2
16.6C.512.3 CONTRATOS Y PEDIDOS oz 8 5 PAPEL BUENO AV. ALCALDE 500 PISO 2
£ 03/01/2023
16.6C.512.5 OBRA PUBLICA 023 1 5 PAPEL BUENO AV. ALCALDE 500 PISO 2
16.6C.512.7 CONTROL DE BIENES MUEBLES 03/01/2023 1 5 PAPEL BUENO IAV. ALCALDE 500 PISO 2
-6¢.512. 31/12/2023 -
PROGRAMA DE DISPOSICION FINAL 03/01/2023
16.6C.512.9 o e Ly rz0z3 1 5 PAPEL BUENO IAV. ALCALDE 500 PISO 2
16.6C.512.11 ASEGURAMIENTO INTEGRAL S oz 1 5 PAPEL BUENO AV. ALCALDE 500 PISO 2
ABASTECIMIENTO DE BIENES DE 03/01/2023
16.6C.512.24 CONSUMO E INVENTARIABLES 31/12/2023 3 o PAPEL. BUENO (AV: ALCALDE 500/ PISO'2
eccién Documenta 7C.512. SERVICIOS GENERALES
Do a D pcio a a ExXpedie o Do o7 S50 S'ela s dafado bicacio a
16.7C.512.2 SEGURIDAD Y VIGILANCIA 03/01/2023 1 5 PAPEL BUENO IAV. ALCALDE 500 PISO 2
31/12/2023
16.7C.512.3 PROTECCION CIVIL Y SIMULACROS gi;g;ﬁggg 1 5 PAPEL BUENO AV. ALCALDE 500 PISO 2
- 03/01/2023
16.7C.512.5 PROYECTOS DE MODERNIZACION e 1 6 PAPEL BUENO lAV. ALCALDE 500 PISO 2
ADMINISTRACION Y 03/01/2023
16.7C.512.6 PORRRLITACION ¥ Siegz02 1 2 PAPEL BUENO lAV. ALCALDE 500 PISO 2
16.7C.512.7 COORDINACION DE ARCHIVOS giﬁ’;gggg 1 5 PAPEL BUENO IAV. ALCALDE 500 PISO 2
03/01/2023
16.7C.512.14 CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR S aead 2 5 PAPEL BUENO IAV. ALCALDE 500 PISO 2
ASIGNACION DE VALES DE 03/01/2023
16.7C.512.15 CION DE Vi Sinare0as 3 3 PAPEL BUENO IAV. ALCALDE 500 PISO 2
CONTROL DE CAJONES DE 03/01/2023
16.7C.512.16 e BLL S saoes 1 3 PAPEL BUENO lAV. ALCALDE 500 PISO 2
Fechas Extremas Total de expedientes
2023 60
FECHA DE ELABORACION: 31 DE DICIEMBRE DE 2023
ELABORO REVISO AUTORIZO

O\Q;{Q . N2 U

ENCARGADO DE DESPACHO



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

AEDO A RTBIEN

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

_Unidad Administrativa:

Hombedol Reporanece Domicitio Teléfono (c/clave lada) Cotreo electronico

| AV. FRAY ANTONIO ALCALDE No.500 2do y 8vo PISO,
| PALACIO FEDERAL COL. ALCALDE BARRANQUITAS CP.
| ECNICO SUPERIOR 144270, GUADALAJARA JALISCO.

:(33) 36685300 EXT. 35337 ijudith.guerrero@semarnat.gob.mx

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

24S.711 IMPACTO Y RIESGO |
AMBIENTAL '

Seccion Documental:
Numero de
expedientes

\/igci . Medio pote
Documental | papel y/o
{anos} electronico)

Serie Documental | Descripeion Fechas extremas {Bﬁsetnag)dzigg o) Ubicacion Fisica

MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL 27/01/2023 AL15/12/2023 | 41
245711 MODALIDAD PARTICULAR | { 25 ARIOS PAPEL Y ELECTRONICO BUENO AV. ALCALDE N. 500 8° PISO
i ;
| 01/06/2023 AL 26/09/2023 ; 2
24573 INFORME PREVENTIVO ! 25 AROS PAPEL Y ELECTRONICO BUENO AV. ALCALDE N. 500 8° PISO
Total de -

Fechas Extremas expedientes

i 27/01/2023 AL 26/09/2023 i 43

FECHADE
d ELABORACION: 16/01/2024
e
;\ &,8 \ ° o~
Qe . Ne L
IKA RODRIGUEZ BAZAVILVAZO LIC. RAUL RODRIGUEZ ROSALES
ELABORO v RE\}lsé AUTORIZO

L3p L




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMI
INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Unidad Administrativa: COORDINACION DEL ESTADO DE JALISCO

Nombre del Responsable de - .
o Domicilio Telefono {c/ciave lada) Correo electronico

Jefe del Departamento de
Recursos Naturales y Vida
Silvestre

Francisco Rafael Zermefio Nufiez Av. Alcalde # 54»(3&'8((:)0'. Centro, CP.

01 (33) 36685300 EXT 35323 silvestre@jalisco.semarnat.gob.mx

Fondo Documentai: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccion Documental: 26S.713 VIDA SILVESTRE
' Vigencia  Medio (soporte
Documental papel y/o
{afios)  electronico)

Numero de
expedientes

Estado fisico
{Bueno/ danhado}

Serie Documental Descripcion Fechas extremas

Ubicacion Fisica

16.26S.713.5 Licencias de Fauna Silvestre |Licencias de caza 01/01/2023 al 31/12/23 1502 5 afos Papel Bueno Delegacién Jalisco

. I Registro o Renovacién de Unidades
16.26S.713.1 Unidades de Manejo para la : " = 5z 4
Conservacién de Vida Silvestre (UMAS) Siedl;llasri}t\algstprir?dag)onservacmn de la| 01/01/2023 al 31/12/23 9 10 afios Papel Bueno Delegacién Jalisco

16.26S.713.4 Incorporacién al Registro de Incorporacion al Registro de ~ iz g
Mascotas y Aves de Presa Mascotas y Aves de Presa 01/01/2023 al 31/12/23 12 5 afios Papel Bueno Delegacién Jalisco

16.265.713.3 Registro de Prestadores de Registro de Prestadores de Servicios

Servicios Vinculados a la Comercializaciéon |Vinculados a la Comercializacién 01/01/2023 al 31/12/23 > 5 afios Papel Bueno Delegacién Jalisco
= = Qtai ae
= - expedle e
01/01/2023 al 31/12/23 1528

Guadalajara, Jalisco, a 31 de Diciembre de 2023.

e @ Avzg

— LIC. RAUL RODRIGUEZ ROSALES
FRANCISCO"RAFAEL ZERMENO NUNEZ “CON FUNAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 6, FRACCION XVI; 33, 34, 35 Y 81 DEL REGLAMENTO
~

INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, EN SUPLENCIA POR AUSENCIA DEFINITIVA
- DEL TITULAR DE LA OFICINA DE REPRESENTACION DE LA SEMARNAT EN EL ESTADO DE JALISCO, PREVIA DESIGNACION,
> = y, MEDIANTE OFICIO 00072 DE FECHA 01 DE FEBRERO DEL 2023, SUSCRITO POR LA MTRA. MARIA LUISA ALBORES
GONZALEZ, SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, FIRMA EL C. RAUL RODRIGUEZ ROSALES,
SUBDELEGADO DE PLANEACION Y FOMENTO SECTORIAL."



SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

 MEDIO AMBIENTE

OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE JALISCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de
Archivo de Tramite

Domicilio Teléfano {c/clave lada) Correo electronico

A. Alcalde N. 500 8° Piso
ARQ. DANIEL ANTONIO PINED. ! !
DANIEL ANTONIO N de:f;i:;:::‘;g:‘:ﬁ;::""’s"s lAlcalde Barranquitas, (33)36-68-53-30 EXT 35519 daniel.pineda@semarnat.gob.mx
|Guadalajara, Jalisco
o 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
B a C.511 RECURSOS FINANCIEROS
- ero de Sl el oparte pa 3 Blie
3 5 a ema o 3 bica a
e - o Snico 5
o
16.5.5111
ISISTEMA INTEGRAL DE CATALOGO DE BENEFICIARIOS  |10/01/2023- 06/02/2023 2 PERMANENTE papel bueno AV. ALCALDE N. 500 PISO 8
JADMINISTRACION FINANCIERA FEDERAL
(SIAFF)
l6.5C.51.4 o
RETENCIONES ISR, DECLARACION "
INFORMATIVA MULTIPLE 02/02/2023- 0112/2023 4 10 afios papel bueno AV. ALCALDE N. 500 PISO 8
ENTEROS A LA  TESOFE
16.5C.51.5
CUENTAS DE FONDO ROTATORIO | 31/01/2022- 08/01/2024 1 5afios papel bueno AV. ALCALDE N. 500 PISO 8
ICUENTAS BANCARIAS
16.5C.51.6
COMPROBQSEE%NOHCJOS PE [30/06/2023- 08/12/2023 1 Safios papel bueno AV. ALCALDE N.500 PISO 8
IATICOS Y PASAJES
16.5C.511.8 PAGOS, VIATICOS Y
PROVEEDORES, FACTURAS | 20/12/2022- 19/01/2024 485 5afos papel bueno AV. ALCALDE N. 500 PISO 8
ICUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS ORIGINALES
16.5C.511.9
AUXILIARES CONTABLES 30/06/2023- 19/01/2024 2 5afios papel bueno AV. ALCALDE N.500 PISO 8
ESTADO DEL EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO
16.5C.511.15
CORRESPONDENCIA,
. ORGANIZACION DE ARCHIVO,  |27/06/2022-14/02/2023 2 Safios papel bueno AV. ALCALDE N. 500 PISO 8
lcor™ROL DE GESTION Y CIRCULARES
l STRACION DOCUMENTAL
Seccion Documental 3C.511 PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
L S , Nimero de Medio (soporte papel {Estado fisico (Bueno/| S
Serie Documenta} Descripcion Fechas extremas expedientes Do?:l:;&:nta[ /o electronico) dafiado) Ubicacion Fisica
he.3C.511 ESTRUCTURA PROGRAMATICA,
PROYECTO PRESUPUESTO DE .
g - FIN, ROS-PISO 8
OFICINAS, CALENDARIO DE 25/11/2022- 01/12/2023 3 6 afos papel bgeno AT ANCIEROS-PIS
PROCESO PROGRAMATICO PRESUPUESTO
16.3C.511.2 PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION DE SERVICIOS "
i 15/02/2022- 15/12/2022 1 4afos papel bueno AT- FINANCIEROS-PISO 8
IAUTORIZACION DE PLURIANUALIDADES OFICINAS CENTRALES Y
OTROS CONTRATOS DE SERVICIOS DELEGACIONES
63csn7 AFECTACIONES PRESUPUESTARIAS
CT, E L
- . i I
SOLICITADAS POR LAS UR-S 19/01/2023-12/01/2024 3 5 afios papel bueno AV. ALCALDE N. 500 PISO 8
JAFECTACIONES PRESUPUESTARIAS
Fechas Extremas Total de expedientes N
20222024 504 FECHA DE ELABORACI@N: /19 DE ENERO 2024

ELABORO REVISO
__C_jJJu'LL mgﬂﬂ’oo C e 4-,&Jo&4‘<=

AURORA MAGDALENA OBANDO GONZALEZ A{Q} DAWNIEL ANTONIO PINE RODRIGUEZ

Responsable de Archivo de la Oficina de Repkesentacién en el Estado de

Jalisco ==



UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

i MEDIO AMBIENTE SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES EN JALISCO
Nemibre del Responsable de |

Largo Dorplciio Teléfono (c/clave lada) Correo electionico

Archive de Tramite

AV. ALCALDE NO. 500 PISO2 COL. ALCALDE

MARCELA CASTILLO VARGAS ENLACE DE EDUCACION AMBIENTAL .
BARRANQUITAS 33 3668 5329 m

Fonde Documantal 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE JALISCO

cion Documental EDUCACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

! Vigendls
i Numero de Medio (soporte papel | Estade fisico (Blieno/ ,
Serle Documentat Descrpeion | Pechas extrernas { Documental oo 7 rr 2 ! Ubjeacion Sisicd
: i expedientes i /o electronico) danado)
| i fanos)
CONVENIO DE COLABORACION AC. AREA DE EDUCACION Y
16.165.115.2/2023 20212023 .
/2 SEMARNAT-SEP EN JALISCO 2023 L 5 PAPEL BUENS CAPACITACION
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
i A I
16.165.115.3/2023 COOPERACION (CULTURA AMBIENTAL) 2023 1 5 PAPEL BUENO AC. AREA DE EDUCACION Y
CAPACITACION
2023
AC. AREA DE EDUCACION Y
16.165.115.5/2023 MESA AMBIENTAL EN JALISCO 2023 2021-2023 1 5 PAPEL BUENO CAPACITACION
RECONOCIMIENTO DE ESCUELAS CON AC. AREA DE EDUCACION Y
165: g A
1616511510/2023 TRAYECTORIA AMBIENTAL 2023 40222023 L g PAPEL BHENO CAPACITACION
16165.11512/2023 CENTRO DOCUMENTAL/CEDOC/ 2023 2012-2023 1 5 PAPEL BUENO AGARES DEEDUCAGION ¥
e - CAPACITACION
16.165.115.14.1/: DOS 2023 2023 ' & BABEL BOENS AC. AREA DE EDUCACION Y
165.11514.1/2023 ASUNTOS TURNA| 2012 1 CAPACITACION
CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACION AC. AREA DE EDUCACION Y
PAPEL BUENO %
16.165.115.14.2/2023 DOEIMENTAL2ZS 2023 1 s i CAPACITACION
SISTEMA DE PORTAL DE OBLIGACIONES AC. AREA DE EDUCACION Y
N2C.N6. - 5 PAPEL BUENO
nN2CN61/2023 DE TRANSPARENCIA (SIPOT) 2023 20132025 ! CAPACITACION
Fechas Extremas Total de expedientes
2019-2023 8
FECHA DE ELABORACION: 31 DE DIGIEMBRE DEL 2023
CO,() (.. 4 ’
REVISO AUTORIZO
BIOL. MARCELA CASTILLO VARGAS ARQ. Dd IEL ANTONIO PINEDARODRIGUEZ LIC. RAUL RODRIGUEZ ROSALES

ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA OFICINA DE REPRESENTACION DE LA

J 3 Fl PARTAMENTO DE RECUR$OS MATERIALES
?NLACE DE EDUCACION AMBIENTAL JEFE DE DE 12 SEMERNAT ENTALISCO
L=

“Con fundamento on o dispucsta por os

derint

au T ool Estaco do Ja
00395 ge focha 03 de mayo el 2022, 5




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022

Unidad Administrativa:

Archivo de Tamite

Nombre del Responsable de

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electrénico

Rodriguez

Abogado Julio Cesar Casillas

Contencioso

Jefe de Departamento de lo

Av. Alcalde #500, piso 8, col. Alcalde
Barranquitas, C.P. 44270
Guadalajara, Jalisco

33 36-68-53-00 ext.- 35340

julio.casillas@jalisco.semarnat.gob.mx

IFondo Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Iseccion Documentat:

2.C.112 ASUNTOS JURIDICOS

Area generadora;

. . | Medio .
, . Vigencia Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas ;:21 ;reonsees Documental (soporyt/zpapel (Bueno/ Ubicacion Fisica
' (anos) electrénico) b0
6.2C.11213 JUICIOS DE AMPARO 04/01/23 - 03/01/24 32 7ANOS  [PAPEL BUENO IARCHIVO JURIDICO
. Total de
Fechas Extremas Cbdienies
04/01/23 - 03/01/24 32
Guadalajara, Jalisco a 25 de Enero del 2024
- p
Reviso \
) )
] r'y 4
ARQ. DA IGUEZ

Abo.J

\

asillas Rodriguez

JEFE DE DEPARTA

2,

MENTO DE RECURSDS MATERIALES
cakgado de archivo




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
- MEDIO AMBIENTE

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

RCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa:

FICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE JALISCO

Nombre del Responsable de S | . i 3
Archive de Tramite Domicilio Teléfono (¢/clave lada} Correo clectronico

Jefe de la Unidad de Aprovechamiento y

Irig.José DavId Gekcia Ramirez Restauracion de Recursos Naturales

Av. Alcalde # 500, Palacio Federal, 2° Piso (33) 3668-5300 Ext. 35347 david.garcia@semarnat.gob.mx

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

S.712 Gestién Forestal y Suelos

3 Migencia - 5
- Numero de Medlo (soporte papel (Estade fisico (Bueno/ S =
ark cumeanta % S % 2 bicacion Fisi
Serie Documental Rescapcian Fechas extremas Sibediontas Do?:ggi?tai Vo electionico) daniado) Ubiesa Sica
* Centros de almacenamientoy I3 ‘

255.712.7 transformacion de materias primas del o) d? .Enem alF de 31 6 papel Bueno Av. Alcalde # 500, 2° Piso.

Diciembre
forestales

2557128 Servicios técnico forestales del 0) deEneroral 3 de 4 6 papel Bueno Av. Alcalde # 500, 2° Piso.
Diciembre

25571210 Aprovechamiento forestal maderable el 01 d.e l_Enero al 31 de 109 s papel Bueno Av. Alcalde # 500, 2° Piso.
Diciembre

25871211 IAprovechamiento forestal no maderable| del 0] g?;::\g:‘ S1de 9 5 papel Bueno Av. Alcalde # 500, 2° Piso.

25571212 Plantaciones Forestales Comerciales | ¢¢' 01 de Eneroal 31de o 10 papel Bueno Av. Alcalde # 500, 2° Piso.
Diciembre

25571213 Certificados Fitosanitarios del 01 de Eneroial 3 de 3 s papel Bueno Av. Alcalde # 500, 2° Piso.
Diciembre

25571214 NOM-144, Tratamlgntos fitosanitarios | del 01 dg l_Enero al 31de 23 s papel BUEHG Av. Alcalde # 500, 2° Piso.
en el embalaje de madera Diciembre

25571219 Cambio de uso de suelo en terrenos | del 01 dt_e Enero al 31 de 7 6 papel Buena Av. Alcalde # 500, 2° Piso.
forestales Diciembre

Fechas Extremas  Total de expedientes
del O1de Eneroal3ide | 186

Diciembre

FECHA DE ELABQ/CI ;12 de ene‘gde 20:

U oS N A7

—1

Ing. Jo; id Garcia Ramirez
ELABORO

Arq. Danjiel Antonio Pineda Rodriduez Lic.RRaul Rodriguez Rosales
L 2
4 REVISO AUTORIZO




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

—

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

Unidad Administrativa: SEMARNAT

T —— — — — — — —
Nombge Aol Resgnmsiezste o » Cargo Domicilio Teléfono (¢/clave lada) Correo electronico
| : , ‘ v . . .

Martin Alvaro Gaitan Sandoval

Jefe del Departamento de Manejo
Integral de Contaminantes

Barranquitas. C. P. 44280

Av. Alcalde N° 500. 2° Piso. Col. Alcalde

33 3668 5300 ext 35317

martin.gaitan@semarnat.gob.mx

Fondo Documental:

116.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Seccion Documental

23S.710

Area generadora:

Gestion Integral de Materiales y Actividades Riesgosas

' - P Numero de Vigen‘cia Medio Looorte i Estado ﬁéico '
Serie Documental Descripcion Fechas extremas : Documental papel y/o : - Ubicacion Fisica
. - expedientes . 2 (Bueno/ dafiado) > :
£ . . . . : - {ahos) electronico) .
IArchivo de la Oficina de
— AUTORIZACION PARA EMPRESAS ﬁgf;g?gﬁg;ﬁfﬂ"mNAT
s PRESTADORAS DE SERVICIO PARA . o'
LA RECOLECCION Y TRANSPORTE 25/01/2023 - 07/12/2023 36 10 papel Bueno ﬁﬁgi;:lg:r:ni&?{azs I(D:ISS. Col.
DE RESIDUOS PELIGROSOS IG HS 44280, Guadalajara. Jalisco.
IArchivo de la Oficina de
AUTORIZACION PARA EMPRESAS Representacion de SEMARNAT
b35.710.10 PRESTADORAS DE SERVICIO PARA en el Estado de Jalisco.
EL ALMACENAMIENTO (ACOPIO) DE [23/05/2023 - 15/11/2023 n 10 papel Bueno Av. Alcalde N° 500. 2° Piso. Col.
RESIDUOS PELIGROSOS IAlcalde Barranquitas. C. P.
H2 44280. Guadalajara. Jalisco.
IArchivo de la Oficina de
AVISO DE INSCRIPCION AL Representacion de SEMARNAT
235.710.14 REGISTRO DE GENERADORES DE 55 64/5023 — 15/12/2023 370 10 | B v ilESTSd?vggcJ)gh;g%iso Col
i RESIDUOS PELIGROSOS, EV - pape ueno V. Alcalde : Lok
IAlcalde Barranquitas. C. P.
44280. Guadalajara. Jalisco.

4




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATU RALES
COORDINACION DE RCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. v . Vigencia Medio (soporte -
Serie Documental Descripcion . Fechas extremas g(ug:;;ig; Documental papel y/o (BEZ?(S}O dg?:gzo) Ubicacion Fisica
» P {afos) electronico)
IArchivo de la Oficina de
AVISO DE INSCRIPCION AL Sﬁ‘;?;’;?{f'g: J‘i‘fi SEMARNAT
REGISTRO DE GENERADORES DE 5 5 i
23S.710.14 RESIDUOS PELIGROSOS, HR 04/01/2023 — 14/12/2023 128 10 papel Bueno IAv. Alcalde N SOQ. 2° Piso. Col.
IAlcalde Barranquitas. C. P.
44280. Guadalajara. Jalisco.
Seccion Documental: 28S.715-Gestion de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes
- . . Vigencia Medio (soporte | -
. . Namero de Estado fisico L
Serie Documental Descripcion . Fechas extremas expedientes Docuznental pape‘f y/o (Bueno/ danado) ‘Ublcamon Fisica
(afos) electronico)
IArchivo de la Oficina de
Representacion de SEMARNAT
LICENCIAS AMBIENTALES UNICAS en el Estado de Jalisco.
ENCIAS A E 15 10 papel Bueno Av. Alcalde N° 500. 2° Piso. Col.
IAlcalde Barranquitas. C. P.
44280. Guadalajara. Jalisco.
Total de
Fechas Extremas e
25/01/2023 - 15/12/2023 560 10 bapel Bueno

Ciudad de Guadalajara, Jalisco, a 05 de marzo de 2024

Elaboré . ﬁlidé

. / |
' / |

/ //, 4 % |

Martin Alvaro Gaitan Sandoval Daniel Anfonié Pineda Rodrl’g’)uez

Jefe del Departamento de Manejo Integral de Enlace de Archivo en la Oficina de Representacion de la
Contaminantes. SEMARNAT en el Estado de Jalisce.




