MEDIO AMBIENTE

‘GUIA TRAMITE JURIDICO

'SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES.
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

fcina de enel

Nombre del Responsable de-
‘Archivo de Tamite

cargo

Domicilio Teléfono (clclave lada)

Correo electronico

Lic. Juan Manuel Nufiez
‘Guzman

Jefe de Ia Unidad Juridica

Michoacan

(443) 3226027

juan nunez@michoacan semarnat.ob.mx

Fondo Documental: TG SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccién Documental” C 112 ASUNTOS JURIDICOS
o Medio (soporte | Estado fisico
Serie Documental Descripcion Fechas extremas. imerm) Documental [ papel yjo (Bueno/ Ubicacion Fisica
expaclentes (afos) electrénico) dafiado)
21121 Jucio 2015- 2018 3 7 Papel Bueno. OFICINA DE REPRESENTACION
LEGISLACION Y
21122 LECISLACION Y 20102010 1 7 Papel Bueno, OFICINA DE REPRESENTACION
INSTRUMENTOS JURIDICOS g "
201123 it 20082013 13 7 Papel Bueno. OFICINA DE REPRESENTACION
CONTROL DE GESTION Y
21125 ADMINISTRACION 1996 -2022 308 B Papel Bueno, OFICINA DE REPRESENTACION
DOCUMENTAL
Fechas Extremas | Total de expedientes
19562023 366
Morelia Michoacén, a 31 de Diciembre de 2023
Elaboré Validé
Lic. juan Manuel Nurez Guzman Lic. Javier Waldemar Abarca Gutiérrez

i
jefe de la Unidad Juridica

Jefe de la Unidad de Recursos Humanos y Materiales

pagna1


mailto:juan.nunez@michoacan.semarnat.gob.mx

‘GUIA TRAMITE UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MEDIO AMBIENTE

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Oficina de Representacién en Michoacan

Nombre del Responsable de Archivo de

o Snic
mite Correo electrénico

Domicilio Teléfono (c/clave lada)

Jefe dela Unidad de Recursos Humanos y ~[Periodista Bustamante No 222 Col. Rinconada del Valle Morelial
Materiales oacan 443 3226012

Lic. Javier Waldemar Abarca Gutiérrez erte

Fondo Documental 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

16.4¢.510-Desarrollo Humano y Organizacién

Medio (soporte )
Serie Documental Descripcion Fechas extremas Namero de Hl (Emia) Ubicacion Fisica
electrénico)
4cs101 Disosiconss on matariade Recursos Humanos 20052023 1 0 eareL aueno petodisiaSustamarte # 222 Cl. Rinconada de Valle
P o oo en e e hocures p— » - vy oo rrtitaSutamare 223 Co o e Vol
scsi032 [comision s de Sequritaa « Higene 20052023 1 0 el aueno retoditasustamarte # 222 Cot Rinconado de vall
acs100 S— 20052023 1 0 oareL aueno freriditasustamarte # 222 Col Rinconado de Vall
acs0s [E— 20052023 1 5 oareL aueno frerodista Bustamarte # 222 € Rinconada g Vall
4cs106 lpaciron de Capital Humano 20052023 19 s PAPEL BUENO. [perodista Bustamante # 222 Col. Rinconada del Valle
scs1071 rrograms ae Capacitacon 20052023 1 s et aueno et ustamarte ¥ 222 Co. Riconada de vall
acston oecas 20052023 1 s oareL aueno [rerodista bustamarte # 222 ol Rinconada gl Valle
csi09 2005 2003 " S vy P, rrdiasustamare # 277 Co Riconoa e Vol
scsi010 20052023 1 s et aveno sty sustamare 222 Cot. Rincona de vl
scsior2 20052023 1 s oareL oo it sustamare 222 o Rincoma de vl
Jconroy Moumento oe pazas
scsi0a 2005.2023 1 s oaveL w0 sty sustamare 222 Cot. Rincoma e voll
scsioas 20052023 1 s oareL v ity sustamare 222 Cot. Rncoma de vl
homina
scsiots 20052023 1 B aareL o s sustamare # 222 Cot inconoa e vl
scsionr 20052023 1 s et o sty sustamare 222 Cot Rincoma de vl
erestscones economicas Socisesy Cuurates
scsoas 20052023 1 s oareL o sty sustamare 222 Cot. Rincoma do vl
premios
scsio1s 10002023 o N . aveo s sustamare # 222 ot inconoa e vl
scsi020 2005.2023 1 s oareL v ity sustamare 222 Cot. Rncoma de vl
Jervio socal
scsioz 20052023 10 . aareL o s sustamare # 222 ot inconoa e vl
scs022 20052023 1 5 . aveno sy sustamare # 222 ot inconoa e vl
icswoz 20052023 10 . et o et Btamare  22.o. cara e vl
scsi02 20052023 1 R onott a0 s sustamare # 222 ot inconoa e vl
Iegoriaciny
icsiozs 0082023 1 R oaveL aveo gty sustamare 222 ot Rincomac e vl
icsioz 20052023 0 S et o st Btamare #222.o. icara e Vle
estuarioy
scs0m 20052023 1 5 - aveno s sustamare # 222 Co nconoa e vl
oictamen
J—— an0s2023 1 R oareL aveno gty Bustamare 222 ol Rincoma e vl
y
scsi03s 20052022 10 R . aveno erodt stamare 22 o. Hcara e vl
sarvicio
- 0082023 1 s oaveL aveno gty sustamare 222 ot Rincomac e vl
Fechas Extremas Total de expedientes
1980- 2023 608
FECHA DE ELABORACION: 31 DE DICIEMBRE DEL 2023
Lic.Janet Duran Gonzalez Lic. javier Waldemar Abarca Gutiérrez Lic. Carlos Atbarto Garcia Salgado
ELABORO REVISO AUTORIZO

pagna2


mailto:jaime.vera@semarnat.gob.mx




‘GUIA TRAMITE RECURSOS MATERIALES.

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DL

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE |

Nombre del Responsable de Archivo de

ite Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrénico
JEFE DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS Y | PERIODISTA BUSTAMANTE NO. 222, COL RINCONADA DEL .
LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIERREZ AT L Mot S o 443, 3226012 javier.abarca@semarnat.gob.mx
Fondo Documental 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
|6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
Vigencia Documental | Medio (soporte papel y/o
electronico)
‘CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACION
6C512.1 ocmEn AL 20102023
6C5122 LICITACIONES PUBLICAS 20052023 E H Papel Bueno
6C5123 CONTRATOS Y PEDIDOS 20092023 21 s Papel Bueno
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
6C512.4 e 20092019 10 H Papel Bueno
605126 ADMINISTRACION DE INMUEBLES EN EL DISTRITO 19952023 5 15 papel Bueno
FEDERAL
6C5127 CONTROL DE BIENES MUEBLES 20092023 2 H Papel Bueno
6C512.8 CONTROL Y REGULARIZACION DE INMUEBLES, 20122016 5 15 Papel Bueno
PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE
6C5129 IeNES Mutaces 20092023 2 H Papel Bueno
6C.512.11 ASEGURAMIENTO INTEGRAL 20092023 17 s Papel Bueno
ABASTECIMIENTO DE BIENES DE CONSUMO E
6C512.14 VENTARIABLES. 7 H Papel Bueno
Fondo Documental 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccién Documental. 7¢.512 SERVICIOS GENERALES
7c512.1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 20182018 1 H Papel Bueno
7c512.2 SEGURIDAD Y VIGILANCIA 20092023 Ed s Papel Bueno
7c5123 PROTECCION CIVIL Y SIMULACROS 20112023 s H Papel Bueno
7c512.4 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 20092020 4 s Papel Bueno
7c5125 PROYECTOS DE MODERNIZACION 20102011 3 6 Papel Bueno
7C.5126 ADMINISTRACION DE CORRESPONDENCIA 20102023 as 2 Papel Bueno
7c512.9 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 20102010 1 H Papel Bueno
7¢.512.10 BAJAS DOCUMENTALES 20122023 2 s Papel Bueno
7c512.12 FOTOCOPIADO Y REPRODUCCION 20102010 1 H Papel Bueno
7¢512.13 RENDICION DE CUENTAS. 20112018 2 s Papel Bueno
7C512.14 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 20092023 51 H Papel Bueno
7C.512.15 ASIGNACION DE VALES DE GASOLINA 20092023 21 3 Papel Bueno
8c513.43 CONTROL DE BIENES INFORMATICOS. 6 H Papel Bueno
20202023
Fechas Extremas Total de expedientes
19952023 376
FECHA DE ELABORACION: 31 DE DICIEMBRE 2023
e st g pesn L R vaLoesh AsaRch GuEsiez Lc o8 mseao Gancl S0
ELABORO REViso AUTORIZO

pagnas


mailto:javier.abarca@semarnat.gob.mx

(GUIA TRAMITE VIDA SILVESTRE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

MEDIO AM

BIENTE

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Ve G 58190 Moot Menaacan sa3mze031

e

. Reoistro de Unidodes de aneioporo s Conservacion ) ope [ —
571311 inidodes do Moneiopar 19922023 o s o o puctiv n onc

571313 Reoiro de Unidodes de anclo pors o Conservacion 19922023 ) s rapel fueno i Ofca o

s Reoisto de Undages de Mancio paa s Conservacidn a0 eapet Juhivs en oncna de
w7131 s S Tramids o0 : ° o P Reoresentocon

26571331 Investigaciony Colecta ietica 19992023 s s rapel fuen fuchiv a Ofcia e

257135 Posesionde Founa Sivestre 19952022 128 s rapel fuene fchivoen oicna oe
Represoiscon

57136 Fatrones Cnogtcos 19792023 126 s opel fueno frchivoen ocna ae
Reoresentocon

ma Sorovechanienta o Exactive « oo frhivoen O de
265713, o e 2002019 o 10 o o i n onc

571320 Manejo de Pobaciones 20082012 B s rapel fuene fchvo en Ot oe
r Reoresentscion

frcnivoen ofina se
s 3m2 sprovechamient Exraciuo fra de UA 2002007 = 10 rapet fuene i oo o

s 71316 Worcourdca Especiico de vid svestre 29062002 . s rapes fuen Jrchiveen oncna s

Representacon

Irchvo e Ofina g
27320 Contrl de Geston y Adminstracion Documensi 20002022 120 s papel uens fuchiv er oo

10792023 1464
FECHA DE ELABORACION: 31 DE DICIEMBRE DEL 2023
BIOL. MA. CONCEPCION HUERTA ZAMACONA LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIERREZ LIC. CARLOS ALBERTO GARCIA SALGADO
ELABORO REVISO AUTORIZO.

pagnas


mailto:concepcion.huerta@semarnat.gob.mx

(GUIA TRAMITE ZOFEMATAC

MEDIO AM BIENTE SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

2 e S 7 UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa

Oficina de Representacion en Michoacan

Cargo Domicilio

" - Jefe de la Unidad de Zona Federal y  Periodista Bustamante N° 222, Col. Rinconada
Ing. Serafin Delgado Magaia e entes Costaras et e e P 56160 Morclis Michomcin 4433226024 serafin.delgado@semarnat.gob.mx

lS,SECRHARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

fono (c/clavs

Serie Documental Descripcion Fechas extremas Ntmero de expedientes | V19 g || PEe LT?E#::\::\;’SI o E‘[""°d!;‘;:rl§“”""" Ubicacién Fisica
215.714.1. Solicitudes de Concesién 2000-2023 1569 85 Papel Bueno Archivo en Oficina de Representacién
275714108 permisos 2006-2023 m 85 Papel Bueno Archivo en Oficina de Representacién
Fechas Extremas Total de expedientes
2000- 2023 1780

FECHA DE ELABORACION: 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

ING. SERAFIN DELGADO MAGANA LIC. JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIERREZ

ELABORO REVISO

LIC. CARLOS ALBERTO GARCIA SALGADO

AUTORIZO

pagnas






‘GUIA TRAMITE UNIDAD DE GESTION

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

[Unidad Administrativa:

INombre del Responsable de Archivol
amite

cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electrénico

Leonor Ocampo Jacobo

Jefe de Unidad de Gestion Ambiental

Periodista Bustamante No 222 Col. Rinconada del Vale Morelia Michoacan

(@43) 3226023

[Fondo Documental [16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

[Seccién D¢ s
Nomero de Vigencia Medio (soporte
Serie Documental Descripcion Fechas extremas. expedientes Documental apel y/o Estado fisico (Bueno/ dafiado)
& (afios) electrénico)
. hianestacin ge imoact Al oo I e 2 . aveo
e anieacin o mpacs el Mosas oo N 25 . o
2us7113 ntorme preventivo 20062017 s0 2 oareL suENo
2usm116 bocumento Técnico nifcado 20122023 B 2 oareL aveno
Fechas Extremas Total de expedientes
20012023 a3

onon acaro pcoso
ELAsoRo.

JAVER WALOENAR ABARCA GATERREZ

pagnas



mailto:leonor.ocampo@michoacan.semarnat.gob.mx

‘GUIA TRAMITE MANEJO INTEGRAL DE CONTAMINANTES

MEDIO AMBIENTE SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

SECAETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS N UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: Delegacion en el Estado de Michoacan

el CEll R ;"":’;‘t’;‘" AEiDER cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo el

Ing. Jaime Vera Amaya Jefe de Departamento de Manejo Integral e [Periodista Bustamante No 222 Col. Rinconada del Valle Morelia S
Ing. J Vera Amay: Contaminantes [Michoacan 443 3226033 = ——
16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
16.285.715-Gestidn de la Calidad del Aire y Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes n Integral de
Materiales y Actividades Riesgosas
Serie Documental Fechas extremas iz
erielDocume echas extremes aniado)
wtorzacion para empreas prestadoras desenico para beriodist sustamante # 222 col. Riconada gl vatl
2387107 Jrecoleccién y transporte de residuos peligrosos. 2014-2022 0 o PAPEL. BUENO. torelia Mich.
orzaciondeempresos prestadras de sendcospora ! berodsta Bustamonte # 222 ol Rircanada dervalie
23571010 aimacenamiento de residuos peligrosos (acopio) 20152022 1 0 PAPEL BUENO. torelia Mich.
rerio1s T ——— om0 2025 . N . o e ——
5010 o de mpresasGeneradoras e Rescuos Pearosos 20192023 B 1 oaret aueno Perodsta Bustamante # 22 Cl. Rincorada del Voll
23571018 Jcontrol de gestiony aaminstracion docurmental 20182023 140 s oaoe aveno PerodistaBustamante # 222 Cl. Kinconada del Valle
2057155 icencia de Funcionamiento 19942014 2 0 papEL BuENO Peridistz Bustamante # 222 Co. Rinconada delValle:
27156 Licenca Ambientt unica 20032022 ” s - aueno Perodit Bustamante # 222 Cl. Kinconada del Valle
. prosrama s exencon o rgromade cotngencios roroa0ns e s o o betost usomane 222 oo de vt
2857158 20172023 & 5 PavEL BUENO. Periodisa Bustamants # 222 Col. inconads cel Valle
eV
et I - S . Perosasusamarc 22 ot s vt
Fechas Extremas Total de expedientes
1994 - 2023 8024
FECHA DE ELABORACION: 31 DE DICIEMBRE DEL 2023
Ing. Jaime Vera Amaya Lic. javier Waldemar Abarca Gutiérrez Lic. Carlos Alberto Garcia Salgado
ELABORO REVISO AUTORIZO

pagnas


mailto:jaime.vera@semarnat.gob.mx




MEDIO AMBIENTE

(GUIA TRAMITE APROVECHAMIENTO AMBIENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE |
INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

b
[Unidad va
Nombre del Responsable de Archivo de Tamite Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrénico
LIC.JAVIER WALDEMAR ABARCA GUTIERREZ JEFE DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES | CALLE: PERIODISTA BUSTAMANTE N 222 COL. RINCONADA DEL a3 3226012 Javierabarca@semamat.gob.mx
[Fondo [16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Beccion [255.712 GESTION FORESTAL Y SUELOS
. . Vigencia Documental [Medio (soporte papel y/o| Estado fisico (Bueno/ n Fie
Serie Documental Descripcion Fechas extremas Nimero de expedientes oRog) e ! Ubicacion Fisica

bss 7121 CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL 20072023 v 3 bave sueno oot Bustamante 222 Col Anconada de
[Velle C. 58190 oreia Michoacén

bss 72.10 APROVECHAMIENTO FORESTAL MADERABLE 1991.2023 sa1s s bare e —
eoricio pELEGACION ¥ EDIICO REY CALTZONTZIN

bss 211 APROVECHAMIENTO FORESTAL NO MADERABLE (VARIOS) 20032020 @ s fave aueno serodists Bustamante 222 Col. Rinconada del
[Velle C.p. 58190 Moretia Michoacén

bss 1211 APROVECHAMIENTO FORESTAL NO MADERABLE (RESINAS) 2002.2023 2332 s fapeL bueno REY CALTZONTZIN Y EDIFICIO DELEGACION

bss 2.2 PLANTACIONES FORESTALES MADERABLES 1995203 2120 10 bave sueno oot Bustamante 222 Col Rnconada det
Velle C. 58190 Horelia Michoacan

bss 712131 CERTIFCADOS FITOSANITARIOS DE IMPORTACION 20072013 7 s are sueno rerodists Bustamante 222 ol Ainconad del
[Valle C.p. 58190 oreia Michoacan

bssrr2132 CERTIFICADOS FITOSANITARIOS DE EXPORTACION 20072018 s s broe sueno Freridista Bustamante 222 Col. Rinconads del
[Valle €. 56190 Horeia Michoacan

UNEAMIENTOS Y PROYECTOS DE NORMATIVOAD

[pss.71214 FITOSANITARIA 2004-2023 160 5 [PAPEL [BuENO lPeriodista Bustamante 222 Col. Rinconada del
Velle Cp. 58190 oreia Michoacén

bss 71216 SANEAMIENTO FORESTAL 2004-2022 ass1 s bare aueno rerioita Bustamante 222 Col. Rinconada del

lie Cp- 38190 Morelia Michoacén

bss 7210 CAMBIO DE USO DE SUELD EN TERRENOS FORESTALES 1997.2023 16 s fave oueno periodista Bustamante 222 Col. Rinconada del
Velle Cp. 58190 oreia Michoacén

bss 12.27 COLECTA DE RECURSOS BIOLOGICOS 20102022 @ s bare oueno veriodita Bustamante 222 Col. Rinconada de
Velle C. 58190 Horelia Michoacan

Fechas Extremas Total de expedientes
199120 o7

Morelia Michoacén al 31 de diciembre del 2023

pagna11
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