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ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: 137. Oficina de Representacion en el estado de Morelos

Nombre del Responsable de Archivo

de Tramite SEE

Bomicilio Teléfono (c/clave lada) 1 Correo electronico

777 329 9714 ‘

| | ;
. £ | Subdelegado de Gestion para ICalle Primavera No.12, Colonia Lomas |
Biologo. J‘éz%?e?g;on Acosta la Proteccién Ambientaly  de Chamilpa, Cuernavaca, Morelos, i Red: 39714 juan.acosta@semarnat.gob.mx
| Recursos Naturales CP:62218 | i ‘

Fonda Bocumental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
n Documental: | 2C.112 ASUNTOS JURIDICOS

- | Vigencia Medio [soporte 7
: &ro ge A = = A i i
Serie Documental Fechasextremas SUT;;;]?; | Documental papel y/o ek d;':;gé)au“m’/ | Ubicacién Fisica
eedl | (anos) 2lectronico) |

Calle Primavera nimero 12,
Recursos de revision, Juicio de Colonia Lomas de Chamilpa,
etz duiclos nulidad y Juicios de amparo 2000-2023 s 7 Papel BUEHO Cuernavaca, Morelos, cpP
162218
2 Calle Primavera numero 12,
2CN2.2 LEGISLACIONY Lineamientos, Circulares, Colonia Lomas de Chamilpa,
NORMATIVIDAD Convenios, Decretos . 4 7 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, CP
162218
Calle Primavera nimero 12,
P . . Ve Colonia Lomas de Chamilpa,
2C112.4 ASESORIA JURIDICA Constancias de Deducibilidad 2012-2018 2 7 Papel . Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
162218
Calle Primavera nimero 12,
2C.112.5 CONTROL DE GESTION Y o 2 X Colonia Lomas de Chamilpa,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL Oficios, Circulares y Acuses 2012-2023 126 5 Papel Bueno Cuernavaca:; Moralos, cp
162218
d 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
eccio 3C.511 PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

oo | Vigencia Medio (soporte SBE i
Serie Documental Descripeion, Fechas extremas Iw'lumero d_e_ |  Documental papel vio Estado fu.yco ipHeno) Ubicacion Fisica
expedientes ‘ {arios) slectronico) danado)
Calle Primavera ndmero 12,
< Oficios, solicitudes, formatos y Colonia Lomas de Chamilpa,
13C.5M1 DROCESO PROGRAMATICO O TESE BISETTSRIEES 2017 -2023 8 6 Papel Bueno CLErREvaca Morelos; cp
162218
Formatos de movimiento de Calle Primavera nimero 12,
3C.511.3 LIBERACION DE INVERSION claves presupuestales, 2017 i 6 Papel Bueno Ccucg?:a'?/::amai?:l;ham”pgb
liberacion de recursos N '
162218
Calle Primavera numero 12,
3C.511.6 SISTEMAS DE INFORMACION < Colonia Lomas de Chamilpa,
Y SEGUIMIENTO Formatos, oficios 2017 -2023 7 6 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
162218
Calle Primavera nimero 12,
I3C.511.7 AFECTACIONES Oficios, solicitudes,formatos, Colonia Lomas de Chamilpa,
PRESUPUESTARIAS correos electrénicos 2020=2025 % Al 2 Rapel Bueno Cuernavaca, Morelos, cP
: 162218
Calle Primavera nimero 12,
3C.511.9 CONCILIACIONES Oficios circulares, reportes, : Colonia Lomas de Chamilpa,
PRESUPUESTALES formatos 202022 5 5 Rapel Buene Cuernavaca, Morelos, CP
162218
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13C.511.11 GESTIONES Calle Primavera numero 12,

PRESUPUESTALES . Solicitudes 2017 - 2021 3 5 Papel Bueno Colonia Lomas de Chamilpa,

EXTRAORDINARIAS Cuernavacaj ggglos, cP

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Vigernicia ; Medic (soporte
Documental | papet yft
{anes}) | stectronico} 1

| Namero de
| i expedientes

o {Bueno/

v Ubicacion Fisica
doj

Serie Decuyrnental

Calle Primavera numero 12,

4C.510.1 DISPOSICIONES EN Colonia Lomas de Chamilpa,
MATERIA DE RECURSOS HUMANOS MaRuales, actierclos 2014 -2022 o 5 Papel Bueno |- ernavaca, Morelos, P
162218
4C.5102 PROGRAMAS Y PROYECTOS galtigrf”fg’jgzgucf:rﬁl 2’
EN MATERIA DE RECURSOS Invitaciones, correos, proyectos 2015-2018 3 6 Papel Bueno o o Pa,
Cuernavaca, Morelos, CcP
HUMANOS 3
162218
Calle Primavera ndmero 12,
4C.510.3 COMISIONES MIXTAS Promocion, reporteside 2014 - 2015 4 6 Papel Bueno Colonia Lomas de Chamilpa,
actividades Cuernavaca, Morelos, cp
162218
Calle Primavera nimero 12,
- 5 T Colonia Lomas de Chamilpa, |
4C.510.4 COMITES Calendario, correo electrénico 2014 -2016 3 6 Papel Bueno Cusrnavacs:Morelos: cpl
162218 |

Calle Primavera nimero 12,

Convocatoria, oficios, correos Colonia Lomas de Chamilpa,

4C.510.5 JUEGOS NACIONALES electronicos 2017 1 6 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
162218
Calle Primavera ndmero 12,
4C.510.7 CAPACITACION Y Programas de capacitacion, _ Colonia Lomas de Chamilpa,
DESARROLLO DE PERSONAL talleres y ofertas 20142022 6 = Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, CP
162218
Calle Primavera ndmero 12,
4C.510.9 CATALOGO DE : Colonia Lomas de Chamilpa,
ESTRUCTURAS Estructuras ocupacionales 2019 1 5 Papel Bueno iCuernavaca, Morelos, cp
162218

Calle Primavera ndmero 12,

Colonia Lomas de Chamilpa,

Cuernavaca, Morelos, cp
162218

Transferencias, bajas,
é(é.S;EiéESNTROL Y MOVIMIENTO modificaciones, constancias de 2014 -2022 43 6 Papel Bueno

nombramiento, altas

Calle Primavera numero 12,

Reporte, registros, Colonia Lomas de Chamilpa,

4C.510.13 SISTEMA INTEGRAL DE

INFORMACION modificaciones, informacién, 2014 -2023 23 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
altas
162218
Calle Primavera nimero 12,
4C.510.14 DECLARACION DE ; _ Colonia Lomas de Chamilpa,
IMPUESTOS Constancias de sueldos 2014 -2022 14 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
162218
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

4C.510.15 NOMINAS

Nominas ordinarias,
extraordinarias

2014 -2022

138

Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CP
162218

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL

Informacién general

2014 -2022

38

Papel

Bueno

Calle Primavera niamero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CcP
162218

4C.510.17 PRESTACIONES
ECONOMICAS, SOCIALES Y
CULTURALES

Solicitudes ayuda de lentes,
licencia de conduciry
validacion

2014 -2023

mn9

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CP
162218

4C.510.18 PREMIOS

Comprobacién entrega de
vales, evaluacion de
desempeno

2014 -2022

Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CP
162218

4C.510.19 EXPEDIENTES DE
PERSONAL

Solicitud de empleo,
documentos personales,
constancias de nombramiento

1975, 1980, 1982,
1978,1990-2000,
2002, 2003, 2010,

2013 - 2022

PERMANENTE

Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CP
162218

4C.510.20 SERVICIO SOCIAL

Prestadores de Servicio social

2013-2023

Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CP
162218

4C.510.21 CONTROL DE ASISTENCIA

Registro de incidencias,
reportes y listas de asistencia

2013 -2022

Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, cP
162218

4C.510.22 CAMBIOS DE
ADSCRIPCION

Convocatorias

2013 -2022

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CcP
162218

4C.510.23 LICENCIAS LABORALES

Solicitudes de personal

2013-2022

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CcP
162218

4C.510.24 NEGOCIACION Y
ACUERDOS SINDICALES

Acuerdos, convenios,solicitudes|

2013 -2021

Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, cpP
162218

4C.510.25 HORARIOS ESPECIALES

Solicitudes del personal

2018 -2023

Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CP
162218

4C.510.32 CONTROL DE GESTION Y
ADMINISTRACION DOCUMENTAL

Hojas de servicios

2014 -2023

Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CP
162218
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Calle Primavera nimero 12,
4C.510.33 SISTEMA DE EDUCACION 2 g Colonia Lomas de Chamilpa,
ABIERTA "SEA" Escolaridad del personal 2014 - 2015 2 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp

162218

Calle Primavera nimero 12,
4C.510.34 REGISTRO UNICO DE e Colonia Lomas de Chamilpa,
SERVIDORES PUBLICOS Correos electrénicos 2016 -2021 3 6 Papel Bueno lCuernavaca, Morelos, cp

162218

Calle Primavera numero 12,
4C.510.35 SERVICIO PROFESIONAL Comunicados, correos _ Colonia Lomas de Chamilpa,
DE CARRERA electrénicos, evaluaciones 2012021 L 6 Rapel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp

162218
4C.510.36 PROCEDIMIENTOS DE CC;’"C';; ”[g;f;g‘é?:ﬁ&
SEPARACION DE SERVIDORES Oficios de procesos 2019 1 12 Papel Bueno Cusrnavaca, Morelos pCI’D
PUBLICOS DE CARRERA 2 '

162218

d 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
= 5C.511 RECURSOS FINANCIEROS
5C.511.1 S\STEMA INTEGRAL DE % g:lltljengr:_rgr?‘:/aesradg%?:rl;woi{lzal
ADMINISTRACION FINANCIERA Oficios, Formatos 2017 -2023 7 PERMANENTE Papel Bueno S |
Cuernavaca, Morelos, CP|

FEDERAL (SIAFF) K

162218

Calle Primavera nimero 12,
I5C.511.3 ADEUDOS FISCALES DE . . Colonia Lomas de Chamilpa,
EJERCICIOS ANTERIORES Lineamigntos 2052022 3 5 Bapel Eaano Cuernavaca, Morelos,  CP

162218

Calle Primavera namero 12,

5C.5T.4 ENTEROS A LA TESOFE Retenciones de ISR e IVA 20222023 4 Papel Bueno Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CP
162218

Calle Primavera numero 12,

5C.511.5 CUENTAS BANCARIAS Conciliacién y oficios 2017-2022 7 5 Papel Bueno SolonisiLomas de:Chamilpa;
Cuernavaca, Morelos, cP
162218

Calle Primavera numero 12,
I5SC.511.7 ELEGIBILIDAD EN FIRMAS _ Colonia Lomas de Chamilpa,
PARA PAGO Formates 20212023 & ! Rage| Bliero Cuernavaca, Morelos, cpP

162218

Calle Primavera ndmero 12,
5C.511.8 CUENTAS POR LIQUIDAR Documentos comprobatorios, _ Colonia Lomas de Chamilpa,
CERTIFICADAS facturas, recibos, oficios. 2019-2083 773 P Rapel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp

162218

Calle Primavera nimero 12,
5C.511.9 ESTADO DEL EJERCICIO DEL _ Colonia Lomas de Chamilpa,
PRESUPUESTO Formatos 202]-2022 2 = Bapel Buens Cuernavaca, Morelos, cp

162218 |
]

)
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Calle Primavera nimero 12,
Reportes, oficios, correos Colonia Lomas de Chamilpa,
I5C.511.10 INGRESOS FISCALES alectrénicos 2017 -2023 54 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
162218
5C.511.14 DISPOSICIONES EN Calle Primavera nimero 12,
MATERIA DE RECURSOS Reporte, oficios, correos Colonia Lomas de Chamilpa,
FINANCIEROS, FISCALES Y electronicos 20le=2022 3 5 Papel Buene Cuernavaca, Morelos, CP
ICONTABLES ¥ 162218
Calle Primavera nimero 12,
I5C.511.15 CONTROL DE GESTION Y Respuestas a solicitudes de Colonia Lomas de Chamilpa,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL informacion 2017 -2022 o 2 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, ~ CP
162218
o e | 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

6C.512 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

|
Estadlo fisico (Bueno/|
darado) |

| Vigencia Medio (soporte
|  Documental papel y/o
(aries) electronico)

NUmero de
expedientes

Serie Documental Descripcion Fechas extremas Ubicacion Fisica

Calle Primavera namero 12,

6C.512.1 CONTROL DE GESTION Y Colonia Lomas de Chamilpa,

ADMINISTRACION DOCUMENTAL Oficios 20192022 Z 1 papel Bueno |- ernavaca, Morelos,  CP
162218
PUBL?S}?;Z.Z HETACIGNES Calle Primavera niumero 12,
. . Colonia Lomas de Chamilpa,
Oficios, bases y convocatoria 2010 -2022 30 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
162218
Calle Primavera numero 12,
: Colonia Lomas de Chamilpa,
6C.512.3 CONTRATOS Y PEDIDOS Contratos, pedidos 2010 -2022 144 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
162218

Calle Primavera nimero 12,

6C.512.4 COMITE DE Colonia Lomas de Chamilpa,

Lista de asistencia, actas,

eggg\lﬁ(l:(liloosNES ARRENDAMIENTO justificaciones 2010 - 2022 13 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
. 162218
Calle Primavera nimero 12,
q - Colonia Lomas de Chamilpa,
6C.512.5 OBRA PUBLICA Planeacién y contrato 2010 1 5 Papel Bueno ClisthaEca; Morelos cp
162218
< Calle Primavera nimero 12,
6C.512.6 ADMINISTRACION DE ) i Colonia Lomas de Chamilpa,
INMUEBLES EN EL DISTRITO Recibos, contratos, facturas 2003 -2022 16 15 Papel Bueno
FEDERAL Cuernavaca, Morelos, CcP
Al 162218
Calle Primavera namero 12,
6C.512.7 CONTROL DE BIENES ; ¢ Colonia Lomas de Chamilpa,
MUEBLES Inventarios, resguardos,oficios 2010 -2022 13 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
162218
Calle Primavera nimero 12,
6C.512.8 CONTROL Y . Colonia Lomas de Chamilpa,
REGULARIZACION DE INMUEBLES Inventario 20102019 2 5 Papel Bueno |- ernavaca, Morelos,  CP

62218
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UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

7C.512 SERVICIOS GENERALES

6E2129 PROGRAMANUAL DE Relacién de muebles bienes ga:Ie i?”[naveradnu(imhem'I]Z
DISPOSICION FINAL DE BIENES : =D h 2010 - 2022 9 5 Papel Bueno olid PR AR
donaciones, dictdmenes Cuernavaca, Morelos, CcP
MUEBLES
: 62218
|
|
i Calle Primavera nimero 12,
6C.512.10 COMITE DE BIENES Colonia Lomas de Chamilpa,
MUEBLES Manuales 2010 L s ek BuEhnc Cuernavaca, Morelos, CcP
162218
Calle Primavera nimero 12,
5 < Colonia Lomas de Chamilpa,
6C.512.11 ASEGURAMIENTO INTEGRAL Oficios,polizas,reportes 2010 -2021 5 5 ) Papel Bueno Clisrravaca, Mbralos, cp
162218
Calle Primavera numero 12,
6C.51212 PROGRAMA DE Colonia Lomas de Chamilpa,
IADMINISTRACION SUSTENTABLE MaRuzies 2010 ! - Pagsl Bueno Cuernavaca, Morelos,  CP
: 62218
. Calle Primavera numero 12,
6C.512.13 COMITE DE Colonia Lomas de Chamilpa,
ADMINISTRACION SUSTENTABLE Manuales 2010 ! = Papel BUeno o ernavaca, Morelos,  CP
: 62218
Calle Primavera nimero 12
6C.512.14 ABASTECIMIENTO DE - i . e
BIENES DE CONSUMO E §OI|C|tudes, relacion de 2010 - 2022 15 5 Papel BlsHD Colonia Lomas de Chamilpa,
articulos, ordenes de compra Cuernavaca, Morelos, CcpP
INVENTARIABLES X
: 62218
16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Descripcion

Vigencia Medio (s
Documental

{aros) !

Numero de
aexpedientes

Ubicacion Fisica

e | v s {
e - | Estade fisico (Buenof
Fechas extremas |

i
|
{
{ | danado}

Calle Primavera nimero 12,
7C.5121 MANTENIMIENTO Colonia Lomas de Chamilpa,
PREVENTIVO Y CORRECTIVO Contraros;sopoftes 20)0~2022 8 3 Fapel BUEHO Cuernavaca, Morelos, CcpP

1 62218

Calle Primavera nimero 12,
7C.512.2 SEGURIDAD Y VIGILANCIA Reportes, oficios, facturas 2010 - 2021 6 5 Papel Bueno (Colonia Lomas de Chamilpa,

i Cuernavaca, Morelos, CcpP

62218

Calle Primavera numero 12,
7C.5123 PROTECCION CIVIL Y Oficios,circulares,programas e _ Colonia Lomas de Chamilpa,
SIMULACROS informes 2010-2022 n = Papel Bucho Cuernavaca, Morelos, Ccp

: 62218

Calle Primavera nimero 12,
7C.512.4 SISTEMA DE GESTION DE Colonia Lomas de Chamilpa,
CALIDAD Manuzales 2010 ! 5 Papel Buierid Cuernavaca, Morelos, CcpP

: 62218

Calle Primavera nimero 12,
7C.512.5 PROYECTOS DE Colonia Lomas de Chamilpa,
MODERNIZACION Propuiestas 2019 L 6 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp

: 62218
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

7C.512.6 ADMINISTRACION DE
CORRESPONDENCIA

Facturas, oficios,estafeta

2010-2018

2 Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CcpP
: 62218

7C.512.7 COORDINACION DE
IARCHIVOS

Inventario documental,
nombramientos, reporte y
guias simples

2010 -2022

5 Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CcpP
: 62218

7C.512.8 FORMACION ARCHIVISTICA

Catalogos de disposicion
documental y normatividad

2012

S Papel

Bueno

Calle Primavera ndmero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CcP
. 62218

7C.512.9 TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES

Acta de entrega y recepcién

2011 -2022

5 Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CcP
: 62218

7C.51212 FOTOCOPIADO Y
REPRODUCCION

Contratos,reportes

2010-2022

5 - Papel

Bueno

Calle Primavera numero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, cp
162218

7C.51213 RENDICION DE CUENTAS

Actas, oficios, informes

2010 -2019

5 Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, cP
: 62218

7C.512.14 CONTROL DEL PARQUE
VEHICULAR

Inventarios,resguardo,ordenes
de servicio

2010 - 2019

5 Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CcP
162218

7C.51215 ASIGNACION DE VALES DE
GASOLINA

Contratos, recibosy bitacoras

2010 -2019

3 Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, cP
: 62218

7C.512.16 CONTROL DE CAJONES DE
ESTACIONAMIENTO

8C.513.3 SOPORTE TECNICO

Reglamentos,Oficios

2010

3 Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CP
1 62218

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

8C.513 DIRECCION GENERAL DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

Reportes de mantenimiento

2018 - 2022

5 Papel

Bueno

Calle Primavera niamero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, cp
162218

8C.513.4 CONTROL DE BIENES
INFORMATICOS

Catalogo de bienes

2018 - 2022

5 Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, cpP
1 62218

.
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA CcO

ORDINADORA DE ARCHIVOS

8C.513.7 SERVICIOS DE

Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,

TELECOMUNICACIONES Ghelospmlidagimspartes 2018 Cuernavaca, Morelos, cp
162218
Calle Primavera numero 12,
- : Colonia Lomas de Chamilpa,
B8C.513.14 MESA DE AYUDA Solicitudes,reportes 2018 17 5 Papel Bueno CUsthavacs, Mbrelos, cp
: 62218
& 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
9C.T11 COMUNICACION SOCIAL
ase D 3
Calle Primavera nimero 12,
_— Colonia Lomas de Chamilpa,
9C.1M.3 PUBLICACIONES Tripticos 2016 1 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
: 62218
Calle Primavera nimero 12,
9C.111.9 CONTROL DE GESTION Y Consecutivos de Colonia Lomas de Chamilpa,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL correspondencia 2015=2016 4 2 Rapel Bueno Cuernavaca, Morelos,  CP
: 62218

Serfe Documental

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

#11.C.410 PLANEACION Y EVALUACION

{

THECION ; Fechas extremas

NGmero de
expedientes

Vigencia
Documentat
{anos)

St

o

do fisico (Busno/
danado)}

UbicacionFisica

Calle Primavera nimero 12,

Colonia Lomas de Chamilpa,

11C.410.8 INFORMES DE NO cor
DUPLICIDAD UCPAST, Subcidios 2013-2018 20 5 Papel Bueno Cletnavacs, Morelss, cp|
162218 |
1C.410.9 PROGRAMA PARA Calle Primavera nimero 12,
PROMOVER EL DESARROLLO . . . _ Colonia Lomas de Chamilpa,
SUSTENTABLE EN EL GOBIERNO Oficios,minutas y reuniones 2012 -2020 37 4 Papel Bueno Custhavaca; Motelos, cp
FEDERAL (PDS) 162218
Calle Primavera nimero 12,
11C.41013 RENDICION DE CUENTAS | Acta de entrega y recepcion 2019 2 4 Papel Bueno (Coloniailomas'de Chamilpa,
Cuernavaca, Morelos, CcpP
162218
ando £ e 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
e 11.C.413 POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL Y SECTORIAL
NC.413.4 GESTION DE cale Primavera numero 12
ORDENAMIENTO ECOLOGICO - Oficios,Invitaciones y minutas 2013 - 2020 24 5 Papel Bueno S -namlpa,
Cuernavaca, Morelos, cP
ESTATAL )
: 62218
Calle Primavera numero 12,
TIC.413.7 COMITES Minutas, lista de asistencia 20192022 49 5 Papel Bueno  |2olonia Lomaside Chamilps,
Cuernavaca, Morelos, cp
: 62218




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

A ¥ MEDI O AMBIENTE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

BB B ; Calle Primavera nimero 12,
413, GRAMA DE EMPLEO Solicitudes,convenios,soportes Colonia Lomas de Chamilpa,
EMPORAL (PET) materiales y jornales 2003 -2013 s 5 Rapel Bueno Cuernavaca, Morelos, cpP
162218
ondo e 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
e I 12C.16.3 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Vigencia Medio (soporte Lt ,;
Serie Documenital Descripcidn Fechas extremas :L‘ijfns S Documental papel v/o Estaclodﬂa_]v:g {Bulerof ‘ Ukicacion Fisica
eXRecientes (arios) electrénico) AEc) |
Calle Primavera nimero 12,
12C.116.3 ACCESO A LA Solicitudes, correos Colonia Lomas de Chamilpa,
INFORMACION electronicos y oficios 201i-202% 481 3 Papel Biierio Cuernavaca, Morelos, cP
: 62218
Calle Primavera nimero 12,
12C.116.6 CONSULTA PUBLICA Documentos 2012-2013 2 5 Papel Buenp  [colonia Lomiaside Chamnilpa,
Cuernavaca, Morelos, CcP
1 62218
Calle Primavera nimero 12,
12C.116.9 DERECHOS HUMANOS Solicitudes de informacion 2011 - 2023 10 5 Papel Bueno Colonia Lomas de Chamilpa,
A Cuernavaca, Morelos, Ccp
162218
Calle Primavera nimero 12,
H Colonia Lomas de Chamilpa,
12C.116.13 CONVENIOS Documentos / Convenio 2021 2 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
: 62218
. Calle Primavera nimero 12,
12C.116.15 CONTROL DE GESTION Y Atentas notas y copias Colonia Lomas de Chamilpa,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL certificadas e i e Faps) Bueno  Icuernavaca, Morelos,  CP
: 62218
16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
<ién Documental: 165115 EDUCACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE V g

|
Vi e |
s 5 | Vigencla Medio (soporte £ :
Serje Rocumental Fechas extremas ;iu;n;?n;‘i | Docurnental papely/o EStddci_’ga:Z é)Bueno/: Ubicaclén Fisica
e J (anos) eslectronice) |

Calle Primavera nimero 12,

. < > Colonia Lomas de Chamilpa,
165.115.1 ASESORIAS Y DICTAMENES Informacion general 2014 1 10 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp

62218

Calle Primavera numero 12,

i5 Colonia Lomas de Chamilpa,
165.115.2 CONVENIOS Informacién general 2015 1 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp

162218

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,
Campanas 2016 1 6 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp

62218

[165.115.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS
DE CULTURA AMBIENTAL

16511510 PROGRAMAS Y Eiifnﬁ’é '[Tf%ifd'l“éﬁiiﬁnfs,
PROYECTOS DE EDUCACION Cumbre infantil 2015 1 6 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos cP
IAMBIENTAL BASICA Y NORMAL : 62218 ' '




D TE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

6S.11514 CONTROL DE GESTION Y
ADMINISTRACION DOCUMENTAL

Fondo Decumental:

Serie Documental

235.710.7 AUTORIZACION PARA
EMPRESAS DE SERVICIO PARA LA

Oficios diversos

2014 -2016

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

32

Papel

Bueno

Calle Primavera nimero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,

Cuernavaca, Morelos,
. 62218

Descripcion

Solicitud de tramite,

Numer:
expegientes

235.710 GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

Vigencia
ocumentat
{anos)

Ubicacion Fisica

Calle Primavera ndmero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,

CcP

RECOLECCION Y TRANSPORTE DE anexos,resolutivos e informes 2008-2025 = L2 Papel Bueny Cuernavaca, Morelos, cp
RESIDUOS PELIGROSOS : 62218
Eﬁ;&%;ié‘gg%g#zﬁgéogxggE E Calle Primavera nimero 12,
eV anexizlgstgﬁjg\?otsr:rmtt’glrmes 2008 -2022 L © Papel Bueno Eafr?:v:z?ﬁ;eelgzam”pzp
ALMACENAMIENTO (ACOPIO) DE ' - 62218 ! '
RESIDUOS PELIGROSOS i
2 Calle Primavera nimero 12,
235.710.14 AVISOS DE INSCRIPCION v s P . Wox
DE EMPRESAS GENERADORAS DE anexz‘;'::'stgﬂ S\fozae”i:‘t,gmes 1994 - 2023 3396 10 Papel Bueno gﬂf&'g\/’;ﬁ? a,jc‘ieelggam”pz'p
RESIDUOS PELIGROSOS ' - 62218 ! '
Calle Primavera nimero 12,
235.710.19 CONTROL DE GESTION Y Consecutivos de ; Colonia Lomas de Chamilpa,
IADMINISTRACION DOCUMENTAL correspondencia 20212022 2 3 Rapel Baere Cuernavaca, Morelos, cpP
162218
16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
5 245.711 IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
ZHSHILT MUNIFESTACIONES DE Salicitudde trsimite e o o s
IMPACTO AMBIENTAL MODALIDAD ; e 2002 -2023 110 25 Papel Bueno P2y
anexos,resolutivos e informes ‘Cuernavaca, Morelos, cP
PARTICULAR B
162218
. Minutas, oficios,tréamites Calle Primavera ndmero 12,
24S.711.5 CONTROL DE GESTION Y y ; Colonia Lomas de Chamilpa,
ADMINISTRACION DOCUMENTAL SEMARNAI- 04006 ¥ 2019202 1086 & Papel Bueng Cuernavaca, Morelos, cp
SEMARNAT-04-007 62218
= 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
255.712 GESTION FORESTAL Y DE SUELOS
= = B =]
d
. Calle Primavera numero 12,
2557121 CONTROL DE GESTION Y | AACuses de recibo, respuestas a Colonia Lomas de Chamilpa,
A solicitudes,informes,reportes, 2004 -2023 227 3 Papel Bueno
ADMINISTRACION DOCUMENTAL i Cuernavaca, Morelos, cpP
pagos de derechos y tramites 5218
i Calle Primavera nimero 12,
255.712.4 ARTICULOS FORESTALES Reporte de ingresos 2022 - 2023 5 % Papel BusHo Colonia Lomas de Chamilpa,

EN LA LEY FEDERAL DE DERECHOS

mensuales y recuperacion

Cuernavaca, Morelos,
: 62218

cpP




- MEDIO AMBIENTE

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

& Calle Primavera nimero 12,
255.712.5 ATENCION A SOLICITUDES | Solicitudes, reportes y correos Colonia Lomas de Chamil é
DE INFORMACION electrénicos 201552025 8 & Rapel Eueno Cuernavaca, Morelos, pC'P
162218
iiidazcéﬁisTsl\?foDE R I Calle Primavera nimero 12,

i olicitu e tramite,resolutivo, Colonia Lomas de Chamilpa,
ITRANSFORMACION Y TRANSPORTE informes,reembarques 1994 -2022 183 8 Papel Stene Cuernavaca, Morelos, pCD
DE MATERIAS PRIMAS FORESTALES 62218
255.712.8 SERVICIOS TECNICOS el L
FO@ES%ALES Solicitud de tramite y resolutivo 1997 - 2022 22 6 Papel Bueno gg§r2|:v:i?a§';2lgzamllp2p

: 62218
255.712.10 APROVECHAMIENTO | ke T, T
712, Solicitud de tramite,resolutivo, Colonia Lomas de Chamilpa,
FORESTAL MADERABLE informes 19972025 B = Papel Bleng Cuernavaca, Morelos, CcpP
: 62218
T —— Calle Primavera nimero 12,
71211 A AMIENTO Solicitud de tramite,resolutivo, Colonia Lomas de Chamilpa,
FORESTAL NO MADERABLE informes 2015-2023 B 5 Papel Bueno \clernavaca, Morelos,  CP
62218
s Calle Primavera nimero 12,
255.712.12 PLANTACIONES Solicitud de tramite,resolutivo, Colonia Lomas de Chamilpa,
FORESTALES COMERCIALES informes 18892023 53 19 Pdpel Bleno Cuernavaca, Morelos, CcP
:62218
Calle Primavera namero 12,
Solicitud de tramite,resolutivo, Colonia Lomas de Chamilpa
255.712.16 IENT k P i - :
SANEAM OFORESTAL informes, remisiones 2017 -2023 n s Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, CcpP
162218
Calle Primavera nimero 12,
255.71219 CAMBIO DE USO DE Solicitud de tramite,resolutivo, Colonia Lomas de Chamilpa,
SUELO EN TERRENOS FORESTALES informes 2005-2023 L 6 Rapel Bueno |ciernavaca, Morelos,  CP
: 62218
) Calle Primavera ndmero 12,
255.712.20 ASUNTOS ESPECIFICOS Solicitud de tramite,resolutivo, Colonia Lomas de Chamilpa,
DE LA DIRECCION GENERAL informes, remisiones 2002=2023 2 J Papel Bugho Cuernavaca, Morelos, CcP
62218
. Calle Primavera nimero 12,
255.712.23 ANUARIOS ESTADISTICOS | Reporte produccion forestal Colonia Lomas de Chamilpa,
DE PRODUCCION FORESTAL INEGI Y DGGFS 20l 5 2023 o = Fepe) Bueno |ciernavaca, Morelos,  CP
: 62218
Calle Primavera nimero 12,
255.712.24 REGISTRO FORESTAL Cédulas de inscripcion y Colonia Lomas de Chamilpa,
NACIONAL modificacion 1994 -2007 1B 2 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, CcpP
62218
Calle Primavera ndmero 12,
255.712.27 COLECTA DE L - . Colonia Lomas de Chamilpa,
RECURSOS BIOLOGICOS Solicitud de tramite y resolutivo| 2015-2019 5 5 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
: 62218

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
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ion Documel

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

26S.713 VIDA SILVESTRE

< o Vigencia | Medio (soporte S i 4
Serie Docurnental Descripcion ;I‘J‘T;:rttg Documentat pap: ;E_tad«;ji;;}:gééauev,o/_ Ublcacion Fisica
S iy {anos) electronico} s
Calle Primavera nimero 12,
26S.713.1 REGISTRO DE UNIDADES 5 < P : o
DE MANEJO PARA CONSERVACION Selicttud de tramitesy 1992 - 2009 56 8 Papel Bueno Colonia’tomasiueChamiips;
resolutivos Cuernavaca, Morelos, cP
DE VIDA SILVESTRE D
162218
26S.713.2 REGISTRO DE UNIDADES Solicitudes de tramite, Calle Primavera namero 12,
DE MANEJO PARA CONSERVACION resolutivos, informes, ; Colonia Lomas de Chamilpa,
DE VIDASILVESTRE EN modificaciones al tramite de 1H93=202s 130 8 Papel Blisno Cuernavaca, Morelos, CcP
DELEGACIONES PIMVS Intensivas y extensivas 162218
Calle Primavera numero 12,
265.713.3 INVESTIGACION Y COLECTA o I . Colonia Lomas de Chamilpa,
CIENTIFICA Solicitud de tramite y resolutivo, 2017 1 8 Papel Bueno Cuernavaca; Morelos; cp
: 62218
265.713.4 COMERCIALIZACION DE RS
FLORA Y FAUNA SILVESTRE Y SUS  [Solicitud de tramite y resolutivo 2000 - 2022 136 5 Papel Bueno Pa,
Cuernavaca, Morelos, CcpP
DERIVADOS :
162218
Calle Primavera nimero 12,
265.713.5 POSESION DE FAUNA = oy ; Colonia Lomas de Chamilpa,
SILVESTRE Solicitud de trdmite y resolutivo 1996 - 2022 312 5 Papel Bueno Cusrhavaca, Morelos, cp
162218
) Calle Primavera numero 12,
265.713.6 PADRONES CINEGETICOS  [Solicitud de tramite y resolutivo| 2002 - 2023 1818 5 Papel Biigho: crn ool Lopasdechanips,
Cuernavaca, Morelos, CcP
162218
26S.713.13. PLANES DE MANEJO TIPO Calle Primavera ndmero 12,
PARA LA CONSERVACION, MANEJO T G ; B Colonia Lomas de Chamilpa,
v APROVECHAMIENTO DE LA VIDA Solicitud de tramite y resolutivo 2010 - 2016 164 5 Papel Bueno Cliathavasa, Morelos: cp
SILVESTRE - 62218
o Calle Primavera nimero 12,
< Oficios,Memoradums . e
265.713.20 CONTROL DE GESTION Y g K Colonia Lomas de Chamilpa,
IADMINISTRACION DOCUMENTAL Invitaciones,acuses.de 20212075 2 3 Papel Blerio Cuernavaca, Morelos, cp
recibo,cintillos de cobro 62218

Fondo Documental:

Se n Documental:

Serie Documental

28S.715.5 LICENCIAS DE

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Descripcidn

28S.715 GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES
{ 1

Vigencia
Documental |
{ahos)

Medio (soporte [
papet yfo
slectrénico

NGmero de
expedientes

Estado fisico (Busno/
danado}

Fechas éxtremas Ubicacidn Fisica

Calle Primavera numero 12,
Colonia Lomas de Chamilpa,

FUNCIONAMIENTO Solicitud de tramite y resolutivo 1992 -2008 66 9 Papel Bueno Cuernavaca, Morelos, cp
: 62218
Calle Primavera nimero 12,
6%]?:6 LICENCIA AMBIENTAL Solicitud de tramite, 2000 - 2021 54 9 Papel Bilietio Colonia Lomas de Chamilpa,

resolutivos y modificaciones

Cuernavaca, Morelos, cP

. 62218
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

28S.715.10 COMBUSTION A CIELO

IABIERTO Calle Primavera nimero 12,
Solicitud de tramite y resolutivo 2018 -2019 2 5 Papel Bueno Colonia Lomas de Chamilpa,

Cuernavaca, Morelos, CcP

- 62218
Fechas Extremas  Total de expedientes
1975 -2023 10863

FECHA DE ELABORACION: Cuernavaca, Morelos a 23 de enero de 2023.
v Y
Ebtagké iu:. X UTORIZ

Bidlogo Juan Ra castyd Cebreros E) Ra h Acosta Cebreros
C.Cristina Griselda Barrera Villamil Subdelegado de Gestién pafay/lafPro ign Ambiental y Recursos o R;:::o? ;Jlaturales.
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