SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

; MEDIQAMBIE NTE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DI

Nombre del Responsable de
Archivo de Tramite

Domicilic Telefono {c/clave lada) Correo electrénico

C.P. REYNA LEON ALAVEZ ESGEE‘(SE?E;Q?E‘FWAEE;OY?SEE;\EE%?SSSDS Sabinos 402 Col. Reforma, Oaxaca 951 5129610 reyna.leon@semarnat.gob. mx

6.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

{3C.5T1- PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

i apel | Estado S
Serle Dacumel F 2 Ubicacion Fisica

Oficios, farmatos de metas, reporte de
adecuaciones del SICOP,

2021-2023 g 3 ‘papel buene \Sabinos 402 cal Reforma

3C.5T1.7 Afectaciones Presupuestarias

: | 4
| ‘ / /
| V)
SR e = —— . Fechas Extramas -, A
\ 2021-2023 //

FECHA DE ELABORACION: 23/01/2024

LA, Maria Pilar Martinez Barrios
ELABORO




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

i MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

40 OFICINA DE REPRESENTACION EN EL ESTADO DE OAXACA

Unidad Administrativa:

Resp 2

N Jefa de Departamento de Recursos ; i
LC.P. Reyna Ledn Alavez Humanos, Materiales y Servicios Sabines No. 402, Colonia Reforma, Oaxaca 95151 209610 it 3t.gob
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0 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
D B a 2 3
i ; Oficlos, actas constitutivas, actas de N .
C.510.3 Comisiones Mixtas erificacion de eentros agrupados. 2020-2023 5 4 Papel Bueno Sabinos 402, Col. Reforma, Caxaca
i Convacatorias a los Juegos Departivos, : 5
4C.510.5 Juegos Nacionales Regionalesy Nacionales 2022-2023 2 & Papel Bueno Sabinos 402, Col. Reforma, Oaxaca
4C.510.7 Capacitacion y Desarrollo del Oficios, fichas téenicas y constancias de Tt .
el lcursos de capacitacion, 2022-2023 2 2 Papel Bueno Sabinos 402, Col. Reforma, Oaxaca
gk [Oficios y constancias de nombramientao "
4C.51012 Control ¥ Movimiento de Plazas lde movimienta de personal 2022-2023 2 2 Papel Bueno Sabinos 402, Col. Reforma, Daxaca
OTicios, afiliaciones ante el ISSSTE ,
14C.510.13 Sistema Integral de Informacion relaciones de persanal y tramites de 2022-2023 2 z Papel Bueno Sabinos 402, Col, Reforma, Qaxaca
EQQVISSSTE
[Selicitud de recursos, nominas, recioos,
4C.51014 Declaracidn de Impuestos polizas, CLC, chegues y acuse de 2022-2023 4 2 Papel Bueno Sabinos 402, Col. Reforma, Oaxaca
modificaciones patrimeni
Comprobacion de pago de nomina,
o (ordinaria, extraordinaria, premios y 3
14C.51015 Nominas pago de parte proporcionsl de 20222022 3 2 Papel Bueno Sabinos 402, Col. Reforma, Caxaca
aquinaido.
2D FOMNAC, seguros de vida institucional, 5 Z
[4C.510,16 Servicios al Personal Hojas Unicas de Servicios, Constancias. 2022-2023 e 2 Papel Bueno Sabinos 402, Col, Reforma, Oaxaca
T e Ayuda de lentes, guarderia, premios ge
Zﬁﬂ?z‘srma:mnes Econdmicas, Socialesy productividad, trimestrales, 2022-2023 i) 2 Papel Bueno Sabines 402, Col. Reforma, Oaxaca
z antiguedad, becasy dias econdmicos
[Oficios, formatos de designacion de
4c.510]8 Premios empleado del mes, reporte de 2022-2023 & 2 Papel Bueno Sabinos 402, Col. Reforma, Caxaca
evaluacion y néminas.
Oficlos de aceptacion y lIGeracion, |
4C.510.20 Servicio Social [documentos personales para servicio 2022-2023 3 2 Papel Bueno Sabinos 402, Col. Reforma, Caxaca
lsocial
s [Oficios, solicitud de reexpadicién y - -
4C.5102] Control de Asistencia constancia de extravio, 2020-2023 2 ] Papel Bueno Sabinos 402, Col. Reforma, Oaxaca
Solicitudes de Horarios Especiales,
4C.510.25 Harario Especiales [constancias, actas de nacimiente y 2022-2023 2 2 Papel Bueno Sabinos 402, Col. Reforma, Daxaca
credenciales del INE
& i . Ropa y Equipo de trabaje, cedulas de — " &
[4C.510.29 Vestuario y Equipo de Seguridad personal, istado de entrega de ropa 2022-2023 2 2 Pape Bueno Sabinos 402, Col. Reforma, Oaxaca
Certificacion de capacidades del
£ i . servicio profesional de carrera, . =
[4C. 510.35 Servicio Profesional de Carrera evaluaciones de metas, registro de 2021-2023 ] 3 Papel Bueno Sabinos 402, Col. Refo , Caxaca
o {metas Indlviduzles y colectivas. W
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SC.5115 Cuentas bancarias Liimiliares, 2021-2023 7 3 papel bueno abinos 402 col reforma
Documentos de comprebacién de cuentas por liquidar
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1.-Trémites y Servicios en
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Ambientes Costeros

ESabinos No. 402, Col.
Reforma, Oaxaca de
Judrez, Oaxaca, C.P.
68050

ﬁ.—TrémEles V Servicios en H i i fSabEnD5 No. 402, Cal.
Materia de Zona Federal . Solicitud de Permiso | Reforma, Oaxaca de
Maritimo Terrestre y ! Transitorio 2023 Ly | 85 Fapel Bueno Judrez, Oaxaca, C.P.
Ambientes Costeros | | ; 68050
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para Ejercer el 2023 109 I 85 i Papel Bueno
- Comercio Ambulante 1
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