
SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de Archivo de Trámite Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

Lic. Pablo de Jesus Avalos Sanchez Jefe de la Unidad Jurídica 9933101400 ext. 31407 pablo.avalos@semarnat.gob.mx

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: 25S.712. GESTION FORESTAL Y DE SUELOS

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

1. CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL 2005-2023 37 3 PAPEL BUENO

1. CONTROL DE GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL 1995-2005 57 3 PAPEL DAÑADO

7. CENTROS DE ALMACENAMIENTO Y TRANSFORMACION DE MATERIAS PRIMAS FORESTALES 1995-2023 465 6 PAPEL BUENO

7. CENTROS DE ALMACENAMIENTO Y TRANSFORMACION DE MATERIAS PRIMAS FORESTALES 2022-2023 19 6 PAPEL BUENO

7.3. CENTROS DE ALMACENAMIENTO Y TRANSFORMACION DE MATERIAS PRIMAS FORESTALES 2022-2023 4 6 PAPEL BUENO

7.3. CENTROS DE ALMACENAMIENTO Y TRANSFORMACION DE MATERIAS PRIMAS FORESTALES 2022-2023 6 6 PAPEL BUENO

7.3. CENTROS DE ALMACENAMIENTO Y TRANSFORMACION DE MATERIAS PRIMAS FORESTALES 2022-2023 77 6 PAPEL BUENO

8. SERVICIOS TECNICOS FORESTALES 1994-2023 31 6 PAPEL BUENO

8. SERVICIOS TECNICOS FORESTALES 2022-2023 14 6 PAPEL BUENO

10. APROVECHAMIENTO FORESTAL MADERABLE 2010-2018-2022-2023 1944 5 PAPEL BUENO

10. APROVECHAMIENTO FORESTAL MADERABLE 1999-2009 1846 5 PAPEL DAÑADO

10. APROVECHAMIENTO FORESTAL MADERABLE (TRAMITE UNIFICADO) 2016 1 5 PAPEL BUENO

11. APROVECHAMIENTO FORESTAL NO MADERABLE 2008-2023 22 5 PAPEL BUENO

12.PLANTACIONES  FORESTALES COMERCIALES 1991-2023 2832 10 PAPEL BUENO

12. PLANTACIONES FORESTALES COMERCIALES 2022-2023 342 10 PAPEL BUENO

13. CERTIFICADOS FITOSANITARIOS 2005-2023 8 5 PAPEL BUENO

13. CERTIFICADOS FITOSANITARIOS 1996-2005 43 5 PAPEL DAÑADO

14. LINEAMIENTOS Y PROYECTOS DE NORMATIVIDAD FITOSANITARIA 2013-2023 11 5 PAPEL BUENO

16. SANEAMIENTO FORESTAL 2017-2018 87 5 PAPEL BUENO

19. CAMBIO DE USO DE SUELO EN TERRENOS FORESTALES 1999-2023 42 6 PAPEL BUENO

24.27. REGISTRO FORESTAL NACIONAL. ACTOS REGISTRALES EN TABASCO 2022-2023 124 5 PAPEL BUENO

27. COLECTA DE RECURSOS BIOLOGICOS 2012-2023 14 5 PAPEL BUENO

ASUNTOS GENERALES SIN CLASIFICAR ASUNTOS GENERALES 2002-2020 869 20 PAPEL BUENO

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE XX FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 6,949 EXPEDIENTES DEL AÑO 1991-2023, CONTENIDO EN ANAQUES Y ARCHIVEROS, CON UN PESO APROXIMADO DE XX KILOGRAMOS. 

Fechas extremas total de expedientes

1991-2023 8,895

FECHA DE ELABORACIÓN: 25/01/23
ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

LIC. PABLO DE JESUS AVALOS SANCHEZ ING. SALVADOR HEREDIA DOMÍNGUEZ

JEFE DE LA UNIDAD JURÍDICA ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA OFICINA 
DE REPRESENTACION DE LA SEMARNAT

EN EL ESTADO DE TABASCO

Av. Paseo de la Sierra No. 613 Col. Reforma C.P.  86080, 
Vhsa Tab.

Vigencia 
Documental (años)

Medio (soporte papel y/o 
electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS , 
REUNIONES, DEPENDENCIAS

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS , 
REUNIONES, DEPENDENCIAS

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

AUTORIZACIONES DE FUNCIONAMIENTO 
DE CENTROS DE ALMACENAMIENTO Y 

TRANSFORMACION DE MATERIAS PRIMAS 
Y PRODUCTOS FORESTALES 

MADERABLES Y NO MADERABLES 

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

AUTORIZACIONES COMO  CENTROS NO 
INTEGRADOS  A UN   CENTRO DE  

TRANSFORMACION PRIMARIA 

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

AVISO DE CONCLUSION DE ACTIVIDADES 
DEL CENTRO DE   ALMACENAMIENTO Y  

TRANSFORMACION DE MATERIAS PRIMAS

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

AVISO DE MODIFICACION  DE 
ACTIVIDADES DEL CENTRO  DE   

ALMACENAMIENTO Y  TRANSFORMACION 
DE MATERIAS PRIMAS

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

REEMBARQUES FORESTALES PARA 
ACREDITAR LA LEGAL PROCEDENCIA DE 

MATERIAS PRIMAS FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

PERSONAS FISICAS O MORALES 
AUTORIZADAS PARA PRESTAR SERVICIOS 

TECNICOS

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

AVISO DE TERMINACION Y/O CAMBIO DE 
PRESTADOR DE SERVICIOS TECNICOS 

FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

CONSTANCIAS DE VERIFICACION EN 
TERRENOS DIVERSOS A LOS FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

CONSTANCIAS DE VERIFICACION EN 
TERRENOS DIVERSOS A LOS FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

AVISO DE APROVECHAMIENTO FORESTAL 
MADERABLE

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

AVISO DE APROVECHAMIENTOS NO 
MADERABLES, DE HOJAS, FRUTOS Y 
SEMILLAS DE ESPECIES FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

REGISTRO DE PLANTACIONES 
FORESTALES MADERABLES Y NO 

MADERABLES (AVISOS Y 
AUTORIZACIONES)

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

REMISIONES FORESTALES PARA 
ACREDITAR LA LEGAL PROCEDENCIA DE 

MATERIAS PRIMAS FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

CERTIFICADOS FITOSANITARIOS PARA LA 
IMPORTACION Y EXPORTACION DE 
PRODUCTOS Y MATERIAS PRIMAS 

FORESTALES 

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

CERTIFICADOS FITOSANITARIOS PARA LA 
IMPORTACION Y EXPORTACION DE 
PRODUCTOS Y MATERIAS PRIMAS 

FORESTALES 

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

PERSONAS FISICAS O MORALES 
AUTORIZADAS PARA APLICAR LA MARCA 

ESTABLECIDA EN LA NOM-144 PARA 
EMBALAJE DE MADERA.

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

NOTIFICACIONES DE SANEAMIENTO 
FORESTAL EN TERRENOS 

TEMPORALMENTE FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

AUTORIZACION DEL CAMBIO DE USO DEL 
SUELO EN TERRENOS FORESTALES

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

CONSTANCIAS DE INSCRIPCION EN EL 
REGISTRO NACIONAL FORESTAL

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

AVISO PARA LA RECOLECCION DE 
GERMOPLASMA FORESTAL PARA 

RESTAURACION FORESTAL

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COL. 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 
TABASCO. 

LIC. PABLO DE JESUS 
AVALOS SANCHEZ

JEFE DE LA UNIDAD 
JURÍDICA



SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Unidad Administrativa: Oficina de Representación en Tabasco

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

LIC. PABLO DE JESUS AVALOS SÁNCHEZ JEFE DE LA UNIDAD JURÍDICA 993 3101407

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: 711-IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

2003-2023 760 25 BUENO

1993-2012 506 15 SOPORTE PAPEL DAÑADO

2001-2009 36 15 SOPORTE PAPEL DAÑADO

.3 INFORME PREVENTIVO INFORME PREVENTIVO 2008-2022 4 15 SOPORTE PAPEL BUENO

.3 INFORME PREVENTIVO INFORME PREVENTIVO 1996-2002 89 15 SOPORTE PAPEL DAÑADO

.4 ESTUDIOS DE RIESGO AMBIENTAL ESTUDIOS DE RIESGO AMBIENTAL 67 15 SOPORTE PAPEL DAÑADO

2008-2023 65 5 SOPORTE PAPEL BUENO

1993-2007 17 5 SOPORTE PAPEL DAÑADO

ASUNTO GENERAL. SIN CLASIFICAR ASUNTO GENERAL. SIN CLASIFICAR 1999-2007 103 N/A SOPORTE PAPEL DAÑADO

Fechas Extremas Total de expedientes

1993-2023 1,647

LIC.  MARIA DE LOURDES HERNÁNDEZ CRUZ LIC. PABLO DE JESUS AVALOS SÁNCHEZ ING. SALVADOR HEREDIA DOMÍNGUEZ
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE EL ENCARGADO DEL DESPACHO

__________________________________________________________

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

Nombre del Responsable de 
Archivo de Trámite

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COLONIA 
REFORMA, C.P. 86080, VILLAHERMOSA, 

TABASCO
pablo.avalos@semarnat.gob.mx

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

.1 MANIFESTACIONES DE IMPACTO 
AMBIENTAL MODALIDAD PARTICULAR

MANIFESTACIONES DE IMPACTO 
AMBIENTAL MODALIDAD 

PARTICULAR

SOPORTE PAPEL Y 
ELECTRONICO

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, 
COL. REFORMA, C.P. 86080

.1 MANIFESTACIONES DE IMPACTO 
AMBIENTAL MODALIDAD PARTICULAR

MANIFESTACIONES DE IMPACTO 
AMBIENTAL MODALIDAD 

PARTICULAR

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, 
COL. REFORMA, C.P. 86080

.2 MANIFESTACIONES DE IMPACTO 
AMBIENTAL MODALIDAD REGIONAL

MANIFESTACIONES DE IMPACTO 
AMBIENTAL MODALIDAD 

REGIONAL

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, 
COL. REFORMA, C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, 
COL. REFORMA, C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, 
COL. REFORMA, C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, 
COL. REFORMA, C.P. 86080

.5 CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION DOCUMENTAL

CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION DOCUMENTAL

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, 
COL. REFORMA, C.P. 86080

.5 CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION DOCUMENTAL

CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION DOCUMENTAL

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, 
COL. REFORMA, C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, 
COL. REFORMA, C.P. 86080

FECHA DE ELABORACIÓN: 25 de enero de 2024

”Con fundamento en lo dispuesto por los artículos 6, fracción XVI, 32,33,34,35 y 81 del 
Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, en 
suplencia por ausencia definitiva del Titular de la Oficina de Representación de la 

SEMARNAT en el estado de Tabasco, previa designación, firma el C. Salvador Heredia 
Domínguez en su carácter de Subdelegado de Gestión para la Protección Ambiental 

y Recursos Naturales”

mailto:pablo.avalos@semarnat.gob.mx


Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de Archivo de 

Trámite Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Vigencia 
Documental (años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado) Ubicación Física

.1 JUICIOS
MEDIOS DE IMPUGNACION 

/RECURSO DE REVISION, AMPARO, 
NULIDAD, ETC), 

2010 AL2023 170 7 Papel Bueno

.2  LEGISLACION Y NORMATIVIDAD ACUERDOS DE NOTIFICACION POR 
ROTULON Y DICTAMENES 2008 AL2023 

28
7 Papel Bueno

.3  INSTRUMENTOS JURIDICOS 
CONCENSUALES CONVENIOS 2008 AL2023 

38
7 Papel Bueno

.4  ASESORIA JURIDICA COPIAS CERTIFICADAS 2009 AL2023 
40

7 Papel Bueno

.5  CONTROL DE GESTION Y 
ADMINISTRACION DOCUMENTAL

OFICIOS INTERNOS DE OFICINAS 
CENTRALES, MEMORANDUM 

INTERNOS, OFICIOS EXTERNOS, IFAI
2008 AL2023 

90
5 Papel Bueno

Fechas Extremas Total de expedientes

2008 AL2023 366

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

LIC. PABLO DE JESUS AVALOS SANCHEZ
LIC. PABLO DE JESUS AVALOS 

SANCHEZ ING. SALVADOR HEREDIA DOMÍNGUEZ
JEFE DE LA UNIDAD JURÍDICA JEFE DE LA UNIDAD JURÍDICA ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA OFICINA 

DE REPRESENTACION DE LA SEMARNAT
EN EL ESTADO DE TABASCO

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

2C.112 Asuntos jurídicos

AV, PASEO DE LA SIERRA No. 613, 
COL. REFORMA, VILLAHERMOSA, 

TABASCO. C.P. 86080 

Lic. Pablo de Jesus Avalos Sanchez Jefe de la Unidad Jurídica
Av. Paseo de la Sierra No. 613 Col. Reforma C.P.  86080, 

Vhsa Tab. 9933101400 ext. 31407 pablo.avalos@semarnat.gob.mx

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS



Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de 

Archivo de Trámite Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental (años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado) Ubicación Física

4C.510.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
RECURSOS HUMANOS 2005 - 2013 6 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
RECURSOS HUMANOS 2014 - 2018 5 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.1.4 NORMAS INTERNAS Y EXTERNAS 2022 1 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.2  PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 2005 - 2013 8 6 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.2  PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 2014 - 2018 7 6 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.2.1 PROGRAMAS ESPECIALES 2022 1 6 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.2.4 CLIMA LABORAL Y ORGANIZACIONAL 2022 1 6 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.3 COMISIONES MIXTAS 2005 - 2013 8 6 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.3 COMISIONES MIXTAS 2014 – 2023 13 6 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.4 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 2005 - 2013 6 6 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.4 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 2014 – 2021 6 6 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.5 JUEGOS NACIONALES 2023 1 4 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.7 CAPACITACIÓN Y DESARROLLO DEL 
PERSONAL 2005 - 2013 2 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.7 CAPACITACIÓN Y DESARROLLO DEL 
PERSONAL 2014 - 2020 6 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.7 CAPACITACIÓN Y DESARROLLO DEL 
PERSONAL 2023 1 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.8 BECAS 2005 - 2013 2 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.8 BECAS 2014 – 2021 5 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRÁMITE

147 OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE TABASCO

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

Av. Paseo de la Sierra # 613, Col. Reforma, C. P. 86080, 
Villahermosa, Tabasco

9933 101400 ext 31412 eliezer.mendoza@semarnat.gob.mx

4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACIÓN

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

RECURSOS HUMANOS ENLACE



Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de 

Archivo de Trámite Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental (años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado) Ubicación Física

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRÁMITE

147 OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE TABASCO

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

Av. Paseo de la Sierra # 613, Col. Reforma, C. P. 86080, 
Villahermosa, Tabasco

9933 101400 ext 31412 eliezer.mendoza@semarnat.gob.mx

4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACIÓN

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

RECURSOS HUMANOS ENLACE

4C.510.10 MANUALES ADMINISTRATIVOS 2005-2014 1 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.10 MANUALES DE PROCEDIMIENTOS 2022 1 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.12 CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS 2005 - 2013 10 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.12 CONTROL Y MOVIMIENTOS DE PLAZAS 2014 – 2023 26 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.14 DECLARACIÓN DE IMPUESTOS 2014 – 2023 10 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.15 NÓMINAS 2005 - 2013 32 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.15 NÓMINAS 2014 – 2022 100 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL 2005 - 2013 10 7 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.16 SERVICIOS AL PERSONAL 2014 – 2023 16 7 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.17
PRESTACIONES ECONÓMICAS, 
SOCIALES, CULTURALES Y 
DEPORTIVAS

2005 - 2013 9 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.17
PRESTACIONES ECONÓMICAS, 
SOCIALES, CULTURALES Y 
DEPORTIVAS

2014 – 2023 16 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.18 PREMIOS 2005 - 2013 8 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.18 PREMIOS 2014 – 2023 22 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4c.510.19 EXPEDIENTES DE PERSONAL 2005 - 2013 101 8 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.19 EXPEDIENTES DE PERSONAL 2014 – 2021 74 8 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.20 SERVICIO SOCIAL 2005 - 2013 9 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.20 SERVICIO SOCIAL 2014 – 2023 17 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.21 CONTROL DE ASISTENCIA 2005 - 2013 117 6 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.21 CONTROL DE ASISTENCIA 2014 – 2023 53 6 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.22 CAMBIOS DE ADSCRIPCIÓN 2022-2023 2 1 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.23 LICENCIAS LABORALES 2005 - 2013 7 6 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080



Unidad Administrativa:
Nombre del Responsable de 

Archivo de Trámite Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental (años)

Medio (soporte papel 
y/o electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado) Ubicación Física

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO DE TRÁMITE

147 OFICINA DE REPRESENTACIÓN EN EL ESTADO DE TABASCO

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

Av. Paseo de la Sierra # 613, Col. Reforma, C. P. 86080, 
Villahermosa, Tabasco

9933 101400 ext 31412 eliezer.mendoza@semarnat.gob.mx

4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACIÓN

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

RECURSOS HUMANOS ENLACE

4C.510.23 LICENCIAS LABORALES 2018-2022 3 6 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.23 LICENCIAS LABORALES 2023 1 6 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.24 NEGOCIACIÓN Y ACUERDOS 
SINDICALES 2005 - 2013 9 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.24.1 NEGOCIACIÓN Y ACUERDOS 
SINDICALES SNTMARN 2014 - 2019 9 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.24.2 ASUNTOS CON EL SINDICATO 
INDEPENDIENTE 2022-2023 2 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.25 AUTORIZACION DE HORARIOS 
ESPECIALES 2019-2023 4 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.26 CONVENIOS, CIRCULARES, 
PROYECTOS Y CONSULTAS 2022 1 7 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.27 CUMPLIMIENTO DE SANCIONES 
ADMINISTRATIVAS 2005 - 2013 1 12 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.28 CUMPLIMIENTO DE SANCIONES 
ADMINISTRATIVAS 2005 - 2013 3 1 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.29 VESTUARIO Y EQUIPO DE SEGURIDAD 2005 - 2013 9 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.29 VESTUARIO Y EQUIPO DE SEGURIDAD 2014 – 2023 12 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.30 ACCIDENTES DE TRABAJO 2005 - 2013 2 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.30 ACCIDENTES DE TRABAJO 2019-2023 2 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.31 DICTAMEN PARA EL PAGO DE AYUDA 
DE LENTES 2014 – 2023 15 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.31 DICTAMEN PARA EL PAGO DE AYUDA 
DE LENTES 2005-2013 3 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.34 REGISTRO UNICO DE SERVIDORES 
PUBLICOS (RUSP) 2014-2018 1 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 

COL. REFORMA, C.P. 86080

4C.510.35 OFICIO, NOTAS, REPORTES 2018-2023 4 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 
COL. REFORMA, C.P. 86080

Fechas Extremas Total de expedientes
2005-2023 801

FECHA DE ELABORACIÓN: 1/27/2024

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

SALVADOR HEREDRIA DOMNGUEZ
ENCARGADO DE LA OFICINA DE REPRESENTAICÓN EN 

TABASCO

PABLO DE JESÚS AVALOS SANCHEZ
JEFE DE LA UNIDAD JURÍDICA

ELIEZER MENDOZA PÉREZ
ENLACE DE RECURSOS HUMANOS
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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Unidad Administrativa: 147 OFICINA DE REPRESENTACION TABASCO

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

LIC. PABLO DE JESUS AVALOS SANCHEZ E.D. DE LA JEFATURA DE LA UNIDAD JURIDICA 993 3101407

Fondo Documental: 16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas Número de expedientes Ubicación Física

Sección Documental: 27S ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS

CONCESIONES Y PERMISOS TRANSITORIOS 1993 - 2019 319 85 PAPEL DAÑADO

CONCESIONES Y PERMISOS TRANSITORIOS 1973 – 2023 211 85 PAPEL BUENO

6.-ADMINISTRACIÓN INMOVILIARIA INFORMES DE RECAUDACIÓN 2010 – 2023 6 20 PAPEL BUENO

OFICIOS, INFORMES, CORRESPONDENCIA 1980 – 2021 172 6 PAPEL DAÑADO

OFICIOS, INFORMES, CORRESPONDENCIA 2004-2023 9 6 PAPEL BUENO

Fechas Extremas Total de expedientes

1973-2023 717

FECHA DE ELABORACIÓN: Villahermosa, Tabasco a 31 de diciembre de 2023

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

BIOL. MARY TOÑA REYES GARCIA LIC. PABLO DE JESUS AVALOS SANCHEZ ING. SALVADOR HEREDIA DOMÍNGUEZ
Departamento de Zonas Costeras E.D. DE LA JEFATURA DE LA UNIDAD JURIDICA

Nombre del Responsable de Archivo de 
Trámite

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613, COLONIA REFORMA, C.P. 
86080, VILLAHERMOSA, TABASCO pablo.avalos@semarnat.gob.mx

Vigencia Documental 
(años)

Medio (soporte papel y/o 
electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

1.-TRÁMITES Y SERVICIOS EN MATERIA DE ZONA 
FEDERAL MARÍTIMO TERRESTRE Y AMBIENTES 

COSTEROS

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 COL. 
REFORMA, C.P. 86080

1.-TRÁMITES Y SERVICIOS EN MATERIA DE ZONA 
FEDERAL MARÍTIMO TERRESTRE Y AMBIENTES 

COSTEROS

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 COL. 
REFORMA, C.P. 86080

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 COL. 
REFORMA, C.P. 86080

7.-CONTROL DE GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN 
DOCUMENTAL

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 COL. 
REFORMA, C.P. 86080

7.-CONTROL DE GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN 
DOCUMENTAL

AV. PASEO DE LA SIERRA No. 613 COL. 
REFORMA, C.P. 86080

"Con fundamento en los Artículos 6, fracción XVI; 32, 33, 34, 35 y 81 del Reglamento Interior de la 
Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales, en suplencia por ausencia definitiva del Titular de 
la Oficina de Representación de la SEMARNAT en el Estado de Tabasco, previa designación, firma el C. 

Salvador Heredia Domínguez, Subdelegado de Gestión para la Protección Ambiental y Recursos 
Naturales."

mailto:pablo.avalos@semarnat.gob.mx
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.1 SISTEMA INTEGRAL DE 
ADMINISTRACIÓN FINANCIERA 

FEDERAL (SIAFF)

CONTROL DE ALTA DE 
PROVEEDORES 2004-2023 15 PERMANENTE PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 

613 COL. REFORMA, C.P. 86080
.2 AUTORIZACIÓN DEL TITULAR DEL 

RAMO
OFICIO DE AUTORIZACIÓN DEL 

PRESUPUESTO 2009-2023 15 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 
613 COL. REFORMA, C.P. 86080

.2 AUTORIZACIÓN DEL TITULAR DEL 
RAMO

OFICIO DE AUTORIZACIÓN DEL 
PRESUPUESTO 2004-2008 5 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 

613 COL. REFORMA, C.P. 86080

.5 CUENTAS BANCARIAS CONSECUTIVO DE POLIZAS DE 
CHEQUES 2009-2023 70 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 

613 COL. REFORMA, C.P. 86080

.5 CUENTAS BANCARIAS CONSECUTIVO DE POLIZAS DE 
CHEQUES 2004-2008 22 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 

613 COL. REFORMA, C.P. 86080
.8  CUENTAS POR LIQUIDAR 

CERTIFICADAS

FACTURAS Y SOPORTE DE 
SOLICITUD DE COMPRA O DE 

SERVICIO
2009-2021 6526 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 

613 COL. REFORMA, C.P. 86080
.8  CUENTAS POR LIQUIDAR 

CERTIFICADAS

FACTURAS Y SOPORTE DE 
SOLICITUD DE COMPRA O DE 

SERVICIO
2004-2008 2158 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 

613 COL. REFORMA, C.P. 86080
.9  ESTADO DEL EJERCICIO DEL 

PRESUPUESTO
AUXILIAR DEL PRESUPUESTO 

POR PARTIDA Y POR MES 2009-2021 15 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 
613 COL. REFORMA, C.P. 86080

.9  ESTADO DEL EJERCICIO DEL 
PRESUPUESTO

AUXILIAR DEL PRESUPUESTO 
POR PARTIDA Y POR MES 2004-2008 5 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 

613 COL. REFORMA, C.P. 86080

.10  INGRESOS FISCALES PAGO DEL SERVICIO QUE PRESTA 
LA DELEGACIÓN 2009-2020 12 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 

613 COL. REFORMA, C.P. 86080

.10  INGRESOS FISCALES PAGO DEL SERVICIO QUE PRESTA 
LA DELEGACIÓN 2004-2008 5 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 

613 COL. REFORMA, C.P. 86080
.15  CONTROL DE GESTIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

VOLANTES DE 
CORRESPONDENCIA,CIRCULARE

S, ATENTAS NOTAS
2009-2021 13 5 PAPEL BUENO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 

613 COL. REFORMA, C.P. 86080

.15  CONTROL DE GESTIÓN Y 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

VOLANTES DE 
CORRESPONDENCIA,CIRCULARE

S, ATENTAS NOTAS
2004-2008 5 5 PAPEL DAÑADO AV. PASEO DE LA SIERRA No. 

613 COL. REFORMA, C.P. 86080
Fechas Extremas Total de expedientes

FECHA DE ELABORACIÓN:

__________________________________________________________ ___________________________________ _______________________________
ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

5C.511 RECURSOS FINANCIEROS
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