o SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
- MEDIO AMBIENTE

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa:

Nombre de! Responsable de o v . L
Archivo de Tramite “ Domicilio Telefono (c/clave lada) : Cotreo eiectrem::§

Jefa del Depto. de Recursos Humanos| Calle 37, No. 403, Col. La Loma Xicohtencalt,

. . la. @tlaxcala, t.gob.
y Financieros Tlaxcala, Tlax. 01(246)4650309 marla.moreno@tlaxcala.semarnat.gob.mx

Marla Moreno Herrera

Fondo Documental:

. Vigencia - . o '
. - ' Nimero de Medio {soporte papel | Estado fisico (Bueno/ S
Serie Documental - (B cia Fec © 5 o = Ubic n Fisica
e ©chipeion ' Fechacxiemss expedientes DO((:;J;}’;z?tal vioelectronico) danado] agon el
Seccién Documental: 3C.511 PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
Calle 37, nimero 403, Colonia la
3C5ne Sistemas de informacién y seguimiento 2020-2020 2 3 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062
Calle 37, nimero 403, Colonia la
3C5n.7 Afectaciones presupuestarias 2019-2020 5 3 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
Calle 37, niumero 403, Colonia la
3C.511.9 Conciliaciones presupuestales 2020-2022 4 3 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
eccion Do enta 4C.510 DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
Programas royectos en materia de Calle 37, nimero 403, Colonia la
4C.510.2 9 Y proy 2020-2022 3 6 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
recursos humanos
C.P. 90062
Calle 37, niumero 403, Colonia la
4C.510.3 Comisiones Mixtas 2023 1 5afos Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062
. Calle 37, numero 403, Colonia la
4C.510.14 Declaracién de impuestos 2020-2023 .4 2 Papel - Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062
Calle 37, nimero 403, Colonia la
4C.51015 Néminas 2019-2023 4 2 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.920062
Calle 37, niumero 403, Colonia la
4C.51016 Prestaciones sociales y culturales 2020-2023 7 2 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062
Prestaciones econémicas, sociales Calle 37, numero 403, Colonia la
4C.51017 ' y 2020-2023 23 2 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
culturales
C.P. 90062
: Calle 37, nimero 403, Colonia la
4C.510,18 Premios 2022-2023 8 2 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
Calle 37, nUmero 403, Colonia la
4C.510.19 Expedientes de personal 1994-2022 39 Permanente Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

~ MEDIO AMBIENTE

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

_ ' . ARCHIVO DE TRAMITE
Oficina de Representacion en Tlaxcala

Unidad Administrativa:

Calle 37, niUmero 403, Colonia la
4C.510.12 Control y movimiento de plazas 2020-2023 4 2 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062

Calle 37, nimero 403, Colonia la
4C.510.20 Servicio social 2020 1 2 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

Calle 37, nUmero 403, Colonia la
4C 51021 Control de asistencia 2012-2023 81 6 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062

Calle 37, niUmero 403, Colonia la
4C510.24 Negociacidn y acuerdos sindicales 2017-2023 10 4 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

Calle 37, niUmero 403, Colonia la
4C510.25 Horario especiales 2022-2023 2 4 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

Calle 37, nUmero 403, Colonia la
4C.51029 Vestuario y equipo de seguridad 2018-2023 6 4 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

Dictamen para el pago de ayuda de Calle 37, nimero 403, Colonia la

4C510.31 lentes 2020-2023 4 2 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062
L. L L Calle 37, nimero 403, Colonia la
4C.510.32 Control de gestion y administracion 2014-2023 35 2 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
documental
C.P. 90062
Calle 37, nimero 403, Colonia la
4C.510.35 Servicio profesional de carrera 2019-2023 10 3 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062
Calle 37, nUmero 403, Colonia la
4C 5105 Juegos nacionales 2017-2023 3 4 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
Calle 37, niumero 403, Colonia la
4C510.7 Capacitacién y desarrollo de personal 2020-2020 2 2 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
agocion o enta 5C.511 RECURSOS FINANCIEROS
L . Lo Calle 37, nimero 403, Colonia la
5C 5115 Control de gestion y administracion 2017-2023 8 5 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
documental
C.P.20062
. . - L Calle 37, nimero 403, Colonia la
5C 511 Slstema 1nt§gra| de administracion 2013-2023 82 Permanente Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
financiera federal (SIAFF)
C.P. 90062
Calle 37, niumero 403, Colonia la
5C.511.10 . Ingresos fiscales 2018-2019 3 3 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062
. L Calle 37, niumero 403, Colonia la
5C5N1.3 Adeudos Flscalgs de Ejercicios 2023 1 10 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
Anteriores C.P. 90062




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

 MEDIO AMBIENTE

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. ' _  ARCHIVO DE TRAMITE
Oficina de Representacién en Tlaxcala

Unidad Administrativa: .

5C 5114

Enteros a TESOFE

2016-2018

Papel

Bueno

Calle 37, nimero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062

5C 5115

Cuentas bancarias

2020-2023

Papel

Bueno

Calle 37, niumero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

5C .5n.6

Vidticos y pasajes

2019

Papel

Bueno

Calle 37, nUmero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

5C.5n8

Cuentas por liquidar certificadas

2019-2023

Papel

Bueno

Calle 37, nimero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

SC 518

6C 5121

Estados del ejercicio del presupuesto

2019-2022

Papel

Bueno

Calle 37, nUmero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

6C.512RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Control de gestién y administracién
documental

2020-2023

Papel

Bueno

Calle 37, nUmero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

6C5122

Licitaciones publicas

2017-2019

Papel

Bueno

Calle 37, nUmero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062

6C.512.3

Contratos y pedidos

2021-2023

Papel

Bueno

Calle 37, nimero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062

6C.512.7

Control de bienes muebles

2020-2023

Papel

Bueno

Calle 37, nUmero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062

6C.5129

Programa anual de disposicion final de
bienes muebles

2020-2023

Papel

Bueno

Calle 37, nUmero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

6C.51211

Aseguramiento integral

2020-2022

Papel

Bueno

Calle 37, numero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062

6C .512.14

Seccivn Doctimental:

7C.5121

Abastecimiento de bienes de consumo
e inventariables

2018-2021

Papel

Bueno

Calle 37, niimero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062

7C.512 SERVICIOS GENERALES

Mantenimiento preventivo y correctivo

2018-2019

Papel

Bueno

Calle 37, numero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062
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MEDIO AMBIENTE

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE T

Unidad Administrativa: Oficina de Representaciénen T

laxcala
Calle 37, nimero 403, Colonia la
7C512.2 Seguridad y vigilancia 2020-2020 2 3 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
Calle 37, niumero 403, Colonia la
7C512.6 Administracién de correspondencia 2018-2023 5 3 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
Calle 37, nimero 403, Colonia la
TC5127 Coordinaciéon de archivos 2017-2023 5 3 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
Calle 37, numero 403, Colonia la
7C.512:10 Bajas Documentales 15/071905 1 5afios Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
Calle 37, nimero 403, Colonia la
7C51214 Control del parque vehicular 2020-2023 8 3 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062
cewicls B ents 9C.111 COMUNICACION SOCIAL
Calle 37, nimero 403, Colonia la
aCTIMa Comunicacion social - disefio 2021-2022 2 3 afios Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062
sceion o erita 12C.116 Transparencia y Acceso a la Informacién
Control de gestién y administracién Calle 37, nimero 403, Colonia Ja
12C16.15 9 08/01/2018-13/03/2018 1 3 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
documental
C.P.90062
AREA RADORA APROVECHAMIENTO FORESTAL
SECCION DOCUMENTAL: 255.712 GESTION FORESTAL Y DE SUELOS

Namerode
expediantes

e Mediio (soporte papel Estado fisico || B__ue‘g}vo/v

. - i g ‘ = ‘ .
Serie Doclmenial . Descripcion v Fe;_:_asgg remas e /o slectranico) . d‘?) : Ubicacion Eisica

Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.

16.255.712.10 Aprovechamiento forestal maderable 2010-2023 129 5 ANOS PAPEL BUENO poohte

Calle 37, nimero 403, Col. La Loma

16.255.712,12 Plantaciones forestales comerciales 2001-2023 53 10 ANOS PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
1 1906009

 ABEA GENER?\DOQA: APROVECHAMIENTO FORESTAL NO MADERABLE




UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

" MEDIO AMBIENTE SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE
Oficina de Representacién en Tlaxcala

Unidad Administrativa:

SECCION DOCUMENTAL: ‘ : 255.712 GESTION FORESTAL Y DE SUELOS

. ’ v - . Ntirnero de Vigencia Medio {soporte papel Estado fisico [(Bueno/. e
Serie Documental Descripeion Fechas extrermas expedientes Documental (anos) Jloelectidnico) darado) Ubigacion Fisica

Calle 37, nGmero 403, Col. La Loma
PAPEL Y ELECTRONICO |BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
1906009

Aprovechamiento forestal no
maderable

255.712.1.33 2018-2023

AREA GENERADORA: = UNIDAD DE GESTION AMBIENTAL

SECCION DOCUMENTAL: - 245.711 IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

, - Vigencia . - .
Serie Documental Deseripcion Fechas extremas Numgro e Doeumental o {sopoitg pepel Eoado f*s:co {Oienar Ubicacion Fisica
v expedientes {anios) v/oelectronico) danado) L
Control de gestion y administracién (Calle 37, ndmero 403, Col. La Loma
2457115 g Y 2016-2022 17 5 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.

documental

906009

AREA CENERADORA.

SECCION DOCUMENTAL: 285.715 GESTION DE LA CALIDAD DEL AIRE Y REGISTRO DE EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE CONTAMINANTES

. . Vigencia : . .
 Serie Documental . Bescripeidn Fechias extternas Numgro = Documental ,Megl o O{te. papel Estoro ﬁs_lco {Suena/ Ubicacion Fisica
. expedientes - vio electronico) danado)
Registro de emisiones y transferencia Calle 37, ndmero 403, Col. La Loma
162857153 9 onesy 2017-2023 1 10 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
de contaminantes (retc)
1906009
Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
16.285.715.5 Licencias de funcionamiento 2018-2022 9 9 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
1906009
Calle 37, nUmero 403, Col. La Loma
16.285.715.6 Licencias ambientales Unicas 2014-2023 48 9 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
1906009
. - ) ICalle 37, niUmero 403, Col. La Loma
16.285.715.8 Control de gestion y administracion 20162017 2 5 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
documental 906009

AREA GENERADORA: MANEJO INTEGRAL DE CONTAMINANTES




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MEDIO AMBIENTE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. ARCHIVO
Oficina de Representacién en Tlaxcala

Unidad Administrativa:

GESTION INTEGRAL DE MATERIALES Y ACTIVIDADES RIESGOSAS

SECCION DOCUMENTAL: 235.710

Nimerode Vigencia  Medio {sop@rte babel | Estado fisico [Bueno/

sene Docurnental . Descripcion - Fechas extrarmas cxpedientes  Documental (anos) b electidnico) danado) acion Bisica

Autorizacion para empresas . Calle 37, nimero 403, Col. La Loma

162357107 prestadoras de servicio para Ia 2018-2023 8 10 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
recoleccién y transporte de residuos 906009
peligrosos
Autorizacién de empresas prestadoras Calle 37, nUmero 403, Col. La Loma
16.235.710.10 de servicios para el almacenamiento 2019-2021 2 10 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
(acopio) de residuos peligrosos 1906009
Avisos de inscripcién de empresas (Calle 37, nimero 403, Cal. La Loma
1623571014 peto P 2017-2023 359 10 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
generadoras de residuos peligrosos 906009

. . L Calle 37, niUmero 403, Col. La Loma
Control de gestion y administracion 20162016 2 5 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.

1623571019 documental
906009

VIDA SILVESTRE

VIDA SILVESTRE

(soporte papel Estado Bsico (Bueno/

Numerode _ =
diente  yloelectionico) danado]

Fechas extrernas ,
expedientes

_ Ubicacion Fisica

ICalle 37, nimero 403, Col. La Loma

162657131 Registro de unidades de manejo paralal  oq/57),014 A 191212018 7 8 AROS PAPEL BUENO icohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
conservacion de vida silvestre
906009
Registro de unidades de manejo para la [Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
16.265.7132. conservacion de vida silvestre en 27/05/2010 A 15/08/2022 92 8 ANOS PAPEL BUENO icohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
delegaciones 906009

Calle 37, nUmero 403, Col. La Loma

16.268.713.3 Investigaciény colecta cientifica 13/09/2011 A 07/02/2020 6 8 ANOS PAPEL BUENO icohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
206009
Comercializacion de flora y fauna Calle 37, ntimero 403, Col. La Loma
162657134 - ora y 20/07/2018 A18/07/2019 4 5ANOS PAPEL BUENO icohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
silvestre y sus derivados 06009

[Calle 37, nimero 403, Col. La Loma

16.265.713.5 Posesion de fauna silvestre 10/03/201 A 19/10/2022 41 5ANOS PAPEL BUENO icohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
906009

[Calle 37, nimero 403, Col. La Loma

16.265.713.6 Padrones cinegeticos 09/09/2010 A16/12/2022 97 5 ANOS PAPEL BUENO icohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
906009
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UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Oficina de Representacién en Tlaxcala
Gestion con otras dependencias y [Calle 37, nUmero 403, Col. La Loma
16.265.713.8 organizaciones nacionales, 01/01/2013 A 06/10/2021 8 5ANOS PAPEL BUENO icohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
administracion documental 906009
Aor hamient tractivo f d [Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
1626571312 proved nto extractivo fuera de 09/02/2021 1 10 ANOS PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
UMA
206009
Control de ti6 administracié ICalle 37, nUmero 403, Col. La Loma
1626571320 ontrolce gestion y SHAcion 1 10/02/2021 A 09/02/2022 2 3ANOS PAPEL BUENO icohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
documental
906009
AREA GENERADORA: IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
SECCION )jOCUMENTAL; 24S.M IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL

Serie Docy mentat

Descripeion

Fechas extremas

Namerode
expedientes

Documental (afos)

Vigeneia

/o elactronico)

Medio (soporte papel |

Estado fisico (Bueno/

dafado)

. Ubicacion Fisica

Manifestaciones de impacto ambiental (Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
16245711 ° pacto 2017-2023 mn 25 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
modalidad particular
1906009
Manifestaciones de impacto biental Calle 37, nmero 403, Col. La Loma
162457112 ) pactoam 2006-2022 16 25 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
modalidad regional
906009
Calle 37, niUmero 403, Col. La Loma
16.245.711.3 Informe preventivo 2004-2023 13 25 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
1906009
Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
16245714 Estudios de riesgo ambiental 2003-2016 23 25 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
1906009
Control de gestion y administracién Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
1624575 g y 2006-2017 10 25 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
documental
1906009
Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
16.245.711.6 Manifestacién de impacto ambiental 2006-2018 3 25 PAPEL BUENO Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
906009

AREA GENERADORA

SECCION DOCUMENTAL:

Serie Documental

OPERACION FORESTAL

255.712

Descripcion

GESTION FORESTAL Y DE SUELOS

Fechas extremas

_ Numero de

expedientes

Bocumental

Vigencia

Medio (saporte papel  Estado fisico {Bueno/

[afos) y/o electronico)

danado)

Ubicacion Fisica
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UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

- MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

_ ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa: Oficina de Representacmn en Tlaxcala
. . . ICalle 37, nimero 403, Col. La Loma
2557121 Control de gestion y administracion - »g035617 14/12/2023 57 3 papel Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
documental
1906009
| | Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
16.255.712.10.2 Aprovechamiento forestal maderable | 05/04/2019 -15/12/2023 26 ‘ 5 papel ‘Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
1906009
. Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
162557121113 Aprovechamiento forestal no 22/02/2022 - 17/08/2022 1 5 papel Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
maderable
906009
Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
16.255.712.16.2 Saneamiento forestal 30/01/2018 - 17/07/2018 29 5 papel ‘Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
906009
. Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
16.25571219.) Cambio de uso de suelo enterrencs 47017 -15/11/2023 33 6 papel Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
orestales
1906009
Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
16.255.712.212 Restauracién de suelos no forestales | 11/07/2022 - 24/10/2023 3 6 papel Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
! 906009
Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
16.255.712.27 Colecta de recursos biolégicos 18/05/2018 - 04/08/2022 3 5 papel Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
: 906009
AQEA CENERADORA UNIDAD DE APROVECHAMIENTO Y RESTAURACON DE SUELOS
CSECCION DOCY MENTAL: 255.712 GESTION FORESTAL Y DE SUELOS

o - - V:gen‘ ra o . . . .
. . o Nijmero de M dio isoportepapel Es‘&acic: fisico (Buenc/ o .
‘ :Sene ?ocumemal Descripeion Fechas exticnos oxpedientes So?zéréi;ﬁtal o slectronico) . d@) v Ubicacio .“:Fi§1ca

Centros de almacenamiento, Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
258.712.7 transformacién y transporte de 01/06/20218 77 6 papel Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
materias primas forestales 906009
Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
25571224 Registro forestal nacional 30/01/2018 T2 5 papel Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
906009
o . . Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
2557121 Control de gestion y administracion 28/01/2014 3 5 papel Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
documental
1906009
AREA GENEF?ADOQAZ UNIDAD JURIDICA
SECCION BOCUMENTAL: ASUNTOS JURIDICOS




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

‘MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

, ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: Oficina de Representacion en Tlaxcala

 Vigencia
Documental
_ (afos)

| Medio (soporte papel Estadofisico (Bleno/
y/oelectionico] danado)

Serje Documental . ' Descripeion . Fechasextremas Nubero oo Ubicacion Fisica
_ - ' _ - - i expedientés -

Calle 37 No. 403, Col. LaLoma

2C.12.5 Control de gestién y administracion| Control de gestién y administracion
Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.

documental documental

1995/2023 187 5 PAPEL BUENO

AREAGENERADORA; . DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA E INFORMACION AMBIENTAL

SECCION QOCUMENTAL: , [20S.612- FOMENTO AMBIENTAL, URBANO Y TURISTICO

. - _ . . - v Numero de  Vigencia - Mediofsoporte papsl | Estado fisico (Bueno/ .
Serte Documental . | ‘ Descripcion . Fechas extremas - Docurnental bros) :yfo clactionico) - . Ubicacion F@ca

Calle 37, nimero 403, Col. La Loma
Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
1906009

21/06/2011-28/01/2016 15 Papel Bueno

20S.612.4 Programas y Proyectos

SECCION DOCUMENTAL: » ESTADISTICA E INFORMACION AMBIENTAL

"'VZ’ge'nt:f‘é M dio{soporte’papel ~ Bstado fisico [Bueno/
Doclimental(anos):  yiselectionica) - dafiade)

L . i . . Neirmers de -
Serie Docurnentat - - pe S s Ubicacion Fi
- ;a - . 0 'Km, . expedientes .

ICalle 37, nimero 403, Col. La Loma

Informacién Geomatica 22/01/2014-27/11/2014 1 5anos Papel Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
906009

nc.4na

Calle 37, nimero 403, Col. La Loma

IControl de Gestién y Administracion 01/09/2013-03/01/2022 96 4 afios Papel Bueno Xicohténcatl, Tlaxcala, Tlax. C.P.
Documental 906009

nc.4mn7

SECCION QOCUMENTAL: o leR POLITICA AMBIENTAL E INTEGRACION REGIONAL Y SECTORIAL

Medio {soporté papel  Estado fisico (Buéno{
] dapado)

Nometo de Vigencia

| M rte bleacion Fiat
expedientes Rocumental (anos) :y/oelectrcmco) H :racion Fois

Serle Documental , ‘ o Bescripcion Fechas extremas

Calle 37, nimero 403, Colonia la

NC.4132 Integracion y seguimiento a programas o 11555 2 6 ANOS Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
regionales
C.P.90062
Calle 37, nimero 403, Colonia la
TC.413.4 Gestion de Ordenamiento Ecolégico 17/11/2017-03/01/2022 2 5 ANOS Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.

C.P. 90062

Calle 37, nimero 403, Colonia la

NC.413.8 Programa de Empleo Temporal (PET) [27/05/2013-10/10/2018 66 5 ANOS Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062




Unidad Administrativa:

MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Oficina de Representacion en Tlaxcala

CHIVO DE TRAMITE

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Programa de Desarrollo Integral

Calle 37, nimero 403, Colonia la

TIC.413.10 X 13/08/2015-07/09/2017 2 5 ANOS Papel y electrénico Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
lAmbiental
. C.P. 90062
2 . . Calle 37, nimero 403, Colonia la
nC.41313 g‘;’;ﬂﬂ:{ige“'on y Administracion o7 06/5013-08/01/2018 4 2 AROS Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.

SECCION DOCUMENTAL.

Serie Documental

C.P. 90062

Niimero de

escripcion e
e _ expedientes

| Fechas pxtremas

Vigencia

Documental (anos)

EDUCACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

Medio lsopoite papel
yioelectionico)

EStadova'si:cov (Buéﬁ'o/
_ donedo)

 Ublcacion Fisica

L. . . Calle 37, niumero 403, Colonia la
16511514 Control de Gestion y Administracion 7065013 20/04/2019 2 2 ANOS Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
Documental
C.P. 90062
. Calle 37, nimero 403, Colonia la
16511515 Programas Transversales 10/12/2018-03/01/2022 4 2 ANOS Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
Calle 37, nUmero 403, Colonia la
1651158 Programas y Proyectos de 27/05/2013-10/10/2018 1 6 AROS Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tiaxcala, Tlax.
IComunicacion Educativa
C.P. 90062
SECCION QOCSMENTAL: » FOMENTO Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL
Serie chumentai Descripeton _ Numero de Vigencia Mexdlio seporte papel ‘Est‘adc; fisico [Bueno/ ‘

175.600.10

. Serie Documental

19s.611.2

SECCION DOCUMENTA

ie Documental

- vFechavs - remas - _expedientes

Control de gestién y administracién 2016-2017 3

Documental (anos}

y/o electionico)

Ubicacion Fisica

Calle 37, nimero 403, Colonia la

5 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
documental C.P. 90062
SECTOR PRIMARIO Y RECURSOS NATURALES RENOVABLES
. . . ' . Numero de Vigencia  Medio {soporie papel Estado fisico (Buano/ .
becipoon e ‘mrefms | expedientes Documental (ahos) Vo electronico) _ danade) Holbagion b
Consejos y comités 2014-2018 2 5 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
[20S.612- FOMENTO AMBIENTAL, URBANO Y TURISTICO
. . . Nimerade Vigeneis Medio (soporte papel | Estado fisico (Busnol .
‘Descrrpmon Fechas extieinas Documental (afos) yioeleetionicol _ Hoiescion Fisicg'

egpedisntes

danado)




- MEDIO AMBIENTE SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

_ v ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: Oficina de Representacién en Tlaxcala

Calle 37, nimero 403, Colonia la
20S.612.4 Programas y proyectos 20M-2016 15 7 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

SECCION DOCUMENTAL: . INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

Ntrnero de Vigencia Medio {sopotte papel | Estado fisico fBueno/ i

Setie Documents| . ’ Descripcion Fechas extremas expedientes Documentsl (efios) /o electranico) . danade)

- Ubjcacion Flsica

Calle 37, nimero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062

8C.513.16 Control de Gestion 7/04/2012-08/01/2021 3 anos

Papel

SECCION DOCUMENTAL: FOMENTO AMBIENTAL, URBANO Y TURISTICO

Serie Documental Descripeidn Fechas extremas Ndmero de Vigericls Medic soporte papel . Estado fisico (Bueno/ Ubicacion Fisica

expedientes Documental (afios) y/o electronico) danado)
Calle 37, nimero 403, Colonia la
20S.612.4 Programasy proyectos 2013-2013 5 7 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
SECCION QOC{}MENTAL: v FOMENTO Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL
. i e - Ntmero de Vigencia  Medio {scporte papel | E§tado fisico [Bueno/ e
v Seng Documentat ; Descrrpcton» Fechas extfgmas expedientes  Documental (afios)  yloelectionico] s Ubieacion Fisica
Calle 37, nimero 403, Colonia la
175.600.1 Comites y consejos 2013-2013 1 6 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062
Calle 37, nimero 403, Colonia la
175.600.3 Programas y proyectos 2012-2013 14 5 Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA E INFORMACION AMBIENTAL

AREA GENERADORA: .

SECCION DOCUMENTAL: - . EDUCACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

- S Nimero de Vigeneia ¢ Medio {soporte papel | Estado fisico (Busnof .
Serfe Dacumentat : Descripeion ‘ Fechas extremas expedientes Documental (afios) /o electiénico) G Ubicacian Fisica

Calle 37, nimero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P. 90062

Programas y Proyectos de Capacitacién
Para Grupos Base

16SM5.7 [24/04/2013-29/12/2013




. , MEDIO AMBIENTE . SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

4 - ‘ — Ll
Unidad Administrativa: Oficina de Representacion en Tlaxcala
16S.115.7 (29CEC-0417, 29CEC-0418, 29CEC- o Calle 37, nUmero 403, Colonia la
0421 29CEC.0473, 29CEC-0428 Y 29CEC.  [Lrogramas y Proyectos de Capacitacionl, 6. 15013.20/12/2013 6 6afios Papel y electrénico Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
Para Grupos Base
0429) C.P. 90062
- Calle 37, nimero 403, Colonia la
16511510 Programas y Proyectos de Educacion o705 5013.18/06/2013 1 6 Afios papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
/Ambiental Basica
C.P. 90062
. - L Calle 37, nUmero 403, Colonia la
16811514 (Control de Gestin y Administracién 06/06/2012-22/11/2016 6 5 Afos Papel Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
Docuemntal
C.P.90062
L. L . Calle 37, numero 403, Colonia la
16511514 (29CEC-0447, 29CEC-0448 y 29CEC- (Control de Gestion y Administracion 06/06/2012-22/11/2016 3 5 Afios Papel y electrénico Bueno Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
Docuemntal
C.P. 90062
SECCION DQCUMENTA{;: : N EDUCACION Y CAPACITACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE

Namét;d.de Vigencla i"MediO(SGQOf{S papel | Estado fisieo {Buehg[;_ .

S?rie Bocumentat i v Descripcion. Fechasextremavsv oxpedientes. | Documental(afos) . ylo electrénico) darado) Ublcacion Feica

Calle 37, nUmero 403, Colonia la
Loma Xicohtencatl, Tlaxcala, Tlax.
C.P.90062

9CIN5 Sintesis y Analisis de Prensa 08/01/2014-31/12/2014

" Fechas Extremas Total de expedientes

1994-2023

Elabord o Autorizé

]/ Lic. lliana Castillo Algarra
B _ Marla Moreno Herrera Jefa de la Unidad Juridica
Luis Yair Rodrigliez Méreno Jefa del Depto. de Recursos Humanos y Financieros Encargadalde la Oficina de la Semarnat en el Estado de Tlaxcala
Jefe de Oficina de Obras Responsable de Archivo de Tramite




