SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE
INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023
Unidad Administrativa Direccién General de Desarrollo Humano y Organhizacidén
Nombre del Responsable 3 .
X P T Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrénico
de Archivo de Tamite ~
Jefe d t t o . '
LEOPOLDO TAPIA GARCIA efe de depar.amen ° de. Av. Ejercito Nacional N°225 22129 lzopoldo tapia. @semarnat.pob. mx
Soporte y Atencion a Usuarios
Fondo Documental: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Seccién Documental: 4C.510.19 - Desarrollo Humano y Organizacidn
NUmero de Vigencia Medio | Estado fisico
. P soporte pape o
Serie Documental Descripcion Fechas extremas _ Documental |(*°PO"te Pap (Bueno/ Ubicacion Fisica
expedientes N y/o N
(afios) . dafiado)
electrénico)
. Naucalpan y Ejército
4C.510.19 Expedientes de Personal 1969/2023 19892 30 papel bueno )
Nacional
Total de
Fechas Extremas .
expedientes
1964/2023 21,699
Ciudad de México, a 23 de Enero de 2024
Valida /7‘

Revisé

Elaboré

Lic. Rédrlqb Villa Acosta

Director de Prgstamgnes Sociales Econémicas y
ervicios

Subdirectora de Gestion de Servicios
j/

;!l ‘Soporte y
@ Usuarios




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
MBIENTE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

—— DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

2 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE: S g
Direccién General de Desarrolio Humano y Organizacion

0

Vo de Tran
Leopoldo Tapia Gareia

AV. Ejercito Nacional No. 223 Piso 9° Col.
Andhuac, Delegacién Miguel Hidalgo, Cédigo 5554300900 ext. 22139
Postal 11320 Ciudad de México

Jefe de Departamento de Soporte y
Atencién Usuarios

._ 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

" . Elercita Nacional No. 223 Piso 9 Cor
16.4C.510.203 20, SERVICIO SOCIAL 3] de diciembre de 2023 BUEN ESTADGC Andhuac, Alcaldlo Miguel Hidalgo, Codigo
Postal 11320, Ciudad de México
Av, Ejercite Nacianal No, 225 Piza 9° Col,
16.4C.510.35] SHRRNCIOBRORESIONALDE, || o de 2073 B4 6 PAPEL BUENESTADO  |Andhusc, Alcaidia Miguel Hicaige, Coniao
CARRERA, Postal 1320, Ciudad ae Méxica
v Ejsroite Nacional Mo, 223 Pisa 3 Col,
. SERVI FES! £ . 3
164510351 35 SERVICIO PROFESIONAL D 31 de diciernore de 2023 200 6 PAPEL BUEN ESTADO  [ananuac, Alcaldis Miguel Hidaige, Cadion
CARRERA Postal 11320, Cludad do Mexico

31 de diciembre de 2023 921 —I

Smats N

Alejandro Herndndez Rodriguez
Profesional Ejecutivo







- MEDIO AMBIENTE

RETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
DIRECCION DE PLANEACION ORGANIZACIONAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE
INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023
Unidad Administrativa:

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION

ivo de -
Noml?re CSIRRRP O Eb el AIcivold Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electronico
Trémite
AV. EJERCITO NACIONAL NO. 223, PISO 9,
JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOPORTE Y
LIC. LEOPOLDO TAPIA GRACIA i " COLONIA ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL 55-54-90-21-00 EXT:22129 leopoldo tapia@semarnat.gob.mx
ATENCION A USUARIOS HIDALGO, CODIGO POSTAL 11320, CIUDAD DE
MEXICO
Fondo D 16, SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
Seccién D I 4C.510. DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACION
2 < Medio (soporte
Serie Documental Descripcién Fechas extremas Numf_ro Cl Vlgent:.l(aaﬁos) papel ylo (::;ad;:DFl;ici’o Ubicacién Fisica
s electrénico) HEELECE)
AV. (CITO NACIONAL NO. 223, PISO 9, C
.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS | LINEAMIENTOS, REGLAS Y NORMAS INTERNAS Y 202312024 7 § BAREL BUENO AT O NACKONAL Mo 223, SO0, coLotmh,
HUMANOS EXTERNAS. POSTAL 11320, CIUDAD DE MEXICO
AV. EJERCITO NACIONAL NO. 223, PISO 9, COLONIA
10 MANUALES ADMINISTRATIVOS MANUALES DE g:ggg&agz%; MANUALES DE 20232024 45 5 PAPEL BUENO 'ANAHUAC, ALCALDIA MEGUEL HDALGO, CODIGO
" POSTAL 11320, CIUDAD DE MEXICO
PROPUESTAS DE ESTRUCTURAS Y CUADRO DE
MOVIMIENTOS, PROPUESTAS O AV. EJERCITO NACIONAL NO. 223, PISO 9, COLONIA
9 CATALOGO DE ESTRUCTURAS PROYECTOS PROCESOS, CARGAS DE TRABAJO, 023/2024 57 & PAPEL BUENO ANAIAC ALCALDIAMOUEL PN 00, Co0i00
RESPONSABILIDADES.
PERFILES Y DESCRIPCION DE PUESTOS, AV. EJERCITO NACIONAL NO. 223, PISO 9, COLONIA
.35 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA PROPUESTAS, VIGENTES Y MODIFICAGIONES. 2023/2024 55 5 PAPEL BUENO quﬁfé'r\kfﬁ%.":%% HDALSO, CODIGO
ESCENARIOS ORGANIZACIONALES, OFICIOS, AV EJERCITO NACIONAL N0, 223, PISO 9, COLONIA
.9 CATALOGO DE ESTRUCTURAS NOTAS, OBSERVACIONES, PROPUESTAS Y 202312024 1 s PAPEL BUENO ANAHUAC, ALCALDIA MIGUEL HDALGO, CODIGO
DICTAMENES DE ESTRUCTURAS. POSTAL 11320, CIUDAD DE MEXICO
Fechas Extremas Total de expedientes
~.
2023/202: \ 185

ALEJANDRO
JEFE DE DE
SISTEMAS P

SUPUESTALES

TENCION N USUARIOS

Lugar y fecha: Ciudad de Mexico a 31 de diciembre del 2023

{ z yorizé / (/ )

M7/1// £ . ‘7

0. JOSEA
DJRECTOR DE PLANE

I0'RUIZ CRUZ ~
ION ORGANIZACIONAL




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE

INFORMACION AL 31 DE DICIEMBRE DE 202%

[Unidad Administrativa:

Direccidn General de Desarrollo Humano y Organizacién

Nombre del Responsable
de Archivo de Tramite

Cargo

Domicilio

Teléfono (c/clave lada)

Correo electrénico

Lic. Leopoldo Tapia Garcia *

Jefe del Departamento de
Soporte y Atencion a Usuarios

Ejercito Nacional 223,Andhuac |
Seccidn, cédigo postal 11320,
Miguel Hidalge, Ciudad de México

22129

lecpoldo.tapia@semarnat.gob.mx

Fonde Documental:

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ISeccién Documental:

14C.510 - Desarrollo Humano y Organizacion

|
—

Area generadora;

Direccion de Politica Laboral

Serie Documental

Descripcién

Fechas extremas

Numero de
expedientes

Documental

Medio
(scporte
papel yfo
electrénico)

Vigencia

(afies)

Estado fisico
(Bueno/
dafiado)

Ubicacién Fisica

4C.510.3.2

Comnisiones Mixtas / Comisién
Mixta de Seguridad e Higiene

2023

=] Papel Bueno

Ejercito Nacional

223 Andhuac | Seccién,
cadigo postal 11320, Migue
Hidalgo, Ciudad de México

4C.510.5

Juegos Nacionales

2023

[ Papel Bueno

Ejercito Nacional
223,Andhuac | Seccién,
lcodigo postal 1320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de México

4C.510.22

Cambios de Adscripcion

2023

5 Papel Bueno

Ejercitc Nacional

223 Andhuac | Seccion,
cadigo postal 11320, Migue|
Hidalge, Ciudad de México

4C.51023

Licencias Laborales

2023

6 Papel Bueno

Ejercito Nacional

223, Andhuac | Seccién,
cédigo postal 1320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de México

4¢.510.24

Negociaciones y Acuerdos
Sindicales

2023

12

6 Papel Bueno

Ejercito Nacional
223,Andhuac | Seccién,
codigo postal 11320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de México

4C.510.25

Horarios Especiales

2023

78

6 Papel Bueno

Ejercito Nacional
[223,Anahuac | Seccién,
lcodigo postal 11320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de México

4C.510.26

Juicios Laborales

2023

67

Papel Bueno

Ejercito Nacional
223,Anghuac | Seccidn,
codigo postal 1320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de México

4C.510.27 #

Cumplimiento de Sanciones
Administrativas

2023

24

Papel Bueno

Ejercito Nacional
[223,Anahuac | Seccién,
icédigo postal 11320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de México

14C.510.28

\Actas Administrativas y Ceses

2023

1 Papel Bueno

Ejercitc Nacional

223 Andhuac | Seccién,
codigo postal 11320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de México

4C.510.31

Dictamen para el pago de ayuda
de Lentes

2023

5 Papel Bueno

Ejercito Nacional

223, Andhuac | Seccién,
lcodigo postal 320, Miguel
Hidalgo, Ciudad de México

Fechas Extremas

Total de
expedientes

2023

187

\

/I\
I

S

M

ikef g 10

Lic. Leopoldq Tapia Garcia

Responsable de

ivo de Tramite

Ciudad de Méxij

el

L,

26 de enero de 2024

7

Lic. Marla Isabel M neses




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
MBIENTE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

—— DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

2 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE: S g
Direccién General de Desarrolio Humano y Organizacion

0

Vo de Tran
Leopoldo Tapia Gareia

AV. Ejercito Nacional No. 223 Piso 9° Col.
Andhuac, Delegacién Miguel Hidalgo, Cédigo 5554300900 ext. 22139
Postal 11320 Ciudad de México

Jefe de Departamento de Soporte y
Atencién Usuarios

._ 16. SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

" . Elercita Nacional No. 223 Piso 9 Cor
16.4C.510.203 20, SERVICIO SOCIAL 3] de diciembre de 2023 BUEN ESTADGC Andhuac, Alcaldlo Miguel Hidalgo, Codigo
Postal 11320, Ciudad de México
Av, Ejercite Nacianal No, 225 Piza 9° Col,
16.4C.510.35] SHRRNCIOBRORESIONALDE, || o de 2073 B4 6 PAPEL BUENESTADO  |Andhusc, Alcaidia Miguel Hicaige, Coniao
CARRERA, Postal 1320, Ciudad ae Méxica
v Ejsroite Nacional Mo, 223 Pisa 3 Col,
. SERVI FES! £ . 3
164510351 35 SERVICIO PROFESIONAL D 31 de diciernore de 2023 200 6 PAPEL BUEN ESTADO  [ananuac, Alcaldis Miguel Hidaige, Cadion
CARRERA Postal 11320, Cludad do Mexico

31 de diciembre de 2023 921 —I

Smats N

Alejandro Herndndez Rodriguez
Profesional Ejecutivo




