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SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
Unidad Administrativa: Dirección General de Zona Federal Marítimo Terrestre y Ambientes Costeros

Cargo Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

María de Lourdes Serralde Díaz Jefe de Departamento de ArchivoAv. Ejercito Nacional Núm. 223, colonia Anáhuac alcaldía Miguel Hidalgo, Ciudad de México, CP. 11320(55) 54900900 Ext. 23708 lourdes.serralde@semarnat.gob.mx

Fondo Documental: SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Sección Documental: DIRECCIÓN GENERAL DE ZONA FEDERAL MARÍTIMO TERRESTRE Y AMBIENTES COSTEROS 

Serie Documental Descripción Fechas extremas Ubicación Física

1954-2023 48771 75 años Papel/electrónico Bueno

Fechas Extremas

1954-2023 48,771

Nombre del Responsable 
de Archivo de Trámite

Número de 
expedientes

Vigencia 
Documental 

(años)

Medio (soporte 
papel y/o 

electrónico)

Estado físico (Bueno/ 
dañado)

1. Trámites y servicios en 
la materia de Zona 
Federal Marítimo 

Terrestre y Ambientes 
Costeros 

Se realiza la  apertura del 
expediente con la solicitud de 
concesión; posteriormente  se 

van integrando diferentes 
trámites como:                              

Solicitud de prórroga y/o 
modificación a las bases y 

condiciones de la concesión, 
Solicitud de cesión de 

derechos de la concesión o 
arrendamiento o comodato 

de una fracción de la 
superficie concesionada, 
Solicitud de permiso de 
construcción de obras, 

incluyendo aquellas que 
modifiquen la morfología 

costera y Solicitud de 
desincorporación de TGM 

(Terrenos Ganados al Mar) o 
cualquier otro depósito de 

agua marina. 

1. Bodega Naucalpan,  con dirección: Calle 5, 
Número 7 Fracc. Industrial Alce Blanco

   Naucalpan de Juárez Estado de México 
México. CP: 53370.     

2. Bodega en Sótano 4 con dirección: Ejército 
Nacional No. 223 , Col. Anáhuac, Alcaldía Miguel 

Hidalgo, Ciudad de México. CP:11320

NOTA:  No omito señalar que en el Inventario de Trámite de la DGZFMTAC,  se está considerando que para todo expediente aperturado con fecha anterior al 11 de octubre de 2022 aparecerá la UR 714 en la Sección Documental de la Clasificación 
Archivística y en los expedientes aperturados a partir de 11 de octubre de 2022 aparecerá la UR 616 en la Sección Documental de la  clasificación archivística.

Total de 
expedientes
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