
                                      

Unidad Administrativa:

Nombre del Responsable de Archivo 
de Trámite

Cargo

Fondo Documental:

Sección Documental:

Serie Documental Descripción Fechas extremas
Número de 

expedientes

Vigencia 

Documental 
(años)

Medio (soporte 

papel y/o 
electrónico)

Estado físico 

(Bueno/ dañado)
Ubicación Física

1. Control de Gestión y Administración 

Documental 

Acuses Originales, Volantes y Oficios de 

Conocimiento 
03/01/2007 al 31/12/2023 448 3 años Papel Bueno 

Av. Ejército Nacional No. 223, Col. Anáhuac I 

Sección, CP. 11320, Alcaldía Miguel Hidalgo, 

Ciudad de México

Fechas Extremas
Total de 

expedientes

03/01/2007 al 31/12/2023 448

16.29S.500-Unidad de Administración y Finanzas 

Ciudad de México, a 08 de enero de 2024.

Paola Isabel Mercado Valdez 
Directora de Coordinación Técnica de la Unidad de 

Administración y Finanzas 

Av. Ejército Nacional No. 223, Col. Anáhuac I Sección, CP. 

11320, Alcaldía Miguel Hidalgo, Ciudad de México
55 56 28 06 00 ext. paola.mercado@semarnat.gob.mx

16.SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INFORMACIÓN AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Domicilio Teléfono (c/clave lada) Correo electrónico

SECRETARÍA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES INMUEBLES Y SERVICIOS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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