SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Subsecretaria de Egresos
Unidad de Politica y Control Presupuestario

“2017, Ano del Centenario de la Promulgacién
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Oficio No. 307-A-5291
Ciudad de México a 27 de diciembre de 2017

CC. OFICIALES MAYORES O EQUIVALENTES DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
PRESENTES

Con fundamento en los articulos 31, fraccion XXIV de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal; 2, 3, 45, 64, 65, 67, 69 y 70 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria (LFPRH); 2, 3, 9,10, 32, 124,125,127 y 131 del Reglamento
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (RLFPRH); 1 y 19 del
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2018 (PEF 2018),y 62 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, se comunican las
siguientes:

DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LA AUTORIZACION DE PLAZAS DE
CARACTER EVENTUAL, ASI COMO PARA EL CONTROL PRESUPUESTARIO EN
MATERIA DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS, PARA EL EJERCICIO
FISCAL DE 2018

Objetivo

1. Establecer las disposiciones especificas para la autorizacién de plazas de caracter
eventual, asi como para el control presupuestario en materia de servicios
profesionales por honorarios con cargo al presupuesto de servicios personales.

Ambito de aplicacién

2. Las presentes disposiciones son de observancia obligatoria para las dependencias
de la Administracién Publica Federal, incluidos sus érganos administrativos
desconcentrados, la Presidencia de la Republica, la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal, la Procuraduria General de la Republica, los Tribunales Agrarios, la
Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México (Ramo General 25), asi como

para las entidades paraestatales de control presupuestario directo e indirecto de la
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Administraciéon Pdblica Federal, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.
Para efectos de las presentes disposiciones, se entendera por ejecutores de gasto
a las instituciones sefialadas con anterioridad.

Aspectos Generales

3. Los ejecutores de gasto se abstendran de realizar contrataciones de personal
eventual y de formalizar contratos de servicios profesionales por honorarios para
funciones no sustantivas, salvo en aquellos casos que, en los términos de las
disposiciones juridicas aplicables y bajo su mas estricta responsabilidad, las
autoricen de manera temporal para atender un incremento no previsto en sus
actividades.

4. Los ejecutores de gasto deberan realizar las acciones necesarias para sujetarse al
presupuesto autorizado en las partidas 12101 “Honorarios” y 12201
“Remuneraciones al personal eventual”.

5. En lo relativo a los servicios profesionales por honorarios, la Unidad de Politica y
Control Presupuestario (UPCP) comunicara oportunamente a la Secretaria de la
Funcién Publica el presupuesto aprobado en la partida 12101 “Honorarios”, en
términos de las disposiciones juridicas aplicables.

6. Parala autorizacion de plazas de caracter eventual, los ejecutores de gasto deberan
remitir, en medio magnético, el detalle de las plazas a contratar conforme al
formato anexo. Asimismo, deberan enviar el Formato Unico de Movimientos
Presupuestarios de Servicios Personales (FUMP) debidamente requisitado vy
formulado.

7. La vigencia de las plazas de caracter eventual y de los contratos de servicios
profesionales por honorarios no podra exceder el 31 de diciembre de 2018.

Contratacion de personal en las plazas de caracter eventual

8. Los ejecutores de gasto, en la contratacion de personal en plazas de caracter
eventual, deberan observar, en el dmbito presupuestario, lo dispuesto en los
articulos 19, fraccién Il del PEF 2018 y 124 del RLFPRH.
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Para efectos de lo anterior, los ejecutores de gasto deberan solicitar a la UPCP, por
conducto de las Direcciones Generales de Programacién y Presupuesto de la
Subsecretaria de Egresos, la autorizacién de las plazas de caracter eventual. Las
plazas se podran solicitar hasta por periodos de seis meses, siempre y cuando
cuenten con disponibilidad presupuestaria.

9. Las erogaciones por concepto de remuneraciones, incluyendo los costos asociados
ala plazay a la persona, se deberan ejercer en su totalidad con cargo a la partida
12201.

10. Los ejecutores de gasto no podran hacer extensivas las prestaciones contenidas
en las Condiciones Generales de Trabajo o en los Contratos Colectivos de Trabajo,
al personal que ocupe plaza de caracter eventual.

11. Enla contratacion de personal en las plazas de caracter eventual los ejecutores de
gasto deberan observar lo siguiente:

a) El nivel salarial asignado al personal contratado en plazas de caracter
eventual debera ser menor al grupo, grado y nivel autorizado para su superior
jerarquico, y

b) Las plazas de caracter eventual se deberan sujetar a los tabuladores de curva
salarial de sector central para el personal operativo, de mando y de enlace, y
de curva salarial especifica autorizados por la UPCP; por lo que el total de
sueldos y salarios brutos mensuales no podrdn exceder los limites
autorizados en dichos tabuladores.

12. Los ejecutores de gasto que pornecesidades de su operacion requieran modificar
el nivel salarial de las plazas de caracter eventual autorizadas, deberan solicitar a
la UPCP, por conducto de la Direccién General-de Programacion y Presupuesto que
corresponda, la autorizacion de las modificaciones respectivas, siempre y cuando
se sujeten a su presupuesto autorizado, y se observe lo dispuesto en el numeral
11 de las presentes disposiciones.

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, Piso 6, Col. Belén de las Flores, Del. Alvaro Obregén México, D.F. 01110
Tel: +52 (55) 3688 4915 www.shcp.gob.mx



S H C P Subsecretaria de Egresos

Unidad de Politica y Control Presupuestario

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

“2017, Afio del Centenario de la Promulgacién
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Pagi de 5
Oficio No. 307—A.—§§_§i )

Otras disposiciones

13. Los ejecutores de gasto seran responsables de la aplicacion de las presentes
disposiciones, en el ambito de su competencia, a través de los Oficiales Mayores,
los Directores Generales de Programacién y Presupuesto, los Directores Generales
de Recursos Humanos, o sus equivalentes.

14. La UPCP sera la facultada para interpretar las presentes disposiciones, establecer
mecanismos presupuestarios especificos, emitir disposiciones complementarias y
resolver los supuestos no previstos.

15. Las presentes disposiciones estaran vigentes del 1 de enero al 31 de diciembre de
2018.

16. De conformidad con los articulos 7 de la LFPRH, y 6 y 7 del RLFPRH, se solicita
atentamente se giren las instrucciones que correspondan, a efecto de que al
interior de las dependencias, asi como de sus o6rganos administrativos
desconcentrados y entidades paraestatales bajo su coordinacién sectorial, se
establezcan las medidas respectivas para cumplir con las presentes disposiciones.
Lo anterior, se hace extensivo para las unidades administrativas que de acuerdo
con sus atribuciones fungen en su calidad de coordinadora sectorial.

Sin otro particular, se hace propicia la ocasién para enviarles un cordial saludo.
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C.C.P.-LIC. FERNANDO GALINDO FAVELA.- SUBSECRETARIO DE EGRESOS.- PRESENTE.
ING. CESAR ANTONIO OSUNA GOMEZ.- TITULAR DE LA UNIDAD DE POLITICA DE
RECURSOS HUMANOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.- PRESENTE
ACT. CESAR JAVIER CAMPA CAMPOS.- DIRECTOR GENERAL DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO “A”.- PRESENTE
ACT. ALEJANDRO SIBAJA RIOS.- DIRECTOR GENERAL DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
“B”.- PRESENTE.
LIC. JOSEFINA CASILLAS ROJAS.- DIRECTORA GENERAL ADJUNTA.- PRESENTE.
ING. MARCO ANTONIO FLORES GARCIA.- DIRECTOR GENERAL ADJUNTO TECNICO DE
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UNIDAD DE POLITICA Y CONTROL PRESUPUESTARIO

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PLAZAS
DE CARACTER EVENTUAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2018

No. ETIQUETAS DESCRIPCION
1. No. consecutivo El nimero consecutivo de registro
2 Afo Corresponde al ejercicio fiscal de la solicitud
El nimero del Ramo que corresponda ( a dos
3 Ramo -
digitos)
) UR Nomenclatura asignada a la Unidad Administrativa,
Dependencia u Organismo (a tres digitos)
5  [Denominacién de la UR Denominacién de la Unidad Responsable
. Especificar el Tipo de personal (Mando, Enlace,
6 Tipo de Personal P . . : 3 ¢
Operativo, Categoria)
7 Denominacién del Puesto Nombre asignado al puesto
2 Especificar la Zona Econémica de la Plaza Eventual
8 Zona Economica ; :
(nimerica 1,2 0 3)
9 |Cddigo Cédigo asignado a la plaza por la UR
: . El niv lari ien r
10 |Nivel Salarial I -el salarial de la plaza tiene que esta
autorizado para la UR
. . . Nivel Salarial para la plaza de caracter eventual
11 |Nivel Salarial Autorizado en 2017 .
autorizado en 2017
. i - : Nivel Salarial maximo r i | Gru
Nivel Salarial Maximo Autorizado en el ) S.a " .a m cor. espond.ente 2 .Gr PO
12 ZLhng Jerarquico autorizado en el inventario o plantilla de
Grupo Jerarquico (Permanentes)
plazas
13 |Fecha Inicial La fecha.l' correspondiente al inicio de la
contratacion
; La f espondien al  térmi I
14 |Fecha Final a echa” correspon te t no de la
contratacion
15 |Periods (Meses) El nimero de me§es d.e duracién de la contratacién
de acuerdo a la vigencia en valor absoluto
16 |[Costo del Periodo Costo unitario del periodo de plaza eventual
17 |Costo Anualizado Costo unitario anualizado de plaza eventual
Breve descripcion de las funciones a realizar
18 |Funciones expecificando su naturaleza (sustantivas o
administrativas)
Especificar si Ta contratacion corresponde a un
19 |Tipo de Solicitud nuevo contrato, continuidad del servidor publico en

la plaza de caricter eventual o vacante

PEF 2018 en la Partida 12201

Presupuesto original autorizado en la partida

12201, del ejercicio fiscal de solicitud

Fuente de Financiamiento

Especificar la Fuente de Financiamiento autorizada
en el PEF (Fiscales o Propios)

_|Pregrama Presupuestario
o .'.;w"y

Especificar el Programa Presupuestario en el cual se
ejercera la partida 12201 (Ejemplo: M001, 0001,
E026,5221)







