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Licenciatura en Administracion
INStituta Tecnologico AUtonoma de Méxics

Secretaria de Medio Amblente y Recursos Naturales
Oficina del C Secretario

Direccion Ceneral 0 equivalents

Coordinador de eventos, logistica, acuerdos y COMpPromisos

Lievar el control y seguimiento de los acuerdos y compraomisos del C Secretario y
supervisar su cumplimianto por parte de Ias diferentes dreas de la Secretaria,
Informar al C Secretario acerca del graco de cumplimiento y avance de los acuerdos y
compromisos derivados de las diferentes actividades en que asiste al C. Secretario.
Lievar los acuerdos del C Secretaro de Medio Ambiente y Recursos Naturaies
conforme a los compromisos establecidos con las funcionarios ce la Secretariay del
Cobierno Federal. Igualmente con las Instituciones pablicas, privadas y sociales,
Controlar y difundir los documentos y publicaciones aue se generen en el drea,
Asistir of C. Secretario en las diferentes actividades derivadas de su agenda de trabajo,
tomando nota de (08 COMPromisos y acuerdos del C Secretario,

Coordinar en los aventos a los que asista ol C. Secretario los servicios de comedar.
Proporcionar y asistir al €, Secretario en los servicios de comedor.
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Secretar(s oo Bienestar "
Coordinadora General de Giras y Eventos de la C Secretaria

Planescian y slabaracion del calendario anusl de Ciras y Eventos de 1s C. Secretaria, tanto
Presidenciales coma Institucionales, Direccion ¥ coordinacdn con Presigencia de la Republica

Municipas. para giras y eventos
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