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*Datos ooligatoegs
Los datos no obligatorios deberdn benarse cuando splique

Pasante
Licenciatura en Ciencias ce |a Cormunicacidn - Comunicacidn Pelitica

Universidad Nacional Auténoma de México
Clencias Polticas y Administracidn Publica

Secretaria de Medic Ambiente y Recursos Naturales
Subsecretar(a de Fomento y Normatividad Amienta|

Establecer lineamiencos y mecanismos de coordinacion e instrumentar el
control de la gestion deeumental, pars Que 108 ssuntos de competeancia del C.
Secretario del Ramo sean asignados & las unidades administrativas de &
Secreteriz y Organcs desconcentrados y descentralizados ¢e acuerdo al
Reglamento Interior de la Dependencia y a las instrucciones del C Secretario
del Ramo y de su Secretaric Particular Dictaminar los reportes de avance v
resultados del seguimiento de ia 0@sTIdN documental que solicite & las ifeasg
afines, asi como las respuestas que las unidsdes administrativas y organismes!
desconcentrades y descentralizados del sector otorguen 2 los asuniosi
asignados, para esegurar la atencion ge los asuntos dirigidos al C Secretario.
Desarroliar y aplicar procedimientos para o eveluacion cualitativa y

y control de asuntos asignadios, para & mangio de la $estidn documental,
Analizar, resumir y traducir en suU €aso, 10s asuntos que se plantsen ante el C.
Secretaria para faciitar su atencién y solucion. Crorgar, cuande a8 |o
determine @i C. Secretario y su Secretario Particular, audiencias ciudadanas en
su nombre y representacion, para garantizar la atencion a ia ciudadania]
Resolver, como funcionario habilitado de 1a Oficing del C Secretario de! Ramo!
ante la Unidad de Enlace de ta SEMARNAT, fas solicitudes de Informacion que
tcompeten al C Secretario y difundir los Indices ge los axpedientes clasificados.
para cumpir a cabalidad con I Ley Federal de Transparencia y Acceso 3 la
infarmacién Publica Cubernamental. Desempefar |as comisiones gue e
sncomiende ol Secretario Particular del €. Secretatio, manteniéndole
informado del desarrolio de las mismas. Administrar ios archives ge 2 oficing
C Secretario del Ramo. ASignar asuntos y controiar a las 4reas afines de la
Secretaria y dei Sector Medio Ambiente y Recursos Naturales, en & manejoy la

e o

Lignar @ INFONMEaCIon a& Nasta 108 LILMOS 1'ES &Moens ANTENOnes 3/ eMpied 3CTUal (SSgUn 2pIQUE), ULIIZANCOo & CrTano O Mas
reciente 8 mas antiguo, Se consideran como emplec anterior Ios pesibies cargos ocupedos Centro de 4 Secretarfa prevics al carge
Aekuak




“institucién | Empresas

Puesto o cargo

Principales funciones:

mpo ge experiencia

*Ingreso (MM/AAAA)

“Término (MM/AAAAS:

Institucion / Empresa

iPuesto o cargo:
iPrincipales funciones

Campo ce axperianca

Ingresa (MM/AAAA)

Principales funciones

C:mn;: de experiencia
Ingreso (MM/AAAA)
Término (MM/ASAA)

"EMPLEO ANTERIOR 2
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Licenciatura en Ciencias de la Comunicacion - Comunicacion Politica

Universidad Nacional Auténoma de México
Ciencias Politicas y Administracién Piblica

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Subsecretaria de Fomento y Normatividad Ambiental

Subdirector de Promocion de Instrumentos de Formento Ambiental

Proponer y elaborar materiales diddcticos de difusion de instrumentosi
de fomento amblental, en coordinacién con el comité académico de la
Secretarfa y |as Direcciones Generales de |a Subsecretaria ge Fomento y
Normatividad Ambiental Participar en la elaboracién ge estudics de
mercado con Informacion técnica de requerimientos de redaccion,
correccion, magquetacion, impresion, distribucién y difusion. para
iproyectos de maieriales impresos en materia de fomento ambiental,
que faciliten la Integracidn de expedientes para los procesos de
adjudicacién conforme a los procedimientos de la APF. Establecer
perfiles de los sectores u subsectores a los cuales se dirigen los
Instrumentos de fomento a fin de que la difusion de instrumentos de
fornente ambiental sea eficaz Determinacion concepsual de las
Caracteristicas de la edicion; redaccion de segunda de forros: semblanzal
del autor, redaccion de tercers de forros titulos de |3 coleccidn;
Redaccion de cuarta de forros: sintesis del cuademilio; y Adaptacion del
lenguaje para publicaciones de civuigacion en materia de fomento

mds reciente al mas antiguo. Se consideran como emplec anterior los posibles cargos ocupados dentra de [z Secretaria
Lrevios alcaron asiual




Congreso de la Cludad de Meéxico
Subdirector de Cormunicacion Social

Comunicaciones

T Oxido Comunicacion
§ Director de Capacitacion

Senado de la Republica
Asesor Legislativo




