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*Datos obligatorios
Los datos no obligatorios deberan llenarse cuando aplique

Alberto

Licenciatura

Titulado

Administracién de Empresas

Universidad delLondres

Secretarfa de Medio Ambiente y Recursos Naturales

subsecretaria de Gestidn para la Proteccién Ambiental

Jefe de Departamento de Servicios y Recursos F|nanc1eros :

Administracién de los servicios y recursos financieros asignadés ala
SGPA

Llenar Ia iInformacion de hasta los ultimos tres empleos anteriores al empleo actual (segun aplique), utilizando el criterio del
mas reciente al més antiguo. Se consideran como empleo anterior los posibles cargos ocupados dentro de la Secretaria

Alcaldia Iztacalco

Analista de Control Presu puestal (Cap.1000)

Lle:/ar el control presupuestal del Capitulo 1000 (Servicios Personales).
Realizar la validacion del recurso en las partidas presupuestales con
cargo centralizado.

Elaborar propuestas de proyecciones de gasto.

Realizar costeo de plazas

Realizar estimaciones de cierre del ejercicio

Elaborar conciliaciones presupuestales.




la Unidad.

Colaborar en la elaboracién del Estudio de Caso (India) del Mapa de
Ruta Nacional de Competitividad.

Colaborar en el desarrollo de estrategias de comunicacion para la
Democratizacién de la Competitividad y la elaboracion del contenido
de informacion.

Elaborar el cuadro de Clasificacién Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental

Elaborar inventarios de transferencia primaria.

Coordinar la recepcion, despacho y control de la correspondencia.
Coordinar la organizacién y control de expedientes.

Dar seguimiento a documentos de tramite

Clasificar por funciones documentos de trémite

Administracion

16/04/2017 :

Secretarfa de Economia. (PROSOFT)

GEEws DEDRIBTEIND. e e PR st Tl
Brindar informacion del programa PROSOFT a los potenciales

beneficiarios.

Evaluar Solicitudes de Apoyo de proyectos potenciales.

Formular recomendaciones técnicas a Solicitudes de Apoyo de

acuerdo a Reglas y Criterios de Operacion.

Elaborar reportes relacionados con las Solicitudes de Apoyo para

dictamen y aprobacion por del Consejo Directivo.

Dar seguimiento a proyectos beneficiados del programa PROSOFT.

Realizar actividades de coordinacién y comunicacién con la DCTIC

vinculadas con el sistema informaético del fondo PROSOFT.

Brindar soporte técnico a usuarios del sistema informatico del fondo

PROSOFT.

Administraciéon
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