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*Datos obligatorios
Los datos no obligatorios deberan llenarse cuando aplique

Bachillerato
iNo aplica
: Informatica Administrativa

Certificado

Administracion

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

" iDireccion General de Estadistica e Informacion Ambiental

Operativo

Auxiliar administrativo

- Elaborar controles de presupuesto.

- Tramitar pagos ante la Direccién de Operacién Financiera.

- Elaborar solicitudes de afectaciones y movimientos presupuestales
ante la Direccién de Presupuesto.

- Integrar la documentacién necesaria para tramitar contratos ante la
Direccion de Adquisiciones y Contratos.

i- Tramitar vidticos y pasajes nacionales e internacionales del personal.
- Integrar la comprobacién de viaticos y pasajes nacionales e
internacionales del personal.

Auxiliar administrativo
2 02/2000

Llenar la iInTormacion de hasta Ios ultimos tres empleos anteriores al empleo actual (segun aplique), utilizando el criterio del mas
reciente al mas antiguo. Se consideran como empleo anterior los posibles cargos ocupados dentro de la Secretaria previos al







