MEDIO AMBIENTE . VERSIGN PUBLICA

CURRICULUM VITAE
~*Datos obligatorios
Los datos no obligatorios deberan llenarse

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL DE PROYECTOS DE
ESTUDIOS ESTATALES, ORGANISMOS lNTERNACIONALES Y SOCIOS
ESTRATEGICOS _

Dar seguimiento a las compras directas, vidticos, reembolsos, contratos,
deudores, anticipos a proveedores y comprobaciones de las dreas técnicas

asignadas de la CONABIO, para un adecuado control del sistema
presupuestal-contable, aplicando los procesos administrativos a fin de
; cubrir con el presupuesto en proyectos de la CONABIO con relacién a

Socios Estratégicos en materia de analisis y prioridades.
Generary compilar informacién para la elaboracién de informes
financieros y facilitar una adecuada toma de decisiones en proyectos de la !
CONABIO con relacién a Estudios Estatales, Organismos de Cooperacion e:
Implementacién y con Socios Estratégicos en materia de analisisy
prioridades. ,

Auxiliaren la elaboracién de las solicitudes presupuestales, para que sean
:adecuadas con los recursosy necesidades quevteng_an_en proyectos de la
CONABIO con relacion a Estudios Estatales; Organismos de Cooperacién e
Implementacién y con Socios Estratégicos en materia de anélisis y

* Admlnlstrar una base de datos de ingresos espeaales para que proyectos
de Organismos de Cooperacién e implementacién de la CONABIO
tengan la informacién disponible para su adecuada ejecuciény que se

cumplan con los lineamientos legales.

pnondades : : i :

Llenar la mformac:lon de hasta los dltimos tres empleos anteriores al empleo
actual (segun aplique), utlllzando el criterio del mas recnente al mas antiguo. Se
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financiero a los recursos por programas y proyectos especiales, elaborar
informes financieros de programas y proyectos especiales, elaborar
comunicados por administracién de recursos humanos y financieros,
revisar comprobaciones de viaticos, conciliar informacién contable con la
Direccion General de Administracién y presupuestal de las éreas, solicitar

Area Administrativa

O7/202'I

;
.
:
.
'
H
H
:
:
:
i
i
H

cotizaciones a los proveedores, integrar el presupuesto estimado. .
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Nacional Financiera Fideicomiso Fondo para |a Biodiversidad

Enlace Administrativo

! Dar seguimiento al presupuesto asignado a las areas, seguimiento

inanciero a los recursos por programas y proyectos especiales, elaborar

informes financieros de. programasy proyectos especiales, elaborar
comunicados por adrninistracién de recursos humanos y fi Fnanmeros
ev1sar comprobac:ones de v1‘é’th_os COhCHlaI’ ‘inforrmacién contable con la
D;reccton General de Admlmstracton Y% presupuestal de las &reas, solicitar

:
:
:
:cotizaciones & los proveedores, integraf el presupuesto estimado. :
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Area Fimancierg - «oer. sen 2w : ; :

Nacionzal Financiera Fideicomiso l—ondo para la Biodiversidad

Brindar apoyo administrativo para el funcionamiento de los recursos
humanos dela orgamzacnon elaboradon de contratos del personal

perscnal, atender sohut,udes de!l personal (dudas, constancias, cartas),
constante comunicacion con personal de Semarnat para agilizar

Area / Admm'stratlva
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