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*Datos obligatorios
Los datos no obligatorios deberén llenarse cuando aplique

.

1 Asesorar, supervisar y realizar las actividades de resguardo, expurgo y
organizacion de documentaciéon en trédmite, al interior de la direccion
general. Realizar las actividades de organizacion y resguardo de
expedientes que ectUa el personal involucrado en el manejo de archivo,
al interior de la direccion general. Asesoria juridica a las éreas técnicas,
respecto de la normatwndad apllcable a los tramites de Ia d|recc1on
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Llenar la Informacion de hasta los ultimos tres empleos anteriores al empleo actual (segun aplique), utilizando el criterio del
mas reciente al mas antiguo. Se consideran como empleo anterior los posibles cargos ocupados dentro de la Secretaria previos

alcargo actual,
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Compafifa. - Apoyo
en la atencién de observaciones y/o recomendaciones realizadas por el
:Organo de Control Interno a la Compania. * Apoyo en las

‘actividades realizadas por la Coordinacion de Archivos de la



Organos de Vigilancia y Control, en donde se apoyd a la Direccidn, asi

como al personal Visitador, en la Programacion,

Planificacion V Ejecucion de las Visitas de Inspeccion practicadas a los
:Organos Internos de Control y/o Unidades de

Responsabilidades, de la Administracién Publica Federal, asimismo, se
apoyd en la Ejecucion de las Visitas de Inspeccion

antes sefaladas, en donde realizaba la revision V anélisis, de algunos de
os procedimientos llevados en las diferentes

Areas del OIC, enfocandose primordialmente en el seguimiento de las
Denuncias, Procedimientos de Responsabilidades

Administrativas, Sancion a Proveedores, Inconformidades y Auditorias
AUDITORIAS DERECHO Y LEYES NACIONALES. H

INSTITUTO DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE
MEXICO
SUBDIRECTOR DE TRAMITES ‘ :
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procedimientos administrativos de calificacion, de actas de visita de
verificacién practicadas por el Instituto, al afio. *
Responsable de dar cumplimlento de las obligaciones en materia de
:Transparencia e Informacion Publica, relativas a la

Direccion de Calificacion. ki
Responsable de atender requerimientos realizados al instituto por
diversas dependencias como Procuraduria General de Justicia de la

Ciudad, Procuraduria Ambiental y del Reordenamiento Territorial de la
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AUDITORIAS, DERECHO Y LEYES I_OCAI_ES :



