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*Datos obligatorios
Los datos no obligatorios deberén llenarse cuando aplique

ADMINISTRACION
UNITEC

iSecretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

DIRECCION GENERAL DE ZONA FEDERAL MARITIMO, TERRESTRE Y
AMBIENTES COSTEROS

:JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

:JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

. Rezlizar Ies actividades y servicios administrativos y de apoyo de la documentacion

" igenerada por |z Subsecretaria en cumplimiento de las atribuciones y funciones de |2 misma.
. Apoyar en 2 gestion, registro, entrega y recepcion de correspondencia, documentacion y
itramites de |z Subsecretaria, para el cumplimiento de sus funciones.

- Apoyar en |z dotacion y adecuado funcionamiento del equipo de cémputo y de proyeccién
“requerido en la salz de juntas de Iz Subsecrataria, para la rezlizecién de juntasy reunionss
\ide trabzjo de carécter of cial.

Llenar la informacidn de hasta los Gltimos tres empleos anteriores al empleo actual (segun aplique), utilizando el criterio del
mas reciente al mas antiguo. Se consideran como empleo anterior los posibles cargos ocupados dentro de la Secretaria
previos al cargo actual.

sasssssusenes rapesssases

10 3 TTorMes per od cos Gue epo-tan Ias d Terentes areas de a
Suosecrataria, con respecto al programa Arual de Traoajo, 0-0yeclos especa os y Programas
inst'tuciora es, con énfas’s a su orentacion a a corservac’on del med'o ambiente y/o &l ao-ovechamiznto
sustentable de os recursos naturales

. Adminstrar y operar el cortrol de entrada, L-dmite y sal'da de asuntos rec’bidos y turrados oor el
Sussecretaro o Suosecretar'a, as’ como sudervisar los s'stemas de segu'm’ento de asuntos turnados a las
Direcciones Genera'es a fin de garantizar su cumo imiealo e Liempo y forma.

. Establecer las oases y desarrol ar 'os mecan’smos necesarios a fin de proporcionara Subsecrelaiooa a
Suosecretara la ‘nformac’dn de cardcter estratégico que siva para la defiriciér de temas osior'taios

ADMINISTRACION




Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
SUBDIRECTORA DE AREA

Proponer métodos y mecanismos de seguimiento e impacto de los
instrumentos de Fomento del Sector Ambiental

ADMINISTRACION

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Natu rales

Prof. Ejecutivo de Servicios Especializados

Secretariales y Administrativas




