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*Datos obligatorios
Los datos no obligatorios deberén llenarse cuando aplique

@

:Enlace de Seguimiento a Programas

' Mantener actualizados los registros de seguimiento a los programas
establecidos y proporcionar la informacién oportuna y confiable sobre
su situacién y avance, asi como resguardar la documentacion de

soporte generada.

Llenar 1a informacion de hasta los ultimos tres empleos anteriores al empleo actual (segun aplique), utilizando el criterio del
mas reciente al mas antiguo. Se consideran como empleo anterior los posibles cargos ocupados dentro de la Secretaria

Revisar y examinar las Normas Oficiales Mexicanas. Ayuda en dar
atencién a convenios internacionales. Desarrollo de reportes, minutas,
desarrollo de proyectos nacionales Apoyar en la logistica de armado de



Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Précticas Profesionales

Apoyar en la elaboracion de respuesta de las diferentes solicitudes de |a

UCAI con base en normatividad vigente y en los procedimientos,
técnico-administrativos establecidos. Apoyar en la elaboracién de
reportes requeridos por la subdireccién relativos a los Convenios
Internacionales, tales como atentas notas, presentaciones, minutas y

Servicio social

Apoyo a la gestién administrativa de DGGIMAR, dando atenciény
seguimiento a los tramites correspondientes a registros, autorizaciones,
estudios de Riesgo Ambiental, Registro de Planes de Manejo, etc
_: Manejo y captura de documentos y archivos.
Desarrollo de reportes y minutas.

CIENCIAS SOCIALES, ECONOMICAS
02/2019 .




