o MEDIO AMBIENTE VERSION PUBLICA.
CURRICULUM VITAE-

~L)atos opligatorios
Los datos no obligatorios deberan llenarse cuando aplique

Pasante
Maestria en Sistemas de Informacion

Instituto de Estudios Superiores de Poza Rica
Computacion e Informatica

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

" iOficina de la C. Secretaria
:Subdireccién de Area
Otro

Subddirector de Area

+ Apoyo en el analisis e integracion de informacién para planear y coordinar las acciones,
actividades y proyectos a cargo de la Coordinacién de la Estrategia Institucional (CEI).

- Apoyo en la solicitud, recepcion, organizacion e integracion de tarjetas informativas sobre
asuntos relevantes que las Unidades Administrativas de la Secretaria, Organos
Administrativos Desconcentrados y Organismos Descentralizados del Sector, deban
requisitar para reportar asuntos relevantes al (la) C. Secretario(a) a través de la CEl.

- Apoyo en la atencion de los asuntos legislativos que el (la) C. Secretario(a) instruya a la CEl,

integrando la informacién de apoyo necesaria y documentando |a atenci

- Manejo, control y administracion de los asuntos asignados para la
través del Sistema Interno de Control de Gestién.

Administracion PUblica Federal
Fecha de A 01/2023

Llenar la informacién de hasta los Gltimos tres empleos anteriores al empleo actual (segun aplique), utilizando el criterio del mas reci
consideran como empleo anterior los posibles cargos ocupados dentro de |a Secretarfa previos al cargo actual.

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Subddirector de Area

* Apoyo en el andlisis e integracion de informacion para planear y coordinar las acciones,
actividades y proyectos a cargo de la Coordinacion de |a Estrategia Institucional (CEI).

- Apoyo en la solicitud, recepcién, organizacién e integracion de tarjetas informativas sobre
asuntos relevantes que las Unidades Administrativas de la Secretaria, Organos
Administrativos Desconcentrados y Organismos Descentralizados del Sector, deban
requisitar para reportar asuntos relevantes al (la) C. Secretario(a) a través de la CEl.

- Apoyo en la atencion de los asuntos legislativos que el (la) C. Secretario(a) instruya a la CEl,
integrando la informacién de apoyo necesaria y documentando la atencién brindada.

* Manejo, control y administracion de los asuntos asignados para la atencion de la CEl a
través del Sistema Interno de Control de Gestién.

Administracion Publica Federal
05/2022 '
01/2023




Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Subdireccion de Area

- Apoyo en el andlisis e integracion de informacion para planear y coordinar las acciones,
actividades y proyectos a cargo de la Coordinacién de la Estrategia Institucional (CEI).

- Apoyo en la solicitud, recepcién, organizacion e integracion de tarjetas informativas sobre
asuntos relevantes que las Unidades Administrativas de la Secretaria, Organos
Administrativos Desconcentrados y Organismos Descentralizados del Sector, deban
requisitar para reportar asuntos relevantes al (la) C. Secretario(a) a través de la CEL

- Apoyo en la atencion de los asuntos legislativos que el (la) C. Secretario(a) instruya a la CEl,
integrando la informacién de apoyo necesaria y documentando la atencién brindada.

- Manejo, control y administracién de los asuntos asignados para la atencion de la CEl a
través del Sistema Interno de Control de Gestion.

Administracion Publica Federal
02/2019
05/2022

FOA Ingenieria y servicios

Administrador de Contratos

. Revisién de estimaciones Ordinarias, Adicionales, Extraordinarias, Ajuste de Costos y de
Factor de Actualizacion.

- Seguimiento del avance Fisico-Financiero de los Contratos, indicando Numero de Contrato,
Descripcién, Monto, Plazo originalmente pactado, Montos y Fechas de Convenios
Modificatorios Formalizados y en Trémite, Pago de Anticipos, Amortizaciones, Pago de
Estimaciones, Montos Acumulados, Montos por Ejercer, etc.

- Seguimiento y control de los trémites realizados para la autorizacién de Conceptos No
Previstos en el Catalogo Original del Contrato, Factores de Actualizacion, Factores de Ajuste
de Costos, etc.

- Apoyo administrativo en el desarrollo de reuniones de seguimiento y coordinacion de obra
mediante la elaboracién agendas de trabajo, minutas y seguimiento de acuerdos.

Administracién de Contratos de Obra Publica




