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Universidad Auténoma Metropolitana- Azcapotlzaco

' i Derecho

Secretaria de Medio Ambiente y Recus Natures

Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos

Enlace

::Enlace de apoyo administrativo

:Auxiliar en la gestién de los servicios generales y apoyos que le requieran las éreas de la
Unidad Coordinadora para el cumplimiento de sus funciones. Apoyar en las actividades
ipara la administracion en los recursos humanos y materiales de la Unidad Coordinadora
icon base en las normas establecidas. Apoyar en la organizacién de los documentos y
materiales de archivo de la oficina titular de la Unidad Coordinadora y sistematizar la
iinformacién correspondiente para el control de los mismos. Colaborar en |z elaboracion

de oficios, constancias y certificaciones que se requieran en Iz Unidad Coordinadora y sus
dreas. Auxiliar al titular de la Unidad Coordinadora y sus diferentes &reas en la entrega de
correspondencia, documentos y notificaciones al interior y exterior de la Secretaria.

i egislacién ambiental
08/2022

Llenar la informacién de hasta los Ultimos tres empleos anteriores al empleo actual (segln aplique), utilizando el criterio del mas reciente al méas
antiguo. Se consideran como empleo anterior los posibles cargos ocupados dentro de la Secretaria previos al cargo actual.

“iSecretaria de Medio Ambientey Recursos Naturales

Pasante de Derecho

Laboré como becario legal, estudié y analicé la materia legal aplicable al asunto en
cuestion, asi mismo, me encargué de redactar y revisar documentos y correspondencia
relacionada a los asuntos de |a Direccidn Ceneral. Tenfa ademas como tareg, llevar a cabo
la actualizacién periddica en normatividad y legislacién relacionada al medio ambiente.
De igual manera llevé a cabo |a revisién de anteproyectos de Normas Oficiales Mexicanas,
: Proyectos de Normas Oficiales Mexicanas y de Normas Mexicanas.
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