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*Datos obligatorios
Los datos no obligatorios deberan lienarse cuando aplique

URIDICA, ELABORACION Y REDAC
RIDICOS.

COLABORAR CON ABOGADOS TITULADOS EN LA REDACCION DE:
DEMANDAS, CONTESTACIONES, ESCRITOS DE DEFENSA Y
RECURSOS, ADEMAS DE APOYAR EN LA RECOLECCION DEi
PRUEBAS Y EN LA ESTRATEGIA DE LITIGIO.COLABORO EN LA
DILIGENCIAS JUDICIALES, PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN
JUZGADOS, APOYO AL EQUIPO DE ABOGADOS EN LA
INVESTIGACION DE JURISPRUDENCIA, DOCTRINA Y NORMATIVAS
QUE PUEDAN INFLUIR EN LOS CASOS, ME ENCARGO DE LA
ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS;
CASOS, ASEGURANDO QUE TODA LA DOCUMENTACI O N ESTE;
COMPLETA, ORDENADA, Y DISPONIBLE PARA SU CONSULTA Yi
UALQUIER MOMENTO. :



Llenar la informacién de hasta los tltimos tres empleos anteriores al empleo actual (segin
aplique), utilizando el criterio del més reciente al mas antiguo. Se consideran como empleo
anterior los posibles cargos ocupados dentro de la Secretaria previos al cargo actual.

JURIDICO CONSULTIVO AYUNTAMIENTO DE ZUMPANGO

PARTICIPACION EN LA REDACCION DE DEMANDAS ,
PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN JUZGADOS, ME
ENCARGABA DE LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO.

LLEVAR LA ADMINISTRACION DE INGRESOS Y EGRESOS,
COMPRAS, MANEJO DE MATERIAL POP, VENTAS, ATENCION AL

EXPERIENCIA EN EL AREA DE VENTAS, HABILIDAD PARA:

INTERACTUAR DIRECTAMENTE CON CLIENTES, ESCUCHAR SUS§
NECESIDADES PARA BRINDAR ORIENTACION CLARA Y PRECISA,!



