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*Datos obligatorios
Los datos no obligatorios deberan llenarse cuando aplique

3542
Carlos Alberto

Heredia

Juarez

Licenciatura
Titulado
Licenciatura en Contabilidad Publica y Finanzas

Universidad del Valle de México

Contaduria

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Direccion General de Desarrollo Humano y Organizacion

Jefatura de Departamento

Otro

Asesorar a los responsables de Recursos Humanos de las UR “s para
requisitar y elaborar las propuestas de movimiento en cumplimiento a
las normas establecidas, supervisar de acuerdo a la normatividad vigente
que cumpla con los requisitos documentales y autorizaciones
correspondientes los movimientos de personal.

Recursos Humanos

01/05/2017
Llenar la Informacion de hasta los ultimos tres empleos anteriores al empleo actual (segun aplique), utilizando el criterio del

mas reciente al mas antiguo. Se consideran como empleo anterior los posibles cargos ocupados dentro de la Secretaria previos

al cargo actual.

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Tecnico Superior

Emitir reportes quincenales de los movimientos afectados en néomina
(Ingresos, Promociones, Bajas, Licencias, Cambios de Adscripcion),
Cenerar los Célculos correspondientes de los movimientos aplicados en
nomina para su revision y validacion

Recursos Humanos
16/05/2016
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Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Enlace de Nomina "A"

Aplicar y validar en el sistema de ndmina los movimientos solicitados por

las Unidades Administrativas (Ingresos, Promociones, Bajas, Licencias,
Cambios de Adscripcion, etc)

Recursos Humanos

01/08/1997

15/05/2016




