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Contreras

Rojas

Licenciatura
Titulado
Economia y Administracion

Universidad Auténoma Metropolitana Unidad Xochimilco

Economia y Administracion

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Direccion General de Programacion y Presupuesto

Jefatura de Departamento

Jefe de departamento de control de cuentas bancarias y fondos
rotatorios

1. Realizar el manejo y control de recursos fiscales en el fondo rotatorio,
cumpliendo la normatividad establecida por la S.H.C.P. 2. Revision de
conciliaciones bancarias mensuales, registros contables y enteros para la
integracion de sistema integral y su envio a la direccion de evaluacion. 3.
Elaboracion de pdlizas y cheques solicitados por fondo rotatorio. 4.
Revision de conciliaciones bancarias de las Unidades Responsables y
Delegaciones Federales. 5. Elaboracion de reportes periodicos de la
situacion financiera del Fondo Rotatorio. 6. Revision del reporte de
sistema integral. 7. Revision de normatividad establecida para operacion
de Fondos Rotatorios. 8. Elaboracion de reportes trimestrales para la
Contraloria Interna. 9. Manejo y controlde expedientes de Subfondos
Rotatorios. 10. Envio de enteros para pago al banco. 11. Alta y Registro de
Cuentas Bancarias de la Secretaria de Medio ambiente y Recursos
Naturales ante la Direccion General de Fondos y Valores de la SH.CP.

Administracion de Recursos Financieros

05/2018
Llenar la Intormacion de hasta los ultimos tres empleos anteriores al empleo actual (segun apllque), utilizando el criterio del

mas reciente al mas antiguo. Se consideran como empleo anterior los posibles cargos ocupados dentro de la Secretaria previos

al.cargo actual.

Secretaria de Medio ambiente y Recursos Naturales




Analista de Control de Presupuesto

Analizar y tramitar adecuaciones presupuestarias solicitadas por las

unidades Responsables de Oficinas Centrales de SEMARNAT, ante la
Secretaria de Hacienda y Credito Publico.

Economia General y Administracion Publica

02/2014

05/2018

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Analista. Profesionista Titulado.

Controlar y modificar el presupuesto de las Delegaciones Federales de la
SEMARNAT, a través de dos sistemas computacionales que son el
Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP) y Modulo de
Adecuaciones Presupuestarias (MAP) de |la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

Economia General

10/2007

12/2013




