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ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA SECRETARIA
DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Area de Auditoria Interna, de Desarrollo
y Mejora de la Gestién Publica

{ () L " Oficio OIC/TAAIDMGP-AAI/0176/2023

Asunto: Requerimiento de informacidn
L Inicial de la Auditoria 05/2023

Ciudad de México, a 25 de abril de 2023.
Reub. on .notl 23 /a‘q /20?3

Vo lauda Medma Samez

% .Yolanda Medlna Gamez b i - ;

~Encargada del Despacho dela @fcm\a de Q@J_(es\gmas 0

dg la SEMARNAT en| el Estado de-Quintana Rod E%"
B’Ivd Kukulkan Km 4.8, Zona Hotelerzg, C.P. 7'2500 Cancun
Munn::lpio de Benito 3uarez Quintana Roo. o
Presente. i

En cumplimiento a la Orden del Acto de Fiscalizacién 05/2023, emitida con oficio OIC/TAAIDMGP-
AAI/0175/2023 del 25 de abril de 2023, mediante la cual esta Area de Auditoria Interna, de Desarrollo v
Mejora de la Gestién Publica notificd Iz ejecucion de la Auditoria al rubro “810 Unidades Administrativas ,
Sucursales, Regionales o Delegaciones y Programas Institucionales” de la Oficina de Representacion de
la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales en el Estado de Quintana Roo, @ su cargo y con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 37, fracciones IX, XlI, XXIV, y XXIX y 44, de |la Ley Organica de
la Adminstracién Publica Federzl; 632 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 310, del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 1; 4, fraccién 1I; 5; 7y 19, del
Acuerdo por el que establecen las Disposicicnes Generales para la Realizacién del Proceso de
Fiscalizacién publicado en el DOF el 5 de noviembre de 2020 vy su Acuerdo Modificatorio publicado en el
DOF el 8 de diciembre de 2022; 1; 4; 6, fraccion 1|, inciso B, numeral T: 38, fraccion |, numerales 2; 19; 23 y
40 primer parrafo del Reglamento Interior de |z Secretaria de |z Funcidn Plblica y 83 de Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, se solicita se proporcione en un plazo
no mayor de diez dias hébiles contados z partir del dia siguiente de la recepcién del presente, la
informacién y documentacidon correspondiente al egjercicio fiscal de 2022, de esz Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en el Estado de Quintana Roo a su cargo gue se describe a
continuacion:

1. Programa Operativo Anual y Metas, Estructura Organica, Programatica y Presupuestal.

1.1.- Senale los objetivos y metas establecidas para esa Oficina de Representacion de la SEMARNAT y
proporcione el soporte documental de los resultados obtenidos.

1.2.- Indigue si esa Oficina de Representacién y Gestidn Territorial de la SEMARNAT interviene o es
responsable de proporcionar informacién para el avance de las metas de los Indicadores de algin
Programa presupuestal (Pp), precisando lo siguiente:

a. Nombre y nivel del o los indicadores.

b. La fuente de consulta de la informacidn que reporta.

c. La periodicidad y medios de comunicacién en que reporta la mformac:on

d. Area administrativa a quien proporciona la informacién.

e. Nombre y cargo de la persona responsable para dar seguimiento a la informacion.

13.- Estructura organica (PDF) aprobada y registrada por la Secretaria de la Funcién Publica (SFP) y
autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico (SHCP), vigente durante el ejercicio 2022 y en
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su caso la documentacion que acredite las modificaciones, validacion y autonzacnon asi como Ia
estructura funcional.

1.4.- Manual de Organizacion Especifico (PDF) vigente durante el ejercicio, v documento que acredite la
difusion a su personal.

1.5.- Manual de Procedimientos Administrativos (PDF) vigente durante el ejercicio y documento que
acredite Ia difusién a su personal. ’

1.6.- Plantilla de personal autorizado y el funcional (PDF y Excel), vigente durante el ejercicic 2022
indicando nombre del servidor publico, ID, Area de adscripcion, nivel, codigo de puesto, nombre del
puesto, actividades que realiza y ubicacidn fisica, asi como la fecha de ingreso y en su caso de baja. En su
caso, proporcionar copia electrénica (PDF) del Cficio de Designacion y baja de las personas servidoras
publicas que fungieron como Titular o Encargado de la Oficina de Representacién de la SEMARNAT
durante el 2022.

1.7.- Listado de contratos de fideicomisos, mandatos u analogos, que en su caso se hayan suscrito
durante el ejercicio. Informar y en su case remitir el expediente en Archivo electrénico.

1.8.- Listado de convenios con dependencias y entidades suscritos con esa Oficina de Representacion.

19.- Mencicne si han existido situaciones relevantes que hayan sido presentadas en las sesiones del
Comité de Control y Desempernic Institucional o en cualquier otro Comité especifico, referente al
cumplimiento de sus objetivos y metas durante el gjercicio. Indique, en su caso, las acciones
implementadas para su correccion o ajuste. : '

2. Tramites

2.1 Relacién de tramites que son competencia de esa Oficina de Representacion senalando al menos lo
siguiente:

1 Clave CONAMER

2 Nombre del tramite

3 Materia

4 Area encargada de dar atencién al tramite

2.2.- Universo de trémites recibidos en 2022, proporcionando archivo electrénico en Excel, que contenga,
para cada uno de los tramites del punto anterior, al menos lo siguiente:

1- Clave CONAMER

2- Nombre del tradmite

3- Materia

4- Cantidad de trémites recibidos

5- Cantidad de tramites resueltos

6- Cantidad de tréamites autorizados

7- Cantidad de tramites Negados, Desechados, Desistidos, otro
8- Cantidad de trémites en proceso de atencion.

9- Area responsable del tramite.

Pégina2de 6




2023
Fraticisto
VIEA

i S

F UNCION PUBLICA

23- Universo de trémites resueltos en 2022, que ingresaron antes del O1 de enero de 2022,
proporcionando archivo electrénico en Excel, que contenga, para cada uno de los trémites del punto 2.1,
al menos Io siguiente:

1. Clave CONAMER

2. Nombre del tramite

3. Materia

4. Cantidad de tramites sutorizados

5. Cantidad de trémites Negados, Desechados, Desistidos, otro
6. Area responsable del tramite

1 2 3 = = 3]

2.4.- Respecto al numeral 2.2 (trémites recibidos en 2022), proporcionar una base de datos para cada uno
de los tramites sefialados en dicho numeral, en archivo electrénico Excel 2 manera de base de datos, con
al menos la informacion siguiente:

1- NUumero consecutivo

2- Clave CONAMER.

3- Ndmero de Bitacora y/o Expediente

4- Nombre o Razdén Social del Promovente

5- Materia

6- Nombre del tramite

7- Situacidn Actual del trémite (Concluido o en Proceso)
8- Fechz de Ingreso

9- Fecha de Emisidn / Conclusion

10- Sentido de la resolucidn. (Autorizado, Negado, Desechado, Desistido, etc
11- Area Responsable del tramite

1 2 3 £ S 6 7 8 Simsl ) n

2.5.- Respecto al numeral 2.3 (tramites resueltos en 2022 gue ingresaron antes del 01 de enero de 2022),
proporcionar una base de datos para cada uno de los trémites sefalados en dicho numeral, en archivo
electrénico Excel a manera de base de datos, con al menos la informacién siguiente:

1. NUm. consecutivo

2. Clave CONAMER

3. NUmero de Bitacora y/o Expediente

4. Nombre o Razdn Social del Promovente

5. Materia '

6. Nombre del trémite

7. Fecha de Ingreso

8. Fecha de Emisién / Conclusidn

9. Sentido de la resolucién (Autorizado, Negado, Desechado, Desistido, etc).
10. Area Responszable del tramite

i 2 T 5 6 7 8 S

2.6.- Relacién de los tramites autorizados que son competencia de la Oficina de Representacién de la
SEMARNAT, en Materia de Impacto Ambiental y Cambio de Uso de Suelo en Terrenos Forestales
senalando al mencs lo siguiente:

==
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a) Para los tramites recibidos en 2022, proporcionar una base de datos para cada uno de los tramites -
sefialados en dicho numeral, en archivo electrénico Excel a manera de base de datos, con al menos [a
informacidn siguiente: 1

O N

~

Numero Consecutivo

Fecha de ingreso

Numero de expediente y/o bitdcora

Promovente, precisando el nombre de la persona fisica o moral segln se trate

Fecha del resolutivo

Para tramites de CUSTF autorizados, indicar la superficie autorizada y el monto requerido de
aportacién al Fondo Forestal Mexicano.

Para tramites de Impacto Ambiental autorizados, indicar en cuales se requirieron Estudios
Técnicos Econdmicos y/o Carantfas Financieras, y de éstos, en cudles si se presentd el
instrumento de garantia, asi como su monto.

Para trémites de Impacto Ambiental autorizados, indicar en cuéles y con qué ndmero de Oficio,
se notifico a la Unidad Administrativa competente (PROFEPA), {a omisidon en la presentacién del
Estudio Técnico Econdmico y/o las Garantias Financieras por parte de los promoventes,

1 2 3 4 5 & 7 |8

b) Respecto los tramites resueltos en 2022 que ingresaron antes del 01 de enero de 2022, proporcionar
una base de datos para cada uno de los tramites sefalados en diche numeral, en archivo electrénico
Excel a manera de base de datos, con al menos la informacion siguiente:;

O R N

=

Ndmero Consecutivo.

Fecha de ingreso.

NUmero de expediente y/o bitacora.

Promavente, precisando el nombre de la persona fisica o moral segln se trate
Fecha del resolutivo. ‘

Para tramites de CUSTF autorizados, indicar la superficie autorizada y &l monto requerido de
aportacion al Fondo Forestal Mexicano. '
Para tramites de Impacto Ambiental autorizados, indicar en cudles se requirieron Estudios
Técnicos Econdmicos y/o Garantias Financieras, v de éstos, en cudles si se presentd el
instrumento de garantia, asl como su monto.

Para tréamites de Impacto Ambiental auterizados, indicar en cudles y con qué ndmero de Oficio,
se notificd a la Unidad Administrativa competente (PROFEPA), la omision en la presentacion del
Estudio Técnico Econdmice y/o las Garantias Financieras por parte de los promoventes.

1 2 CE R HE e O B

2.7.- Relativo al tramite: Informe Anual Sobre ia Ejecucion, Desarrollo y Cumplimiento del Programa
de Aprovechamiento Forestal (SEMARNAT-03-011), se solicita proporcione en archivo electrénico
{formato Excel), el total de Aprovechamientos Forestales y Plantaciones Forestales vigentes en 2021, que
se encontraban obligados a presentar su Informes Anuales sobre la Ejecucion y Desarrollo de los
Aprovechamientos Forestales v de Produccion de Plantaciones Forestales en 2022, el cual debera incluir
por lo menos los datos siguientes:

Datos de fa Autorizacion del Apravecharsiento Forestal Datos del Informe

Ne.

Bitém‘ra autorizacion | del titular

] Fecha de ingreso de|
Volumien | informe de actividades
entregadoen2022 '

:Pgiicdb,que'gér

Fechade Nombre | Vigenci | Superficie :
a Infarma

1 & intervenit.
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2.8.- Con respecto al trémite Solicitud de Remisiones y Reembarques Forestales para Acreditar la Legal
Procedencia de Materias Primas Forestales. Modalidades A y B, proporcsone en archivo electrénico
(Excel), un I|Stado en el que se incluya lo siguiente:

No. de
NGmero No.de EE.::;::;:: B | cantidedde |  Folios Tioode | Ofciode
No. _ de Promovente Aprovechamients o Producto a Autorizado B po‘ eon Entrega
et Plantacion Forestal. Lo e f;?:s,

2.9- Del tramite ‘Solicitud de Concesién (SEMARNAT-01-001), proparcione en archivo electrénico (Excel),
un listado de Solicitudes Ingresadas a esa Oficina de Representacion Federal, y remitidas a la Direccién
General de Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros para su atencién en 2022,

= ] No. de oficic de Fecha de
Fecha de recepcién del Fecha de envio del envioala recepcitn del
No. [ Bitacora Promovente | expedienteenlaOficinade | expedienteala DGZEMTAC expedienta en la
Representacidn DGZFMTAC DGZEMTAC.

2.10.-Proporcicne, archive electrénico (Excel), de un listado de los casos en los que la DGZFMTAC haya
remitido alguna solicitud de apoyo para realizar alguna notificacién de documentos relacionados con el
tramite, como pueden ser requerimientos de informacién adicional, Titulos de Concesién o Resolutivos
negativos, de los trémites gestionados en el ejercicio 2022, indicando por lo menos los datos siguientes:

Documento a Fecha de No. Oficio y Fecha de
- Fecha de Fecha de £ =5 3 P
No | Bitscor | Promovent notificar (Tipo No. Oficio beion BallEnees ién nouﬁc-ac_ao_n fec!@ de recepcién
de s e i al Municipio envié del al Acuse en
. a e : [a DGZFMTAC Oficina de al
documento y tacié : (Titulos de acuseala Ia
No. de oficic) Rep pre concesién) DGZFMTAC | DGZFMTAC

3.- Control Interno (T i'émites],

3..- Descripcién de manera breve y clara de las etapas para la atencién de cada tréamite (ingreso, gestion
y resolucién) indicando Areas responsables (tanto internas como externas) y plazos de realizacion.

32- Un listado de la normatividad, leyes, reglamentos, acuerdos, normas, guias, manuales,
procedimientos, lineamientos internos y externos, circulares, oficios, manuales de organizacion y
procedimiento, por cada uno de los trémites. Anexe copia de lineamientos, circulares u oficios emitidos
por esa Oficina de Representacién y/o alguna otra Unidad Administrativa de la SEMARNAT.

3.3.- Relacion de los registros y controles aplicables en la atencidn, gestidn y resolucién de cada uno de
los tramites, indicando al menos los datos siguientes: Nombre del Registro y/o Control, Objetivo del
Registro y/o Control, Responsable, Descripcidn del Registro y/o Control.

3.4.- Listado de informes que sé'generan en la Oficina de Representacion, indicando los datos gue se
reportan, su periodicidad y a qué Areas se reportan, tanto internas como externas.

3.5.- Relacione y describa brevemente los Sistema Informaticos con los que cuenta para dar seguimiento
.2 Ios tramttes senaiando ] menos: nombre, el objetivo del sistemg, informacidn gque se debe alimentar y

W

/
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su periodicidad, reportes e informacidén que proporciona el sistema, aplicacion y utilidad que se da a la
informacién, nombre y cargo del responsable de su operacidn y una relacidn del personal que tiene
acceso al sistema, sefialando si su accesc es para consultar o registrar informacién, asi como sus
funciones y responsabilidades.

3.6.- Relacione y proporcione en medio magnético, los manuales, procedimientos, lineamientos y demas
documentos aplicables a la operacién de cada uno de los Sistemas Informaticos citados en el punto
anterior.

3.7.- Elabore una descripcion de las debilidades y/o problematicas, que considera obstaculizan Ia
adecuada realizacion de las actividades para la atencién de cada uno de los tramites, asi como para el
cumplimiento de objetivos y metas de la Oficina de Representacion.

3.8.- Relacione y describa los indicadores utilizados por esa Oficina de Representacion para medir la
efectividad de la atencidn, evaluacidén y resclucidn de solicitudes de los tramites de su competencia.

3.9.- Indique por escrito dénde se encuentran ubicados fisicamente los expedientes integrados por cada
una de las dreas de la Oficina de Representacion, correspondientes al ejercicio 2022,

Con la atenta solicitud de gue cada numeral, se soporte con documentacién debidamente firmada y
rubricada por el responsable de su elaboracién; en caso de ho contar con alguna informacién o
documentacion solicitada, realizar los comentarios pertinentes mediante nota informativa de la causa
y/o motivos por los cuales no se proporciona.

Para cualquier aclaraciéon o comentario relacionado con el presente Oficio, el enlace correspondiente
serd el Ing. José Luis Mejia Ruiz, Subdirector de Auditoria “C", quien actuara en calidad de Coorinador del
acto de fiscalizacidn, con cuenta de correo electronico jose.mejia@semarnat.gob.mx y numero de
extensicon 14650.

Sin otro particular, aprovechoe la ocasién para enviarle un cordial saludo.

A:tentamente
La Titular del Area de Auditoria |

P & j
liana-Buendia Buendia

C.c.p. Mtro. Roman Hernandez Martinez.- Titular de la Unidad Coordinadora de Oficinas de Representacidn
y de Gestion Territorial la SEMARNAT.-Presente
C .P. José Guadalupe Aragén Méndez.- Titular del Organo Interno de Control en la SEMARNAT.-
Presente.

VRC/ILMR/SGT
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