~ SEMARNAT-DAC-008/2015

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES,
INMUEBLES Y SERVICIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL

ELECTRONICA No, SEMARNAT-DAC-008/2015

“ADQUISICION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS Y ARTICULOS
COMPLEMENTARIOS DE CAFETERIA, PARA LAS REUNIONES DEL
PERSONAL DE LA SEMARNAT, EN LAS INSTALACIONES DE LA

DEPENDENCIA”
VISITA A LAS ' '
JUNTA DE RECEPCION DE FIRMA DE
INSTALACIONES DE LA , FALLO _
SR ACLARACIONES PROPUESTAS CONTRATO
. 19/05/2015 2110512015 25/05/2015 08/06/2015
NO HABRA 10:00 horas 10:00 horas 17:30 horas 17:30 horas
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EN CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO POR LA CONSTITUCION PQLiTICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS EN SU ARTICULO 134, ASi COMO EN LOS ARTICULOS 26 FRACCION I, 26
Bis FRACCION II, 28 FRACCION 1 Y. 42 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO (LAASSP), SU REGLAMENTO (RLAASSP) Y DEMAS
- DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES, LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS

NATURALES (SEMARNAT) A TRAVES DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS,
UBICADA EN BOULEVARD ADOLFO RUIZ CORTINES, NUMERO 4208, 1er. PISO, COLONIA
JARDINES EN LA MONTANA, DELEGACION TLALPAN, CODIGO POSTAL 14210, MEXICO, D.F.,
ESTABLECE LA SIGUIENTE CONVOCATORIA PARA EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. SEMARNAT-DAC-008/2015
PARA EL :‘ADQUlSICIéN DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS Y ARTICULOS COMPLEMENTARIOS DE
CAFETERIA, PARA LAS REUNIONES DEL PERSONAL DE LA SEMARNAT, EN LAS
INSTALACIONES DE LA DEPENDENCIA”.

BAJO L.OS SIGUIENTES REQUISITOS:
CONVOCATORIA

Ninguna de las condiciones contenid-aé en la presente convocatoria, asi como en las proposiciones
que presenten ias personas licitantes podra ser negociada,

Para lo no previsto en la presente convocatoria, sé estara a lo dispuesto por fa LAASSP, su RLAASSP y
demés disposiciones legales aplicables.

~ |. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:
a) Nombre de la entidad convocahte, area q;:htrhtante correspondiente y domicilio. .

Para el presente procedimiento de contratacion la SEMARNAT, a través de la Direccion de
Adquisiciones y Contratos, convoca a los interesados .a participar en el procedimiento de la Invitacion
a cuando menos tres personas Nacional Electronica, para la “ADQUISICION DE PRODUCTOS
ALIMENTICIOS Y ARTICULOS COMPLEMENTARIOS DE CAFETERIA, PARA LAS REUNIONES
DEL PERSONAL DE LA SEMARNAT, EN LAS INSTALACIONES DE LA DEPENDENCIA”.

El domicilic de la convocarte es el de ia Direccion de Adquisiciones y Contratos, ubicada en
Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, Namero 4209, 1er. Piso, Colonia Jardines en la Montafia, Delegacién
Tlalpan, C.P. 14210, México, D.F.

b) WMedio y caracter del procedimiento de contratacion.

El presente procedimiento es Electrénico y de caracter Nacionali, por lo que los interesados podran
participar Unicamente en forma electrénica en los distintos actos del presente procedimiento de
contratacion, y deberan ser de nacionalidad mexicana. Lo anterior de conformidad a la fraccion Il del
articulo 26 Bis y la fraccioh | del articulo 28, ambos de la LAASSP.

La entrega de propuestas se realizara tnicamente::

1. Por Compranet, por lo que ias personas licitantes deberan presentar sus propuestas técnicas y
economicas y documentacion adicicnal, a través de medios remotos de comunicacion electronica

Lo anterior de conformidad a la fraccién il del articulo 26 Bis de la LAASSP y el “ACUERDO por el
que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema de
Informacién Pulblica Gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 28 de junio de 2011
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En el presente procedimiento, no se aceptara el envio de proposiciones a través del servicio postal
o0 de mensajeria.

Namero de identificacion de la convocatoria.

SEMARNAT-DAC-008/2015
Seiialamiento del recurso con el que se pagara
El presente procedimiento contempla recirsos del ejercicio fiscal 2015.
Idioma
El Idioma sera en espafiol.
El contrato derivado de este procedimiento y la proposicion que prepare la persona licitante, asi como
toda la correspondencia y documentos. relativos a ella, que intercambie con la Convocante, deberan
de redactarse en el idioma espafol, con excepcion de los acronimos que son propios del uso de la
adquisicion objeto del presente procedimiento o catalogos que se presente en otro idioma los cuales
irlan acompafados de su traduccién simble al espafio.

Disponibilidad presupuestaria

Para el presente procedimiento el area requnrente manifiesia tener disponibilidad presupuestaria en la
partida 21101 “Materiales y Utiles de Oficina” vy 22104 “Productos Alimenticios para el Personal
de las Dependencias y Entidades”

El presente procedimiento de contratacion no serd financiado con fondos provenientes de créditos
externos otorgados al gobierno federal, ni con la garantia de organismos financieros regionales o
multilaterales.

g) A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para .la Igualdad Laboral entre mujeres y hombres

a)

(NMX-R-025-SCFI-2012), en todos ios casos donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse
como excluyente al género femeninc, invariablemente debera interpretarse y entenderse como
incluyente e igual tanto para hombres como para mujeres.

OBJETO Y ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Objeto de la contratacién.

Se refiere a la. “ADQUISICION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS Y ARTIiCULOS
COMPLEMENTARIOS DE CAFETERIA, PARA LAS REUNIONES DEL PERSONAL DE LA
SEMARNAT, EN LAS INSTALACIONES DE LA DEPENDENCIA”. En el Anexo 1
“Especificaciones Técnicas”, que forma parte integral de esta convocatoria, se establece la
descripcion, especificaciones y caracteristicas de los bienes a adquirir, objeto del presente
procedimiento y que consta de 24 (veinticuatro) partidas. La propuesta técnica presentada por la
persona licitante, debera apegarse a la descripcion, especificaciones y caracteristicas que se indican
en dicho anexq para cada partida.

b) Adjudicacién del procedimiento

El presente procedimiento de contratacion se adjudicara por lote, siempre y cuando cotice la totalidad
de las partidas del lote, y quien oferte las mejores condiciones para la convocante, la cual debe
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cumplir legal, administrativa, técnica y" econdmicamente con todo lo solicitado en la presente
convocatoria de invitacion y sus juntas de aclaraciones.

¢) Descripcién completa de las normas oficiales mexicanas
“Anexo 7.

NOM-061-SCFI-SSA1-2010 “Espe‘cificé,éibne‘s generales de etiquetado para alimentos y bebidas no
alcohdlicas preenvasadas — Informacion comercial y sanitaria” ‘

d) Verificacion de los bienes adquiridos.

La verificacién de las especificaciones'y la aceptacion de los bienes, se realizara por- pa?‘te del area
requirente, de conformidad con lo indicado en el Anexo 1 de la presente convocatoria.

e) Tipo de Contrato

El contrato sera abierto, de acuerdo con los términos establecidos por los articulos 47 de la LAASSP
y 85 del RLAASSP, calculado con base en lo gue se describe a continuacion:

MONTOS (VA inciuido)

PARTIDA PRESUPUESTARIA

Minimo Maximo

Productos alimenticios para el

personal en ias instalaciones de
las.dependencias y entidades i SE2.537.00 $ 1’181’342'50

22104

MONTS (VA incluido)
Minimao Maximno

PARTIDA PRESUPUESTARIA

21101 Materiales y Utiles de oficina

S 88,995.00 S 222,487.50

f) Modalidad de c.ohtratacién
Invitacién a cuando menos tres personas Nacional Electrénica.
g) Modelo de pedido.
El modelo de pedido, sera de cenformidad él Anexo 12,
h) Precio maximo de referencia.
Para la presente invitacion, no se establece un precio maximo de referencia.
i) Pruebas.
Para la presente invitacion no se aplicaran pruebas.

j) Ofertas Subsecuentes de descuento.

La presente invitacion no estara sujeta a la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos.
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. FORMA Y TERMINCS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO

- a) Reduccion de Plazos

El presente procedimiento de contrataciGn NO contempla reduccién de plazos. Los interesados a
participar en el presente procedimiento deberan observar las fechas, horarios establecidos para ios
distintos actos del procedimiento. ‘

b) Fechay hora de los distintos actos del procedimiento de contratacién.

1. Obtenci6n de la convocatoria.

‘Las personas licitantes pcdran consultar la conVocatoria o podran descargarias de la pagina de

CompraNet en la direccion hitp:/compranet.funcionpublica.gob.mx/
2. Visita a las instalaciones de la SEMARNAT.

No habra visita a las instalaciones. -

3. Junta de Aclaraciones

‘La primera junta de aclaraciones se llevara a cabo el dia 19 dé Mayo de 2015, a las 10:00 horas.

a)

b)

c)

La forma de envio del escrito en que manifiesten su interés en participar
aclaracion deberan ser unicamente a través de CompraNet.

las solicitudes de

Las solicitudes de aclaracion a la presente convocatoria que formulen las personas licitantes,
deberan presentarse; a partir de la publicacion de la convocatoria y a méas tardar 24
(veinticuatro) horas antes de la fecha y nora en que se vaya a realizar la primera Junta de
Aclaraciones, mismas que seran dirigidas a la Direccién de Adquisiciones y Contratos.

Las solicitudes de aclaracién deberdan plantearse de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los puntos contenidos en la presente convoeatoria de la invitacion, indicando el
numeral o punto especifico con el cual se relaciora. Las sdlicitudes que no cumplan con los
requisitos seilalados, podran ser desechadas por la convocante:

Se acompafiara a la solicitud de aclaracién correspondiente, una version electronica de la
misma en formato Word 2003, que permita a la convocante su clasificacién e integracion por
temas para facilitar su respuesta en la junta de aclaraciones de gue se trate. Lo anterior de
conformidad con el penultimo parrafo del articulo 45 del RLAASSP.

Las personas que deseen formular solicitudes de aclaracién en relacién con la convocatoria
deberdn acompafiarlas del Escrito en el que manifiesten su interés en participar en el
procedimiento. Si no se presenta el Escrito sefialado, no se tendra derecho a formular
solicitudes de aclaracion en relacion con la convocatoria del procedimiento.

En dicho escrito, deberan expresar su interés en participar en la invitacién y donde su firmante
manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades  suficientes para
comprometerse por si o por su representada, incluyendo los datos siguientes:

* De la persona licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como,

en su caso, de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas
se sefialara la descripcion del objeto social de ia empresa, identificando los datos de las
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escrituras publicas y, de habertas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita
la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios, y

¢ Del representante legal de la persona licitante: datos de las Escrituras Publicas en las que
fe fueron otorgadas las facultag‘:les para suscribir las propuestas.

Las personas que manifiesten su interés en participar en el procedimiento mediante el escrito
antes sefialado, seran consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de
aclaracién en relacién con el procedimiento.

Cuando el escrito a que se refiere el inciso c), se presente fuera del plazo previsto en el inciso a) del
presente numeral, la persona licitante solo tendrd derecho a formular preguntas sobre las
respuestas que deé la convocante en la mencionada junta. '

La convocante procedera a enviar a través de COMPRANET las contestaciones a las solicitudes de
aclaracion recibidas, a partir de la hora y fechas sefialadas en la convocatoria para la celebracién de
la junta de aclaraciones, conforme a lo previsto en el RLAASSP.

Cuando en razon del nimero de sclicitudes recibidas o algun otro factor no imputable a la
convocante y que sea acreditable, el servidor publico que presida la junta de aclaraciones, informara
a las personas licitantes si estas seran enviadas en ese momento o si se suspendera la sesion para
reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que fas respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, la convocante informara a las
personas licitantes, atendiendo al ntimero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que
estos tendran para formular las preguntas que consideren necesarias en relaciéon a las respuestas
remitidas. Dicho plazoc no podra ser inferior .2 seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez
recibidas las preguntas, la convocante informara a las personas licitantes el plazo maximo en el que
enviara las contestaciones correspondientes. '

Con fundamento en los articulos 33 de la LAASSP y 45 de su Reglamento, se podran celebrar las
juntas de aclaraciones que se consideren necesarias, atendiendo a las caracteristicas de los bienes
a adquirir objeto de la invitacion.

De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los cuestionamientos
formulados por los interesados y las respuestas de la convocante. En el acta correspondiente a la
ultima junta de aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia.

Cualquier modificacién a la convocatoria de la invitacion; incluyendo las que resulten de la o las

juntas de aclaraciones, formara parte de la convocatoria y deberéa ser considerada por las personas

licitantes en la elaboracion de su proposicion.

La SEMARNAT publicara en Ia pagina de Compt‘aNe‘t el archivo que contiene el acta derivada de la
Junta de Aclaraciones para consulta de los interesadoes, por lo que a las personas licitantes se les
tendra por.notificados y enterados de todos los puntos tratados en ésta. :

4. Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones
Se llevara a cabo el dia 21 de Mayo de 2015, a las 10:00 horas.
Para los efectos de lo sefialado en el cuarto pé-rrafo' del articulo 47 del RLAASSP, a partir de la
hora seflalada se dara inicio del acto de presentacién y apertura de proposiciones, de conformidad

con_lo siguiente: .
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4.1. Se procederd a la apertura de las: proposnclones recibidas en CompraNet, haciéndose
constar la documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido.

4.2. Elservidor publico de la SEMARNAT facultado para presidir debera recibir ias proposiciones
para su posterior evaluacion, por lo que no podra desechar ninguna de ellas durante dicho
acto, le anterior con fundamento en la fraccion Hi del articulo 48 dei RLAASSP.

4.3. En el caso de que no se presenten el minimo de proposiciones sefalado en la fraccion lil
del articulo 43 de “la Ley”, el 4rea requirente podra optar por continuar con el procedimiento
de contratacién, en este caso, procedera con la evaluacion de las proposiciones
presentadas.

44. En caso de que sblo se presente una propuesta, el drea requirente podra optar por
continuar con el procedimiento de contratacién, si considera que reune las condiciones
requeridas, o bien se procedera a la adjudicacién directa conforme al ultimo pérrafo del
articulo 43 de “la Ley".

4.5. Una vez recibidas todas las proposmienes el servidor publico facultado para presidir el acto,
podra optar entre dar lectura al precio unitario de cada una de las partidas que integran las
proposiciones, o anexar copia de la propuesta econémica de las personas licitantes al acta
respectiva, en este Ultimo caso, dara lectura al importe total de cada proposicién. En ambos
supuestos el andlisis detallado ‘de las proposiciones se efectuard posteriormente por la
convocante, al realizar la evaluacion de las mismas.

4.6. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 55 del RLAASSP, en caso de errores y
omisiones aritméticas, estos seran rectificados de la siguiente manera: en caso de
discrepancia entre las cantidades escritas con letra y namero prevalecera la primera, se
podra llevar a cabo su rectlfloaclén cuando ia correccion no implique la modificacién del

. precio unitario.

4.7. El servidor publico que preside el acto y los representantes de Ias areas requirentes y/o
técnicas rubricaran las partes de ias propuestas que hava determinado la convocante en la
presente convocatoria, quedando en resguardo de la SEMARNAT.

4.8. Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acte de presentacion y
apertura de las proposiciones, en I3 que se haran constar las propuestas recibidas para su
posterior evaluacion y el importe de cada una de ellas, el acta sera firmada por el que
preside y los representantes de las areas requirentes ylo técnicas y se difundiran a través
de CompraNet al concluir el mismo, para efectos de su notificacién en términos de lo

A dispuesto en el ultimo parrafo del artfculo 37 Bis de la LAASSP.

4.9. Asimismo, en el acta se sefialara fecha y hora en que se dard a conocer el fallo del
procedimiento.

4.10. Todos los documentos presentados, quedaran en poder y resguardo de la SEMARNAT para
Su revision detallada, analisis y evaluacién

4.11. Firma de acta.

4.12. Entrega de fotocopia.

No podran ser negociadas o modificadas ninguna de las condiciones contenidas en la presente
convocatoria, asi como en fas proposiciones presentadas por las personas licitantes.

Posterior al evento de recepcioén de proposiciones, el Area requirente y/o técnica, realizara el
analisis detallado de ias proposiciones recibidas, mismo que se sefialara en el dictamen y fallo.

. Notificacion de Falio

El acto de comunicacion y notificacién del Fallo se realizara de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 37 de la LAASSP, el cual se flevara a cabo el dia 25 de Mayo de 2015, a las 17:30 horas.
La fecha para este acto podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte
dias naturales contados a partir de la fecha programada inicialmente para el acto de comunicacién
del fallo sefialado en esta convocatoria, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 35 fraccion

lli de ia LAASSP.
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A la hora sefialada para este acto, se procedera conforme a lo siguiente:

5.1. Se procedera a dar lectura del acta de fallo en donde se mencionara(n) el(los) licitante(s) a
quien (es) se le(s) adjudica el contrato, toda vez que cumplieron con todos los -
requerimientos solicitados en la convocatoria.

5.2. Se levantara acta que servird de constancia de la celebracién de la notificacién del Fallc; el
acta sera firmada por los asistentes, misma que se dara a conocer a través de CompraNet
el mismo dia que se celebre fa junta, para efectos de su notificacién en términos de lo
dispuesto en el quinto parrafo del articuio 37 de la LAASSP. '

5.3. Firma de acta.

5.4. Entrega de fotocopia.

Notificaciones a las personas licitantes pa_rtic.igantés.

Para efectos de las notificaciones de los diversos actos de este procedimiento (que inicia a partir
de la primera invitacién y culmina con la emision del fallo) se publicara en la pagina de CompraNet
los archivos de las diferentes actas celebradas. Dicho procedimiento sustituye a la notificacion
personal. '

. Firma de pedido

La formalizaciéon del-contrato debera realizarse en las oficinas de la Direccion de Adquisiciones y
Gontratos ubicadas en ubicada en Boulevard Adolfo Ruiz Cortirez, Numero 4209, 1er. Piso,
Colonia Jardines en la Montafia, Delegacion Tlalpan, C.P. 14210, el dia 8 de Junio de 2015 alas
17:30 horas.

El representante o apoderado legal de la persona licitante adjudicada (PROVEEDOR) que firme el -
pedido debera presentar la siguiente documentacion:

e Acta constitutiva y sus modificaciones cerfificadas ante fedatario publico y previamente
inscritas en el Registro Publico de ia Propiedad y de Comercio. ‘

e Poder notarial certificado ante fedatario ptiblico en el cual se otorgue al representante legal
poder general para actos de administracién o poder especial para suscribir contratos o
convenios 0 bien para llevar a cabo todos los tramites derivados de procedimientos de
contratacion o adjudicacion en el Gobierno Federal o su equivalente.

o Tratandose de personas fisicas, presentara copia certificada del acta de nacimiento o, en su
caso, carta de naturalizacion respectiva, expedida por la autoridad competente.
Identificacion oficial vigente del representante o apoderado legal en original’y copia.
Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.
Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA debera solicitar
documento actualizado expedido por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), en el que
se emita opinion sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo
dispuesto por la regla 2.1.35 de la Resolucién Miscelénea Fiscal para 2015, de conformidad
con el segundo parrafo de la regla 2.1.27, de acuerdo a lo publicado en el Diaric Oficial de Ia
Federacion el dia 30 de diciembre de 2014

e« Comprobante de domicilio fiscal con antigliedad no mayor a tres meses.

NOTA: Todos los documentos solicitades deberin estar vigentes, no presentar tachaduras
ni enmendaduras.

En el supuesto de que la persona licitante que resulte adjudicada (PROVEEDOR) no se presente
a firmar el contrato por causas que le sean imputables, serd sancionado en los términos del

articulo 46 de la LAASSP.
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En caso de existir discrepancia entre el modelo de pedido y la convocatoria, prevalecera lo
dispuesto en el cuerpo general de ia convocatona asi como lo seflalado en las aclaraciones

realizadas a las mismas.
. Garantia de Cumplimi-en‘to:»

La pdliza de fianza sera divisible expedida por institucion legalmente facultada para tal efecto, por
el 10% del monto méaximo del pedido, conforme a io sefialado en el presente numeral.

La persona licitante que resulie adjudicada (PROVEEDOR) no podra gravar o ceder a otras
Personas Fisicas o Morales, ya sea todo o en partes los derechos y obligaciones gue se deriven
del pedido, salvo los de cobro, en:cuyo caso deberd contar con el consentimiento de la
Convocante, mediante escrito dirigido ai' Director de Adquisiciones y Contratos en el que se
mencione los motivos por los que sé ceden dichos derechos v los datos generales de!l beneficiario,
no obstante lo anterior la factura debera ser emitida por la persona licitante que resulte adjudicada
(PROVEEDQR) y el que suscriba el pedido. En caso de que la persona licitante adjudicada
(PROVEEDOR) incumplia en la firma del pedido, se procedera a adjudicar el pedido a la persona
licitante que hubiere obtenido el segundo lugar, de acuerdo al orden del resultado en el cuadro
comparativo que de origen al fallo; y asf sucesivamente en caso de que este ultimo no acepte la
adjudicacion, siempre que la diferencia en-precio ‘con respecto a la postura que inicialmente
hubiera resultado adjudicada, no sea superior al 10% esto de conformidad con el articulo 46 de la

LAASSP.

Instrucciones para la elaboracién y entrega de la garantia de cumplimiento dei contrato.

De conformidad a lo establecido en el articulo 48 tltimo parrafo de la LAASSP, la persona licitante

~adjudicada (PROVEEDOR) fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
pedido y para responder en la calidad de los bienes, asi como de cualquier otra responsabilidad,
debera presentar péliza de fianza expedida por institucion afianzadora mexicana autorizada en los
terminos de la Ley Federal de instituciones de Fianzas, por un importe equivalente a un 10% (diez
por ciento) del monto maximo del pedido adjudicado antes de I.V.A. por la vigencia del periodo de
la entrega de los bienes y hasta que la SEMARNAT a través de la Direccion de Adquisiciones y
Contratos, previa solicitud por escrito por parte del titular del area requirente, dé a la persona
licitante adjudicada (PROVEEDOR) su autorizacién por escrito para que proceda a cancelar la
péliza de la fianza correspondiente.

‘La persona licitante adjudicada (PROVEEDORY) debera presentar la garantia de cumplimiento a
mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del pedido o el dia habil
anterior si éste no lo fuera, de no cumplir con dicha entrega, la SEMARNAT podré determinar la
rescision administrativa del pedido y remitir el asunto al Organo Interno de Control, para su
consideracion y efectos legales a los que haya lugar, de conformidad a lo establecido en el articule
60 fraccion Hl de la LAASSP.

La fianza debera de sefialar claramente que se expide para garantizar el fiel y exacto cumplimiento
de las especificaciones y obligaciones derivadas de la presente invitacién y contraidas mediante
pedido que se suscriba, segun caracteristicas, cantidad y calidad que se describen en Ia
proposicion presentada por el licitante y de conformidad a la presente convocatoria, los anexos y
la Junta de Aclaraciones.

De conformidad con el articulo §3 en su segundo parrafo de la LAASSP, “EL PROVEEDOR’ se
obliga ante la SEMARNAT a responder de los defectos; vicios ocultos y la calidad de los servicios,
asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido, en los términos sefialados en
el pedido, en el Cédigo civil Federal, y demas legislacién aplicable.
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La poliza de fianza para garantizar el cumplimiento del pedido debe otorgarse en estricto apego al
Anexo 10 de esta convocatoria.

La garantia de cumplimiento, de ninguna manera sera considerada como una limitacién de la

-responsabilidad del a persona licitante adjudicada, derivada de sus obligaciones y garantias

estipuladas en el pedido y sus Anexos, la cual de ninguna manera impedird que la SEMARNAT
reclame la indemnizacién o el reembolso por cualquier incumplimiento que pueda exceder él valor
de dicha garantia. '

En caso de incremento al monto del pedido o niodificacion al plazo de entrega, la persona licitante
adjudicada {(PROVEEDOR) se obliga a entregar a la SEMARNAT al momento de la formalizacion
respectiva, los documentos modificatorios ¢ endosos correspondientes, debiendo contener el
documento la estipulacion de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la
fianza otorgada inicialmente.

La persona licitante adjudicada (PROVEEDOR) acepta expresamente que la fianza expedida para
garantizar el cumplimiento se hara efectiva independientemente de que se interponga cualquier

‘tipo de recurso ante instancias del orden administrativo o judicial.

Sera necesaria la manifestacion expresa y por escrito de la persona licitante que. resulte
adjudicada, de su conformidad para que la fianza que garantice el cumplimiento del pedido

adjudicado, permanezca vigente durante toda la substanciacion de las demandas civiles,

laborales o recursos legales que interponga con relacibn a dicho pedido, hasta que sea
pronunciada resolucion o laudo definitivo que cause ejecutoria por la autoridad competente, de
conformidad a lo establecido por el -articulo. 48 de LAASSP.

c) Entrega de las Proposiciones.

La entrega de las proposiciones lnicamente sera por CompraNet, lo anterior de conformidad a la
fraccion Il del articulo 26 Bis de la LAASSP y el “ACUERDO por el gque se establecen las
disposiciones que se deberan observar para ia utilizacién del Sistema de Informacién Publica
Gubernamental denominado CompraNet®, publicado en el Diario Oficial de 1a Federacion de fecha 28
de junio de 2011.

d) Vigencia de las Proposiciones.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha y hora establecidas, éstas no podran retirarse o
dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento y hasta su total
conclusién.

e) Instrucciones para la Presentacién de Proposiciones.

18

Ser presentadas en el sobre electronico, et cual debera contener necesariamente:
¢ Especificaciones Técnicas

¢ Propuesta Econdmica )
e Elresto de ios documentos solicitados.

Conforme a lo sefiaiado en el inciso f) de la fraccion I def articulo 39 del RLAASSP, las personas
licitantes solo podran presentar una proposicion por procedimiento.
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3. Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas ng podréan
dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento hasta su
total conclusion.

4. Sin ser motivo de descalificacién se solicita que la documentacion referida se presente en papel
membretado de la persona licitante, en el mlsmo orden que se sefiala en el numeral IV de la
presente Convocatoria.

5. Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquélios distintos a ésta, deberan estar
foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar de
manera individual las propuestas técnica- y econémlca asi como el resto de los documentos gue
entregue la persona licitante. ol

En el caso de que alguna o algunas hojas de los doccumentos mencionados en el parrafo anterior
carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la
convocante no podra desechar la proposiCIén En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién
pueda ser cubierta con informacién contenida en la propia proposicién o con los documentos
distintos a la misma, la convocante tampoco podra desechar la proposicion.

6. Para considerar todos los escritoé debidamente requisitados, deberan contener invariablemente la
firma del representante o apoderado legal dela persona licitante, debidamente acreditado, y en su
_caso, cuando asl se haya solicitado, la leyenda “Bajo Protesta de Decir Verdad”.

7. La persona licitante sufragara todos los costos relacionados con la preparacion de su proposicion,
por lo que la SEMARNAT no asumira en ningln caso dichos costos, cualguiera que sea la forma
en que se realice la invitacién o el resultado de esta, salvo en los casos previstos en la LAASSP

f) Propuesta técnica (Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”).

La propuesta técnica (segun se describe en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas” de |a presente
Convocatoria), debera presentarse conforme a lo siguiente:

1. Debera ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas que proponga, en concordancia
con lo solicitado en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas” de la presente Convocatoria. NO se
aceptaré que se indique “o similar’, “cotizo de acuerdo a lo solicitado”, “incluido”, "descnpcmnes
genéricas”, “condicionar la vroposicion” y/o cualquier aseveracion o manifestacién como las
mencionadas. “ ‘

2. En todos los casos, debera ser firmada por el representante o apoderado legal de la persona
licitante, debidamente acreditado, en la (ltima hoja del documento que las contenga; por lo que no
podran desecharse cuando las demés hojas que la integran y sus anexos carezcan de firma o
rubrica, no obstante, debera firmar aqueltos decumentos en los que aparezca su nombre en el
espacio especifico para ello;
Se presentara en idioma espaiiol, asi como todos y cada uno de los documentos que la integran.
En caso de ser requerido y/o necesario, las personas’ licitantes deberan incluir en su propuesta
técnica los catalogos, folletos, manuales o documentos en los que se aprecie el cumpiimiento de
las especificaciones solicitadas por la Convocante, éstos podran ser descargados de Internet,
siempre y cuando la informacion sea clara y leglble y deberan de enviarlos en un archivo
escaneando los documentos solicitados, en caso de estar en otro idioma estos deberan ir
acompaiiados de una traduccién simple al espafiol.

o

g) Propuesta econémica (Anexo 2 “Propuesta Econémica”).

1. Sefalar el precio unitario y el total del costo de ios-bienes en Monedad Nacional, de conformidad
con {o indicado en el Anexo 2 “Propuesta Econémica”. Asimismo, se deberan considerar dos

decimales, indicar la cantidad con nimero y ietra, desglosando el Impuesto al Valor Agregado.
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2. En todos los casos, debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello en la Gltima
hoja del documento que las contenga; por lo que no afectara la soivencia de la propuesta cuando
las demas hojas que la integran y sus anexos carezcan de firma o rubrica, por lo que no podra
desecharse por esta causa.

3. Se presentara en idioma espafiol, asf como todos y cada uno de los documentos que la integran.
4. Los precios ofertados deberan ser fijos, sin escalacién, durante la vigencia de este procedimiento y
durante el periodo de la entrega de los bienes. para el caso del licitante que resulte adjudicado.

5. Debera ser clara y precisa, en concordancia con lo solicitado en el Anexo 2 “Propuesta
Econdmica” de la presente Convocatoria. NO se aceptard que se indique “o similar’, “cotizo de
acuerdo ‘a lo solicitado”, “incluido”, “descripciones genéricas”, “condicionar la proposicion” y/o

cualquier aseveracion o manifestacién como las mencionadas.

Las propuestas técnicas y economicas que no contengan cualquiera de los requisitos -
mencionados, se verin afectadas en su solvencia y seran desechadas.

Ninguna de las condiciones contenidas en las ‘propuestas técnicas y las propuestas econémicas
presentados podran ser modificadas & negociadas.
h) Documentacion requerida.
La persona licitante debera presentar la docume'ntaéién distinta a la que conforma las propuestas
técnica y economica, misma que forma parte de-su proposicion, las cuales se describen en el
apartado IV “Requisitos que las personas licitantes deben cumplir’ del numeral 3 ai 10.
i) Documentos que se deberan rubricar en el acto de presentacién y apertura de proposiciones

El servidor ptblico que preside el acto asi como los representantes de las areas requirentes y/o
técnicas, rubricaran los documentos de las proposiciones presentadas correspondientes a:

s Propuesta Técnica
e Propuesta Econémica
o Demas documentacion distinta a las propuestas
j) Indicaciones relativas al fallo y a ia firma del pedido
Ei Acto de comunicacién de Fallo se realizara de conformidad con lo dispuesto por el articulo 37 de ia
LAASSP, el-cual se llevara a cabo el dia 25 de Mayo de 2015, a las 17:30 horas; la firma del pedido
seré el 8 de Junio de 2015 a las 17:30 horas, o en el lugar, fecha y hora que se indique en el mismo.
V. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR
Documentos que OBLIGATORIAMENTE deberan estar dentro dei sobre:
1 Propuesta Técnica.

La propuesta técnica se debera presentar conforme alo sefialado en el Anexo 1 “Especificaciones
Técnicas” de esta convocatoria.

2. Propuesta econdmica.

La propuesta econdémica se debera presentar conforme a lo sefialado en el Anexo 2 de esta
convocatoria.
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3. Formato de acreditacion.

Conforme a lo seftalado en la fraccién V del articulo 48 del RLAASSP, las personas licitantes que
participen ya sea por si mismos, o a través de un representante, para acreditar su personalidad,
deberan presentar un escrito (preferentemente en papel membretado de la persona licitante) firmado
por su propio derecho o a través de su representante o apoderado legal, mediante el cual manifieste
bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para suscribir en nombre de su
representada la propuesta correspondiente, el cual debera contener los siguientes datos (Anexo 3):

A) Del procedimiento, nombre y niimero.

B) De la persona licitante:

¢ Nombre completo o Razén Social,

» Clave del Registro Federal de Contribuyentes,

e Clave Unica de Registro de Poblacién, CURP (personas fisicas),

» Datos de las escrituras publicas con las que se acredita la- existencia legal de las
personas morales, y de-haberias, sus reformas y modificaciones.

* Domicilio (calle y numero exterior e interior, si lo tiene, colonia, cédigo postal,
delegacion o municipio, entidad federativa, teléfono, fax y correo electrénico),
Relacion de los accionistas o socios con su RFC y homoclave, y

» Descripcién del objeto social.

C) Del representante o apoderado legal de la persona licitante (en su caso):

¢« Nombre completo,

e Para acreditar que cuenta con facuitades suficientes para suscribir la propuestia,
mencionar numero y fecha de la escritura publica en el documento que lo acredite Ia
personalidad con fa que comparezca, sefialando el nombre, nimero y el lugar o
circunscripcion del fedatario plblico que las protocoliz6, asi como fecha y datos de su
inscripcién en el Registro Plblico de Comercio.

D) Identificacion oficial vigente del representante legal o apoderado legal de ia persona
licitante en copia simpie.

Como identificacion oficial se consideraran: Cédula Profesional, Cartilla del Servicio Militar
Nacional, Pasaporte, Credencial de elector o Licencia de manejo. '

4. Carta del articuto 50 y 60 de fa LAASSP.

Carta en papel (preferentemente en papel membretado de la persona licitante) firmada por su propio
derecho o a través de su representante o apoderado legal, mediante la cual manifieste bajo protesta
de decir verdad, que la persona licitante no se encuentra en ninguno de los supuestos de} articulo 50
y 60 de ia LAASSP (Anexo 4).

5. Declaracion de integridad.

Deciaracion de integridad, mediante.carta en papel (preferentemente en papel membretado de la
persona licitante) firmada por su propio derecho o a través de su representante o apoderado legal,
mediante fa cual manifieste bajo protesta de decir verdad que por si-mismos ¢ través de interpésita
persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la SEMARNAT,
induzcan ¢ alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes (Anexo 5).
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6. Manifestacion de Nacionalidad.

Declaracion que deberan presentar las personas licitantes donde manifiesten que es originario de los
Estados Unidos Mexicanos y en el caso de personas morales, gue se encuentran debidamente
constituidos de acuerdo a la legislacién a-p-'l'icable. (Anexo 6): -

En el caso de las propuesias en conjunto esté documento se debera presentar por cada m|embro
que integra la propuesta. :

7. Cumplimiento de normas.
“Anexo 7” . '

NOM-051-SCFI-SSA1-2010 “Especificacion'eS-génera‘ies de etiquetado para alimentos y bebidas no
alcohdlicas preenvasados — Informacién comercial y sanitaria”

El cum 'Ilmlento de los requisitos indicados en los nurierales anteriores es indispensable; por lo

que su omision afectara ia soivencia de la proposicion gresentada v seré motivo para desechar las
proposiciones preseniadas.

Documentacion optativa _
8. Escrito de Entrega de la Propuesta presentada.

Escrito de entrega de la propuesta presentada para acusar de recibido por parte de la SEMARNAT,
se anexa un formato en el que se sefialan los documentos que deberan presentar todos las personas
licitantes participantes en el actc de presentacion y apertura de proposiciones, relacionandolos con
los numerales especificas de la convocatoria en los que se solicitan. Se sugiere a las personas
licitantes que incluyan ese formato, ya que servird a cada participante como constancia de recepcion
de la docurmentacion que entreguen a. la. SEMARNAT en dicho acto. (Anexo 11) _

La falta de presentacion del formato no afectara la solvencia de la proposicion, por lo que no sera
motivo de descalificacion y en su caso se extenderé un acuse de recibo de la documentacuSn que
entregue la persona licitante.

La documentacién entregada por la persona licitante, sera relacionada con los puntos especificos de
la convocatoria a la invitacion en los que se menciona; en Ia relacién que se anexa al acta de apertura
de propuestas.

9. Mankestacion MiPYME.

Escrito en formato libre en el cual se manifieste bajo protesta de decir verdad, si la empresa se
encuentra clasificada como MIPYME de acuerdo-a la Secretaria de Economia, conforme al formato
adjunto a la presente convocatoria como (Anexo 8. opcional).

10. Declaracion de Discapacidad.

Escrito (preferentemente en papel membretado del licitante) firmado por su propio derecho o a través
de su representante o apoderado legal, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que es una
persona fisica con discapacidad o que es una persona moral que cuenta en su plantilla de personal
con un minime del 5% (cinco por ciento) de empleados con discapacidad, con una antigedad mayor
de 6 (seis) meses en el régimen obligatorio del IMSS. Antigiedad que se comprobara con original o
copia certificada para su cotejo y copia simple del aviso de alta al régimen obligatorio del IMSS, esto
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de conformidad con lo sefialado en el segundo parrafd del articulo 14-la LAASSP (Anexo 9
opcional).

V. CRITERIOS ESPECIFICOS PARA LA EVALUACION (Pnomcms Y DOCUMENTACION
DISTINTA A ESTAS) Y ADJUDOCM:&ON DEL PEDIDO. . |

El acreditar alguna o aigunas de las causas establemdas en los incisos del numeral 1 del presente
apartado, afectard la solvencia de la proposicion y miotivara su desechamiento, independientemente de
otros requisitos sefialados en la presente convocataria.

1. Causas de desechamiento de proposiciones.‘

A). El incumplimiento de cualquiera de los requisitos indispensables y que afectan la solvencia de la
misma, solicitados e indicados en el apartado iV,

Quedan exceptuados de ser considerados indispensables los numerales 8, 9 y 10 del apartado {V.

B). La falta de cualguiera de los documentos y/o requisitos solicitados en la convocatona a la presente
“invitacion.

€). El incumplimiento en el contenido de los documentos o requisitos establecidos en la convocatoria a la
presente invitacién. : )

D). Sila proposicion presentada no es firmada por la persona facultada para ello en la ultima hoja de cada
uno de los documentos que forman parte de la misma; o en algun documento en los que aparezca su
nombre y el espacio especifico sea para su firma

E). Si el precio no resulta aceptable o conveniente.

F). En el caso de personas morales, si el objeto social del acta constitutiva de la persona licitante, no
corresponde a la adquisicion que se requiere en ia presente invitacién. En el caso de personas fisicas,
si no acredita que cuenta con la capacidad juridica y que las actividades que realiza corresponden al
objeto que se requiere en la presente invitacion. ,

G). Si la persona licitante no presenta copia simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente con
fotografia (pasaporte, cartilla, credencial del IFE o cédula profesional), de la persona que firma ia
proposicién.

H). La comprobacion de que aiguna persaona licitante ha acordado con uno u otros elevar el costo de los
bienes, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre las demas personas
licitantes.

). Sipresenta mas de una propuesta técnica o econémica, alternativa de propuesta o que la propuesta
sea condicionada.

J). Se tendra por no presentada la proposicién y la demas documentacién requerida en esta
convocatoria, cuando el sobre en que se inciuya dicha informacion contenga virus infarmético o no
pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o
equipo de computo de la persona licitante, conforme al “Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacion
Publica Gubernamental denominado Compranet’, para el uso de medios remotos de comunicacion
electrénica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones publicas que celebren las
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L).

M).
N).

Q).

dependencias y entidades de’la Adrninistracion Publica Federal, asi como en ia presentacién de las
inconformidades por la misma via. D.G.F. 28/06/2011.

8i cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquélios distintos a ésta, no estan
foliados en todas v cada una de ias hojas que los integren y no se actualiza aiguno de los supuestos
establecidos en el tercer parrafo del articuto 50 de EL RLAASSP.

En su caso, cuando la persona licitante no acepte las correcciones previstas en el primer parrafo del
articulo 55 de EL RLAASSP.

El no cotizar todas y cada una de las partidas y de ser el caso cada uno de los conceptos de cada
partida. .

Cuando exista discrepancia entre lo ofertado o] entre la propuesta {écnica y econémica en lo referente
a la descripcion de los bienes. o

*na

Por causas establecidas en la normatividad aplicable o por razones especificas de esta
convocatoria; ain cuando se ornitan en este numeral y/o sus anexos.

Chbe

2. Criterios de evaluaclén y adjudlcaclon

Los criterios de evaluacién que “LA SECRE1 ARIA” tomaré en consideracién para la adjudicacién son
los siguientes:

A).

B).

C).

D).

E).
F).

G).

H).

El cumplimiento de los requisitos indispensables y gque afectan la solvencia de la misma,
solicitados e indicados en los apartados IV.

Quedan exceptuados de ser considerados indispensables ios numeraies 8, 9 y 10 del apartado IV.

El cumplimiento de los documentos y/o requisitos solicitados en la convocatoria“a la presente
invitacion.

El cumplimiento en el contenido de los documentos y/o requisitos establecidos en la convocatoria
a la presente invitacion.

Si la proposicion presentada fue firmada por ia persona facultada para elio en la tltima hoja de
cada uno de los documentos que forman parte de la misma y en los documentos en los que
aparezca su nomnbre y el espacio especifico sea para su firma,

Si el precio de ia partida es aceptabte y conveniente.

En el caso de personas morales, que el objeto social del acta constitutiva de la persona licitante,
corresponda a los bienes que se requieren en la presente invitacién. en el caso de personas
fisicas, acredite que cuente con la capacidad juridica y que las actividades que realiza
correspondan al objeto que se requiere en la presente invitacion.

Si la persona licitante presenta copia simple por ambos lados de la identificacion cficial vigente con
fotografia (pasapoite, cartilla, credencial del IFE o cedula profesional), de ia persona que firma la
proposicién.

Para la evaluacion de las proposiciones se utilizara el criterio Binario.
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L).
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N).

Q).

P).

Q).

R}.
S).

vi.
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Las proposiciones presentadas en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, se
evaluaran de conformidad con el articulo 36 de la LAASSP.

Si la convocante detecta un. error de célculo en alguna proposicién, podra lievar a cabo su
rectificacién cuando la correccién no implique la madificacién del precio unitario. en caso de
discrepancia entre las cantidades escritas con letra y numero prevalecera la primera, por lo que de
presentarse errores en las cantidades o voliumenes solicitados, éstos podran corregirse.

La adjudicacion se hara por lote, siempre y cuando cotice Ia totalidad de dicho lote, y quien haya
presentado la proposicién solvente, porque cumpie con los requisitos legales, administrativos,
técnicos y econdmicos establecidos en la presente convocatoria, y por tanto garantiza el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

La Direccion de Control del Gasto y Servicios Administrativos, ser4 la responsable de la
evaluacién de las propuestas técnicas. La evaluacién de las propuestas econémicas la llevara a
cabo la Direccién de Adauisicionesy Contratos, en conjunto con la Direccion de Control del Gasto
y Servicios Administrativos. Ambas evaluaciones serviran como base para la emisién del fallo por
parte de la Direccion -de Adquisicienes y Contratos.

De conformidad con lo establecido en los articulos 36 bis de la LAASSP y 54 de EL RLAASSP; si
derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas

‘proposiciones solventes, de conformidad con el criterio de desempate, se adjudicara el pedido en

primer término a las micro empresas, a continuacién se considerara a las pequefias empresas y
en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de
mediana empresa. Para obtener este beneficio las personas licitantes deberan incluir la
manifestacién correspondiente conforme al anexo 8.

Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate en el precio de dos o
mas proposiciones solventes y ninguna persona licitante manifiesta encontrarse en el supuesto

~sefialado en el inciso anterior, la adjudicacion se efectuara a favor de Ja perscna licitante que

resulte adjudicada del sorteo manual por insaculacién que ‘LA SECRETARIA” celebrara, en su
caso, en el acto de fallo, el cual consistira en la participacién de un boleto por cada proposicién
que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraer4 el boleto de la persona
licitante.

Si cada uno de los documentos que integren la proposicién y ~~aquél‘l‘os distintos a ésta, estan
foliados en todas y cada una de las hojas que los integren.

De ser el caso la convocante aplicara lo establecndo en el tercer parrafo del articuio 50 de EL
RLAASSP.

En su caso, que la persona licitante acepte las correcciones previstas en el primer parrafo del
articulo 55 de EL RLAASSP

Cotizar la partida, en su caso, todos y cada uno de los conceptos que ia integran.
Se verificara que exista concordancia entre lo ofertado entre la propuesta técnica y econémica.

'DOCUMENT OS Y DATOS INDISPENSABLES QUE DEBEN PRESENTAR LAS PERSONAS

LICITANTES T

a) Formato de Acreditacién. Escrito a que se refiere la fracciéon V del articulo 48 del RLAASSP. (Se
sugiere utilizar ef Anexo 3)
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b) Escrito bajo protesta de decir verdad, que no se ubica en los supuestos establecidos en los
articulos 50 y 60. (Se sugiere utilizar el Anexo 4).

c) Declaracion de integridad. (Se sugiere utilizar el Anexo 5).

d) Manifestacion de Nacionaiidad. El escritc a que hace referencia el articulo 35 del RLAASSP, (Se
sugiere utilizar el Anexo 6).

e) Acreditacion del cumplimiento de las normas.
“Anexo 77 .

NOM-051-SCFI-SSA1-2010 “Especificaciones generales de etiquetado para alimentos y bebidas no
alcohdlicas preenvasados - Informacion comercial y sanitaria”

f) Correo electronico de la persona licitante, en caso de contar con la misma.

La persona licitante debera incluir en el “Anexo 3, la direccién de correo electrénico y su autorizacion
para que todas las notificaciones que se practiquen durante el procedimiento de invitacién, como
aquélias que sean necesarias durante el periodo de ejecucién del pedido se realicen en el domicilio
y/o correo electrénico sefialado, bastando en el caso del correo electrénico para su validez, que la
SEMARNAT obtenga el acuse de recibo.

g) Manifestacion de MIPYME (OPCIONAL). En su caso, el documenta o el escrito en el que manifieste
que se encuentra clasificada como MIPYME. (Se sugiere utilizar el Anexo 8).

h) Manifestacién bajo protesta de decir verdad, de declaracién de discapacidad. Se sugiere utilizar
el Anexo 9. (opcional). .

VI. DOAMMCIH IO DE LAS OFICINAS Y LA DIRECCK’)N ELECTROMNICA DE COMPRANET, EN QUE
PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES -

Las personas licitantes podran presentar sus inconformidades en cualquiera de las siguientes instancias:

Secretaria de la Funcién Publica
Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe inn.
Delegacién Aivaro Obregén.

México, D.F.

C.P. 01020

CompraNet ‘
Atencion a usuarios: 01-55-2000-4400.

Correo electrénico: compranet@funciongublica.gob.mx

Organo Interno de Controi en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
Area de Responsabilidades

Av. San Jerénimo No. 458, Cuarto Piso

Col. Jardines del Pedregal

Delegacion Alvaro Obregon

C.P. 01900, México, D.F.

Teléfono: 64902100 Ext. 14521
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VHELFORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPC!G:! DE LAS
PROPOSICIONES :

Los formatos que facilitan la presentacion y recepcion de proposiciones, se adjuntan a la presente
convocatoria como Anexos

IX. INFORMACION ESPECIFICA DE LOS BIENES A ADQUIRIR : ;|
a) Cantidades adicionales que podran contratarse

De conformidad con el articulo 52 de la LAASSP, la SEMARNAT, dentro de su presupuesto aprobado
y disponible, y por razones fundadas y explicitas, podra incrementar el monto del pedido mediante
modificaciones al pedido vigente derivadc del presente procedimienio, sin tener que recurrir a la
celebracién de un nuevo procedimiento, siempre que las modificaciones no rebase, en conjunto, el
veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos o vollimenes establecidos originaimente en el
mlsmo y el precio de los bienes sea igual al pactado originaimente.

X. SUSPENSION O CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO i

10.1 Suspension del Procedimiento.
Se podra suspender el procedimiento. cuando la Coniraioria o el OIC asi lo determinen con
motivo de su intervenciéon y de acuerdo a sus facultades, conforme a lo dispuesto por el

articulo 70 de la LAASSP, dicha suspension se hard del conccimiento de ias personas
licitantes mediante aviso via correo electrénico.

Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspension, se reanudara la misma,
previo aviso a las personas licitantes.

10.2 Cancelacion del procedimiento, partidas o conceptos
Se procedera a la cancelacién del procedimiento, partidas o conceptos incluidos en esta:
a) Por caso fortuito; |
b) Por causa de fuerza mayor,
c) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la

necesidad para adquirir los bienes, y que de continuarse con el procedimiento de contratacién
se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a la propia SEMARNAT.

En el acta correspondiente, se asentaran las causas que motivaron la suspensién o cancelacién
del procedimiento.

En casc de ser cancelado este procedimiento, se notificara. a los participantes de la misma manera
como fueron invitados.

Xl. PROCEDWIENTO DESIERTO. _ ‘

El presente procedimiento de contratacién ¢ alguna partida en especifico se declararan desiertas en los
siguientes casos:

A) La no existencia de proposiciones en CompraNet.
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B) Si no retinen las caracteristicas solicitadas en fa convocatoria
C) Si sus precios no fueran convenientes _y/b- aceptables para la SEMARNAT.
XH. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL PEDIDO.

La SEMARNAT podré en todo momento, rescmdlr administrativamente los pedidos ad}udlcados en caso
de incumplimiento, a cualquiera de las obligaciones contraidas por la persona licitante al que se le
adjudique el (los) pedido (s), la rescision se lievara a cabo en los términos y plazos sefialados en el
articulo 54 de la LAASSP.

Procedera |a rescisién administrativa del péd-id‘t), en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo de
la persona licitante, conforme a lo indicado en el numeral XV| del Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”.

Para los efectos de ia presente contratacion se entendera que existe incumplimiento a ias obligaciones a
cargo de ia persona licitante que resulte adjudlcada en los supuestos sefialados en el modelo de pedido
descritoc en el Anexo 12:

Cuando se rescinda el pedidc se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de ‘hacer constar los
pagos que deba efectuar la SEMARNAT por concepto de ios bienes no entregados hasta el momento de
la rescisién.

Si de manera previa a la determinacién de dar por rescindido el pedido, se entregaran los bienes, el
procedimiento iniciado quedaré sin efecto, previa aceptacion y verificacion del area requirente y técnica,
ademas que el titular de la Direccion de Adquisiciones y Contratos, hara saber a la Unidad Coordinadora
de Asuntos Juridicos, que contintia vigente la necesidad del mismo, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

El area requirente y/o técnica, podra determinar no dar por rescindido el pedido, cuando durante el
procedimiento advierta que ia rescision del pedide pudiera ocasionar aigin dafc o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifique
que los impactos econémicos o de operacién que se ocasionarfan con la rescision del pedido resultarian
mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el pedido, el area requirente y/o técnica, fijard un nuevo plazo, que permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicic del procedimiento. El convenio modificatorio que

al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los dos Ultimos parrafos del articuio 52

de la LAASSP.

Cuando por motivo del atraso en la entrega de Ios bienes, o el procedimiento de rescision se ubique en un
ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido adjudicado el pedido, la SEMARNAT podra recibir los

bienes, previa verificacién de que continlia vigente la necesidad de ios mismos y se cuenta con partida y

disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del pedido con
los precios originalmente pactados. Cualquier pacto en conirario a lo dispuesto en el articulo 54 de la
LAASSP, se considerara nulo

En caso de rescisién del pedido, se aplicaré la garaniia de cumplimiento del pedido.

De conformidad a lo establecido en el articulo 60 de la LAASSP, la Secretaria de la Funcién Publica
inhabilitara temporalmente para participar en procedimientos de contratacion o celebrar contratos
regulados por la citada ley, por un plazo no menor a tres meses ni mayor a cinco afios, a las personas que
se encuentren en el siguiente supuesto:
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e La persona licitante que injustificadamente 'y por- causas imputables a él.no formalice el pedido
adjudicado por la SEMARNAT.

Lo anterior independientemente de las sanciones a que se ‘haga acreedor de conformidad al articulo 59 de
la LAASSP.

XIV. PENAS couvenctoml.z& Jag= : ;

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la LAASSP, la SEMARNAT a través del Titular del
area requirente, aplicara a fa persona licitante adjudicada {PROVEEDOR) las penas convencionales a las
que se haga acreedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para la entrega de los bienes.
En caso de no cumplir con las especificaciones objeto de ia presente contratacién, el proveedor se hara
acreedor a una pena convencional por retraso en la entrega de los bienes a razén del 1% (uno por ciento)
por cada dia natural de atraso, caicutado sobre el precio unitario estabiecido antes dei IVA de ios bienes
no entregados. Las penas convencionales seran cubiertas por el proveedor adjudicado a través del
esquema ebcinco “Declaracion General de pago de productos y aprovechamientos’, a favor de la
Tesoreria de la Federacion. Dicha pena convencichal no podra ser mayor al monto de la garantia de
cumplimiento, de acuerdo a lo sefialado en ¢l punto #1.2.2 PENAS CONVENCIONALES EN SERVICOS,
establecido en las Politicas, Bases y Lineamientos' (POBALINES) en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la SEMARNAT.

La sancion maxima por concepto de penas-convencionaies no excedera del monto de la garantia de
cumplimiento del pedido correspondiente, pudiéndose iniciar el proceso de rescisién del pedido en
cualquier momento en el que el PROVEEDOR incumpla con sus obligaciones y se hara efectiva la
garantia de cumplimiento del mismo.

En el caso de incumplimiento en el tiempo para la entrega de los bienes, el administrador del ‘contrato
procedera a notificar al PROVEEDOR o a su representante legal la pena respectiva, dentro de los 30
(treinta) dias habiles siguientes a la fecha en que se hayan generado las penas convencionales,
notificando, igualmente a la DGPP, para que ésta reciba de parte del PROVEEDOR, el comprobante que
acredite el pago de la pena convencional [formato E5 “Declaracion General de Pago de Productos y
Aprovechamientos” con la ciave 700018 o el que determine en su caso el Sistema de Administraciéon
Tributaria (SAT)].

Las penas convencionales se deberan pagar a la TESOFE directamente por el PROVEEDOR, lo cual
podra realizar en cualquier institucion bancaria definida para el efecto por la TESOFE mediante la
presentacion del formato mencionadc antericrmente, se debera solicitar el listado de las instituciones
bancarias a la Direccion de Operacion Financiera dependiente de la DGPP.

El pago de los bienes quedara condicionado proporcionalmente, al pago que la persona licitante
adjudicada PROVEEDOR deba efectuar por concepto de penas convencionales.

XV. DEDUCCIONES AL PAGO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 Bis de la LAASSP, la SEMARNAT a través del Titular
del area requirente, establecera deducciones al pago de los bienes, a la persona licitante adjudicada
(PROVEEDOR) que se haga acreedor.

En.caso de no cumplir con las especificaciones objeto de la presente contratacion, el proveedor
adjudicado se hara acreedor a las siguientes DEDUCTIVAS:

¢ Deductiva por no entregar los productos en el lugar de acuerdo a lo estabiecido en el numeral 2 del
Anexo 1 “Especificaciones Técnicas’, se haré acreedor a una deductiva del 1% (uno por ciento)
calculado sobre el precio unitario establecido antes del IVA de los bienes no entregados
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correctamente, deductiva que se deberé aplicar en la siguiente factura o a través de una nota de
crédito a la factura correspondiente.

» Deductiva por no entregar los productes con las especificaciones y caracteristicas acordadas en el
contrato o pedido (presentacion y marca), éstos deberan de ser sustituidos en un tiempo ho mayor a
24 horas y se hara acreedor a una deductiva del 1% (uno por ciento) sobre el precio unitario
estabiecido antes del IVA de los bienes que no cumplan, deductiva que se debera aplicar en la
siguiente factura o a través de una nota de crédito a la factura correspondiente.

Lo anterior, de acuerdo a lo sefialado en el punta 11.2.3 PORCENTAJES DE APLICACION DE PENAS Y
DEDUCTIVAS, establecido en las Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) en Materia de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SEMARNAT .

Las deducciones se aphcarén con cargo al pedldo respectivo, preferentemente en la facturacibn mas
proxima postericr a la fecha en que se haya generado dicha deduccion.

Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que materiaimente se cumpla la obligacién y sin
que cada concepio de deduccion exceca a la parte proporcmnal de la garantia de cumplimiento que ie
corresponda del monto maximo del pedido.

XVl. CAUSALES DE RESCISION

Se establecen como causales de rescisién para la “Adquisicion de productos alimenticios y articulos
complementarios de cafeteria, para las reuniones del personal de la SEMARNAT, en las instalaciones de

la dependencia®, cuando el proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones en 5 (cinco)

situaciones de las que se establecen como penas convencionales y/o como deducciones al pago durante
la vigencia del pedido.

XVil. SOLICITUD DE PRORROGAS.

Solo en caso fortuito o causa de fuerza mayor la convocante considerara el otorgamiento de prorrogas.
Estas deberan ser solicitadas por escrito y demastradas ante la Direccion de Adquisiciones y Contratos, de
conformidad con el articulo 81 segundo péarrafo del RLAASSP.

La prérroga podra ser otorgada por solo una ocasion y por el tiempo acordado per el Director General de
. Recursos Materiales Inmuebles y Servicios.

E!l procedimiento para solicitar la prorroga se ajustara a lo siguiente:
La persona licitante adjudicada (PR‘O\/EEDOR) .péd'ré solicitar prérroga durante la vigencia del pedido,

debiéndola solicitar dentro de los 5 (cinco) dias habiles posteriores al evento que la motiva y dentro del
periodo de cumplimiento del pedido; para que pueda ser tomada en cuenta, la prérroga debera solicitarse

por escrito, acompafiando los medios de conviccion que acrediten la factibilidad de que se otorgue, -

dirigiendo el escrito a la Direccién General de Recursos Materiales Inmuebles y Servicios de la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales, éste tendra un plazo de 1 (un) dia habil posterior a la recepcion
de la solicitud para contestar al respecto por escrito, rhismo que firmara el Director General de Recursos
Materiales Inmuebles y Servicios de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, y el cual sera
notificado conforme a lo dispuesto en el numeral denominado Notificaciones a las personas licitantes
participantes de la presente convocatoria.

Para el caso de que ocurra el incidente el titimo dia de cumplimiento de pedido, la persona licitante
adjudicada (PROVEEDOR) contara con 1 (uno) dia habil para solicitar la prorroga correspondiente.
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En caso de que se autorice la prérroga, el nuevo periodo auterizado para la entrega de los bienes, contara
a partir de que le sea notificada ia respuesta a la sclicitud.
XV, TERMINACION ANTICIPADA DEL PEDIDO.

Conforme a lo estabiecido en el articulo 54 Bis de la LAASSP, la SEMARNAT podra convenir dar por
terminado anticipadamente el(ios) pedido (s) que se suscriba(n) sin que medie resolucién judicial, en los
siguientes casos:

a) ‘Cuando concurran razones de interés general;

b) Cuando por causa justificada se'exfinga la necesidad de adquirir los bienes originalmente
requeridos y se demuestre gue de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se
ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado.

c) Cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen ai pedido, con

- motivo de la resolucion de una inconformidad emitida por la Secretaria dé la Funcion Publica.

La determinacion de dar por terminado anticipadamente el pedido debera constar por escrito mediante
dictamen emitido por el area requirente, en el cual se precisen las razones o las causas justificadas que
den origen a la misma y bajo su responsabilidad, siendo el Titular de la Direccion General de Recursos
Materiales Inmuebles y Servicios el encargado de notificario a el proveedor.

Derivado de lo anterior, se proceder4 a la formalizacién de la terminacién respectiva y del Finiquito que
elabore el Titular designado de la SEMARNAT, en el que se detallaran en forma pormenorizada los
importes a cubrir, los bienes entregados y los que estén pendientes de pago.

Asimismo, la SEMARNAT reembolsara al proveedor los gastos no recuperabies en que haya incurrido,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
pedido correspondiente. :

XIX. CONDICIONES DE PAGO.
1. Anticipos. |
La' SEMARNAT no otorgara antigipos.
2. Del pago.

El pago se realizara en moneda nacional, una vez que el 4rea responsable de la administracion del
contrato firme o selle la factura de conformidad correspondiente de acuerdo a las fechas de entrega
que se muestran en el Anexo 1 de esta convocatoria.

En términos de lo dispuesto en el articulo 90 del Reglamento de la LAASSP, en caso de que las
facturas entregadas por el proveedor para su pago, presenten errores o deficiencias, la Deperidencia
a través del responsadble de administrar el contrato, debera indicarlo por escrito dentro de los tres dias
habiles siguientes al de su recepcién. El periodo que transcurre a partir de la entrega del citado
escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones, no se computara para efectos dei piazo de
pago sefialado en el parrafo antetior.

Para efecto de io anterior, la persona licitante adjudicada (PROVEEDOR) debera presentar la
siguiente documentacion: '

Facturar a: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
Blvd. Adolfo Ruiz Cortines No. 4209
Colonia Jardines en la Montafa
Delegacion Tialpan
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C.P. 14210, México, D.F.
R.F.C. SMA941228GU8

La factura electrénica debera enviarse al correo maria.cosio@semarnat.gob.mx

Las Facturas deberan contener entre otros, la informacién relativa al nombre y namero de la invitacién
mediante la que se adjudic6 el pedido, el niimero de pedido correspondiente, asi como la descripcion
de los bienes facturados.

e Copia del pedido.

e Para el tramite de las transferencias electronicas a las cuentas bancarias de las solicitudes de
pago a favor de la (las) persona licitante (s) adjudicada (s), es indispensable se proporcione copia
de los siguientes documentos: .

SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACK’)‘-N'FIN-ANCIIERA FEDERAL (SIAFF)

A partir de 2003, para el tramite de las transferencias electrénicas a las cuentas bancarias de las
solicitudes de pago a favor de los prestadores de bienes y/o servicios, es indispensable se
proporcione copia de los siguientes documentos:

PERSONAS FISICAS:

v"  Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

v Nimero de CLABE (Clave Bancaria Estandarizada), la cual consta de 18 posiciones, para lo
cual debera enviarse copia de la caratula del Estado de Cuenta Bancario aperturado por el
beneficiarig, dornde se demuestre el nombre, domicitic fiscal y nimero de cuenta.

v" Comprobante de domicilio fiscal reciente (preferentemente telefénico)

v CURP

v"  Copia de identificacion oficial

PERSONAS MORALES:

v Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

¥" Numero de CLABE (Clave Bancaria Estandarizada), la cuai consta de 18 posiciones, para lo
cual deberé enviarse copia de la caratula del Estado de Cuenta Bancario apertura do por el
beneficiario, donde se demuestre el nombre, domicilio fiscal y nimero de cuenta. 5

v" Comprobante de domicilio fiscal reciente (preferentemente telefénico)

La SEMARNAT no pagar los bienes que no hayan sido entregados por fa (las) persona licitante (s)
adjudicada (s), el importe de la factura se determinara de acuerdo a los bienes entregados.

Cabe hacer mencion que el pago quedaré condicionado proporcionaimente al pago que la (las)
persona licitante (s) adjudicada (s) deba efectuar por concepto de penas convencionales.

3. Pagos progresivos.
Para el presente procedimiento, no habra pagos progresivos
XX, CALIDAD DE LOS BIENES

La persona licitante adjudicada (PROVEEDOR) -quedara obligada ante la SEMARNAT a responder por la
calidad de los bienes, asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra en los términos sefialados
en la Convocatoria de la presente invitacion, sus anexos, la Junta de Aclaraciones, el pedido respectivo y Ia
Legislacion vigente y aplicable en la materia.
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'Facultad de supervision en ia entrega de los bienes.

La Convocante a través del area responsable del seguimiento a los pedidos, podra realizar supervisiones
aleatorias o continuas durante la vigencia del pedido por si mismo o por conducto de cualquier otra
persona.

En caso de considerarse oportuno, se dara vista al 6.rgano Interno de Control en la SEMARNAT para que
proceda conforme a la legisiacion aplicable.

XX1. REGISTRO DE DERECHOS. ' .

La (las) persona licitante (s) adjudicada (s) asumira (n) la responsabilidad total en caso de que al entregar
los bienes objeto de este procedimiento, viole el registro de derechos a nivel nacional o internacional,
derechos de autor, propiedad intelectual o indusirial, marcas o patentes.

XX DERECHOS DE AUTOR U OTROS DERECHGS.

De acuerdo a lo estabiecido en la articulo 45 fraccién XX del de la LAASSP, en caso de violaciones en
materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo de la (las)
persona licitante (s) adjudicada (s) segln sea el caso.

Las personas licitantes deberan respetar los derechos de autor y propiedad intelectual de los logotipos,
que son propiedad de la SEMARNAT, quedando- prohibido el hacer uso de ellos sin gue medie
autorizacién expresa de la misma. :

XXHt IMPUESTOS.

Todo impuesto y/o derecho causado por la entrega de los bienes objeto de este procedimiento, sera a
cargo de |a (las) persona licitante (s) adjudicada (s), la. SEMARNAT pagara Unicamente el importe
correspondiente al Impuesto al Valor Agregado |.V.A.

XXIV. PROHIBICION DE NEGOCIACION DE LA CONVOCATORIA Y PROPOSICIONES,

Ninguna de las condiciones contenidas er la presente convocatoria y sus anexos, as! como en las
proposiciones presentadas por las persenas licitantes, podran ser negociadas.

XXV, OBLIGACIONES DE LO8 PARTICIPANTES.

Para el presente procedimiento de contratacion, se da por hecho que las persanas licitantes que presenten
ofertas se obligan a cumplir todos los requerimientos incluidos en el presente documento y que éstos han
sido comprendidos en su totalidad. En consecuencia, as personas licitantes no podran argumentar que en
su propuesta técnica no incluyeron algun requerimiento solicitado por desconocimiento del mismo.

El participante deberé examinar todas las instrucciones, formuiarios, condiciones y especificaciones que
figuren en la convocateria del presente procedimiento de contratacion ya gue si omite alguna parte de
informacién indispensable requerida o presenta una propuesta que no cumpla con los requerimientos
solicitados en la convocatoria, la SEMARNAT rechazara dicha propuesta.

XXVI1. CONTROVERSIAS ADMINISTRATIVAS.

Las controversias que se susciten con motivo del presente procedimiento de contratacion se resolveran
con apego a lo previsto en la LAASSP, su RLAASSP vigente y las demas disposiciones fegales aplicables.
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XXVH. LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL.

En concordancia con lo dispuesto por los articulos 18 y 19 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamental, las personas licitantes participantes podran sefialar aquella
informacién contenida en su propuesta que deba considerarse ‘tomo reservada, comercial reservada o
confidencial, siempre que tengan el derecho de reservarse la informacién, de conformidad con las
disposiciones aplicables.

XXVHi. COMBATE A LA CORRUPCION EN LA ADWSTRACKﬁN PUBLICA FEDERAL.

De conformidad con los objetivos del Acuerdo por el que se crea la Comision para la Transparencia y
Combate a la Corrupcién en la Administracion Publica Federal, como una comisién intersecretarial de
caracter permanente, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 4 de diciembre del 2000, la
SEMARNAT ha establecido su Programa de Transparencra y Combate a la corrupcion.

XXIX. RELA_C!ON_ES LABORALES.

El pedido que se suscriba serd de naturaleza estrictamente civil por lo que la persona licitante sera el
tnico responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos en
materia de trabajo y seguridad social para-con su personal; por tanto, se obligara a que los recursos
humanos que utilice para la entrega de los bienes no tendran con esta Entidad ninguna relacion laboral y
que €l sera el Gnico obligado a. afrontar las obllgamones laborales, fiscales, de seguridad social o de
cualquier otra naturaleza que pudieran surgir con motivo de los pedidos y/o contratos que celebre con sus
empleados y a responder de todas las demandas y reclamaciones que sus trabajadores presenten en
contra de la SEMARNAT, en relacion con el objeto del pedido, atin cuando se le reclame a ésta dltima
alguna responsabilidad solidaria.

Asimismo, la persona licitante se obliga a que para el caso de que alguna de las personas designadas
para la entrega de.los bienes entable demanda laboral en contra de la SEMARNAT, dentro del término
legal cancedido para la contestacién de la demanda comparecera ante la autoridad competente a
deslindar de toda responsabilidad y prestaciones reclamadas a la Entidad; lo que debera comprobar a la
SEMARNAT con la entrega del acuse de recibo original del escrito que hubiese presentado ante la
autoridad competente para asumir toda la responsabilidad, o con la actuacion de !a autoridad laboral de la
que asl se desprenda. Para el caso de que no lo haga dentro del término o etapa referidos, ni dentro de
los 15 dias naturales siguientes a su vencimiento o verificacién, la SEMARNAT podra rescindir el pedido,
sin perjuicio de que también pueda reclamar en la via jurisdiccional el pago del total de las prestaciones
reclamadas que se lieguen a ocasionar por este motivo.

De igual forma, se obliga a responsabilizarse de las consecuencias juridicas que pudieran derivarse de la
interposicion de alguna demanda de cualquier indole que sus empteados pudiesen llegar a interponer en
contra de la SEMARNAT y que resarcira a la Entidad de todo dafio o perjuicio que ésta pudiera sufrir por

tal situacién.
En este sentido, ia persona licitante se obliga a restituir a la SEMARNAT el pago que por dualquier
concepto se reclame a ésta en la via jurisdiccional, efectuado en cualquier etapa del juicio; sin que sea
necesario que espere a una sentencia ejecutoriada en su perjuicio.

XXX. GLOSARIO
Para efecios de esta convocatoria se entendera por:

1. Convocatoria: Documento que contiene las condiciones y requisitos que regirén' y seran
aplicados en este procedimiento de contratacion.
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Caso fortuito o de fuerza mayor: Hecho o acto imprevisible o inevitable generado por la
naturaleza o por el hombre, que impide a una de las partes el cumplimiento de una obligacién,
sin culpa o negligencia de la parte afectada. Dejaran de ser fortuitos o de fuerza mayor,
aquellos que se produzcan deliberadamente “por el afectado o este haya contribuido para que
se produzcan.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Contraloria: Secretaria de la Funcién Publica (antes Secretaria de la Contraloria y Desarrollo
Administrativo).

Contrato y/o pedido: Documento legal que constituye el acuerde de voluntades entre la
SEMARNAT vy el proveedor, por medio del cual se crean o transfieren las obligaciones y
derechos objeto del procedimiento de contratacién o adquisicion de que se trate.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LFPA: Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

Licitante: La persona fisica o moral que participe en Licitacién Publica o Invitacién a cuando
menos tres.

OIC: Organo Internc de Control en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
Proveedor: La persona fisica o moral que suscribe contratos de Adquisiciones,
Arrendamientos o Servicios con la convocante como resultado de haber sido adjudicada en un
procedirniento de Licitacion Publica o Invitacion a Cuando Menos tres Personas. La persona
licitante adjudicada. _

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. )
MIPYME. Micro pequefia y mediana empresa.

COMPRANET: Sistema Electronico de Compras Gubernamentales.

DGPP. Direccion General de Programacién y Presupuesto.

TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

ATENTAMENTE
EL DIRECTO NES Y CONTRATOS

‘-/——I: - JAIME ENRIQUE H'ERN?\_N:E-EZ CANCINO
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1 OBJETO

SEMARNAT-DAC-008/2015

ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Proveer oportunamente los productos alimenticios y articulos complementarios de cafeteria, para
las reuniones del personal de la SEMARNAT, en las instalaciones de la Dependencia, en el area

metropclitana.

2. ESPECIFICACIONES

VIGENCIA DEL
CONTRATO o
~ PEDIDO:

A partir del dia éiguiente del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2015.

MONTO: -

El importe pactado es a precio fijo, por lo tanto el proveedor participante debera
cotizar el precio unitario de ios bienes y, en caso de ser adjudicado, se obliga a
mantenerlo hasta el cumplimiento de la vigencia del contrato o pedido.

Al ser un area de servicio, las estimacicnes que se hacen de los productos pueden

variar en menor o mayor medida, de acuerdo a la demanda de reuniones, por lo

que, para no detener la operacidn, tendra que formalizarse un contrato o pedido |

abierto en montq.

ORDEN DE
SURTIMIENTO:

Se establecera conforme a las necesidades y requerimientos del
CANTIDAD: | 4rea a través de la ORDEN DE SURTIMIENTO (ANEXO A), que se
emitan en el transcurso de la vigencia del contrato o pedido.

En los diversos inmuebles que ocupa la SEMARNAT en el Distrito
Federal, enlistados en el DIRECTORIO DE INMUEBLES (ANEXO
LUGAR DE | B) y que se especificara en cada ORDEN DE SURTIMIENTO.

ENTREGA: |La SEMARNAT podra dar de alta y baja los inmuebles de acuerdo a |

sus necesidades y a la operacion, sin que se vean afectados los
montos minimos y maximos del contrato o pedido.

Entregara los productos solicitados dentro de los 5 (cinco) dias

TIEMPO DE | habiles posteriores a la fecha de confirmacion de la ORDEN DE |
ENTREGA: | SURTIMIENTO correspondiente debidamente validada por el (la) \

Administrador(a) del Contrato o Pedido.

CADUCIDAD:

La caducidad de los productos no perecederos debera ser de minimo 3 (tres)

meses, contados a partir de la fecha de recepcion fisica de los mismos.

CALIDAD:

E proveedor adjudicadé debera entregar producto debidamente etiquetado y

considerar que los productos y articulos sean los mismos que describi6 en su
cotizacion, y en caso de preseritar algin producto con una marca o presentacion
diferente, debera anexar una ficha técnica en la que sefiale las caracteristicas del o

tos productos y que avaie que el o los productos son iguales o superiores en |

calidad.

Péagina 28 de 59



SEMARNAT-DAC-008/2015

Se utilizara el criterio de evaluacion binario para la evaluacion de proposiciones.
El proveedor participante debera cotizar el 100% de las subpartidas del lote.
Se evaluara que ios precios unitarios de cada subpartida sean aceptables o

EVA-LUACI()N 1 convenientes
. ADJUDICACION:
ASJUDICACISN Se adjudicara por lote.
Seran causales de desechamiento: no cotizar una o varias subpartidas y que una o |
varias partidas se coticen con precios no aceptables o inconvenientes.
El proveedor adjudicado debera proporcionar-la factura electrénica correspondiente
| CONDICIONES DE a o cada : QRDEN D.E SUBTIMIENTQ ' al c.:orreo
PAGO: sumgnlstro.consumlbj@semarnat.goo.mx, posterior al suministro de los bienes,
_ o realizandose el pago a mas tardar a los 20 (veinte) dias naturales, contados a partir
de que la SEMARNAT reciba a entera satisfaccion.
CESION DE Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato o pedido objeto de este
DERECHOS Y procedimiento, no podran cederse en forma parcial o total a favor de cualquier otra

OBLIGACIONES:

-persona fisica o moral.

ADMINISTRACION
DEL CONTRATO o
PEDIDO:

| Administrativos, adscrita a la Direccién General de Recursos Materiales’ Inmuebles

' administrar el contrato o pedido, asi como su cumplimiento a través del control y

 validacién del (Ia) Administ-rad.or(a) del Contrato o Pedido.

La C.P. Marla Guadalupe Cosio Nufio, Directora de Gontrol del Gasto y Servicios
y Servicios (DGRMIS), o quien la sustituya en el cargo, -sera la responsable de

seguimiento de ios bienes que las UNIDADES RESPONSABLES (URs) (ANEXO
C) que participan en Ia presente adquisicién, soliciten a través de sus
Coordinaciones Administrativas, de acuerdo al PROCEDIMIENTO INTERNO para
la Administracion del Contrato o Pedido (ANEXO D) que se ha elaborado para este
fin. Siendo dichas URs, subadministradoras del contrato o pedido y las que
gestionen el pago de las facturas generadas de sus ORDENES DE
SURTIMIENTO, con cargo a su presupuesto. Por lo” anterior, el proveedor
adjudicado no debera recibir ni entregar ORDENES DE SURTIMIENTO sin la
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3. BIENES A ADQUIRIR

PRODUCTOS NO PERECEDEROS

SEMARNAT-DAC-008/2015

L:?é Sub::tida Descripcién U&i::%:e Presentaci6n

s Café o_vgé_nico tostado y molido B Bolsa Bolsa con 500 grs.

2 ‘Céfé organico soluble dehscafeMa_.do Frasco Frasco con 200 grs. .

3 Galletas surtidas finas )Céja Caja con 735 grs.

4 Azlcar Caja Caja- con 2000 sobres de 4 grs.
5 7 Sustituto de azlcar Caja Caja con 700 sobres de 1 grs.
6 Sustituto de cre_.ma para café Caja Caja con 200 sobres de 4 grs. |
7 Té dé Marizanilla Caja Caja con‘96 boisitas de 1 gr.
8 Té de Limon Caja Caja con 96 bolsitas de 1 gr.
9 Galletas surtidas sin azlicar/ integrales - Caja Caja con 200 grs.

10 Galletas surtidas reposteria éur_op"ea Caja Caja con 600 grs..

1 11 ]Galletas finas de chocolate - Caja Caja con 600 grs.

12 Té de Canela Caja Caja con 24 bolsitas de 1gr.
13 Té _de _FIor de Azahar Caja Caja con 25 bolsitas de 1 er.
14 Téde Hierbabuena Caja’ Caja con 96 bolsitas de lgr.
15 Té Verde Caja | Cajacon 96 bolisitas de 1gr.
16 Refresc_o s._abor cola*. _ Lata Lata de 237 0235 ml.

17 Rerres.cb sabor cola Iight* Lata Lata de 237 m.

18 Agua mineral* Lata Lata de 355 ml.

19 Refresco sabor manzana* Lata Lata de 355 ml.

20 Refresco sabor toronja* Lata Latade 355 ml.

21 Refresco sabor limon light* Lata Lata de 355 ml

* Estos productos gravan Impuesto al Valor Agregado (I VA) de conformidad con la Ley del Impuesto al

Valor Agregado.

LOTE1

$ 472,537.00

MONTOS (VA incluido)

Maximo

$1,181,342.50
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ARTICULOS COMPLEMENTARIOS DE CARETERIA

ho- e, Descripcién  Unidadde | Presentaci6n
Lote |[Subpartida : P Medida

Vaso desechabie biodegradable para bebidas

22 calientes! 1002 | Pieza Caja con 1000 piezas
Cuchara desechable, hecha de fécula de maiz . ! o .
2 23 Biodegradable* | | Pieza Caja cS)n 1000 piezas
1 . » . ) 0, Py
24 Servilletas desechable; de fibras. 100% recicladas, Pieza Paguete de 300 a 500 piezas

libres de cloro?

* Estos prdductos graﬂvah Impuesto al Valor Agregado (IVA) de conformidad con la Ley del
Impuesto al Valor Agregado.

MONTOS (VA incluido)
Minimo Maximo

S 8899500 $ 222,487.50

LOTE2

4. ALCANCES EN LA ENTREGA DE 1L.OS BIENES

En caso de que algin producto o articulo dejara de ofertarse en el mercado, el proveedor
~adjudicado mediante una carta firmada por su representante legal, notificara al Administrador(a)
del Contrato o Pedido, las alternativas a.soluciones que propone para continuar atendiendo el
suministro de los bienes (dicho producto o articulo debera ser de igual o superior calidad).

E! proveedor adjudicado deberd cumplir con todos y cada uno dé los requisitos de control,
supervisién y vigilancia que imponga la SEMARNAT para el ingreso, movimiento y salida de
bienes, asi como para su personal operativo y administrativo.

5. FIANZA

A fin de garantizar el cumplimiento de la “Adquisicion de productos alimenticios y articulos
compiementarios de cafeteria, para ias reuniones del personal de la SEMARNAT, en las
instalaciones de la dependencia’, el proveedor adjudicado esta obligado a entregar una fianza
emitida por una institucion afianzadora autorizada por la Comision Nacional de Seguros y Fianzas
o cheque certificado o de caja, por el equivalente al diez por ciento (10%) del monto maximo del
contrato o pedido, antes de incluir el IVA, a mas tardar 10 (diez) dias naturales a partir de la firma
"del contrato o pedido. Esta fianza es de cumplimiento divisible:

6. PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS
En caso de no cumplir con {as especificaciones objetc de la presente contratacion, el proveedor
adjudicado se hara acreedor a una pena convencional por retraso en la entrega de los bienes a
razén del 1% (uno por ciento) por cada dia natural de atraso, calculado sobre el precio unitario
establecido antes del IVA de los bienes no entregados. Las penas convencionales seran cubiertas
'por el proveedor adjudicado a través del esquema e5cinco “Declaracion General de pago de
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productos y aprovechamientos”, a favor de la Tesoreria de la Federacién. Dicha pena
convencional no podra ser mayor al monto de la garantia de cumplimiento, de acuerdo a lo
sefalado en el punto IH.2.2 PENAS CONVENCIONALES EN SERVICOS, establecido en las
Politicas, Bases y Lineamientos -(PQBAL[N‘ES) en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la SEMARNAT. ‘ :

DEDUCCIONES AL PAGO

En caso de no cumplir con las especificaciones objeto de la presente contratacién, el proveedor
adjudicado se hara acreedor a las siguientes DEDUCTIVAS:

a. Deductiva por no entregar los productos en el lugar de acuerdo a lo establecido en el
numeral 2, se hara acreedor a una deductiva del 1% (uno por ciento) calculado sobre el precio
unitario establecido antes del IVA de los bienes no enfregados correctamente, deductiva que se
debera aplicar en la siguiente factura ¢ a través de una nota de crédito a la factura
correspondiente.

b. Deductiva por no entregar los productos con las especificaciones y caracteristicas
acordadas en el contrato o pedido (presentacion y marca), se hara acreedor a una deductiva
~del 1% (uno por ciento) diario hasta que cumpla con la obligacién, sobre el precio unitario
establecido antes del VA de los bienes que no cumplan, deductiva que se debera aplicar en la
siguiente factura o a través de una nota de crédito a la factura correspondiente.

Lo anterior, de acuerdo a lo sefialado en el punto 11.2.3 PORCENTAJES DE APLICACION DE
PENAS Y DEDUCTIVAS, establecido en las Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SEMARNAT.

CAUSALES DE RESCISION

Seé establecen como causales de rescision para la “Adquisicion de productos alimenticios y

articulos complementarics de cafeteria, para las reuniones del personal de la SEMARNAT, en las -

tstalaciones de la dependencia”, cuando el proveedor adjudicado incurra en incumplimiento de
sus obligaciones en 5 (cinco) eventos de los que se establecen como penas convencionales y/o
como deducciones al pago, dufa'nte la vigencia del contrato. Asi como, cuando el cumplimiento de
un evento no se dé a mas tardar en 105 siguientes 5 (einco) dias habiles. :

NORMAS

Para la “Adquisicién de productos alimenticios y articulos complementarios de cafeteria, para las
reuniones del personal de la SEMARNAT, en las instalaciones de la dependencia”, se requiere
que el proveedor participante ofrezca productos que cumpian con la NORMA Oficial Mexicana
NOM-051-SCF1/SSA1-2010 Especificaciones generales de etiquetado para alimentos y bebidas no
alcohdlicas preenvasados - Informacién comercial y sanitaria.
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PRUEBAS

Para la "Adquisicion de productos alimenticios y articulos complementarios de cafeteria, para las
reuniones del personal de la SEMARNAT, en las instalaciones de la dependencia”, no se requiere

realizar pruebas.

ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO O PEDIDO

.La C.P. Maria Guadalupe Cosio Nufio, Directora de Control del Gasto y Servicios Ad'niinistrativos,

adscrita a la Direccion General de Recursos Materiales, iInmuebles y Servicios (DGRMIS), o quien
la sustituya en el cargo, sera la responsable de administrar el contrato o pedido, asi como su
cumplimiento a través del control y seguimiento de los bienes que las UNIDADES
RESPONSABLES (URs) (ANEXO C) que participan en la presente adquisicion, soliciten a través
de sus Coordinaciones Administrativas, de acuerdo al PROCEDIMIENTO INTERNO para la
Administracion del Contrato o Pedido (ANEXO D) que se ha elaborado para este fin. Siendo
dichas URs, subadministradoras dei contrato o pedido y las que gestionen el pago de las facturas

-generadas de sus ORDENES DE SURTIMIENTO, con cargo a su presupuesto.

VERIFICADOR(A) DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO O PEDIDO

La C.P.'Maria Guadalupe Cosio Nufio, Directora de Control del Gasto y Servicios Administrativos,
adscrita a la Direccion Generai de Recurscs Materiales, Inmuebles y Servicios (DGRMIS), o quien
la sustituya en el cargo, sera la responsable de administrar el monto del contrato o pedido, asi
como la verificacion de su cumplimiento a través del control y seguimiento de los bienes que las
UNIDADES RESPONSABLES (URs) (ANEXO C) que participan en Ia presente adquisicion,
soliciten a través de sus Coordinaciones Administrativas.
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ANEXO 2
PROPUESTA ECONOMICA
(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)

Direccién Generai de Recursos Materiales,
inmuebles y Servicios
SEMARNAT

Para la presente invitacion, oferto lo siguiente:

SEMARNAT-DAC-008/2015

Lugar y fecha de expedicion: .............. LI
Invitacién a cuando menos tres personas Nacional Electronica: .....................ic...

R Marca | Precio
| Hedad o | Unitari
| Lote | Subpartida Descripcion de Presentacion . IVA | Total
Medida Marc o sin ' .
as IVA
Café orgénico ' Bolsa con 500 ~
1 _ :  Bolsa :
tostado y molido | grs. ,
) Café organico soluble  Frasco con 200
T Frasco
descafeinado grs.
Galletas surtidas [y Caja con 735
S 4 m Caja
finas | grs.
4 A = Caja con 2000
fEtan ;aja sobres de 4 grs. |
5 Sustituto de azGicar | Caja 42 cone/i0
J , ~_|sobres-de 1 grs.
Sustituto de crema . Caja con 200
6 ! Caja !
para café sobres de 4 grs.
|Caja con 96
7 Té de Manzanilla Caja bolsitas de 1
1 | 8f- _
Caja con 96
8 Té de Limon Caja bolsitas de 1
. 8.
Galietas surtidas sin . Caja con 200
9 . i ) Caja .
azucar/integraies _ Brs.
Galletas surtidas e Caja con 600
10 ) Caja
reposteria europea - grs.
Galletas finas de . Caja con 600
11 Caja
chocolate grs.
. Caja con 24
12 4 d
_ "o Faja bolsitas de 1gr.
: . Caja con 25
13 3 .
Té de Flor de Azahar | Caja bolsitas de 1gr.
. . Caja con 96
14 7 X ' -
.Te de errbabugna | Caja bolsitas de 1gr.
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B T [Caja con 96|
15 ; |
HeNgTr Gaja bolsitas de 1gr.
tata de 237 o
16 i *
Agua mineral Lata 235 m. .
17 Refresco sabor cola* | Lata Lata de 237 ml.
1g e sabal Al e Lata de 355 ml.
| light* _ .
19 BgEsee . sabgd Lata Lata de 355 ml. |
manzana )
B | R sabor| | ta Lata de 355 ml.
toronja s T+
21 f.!efresco sabor limon Lrs Lata de 355 ml.
light* i | _
Vaso desechable !
22 -bloc!egrfjgb.le para Pieza _C.aja con 1000
bebidas calientes, piezas
100z* _
Cuchara desechable, .
2 23 hecha de féculade |Pieza C:::ascon 1000
maiz Biodegradable* P
Servilletas
desechables, de _
24 | fibras 100% Pieza :as(:)t:)et?e::swo
recicladas, libres de P
cloro* |

* Estos articulos gravan el 16% del Impuesto al Valor Agregado

$ (El importe total se debera precisar con nimero y ietra)

NOTA:

La SEMARNAT revisara las operaciones aritméticas y en caso de error se haran los ajustes necesarios
respetando los precios unitarios ofrecidos y el licitante se sujetard al resultado del ajuste, si no acepta
dicho ajuste, se desechard la proposicién. .

El proveedor participante debera cotizar el 100% de las subpartidas del fote.

Se evaluara que los precios unitarios de cada subpartida sean aceptables o convenientes
Se adjudicaré por lote.
Seran causales de desechamiento: no cotizar 1 o varias subpartidas y que 1 o varias partidas se coticen
con precios no aceptables o inconvenientes.

» LOS PRECIOS SERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL PEDIDO Y/O HASTA CONCLUIR CON
LA ENTRGA DE LOS BIENES OFERTADOS A SATISFACCION DE LA SEMARNAT

» LOS PRECIOS OFERTADOS YA CONSIDERAN TODOS LOS COSTOS HASTA LA ENTEGA TOTAL
DE LOS BIENES.

*» LA PROPUESTA ECONOMICA ESTARA VIGENTE DENTRO DEL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION Y HASTA SU CONCLUSION.
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Nota:
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NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
*LEGAL DEL LICITANTE

El presente formato podra ser reproducido por cada participanfe en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
contenido.

Para fines de adjudicacién se sumaran los precios unitarios

La adjudicacién sera por lote, por lo cual los licitantes deberan ofertar y cumplir‘con el total de los requisitos econémicos
sefialados €n este anexo para ser considerados solventes.

El ejercicio de los recursos ser4 dentro del limife minimo y maximo conforme a los precios unitarios ofertados por el licitante.
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ANEXO 3
FORMATO DE ACREDITACION

Direccion General de Recursos Materiales,

inmuebles y Servicios
SEMARNAT

(Nombre representante legal), manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD:

SEMARNAT-DAC-008/2015

Lugar y fecha de expedicién: ..............................
Invitacién-a cuando menos tres personas Nacional Electrénica: .................... O

Que mi represeniada cuenta con facultades suficientes para comprometerse de conformidad con lo
establecido en el articulo 48 fraccién V del Reglamento de la ley de Adquisiciones Arrendamlento y

Servicios del Sector Publico.

As[ como-que cuento. con facuitades suficientes para suscribir la proposicién para la presente invitacién, a

nombre y representacion de:

NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O MORAL *~ AGREGAR CURP EN CASO DE SER PERSONA FISICA*™™*

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILO FISCAL

CALLE Y NUMERO: COLONIA:
MUNICIPIO O DELEGACION: C.P:
ENTIDAD FEDERATIVA: TELEFONO:
CORREQ ELECTRONICO: _FAX:

SE AUTORIZA EXPRESAMENTE A LA SEMARNAT PARA QUE TODAS LAS NOTIFICACIONES QUE SE PRACTIQUEN DURANTE EL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, COMO AQUELLAS QUE SEAN. NECESARIAS DURANTE EL
PERIODO DE EJECUCION DEL CONTRATO SE REALICEN EN EL DOMICILIO Y/O CORREOC ELECTRONICO SENALADO, BASTANDO EN EL
CASO DEL CORREO ELECTRONICO PARA SU VALIDEZ, QUE LA SEMARNAT OBTENGA EL ACUSE DE RECIBO.

NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA EN LA NOTARIA
QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA: NOMERO:
LUGAR DE LA NOTARIA: FECHA:
NOMBRE DEL NOTARIO:
NUMERO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD: FECHA:
LUGAR:
RELACION DE ACCIONISTAS
) CURP Y
NOMBRE:
RFC:
“* AGREGAR O QUITAR TANTOS GOMO CURP Y
NOMBRE: i .
B ACCIONISTAS EXISTAN ** RFC:
OBJETO SOCIAL;: )
NOTARIA
NUMEROC DE ULTIMA REFORMA CONSTITUTIVA: ]

: NUMERO:
LUGAR DE LA NOTARIA: FECHA:
NOMBRE DEL NOTARIO: _

NOMBRE DE APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

NUMERO DEL DOCUMENTC MEDIANTE EL GUAL NOTARIA
SE ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES: NUMERO:
LUGAR DE LA NOTARIA: ~ FECHA:

NOMBRE DEL NOTARIO:
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De igual forma manifiesto a usted que asumo la responsabilidad total para el caso en el que al proporcionar
el servicio, infrinja los derechos de terceros, sobre patentes, y marcas, ¢ derechos de Autor y estoy de
acuerdo con todo lo indicado en la convocatoria de este procedimiento.

Asimismo, a criterio de la SEMARNAT y para efectos de los dispuesto por el articulo 35 de la LFPA,
autorizo expresamente que las notificaciones que se practiquen durante los procedimientos de etorgamiento
de prorrogas, aplicacion de penas convencionales y deducciones al pago, asi como rescision administrativa
del contrato, se lleven a cabo en el domicilio o correc electrénico que para el efecto manifiesto en el
presente escrito.

En el entendido de que las notificacienes que se practiquen via correo electrénico a mi representada, acepto
se consideren como legalmente practicadas, cuandc la SEMARNAT obtenga el aviso de recepcion que
genera automaticamente el sistema de correo electrénico con el que cuenta ésta dltima.

ATENTAMENTE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su

contenido.
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_ ANEXO 4
CARTA DEL ARTICULO 50 y 60 DE LA LAASSP

(Aplica para personas fisicas o moraies)

Fecha

Direccién General de Recursos Materiales,
Inmuebles v Servicios
SEMARNAT

Lugar y fecha de expedicién: .................ccoooo...
Invitacién a cuando menos tres personas Nacional Electronica: ............. T

Yo nombre del representante o apoderado legal como representante o apoderado legal de la empresa
nombre de la empresa manifiesto bajo protesta de decnr verdad lo siguiente:

Que en la empresa que represento no participan personas fisicas o morales inhabilitadas por resolucién de
la Secretarfa de la Funcién Publica, en los términos de la LAASSP.

Asimismo, manifiesto por mi conducto, que no participan en el presente procedlmjento de contratacién,

personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas en ios términos del parrafo anterior, con el

propésito de evadir los efectos de la inhabilitacion, tomando en consideracion, entre otros, los supuestos
siguientes:

a. Que no participan personas fisicas 0 moraies que se encuentren inhabilitadas en términos del
segundo parrafo de este escrito;

~ b. Que en el capital social de mi representada no participan personas morales en cuyo capital social, a

su vez, participen personas fisicas o morales que se encuentren mhablhtadas en términos del

segundo parrafo de este escrito, y
c. Personas fisicas que participen en el capitai social de personas morales que se encuentren

inhabilitadas.

Asimismo, que mi representada no se encuentra dentro de los supuestos de los articulos 50 y 60 de la
LAASSP.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
conténido.
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~ ANEXO5'
DECLARACION DE INTEGRIDAD

Direccién General de Recursos Materiales,
inmuebles y Servicios
SEMARNAT

Lugar y fecha de expedicion: ................ccccvevenene
Invitacion a cuando menos tres personas Nacional Electrénica: ............c.c...ocv

Yo nombre del representante legal o persona fisica como representante legal de la empresa nombre

de la empresa manifiesto que por mi mismo o a través de interposita persona me abstendré de adoptar
conductas para que los servidores ptblicos de la SEMARNAT induzcan o alteren las evaluaciones dé las
proposiciones, resultados de procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas

con relacion a los demas participanies

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podré ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su

contenido.
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ANEXO 6
MANIFESTACION DE NACIONALIDAD

Direccion General de Recursos Materiales,
Inmuebles y Servicics
SEMARNAT

Lugar y fecha de expedicion: ...............cccoeeeeeo...
Invitacion a cuando menos tres personas Nacional Electrénica: .........coovovovovioiiii

(Nombre representante legal), manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD:
Que es originario de los Estados Unidos Mexicanos (en caso de persona fisica)

Que la empresa que represento se encuentra debidamente constituida de acuerdo a la legislacion -
aplicable en los Estados Unidos Mexicanos (persona moral)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podré ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
contenido.
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ANEXO 7
CUMPLIMIENTO DE NORMAS

Direccion General de Recursos Materiales,

Inmuebles y Servicios
SEMARNAT

(Nombre representante legal), manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD:

Que cumplo con la Norma NOM-051-SCFI-SSA1-2010 “Especificaciones generales de etiquetado -
para alimentos y bebidas no alcohélicas preenvasados — informacién comercial y sanitaria”.
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. ANEXO 8
MANIFESTACION DE MIPYME

Direccién General de Recursos Materiales,
Inmuebles y Servicios

SEMARNAT ,
: Lugary fecha de expedicion: ..............................
invitacion a cuando menos tres personas Nacional Electronica: ..............c.ocooveeiii.

FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS
LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPAGION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS
EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASi COMO LA
CONTRATACIO[J DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

i de __de (1)
(2)
Presente. )
Me refiero al procedimiento ) (3) No. 4) en el que mi representada, la empresa
(5) participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términcs de lo previsto por los “lineamientos para fomentar la participacion de las micro,
pequefias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicién y amendamiento de bienes muebles asi como la
contratacion de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Plblica Federal”, declaro
bajo protesta decir verdad, que mi representada pertenece al sector (6)_ ., cuenta con (7)___empleados de
planta registrados antes el IMSS y con (8) personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de
mi representada es de (9 obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la Gitima declaracién
anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa
(10) _, atendiendo a lo siguiente:

. : Rango de Nimero de Rango de Monto de Ventas Tope
Ta(r1n(z)i)ﬁo . S?g;gr Trabajadores Anuales (mdp) maximo
) +(8) (9) combinado*
Micro __Todas _____Hasta10 _ Hasta $4 46
Peguefia Comercio Desde 11hasta30 = | Desde $4.01 hasta $100 93
Industria y Servicios | Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $1 00 | 95
_ Comtcio Dosde 31hasta 190 | pesde $100.01 hasta $250 | 235
Mediana Servicios Desde 51 hasta 100 - -
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

*Tope Maximo combinado = ((Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuaies) X 90%)
(7) (8) El numero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamarfio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a fa siguiente formula:
Puntaje de la empresa = (Nimero de trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90% el cual debe
ser igual o menor al Tope Maximo Combinado de su categorfa.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es
(11 y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes que
integran mi oferta, es(son) (12)

ATENTAMENTE
13)
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P

INSTRUCTIVO

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN
PRESENTAR LOS LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS
LINEAMIENTOS. PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRQO, PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES
MUEBLES ASI COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALJ4CEN LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

| NUMERO [  OESCRIPCION - -

1 Sefialar la fecha de .suscripcién del documento.

2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante

3 " Precisar el procedimiento de que se trate, licitaciéon publica, mvntacnén a cuando’
menos tres personas o adjudicacion directa.

4 Indicar el nimero respectivo del procedimiento.

5 Citar el nombre o razén social 0 denominacion de la empresa.

6 Indlcar con letra el sector al que pertenece (Industrla Comercio o Serwmos)

7 . Anotar el numero de trabajadores de planta mscntos en el IMSS

8 En Su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas
Sefalar el rango de monto de ventas anuales en mlllones de pesos (mdp),

9 conforme al reporte de su ejercicio flscal correspondiente a la uitima declaracién
anual de |mpuestos federales.

10 'Sefialar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme
a la féormula anotada al ple del cuadro de estratificacion.

11 "| Indicar el Reglstro Federal de Contnbuyentes del licitante.

Cuando el procedimientc tenga por -objeto la adquisicion de biehes y el licitante y

12 fabricante sean personas distintas, indicar el Registro Federal de Contribuyentes
del (los) fabricante(s) de los bienes que integran la oferta

13 Anotar el nombre y firma del represeniante de la empresa IlCltante
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- ANEXO 9
DECLARACION DE DISCAPACIDAD

Direccién General de Recursos Materiales,
inmuebles y Servicios
SEMARNAT

Lugar y fecha de expedicion: ..................cc...........
Invitacion a cuando menos tres personas Nacional Electronica: ................c.cocvevevenn...

Persona Fisica

Nombre
RFC , con domicilio en:

A Declaro que soy discapacitado y tengo mas de seis meses registrado en el régimen obligatorio del
Instituto Mexicano del Seguro Sacial. Antigliedad que se comprobara con original o copia certificada
para su cotejo y copia simple del aviso de alta al régimen obligatorio del instituto Mexicano del Seguro
Social.

Persona NMoral
En mi caracter de representante legal o apoderado legal de la empresa (nombre o razén social)

Declaro que mi representada cuenta en su plantilla de personal con un minimo del 5% de empleados
con discapacidad, con una antigiedad mayor de seis meses en el régimen obligatoric del Instituto .
Mexicano del Seguro Social. Antigledad que se comprobara con original o copia certificada para su
cotejo y copia simple del aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Segurc Social.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
contenido.
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ANEXO 10
FORMATO DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE
INICIA EL TEXTO :

Para garantizar el CUMPLIMIENTO de todas y cada una de las obligaciones a su cargo, derivadas del
contrato de “objeto del contrato’, asf como para responder por la caiidad deficiente de los trabajos
realizados, asi como por cualquier otra responsabilidad en gue incurra (Nombre o denominacién del
proveedor) constituye fianza DIVISIBLE en favor de la Tesoreria de la Federacién y a satisfaccion de la
SEMARNAT, respecto del contrato ntimero (nimero del contrato), de fecha (dia, mes y afio de la fecha de
firma del contrato), celebradc con la SEMARNAT, y relativo a (sefialar el objeto del contrato), por un
importe total de (importe total del contrato con numero v letra).

La presente fianza se expide y otorga de conformidad con lo establecido por la LAASSP, su RLAASP y
demas disposiciones federales aplicables.

Esta péliza de fianza garantiza expresamente lo siguiente:

a) El cumpiimiento totai de las especificaciones técnicas, condiciones, plazos, calidad, responsabilidad
laboral, penas convencionaies, y en general, de todas y cada una de las obligaciones a su cargo
contenidas en la convocatoria de ia invitacién No. y sus Anexos, la Junta de
Aclaraciones y el contrato y cuaiquier otra responsabiiidad en que incurra (Nombre o
denomiinacién del proveedor); durante la vigencia del contrato.

b) Elimporte de los accesorios generados por cualquier concepto, en caso de que el cumphmlento del
contrato no se efectie conforme al mismo, de acuerdo a lo establecido en el articulo 51 de la
LAASSP.

La presente fianza estara vigenie a partir de la firma del contrato y hasta el total cumplimiento de todas las
obligaciones que se deriven de la convocatoria de la invitacion, sus anexos, las que se deriven de la junta de
aclaraciones a la convocatoria de invitacion y de este instrumento jurfdico.

De conformidad con el articuio 53 en su segundo pérrafo de la LAASSP, “EL PROVEEDOR’ se obliga ante
‘LA SECRETARIA" a responder de los defectos, vicios ccultos y la calidad de los bienes, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido, en los términos sefialados en el presente contrato,
en el Cédigo civil Federal, y demas legislacién aplicable.

La presente fianza se otorga atendiendo a todas las estipuiaciones contenidas en el contrato.

Para poder liberar la presente fianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito
de la SEMARNAT.

La presente fianza estara vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente.

(Nombre de la afianzadora) acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, atn para el caso
de que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de
fianza requerida; asi como someterse a la competencia de los tribunales competentes de la ciudad de
Meéxico, Distrito Federal, renunciando a cualquier otro fuero que pudiera corresponderie.

Esta fianza continuard vigente en el caso de que se oforgue prérroga o espera al deudor para el
cumplimiento de las obligaciones que. se afianzan, atn cuando hayan sido solicitadas o autorizadas
extemporaneamente; manifestando la afianzadora expresamente en esta péliza su consentimiento con las
mismas, de conformidad con el articulo 119 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas.
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Esta fianza no es excluyente de la exigibilidad que la SEMARNAT, haga valer en contra de (Nombre o
denominacion del proveedor), por cualquier incumplimiento derivado del contrato que pueda exceder del

valor consighado en esta péliza.

(Nombre de la afianzadora) tendra un plazo de hasta treinta dias naturales contados a partir de Ia fecha
en que se le requiera, para proceder al pago, si éste se efectiia después del plazo referido, la afianzadora
debera cubrir los intereses respectivos, de conformidad a io establecido por la Ley Federal de

Instituciones de Fianzas.

No se considerara novacion la ceiebracion de un convenio de terminacién anticipada o la rescisién del
contrato o el otorgamiento de ‘cualquier tipo de prorroga

TERMINA EL TEXTO
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ANEXO 11
ESCRITO DE ENTREGA DE LA PROPUESTA

Fecha

Direccién General de Recursos Materiales,
inmuebles y Servicios
SEMARNAT

Por este conducto hago constar bajo protesta de decir verdad, la entrega de los siguientes documentos
en tiempo y forma requeridos por la SEMARNAT. (No lienar las columnas de “si / no”).

=y (PRESENTA EL i
BOCUMENTO?

Bra% DCCUMENTO REQUERIDO (l-lemdo'al : EI:.:RNAMT;’ de

- s NO |
DOCUMENTOS QUE OBUGATOR!MNTE DEBERA CONTENER EL SOBRE DE LA PROPUESTA

| IV.1 | Especificaciones Técnicas. (Anexo 1) } ' ‘
| V2 | Propuestaeconémica. (Anexo2) RS
| IV.3 | Formato de acreditacién (Anexo 3) " . I A N
[ W.—éh"T&éﬁ?if“ba?iéh'ofi'éial_\'/igéhié del representante legal o T T
\"IV.4 | Cartadel articulo 50 y 60 de ia LATS‘STD (ATneid 4‘)’“’ o N
' 'IV.5 | Declaracion de integridad (Anexo 8. [
| IV.6 | Manifestacién de Nacionalidad (Anexo 6)
| IV.7 | Cumplimiento de normas (Anexo 7). ,
V.8, Manifestacién MIPYME (Anexo 8) (OPCIONAL). =f

| V.9 | Declaracién de DlscapaCIdad (Anexo 9) (OPCIONAL) P ; |

NOTA: Se recomienda a ios licitantes leer detenidamente cada punto de la presente convocatoria al
que se hace referencia en este formato.

ENTREGA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada particivante en el modo que estime convemente debiendo respetar su
contenido.
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ANEXO 12 MODELO DE PEDIDO
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ANEXO 13
SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS DE NAFIN

¢ Cadenas Productivas?

Es un programa que promueve el desarrollo de las Pequefias y Medianas Empresas, a través de
otorgarle a los proveedores afiliados fiquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la
proveeduria de bienes o servicios, contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y
eficienicia en los pagos, asi como financiamiento, capacitacién y asistencia técnica.

s Afiliarse?

Afiliarse a Cadenas Productivas no tiene ningun costo, consiste en ia entrega de un expediente,
hecho que se realiza una sola vez independientemente de que usted sea proveedor de una ¢ més
Dependéncias 6 Entidades de la Administracion Plblica Federal. "

Una vez afiliado, recibira una clave de consuita para el Sistema de Cadenas Productivas que corre .
en internet. A fravés de Cadenas Productivas podra consultar la fecha programada de sus
cuentas por cobrar, a fin de contar con la opcién de realizar el cobro de manera anticipada,
permitiendo con ello planear de manera eficiente sus flujos de efectivo, realizar compras de
oportunidad 6 cumplir con sus compromisos.

Cadenas Productivas ofrece:

¢ Adelantar el cobro de ias facturas mediante el descuento.electrénico
o Obtener liquidez para realizar mas negocios
o Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
o Agilizar y reducir los costos de cobranza
o Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo,
www.hafin.com.mx
o Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50
89 61 07 y 01800 NAFINSA (62 34 672)
e Acceder a capacitacién y asistencia técnica gratuita
¢ Recibir informacion
o -Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuenta o factoraje electrénico:

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

Descuento aplicable a tasas preferenciales

Sin garantias, ni otros costos o comisiones adicionales

Contar con la disposicién de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma
electronica y eligiendo al intermediario financiero de su preferencia )

DIRECTORIO DE. COMPRAS DEL GOBIERNO FEDERAL
¢ Qué es el directorio de compras?

Es una base de informacién de empresas como la suya que venden o desean vender a todas las
Dependencias y Entidades del Gobierno Federal. A través de esta herramienta los compradores
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del Gobierno Federal tendran acceso a la informacién de los productos y servicios que su empresa
ofrece para la adquisicion de bienes y contratacién de servicios.

Recibira boietines electronicos con los requerimientos de las Dependencias y Entidades que
requieren sus productos y/o servicios para que de un modo agil, sencmo y transparente pueda
enviar sus cotizaciones.

Dudas y comentarios via telefénica,

Liamenos al teléfono 5089 6107 6 al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de Lunes a viernes de 9:00 a

17:00 hrs.
Direccion Oficina Matriz de Nacional Financiera S.N.C., Av. Insurgentes Sur 1971 — Cal Guadalupe

inn — 01020, México, D.F.
LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION AL
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

1.- Carta Requerimiento de Afiliacién.
o Debidamente firmada por el 4rea usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).

e Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de

Comercio.
e Debe anexarse completa y legible en todas Ias hojas.

3.- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
e Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracion, etc.,
e Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
» Completa y legible en todas las hojas.

4.- **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar Ios Poderes y Facultades

del Representanie Legal para Actos de Dominio.

e Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de

Comercio.
¢ Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal
¢ Vigencia no mayor a 2 meses
¢ Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)
« Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de
arrendamiento, comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
+ Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)
e La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones

e Formato R-1 6 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o domicilio

fiscal)
"o Encaso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de Ia pagina del SAT.

8.- Céduia del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)
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9.- Estado de Cuenta Bancaric donde se depositaran los recursos
e Sucursal, plaza, CLABE interbancaria
» Vigencia no mayor a 2 meses
e Estado de cuenta que emite la Institucidn Financiera y llega su domicitio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le
permitiran terminar el procedimiento de afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen una parte
fundamental del expediente: '

1. Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

2. Convenios con firmas originaies

3. Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-
6234672) o al 50-89-61-07; 6 acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

e Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacién Alvaro Obregon, en el
Edificio Anexo, nivel Jardin, 4rea de Atencion a Clientes. ‘
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ANEXO A

SEMARNAT

ANEXO A
ORDEN DE SURTIMIENTO

SEMARNAT-DAC-008/2015

Coordinacién
Administrativa

Folio
No.: .
Proveedor: Fecha: dom 12-abr-15
| Contacto:
ESPECIFICACIONES
Unidad Responsable:
Contacto:
vie 17-abr-
Fecha limite de entrega: 15 Prioridad:
Lugar de entrega: ' Piso:
Horario preferente de entrega:
$0.00 $0.00 No aplica
$0.00 $0.00 No aplica
$0.00 $0.00| No aplica
$0.00 $0.00| Noaplica
$0.00 $0.00 No aplica
$0.00 $0.00| Noaplica |
$0.00 $0.00 Noaplica | |
$0.00 $0.00| Noaplica |
$0.00 $0.00|  Noaplica _J
) SUBTOTA ' T
L S
TOTAL | § 5
[ YIS [T TinTrecS 1 RECIBIO
| . %
}NOTAS-U-Oﬁ i -_| D -
{ Ji ADMPLSTRADORADEL PEDIRO T NoMeREYRRMA | NOMBRE, FIRMA y FECHIA
! PI_OVEEDOR UR
i e
| (N b S o AR i e S =S
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ANEXO B
DIRECTORIO DE INMUEBLES

SEMARNAT-DAC-008/2015

UBICACION INMUEBLE

| Boutvard Adolfc Ruiz Cortines #4209, Col. Jardines en la Montafia SEDE
C.P. 14210, Delegacion Tlalpan, Distrito Federal.
Av. Revolucion #1425, Col. Tlacopac A
C.P. 01041 Delegacion Alvare Obregdn, Distrito Federal BedOLEEIRN
Av. San Jer6nimo #458, Col. Jardines del Pedregal o AR
C.P.01901, Delegacion Alvaro Obregén, Distrito Federal SEN JESRNAD
Progreso #3, Col. Del Carmen :
C.P. 04110, Delegacién Coyoacan, Distrito Federal YIVERO>

| Avenida S de Mayo #290, Col. San Lorenzo Tlaltenango PARQUE -
C.P. 11219, Delegacion Miguel Hidalgo, Distrito Federal BICENTENARIO
Av. Central #300, Col. Carola [— ,
C.P.01180, Delegaaon Alvaro Obregén, DIStTItO Federal BlRg AR
Av. Ejercito Nacional #223, Col. Anghuac, EN223
C.P. 11320, Delegacion Miguel Hidalgo, Distrito Federal

NOTA: La SEMARNAT podra dar de alta y baja los inmuebles de acuerdo a sus necesidades y a la
operacion, sin que se vean afectados los montos minimos y maximos del contrato o pedido.
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ANEXO C.
DIRECTORIO DE COORDINACIONES ADMINISTRATIVAS Y SUS UNIDADES
RESPONSABLES (URS) -

SEMARNAT-DAC-008/2015

CLAVE Y DENOMINACION SIGLAS Contacto Correo electrénico | Ext.
50 Oficialia Mayor' “OM Maribel Pérez Rivera | maribel marnpat | 122
0 .gob.mx 71
510 Direccién General de Desarrollo DGBHO | Ronald Mario Abdal4 | ronald.abdala@semarnat | 145
Humano y Organizacién Arteaga .gob.mx 93
511 Direccién General de DGPP Gilda Gonzaiez Mora | gilda.gonzaiez@semarna | 221
Prograrhacién y Presupuesto . tgob.mx 197 |
512 Direccién General de Recursos DGRMIS Maria Guadalupe ria.cosio@semarnat.g | 106
Materiales, Inmuebles y Cosio Nufio ob.mx 53
Servicios v B
513 Direccion General de Informatica DGIT Erick Cortés Garnica | eri semarnat.g | 109 |
y Telecomunicaciones ob.mx 54
70 Subsecretaria de Gestion para la “SGPA Adriana Michel Lépez | adrianamichel@semarna | 236
0 Proteccién Ambiental t.gob.mx | 95
710 Direecidon General de Gestion DGGIMAR } Héctor Manuel Quiroz | hector.quiroz@semarnat | 233 .
Integral de Materiales y Gonzalez -gob.mx 28
Actividades Riesgosas
- 711 Direccién General de Impacto y DGIRA Alicia Bautista licia.bautista@semarna | 233
Riesgo Ambiental Camargo t.gob.mx 15 |
712 Direccién General de Gestién DGGFyS Martha Guadalupe | martha.pineda@semarna | 155
Forestal y de Suelos Pineda Rios t.gob,mx 03
‘713 Direccién General de Vida DGVS Beatriz Salgado | beatriz.salgado@semarn | 235
Silvestre Camargo at.gob.mx 31
714 Direccion General de Zona DGZOFEM Fernando Garcia | fernando.garcia@semarn | 234
Federal Maritimo Terrestre y ATAC Rodriguez £.gob.mx 08
Ambientes Costeros
715 Direccion General de Gestion de | DGGCARET | Javier Solares Sanchez javiersolares@semarnat. | 236
" -la Calidad del Aire Registro de C © gebamx 20
Emisiones y Transferencia de
Contaminantes
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ANEXO D
PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA “ADQUISICION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS Y
ARTICULOS COMPLEMENTARIOS DE CAFETERIA, PARA LAS REUNIONES DEL PERSONAL DE LA
SEMARNAT, EN LAS INSTALACIONES DE LA DEPENDENCIA”

. Objetivo del Procedimiento

Proveer informacion necesaria para ia atencion de las solicitudes del surtimiento de productos y articulos
. complementarios de cafeterfa, que requieren las Unidades Responsables de la SEMARNAT, ublcadas en el
Distrito Federal, que participan en la presente adquisicion.

IIl. Reglas de Operacion

Para atender los requerimientos de productos alimenticios no perecederos y articulos complementarios que se
generen en las Unidades Responsables (URs) de cada Coordinacién Administrativa, asi como la operacién de
eventos especiales para reuniones de trabajo, servicio a cargo de la Direccién General de Recursos Materiales,
inmuebles y Servicios a través de la Direccién de Control del Gasto y Servicios Administrativos, es conveniente
que saliciten estrictamente lo necesario de acuerdo a las medidas de austeridad, transparencia y disciplina
presupuestaria. Por lo que es responsabilidad de los servidores publicos autorizados de cada UR (ANEXO C del
Anexo Técnico), el adecuado y racional consumo de los mismos.

Las URs autorizadas que se agregaron a la consolidacién de esta contratacion son las siguientes:

RESPUESTA AL OF. 512/DCGSA/0059/2015, de fecha 17 de febrero de 2015

CLAVE ‘ DENOMINACION DE UNIDAD RESPONSABLE  SIGLAS : A"“:“d
il Unidad Coordinadora de Delegaciones . ucb | No
go' Oficialia Mayor OM Si
' (5)1 Direccién General de Desarrollo Humano y-Orggnizacién DGDHO . Si

: fl Direcci6n .General de Programacién y Presupuesto ‘ DGPP Si
gl . Direccién General de Recursos Materiales, .lnmuebles y Servicios DGRMIS . Si
gl Direccién General de Informatica y Telecoﬁunicaciones - . DGIT i Si

(7)0 . Subsecretaria de Gestion para I# Proteccion Ambienta! SGPA Si
_ 701 Direccion General de Gestion Integral de Materiale; y Actividades Riesgosas DGGIMAR Si

Il . Direccién General de-lmpac.to y Riesgo Ambiental l . DGIRA Si

;1 Direccién General de Gesti6n Forest_al y de Suelos DGGFyYS Si

;1 Direccion General de Vida Silvestre . 4 ; D§VS - . Si

‘711 Direccion General de Zona Federal Maritimo Terrestre y Ambientes Costeros ‘ EGZOFEMATA Si

Zl ‘ gclorr?facrlglr:\ Srir;iral de Gestién de la Calidad del Aire Reg.stre de Emisiones y Transferencia de DGGCARETC Si

Pagina 58 de 59

o

I

C|



' SEMARNAT-DAC-008/2015 -

La UR analiza sus necesidades y, con debida anticipacién, emite la ORDEN DE SURTIMIENTO (formato
ANEXO A del Anexo Técnico) de productos alimenticios no perecederos y/o articulos
complementarios, enviandola en archivo Excel, via correo electrénico, a su Coordinacién
Administrativa.

La Coordinacion Administrativa, una vez que esté de acuerdo con la adquisicion, renvia dicho archivo a
la -Direccion de Control del Gasto y Servicios Administrativos, Administrador(a) del Contrato o

Pedido, al correo electrénico ummlstro consumibl@semarnat.gob.mx, para el registro de control y

validacion.

La Direccién de Control del Gasto y Servicios Administrativos, el mismo dfa que reciba la ORDEN DE
SURTIMIENTO (dentro de un horario de 9:00 a 18:00 hrs.), la imprime, la registra en sus controtes
asignandole un nimero de folio, la firma y enwa en archivo PDF, a la Coordinacion Administrativa
de la UR solicitante. : :

La Coordinacion Administrativa y/o la UR solicitante, remite la ORDEN DE SURTIMIENTO VALIDADA
directamente al Proveedor via correo electrdnico (archive PDF).

NOTA: Es estrictamente indispensable que el:Proveedor, al recibir las ORDENES DE SURTIMIENTO,
verifique que se encuentran VALIDADAS (firmadas) por el Administrador(a) del Contrato o Pedido,
ya que sin ésta, no procede el reconocimiento de la facturacién para su tramite de pago.

.El Proveedor confirma por el mismo medio, la recepcién de la ORDEN DE SURTIMIENTO VALIDADA y la
fecha de entrega, considerando que debe hacerlo dentro de los siguientes 5 (cinco) dias habiles a
partir del envio de la orden.

En el momento de la entrega de los productos solicitados, se debe imprimir y firmar la ORDEN DE
SURTIMIENTO por ambas partes, es decir, la entrega por parte del repartidor que envie el
Proveedor y la recepcion de los mismos por parte de quien designe la UR para recibir, en donde se
especifica si fueron recibidos los bienes solicitados a entera satisfaccion.

Si hubiese algin incumplimiento de acuerdo a lo estipulado en el numeral 4 del Anexo Técnico, la
Coordinacién Administrativa debera notificar al Administrador(a) del Contrato o Pedido, dentro de
los 3 (tres) dias habiles siguientes, con la evidencia de dicho incumplimiento, via correo electrénico,
para la aplicacion de las penalizaciones y/o deductivas procedentes.

7. Posteriormente, el Proveedor debe enviar de manera electrénica las facturas al Administrador(a) del

Contrato o Pedido suministro.consumibl@semarnat.gob.mx, con copia a los Coordinadores

Administrativos y URs que correspondan, para su verificacién administrativa y gestién para el
tramite de pago, con cargo al presupuesto de la UR solicitante, ante la Direccién de Operacién
Financiera de la Direccién General de Programauon y Presupuesto.
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