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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

84. El 4rea responsable del control vehicular deberd soflcitar, previo a su vencimiento, la renovacién de
pblizas de seguros del parque vehicular. Asimismo, deberd Hlevar el contrel de las verilicaciones vehiculares y
manlener la laijeta de circiaclén, calcomanfas vigenies adheridas y folocopia de Ja poliza de seguro vigents
denlro del mismo.

85. Toda asignacién de vehiculos nuevos deberd ser aprobada por el filular de fa unidad administrativa
solicitante. El &rea responsable del conirol vehicular serd a encargada de entregar flsicamenie los vehfculos
asignados para lo cual deberan requisitarse los formatos de asignacién de vehiculo o embarcacion y de
resguardo del vehiculo o embarcacion.

86. EI drea responsabie del conirol vehicular llevard a cabo el programa de mantenimlenio preventivo vy
correclivo de los vehiculos bajo su custodia.

Todos fos ‘usuarios de unidades vehiculares deberdn enviar con oportunidad la solicitud de orden de
trabajo al 4rea responsable del control vehicular, requiriendo los serviclos de mantenimiento preventivo y
correctivo seglin sea el caso.

El mantenimiento de unidades vehiculares nuevas se llevard a cabo en los talleres o agencias autorizadas
del praveedor durante la vigencia de la garanifa. Finalizada la garantia se incorporarén al programa ordinario
de mantenimiento preventivo y correclivo,

La autorizacion para reparacién por hojafateria, pintura o compra de accesorios deberd solicitarse por
escrito al area do recursos materiafes vy serviclos generales. Dichas solicitudes se enconlrardn sujetas a ia
disponibilidad presupuestaria.

87. St un vehiculo so devuelve al drea responsable def control vehicular presentando una lalla mecénica,
el extravio de alguna pleza, o se encuentre golpeado y se demuestra que las causas son imputables al
servidor pablico que lo fenfa asignado, se le fincara el resarcimiento del dafic que el caso amerile.

Cualquier solicilud de reparacién de vehiculos deberd quedar debidamente amparada con una orden de
trabajo autorizada por el rea responsable del control vehicular.

Todo servicio de mantenimiento proporcionado por los lalleres autorizados deberd tener una garantia
minima de quince dias. No se aulorizardn reparaciones adicionales en dichos lalleres, respecto de los
vehlculos que se encuentren dentro del periodo de garantia, salvo que exista justificacion, o bien se Yrate de
un concepto diferente de los amparadoes por la garantia.

88. Cuando una unidad vehicular ya no garanlice condiciones de serviclo o implique allos costos de
mantenimiento, el area responsabls del controt vehicular cenlificara las condiciones de dicha unidad, y emitira
dictamen técnico correspondients, informando al &rea de recursos maleriales y servicios generales fa
convenlencia de dar de baja la unidad.

E! parque vehicular obsoleto 0 en desuso se propondrd para el Programa Anual de Disposicion Final de
los Bienes Muebles,

89. La dotacién de combuslible serd realizada por el &rea responsable del control vehicular, conferme al
padrén correspondiente y a las necesidades reales de la institucién, las cuales se determinardn con base en
fas bitacoras que al efecio se lleven.

Los vehlculos serdn dotados de combustible conforme a fas necesidades del servicio y de acuerdo al
rendimiento Km/l, con base a la biticora de kilometraje y uso que se lleve para cada uno de ellos,
requisiidndose para tales efectos e! formato comespondiente que aulorice la Dependencia. £ drea
responsable det control vehicular debera mantener la custodia de los vales y tarjetas de combustible, vigilando
su adecuado uso y asignacion,

En los casos en los que se haya celebrado un contrato que eslablezca montos méximos y minimos, a fin
de no alectar los méximos establecidos, la asignacién de combustible se asignaré, prefereniemente, con base
en una cuola fija para cada unidad, misma que serd autorizada por el Oficial Mayor o equivalente.
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