N&&%Eiﬁ DEYADIRA MORENO MARTINEZ

nayemore?@gmail.com

Lic. Antonio Reyna Cabrera

Encargado de despacho en la Oficina de Representacmn

de la SEMARNAT eh el Estado de México.
Presente.

Pormedio del presente le envio el reporte de actividades cofrespondiente al periodo
del 17 al 31 de octubre del 2022 conforme a lo establecido dentro del -

Contrato No. DEFMARNAT/EM/0T1/2022.

%I‘-"UNCIONES GENERALES _

Prestar apoyo a todo fo referente al manejo dela

informacién v los documentos gue se wvayan
- generando en la Oficina de Representacidh de la
| SEMARNAT en el Estado de México, para de ésa
‘- manera transferirlos a el archivo ¥ se haga su
| conecentracion siempre siguiendo los
lineamientos que ‘emiten las dreas responsables

- én la SEMARNAT, todo esto con el fin de cumplir |

" Clasificar,
documentos gue se generen.

FUNCIONES ESPEC!FICAS

‘controlar, archivar todos los

-Mantener ‘todo ordenado para cuando sé
solicite alguna. informacion, se tenga al dia y

. organizada.

. con las :solicitudes de informacidn glie se
requieran. :
Apoyar en la coordinacion de los temas de ’

. organizacion y logistica de las . reuniones o

eventos de trabajo, ericormendados a) Encargado |
- de [a Oficina de Representacién dé la SEMARNAT |
. requieran para dichas reu niones, para que
- estas puedan fluir de la mejor manera.

en el Estade de México,

| Contribuir en  la  buena
de garantizar el
Informacién.

Apoyar en el andlisis del mangjo de documentos |
. de importancia para la Encargado de la Oficing - _
- oficina de&’

. de Representacion de la SEMARNAT en el Estado
| de México, asi como la entrega oportuna, para
lasegurar la
. estos.

funcionalidad v
- sUpervisich de la operacion del archiveo, con el fin |
resguardo y consulta de

-Ser

integridad vy confidencialidad de

-Estar al pendiente de todo Io que se requiera |

para las reuniones de trabajo, apoyando

siempre a la realizacion de las riismas. :
-Verificar detalles y elementos que se:

-Tener todo lo referente al archive y los
documentos, siempre  actualizado vy
debidamente en orden.

eficiente  y  cuidadose con  la -
documentacién generada vy recibida en esta
representacién, para de esa
manera asegural’ dué no se genere ningun .
mal uso. i

Sinmas por el momento le envio un-cordial saludo.

Nallely Deyadira Moreno Martinez

Valle de Banderas No. 273, Col. Valle de Aracgén prirners seccién. Nazahualedvoil Estado de
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CARTA DE CONFORMIDAD DE LOS SERVICIOS DE ESPECIALISTA EN GESTION Y
ADMINISTRACION INTEGRAL |

No. DFMARNAT/EM/011/2022 coh nimero de Contrato asignado por el Médulo de
Formalizacién de lnstrumentos Jurldlcos 2022-A-A-NAC-A-C-16- 135-00023155

Toluca, Estado de México, a 01 de noviembre de 2022.

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 11l.4.- Dagos de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamieritos y Servicio de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) y dernds normatividad aplicable: en
mi caracter de Administrador de Contrato, designado en el punto 1.3 de las Declaraciones
de la SEMARNAT, Vigésima segunda. Supervision, verificacidon de las especificaciones y
aceptaciéon del servicio y Tercera. Forma y lugar de pago del Contrato No.
DFMARNAT/EM/011/2022 y No. en ef Médule de Formalizacidon de Instrumentos
Juridicos  2022-A-A-NAC-A-C-16-135-00023155, celebrado entre la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en México v la persona fisica Nallely Deyadira Moreno
Martinez, cuyo objeto consiste en la especialidad en gestion y administracion integral,
vigente del 17 de octubre al 31 de diciembre de 2022, rhanifiesto la conformidad con la
recepcion de los servicios a entera satisfaccién de la Oficina de Representacién de la
SEMARNAT en México, mismos qgue se ejecutaron de! 17 al 31 de octubre de 2022,
correspondiente a los Servicio de ia especizlidad en gestlon y administracién integral,
cuya evidencia y detalle documental, obra en los archivos de esta Oficina de
Representacion a mi cargo. '

Asimismo, manifiesto que NO se aplicaron penas convencionales y/o deducciones por
tncumplimiento parcial o deficiente en la prestacion del servicio.

5in mas por el momento, agradezco su atencién.

ATEN T AMENTE : : A
El Encargado de !a Ofacma de Representacron ; g
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NALLELY DEYADIRA MORENO MARTINEZ

nayemore7@gmail.com

Lic. Antonio Reynha Cabrera

Encargado de despacho en [a Oficina de Representacién

de [a SEMARNAT en el Estado de México.
Presente.

Por medio del presente, le envio el reporte de actividades correspondiente al periodo
del 01 al 15 de Noviembre del 2022 conforme a lo establecido dentro del

Contrato No. DEMARNAT/EM/011/2022.

informacidn y los documentos gue se vayan
generando en la Oficina de Representacién de la
SEMARNAT en el Estado de México, para de esa
manera transferirlos a el archivo y se haga su

slempre siguiendo log'|

| lineamientos que emiten las &reas responsables |

|

! _ 1

- en la SEMARNAT, todo esto con el fin de cumplir !
con las solicitudes de informacién que se | -

requieran. -

- solicite alguna informacién, se tenga al dia y
[ organizada. ‘

; archivar todos los
documentos gue se generen.

-Mantener todo ordenhado para cuando se

| Apoyar_en la coordinacién de los ternas de |

organizacién. y. logistica de las. reuniones o
eventos de trabajo, encomendados al Encargado |
de la Oficina de Representacion de la SEMARNAT |
en el Estado de México.

- requieran para dichas reuniones, para que
- estas puedan fluir de la mejor manera.

-Estar af pendiente de todo lo que se requiera
para _las. reuniones. de trabajo, apoyando
siempre a la realizacién de las mismas. o
-Verificar detalles y elemeritos gque se

la

buena funcionalidad y

-Tener todo lo referente al archivo y los

P Contribuir  en

: supervision de la operacién del archive, con el fin | documentos, siempre actualizado Y
- de garantizar el resguarde y consuita de : debidamente en orden. |
- informacién. 7 o <
. Apoyar en el analisis del manejo de documentos | -Ser eficiente y cuidadoso con la

. de importancia para la Encargado de la Cficina
i de Representacién de la SEMARNAT en el Estado !
“de México, asi como la entrega oportuna, para

P asegurar

la integridad y confidencialidad def

.estes.

decurnentacion generada v recibida en esta
oficina de representacién, para de esa
manera asegurar gue ne se gehere ningdn |
mal uso.

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.

J?/

Nallely Deyadira Moreno Martinez

Valle de Banderas No. 273, Col. Valle de Aragédn primera seccién, Nezahualcéyotl, Estade de

México. C.B. 57100,

Mévil: (58113582743
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FHECUTEOR DE La AEVDLUCION MEXITANA

CARTA DE CONFORMIDAD DE LOS SERVICIOS DE ESPECIALISTA EN GESTION Y
ADMINISTRACION INTEGRAL

No. DFMARNAT/EM/011/2022 con nimero de Contrato asignhado por el Médulo de
Formalizacién de Instrumentos Juridicos 2022-A-A-NAC-A-C-16-135-00023155

Toluca, Estado de México, a 16 de noviembre de 2022,

Con fundamento en o dispuesto en el numeral |ll.4.- Pagos de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendarientos y Servicio de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) v demds normatividad aplicable; en
mi caracterde Administrador de Contrato, designado en el punto 1.3 de las Declaraciones
de la SEMARNAT, Vigésima segunda. Supervisién, verificacién de las especificaciones y
aceptacion del servicio y Tercera. Forma y lugar de page del Contrato No.
DFMARNAT/EM/011/2022 y No. en el Médulo de Formalizacién de Instrumentos
Juridicos  2022-A-A-NAC-A-C-16-135-00023155, celebrado entre la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en México y la persona fisica Nallely Deyadira Moreno
Martinez, cuyo objeto consiste en la especialidad en gestién y administracion integral,
vigente del 17 de octubre al 31 de diciembre de 2022, manifiesto la conformidad con la
recepcion de los servicios a entera satisfaccién de la Oficina de Representacion de la
SEMARNAT en México, mismos que se ejecutaron del O1 al 15 de noviembre de 2022,
correspondiente a los Servicio de la especialidad en gestién y administracién integral,
cuya evidencia y detalle documental, obra en los archivos de esta Oficina de
Representacién a mi cargo.

Asimismo, manifiesto que NO se aplicaron penas convencionales y/o deducciones por
- incumplimiento parcial o deficiente en la prestacién del servicio.

Sin mas por el momento, agradezco su atencidn.

ATENTAMENTE
El Encargado de la Oficina de Representacién




NALLELY DEYADIRA MORENO MARTINEZ

- hayemore7@gmail.com

Lic. Antonio Reyna Cabrera

Encargado de despacho en la Oficina de Re

de la SEMARNAT en e! Estado de México.
Presente.

presentacién

Por medio del presente, le envio el reporte de actividades correspondiente al periodo
del16 al 30 de Noviembre del 2022 conforme a lo establecido dentro clel

Contrato No. DFMARNAT/EM/011/2022.

- manera transferirlos a el archivo y se haga su

concentracién = siempre siguiendo’  los

| lineamientos que emiten las dreas responsables
en la SEMARNAT, todo esto con el fin de cumplir _
de informacién que se

con las solicitudes -
requiéran.

Prestar apoyo a todo |o referente al manejo de la
informacién y los documentos que se vayan |
. generando en la Oficina de Representacién de la

- SEMARNAT en el Estado de México, para de esa | -Mantener todo ordenado para cuando se

archivar todos los
documentos que se generen.

solicite alguna informacidn, se tenga al dia y
arganizada.

Apoyar en la coordinacion de los temas de

; organizacion. . y.. logistica. .de. _las reuniones. o |

| eventos de trabajo, encomendados al Encargado

de la Oficina de Representacién de la SEMARNAT

. en el Estado de México.

" Contribuir

‘de - garantizar
. informacién.

-Estar al pendiente de todo lo que se requiera
para las. reuniones. de trabajo, apoyando !
siempre a la fealizacién de las mismas. ]
-Verificar detalles y elementos que se
requieran para dichas reuniones, para gue
estas puedan fluir de la mejor manera.

en Ja buena
supervisién de la operacién del archivo, con el fin
el resguardo y consulta de

funcionalidad y

-Tener todo lo referente al archivo y los .
documentos, siempre actuafizado v
debidamente en orden.

Apoyar en el andlisis del manejo de documentos
de importancia para la Encargado de la Oficina
de Representacion de la SEMARNAT en el Estado
de México, asl como la entrega oportuna, para

asegurar la integridad y confidencialidad de
estos. . ‘

- documentacién generada y recibida en esta

-Ser eﬁciente "y cuidadoso con la

oficina de representacion, para de esa
manera asegurar que no se génere ningdn
mal uso. :

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.

Nallely Deyadira Moreno Martinez

Vaile de Banderas No, 273, Col. Valie de Aragén primera seccién, Nezahualcéyotl, Estado de

México. C.P. 57100.

Movil: 56113582743
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CARTA DE CONFORMIDAD DE LOS SERVICIOS DE ESPECIALISTA EN GESTION Y
ADMINISTRACION INTEGRAL

"No. DFMARNAT/EM/011/2022 con niimero de Contrato asignado por el Médulo de

Formalizacién de Instrumentos Juridicos 2022-A-A-NAC-A-C-16-135-00023155

Toluca, Estado de México, a 01 de Diciembre de 2022.

Con fundamento en lo dispuesto en el numeral Ill.4.- Pagos de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicio de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) y demas normatividad aplicable; en
mi caracter de Administrador de Contrato, designado en el punto 13 de las Declaraciocnes
de la SEMARNAT, Vigésima segunda. Supervisién, verificacion de las especificaciones y
aceptacion del servicio y Tercera. Forma y lugar de pago del Contrato No.
DEMARNAT/EM/011/2022 y No. en el Médulo de Formalizacién de Instrumentos
Juridicos  2022-A-A-NAC-A-C-16-135-00023155, celebrado entre la Oficina de
Representacion de la SEMARNAT en México y la persona fisica Nallely Deyadira Moreno
Martinez, cuyo objeto consiste en la especialidad en gestién y administracién integral,
vigente del 17 de octubre al 31 de diciembre de 2022, manifiesto la conformidad con |a
recepcion de los servicios a entera satisfaccién de la Oficina de Representacidén de la
SEMARNAT en México, mismos que se ejecutaron del 16 al 30 de noviembre de 2022,
correspondiente a los Servicio de la especialidad en gestion y administracién integral,
cuya evidencia y detalle documental, obra en los archivos de esta Oficina de
Representacidén a mi cargo. :

Asimismo, manifiesto que NO se aplicaron penas convencionales y/o deducciones por
incumplimiento parcial o deficiente en la prestacién del servicio.

Sin mas por el momento, agradezco su atencion.

ATENTAMENTE
El Encargado de la Oficina de Representacién
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lng. Antonio Reyria Cabrera

Av. Bjército Nazionsl No. 225, Col. Andhuac. Alesidiz Migusi Hidafge, Ciudad d2 vidxico, C.F. 11320 Telsfono: (53549060500 www.geb.mxfsemarna




