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ANEXO 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCES

SERVICIOS INTEGRALES DE CONGRESOS Y
CONVENCIONES PARA “LAS OFICINAS DE
REPRESENTACION DE LA SEMARNAT” EN
AGUASCALIENTES, BAJA CALIFORNIA, BAJA
CALIFORNIA SUR, CAMPECHE, COAHUILA, COLIMA,
CHIAPAS, CHIHUAHUA, DURANGO, GUANAJUATO,
GUERRERO, HIDALGO, JALISCO, MEXICO,
MICHOACAN, MORELOS, NAYARIT, NUEVO LEON,
OAXACA, PUEBLA, QUERETARO, QUINTANA ROO,
SAN LUIS POTOSI, SINALOA, SONORA, TABASCO,
TAMAULIPAS, TLAXCALA, VERACRUZ, YUCATAN Y
ZACATECAS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023.
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1. OBIJETIVO DE LA CONTRATACION

La SEMARNAT requiere llevar a cabo la contratacion de los “Servicios Integrales de Congresos y
convenciones”, en las Oficinas de Representacion ubicadas en Aguascalientes, Baja California,
Baja California Sur, Campe che, Coahuila, Colima, Chiapas, Chihuahua, Durango, Guanajuato,
Guerrero, Hidalgo, Jalisco, México, Michoacan, Morelos, Nayarit, Nuevo Ledén, Oaxaca, Puebla,
Querétaro, Quintana Roo, San Luis Potosi, Sinaloa, Sonora, Tabasco, Tamaulipas, Tlaxcala, Veracruz,
Yucatan y Zacatecas, con la finalidad de Incorporar en los diferentes ambitos de la sociedad y de la
funcién publica, criterios e instrumentos que aseguren la éptima proteccidn, conservacion y
aprovechamiento de los recursos naturales del pais, conformmando asi una politica ambiental
integral e incluyente que permita alcanzar el desarrollo sustentable.

Para cumplir con lo anterior, la SEMARNAT, sus tres subsecretarias y los diversos Organos
Desconcentrados, Descentralizados, asi como los tres niveles de gobierno municipal, estatal y
federal que forman parte del Sector Ambiental Federal, trabajan en cuatro aspectos prioritarios:

e La conservaciéony aprovechamiento sustentable de los ecosistemas y su biodiversidad.
e La prevenciéony control de la contaminacion.

La gestion integral de los recursos hidricos.

El combate al cambio climatico

Po lo anterior es necesario contar con el servicio en mencién para llevar a cabo diversas actividades
para cumplir con las metas establecidas por el ejecutivo federal establecidas en el Plan Nacional de
Desarrollo 2019-2024.

1.1.- ESTRATEGIA DE CONTRATACION

Las siguientes unidades administrativas de la SEMARNAT, se han agrupado para contratar los
servicios objeto de los presentes Términos de referencia, a fin de asegurar al Estado las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes:

= Oficina de Representacién en Aguascalientes
= Oficina de Representaciéon en Baja California
= Oficina de Representaciéon en Baja California Sur
= Oficina de Representacion en Campeche

= Oficina de Representaciéon en Coahuila

= Oficina de Representacién en Colima

= Oficina de Representaciéon en Chiapas

= Oficina de Representacion en Chihuahua

= Oficina de Representacion en Durango

= Oficina de Representacion en Guanajuato

= Oficina de Representaciéon en Guerrero

= Oficina de Representaciéon en Hidalgo

= Oficina de Representaciéon en Jalisco
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= Oficina de Representacién en México

= Oficina de Representacion en Michoacan

= Oficina de Representacion en Morelos

= Oficina de Representaciéon en Nayarit

= Oficina de Representacion en Nuevo Ledn

= Oficina de Representacion en Oaxaca

= Oficina de Representacion en Puebla

= Oficina de Representacion en Querétaro

= Oficina de Representacién en Quintana Roo
= Oficina de Representacién en San Luis Potosi
= Oficina de Representacién en Sinaloa

= Oficina de Representacién en Sonora

= Oficina de Representaciéon en Tabasco

= Oficina de Representacién en Tamaulipas

= Oficina de Representaciéon en Tlaxcala

= Oficina de Representacién en Veracruz

= Oficina de Representaciéon en Yucatan

= Oficina de Representacién en Zacatecas

Las Unidades Administrativas seran responsables, por separado, de celebrar los respectivos
contratos abiertos y de verificar la ejecuciéon de los mismos

2. TERMINOS Y CONDICIONES

El proveedor sera el Unico responsable ante las Oficinas de Representacidn para la realizacion del
servicio contratado, proporcionando los requerimientos técnicos y servicios indispensables para
lograr una adecuada planeacién, organizacion y operacién del mismo.

Los congresos y convenciones institucionales tendran lugar en cada una de las Oficinas de
Representacidn, en las fechas que se enlistan a continuacion:

—

f. 0 R 1A > . )
Oficina de Representacion Minime Maximo

Aguascalientes 1 1 3 Por definir
Baja California 2 1 3 Por definir
Baja California Sur 3 1 3 Por definir
Campeche 4 4 10 Por definir
Coahuila 5 1 3 Por definir
Colima 6 1 3 Por definir
Chiapas 7 4 10 Por definir
Chihuahua 8 1 3 Por definir
Durango 9 1 3 Por definir
Guanajuato 10 1 3 Por definir
Guerrero ]l 1 3 Por definir
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— cede

Oficina de Representacion

__Minimo | Maximo |
Hidalgo 12 1 3 Por definir
Jalisco 13 1 3 Por definir
México 14 4 10 Por definir
Michoacan 15 1 3 Por definir
Morelos 16 1 3 Por definir
Nayarit 17 1 3 Por definir
Nuevo Ledn 18 1 3 Por definir
Oaxaca 19 1 3 Por definir
Puebla 20 1 3 Por definir
Querétaro 21 1 3 Por definir
Quintana Roo 22 4 10 Por definir
San Luis Potosi 23 1 3 Por definir
Sinaloa 24 1 3 Por definir
Sonora 25 1 3 Por definir
Tabasco 26 4 10 Por definir
Tamaulipas 27 1 3 Por definir
Tlaxcala 28 1 3 Por definir
Veracruz 29 4 10 Por definir
Yucatan 30 4 10 Por definir
Zacatecas 3] 1 3 Por definir

2.1. VIGENCIA DE LOS CONTRATOS ABIERTOS

La vigencia serd a partir del dia habil siguiente a la notificacién de fallo y hasta el 31 de diciembre
de 2023.

La ejecucién de la prestacion de los servicios sera a partir de:

OFICINA DE VIGENCIA
REPRESENTACION Inicio
1 Aguascalientes 19/07/2023 31/12/2023
2 | Baja California 19/07/2023 31/12/2023
3 | Baja California Sur 19/07/2023 31/12/2023
4 | Campeche 19/07/2023 31/12/2023
5 | Coahuila 19/07/2023 31/12/2023
6 |Colima 19/07/2023 31/12/2023
7 | Chiapas 19/07/2023 31/12/2023
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OFICINA DE VIGENCIA
REPRESENTACION Inicio

Chihuahua 19/07/2023 31/12/2023

Durango 19/07/2023 3112/2023
10 | Guanajuato 19/07/2023 31/12/2023
1 |Guerrero 19/07/2023 3112/2023
12 |Hidalgo 19/07/2023 31/12/2023
13 |Jalisco 19/07/2023 31/12/2023
14 | México 19/07/2023 31/12/2023
15 | Michoacan 19/07/2023 31/12/2023
16 | Morelos 19/07/2023 31/12/2023
17 | Nayarit 19/07/2023 3112/2023
18 | Nuevo Ledn 19/07/2023 31/12/2023
19 | Oaxaca 19/07/2023 31/12/2023
20 |Puebla 19/07/2023 3112/2023
21 | Querétaro 19/07/2023 31/12/2023
22 | Quintana Roo 19/07/2023 3112/2023
23 | San Luis Potosi 19/07/2023 31/12/2023
24 | Sinaloa 19/07/2023 3112/2023
25 |Sonora 19/07/2023 31/12/2023
26 |Tabasco 19/07/2023 3112/2023
27 | Tamaulipas 19/07/2023 31/12/2023
28 |Tlaxcala 19/07/2023 3112/2023
29 |Veracruz 19/07/2023 31/12/2023
30 |Yucatan 19/07/2023 31/12/2023
31 | Zacatecas 19/07/2023 3112/2023

3. CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO

3.1 Los requerimientos para los servicios son:

Salones.
Mobiliario.

e Hospedaje.
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Servicio de coffe break.
Equipo Audiovisual.
Equipo de cobmputo.

Accesorios complementarios para los salones de trabajo.

Otros servicios.

MEDIO AMBIENTE

3.2 Requisitos de la proposiciéon econémica:

Los licitantes deberan presentar su propuesta en pesos mexicanos sin IVA.

ARO DE

Franci
VIIEA

SCO

Los licitantes deberdn presentar sus proposiciones conforme al Formato del Anexo A.

(Proposicién econdmica)

FORMATO A (PROPUESTA ECONOMICA) PRECIOS UNITARIOS POR PARTIDA

Lo anterior, de acuerdo a los requerimientos que se muestran en el formato:

<

s largo (s=16m loarstica)

Tablon 60 orm de ancho < 244 de largo (en herraduras

Tablsn 60 orm de ancho < 244 de largo

Martel rectanaular color blancs Tablén 60 om de amcho 5
z4sdelarge

Allmentacién

[Geseyurc tips Buret

[Corniam tipe Bumret

[Cormtipo Burret

Sra su instalacisn

< decacB
Baterias externas por carmara

Tripie para micréfono alambrico

Eaquipoe de cémputo

Uridsd portatil de almacenarmiento con capacidad de 276,

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $6.00
£0.00 $0.00 £0.00 $0.00 £0.00 £0.00
$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
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Costo Costo Costo Costo Costo Costo Costo Costo Costo Costo Costo
Cohcepto itari itari itari unitario |unitario |unitario |unitario itari itari itari itari
SIN IVA |SIN IVA |SIN IVA [SIN IVA |SIN IVA |SIN IVA [SIN IVA |SIN IVA |SIN IVA |SIN IVA [SIN IVA
. . . . Partida 15 . : Partida18 N N Partida 21
Partida Tl |Partida 12 |Partida 13 [Partida 14|~ _ |Partidae |Partida 17 Partida 19 |Partida 20 )
Salones : ; s Michoaca N Nuevo Querétar
Guerrero |Hidalgo |Jalisco México Morelos  |Nayarit - Oaxaca |(Puebla
n Ledn o
Al Con capacidad para 50 personas (salén para plenaria)
A2 Con capacidad para 10 personas (saloén para trabajo)
AS Con capacidad para 15 personas (sal®n para trabajo/circulo
de estudio)
AG Con capacidad para 10 personas (salon para logistica)
B1 Silla de Metal plegable acojinada en color negro
B2 Mesa rectangular para 2 personas
B3 Mantel rectangular colcor blanco
B4 Tablon 60 cm de ancho x2.44 de largo (salon logistica)
B5 Tablon 60 cm de ancho x2.44 de largo (en herradura)
B6 Tablon 60 cm de ancho x2.44 de largo
B7 Mantel rectangular color blanco Tablon 60 cm de ancho x
2.44 de largo
Alimentacién
c1 Desayuno tipo Buffet
c2 Comida tipo Buffet
c3 Cena tipo Buffet
Hospedaje
D1 Habitacion sencilla
D2 Habitacion doble
D3 Habitacion triple
D4 Habitacion cuadruple
Servicio de coffe break
& Café, t&, leche, agua, galletasy minipiezas de pan dulce
para 10 perscnas
E2 Agua deJamaica, limonada, etc., botanas secas, galletas,
papas fritas, cacahuates, etc (para 10 personas)
Equipo Audio visual
A Micrsfono inalambrico profesional
Sistema de audio lineal integral para auditorios con
2 capacidad para 62 personas, bocinas auto amplificadas,
soporte, consola, compatible con microfonos inalambricos,
profesional y todo el cableado necesario para su instalacion
F3 Instalacion del sistema de audio lineal integral
F4& Video proyector
F5 Pantalla panoramica ajustable al tamario del proyector
Fe Camara de video o digital, con tripie y zoom incluido can
capacidad de 64 GB
F7 Baterias externas por camara
F8 Tripie para micréfono alambrico
Equipo de cémputo
Unidad portatil de almacenamiento con capacidad de 2TB,
[1] entrada USB, gue ne requiera de conexion eléctrica para su
funcionamiento
G2 USB 64 GB
Accesorios complementarios
H1 Multicontactos eléctricos 6 entradas
H2 Extensioneseléctricasde 3mts
H3 Rotafolio de 90 x 60
H& Multifuncional
H5 Eguipode intercomunicacion
Otros servicios
n Persona coordinador/enlace
2 Espacios para estacionamiento de vehi culos durante el
desarrollo de loseventos
13 Estructura/caballetes para montaje de lonas
% Internet dedicado independiente de banda ancha para
equiposde computo
I5 Asistencia Médica (disponibilidad las 24 horas
16 Trasladode materiales
7 Disefi © e impresi 6 n de materiales promocionales y de
apoyo
[£:3 Staffde apoyo poractividad y servicio contratado
Subtotal $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
VA $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Total $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
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Costo Costo Costo Costo Costo Costo Costo Costo Costo Costo
Concepto unitario unitario unitario [|unitaric |unitario unitario unitario unitario unitario unitario
SIN IVA |SIN IVA |SIN IVA |SIN IVA [SIN IVA |SIN IVA |SIN IVA (SIN IVA |SIN IVA |SIN IVA
Partida 22|Partida 23 . " . Partida 27 . N Partida Partida 31
" .~ |Partida [Partida 25 |Partida 26 =" |Partida 28 |Partida 29
Salones Quintana |san Luis " Tamaulip 30 Zacateca
N 24 Sinaloa |[Sonora Tabasco Tlaxcala |veracruz .
Roo Potosi as Yucatan |[s
Al Con capacidad para 50 personas {(salén para plenaria)
A2 Con capacidad para 10 personas {salén para trabajo)
A3 Con capacidad para 15 personas (sal ©n para trabajo/circulo
de estudio)
A4 Con capacidad para 10 personas (salon para logistica)
Mobiliario
B1 Silla de Metal plegable acojinada en color negro
B2 Mesa rectangular para 2 personas
B3 Mantel rectangular color blanco
B4 Taklén 60 cm de ancho x 2.44 de largo {salon logistica)
B5 Tablén 60 cm de ancho x 2.44 de largo (en herradura)
BE Tablén 60 cm de ancho x 2.44 de largo
B7 Mantel rectangular color blanco Tabléon 60 cm de ancho x
244 de largo
Alimentacién
c1 Desayuno tipo Buffet
c2 Comida tipo Buffet
Cc3 Cena tipo Buffet
Hospedaje
D1 Habitacion sencilla
D2 Habitacion doble
D3 Habitacion triple
D4 Habitacion cuadruple
Servicio de coffe break
E1 Café, t&, leche, agua, galletasy minipiezas de pan dulce
para 10 personas
E2 Agua de Jamaica, limonada, etc, botanassecas, galletas,
papasfritas, cacahuates, etc. (para 10 personas)
Equipo Audio visual
3] Micréfono inalambrico profesional
Sisterma de audio lineal integral para auditorios con
2 capacidad para 62 personas, bocinas auto amplificadas,
soporte, conscla, compatibkle con micréfonos inalambricos
profesional y todo el cableado necesario para su instalacion
F3 Instalacion del sistema de audio lineal integral
F4 Video proyector
F5 Pantalla pancoramica ajustable al tamafo del proyector
Fe Ca mara de video o digital, con tripie ¥ zoom incluido can
capacidad de 64 GB
F7 Baterias externas porcamara
F8 Tripie para micréfone aldambrico
Equipo de cémputo
Unidad portatil de almacenamiento con capacidad de 2T,
G1 entrada USB, que noreguiera de conexién eléctrica para su
funciocnamiento
G2 USB 64 GB
Accesorios complementarios
H1 Multicontactos eléctricos 6 entradas
H2 Extensiones eléctricasde 3 mts
H3 Rotafolio de 90 x 60
H4 Multifuncional
H5 Equipode intercomunicacion
Otros servicios
n Persena coordinador/enlace
2 Espacios para estacionamiento de veh culos durante el
desarrollo de los eventos
13 Estructura/caballetes para montaje de lonas
% Internet dedicado independiente de banda ancha para
equipos de computo
15 Asistencia Médica (disponibilidad las24 horas
=3 Traslado de materiales
7 Disen o e impresi ©n de materiales promocionales y de
apoyo
8 Staffde apoyo por actividad y servicio contratado
Subtotal $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
VA $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Total $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00



http://www.gob.mx/semarnat

- MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

VILA

FORMATO A (PROPUESTA ECONOMICA) MONTO PARA CELEBRAR CONTRATO

Subtotal por Cantit:.la.cl de Importe

No. Oficina de partida (precios servicios

partida Representacién unitarios fila MiNiMo | MAximo | MINIMO | MAXIMO
60) c*D (C*E)

1 Aguascalientes $0.00 1 3 $0.00| $0.00
2 Baja California $0.00 1 3 $0.00| $0.00
3 Baja California Sur $0.00 1 3 $0.00| $0.00
4 Campeche $0.00 4 10 $0.00| $0.00
5 Coahuila $0.00 1 3 $0.00| $0.00
6 Colima $0.00 1 3 $0.00| $0.00
7 Chiapas $0.00 4 10 $0.00| $0.00
8 Chihuahua $0.00 1 3 $0.00| $0.00
9 Durango $0.00 1 3 $0.00| $0.00
10 Guanajuato $0.00 1 3 $0.00| $0.00
n Guerrero $0.00 1 3 $0.00| $0.00
12 Hidalgo $0.00 1 3 $0.00| $0.00
13 Jalisco $0.00 1 3 $0.00| $0.00
14 México $0.00 4 10 $0.00| $0.00
15 Michoacan $0.00 1 3 $0.00| $0.00
16 Morelos $0.00 1 3 $0.00| $0.00
17 Nayarit $0.00 1 3 $0.00| $0.00
18 Nuevo Ledn $0.00 1 3 $0.00| $0.00
19 Oaxaca $0.00 1 3 $0.00| $0.00
20 Puebla $0.00 1 3 $0.00| $0.00
21 Querétaro $0.00 1 3 $0.00| $0.00
22 Quintana Roo $0.00 4 10 $0.00| $0.00
23 San Luis Potosi $0.00 1 3 $0.00| $0.00
24 Sinaloa $0.00 1 3 $0.00| $0.00
25 Sonora $0.00 1 3 $0.00| $0.00
26 Tabasco $0.00 4 10 $0.00| $0.00
27 Tamaulipas $0.00 1 3 $0.00| $0.00
28 Tlaxcala $0.00 1 3 $0.00| $0.00
29 Veracruz $0.00 4 10 $0.00| $0.00
30 Yucatan $0.00 4 10 $0.00| $0.00
31 Zacatecas $0.00 1 3 $0.00| $0.00
Subtotal $0.00 $0.00| $0.00
IVA $0.00 $0.00| $0.00
Total $0.00 $0.00| $0.00
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4. ACTIVIDADES A REALIZAR

. Conforme a lo establecido en los articulos 84, Ultimo parrafo, y 108 del Reglamento de la
LAASSP, el administrador del contrato designado por cada Oficina de Representacion sera
el responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato.

[I. El administrador del contrato designado por cada Oficina de Representacion sera
responsable de supervisar y vigilar las caracteristicas y especificaciones de los servicios que
se presten de acuerdo a lo solicitado, pudiendo solicitar su reposicién o sustituciéon
inmediata.

I1l. El Proveedor deberd proporcionar las facilidades necesarias para que la administradora del
contrato realice las visitas de inspeccién necesarias a las instalaciones e infraestructura,
donde se prestaran los servicios contratados.

IV. El Proveedor designard mediante escrito firmado por el representante legal y en hoja
membretada, a una persona que fungira, como coordinador/enlace, durante la prestacion
de los servicios. La cual debera de cumplir con un perfil en turismo o a fin, y experiencia en
el manejo de eventos con caracteristicas iguales o similares, a los servicios requeridos en el
presente anexo, y deberd tener la capacidad para la toma de decisiones en el caso de
cualquier eventualidad o problematica que se suscite antes y durante del desarrollo del
evento.

V. El Proveedor deberd vigilar que los servicios cumplan con la normatividad vigente en
materia de proteccidén, seguridad e higiene.

VI. El Proveedor se compromete a atender durante la vigencia del contrato, de manera

inmediata y correcta, los requerimientos del servicio.

. El proveedor una vez que haya prestado en tiempo y forma la totalidad del servicio,
celebrara un acta de entrega-recepcion con cada una de las Oficinas de Representacion,
gue contenga el desglose de los servicios contratados y que acredite dicha prestacién en los
términos contratados y a entera satisfaccion de la administradora del contrato.

VIII. Los congresos y/o convenciones institucionales tendran lugar en las diferentes sedes de las
31 Oficinas de Representacion.

VI

5. CONDICIONES DE PAGO
El pago se realizard en moneda nacional.

Una vez entregado el servicio, en tiempo y forma, y recibido a plena satisfaccion del administrador
del contrato, las Oficinas de Representacion procedera a realizar el pago correspondiente.

Andador Valentin Gomez Farias, Nimero 108, Col. San Felipe Tlalmimilolpan, Toluca, Estado de Mexico. Teléfono: (55)54900900
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Los pagos se realizaran conforme a las Ordenes de Suministro que hayan sido requeridas.

El proveedor entregara su CFDI en un horario de 09:00 a 18:00 horas, el cual se pagara dentro de los
20 dias naturales posteriores a su presentaciéon y aprobacioén. El area usuaria sera la facultada para
validar los CFDI.

El pago se realizard en una sola exhibicidn de acuerdo a cada Orden de Suministro, mediante
transferencia via banca electrénica a la cuenta que el proveedor proporcione a las Oficinas de
Representacion y dentro de los veinte dias naturales siguientes contados a partir de la fecha en que
sea entregado y aceptado el CFDI por parte del area usuaria. El pago solo procederd una vez que
los servicios hayan sido debidamente aceptados y validados por el administrador del contrato.

El proveedor manifiesta su conformidad de que hasta en tanto no se cumpla con la verificacion,
supervision y aceptacion del servicio en los términos previstos en los presentes Términos de
referencia, éste no se tendrd por recibido o aceptado de conformidad con lo establecido de la
LAASSP.

Para que los pagos procedan, el CFDI debera contener los requisitos fiscales correspondientes, el
desglose de los servicios prestados y los precios unitarios de cada uno.

De conformidad con el articulo 90 del Reglamento de la LAASSP, en caso de que el CFDI entregado
por el proveedor para su pago, presente errores, el administrador del contrato dentro de los 3 (tres)
dias habiles siguientes al de su recepcidn, indicara al proveedor las deficiencias que debera corregir;
por lo que, el procedimiento de pago reiniciarda en el momento en que el proveedor presente el
CFDI corregido.

El tiempo que el proveedor utilice para la correccidén del CFDI, no se computara para efectos de
pago, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 51 de la LAASSP.

El pago del servicio quedara condicionado proporcionalmente al pago que el proveedor deba
efectuar por concepto de penas convencionales.

De acuerdo con lo anterior, el proveedor deberd ponerse en contacto con el drea usuaria para
confirmar los datos fiscales con los que se emitiran los CFDI.

6. REQUERIMIENTOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES

El licitante debera entregar escritos bajo protesta de decir verdad debidamente firmados por el
representante legal:
legal:

I. Entregar en cada una de las Oficinas de Representacién la cotizacién original en hoja
membretada debidamente suscrita por representante legal o persona facultada para ello,

sefalando la sede de su proposicion econédmica y conforme a lo establecido en el formato
Anexo A (Formato de proposiciéon econémica).
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II. Presentar curriculo de la persona que fungird como coordinador o coordinadora, en donde
acredite su experiencia en el manejo de eventos iguales o similares a los requeridos en el
presente anexo.

[1l. Presentar escrito bajo protesta de decir verdad, con el que garantice el servicio.

IV. Presentar escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que las posibles
promociones y/o bonificaciones que en forma temporal o definitiva tengan implantadas o
implementen en el futuro los prestadores del servicio de hospedaje, por cualquier motivo o
concepto, seran acreditados a cada una de las Oficinas de Representacién y no a los
usuarios de los servicios.

V. Presentar escrito bajo protesta de decir verdad en donde se manifieste que se brindaran las
facilidades necesarias para que la convocante realice las visitas de inspeccion a las
instalaciones con el objeto de verificar la infraestructura donde se prestaran los servicios.

VI. Acreditar que el personal que labora para él, se encuentra inscrito en el Instituto Mexicano
del Seguro Social para lo cual deberd presentar las constancias de pago de los dltimos 3
bimestres inherentes a las cuotas obrero-patronales.

. Presentar un escrito bajo protesta de decir verdad que se obliga con cada una de las
Oficinas de Representacion a deslindarlo de cualquier responsabilidad de caracter laboral,
civil, penal y de seguridad social, y en caso de cualquier demanda o requerimiento de
cualquier autoridad, el proveedor se obliga excluirlo en paz y a salvo de cualquier
controversia. Las Oficinas de Representacion no son patrén sustituto de ninguna persona
gue este prestando el servicio.

VIIl. Presentar escrito bajo protesta de decir verdad, en el que se comprometa a atender de
manera inmediata, los requerimientos del servicio, derivados de situaciones imprevistas,
cuando cada una de las Oficinas de Representacion asi lo solicite.

IX. Presentar Declaracion fiscal anual 2022 presentada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
PuUblico, la cual debera mostrar que sus ingresos brutos cubren el 20 % del monto total de su
oferta, asi como incluir la Ultima declaracién fiscal provisional del ISR del ejercicio 2023.

X. Entregar escrito en el que se manifieste que los servicios que ofertan y prestan cumplen con
las Normas Oficiales Mexicanas NMX-F-618-NORMEX-2006, NOM-251-SSA1-2009, NOM-201-
SSAT-2015, NOM-174-SCFI-2007 y a falta de estas, las Normas Internacionales o en su caso, las
Normas de Referencia, vigentes que resulten aplicables para el tipo de servicio solicitado en
el presente Anexo Técnico, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 20 fraccidn VI
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), y 31 de
su Reglamento; asi como, del 67 de la Ley Federal Sobre metrologia y normalizacion.

Xl. Deberd presentar un organigrama o esquema estructural

XIl. Deberd presentar constancias de capacitacion del personal que brindara el servicio
XIll. Escrito de “el proveedor” en el que manifieste que asumird la responsabilidad total en caso

de que, al proporcionar el servicio integral de congresos y convenciones, se infrinja en
patentes, marcas o derechos de autor, eximiendo a la “semarnat” de cualquier
responsabilidad.

XIV. Escrito de “el proveedor” en el que manifieste que cuenta con capacidad juridica,
técnica y financiera, asi como la experiencia, organizacion administrativa, recursos humanos

VI
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suficientes para dar cumplimiento a las obligaciones derivadas del servicio integral de
congresos y convenciones

XV. Escrito de “el proveedor”, en el que se compromete a mantener estricta confidencialidad y a
no divulgar la informacién contenida, asi como de la que tenga conocimiento por el
cumplimiento del objeto del presente procedimiento, respetando los derechos que sobre la
informacion tiene la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y se responsabiliza,
en su caso, del mal uso o uso no autorizado que de ella se haga aun después de la
terminacion del presente procedimiento y por lo tanto, no podré ser divulgada, transmitida,
ni utilizada en beneficio propio o de tercero, bajo la pena de incurrir en responsabilidad
penal, civil o de otra indole.

XVI. Presentar un escrito bajo protesta de decir verdad que se obliga con cada una de las
oficinas de representacion a deslindarlo de cualquier responsabilidad de caracter laboral,
civil, penal y de seguridad social, y en caso de cualquier demanda o requerimiento de
cualquier autoridad, el proveedor se obliga excluirlo en paz y a salvo de cualquier
controversia. las oficinas de representacidén no son patrdn sustituto de ninguna persona que
este prestando el servicio.

XVII. Debera presentar cancelaciéon de garantias de cumplimiento, la manifestacion
expresa de la contratante sobre el cumplimiento total de las obligaciones contractuales o
cualquier otro documento en el que se corrobore dicho cumplimiento de los contratos
referidos en el rubro de experiencia y especialidad. en el caso de contratos con la iniciativa
privada presentara copia de la caratula del contrato y escrito de la empresa contratante
donde exprese que cumplié en tiempo y forma.

XVIII. Debera presentar curriculum, acompafnado de copias simples de contratos
completos donde acredite la prestacidn de servicios similares a los requeridos en esta
licitacion publica.

XIX. Presentar escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que las posibles
promociones y/o bonificaciones que en forma temporal o definitiva tengan implantadas o
implementen en el futuro los prestadores del servicio de hospedaje, por cualquier motivo o
concepto, seran acreditados a cada una de las oficinas de representacién y no a los usuarios
de los servicios.

XX. Presentar escrito bajo protesta de decir verdad, en el que se comprometa a atender de
manera inmediata, los requerimientos del servicio, derivados de situaciones imprevistas,
cuando cada una de las oficinas de representacidn asi lo solicite.

El incumplimiento de alguno de los requisitos solicitados en este numeral serd motivo de
desechamiento, toda vez que afecta la solvencia de la propuesta.

7. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
El proveedor debera garantizar todas y cada una de sus obligaciones contractuales mediante una

pdliza de fianza indivisible expedida a favor de la Tesoreria de la Federacidon, emitida por una
Institucion Afianzadora debidamente autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
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expedida en moneda nacional, por un importe del 10% del monto maximo total del contrato, sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado, que debera presentarse dentro del término de 10 (diez) dias
naturales posteriores a la firma del contrato en la Direccidon General de Recursos Materiales,
Inmuebles y Servicio de la SEMARNAT, misma que deberda cumplir con los requisitos establecidos
en el articulo 103 del Reglamento de la LAASSP.

Los modelos de pdliza de fianza pueden ser consultados en el siguiente hipervinculo:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5649187&fecha=15/04/2022#gsc.tab=0

8. PENAS CONVENCIONALES O DEDUCCIONES
8.1 PENA CONVENCIONAL

En términos de lo previsto en los articulos 53 de la LAASSP y 96 de su Reglamento, el administrador
del contrato aplicard una pena convencional, en caso de atraso en el cumplimiento del plazo
pactado para terminar la prestacion del servicio de acuerdo con la Orden de Suministro que se
haya emitido. El proveedor queda obligado a pagar por concepto de pena convencional el 1% (uno
por ciento) por cada dia natural de atraso en funcién del precio unitario de los servicios no
prestados oportunamente, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, de conformidad con lo
establecido en los presentes Términos de referencia.

Para efecto del pago de la pena convencional, el proveedor debera presentar el CFDI de ingreso
para pago de los servicios prestados, acompanada de una nota de crédito o CFDI de egresos, por el
monto de la pena convencional previamente determinada por el administrador del contrato, a fin
de que se aplique al CFDI de ingreso la deduccién que corresponda conforme a la nota de crédito.
En caso de que no existan facturas pendientes de pago, el proveedor deberd pagar la pena
convencional a través del esquema ebcinco “Pago Electronico de Derechos, Productos y
Aprovechamientos” a favor de |la Tesoreria de |la Federacion.

Cuando el monto total de aplicacidon de penas convencionales exceda el monto total de la garantia
de cumplimiento del contrato, se iniciard el procedimiento de rescisidon del contrato en los
términos del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El calculo, notificacion y aplicacion de la pena convencional, corresponde al administrador del
contrato.

Las penas convencionales se aplicaran bajo el principio de proporcionalidad.

8.2 DEDUCCIONES

De conformidad con el articulo 53 Bis de la LAASSP y 97 de su Reglamento, se aplicaran
deducciones al pago en caso de incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el

proveedor de acuerdo con lo establecido en los presentes Términos de referencia.
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En caso de que el proveedor incurra en incumplimiento parcial o deficiente respecto a las
cantidades, caracteristicas y forma en que es requerida la prestacién del servicio, de acuerdo con
las partidas adjudicadas, se le aplicara una deduccién al pago del 1% (uno por ciento) calculada
sobre el precio unitario del servicio incumplido, por cada dia natural en que esto suceda y hasta la
fecha en que materialmente se cumpla la obligacion.

Lo anterior, en el entendido de que de forma inmediata se cumpla con el objeto del contrato,
conforme a lo acordado, en caso contrario la SEMARNAT podréa iniciar en cualguier momento
posterior al incumplimiento, el procedimiento de rescisién del contrato, considerando la gravedad
del incumplimiento y los dafos y perjuicios que el mismo pudiera ocasionar a los intereses del
Estado representados por la SEMARNAT.

Para efecto del pago de la deductiva, el proveedor debera presentar el CFDI de ingreso para pago
de los servicios prestados, acompafada de una nota de crédito o CFDI de egresos, por el monto de
la pena convencional previamente determinada por el administrador del contrato, a fin de que se
aplique al CFDI de ingreso la deduccidn que corresponda conforme a la nota de crédito. En caso de
gue no existan facturas pendientes de pago, el proveedor debera pagar la pena convencional a
través del esquema e5cinco “Pago Electréonico de Derechos, Productos y Aprovechamientos” a
favor de la Tesoreria de la Federacion.

El calculo, notificacidn y aplicaciéon de las deducciones corresponde al administrador del contrato.

9. METODO Y CRITERIOS DE EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

Los licitantes deben cumplir con la presentaciéon del total de los requisitos técnicos, econdmicos y
administrativos establecidos en este Anexo Técnico.

El método a utilizar para la evaluacién de las proposiciones serd el criterio de evaluacién binario,
mediante el cual sélo se adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos por la convocante y
oferte el precio mas bajo, cuya aplicacién se contempla en el segundo parrafo del articulo 36 de |a
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y segundo parrafo del articulo
51 de su Reglamento.

Asimismo para poder evaluar las proposiciones que sean presentadas a través de dicho criterio se
considerd el cumplimiento de las caracteristicas y especificaciones de alimentos de las siguientes

normas mexicanas oficiales:

» NMX-F-618-NORMEX-2006. El objetivo de esta norma es establecer para obtener el Distintivo
CANIRAC los requisitos que deben cumplir los prestadores de servicio en alimentos y bebidas.
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» NOM-251-SSA1-2009. Establece los requisitos minimos de buenas practicas de higiene que
deben observarse en el proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios y sus
materias primas a fin de evitar su contaminacion a lo largo de su proceso.

» NOM-201-SSA1-2015. El objetivo de la regulacion es garantizar la calidad del agua y hielo para
consumo humano que se comercialice bajo las modalidades de preenvasado y a granel, para
prevenir efectos nocivos a la salud de la poblacién.

> NOM-174-SCFI-2007. El objeto de la regulacion entre otras es (PRACTICAS COMERCIALES-
EVENTOS SOCIALES)

Ademas, se debe cumplir con lo establecido en los requerimientos para la integraciéon del servicio
tomando en consideracion que estas caracteristicas se encuentran disponibles y estandarizadas en
el mercado. Asimismo, se solicita a todos los licitantes el cumplimiento por igual de estas
caracteristicas y proporcionen el servicio en los estandares que ya se encuentran establecidos en el
mercado como se menciond anteriormente.

Asi el factor preponderante para la adjudicacion del contrato sera el precio mas bajo.

10. MODIFICACION DEL CONTRATO
Si terminada la vigencia del contrato, las areas usuarias tuvieran la necesidad de seguir utilizando
los servicios del proveedor, podra ampliarse dicha prestacién de conformidad con el articulo 52 de
la LAASSP, siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por
ciento) del monto establecido originalmente. Lo anterior, se formalizara mediante la celebracién de
un Convenio Modificatorio.

11.- CALIDAD
“El proveedor deberd contar con la infraestructura necesaria, personal técnico especializado en el
ramo, herramientas, técnicas y equipos adecuados para la prestacion del servicio requerido, asi
como contar con las licencias y permisos necesarios para el desempeno de su actividad, a fin de
garantizar que el servicio sea proporcionado con la calidad, oportunidad y eficiencia requerida para
tal efecto, comprometiéndose a realizarlo a satisfacciéon de las Oficinas de Representacion.

12.- GARANTIA CONTRA VICIOS OCULTOS.
El proveedor deberd garantizar el servicio contra vicios ocultos, de conformidad con el articulo 53,
parrafo segundo de la LAASSP, para tal efecto deberd presentar al administrador del contrato una
pdliza de fianza para garantizar a las Oficinas de Representacioén la prestaciéon del servicio, asi como
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de cualquier otra responsabilidad en que pudiera incurrir, de acuerdo con lo sehalado en los
presentes Términos de referencia, misma que sera por la cantidad equivalente al 10% del monto
maximo total del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

El proveedor queda obligado a garantizar el servicio contra vicios ocultos por 18 meses y a reponer
los mismos dentro de los 10 dias naturales posteriores en el lugar que le indique la SEMARNAT,
previa notificaciéon del administrador del contrato mediante oficio. En caso contrario la SEMARNAT
hard efectiva la fianza correspondiente.

13. - MODALIDAD DE LA CONTRATACION
La modalidad del contrato serd abierto por presupuesto, conforme a lo establecido en el articulo 47
de la LAASSP y 85 de su Reglamento, en este entendido podran ser requeridos tantos servicios
como lo permita el monto maximo total de la contratacidn, aunque la SEMARNAT Unicamente
estara obligada a cubrir el monto minimo total que se establezca.

El presente procedimiento de contratacion consta de (31) Treinta y un partidas para cada una
habra un ganador, es decir podra ser un licitante por partida completa, aclarando que cualquier
licitante puede ganar mas de una partida, en la modalidad de contrato abierto con presupuesto
minimo y maximo, cuya descripcidn se establece en los términos de referencia (anexo 1) de la
presente convocatoria.

En este entendido podran ser requeridos tantos servicios como lo permita el monto maximo total
de la contratacion, aunque la SEMARNAT Unicamente estara obligada a cubrir el monto minimo
total que se establezca

14. - IMPUESTOS Y DERECHOS

El drea usuaria pagara el Impuesto al Valor Agregado en los términos de la normatividad aplicable
y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes; por lo que todos los demas impuestos,
derechos y gastos por cualquier otro concepto que se generen seran por cuenta del proveedor.

15. - GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

El proveedor contard con una pdliza de responsabilidad civil vigente o un endoso, en caso de que
cuente ya con una, siempre que se designe a las Oficinas de Representacién como beneficiario
principal; para lo cual, debera exhibir original y copia del expediente de la pdliza debidamente
pagada, a mas tardar, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato. Dicha
pdliza deberd cubrir los posibles danos al personal del proveedor que se encuentre dentro de las
instalaciones de las Oficinas de Representacidn o a terceros, asi como los gastos médicos que
llegaran a generarse.
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Si durante la instalacion del servicio, el personal del proveedor causara danos a los equipos o
instalaciones propiedad de las Oficinas de Representaciéon, estos deberan ser reparados por el
proveedor sin costo alguno adicional para la Dependencia.

El documento deberd ser entregado a cada administrador del contrato.

EL LENGUAJE EMPLEADO EN EL PRESENTE DOCUMENTO NO BUSCA GENERAR NINGUNA CLASE DE
DISCRIMINACION, NI MARCAR DIFERENCIAS ENTRE HOMBRES Y MUJERES, POR LO QUE LAS
REFERENCIAS O ALUSIONES HECHAS AL GENERO MASCULINO REPRESENTAN SIEMPRE A TODAS Y
TODOS, MUJERES Y HOMBRES, ABARCANDO CLARAMENTE AMBOS SEXOS.

. PROTESTO LO NECESARIO

ING. ANTONIO-REYNA CABRERA
ENCARCADO DEL DESPACHO

Con fundamento en los dispuestofen gl articulo SEPTIMO transitorio del Reglamente Interior de la Secretarfa de Medio Ambientesy Recurses
Naturales, en suplencia por auséncia definitiva del Titular de la Oficina de Representacidn de la SEMARNAT en el Estade de México, previa
designacion, firma el C. Antghnio Reyna Cabrera, Subdelegade de Gestién para l2 Proteccion Ambiental y Recursos Naturales.

L /
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